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PRIORYTET Il = TRANSFORMACJA GOSPODARCZA | CYFROWA REGIONU
Dzialanie 2.8 Budowa i rozwoéj powigzan klastrowych

Typ Projektu 1:

Dziatanie koncentruje sie na rozwoju potencjatu klastrow

zalazkowych i wzrostowych regionalnych

w zwigzku z tworzonymi przez koordynatora klastra

nowymi ustugami, wspierajacymi dziatalnos¢

innowacyjna cztonkow klastra.
Termin naboru: 6 pazdziernika 2025 r. — 4 listopada 2025 r.
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I
PODSTAWOWE INFORMACJE O NABORZE

Alokacja naboru: 23 205 501 PLN
Forma wsparcia: dotacja DOFINANSOWANIE

Rodzaj pomocy: max. 1 200 000 PLN

« pomoc de minimis, publiczna

Brak ograniczen kwotowych w zakresie minimalnej i maksymalnej wartosci projektu oraz
minimalnej i maksymalnej wartosci wydatkow kwalifikowalnych.
Maksymalny poziom dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych: 85%

Beneficjenci: Koordynator Klastra

Koordynator klastra (zgodnie z definicjg zawartg w Rozdziale 2 Regulaminu), bedacy

witascicielem i operatorem reprezentowanego przez niego klastra innowacyjnego w
rozumieniu art.27 Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014, niezaleznie od posiadanego

statusu przedsiebiorstwa (mikro, mate, srednie i duze przedsiebiorstwa).
Klaster reprezentowany przez wnioskodawce musi spetniacC kryteria klastra zalgzkowego lub

klastra wzrostowego regionalnego wedtug krajowej polityki klastrowe,.
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I
JAK USTALIC STATUS PRZEDSIEBIORSTWA?

Nalezy wzig¢ pod uwage relacje, wystepujgce pomiedzy wnioskodawcg a innymi podmiotami,

w rozumieniu Zatgcznika | do Rozporzadzenia 651/2014.
Przedsiebiorstwa powigzane:

» przedsiebiorstwo ma wiekszosc¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka lub

» ma prawo wyznaczac¢/odwotywac cztonkéw organu
administracyjnego/zarzgdzajgcego/nadzorczego w innym przedsiebiorstwie lub

» ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne przedsiebiorstwo.

Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z takich zwigzkéw za posrednictwem osoby fizycznej
lub grupy osob fizycznych réwniez uznaje sie za powigzane, jezeli prowadzg one swojg
dziatalnosc¢ lub czesc¢ dziatalnosci na tym samym rynku witasciwym lub rynkach pokrewnych.
Osoby fizyczne prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg sa traktowane jak przedsiebiorstwa, a
nie jak osoby fizyczne, o ktérych mowa wyzej.

Przedsiebiorstwa partnerskie (spetnia tgcznie dwa ponizsze warunki):

» nie wystepuje relacja powigzania,
» przedsiebiorstwo posiada co najmniej 25% kapitatu lub praw gtosu w innym przedsiebiorstwie.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




I
ZASADY WSPARCIA

1. Wsparcie udzielane wnioskodawcy jest na podstawie art.27 Rozporzgdzenia 651/2014
(pomoc operacyjna) oraz jako pomoc de minimis na podstawie Rozporzgdzenia 2023/2831,

2. Wsparcie dotyczgce potencjatu infrastrukturalnego, ktére udzielane jest wytgcznie klastrom
wzrostowym regionalnym, stanowi pomoc publiczng, udzielang na podstawie art. 14
Rozporzgdzenia 651/2014 (regionalna pomoc inwestycyjna) albo na podstawie art. 27

Rozporzgdzenia 651/2014 (pomoc inwestycyjna). Klastry zalgzkowe sg wytgczone z

mozliwosci wsparcia potencjatu infrastrukturalnego

Warunki uzyskania Pomocy de minimis:
a) nie moze zostac¢ przyznana na dziatalnos¢ wykluczonag, o ktérej mowa w art. 1 ust. 1 Rozp.

2023/2831;

b) catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej ,jednemu przedsiebiorstwu”, nie moze
przekroczy¢ 300 000 EUR w okresie 3 minionych lat.
c) jedno przedsiebiorstwo obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktore sg ze sobg powigzane

co najmniej jednym ze stosunkow, o ktorych mowa w art. 2 ust. 2 Rozporzgdzenia 2023/2831.
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I
JAKIE PODSTAWOWE WARUNKI MUSZA SPELNIAC PROJEKTY? (1/7)

» Projekt musi dotyczyC rozszerzenia oferty ustugowej swiadczonej przez wnioskodawce
(koordynatora klastra) na rzecz cztonkow klastra o przynajmniej jedng nowgq ustuge,

majgcg na celu stymulowanie dziatalnosci innowacyjnej oraz nowe sposoby wspotpracy

= Rozwdj nowej ustugi powinien obejmowac jej zaprojektowanie, przygotowanie, testowanie |
obligatoryjnie konczyc sie jej rynkowym wdrozeniem. Nie podlega dofinansowaniu dziatalnos¢
dotyczgca swiadczenia ustugi przez koordynatora klastra po jej przetestowaniu i rynkowym
wdrozeniu. W przypadku klastréow zalagzkowych wsparcie nie moze byC przeznaczone na
dziatania/ustugi w zakresie internacjonalizaciji oferty klastra (np. poszukiwanie partnerow
zagranicznych, badania rynku, doradztwo prawno-podatkowe, wsparcia negocjacji, zatozenia
dziatalnosci na nowym rynku zagranicznym, promocji produktow i ustug cztonkéw klastra w
wydarzeniach miedzynarodowych, wsparcia dystrybuciji i sprzedazy na rynkach zagranicznych) ani
na rozwoj potencjatu infrastrukturalnego klastra (zakup srodkow trwatych i wartosci

niematerialnych i prawnych)
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I
JAKIE PODSTAWOWE WARUNKI MUSZA SPELNIAC PROJEKTY? (2/7)

» Projekty muszg wpisywac sie w obszary inteligentnych specijalizacji regionu okreslone w
Regionalnej Strategii Innowacji Wojewodztwa Lubelskiego do 2030., tj. dziatalnos¢ klastra,
ktdrej dotyczg zaplanowane do wdrozenia w wyniku realizacji projektu nowe ustugi, musi
wpisywac sie w przynajmniej jeden obszar inteligentnych specijalizacji wojewddztwa
lubelskiego wymienionych w zatgczniku nr 1 do Regionalnej Strategii Innowacji Wojewoddztwa

Lubelskiego do 2030 roku.

= Wsparcie w ramach Dziatania musi by¢ zgodne z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad

rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

= Dostep do pomieszczen, zaplecza oraz dziatan klastra musi byC udzielany szeregowi
uzytkownikow na przejrzystych i niedyskryminacyjnych zasadach. Optaty pobierane za
korzystanie z obiektow klastra i za udziat w jego dziataniach muszg odpowiadac¢ cenom

rynkowym lub odzwierciedlac koszty tych dziatan z uwzglednieniem uzasadnionej marzy.
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I
JAKIE PODSTAWOWE WARUNKI MUSZA SPELNIAC PROJEKTY? (3/7)

Projekt moze obejmowac 3 zadania:

Zadanie 1. Nowe ustugi na rzecz czlonkéw klastra - obligatoryjne
Zadanie 2. Rozwdéj potencijatu infrastrukturalnego klastra - fakultatywne

Zadanie 3. Koszty posrednie - obligatoryjne

Definiujgc nazwy zadan nalezy postugiwaé¢ ww. nazwami w catej dokumentacji aplikacyjne;.
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I
JAKIE PODSTAWOWE WARUNKI MUSZA SPELNIAC PROJEKTY? (4/7)

Nowe ustugi na rzecz czionkéw klastra.

Jest to zadanie obligatoryjne, koszty w ramach tego zadania finansowane sg na podstawie

art. 27 Rozporzgdzenia 651/2014 (pomoc operacyjna).

W ramach tego zadania nalezy uwzgledni¢ koszty zwigzane z przygotowaniem i
wdrozeniem nowej ustugi/nowych ustug do oferty wnioskodawcy, majgcych na celu
stymulowanie dziatalnosci innowacyjnej cztonkow klastra, a takze koszty zwigzane z
organizacjg spotkan, warsztatow w celu dzielenia sie wiedzg oraz tworzenia sieci kontaktow
wewnatrz klastra i nawigzywania wspotpracy z nowymi podmiotami (m.in.
przedsiebiorstwami, 0B, innymi klastrami czy organizacjami badawczymi), w tym
wspotpracy miedzyregionalnej, transgranicznej i miedzynarodowej. Ponadto w ramach
zadania mozna uja¢ koszty dotyczgce marketingu klastra w celu zwiekszenia udziatu
nowych przedsiebiorstw lub organizacji oraz zwiekszenia widocznosci klastra (w tym wydatki
na dziatania informacyjno-promocyjne w zwigzku z nowymi ustugami czy dziataniami

realizowanymi w ramach projektu).
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I
JAKIE PODSTAWOWE WARUNKI MUSZA SPELNIAC PROJEKTY? (5/7)

Rozwdj potencjatu infrastrukturalnego klastra.

Jest to zadanie fakultatywne, mozliwe do realizacji wytgcznie przez klastry wzrostowe
regionalne. W ramach tego zadania nalezy ujg¢ koszty zwigzane z rozwojem potencjatu
infrastrukturalnego klastra, tj. zakupu srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
na potrzeby nowych ustug planowanych do wdrozenia w wyniku realizacji projektu. Wydatki
zwigzane z tymi dziataniami sg finansowane pomocg publiczng udzielang na podstawie art. 14
Rozporzgdzenia 651/2014 (regionalna pomoc inwestycyjna) lub na podstawie art. 27
Rozporzgdzenia 651/2014. Wybodr podstawy prawnej nalezy do Wnioskodawcy. tgczna wartos¢
wydatkow ujetych w tym Zadaniu nie moze przekraczac¢ 40% tgcznej wartosci bezposrednich
kosztow kwalifikowalnych projektu (czyli kosztéw kwalifikowalnych ujetych w zadaniach ,Nowe

ustugi na rzecz cztonkéw klastra” oraz ,Rozwoj potencjatu infrastrukturalnego klastra”).

Koszty posrednie.
Jest to zadanie obligatoryjne, koszty w ramach tego zadania finansowane sg pomocg de minimis
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I :
JAKIE PODSTAWOWE WARUNKI MUSZA SPELNIAC PROJEKTY? (6/7)

» Whnioskodawca zobligowany jest do przedstawienia Planu dziatan, ktére zamierza
realizowaC w ramach projektu i po jego zakonczeniu (w okresie co najmniej 12 miesiecy od dnia
zakonczenia finansowego projektu). Plan dziatan musi zosta¢ opracowany na podstawie
przeprowadzonej analizy potrzeb cztonkow klastra i z przedstawionych analiz musi wynikac

zasadnosc¢ zakresu planowanych do swiadczenia ustug.

* Whnioskodawca musi zachowa¢ spojng komunikacje dla wszystkich cztonkéw klastra w
zakresie oferty ustug wnioskodawcy oraz zapewnic spojng komunikacje oferty ustug otoczenia
biznesu. Zachowanie spojnej komunikacji dotyczgcej oferty ustug wnioskodawcy nalezy rozumiec¢
jako przekazywanie wszystkim cztonkom klastra oraz innym potencjalnym zainteresowanym w
jasny i spojny sposob informacji na temat zakresu swiadczonych przez klaster ustug oraz korzysci
wynikajgcych z sieciowania. Zapewnienie spojnej komunikacji dotyczgcej oferty ustug otoczenia
biznesu nalezy rozumiec€ jako wskazanie, ze wnioskodawca posiada znajomosc¢ aktualnej oferty
|OB/Osrodkéw Innowaciji, aby skutecznie doradzac przedsiebiorcy, gdzie skierowac sie po
konkretng ustuge doradczg, badawczg, innowacyjng czy szkoleniowg w sytuacji braku posiadania

przez wnioskodawce danej ustugi w ofercie.
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I
JAKIE PODSTAWOWE WARUNKI MUSZA SPELNIAC PROJEKTY? (7/7)

« W ramach naboru premiowani bedg wnioskodawcy wykazujgcy sie doswiadczeniem i/lub
zaangazowaniem w prowadzone dziatania wspotpracy miedzyregionalnej, transgranicznej |
transnarodowej, a takze projekty przyczyniajgce sie do nawigzania wspotpracy z innymi
klastrami instytucjami otoczenia biznesu lub organizacjami badawczymi zwigzanymi z
branzg, w ktorej dziata klaster, posiadajgcymi siedzibe/oddziat/miejsce prowadzenia

dziatalnosci poza wojewodztwem lubelskim.

« W ramach kryterium premiowane bedg projekty polegajgce na wdrozeniu nowych ustug
wpisujgcych sie w strategiczne obszary polityki rozwoju w oparciu o klastry, tj: transformacja
cyfrowa, transformacja w kierunku przemystu przysztosci (Przemyst 4.0), gospodarka obiegu

zamknietego (GOZ), gospodarka niskoemisyjna.

« W ramach naboru zastosowane bedg preferencje dla projektow w zakresie rozwoju oferty

ustugowej wspierajgcej dziatalnos¢ badawczo-rozwojowg cztonkow klastra.
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I
LOKALIZACJA

Projekty muszg byc¢ realizowane na terenie
wojewodztwa lubelskiego.

Przez pojecie lokalizacji projektu nalezy rozumiec
miejsce lub miejsca na obszarze wojewodztwa

lubelskiego, bezposrednio zwigzane z jego realizacja.

Whnioskodawcy muszg uzasadnic, w jaki sposob

projekt przyczyni sie do realizacji celow Dziatania,
FEL 2021-2027 oraz rozwoju gospodarczego B lubelskie
wojewddztwa lubelskiego. iy Srkyrycie!

Whnioskodawca (koordynator klastra) zobligowany jest do posiadania, najpdzniej w dniu
ztozenia wniosku, wpisanej w dokumencie rejestrowym, siedziby (oddziatu, filii, delegatury
badz innej prawnie dozwolonej formy organizacji dziatalnosci podmiotu) lub w przypadku
osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg — statego miejsca wykonywania
dziatalnosci gospodarczej lub dodatkowego statego miejsca wykonywania dziatalnosci

gospodarczej na terenie wojewodztwa lubelskiego. Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




WSKAZNIKI PROJEKTU

= \Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru wszystkich adekwatnych do
zakresu projektu wskaznikow produktu oraz rezultatu.

=  Wartosc¢ wskaznikbw musi zosta¢ oszacowana ze szczegolng starannoscia
przez wnioskodawce, z uwagi na konsekwencje ich nie osiggniecia okreslone
we wzorze umowy o dofinansowanie (zatgcznik nr 6 do Regulaminu).

= Zestawienie wskaznikOw oraz ich opis znajdujg sie w zatgczniku nr 7 do
Regulaminu.

14 Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027



KLUCZOWE WSKAZNIKI PROJEKTU - wskazniki produktu

1. Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb z
niepetnosprawnosciami (EFRR/FST/FS).

Oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie naktadajgce
nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego
konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami mozliwosci

korzystania z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na

zasadzie rownosci z innymi osobami.
2. Liczba wspartych klastrow.

Liczba wspartych klastrow w wyniku realizacji projektu.

3. Liczba nowych ustug wdrozonych w wyniku realizacji projektu.

Liczba ustug dotychczas nieoferowanych przez koordynatora klastra, a wprowadzonych do oferty

w wyniku realizacji projektu.
4. Liczba spotkan networkingowych

Wskaznik mierzy liczbe spotkan networkingowych, w ktorych biorg udziat cztonkowie klastra w

celu wymiany doswiadczen, tworzenia sieci kontaktow, wspieraniu sie w swiecie biznesu.
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I
KLUCZOWE WSKAZNIKI PROJEKTU - wskazniki rezultatu

1. Liczba przedsiebiorstw zaangazowanych we wsparte klastry.

Liczba przedsiebiorstw bedacych cztonkami klastra na zakonczenie realizacji projektu.

2. Liczba przedsiebiorstw ktére skorzystajg z nowych ustug wdrozonych w wyniku
realizacji projektu.

Liczba przedsiebiorstw z wojewodztwa lubelskiego, bedgcych cztonkami klastra, ktorzy

skorzystajg w okresie do 12 miesiecy od zakonczenia finansowego projektu z nowych ustug

wdrozonych w wyniku realizacji projektu.

3. Wzrost liczby przedsiebiorstw z wojewoédztwa lubelskiego bedacych cztonkami klastra.

Liczba przedsiebiorstw z wojewodztwa lubelskiego, ktore w wyniku realizacji projektu zostang

cztonkami klastra.
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I
KOSZTY KWALIFIKOWALNE

Co musisz wiedzie¢ o kosztach kwalifikowalnych?

» mogg by¢ ponoszone wytgcznie po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie,

» muszg zostaC oszacowane na podstawie rozeznania rynku,

» kosztem kwalifikowalnym sg tylko niezbedne wydatki, ktére sg uzasadnione,

» zakup odbywa sie tylko na warunkach rynkowych, od osob trzecich niepowigzanych
z Wnioskodawca,

» kwalifikowalne sg wytgcznie koszty okreslone w katalogu kosztow w Regulaminie
| ujete we wniosku o dofinansowanie ztozonym w ramach naboru,

» podatek VAT mozesz kwalifikowac tylko jesli nie masz prawnej mozliwosci jego
odzyskania,

> zakazane jest podwaojne finansowanie wydatkow,
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KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (1/12)
1. Personel Projektu- koszty bezposrednie

Kwalifikowalne sg koszty zwigzane z wynagrodzeniem kadry wnioskodawcy (koordynatora klastra).
Koszty kwalifikowalne sg jako pomoc operacyjna na podstawie art. 27 Rozporzgdzenia 651/2014.
Przez kadre Wnioskodawcy (koordynatora klastra) rozumie sie pracownikéw, osoby pracujgce dla
przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za pracownikdw na mocy prawa krajowego (Ustawa z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy), wtascicieli - kierownikow i partnerow prowadzgcych
regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcych z niego korzysci finansowe.

Osoby wykonujgce prace na rzecz wnioskodawcy w ramach umowy cywilnoprawnej lub w formie
B2B nie sg zaliczane do kadry wnioskodawcy.

Personel petnigcy funkcje zarzadcze finansowany jest w ramach kosztéw posrednich. Nie jest
mozliwe tgczenie dwoch form rozliczenia (koszty bezposrednie i posrednie) dla jednego
stanowiska.

Kosztem kwalifikowalnym mogg by¢ wytgcznie wydatki dotyczgce wynagrodzenia kadry
wnioskodawcy, ktora bedzie bezposrednio zaangazowana w dziatania realizowane w ramach
projektu, tj: przygotowanie nowych ustug na rzecz cztonkéw klastra, planowanych do swiadczenia

w wyniku realizacji projektu
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I
KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (2/12)

« Koordynator klastra wzrostowego regionalnego moze takze kwalifikowa¢ w ramach tej
kategorii kosztowej wydatki dotyczgce wynagrodzenia kadry, ktdra bedzie bezposrednio
zaangazowana w dziatania w zakresie internacjonalizacji oferty klastra (np. poszukiwanie
partnerow zagranicznych, organizacja spotkan z kontrahentami zagranicznymi w celu

promocji produktow i ustug cztonkow klastra,itp.)

« Koordynator klastra zalgzkowego nie moze przeznaczyC¢ wsparcia na wynagrodzenie
personelu, ktéry bedzie zaangazowany w dziatania/ustugi w zakresie internacjonalizacji

oferty klastra.

19 Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027



I
KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (3/12)

Wydatki sg kwalifikowalne wytgcznie w zakresie i przez okres zaangazowania personelu

projektu w realizacje projektu. Zatrudnienie lub oddelegowanie personelu do realizacji zadan

zwigzanych z realizacjg projektu musi byC odpowiednio uwzglednione w umowie o prace,

porozumieniu lub zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub w opisie stanowiska pracy

poprzez wskazanie w szczegolnosci zadan wykonywanych w ramach projektu.

W celu rozliczenia kosztow personelu projektu beneficjent zobowigzany

bedzie do przedstawienia m.in.:

umowy o prace, porozumienia lub zakresu czynnosci stuzbowych pracownika lub opisu
stanowiska pracy, poprzez wskazanie w szczegolnosci zadan wykonywanych w ramach
projektu i czasu ich trwania,

karty czasu pracy,

listy ptac (wraz z udokumentowaniem zaptfaty wynagrodzenia),

deklaracji ZUS, US (wraz z udokumentowaniem zaptaty),

innych dokumentow, potwierdzajgcych zaangazowanie personelu.
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KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (4/12)
2. Ustugi zewnetrzne- koszty bezposrednie

2.1 Ustugi doradcze i szkoleniowe dla kadry wnioskodawcy

W ramach kategorii kwalifikowalne sg koszty zakupu ustug doradczych i/lub szkoleniowych,
stuzgcych podniesieniu kwalifikacji kadry wnioskodawcy (koordynatora klastra) do
Swiadczenia nowych ustug na rzecz cztonkow klastra, w tym zarzgdzania siecig powigzan

wewnatrz klastra.
Koszty kwalifikowalne sg wytgcznie jako pomoc de minimis.

Koszty zwigzane z nabyciem ustug doradczych/szkoleniowych przez wnioskodawce bedg
stanowi¢ koszt kwalifikowalny pod warunkiem, ze pracownik, ktéry w ramach realizacji
projektu zdobyt nowe kompetencje, bedzie bezposrednio zaangazowany i wykorzysta nabytg
wiedze do swiadczenia nowych ustug na rzecz cztonkow klastra lub bedzie zaangazowany do

zadan zwigzanych z zarzgdzaniem klastrem.
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KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (5/12)

Niekwalifikowalne sg ustugi doradcze/szkoleniowe dotyczgce dziatalnosci gospodarczej
Whioskodawcy, ktére nie sg bezposrednio zwigzane z dziatalnoscig na rzecz klastra. Ponadto
w ramach ustug szkoleniowych niekwalifikowalne sg koszty studiow licencjackich,

magisterskich, podyplomowych itp.

Whnioskodawca, ktory jest koordynatorem klastra wzrostowego regionalnego moze takze
kwalifikowa¢ wydatki zwigzane z zakupem ustug doradczych i szkoleniowych dla kadry
wnioskodawcy (koordynatora klastra), dotyczgcych dziatan w zakresie internacjonalizacji. W
przypadku wnioskodawcy, ktory reprezentuje klaster zalgzkowy wsparcie nie moze by¢
przeznaczone na wydatki zwigzane z ustugami doradczymi/szkoleniowymi w zakresie

internacjonalizacji oferty klastra.

Na etapie rozliczenia projektu, wnioskodawca zobligowany bedzie do przedstawienia
informacji na temat faktycznej ilosci przepracowanych godzin przez zleceniobiorce (podmiot
Swiadczgcy na rzecz wnioskodawcy ustugi doradcze/szkoleniowe), udokumentowanej kartami

czasu pracy.
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KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (7/12)

Karta czasu pracy powinna zawiera¢ nastepujgce informacje:

imie i nazwisko osoby wykonujgcej czynnosci zwigzane z nabywang ustuga,

— liczbe przepracowanych godzin (ze wskazaniem godziny rozpoczecia oraz zakonczenia
pracy)

w podziale na poszczegodlne dni w danym miesigcu,

— opis wykonanych czynnosci,

— imiona i nazwiska 0sob korzystajacych z ustugi doradczej i/lub szkoleniowej,

— czytelny podpis osoby wykonujgcej czynnosci zwigzane z nabywang ustugg oraz czytelny
podpis zleceniobiorcy.

Zakup ww. ustug musi byC przeprowadzony na warunkach rynkowych i mozliwy jest od os6b
trzecich, niepowigzanych z wnioskodawcg (bez zaistnienia konfliktu intereséw), zgodnie z
Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

23 Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




.

KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (8/12)
2.2 Ustugi niezbedne do realizacji nowych ustug
W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg koszty niezbedne do swiadczenia nowych ustug na rzecz
cztonkow klastra, {j.:
— opfaty za korzystanie z baz danych oraz innych zasobow wiedzy niezbednych do wdrozenia
przez wnioskodawce nowych ustug na rzecz cztonkow klastra,
— optaty za korzystanie z platformy internetowej, oprogramowania, systemow informatycznych
itp. (w tym optaty za licencje niespetniajgce definicji wartosci niematerialnych i prawnych,
uzytkowane przez okres krotszy niz rok), umozliwiajgcych swiadczenie nowych ustug,
— ustugi eksperckie, doradcze i pokrewne zwigzane z rozwojem oferty ustugowej koordynatora
klastra na rzecz cztonkow klastra, w tym z zakresu projektowania oraz wdrazania narzedzi ICT
- Wnioskodawca, ktory jest koordynatorem klastra wzrostowego regionalnego moze takze
kwalifikowaC wydatki zwigzane z zakupem ustug zewnetrznych dotyczgcych internacjonalizaciji
oferty klastra (np. zakup ustug w zakresie badania rynkéw pod kgtem mozliwosci eksportu
produktow i ustug swiadczonych przez cztonkow klastra, przygotowywania informacji na temat
przepisow prawno-podatkowych na nowych rynkach zagranicznych, ttumaczenia, zaprojektowanie i
wykonanie wspolnych dla cztonkow klastra materiatow promocyjnych w zwigzku z udziatem w targach
I misjach miedzynarodowych, poszukiwanie partneréw zagranicznych, wsparcia negocjacji oraz
promocji produktéw i ustug cztonkow klastra w wydarzeniach miedzynarodowych).
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KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (9/12)

2.3 Dziatania informacyjne i promocyjne

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg koszty zwigzane z promocjg dziatan realizowanych w
ramach projektu, nie stanowigce kosztow dziatan informacyjno-promocyjnych projektu
ujmowanych w kosztach posrednich

Whnioskodawca, ktory jest koordynatorem klastra wzrostowego regionalnego moze takze
kwalifikowa¢ wydatki zwigzane z dziataniami informacyjno-promocyjnymi w zakresie
internacjonalizaciji oferty klastra
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KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (10/12)

2.4 Koszty organizacji spotkan networkingowych

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg koszty zwigzane z organizacjg spotkan
networkingowych dla cztonkéw klastra w celu dzielenia sie wiedzg wewnatrz klastra, wymiany
doswiadczen, tworzenia sieci kontaktow, wspieraniu sie w swiecie biznesu a takze spotkan i
warsztatow w celu nawigzywania wspotpracy z nowymi podmiotami (m.in. przedsiebiorstwami,
OB, innymi klastrami czy organizacjami badawczymi), w tym wspotpracy miedzyregionalnej,
transgranicznej i miedzynarodowej. Kosztem kwalifikowalnym moga byc:

— ustugi najmu powierzchni na potrzeby przeprowadzenia danego spotkania;

— ustugi opracowania materiatdéw informacyjnych wytacznie na potrzeby danego spotkania;

— ustugi najmu sprzetu multimedialnego na potrzeby przeprowadzenia danego spotkania np.
najem rzutnika, laptopa, mikrofonu, sprzetu do nagtasniania itp.;

— koszty cateringu;

— koszty zaangazowania ekspertéw do udziatu w spotkaniach networkingowych;

— koszty usprawnien dla oséb z niepetnosprawnosciami np. najem transportu dla oséb z
niepetnosprawnosciami uczestniczgcymi w danym spotkaniu, ustugi asystenta osoby z
trudnosciami w poruszaniu sie lub asystenta ttumaczgcego na jezyk tatwy czy migowy.
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KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (11/12)

3 Srodki trwate - koszty bezposrednie

Zakup srodka trwatego moze stanowi¢ koszt kwalifikowalny wytgcznie dla wnioskodawcy, ktory
jest koordynatorem klastra wzrostowego regionalnego. Kwalifikowalny jest zakup wytgcznie
nowych srodkow trwatych. Kosztem kwalifikowalnym mogg by¢ wytgcznie srodki trwate, ktérych
potrzeba zakupu wynika bezposrednio z realizacji projektu i wnioskodawca nie dysponuje
srodkami trwatymi, ktére mogtyby zostac¢ uzyte do realizacji dziatan w ramach projektu.

4 Wartosci niematerialne i prawne - koszty bezposrednie

Zakup wartosci niematerialnych i prawnych moze stanowi¢ koszt kwalifikowalny wytgcznie dla
wnioskodawcy, ktory jest koordynatorem klastra wzrostowego regionalnego. Kwalifikowalny
jest wytacznie zakup wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do stworzenia lub
doposazenia zaplecza infrastrukturalnego niezbednego do swiadczenia nowej ustugi/nowych
ustug na rzecz cztonkoéw klastra wzrostowego, wdrazanych w ramach projektu.

Wartosci niematerialne i prawne mogg byC kwalifikowalne wytgcznie, gdy spetniajg nastepujgce
warunki:

— bedg wtgczone do aktywow przedsiebiorstwa oraz bedg podlega¢ amortyzaciji,

— pozostang zwigzane z projektem, na ktory przyznano pomoc, przez co najmniej 5 lat lub 3
lata w przypadku MSP od daty ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta,

— bedg wykorzystywane w dziatalnosci prowadzonej przez wnioskodawce na terenie

wojewodztwa lubelskiego na rzecz cztonkow klastra wzrostowego.
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KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (12/12)
Koszty posrednie
Koszty posrednie objete sg uproszczong metodg rozliczania wydatkow — stawka ryczattowg
w wysokosci 7% bezposrednich kosztow kwalifikowalnych projektu.
Zgodnie z art. 53 ust. 2 Rozporzgdzenia ogoélnego, projekt,
ktorego tgczny koszt wyrazony w PLN nie przekracza rownowartosci 200 tys. EUR w dniu
zawarcia umowy o dofinansowanie projektu, rozliczany jest obligatoryjnie za pomocg
uproszczonych metod rozliczania wydatkow.
Koszty rozliczone stawkg ryczattowg sg traktowane jako wydatki poniesione. W ramach
projektu beneficjent nie ma obowigzku zbierania ani opisywania dokumentow ksiegowych w
celu potwierdzenia poniesienia wydatkow, ktore zostaty rozliczone jako koszty posrednie.
Koszty posrednie rozliczane stawkg ryczattowg nie mogg zostac wykazane w ramach innych
kategorii kosztow projektu.
W ramach kosztow posrednich kwalifikowalne sa:
v koszty koordynatora projektu i/lub innego personelu zaangazowanego w realizacje,
rozliczanie projektu, w szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych osob;
v koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna, w tym dotyczgca zamdwien) na potrzeby dziatalnosci klastra;
v koszty materiatow biurowych niezbednych do swiadczenia w ramach projektu ustug;

v koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich:
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I
KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

= koszty niespetniajgce warunkow kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027,

= Kkoszty poniesione poza okresem kwalifikowalnosci,

= Kkoszty, ktore nie zostaty poniesione na warunkach rynkowych i/lub zostaty zakupione od
podmiotdw powigzanych z nabywca,

» koszty poniesione niezgodnie z Ustawg Prawo zamowien publicznych, jesli podmiot jest
zobowigzany do jej stosowania,

= wkiad niepieniezny,

= zakup nieruchomosci i uzywanych srodkéw trwatych,

= zakup srodkow transportu, maszyn i urzgdzen zasilanych poprzez spalanie paliw kopalnych
oraz urzgdzen do produkcji enerqgii,

= w przypadku klastrow zalgzkowych koszty dotyczgce rozwoju potencjatu infrastrukturalnego
klastra oraz dziatan w zakresie internacjonalizacji oferty klastra,

» koszty dostawy, montazu i uruchomienia zakupionych w ramach projektu srodkow trwatych
Katalog kosztow niekwalifikowalnych ma charakter otwarty, co oznacza, ze za

niekwalifikowalne moga zosta¢ uznane réwniez inne, niewymienione w przedmiotowym
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OBLIGATORYJNE ZAt ACZNIKI DLA WSZYSTKICH WNIOSKODAWCOW

Biznes Plan czes¢ opisowa;
Biznes Plan czesc¢ finansowa;

Zeznania podatkowe PIT/CIT lub Oswiadczenie o braku PIT/CIT;

A\ =

Sprawozdania finansowe lub Oswiadczenie o braku obowigzku sporzgdzania sprawozdan

finansowych;

5. Dokumenty potwierdzajgce prawo do dysponowania nieruchomoscig, stanowigcg lokalizacje
projektu;

6. Oswiadczenie o statusie przedsiebiorstwa wnioskodawcy;

7. Oswiadczenie osoby upowaznionej do zarzgdzania projektem w CST2021;

8. Dokumenty dotyczace dzialalnosci klastra

9. Plan dziatan;

10. Pismo przewodnie — w przypadku wezwania do poprawy (wzor zat. nr 1.8);
ZALACZNIKI OBOWIAZKOWE W ZALEZNOSCI OD SPECYFIKI PROJEKTU
» Statut/umowa/regulamin organizacyjny,

» Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy

» Inne niezbedne dokumenty 30 Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




I
ZAL ACZNIKI WYMAGANE PRZED i PO PODPISANIU UMOWY

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie:
Aktualne zaswiadczenia o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa,
Oswiadczenia o niekaralnosci,

Biznes Planu (czes¢ opisowa/finansowa) — aktualizacja,

Oswiadczenie o statusie przedsiebiorstwa wnioskodawcy — aktualizacja,

Dokumenty dotyczgce dziatalnosci klastra — aktualizacja

Vv V VYV V V V

Dokumenty finansowe- potwierdzajgce posiadanie srodkéw finansowych

pozwalajgcych na prawidtowg realizacje projektu:
Sprawozdania finansowe, promesa kredytowa, promesa pozyczki inwestycyjnej, promesa

leasingu finansowego, wyciggi bankowe, zaswiadczenia bankowe, umowa pozyczki, inne

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie:
» Zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie:
« Weksel in blanco (wzor zat. V.1),

» Deklaracja wystawcy weksla in blanco (wzo6r zat. V.21 V.3).
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JAKICH ZASAD NALEZY PRZESTRZEGAC PRZYGOTOWUJAC

ZAYACZNIKI DO WNIOSKU?
TAK

Tylko forma elektroniczna

NS

ZatgczyC w wyznaczone miejsce
w WOD2021

NS

Dokumenty w jezyku obcym muszag
by¢ z ttumaczeniem przysiegtym

NS

Tylko elektroniczny podpis
kwalifikowany

N/

Przy zewnetrznym podpisie
kwalifikowanym powstaje odrebny
plik z podpisem - nalezy zatgczyc¢

dwa pliki (dokument + podpis)

NIE

Nie zmieniaj typu pliku z Excel na *pdf

\/

Nie przeformatowuj wzorow
Nie usuwaj zaktadek

V4

Nie zmieniaj nazw plikdw ani nie otwieraj
ponownie po podpisaniu

NS

Nie podpisuj przez ePuap ani pieczecig
kwalifikowang

S

Nie zatgczaj samego pliku podpisu xades

32
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PROCEDURA OCENY

Ocena Ocena
formalna merytoryczna
Kryteria Kryteria ‘ Kryteria Kryteria Kryteria : o ;
formalne formalne formalne METACIEANE merytoryczne Krrzte?;::lotr;a::f;::jm roz:trr);;egr;?qce
Hestar. poprawnosci ‘ specyficzne ‘ techniczne ‘ specyficzne ‘

l b1 4 l 1 l ﬂ

Obligatoryjne, ocena zerojedynkowa ‘ Fakultatywne, "‘
ocena punktowa
max. 100 punktéw. |
Pozytywna ocena ‘
min. 51 pkt.
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OCENA FORMALNA

Co podlega weryfikacji na etapie oceny formalnej:

= (Czy wniosek zostat ztozony w WOD20217? (brak
mozliwosci poprawy)

= (Czy ztozono wszystkie wymagane zatgczniki
| wszystkie pola sg uzupetnione?

= (Czy zatgczniki dotyczg wnioskodawcy i projektu, sg
czytelne i kompletne, sporzgdzone na udostepnionych

formularzach?
= Czy wszystkie zatgczniki zostaty podpisane podpisem kwalifikowanym?

= (Czy wartosc¢ projektu, wydatkow kwalifikowalnych oraz dofinansowania mieszczg sie w limitach?
= Czy wnioskodawca, z uwzglednieniem relacji o charakterze powigzan lub partnerstwa jest
uprawniony do aplikowania?

= Czy wnioskodawca i zaden z partneréw nie jest przedsiebiorstwem w trudnej sytuacji i nie nalezy
do grupy gospodarczej w trudnej sytuacji?

= Czy projekt bedzie realizowany na obszarze wojewodztwa lubelskiego?

= Czy projekt rozliczany jest za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkow?

= Czy wnioskodawcg jest podmiot prawny petnigcy role koordynatora klastra, bedgcy wtascicielem i
operatorem reprezentowanego przez niego klastra?

= (Czy dziatalnos¢ klastra ma charakter regionalny i prowadzona jest na obszarze wojewodztwa
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OCENA MERYTORYCZNA — KRYTERIA TECHNICZNE (1/3)

Ocenie podlega:

Czy poprawnie wypetniono dokumenty?

Czy informacje sg jednoznaczne i spojne? @ - n—
Czy prawidtowo okreslono % dofinansowania? ‘Qﬁ U=
Czy projekt wpisuje sie w typ projektu okreslony QQ” “':
w Regulaminie wyboru projektow? ﬂ @m“ =

Czy projekt nie dotyczy dziatalnosci wykluczonych?

Czy projekt jest zgodny z zasadami udzielania pomocy de minimis |
pomocy publicznej ?

Czy projekt jest zgodny z przepisami prawa polskiego i unijnego?
Czy okres realizacji projektu jest zgodny z zasadg n+3 ?

Czy projekt wywotuje tzw. efekt zachety?
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OCENA MERYTORYCZNA — KRYTERIA TECHNICZNE (2/3)

= Czy wybrane sg wszystkie wskazniki? /_I
= Czy wartosci wskaznikow wynikaja z < > D
zatozen i sg mozliwe do osiggniecia? —_—
/\ = (Czy koszty sg kwalifikowalne, w tym:
~—\ > czy sg niezbedne?

[o O o ] ¢ > » czy sg racjonalne?
» czy sg adekwatne?

» Cczy sg uzasadnione?

= Czy projekt jest wykonalny
organizacyjnie, technicznie i pod
wzgledem zasobow osobowych?
= (Czy zatozenia dotyczgce prognoz < y
finansowych, w tym przychodow
| kosztow sg wiarygodne?
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OCENA MERYTORYCZNA - KRYTERIA TECHNICZNE (3/3)

Czy projekt jest zgodny z Konwencjg
o Prawach Osob Niepetnosprawnych?

Czy projekt jest zgodny z Kartg Praw l I I \ l \

Podstawowych Unii Europejskiej?

Czy przestrzegana jest zasada rownosci
kobiet i mezczyzn?

= (Czy przestrzegana jest zasada
niedyskryminacji?

= Czy zapewniona jest dostepnos¢ dla osob
Qp Z niepetnosprawnosciami?
//?7 = Czy projekt spetnia zasady zrébwnowazonego
rozwoju oraz zasade ,nie czyn powaznych
szkod”?
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KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ — KRYTERIA SPECYFICZNE

Ocenie podlega:

= Czy w przypadku klastréw zalgzkowych wsparcie nie jest przeznaczone na ustugi
w zakresie umiedzynarodowienia ani na rozwoj potencjatu infrastrukturalnego
klastra?

= czy projekt dotyczy rozszerzenia oferty ustugowej Swiadczonej przez
wnioskodawce na rzecz cztonkow klastra o nowg ustuge?

= Czy realizacja projektu jest uzasadniona i wynika z analizy potrzeb klastra

= Czy planowane przez wnioskodawce dziatania dotyczg zagadnien szczegodtowych
okreslonych w Regionalnej Strategii Innowacji Wojewodztwa Lubelskiego do 2030
roku?

= Czy wnioskodawca w dokumentacji aplikacyjnej zadeklarowat, ze zachowa
spojnosc komunikaciji dla wszystkich cztonkéw klastra w zakresie oferty ustug
wnioskodawcy oraz zapewni spojng komunikacje oferty ustug otoczenia biznesu.

kryteria oceny
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KRYTERIA TRAFNOSCI MERYTORYCZNEJ (1/3)

Kryteria fakultatywne, punktowe. Brak mozliwosci uzupetnienia/poprawiania wniosku o
dofinansowanie w zakresie tych kryteriow. Punkty przyznawane za:

1. Doswiadczenie we wspolpracy miedzyregionalnej, transgranicznej lub

transnarodowej

= Czionkowie klastra posiadajg doswiadczenie i/lub sg zaangazowani w dziatania

, . . . . . 10 pkt.
wspotpracy miedzyregionalnej, transgranicznej lub transnarodowe;:

= Czionkowie klastra posiadajg doswiadczenie i/lub sg zaangazowani w dziatania
wspotpracy z organizacjg prowadzgcg badania i upowszechniajgcg wiedze, 4 pkt.
ktora nie posiada siedziby ani filii w wojewddztwie lubelskim

2. Potencjat wnioskodawcy.

= posiadanie certyfikatow jakosci; 2
= posiadanie doswiadczenia w realizacji projektéw wspotfinansowanych ze 5
srodkow UE.
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KRYTERIA TRAFNOSCI MERYTORYCZNEJ (2/3)

3. Rozwadj potencjatu wnioskodawcy do swiadczenia ustug na rzecz cztonkow klastra

» Projekt przyczynia sie do rozwoju potencjatu kadrowego lub kompetencyjnego
kluczowej kadry koordynatora klastra do swiadczenia nowych ustug

4. Zakres nowych ustug.

W ramach kryterium ocenie podlegac¢ bedzie, czy planowane do wdrozenia nowe

ustugi wpisujg sie w strategiczne obszary polityki rozwoju w oparciu o klastry, {j.: -

transformacja cyfrowa, - transformacja w kierunku przemystu przysztosci (Przemyst

4.0), - gospodarka obiegu zamknietego (GOZ) - gospodarka niskoemisyjna.

1. Jezeliw projekcie zaplanowano wdrozenie ustug w co najmniej trzech obszarach
Z powyzej wymienionych — 26 pkt.

2. Jezeli w projekcie zaplanowano wdrozenie ustug w dwoch z powyzej
wymienionych— 18 pkt.

3. Jezeliw projekcie zaplanowano wdrozenie ustug w jednym (nie wiecej) obszarze
z powyzej wymienionych — 10 pkt.
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KRYTERIA TRAFNOSCI MERYTORYCZNEJ (3/3)

5. Cyfryzacja dziatalnosci klastra

W ramach kryterium ocenie podlegac bedzie, czy projekt dotyczy zastosowania
zaawansowanych narzedzi informatycznych do swiadczenia ustug na rzecz cztonkéw
klastra i/lub komunikacji wewnetrznej/zewnetrzne;j.

6. Planowane efekty realizacji projektu. Max 30 pkt.
W ramach kryterium ocenie podlegac bedg planowane efekty realizacji projektu polegajgce
na zainteresowaniu jak najwiekszej liczby przedsiebiorstw z wojewddztwa lubelskiego
nowymi ustugami oraz na wzroscie liczby przedsiebiorstw z wojewodztwa lubelskiego
bedacych cztonkami klastra
» 25 lub wiecej przedsiebiorstw, z wojewoddztwa lubelskiego, bedgcych cztonkami
klastra, skorzysta z nowych ustug wdrozonych w wyniku realizacji projektu- 10 pkt | max10 pkt.
» wiecej niz 10, ale mniej niz 25 przedsiebiorstw z wojewddztwa lubelskiego,
bedacych cztonkami klastra, skorzysta z nowych ustug wdrozonych w wyniku
realizacji projektu- 5 pkt
» 10 lub mniej przedsiebiorstw z wojewddztwa lubelskiego, bedgcych cztonkami
klastra, skorzysta z nowych ustug wdrozonych w wyniku realizacji projektu;-0 pkt

Wozrost liczby przedsiebiorstw z wojewddztwa lubelskiego, ktére w wyniku realizacji

: . . 10 pkt.
projektu zostang nowymi cztonkami klastra

Nawigzanie wspotpracy miedzyregionalnej, transgranicznej lub transnarodowej 10 pkt.
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KRYTERIA MERYTORYCZNE ROZSTRZYGAJACE

Bedg miaty zastosowanie w przypadku wyboru projektow, ktore uzyskajg takg sama
liczbe punkdéw w ramach oceny przeprowadzanej w oparciu o kryteria trafnosci
merytorycznej, zas kwota dostepnych srodkéw w ramach naboru uniemozliwi wybor
wszystkich tego typu projektow.

1. Planowane efekty realizacji projektu..
2. Zakres nowych ustug.

3. Cyfryzacja dziatalnosci klastra.
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SKLADANIE WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

Przygotowanie i ztozenie wniosku i Instrukcje CST2021 =

Unia Europejska

o dofinansowanie wraz z zatgcznikami
odbywa sie w aplikacji WOD2021 |

Whnioskodawca

(aplikacja centralnego systemu
teleinformatycznego CST202)
https://wod.cst2021.gov.pl/

Pierwsze kroki w aplikacji Wyszukiwanie naboru i tworzenie wniosku

4 nstrukcje csT2021 B

Unia Europejska

Strona giéwna > WOD2021 = Whnioskodawca

Wypetnianie, przesytfanie i poprawa whniosku

O ermece s v Mo ety Szczegdtowe instrukcje
multimedialne znajdujg sie na
P ekazniki projekt e enia stronie Ministerstwa Funduszy
| Polityki Regionalnej
e zet projeit P odsumowanis budzetu https://instrukcje.cst2021.gov.p

1.
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https://wod.cst2021.gov.pl/
https://instrukcje.cst2021.gov.pl/
https://instrukcje.cst2021.gov.pl/

CO? GDZIE? JAK?

N, Facebook

funduszeUE.
lubelskie.pl
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Szkolenia organizowane przez LAWP
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