Instrukcja uzytkownika

SL2021 — obszar Granty

Wersja dla Beneficjentow

Wersja: 2.0



Historia zmian

Data Wersja Opis
29.09.2021 1.0 Utworzenie dokumentu
29.11.2021 1.1 Aktualizacja dokumentu
09.12.2021 1.2 Aktualizacja dokumentu
10.12.2021 1.3 Aktualizacja dokumentu
14.01.2021 14 Aktualizacja dokumentu
24.02.2022 1.5 Aktualizacja dokumentu
15.03.2022 1.6 Aktualizacja dokumentu
05.08.2022 1.7 Aktualizacja dokumentu
16.08.2022 1.8 Aktualizacja dokumentu
04.10.2022 1.9 Aktualizacja dokumentu
13.03.2023 1.10 Aktualizacja dokumentu
Wyodrgbnienie wersji dokumentu
dla Instytucji oraz dla
11.04.2023 20 Beneficjenta. Przeniesienie
opisow modutéw wnioskdéw o
ptatnos¢ oraz grantow do
osobnych dokumentow.
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1 Cel dokumentu

Dokument przedstawia gtowne ekrany oraz funkcjonalnosci dostepne dla beneficjentow

dziatajacych w aplikacji SL2021 w obszarze Granty.

Dla aplikacji SL2021 zostaly przygotowane rézne instrukcje — w podziale na wersje dla
instytucji 1 beneficjentow oraz na obszary tematyczne. Opis wszystkich obszaréw
tematycznych oraz wspolnych mozliwosci takich jak np. wyszukiwanie, sortowanie,
zarzadzanie uzytkownikami czy obstuga zadan znajdziesz w instrukcji dla obszaru
tematycznego Projekty, ktory jest podstawa umozliwiajacg funkcjonowanie wszystkich

pozostatych obszarow.



2 Granty

Granty to wydzielony obszar w systemie, w ktorym umieszczone sa wszystkie formularze

grantowe dotaczone w ramach projektu.

2.1 Lista Grantow

C = Projekty Crasdokoicasest 33 @ 4 O
S

5t projekion

55 Stonagiéwna

Status projektu: [E Umowa podpisana
STHB.01.01-IP.01-0001/22 . -~
Status wniosku o zmiang: [ Roboczy
Tytul projektu
= Listaprojektow JK- Dzejson contra Ixemel
Zadania MNazwa beneficjenta
JK - Dzejsonsoft 2
.

Liczba wynikéw: 0 5

Panel filtrowania i sortowania D

Brak danych

Fundusze
Europejskie

Rysunek 1 Pusta Lista Grantow

Liste Grantow mozemy wywola¢ z poziomu Szczegolow projektu poprzez przycisk

w Realizacja projektu -> Granty.

Na samej gorze widoku dostepny jest staty blok danych z podstawowymi informacjami

o projekcie: Numer projektu, Tyrut, Nazwa beneficjenta, Status projektu.



G el ot 55 @ £ © O

Status projektu: [E! Umowa podpisana

FELB.01.01-1Z.00-0001/01

Status wniosku o zmiang: [5] Roboczy

Tytut projektu
Tytul testowy123123

Lista projektow

@

Zadania
Nazwa beneficjenta

Ryszard Ochécki

¥%  DeKlaracja dostepnosei Granty ZARZADZANIE GRANTAMI A REALIZACJA PROJEKTU

Doda) nowy grant
Liczha wynikéw: & 10 Importu) z x1s(x)

Eksportuj do xls(x)

Panel filtrowania i sortowania

98765 3 ~

Data podpisania umowy NIP/Pesel/Numer zagraniczny
20220807 34567
Nazwa odbiorcy Micjsce realizacii
test3 DOLNOSLASKIE, LUBELSKIE

Fundusze

Europejskie

Pe Nazwa przedsiewziecia

test3

Unia Europejska
Strukiural estycyine

30,00 30,00

Rysunek 2 Widok Grantu na Liscie Grantéw
W widoku Grantéw menu Zarzadzanie grantami dostgpne sa przyciski akcji:

e Dane projektu- powr6t do Szczegétow projektu

e Dodaj nowy grant- uruchomienie edytowalnego formularza dodawania Grantu

Na karcie Listy grantoéw zawarte zostaty podstawowe informacje o grancie tj.: Numer umowy
(widoczny na belce), Data podpisania Umowy, NIP/Pesel/Numer zagraniczny, Nazwa
odbiorcy, Miejsce realizacji, Nazwa Przedsiewziecia, Wartos¢ Przedsiewzigcia, W tym wartos¢

Grantu.
Pozostate elementy widoku to:

e Liczba wynikow widoczna na gltéwnej belce widoku informuje o liczbie wyszukanych
elementow.
e Liczba wynikow na stronie okresla, ile elementow bedzie wyswietlanych na stronie

I moze by¢ ograniczona przez wartosci 10, 20, 40, 60, 80 lub 100.

e Panel sortowania i filtrowania - domyslnie panel jest zwinigty, po rozwinigciu panelu

uzytkownik uzyskuje dostep do nastepujacych elementow:



Panel filtrowania i sortowania ~

Wybrane filtry:

Wybierz pole

Wybrane sortowanie:

tuj wediug -

Rysunek 3 Panel filtrowania i sortowania dokumentow

Pole Wybierz pole stuzy do wprowadzenia nazwy pola, po ktérym bedg sortowane

odpowiednio przefiltrowane projekty.

Przetacznik opcji Malejaco/Rosnaco stuzy do ustalenia sposobu sortowania projektow

filtrowanych po wybranych polach.
Przycisk Wyczys$¢ sortowanie stuzy do usunigcia wprowadzonej reguly sortowania.

Pierwszy filtr zostaje dodany bezposrednio w polu pod napisem Wybrane filtry. Mozliwos¢
dodania kolejnych filtrow dostgpna jest przy uzyciu przycisku Dodaj Filtr, ktory pojawia si¢
po wprowadzeniu pierwszego filtru. Filtr stanowi wyrazenie skladajace si¢ z trzech pol panelu

filtrowania.

Wybierz pole pozwala na wskazanie pola Grantu, na podstawie ktorego zostanie
przeprowadzone filtrowanie. Warunek okresla kryteria porownania. W zalezno$ci od rodzaju
wybranego pola Warunek moze przyjmowac wartosci: Mniejsze, Wi¢ksze, Ré6wne, Zawiera.
Sekcja Wartos¢ okresla do jakiej wartosci bedzie porownywane wybrane pole. Mozliwe jest
wprowadzanie wartosci recznie (np. dla pola Numer), luz przy pomocy rozwijalnej listy (np.

dla pola Status).

Przycisk Usun stuzy do usuwania wprowadzonego wyrazenia.

W celu dokonania wyszukania po zdefiniowanych filtrach nalezy klikna¢ przycisk Szukaj.
Przycisk Wyczysé filtry powoduje usuniecie wszystkich wprowadzonych filtrow.

Akcje na liScie grantow - wywotujemy przez przycisk w formie trzech kropek umiejscowiony

po prawej stronie Grantu na liscie
Dostepne akcje:

e Pokaz szczegoly - pozwala na wyswietlenie szczegotow formularza Grantu

e Edytuj — pozwala na wprowadzenie zmian w formularzu Grantu



e Usun - pozwala na usunig¢cie Grantu

2.2 Edycja oraz dodawanie nowego formularza Grantu

Edycja formularza, moze nastgpi¢ wyltacznie przez Beneficjenta, odbywa si¢ to za
posrednictwem akcji na Liscie Grantow -> Edytuj lub po przejéciu do widoku szczegdtowego

I wyborze przycisku Edytuj.

Dodanie nowej pozycji odbywa si¢ za posrednictwem akcji Dodaj nowy grant.
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Rysunek 4 Pusty Formularz z polami do edycji

Po wuzupehieniu lub edycji danych na formularzu, Aplikacja generuje komunikat

potwierdzajacy zapis.



Potwierdzenie

Czy aby na pewno chcesz zapisac¢ dane?

Rysunek 5 Komunikat potwierdzajgcy zapis danych

Lista projektéw > Informacie o grancie

88 Stonagléwna
Status prajektu: [E umowa podpisana
Status wniosku o zmiang: [+ Roboczy

FELB.01.01-1Z.00-0001/01

Projekty

Tytul projektu

= Lista projektéw Tytut testowy123123

Zadani
adame Nazwa beneficjenta

Ryszard Ochdcki

Deklaracja dostepnosci

2§ DeKlaracja dostepnosel Informacje o grancie

Dane odbiorcy -

Nazwa adbiarcy

test3

Typ Identyfikatora NIP/Pesel/Mumer zagraniczny
Numer zagraniczny - 34567

Kra) Miejscomoné
Polska = Krakow Krakow (MALOPOLSKIE, Krakéw) -

Fundusze | Uliea Kod pocztony
Europejskie Polna ~ 23876

Unia Europejska

Wurnar budynk
Europejskie Fundusze ZAPISZ
- Strukturalne | Inwestycyine 1 Numer lokalu ZAPIS2 ANULUS

Rysunek 6 Przyciski umozliwiajgce anulowanie edycji grantu

2.3 Eksport i Import Grantow

Kazdy uzytkownik ma mozliwo$¢ eksportowania z systemu grantow z zestawienia do

pliku .xlIsx (Excel).



W celu eksportu uzytkownik wybiera przycisk Zarzadzanie grantami -> Eksportuj do

xls(x). System automatycznie pobiera plik, ktory jest dostepny na urzadzeniu uzytkownika.

Eksportowany dokument zawiera wartosci stownikowe ulatwiajagce poprawne

wypelnienie i edycje.

CFWQ'] = Projekty 2 & 2 ® ©

Lista projektow >

55 Stonagléwna
Status projektu: E Umowa podpisana

FELB.01.01-1Z.00-0001/01

Status wniosku o zmiang: Roboczy

Tytul projektu
= Listaprojektow Tytut testowy123123
Zzadania
a Nazwa beneficjenta
Ryszard Ochécki
Deklaracja dostepnoge
B Dekaracja dostepnosel Granty ZARZADZANIE GRANTAMI A

Dodaj nowy grant

10
Liczba wynikow: 4 Importy) z xis(x)

- ‘ Eksportuj do xls(x)
Panel filtrowania i sortowania v

98765

|

Data podpisania umowy NIP/Pesel/Numer zagraniczny
2022-08-07 34567

Fundusze

Europejskie Nazwa odbiorcy Miejsce realizacji
test3 DOLNOSLASKIE, LUBELSKIE

Unia Europejska Nazwa przedsigwziecia
Europelske Furdusze
Serkturane | Investycyine testa

Rysunek 151 Przyciski umozliwiajgce eksport grantow
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Rysunek 152 Wyeksportowany plik w formacie .xIs(x)
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Dodatkowg funkcja, ktorg umozliwia system jest importowanie grantow do zestawienia
z plikéw zewnetrznych typu .xls, .xIsx. Plik importowany musi zawiera¢ kolumny analogiczne

jak dla pliku eksportowanego.

g) > = Projekty Coasdokorcasesi 2952 @ # O

Lista projektéw >

§  Strona gléwna
Status projektu: [E! Umowa podpisana

FELB.01.01-1Z.00-0001/01

Status wniosku o zmiang: [5] Roboczy

Tytut projektu

Lista projekiow Tytul testowy123123

@

Zadania
Nazwa beneficjenta

Ryszard Ochécki

¥%  DeKlaracja dostepnosei Granty ZARZADZANIE GRANTAMI A REALIZACJA PROJEKTU

Dodaj nowy grant
Liczba wynikéw: 4 Importuj z xls(x)

Eksportuj do xls(x)

Panel filtrowania i sortowania

98765

Data podpisania umowy NIP/Pesel/Numer zagraniczny
2022-08-07 34567

Nazwa odbiorcy Miejsce realizacji
test3 DOLNOSLASKIE, LUBELSKIE

Fundusze
Europejskie
Pe Nazwa przedsiewziecia

test3

Wartosé przedsiewzigcia Wartosé grantu
30,00 30,00

Rysunek 153 Wyeksportowany plik w formacie .xIs(x)

Plik importowany podlega takim samym walidacjom jak przy r¢cznym wprowadzaniu
danych, bezposrednio do systemu. W przypadku blednych danych system wyswietli nam

komunikat i przerwie import.
Import pliku powoduje nastgpujace zmiany w systemie:

e Nadpisaniem (modyfikacja atrybutow) istniejacych juz pozyc;ji,

e Usunigciem istniejacych pozycji.
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