Instrukcja uzytkownika

SL2021 — obszar Granty

Wersja dla Beneficjentow

Wersja: 2.1



Historia zmian

Data Wersja Opis
29.09.2021 1.0 Utworzenie dokumentu
29.11.2021 11 Aktualizacja dokumentu
09.12.2021 1.2 Aktualizacja dokumentu
10.12.2021 13 Aktualizacja dokumentu
14.01.2021 14 Aktualizacja dokumentu
24.02.2022 15 Aktualizacja dokumentu
15.03.2022 1.6 Aktualizacja dokumentu
05.08.2022 1.7 Aktualizacja dokumentu
16.08.2022 18 Aktualizacja dokumentu
04.10.2022 1.9 Aktualizacja dokumentu
13.03.2023 1.10 Aktualizacja dokumentu
Wyodrgbnienie wersji dokumentu
dla Instytucji oraz dla
11.04.2023 20 Beneficjenta. Przeniesienie
opisow modutéw wnioskdéw o
ptatnos¢ oraz grantow do
osobnych dokumentow.
02.05.2023 2.1 Zastosowanie prostego jezyka
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1 Cel dokumentu

Dokument przedstawia gtowne ekrany oraz funkcjonalnosci dostepne dla beneficjentow

dziatajacych w aplikacji SL2021 w obszarze Granty.

Dla aplikacji SL2021 zostaly przygotowane rézne instrukcje — w podziale na wersje dla
instytucji 1 beneficjentow oraz na obszary tematyczne. Opis wszystkich obszaréw
tematycznych oraz wspolnych mozliwosci takich jak np. wyszukiwanie, sortowanie,
zarzadzanie uzytkownikami czy obstuga zadan znajdziesz w instrukcji dla obszaru
tematycznego Projekty, ktory jest podstawg umozliwiajacg funkcjonowanie wszystkich

pozostatych obszarow.



2 Granty

Granty to wydzielony obszar w systemie, w ktorym umieszczone sa wszystkie formularze

grantowe dotaczone w ramach projektu.

2.1 Lista Grantow

C = Projekty Crasdokoicasest 33 @ 4 O
S

5t projekion

H Strona ghowna

Status projektu: [E Umowa podpisana
STHB.01.01-IP.01-0001/22 . -~
Status wniosku o zmiang: [ Roboczy
Tytul projektu
= Listaprojektow JK- Dzejson contra Ixemel
Zadania MNazwa beneficjenta
JK - Dzejsonsoft 2
.

Liczba wynikéw: 0 5

Panel filtrowania i sortowania D

Brak danych

Fundusze
Europejskie
Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturaine i Inwestycyine

Rysunek 1 Pusta Lista Grantow

Liste Grantéw mozeSz wywotaé z poziomu Szczegolow projektu poprzez przycisk w Realizacja
projektu -> Granty.

Na samej gorze widoku dostepny jest stalty blok danych z podstawowymi informacjami

o0 projekcie: Numer projektu, Tyrut, Nazwa beneficjenta, Status projektu.



G el ot 55 @ £ © O

Status projektu: [E! Umowa podpisana

-

-
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@
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FELB.01.01-1Z.00-0001/01

Status wniosku o zmiang: [5] Roboczy

Tytut projektu
Tytul testowy123123

Lista projektow

@

Zadania
Nazwa beneficjenta

Ryszard Ochécki

¥%  DeKlaracja dostepnosei Granty ZARZADZANIE GRANTAMI A REALIZACJA PROJEKTU

Dodaj nowy grant
" 10
Liczba wynikéw: 4 Importuj z xls(x)

Eksportuj do xls(x)

Panel filtrowania i sortowania

98765

Data podpisania umowy NIP/Pesel/Numer zagraniczny
2022-08-07 34567

Nazwa odbiorcy Miejsce realizacji

test3 DOLNOSLASKIE, LUBELSKIE
Fundusze
Europejskie

Nazwa przedsiewzicia
test3

Unia Europejska
Strukiural estycyine

30,00 30,00

Rysunek 2 Widok Grantu na Liscie Grantéw
W widoku Grantéw menu Zarzadzanie grantami dostgpne sa przyciski akcji:

e Dodaj nowy grant- uruchomienie edytowalnego formularza dodawania Grantu
e Importuj z xIs(x)

e Eksportuj do xIs(x)

W Menu Realizacja projektu mozesz wroci¢ do Szczegdtow projektu lub przejsé do innego

miejsca w SL2021.

Na karcie Listy grantow zawarte zostaty podstawowe informacje o grancie tj.: Numer umowy
(widoczny na belce), Data podpisania Umowy, NIP/Pesel/Numer zagraniczny, Nazwa
odbiorcy, Miejsce realizacji, Nazwa Przedsiewziecia, Wartos¢ Przedsiewzigcia, W tym wartos¢

Grantu.
Pozostate elementy widoku to:

e Liczba wynikéw widoczna na gtéwnej belce widoku informuje o liczbie wyszukanych
elementow.
e Liczba wynikow na stronie okresla, ile elementow bedzie wyswietlanych na stronie

I moze by¢ ograniczona przez wartosci 10, 20, 40, 60, 80 lub 100.



e Panel sortowania i filtrowania - domyslnie panel jest zwinigty, po rozwinigciu panelu

uzyskujesz dostep do nastepujacych elementow:

Panel filtrowania i sortowania ~

Wybrane filtry:

Wybierz pole

Wybrane sortowanie:

tu) wediug -

Rysunek 3 Panel filtrowania i sortowania dokumentow

Akcje na liScie grantow - wywotujesz przez przycisk w formie trzech kropek umiejscowiony

po prawej stronie Grantu na li§cie
Dostepne funkcje:

e Pokaz szczegoly - pozwala na wyswietlenie szczegdtow formularza Grantu
e Edytuj — pozwala na wprowadzenie zmian w formularzu Grantu

e Usun - pozwala na usuni¢cie Grantu

2.2 Edycja oraz dodawanie nowego formularza Grantu

Edycja formularza, moze nastgpi¢ wylacznie przez Beneficjenta, odbywa si¢
to za posrednictwem przycisku na Liscie Grantow -> Edytuj lub po przejéciu do widoku

szczegotowego | wybraniu przycisku Edytuj.

Jesli cheesz doda¢ nowy grant w zaktadce Zarzadzanie grantami wybierz Dodaj nowy grant.



1 5 Strona gtéwna

Projekty

= Lista projektow
Zadania

B Zarzadzanie wnioskami

B Korespondencja seryjna

Deklaracja dostepnosci

1 5 Deklaracja dostepnosci

Fundusze
Europejskie

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

= Projekty

Nazwa beneficjenta
Ryszard Ochécki

Dodaj nowy grant

Dane odbiorcy

Nazwa odbiorcy

Typ identyfikatora

NIP/Pesel/Numer zagraniczny

Kraj +  Migjscowost
Ulica Kod pocztowy
Numer budynku Numer lokalu

Dane dotyczace grantu

Numer umowy

Data podpisania umowy

Nazwa przedsigwzigcia

07100

Wartos¢ przedsigwziecia

Wartos¢ grantu

Caty kraj - Polska

Miejsce realizacji

Uwagi

Rysunek 4 Pusty Formularz z polami do edycji

Po uzupenieniu lub edycji danych na formularzu, Aplikacja generuje komunikat

potwierdzajacy zapis.



Potwierdzenie

Czy na pewno zapisa¢ dane?

Rysunek 5 Komunikat potwierdzajqcy zapis danych

Lista projektéw > In

5 Stonagidwna

Status prajektu: E umowa podpisana
FELB.01.01-1Z2.00-0001/01 Status wniosku o zmang: 03 Reboczy
Tytul projektu

= Lista projektéw Tytut testowy123123

Zadania

Nazwa beneficjenta
Ryszard Ochdcki

Deklaracja dostepnosci

2§ DeKlaracja dostepnosel Informacje o grancie

Dane odbiorcy -
2 adarcy

Nazwi
test3

Typ Identyfikatora NIP/Pesel/Numer zagraniczny
Numer zagraniczny ~ 34567

::Iska - ::a‘:;::;akﬁw (MALOPOLSKIE, Krakdw)
Fundusze Ulica Kod pocztowy
2 Europejskie Polna ~ 23876
Unia Europejska [E—
B e Numerlokay
Rysunek 6 Przyciski umozliwiajgce anulowanie edycji grantu

2.3 Eksport i Import Grantow

Masz mozliwos¢ eksportowania z systemu grantow z zestawienia do pliku .xIsx (Excel).

Aby wykona¢ eksport wybierz przycisk Zarzadzanie grantami -> Eksportuj do xIs(x).
System automatycznie pobierze plik, ktory bedzie dostepny na Twoim urzgdzeniu.

Eksportowany dokument zawiera wartosci stownikowe utatwiajagce poprawne

wypelnienie i edycje.



C_QD = = Projekty

Lista projektow >

55 Stonagléwna

Status projektu: E Umowa podpisana

FELB.01.01-1Z.00-0001/01

Status wniosku o zmiang: Roboczy

Projekty
o Tytul projektu
= Listaprojektow Tytut testowy123123
Zadania
Nazwa beneficjenta
Ryszard Ochocki
Deklaracja dostepnogc

28 Deklaracja dostgpnosei Granty ZARZADZANIE GRANTAMI A REALIZAGJA PROJEKTU v

Dodaj nowy grant

Liczba wynikow: 4 Importuj z xls(x)

Eksportuj do xls(x)

Panel filtrowania i sortowania hd
98765 : ~
Data podpisania umowy NIP/Pesel/Numer zagraniczny
2022-08-07 34567
Fundusze
Europejskie Nazwa odbiorcy Miejsce realizacji
testd DOLNOSLASKIE, LUBELSKIE

Unia Europejska i "
Europeyskie Fundusze Naxwa proadalwziecis
Strukturaine | Inwestycyjne test3

Rysunek 151 Przyciski umozliwiajqce eksport grantow
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Rysunek 152 Wyeksportowany plik w formacie .xIs(x)

Dodatkowg funkcja, ktorg umozliwia system jest importowanie grantow do zestawienia
z plikdw zewnetrznych typu .xls, .xIsx. Plik importowany musi zawiera¢ kolumny analogiczne

jak dla pliku eksportowanego.
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CS 2021 —

Lista projekisw

s
5§ Stonaglowna

Status projektu: [E! Umowa podpisana

Status wniosku o zmiang: [5] Roboczy

FELB.01.01-1Z.00-0001/01

Tytut projektu

= Listaprojektow Tytul testowy123123

Zadania
Nazwa beneficjenta

Ryszard Ochécki

¥%  DeKlaracja dostepnosei Granty ZARZADZANIE GRANTAMI A REALIZACJA PROJEKTU v

Dodaj nowy grant
Liczha wynikéw: & 10 Importu) z x1s(x)

Eksportuj do xIs(x)

Panel filtrowania i sortowania

98765
Data podpisania umowy NIP/Pesel/Numer zagraniczny
20220807 34567
Nazwa odbiorcy Micjsce realizacii
test3 DDLNDSLASI’JE, LUBELSKIE
Fundusze
Europejskie
Pe Nazwa przedsiewziecia
test3
Wartosé przedsigwziecia Wartosé grantu
30,00 30,00

Rysunek 153 Wyeksportowany plik w formacie .xIs(x)

Plik importowany podlega takim samym walidacjom jak przy r¢cznym wprowadzaniu
danych, bezposrednio do systemu. W przypadku btednych danych system wyswietli Ci

komunikat i przerwie import.
Import pliku powoduje nastgpujace zmiany w systemie:

e Nadpisaniem (modyfikacja atrybutow) istniejacych juz pozyc;ji,

e Usunigciem istniejacych pozycji.
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