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l. EKRAN GLOWNY ORAZ FUNKCJE WOD2021

Ekran gtowny po wywotaniu strony aplikacji WOD2021 (Whnioski o dofinansowanie 2021) jest przedstawiony ponize;.

Uzytkownik niezalogowany wchodzgcy na strone aplikacji WOD2021 ma do wyboru przeglagdanie naboréw, zalogowanie sie do
aplikacji lub rejestracje w aplikacji jako wnioskodawca. Bez zalogowania uzytkownik ten moze jedynie przeglagda¢ nabory majgce

status Rozpoczety. Nie widzi takze pewnych atrybutéw, ktére sg widoczne jedynie dla administratorow aplikaciji.

S

=  Whnioski o dofinansowanie ® e

Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

= Lista naborow

Do czego stuzy ta aplikacja?

Aplikacja Wnioski o dofinansowanie jest elementem Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o dofinansowanie ze $rodkéw unijnych.
Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladac aktualne nabory wnioskéw o dofinansowanie. Do ziozenia wniosku o dofinansowanie jest ono niezbedne

BE  Dekiaragja dostepnosci
Co chcesz zrobic?

Chce przegladat liste naboréw
Chce sie zarejestrowac, aby wnioskowac o dofinansowanie
Mam juz konto i chce sie zalogowac

Pomoc Techniczna
dla Funduszy Europejskich

Rzeczpospolita Polska

Dofinansowane przez
Unig Europejskg
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Funkcjonalnos¢ przeglgdania naborow w przypadku niezalogowanych Uzytkownikow jest opisana w rozdziale V.

Operacja logowania jest opisana w rozdziale 1.1.

Operacja rejestraciji jest opisana w Instrukcji Wnioskodawcy w rozdziale |11.Btagd! Nie mozna odnalez¢ zrédia odwotania..

Oprocz Strony gtéwnej i Listy naboréw, w aplikacji WOD2021 jest takze zawsze widoczna Deklaracja dostepnosci:

Sz

Strona giéwna

Lista naborow

Deklaracja dostepn <

Pomoc Techniczna
dla Funduszy Europejskich

Rzeczpospolita Polska

Dofinansowane przez
Unig Europejska

Whios!

dofinansowanie @ 6

Deklaracja dostepnosci serwisu Whnioski o Dofinansowanie

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regi jazuje sig zapewnié dostepnosé swojej strony i j zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 1. o dostepnosci cyfrowej stron intemetowych i apiikacji mobilnych podmiatéw publicznych. Oéwiadczenie w sprawie
scima ie do strony i j Wioski o D i

Data publikacii strony internetowej: 2019-08-29

Data ostatniej istotne] akiualizacji: 2019-08-29

Strona intermetowa jest zgodna z ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 1. o dostepnosci cyfrowej stron intemetowych i aplikacji mobilnych podmiotdw publicznych
Strona intemetowa jest 2019-08-29. z ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 1 o destepnosdi cyfrowej stron intemetowych | aplikacji mobilnych podmictéw publicznych

Na stronie intemetowej mozna korzystaé ze standardowych skrétow Klawiaturowych

Informacje zwrotne i dane kontaktowe

Kontaktowa¢ mozna sig droga mailowa uzywajac adresu kancelaria@miipr govpl

Kazdy ma prawo do wystapienia z zadaniem ienia dostgpnosci cyfrowsj strony i J. aplikacji mobilnej lub jakisgos ich elementu. Mozna takze zazadat udostepnienia informacji za pomoca altematywnego sposobu dostepu, na przyktad przez odczytanie

i cyfrowe opisanie &ci filmu bez audiodeskrypeji itp. Zadanie powinno zawierac dane osoby jacej zadanie, 0 kidra strong lub aplikacje mobilna chodzi oraz sposcb kontaktu. Jezeli osoba zadajaca zgtasza potrzebg
olrzymania informacji za pomoca altematywnego sposobu dostepu, powinna takze okreéic dogadny dla niej sposcb przedstawienia tej informacji. Podmiot publiczny powinien zrealizowac zadanie niezvitocznie, nie pézniej niz w ciagu 7 dni od dnia wystapienia z zadaniem. Jezeli
dotrzymanie tego terminu nie jest mozlive, pedmiot publiczny ie informuje o tym 1cego zadanie, kiedy realizacja zadania bedzie mozliwa, przy czym termin ten nie moze byé dhuzszy niz 2 miesiace od dnia wystapienia z zadaniem. Jezeli zapewmienie dostgpnosei
cyfrowej nie jest mozlive, podmiot publiczny moze zaproponowad alternatywny spaséb dostepu do informacji. W przypadku, gdy podmiot publiczny odméwi realizaci zadania jeria d &ci lub altematywnego sposobu dostepu do informacji, wnoszacy zadanie moze
zHozy¢ skarge w spraviie i Sci cyfrowe] strony i J. aplikacji mobilnej lub elementu strony internetowej, lub aplikacji mobilnej. Po wyczerpaniu wskazanej wyzej procedury mozna takze zlozyé wniosek do Rzecznika Praw Obywatelskich

Dostepnos¢ architektoniczna
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, ul. Wspdina 2/4, 00-926 Warszawa

Do budynku prowadzi wejscie gléwne od ul. Wspdine]. Przy wejciu znajduie sie podjazd dia wozkow

Recepdja znajduje sie po prawej stronie od wejécia giownego. Dalsze przejécie zabezpieczone jest bramkami, przez kiére moze przejechac osoba na wozku

Na parkingu od ulicy Wspéinej zap 5§ miejsca p dla osdb niep . W budynku drzwi wejSciowe i korytarze umozliwiaja swobodny poruszanie sig 0sob na wozkach inwalidzkich. Sale konferencyjne sg dostepne dla 0séb z ograniczeniami
mobilnoéci. Wejscie do sali k jnej na 5. pietrze jest w mobilny .schodota:

Windy w budynku sa dostosowane do przewozu 0séb z $ciami w iu sie (porecze, odpowiednia wielkodc). Na kazdym pistrze znajduje sie toaleta speiniajaca kryteria dostzpnosci.

Do dyspozydii os6b niewidzacych lub idzacych sa windy z przyciskami na panelu iaz ami w alfabecie Braille’a oraz powiadomieniami glosowymi

Korytarze sa szerokie, 0znaczone kontrastowymi kolorami (ré2ne kalory na réznych pietrach) i w miare mozliwosci pazbawione sa wiskszych przeszkéd przed wejsciem na recepcje i sale yina umi sa whasciwe ia — pi

Do budynku i wszystkich jego pomieszczen mozna wejé¢ z psem asystujacym i psem przewodnikiem

Aby skutecznie komunikowac sie z naszym urzedem osoby niestyszace lub stabo styszace moga skorzystac z ustugi Tlumacz Migam, ktdra umozliwia potaczenia wideo z tumaczem jezyka migowego z poziomu przegladarki intemetowsj, aplikacji mobilngj oraz dowolnego
urzadzenia z kamera. Usluga ta jest dostepna w dni robocze w godzinach pracy urzedu 8:00 - 16:00.
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1.1. TWORZENIE KONTA | LOGOWANIE

Aby moéc pracowac¢ w aplikacji WOD2021 nalezy utworzy¢ konto na stronie wod.cst2021.gov.pl. W tym celu nalezy w menu
uzytkownika (ikona ,ludzika”) w prawym gérnym rogu ekranu wybrac funkcje Utwoérz konto w WOD2021 lub na srodku strony klikngé
Chce sie zarejestrowac¢, aby wnioskowaé o dofinansowanie (oba miejsca zaznaczono czerwong ramkg na ponizszym zrzucie).

=  Whnioski o dofinansowanie ® 6 ¥

3] Zaloguj sie do WOD2021

B Utworz konto w WOD2021

Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

Do czego stuzy ta aplikacja?

Aplikacja Wnioski o dofinansowanie jest elementem Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o dofinansowanie ze srodkow unijnych.
Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladac¢ aktualne nabory wnioskow o dofinansowanie. Do ztozenia wniosku o dofinansowanie jest ono niezbedne.

Co chcesz zrobi¢?

Chce przegladac liste naborow

IChoe sie zarejestrowac, aby wnioskowac o dofinansowanie I

Mam juz konto i chce sie zalogowac


https://wod.cst2021.gov.pl/
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Uwagal!

Upewnij sie, ze na stronie formularza w niebieskiej belce widzisz napis ,Wnioski o dofinansowanie”. Rejestracja przy pomocy
formularza na stronie https://cst2021.gov.pl/reqgistration nie zagwarantuje Ci dostepu do aplikacji WOD2021.

Jesli juz zarejestrowates$ sie na stronie https://cst2021.gov.pl/reqgistration, przejdz na strone https://wod.cst2021.gov.pl/registration
i zarejestruj sie ponownie podajgc te same dane.

Natomiast klikniecie na ekranie powitalnym na napis Mam juz konto i chce sie zalogowaé¢ lub na funkcje Zaloguj sie do WOD2021
w menu uzytkownika w prawym gérnym rogu ekranu:


https://cst2021.gov.pl/registration
https://cst2021.gov.pl/registration
https://wod.cst2021.gov.pl/registration
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= Whnioski o dofinansowanie @ O ﬁ

5]  Zaloguj sie do WOD2021

B Utworz konto w WOD2021

Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

Do czego stuzy ta aplikacja?

Aplikacja Wnioski o dofinansowanie jest elementem Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do
aplikowania o dofinansowanie ze $rodkow unijnych.

Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przeglada¢ aktualne nabory wnioskéw o dofinansowanie. Do ztozenia
whniosku o dofinansowanie jest ono niezbedne.

Co chcesz zrobic?

Chce przegladac liste naborow
Chce sie zarejestrowac, aby wnioskowac¢ o dofinansowanie

Mam juz konto i chce sie zalogowac

spowoduje przekierowanie do formularza logowania aplikacji SZT2021 czyli wspdlnej bramki logowania do wszystkich aplikaciji
CST2021 do jakich ma dostep uzytkownik:



Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021
Whioski o Dofinansowanie — czes¢ ogdélna

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
wersja 1.18 10.03.2025 r.

S

Login

Haslo

a @

-
o Powodzenial CLOUDFLARE

Provatretst
Warunki

Przypomnij_hasto

Zarejestruj sie w CST2021

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska

Projekt wspdtfinansowany z Funduszu Spojnosci | budzetu panstwa

Logowanie jest mozliwe tylko wtedy, gdy system weryfikacji (Cloudflare) zakonczy proces pomysinie.
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Po zalogowaniu do SZT2021, System wyswietla uzytkownikowi ekran wyboru aplikacji do ktérych ma on dostep, w tym przypadku
tylko do WOD2021:

= CsT2021 Casdokoicasesi 043 @ @ O

Sy

Wybierz aplikacje

WwoD2021

Pomoc Techniczna Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unig Europejsky

Projekt wspotfinansowany z Funduszu Spajnosci i budzetu panstwa
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Po wyborze aplikacji WOD2021, zostaniesz do niej przekierowany.
Jesli nie jeste$ zarejestrowany w aplikacji powinienes to zrobi¢ zgodnie z procedurg opisang na poczatku podrozdziatu, a takze
opisang w Instrukcji Wnioskodawcy w rozdziale 3.1.

Jesli jestes juz zarejestrowany w WOD2021, zaloguj sie do aplikacji, wybierz funkcje Zaloguj sie¢ do WOD2021, nastgpi

automatyczne przekierowanie na strone SZT2021 gdzie podaj swoj Login i Hasto.

Po zalogowaniu, System wyswietla aplikacie WOD2021 w wersji jezykowej zgodnie z domysinym jezykiem zalogowanego

uzytkownika. Zmiana wersji jezykowej jest opisana w rozdziale 2.3.

1.2. WYLOGOWANIE

W celu wylogowania z aplikacji WOD 2021 nalezy wybrac funkcje Wyloguj sie w menu uzytkownika w prawym gérnym rogu ekranu:
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=  Wnioski o dofinansowanie czasdokoncasesi 2215 @ @ A Q )]

Zalogowany jako - Monika
O  Zmien profil
Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie [ B Wioese |

Do czego stuzy ta aplikacja?

Aplikacja Wnioski o dofinansowanie jest elementem Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o dofinansowanie ze Srodkéw unijnych.
Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przeglagda¢ aktualne nabory wnioskéw o dofinansowanie. Do ztozenia wniosku o dofinansowanie jest ono niezbedne.

Co chcesz zrobi¢?

Chce przegladac liste naboréw

Po wylogowaniu uzytkownik przenoszony jest do aplikacji SSO CST2021, z poziomu ktérej moze przejs¢ do innych aplikacji lub

wylogowac sie z catego ekosystemu CST2021 (poprzez wybranie Wyloguj z Menu uzytkownika).

.  ERGONOMIA | DOSTEPNOSC

Aplikacja WOD2021 spetnia wymogi ustawy o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.
W szczegolnosci oznacza to, ze aplikacja jest responsywna, tzn. wyglad i ukfad stron dostosowuje sie automatycznie do rozmiaru
okna urzadzenia, na ktorym bedzie wysSwietlane przeglgdarki, smartfony, tablety itp. urzadzenia. Strony sg uniwersalne i bedg
wyswietlaty sie prawidtowo zaréwno na duzych jak i matych ekranach. Rozwigzanie dziata poprawnie zaréwno na urzgdzeniach

stacjonarnych jak i mobilnych.

21. ZMIANA KONTRASTU
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W celu zmiany kontrastu ekranu wybierz funkcje Wysoki kontrast w prawym gérnym rogu ekranu. Do wyboru sg nastepujgce

Wysoki kontrast n

opcje:

Wybor jednej z opcji powoduje odpowiednig zmiane kontrastu ekranu. Dla przyktadu wybor zo6tto-czarnej opcji zmieni wyglad

ekranu w nastepujgcy sposob:

L\1%

Standard <
Czarno-zoty
Czarno-biaty

Zotto-czarny
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Whioski o dofinansowanie Czasdokoicasesii2o00 @ @ A O 4

Profil: Crganizacia Testowa

A Wybbr apikac Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

Nabery Do czego stuzy ta aplikacja?

= Lista naborow Aplikacja Wnioski o dofinansowanie jest elementem Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Shizy do aplikowania o dofinansowanie ze Srodkéw unijnych.
Nie potrzebujesz konta w aplikaciji aby przegladac aktualne nabory wnioskow o dofinansowanie. Do zlozenia wniosku o dofinansowanie jest ono niezbedne.

Whioski e
Co chcesz zrobié?

= EEEOlEED Chce przegladac liste naborow

Administracja

= Lista rol

= Utworz role

= Lista profili

= Utworz profil

= Lista organizaciji

= Utworz organizacie

Deklaracja dostepnosci

[ H Deklaracja dostepnosci
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2.2. PRZEDLUZANIE SESJI

Po zalogowaniu sie uzytkownika rozpoczyna sie sesja, ktora pozwala na korzystanie z aplikacji przez p6t godziny. Czas pozostaty

do konca sesji wyswietla sie w prawym gérnym rogu:

Czas do konca sesji. 29:56 ﬁ

Na minute przed wygasnieciem sesiji, aplikacja pokazuje nastepujgcy komunikat:

Twoja sesja wkrdtce wygasnie z powodu bezczynnosci. Nacisnij OK, aby przediuzy¢ sesje.

Klikniecie na przycisk OK przedtuza sesje o kolejne 30 minut. Niepodjecie zadnego dziatania prowadzi do wygasniecia ses;ji
i wylogowania uzytkownika.

Aby przedtuzy¢ sesje w trakcie jej trwania, zanim jeszcze pojawi sie komunikat o bliskim wygasnieciu sesiji, kliknij na ikonke zegara

ﬂ w prawym gornym rogu aplikacji albo na dowolny element menu w lewym panelu aplikacji.
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2.3. ZMIANA WERSJI JEZYKOWEJ APLIKACJI

Dla niezalogowanego uzytkownika, aplikacja WOD2021 jest domysinie wyswietlana w jezyku wskazanym w ustawieniach
przegladarki.

Uzytkownik ma mozliwos¢ zmiany wersji jezykowej aplikaciji.

W celu zmiany wersji jezykowej, wybierz funkcje Jezyk w prawym gornym rogu ekranu.

Do wyboru sg nastepujace jezyki: polski, angielski, niemiecki, stowacki.

mmm Polski <
= English
B Deytsch

Em Slovak

Bezposrednio po wskazaniu jezyka, aplikacja wyswietli zawartos¢ w wybranej wersji jezykowej. Wybrana wersja jezykowa ma

odzwierciedlenie takze w plikach PDF oraz XSLX generowanych z aplikac;ji.

Wartosci stownikowe wykorzystywane w WOD2021, ktére nie majg dodanego ttumaczenia w wybranym jezyku prezentowane sg
w jezyku polskim.
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Aplikacja Obstugi Wnioskéw o Dofinansowanie 2021
Whioski o Dofinansowanie — czes¢ ogdélna

PRZEJSCIE DO EKRANU WYBORU APLIKACJI

24,
Pracujgc w aplikacji WOD2021 mozliwe jest przejscie do ekranu wyboru aplikacjiw SZT2021. W tym celu w bocznym menu WOD2021

wybierz pozycje Wyboér aplikaciji.
C|2021

BE  Stronagtowna <

A  Wybdr aplikagi

= Lista naborow

ES Utworz nabér

Wdéwczas w nowej karcie przeglgdarki zostanie otwarty ekran wyboru aplikacji w SZT2021
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= CST2021 Czasdokoncasesic2006 @ @ @ &

S

Wybierz aplikacje

Administracja o WOoD2021 Projekty E
s
eKontrole =v Raporty SR2021 | I
Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie B Poiske Strukturstn | Inwestycyine

Projekt wepdtfinansowany w ramach Europejskiego Funduszu Rozweju Europejskisgo oraz Programu Pomoc Techniczna 2014-2020

Po wyborze jednej z dostepnych aplikacji zostaniesz do niej przekierowany.
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2.5.

DANE AUDYTOWE

Aplikacja WOD2021 zapisuje tzw. dane audytowe. Dane audytowe wskazujg kiedy i kto utworzyt lub modyfikowat jako ostatni dany

obiekt.

Dane audytowe sg zapisywane i wyswietlane dla:

Naborow

Wzoréw wnioskow
Komponentéw dodatkowych
Whioskow o dofinansowanie
Ocen

Podsumowan ocen

Organizacji.

Dla powyzszych obiektow dane audytowe sg prezentowane w formie dodatkowej sekcji Dane audytowe na ekranach podgladu

szczegotdw i edycji. Domysinie ta sekcja jest zwinieta.

Kto utworzyt Kiedy utworzyt Kto modyfikowat Kiedy modyfikowat
Symmetry Adminn 2022-05-23 10:29:15 Symmetry Adminn 2022-05-23 15:15:38
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Na liscie naboréw, wzoréw wnioskéw o dofinansowanie, komponentéw, wnioskéw o dofinansowanie i organizacji, dane audytowe

prezentowane sg w formie informacji na poszczegolnych kartach obiektow.

FEOP.01.01-1Z.00-0047/22

Tytut projektu Whioskodawca

Dane audytowe 2 QOrganizacja Testowa

Numer naboru

FEOP.01.01-1Z.00-062/22

Status

W trakcie oceny

Utworzyt

Autor wniosku

Symmetry Adminn

Imodyfikowat

Lista wersji wniosku v

Zapisywanie danych w polach Kto utworzyti Kiedy utworzyt jest realizowane podczas tworzenia danego obiektu. Natomiast dane

Kto modyfikowat i Kiedy modyfikowat sg nadpisywane kazdorazowo podczas kolejnych zapiséw w ramach danego obiektu.
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M. PANEL FILTROWANIA | SORTOWANIA

Panel filtrowania i sortowania jest funkcjg pozwalajgcg na wybdr i zmiane kolejnosci wyswietlanych elementéw. Panel jest dostepny
dla kazdej listy elementéw w aplikacji.

Domysinie Panel sortowania i filtrowania jest zwiniety. Aby odstoni¢ jego elementy, kliknij strzatke ‘ rozwijajgcg panel
po prawej stronie belki.

Po rozwinieciu, Panel sortowania i filtrowania wyglgda nastepujgco:

Panel filtrowania i sortowania ~

Wybrane filtry:

Wybierz pole

Wybrane sortowanie:

Malejgco
Sortuj wedtug

Panel jest podzielony na dwie sekcje: Filtrowanie i Sortowanie.

Zeby wprowadzi¢ pierwszy warunek filtrowania, kliknij w pole Wybierz pole. System rozwinie liste pdl, po ktérych mozliwe jest
filtrowanie. Zakres listy rozni sie w zaleznosci od wybranej listy elementéw.
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Panel filtrowania i sortowania A

Wybrane filtry:

Wybierz pole

Numer PWD
Numer
Status

Malejgco
Instytucja prowadzaca

—— QOpis

Po wybraniu pola, System wyswietla pozostate pola wymagane do utworzenia warunku: Warunek i Wartos¢.

Wybierz pole Warunek "
& A USUN
Numer Zawiera Wartos¢
Zawiera

Wybrane sortowanie: Rowne

Pole Warunek moze przyjmowac wartosci: Rowne, Zawiera.
Pole Wartos¢ okresla do jakiej wartosci bedzie porownywane wybrane pole.
Zeby usungé wprowadzony warunek, wybierz funkcje Usun.

Po uzupetnieniu wszystkich pél, pod warunkami filtrowania wyswietlg sie trzy przyciski:
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“ DODH\J FlLTR I-II.I\-JCZ\-‘IS.I:.: F LTR..T"

Funkcja Szukaj uruchomi filtrowanie.

Funkcja Dodaj filtr umozliwi wprowadzenie kolejnego warunku.
Funkcja Wyczysé¢ filtry powoduje usuniecie wszystkich wprowadzonych warunkow.

Zeby posortowa¢ elementy na liscie, kliknij w pole Sortuj wedfug i z rozwinietej listy wybierz pole, po ktdrym chcesz uporzgdkowaé
elementy. Po wybraniu wartosci z listy, System od razu posortuje liste.

Wybrane sortowanie:

Sortuj wedtug

Malejgco
~ Numer
Status
n Instytucja prowadzaca _
Opis
Budzet naboru
Budzet UE

Mozesz przy pomocy przetgcznika okresli¢, czy chcesz, zeby elementy zostaty wyswietlone w kolejnosci malejgcej lub rosngce;j.

Moze by¢ jednoczesnie aktywny tylko jeden warunek sortowania. Gdy sortowanie jest aktywne, nazwa pola zostanie wyswietlona
jako Wybrane sortowanie. System wyswietli rowniez przycisk Wyczys¢é sortowanie.
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Wybrane sortowanie: Numer

Sortuj wedtug R
‘ 0snaco
MNumer

Zeby przywréci¢ domysiny sposéb sortowania, wybierz Wyczy$é sortowanie.

WYCZYSC SORTOWAMIE
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IV. ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI | ICH UPRAWNIENIAMI

Kluczowg role w definiowaniu uprawnien uzytkownika petnig role i profile:

- Rola jest zbiorem uprawnien do wykonywania okreslonych operacji w aplikacji wraz z Lista polityk dotyczacych dostepu do
okreslonego rodzaju danych. Rola moze by¢ domysina, jesli uzytkownik nalezy do podmiotu o okreslonym poziomie (np. do instytuc;ji
zarzadzajgcej) albo moze byc¢ zdefiniowana dla podmiotu (izn. instytucji lub organizacji), do ktérego jest przypisany profil

uzytkownika.
- Profil jest zbiorem rdl, jakie posiada dany uzytkownik jako cztonek danego podmiotu (tzn. instytucji lub organizaciji).
Kazdy uzytkownik moze naleze¢ do kilku podmiotéw, a przez to miec¢ kilka profili.

Uzytkownik jest identyfikowany w Systemie poprzez jego adres e-mail. Operacje na uzytkownikach i uprawnieniach moze
przeprowadzac jedynie Administrator posiadajgcy profil uprawniajgcy go do nadawania uprawnien w ramach swojej instytucji oraz

Whioskodawca posiadajgcy profil uprawniajgcy go do nadawania uprawnien w ramach swojej organizacji.
Role tworzone przez administratorow i wnioskodawcow sg automatycznie przypisane do podmiotéw, ktérych sg cztonkami.

Role domysine sg tworzone przez specjalnego administratora z uprawnieniami na poziomie centralnym.
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4.1. ZARZADZANIE ROLAMI

Zarzadzanie rolami zdefiniowanymi dla podmiotu, jest nieco inne niz zarzgdzanie rolami domyslnymi:
- role dla podmiotu definiuje sie dla okreslonego podmiotu (instytucji lub organizaciji),

- role domysine sg przydzielane automatycznie uzytkownikom nalezgcym do podmiotdw o okreslonym poziomie.

4.1.1. Przegladanie rol

Aby przegladac istniejgce w aplikaciji role przypisane do instytucji, wybierz Lista rol w gtownym menu aplikacji.
Lista obejmuje zaréwno role dla podmiotu jak i role domysine. Kazda rola jest prezentowana w osobnej karcie. Na kazdej karcie
zawarte sg podstawowe informacje o roli tj.: Nazwa (na gornej belce karty), Opis; Zestawy uprawnien (nazwy i opisy uprawnien
wraz z ich ttumaczeniami w jezyku angielskim) oraz informacja czy rola jest domysina. Szczegd6towy opis widocznych atrybutow
znajduje sie w rozdziale 4.1.1.
Pozostate elementy widoku to:
e Liczba wynikow widoczna na gtdwnej belce widoku informuje o liczbie wyszukanych elementow.
e Liczba wynikéw na stronie okresla, ile elementéw bedzie wyswietlanych na stronie i moze by¢ ograniczona przez wartosci
20, 40, 60, 80 lub 100.
e Pole Szukaj po nazwie roli stuzy do szybkiego wyszukiwania roli, ktérej nazwa (widoczna na gornej belce karty naboru)
zawiera wprowadzony napis. Aby wyszukac po nazwie, wprowadz w pole zgdang wartos¢ a nastepnie zatwierdz przyciskiem
Enter.

Przycisk Utwérz role umozliwia tworzenie nowe;j roli dla podmiotu. Proces tworzenia roli znajduje sie w rozdziale 4.1.2.
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Przegladanie listy rdl

Liczba wynikow: 10

UTWORZ ROLE

Liczba wynikow na stronie

Szukaj po nazwie roli 20

Panel filtrowania i sortowania v

Zarzadzajacy naborami

Czy rola domysina?
Tak

Opis

Uprawnienia w zakresie przygotowania naboréw: ich tworzenie, modyfikowanie, dofaczanie wzoréw wnioskéw, rozpoczynanie, konczenie i uniewaznianie. Rola umozliwia réwniez przypisywanie opiekunow do naboru oraz przypisywanie oceniajgcych do naboru.

Zestawy uprawnien

1. Podstawowe uprawnienia uzytkownika (Basic user rights) - Zbiér uprawnier do potrzebnych logowania oraz nawigowania po aplikacji (A set of rights required to log in to and navigate in the app)

2. Przegladanie wzoréw wniosku o dofinansowanie (Viewing application form templates) - Pozwala przeglgdac liste wzoréw wnioskéw wraz z ich szczegotami (It allows viewing a list of application form templates, including their details)

3. Przegladanie naboréw (Viewing calls) - Pozwala przegladac liste wszystkich naboréw w ramach instytucji wraz z ich szczegétami (It allows viewing a list of all calls within an authority/body. including their details)

4. Tworzenie nowego naboru (Creating a new call) - Uzytkownik z tym uprawnieniem moze tworzy¢ nowy nabér, od poczatku lub z istniejgcego naboru, w ramach swojej instytucji (A user with this right may create a new call from scratch or on the basis of an existing call within his/her authority/body)
5. Modyfikowanie naboru w przygotowaniu (Modifying a call under preparation) - Pozwala na zmiang parametréw naboru w statusie W przygotowaniu (It allows changing the call parameters in the Under preparation status)

6. Zarzadzanie wzorem formularza wniosku o dofinansowanie (Managing an application form template) - Pozwala na przypisywanie do naboru istniejgcego wzoru wniosku o dofinansowanie oraz modyfikacje przypisanego wzoru (It allows assigning an existing application form template to a call and modifying
a template already assigned)

7. Rozpoczecie naboru (Launching a call) - Uprawnienie pozwalajace rozpoczac nabdr (This right allows launching a call)

8. Aktualizacja rozpoczetego naboru (Updating a launched call) - Uprawnienie pozwalajace na zmiane niektorych parametraw naboru w trakcie jego trwania (This right allows changing certain call parameters when the call is in progress)

9. Reczne koriczenie naboru (Manually ending a call) - Uprawnienie pozwalajace na zakonczenie naboru przed czasem (This right allows ending a call before its defined deadline)

10. Uniewaznienie naboru (Cancelling a call) - Uzytkownik z tym uprawnieniem moze uniewaznic rozpoczety nabor (A user with this right may cancel a launched call)

11. Usuwanie naboru (Deleting a call) - Uzytkownik z tym uprawnieniem moze usungc nabor, ktory jest w fazie przygotowywania (A user with this right may delete a call which is under preparation)

12. Generowanie pliku PDF na podstawie wzoru wniosku (Generating a PDF file based on an application form template) - Uprawnienie pozwalajace na wygenerowanie pliku PDF na podstawie wzoru wniosku (This right allows generating a PDF file based on an application form template)

13. Przypisanie opiekunow do naboru (Assigning supervisors to a call) - Uprawnienie pozwalajace na przypisanie opiekunow do naboru (This right allows assigning supervisors to a call)

14. Przypisanie oceniajacych do naboru (Assigning assessors to a call) - Uprawnienie pozwalajace na przypisanie oceniajacych do naboru (This right allows assigning assessors to a call)
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4111 Podglad szczego6téw roli

W celu wyswietlenia szczegotdw wybranej roli kliknij na ikone . w prawym gornym rogu belki i wybierz element. Szczegéty

G

Usun role

roli:

Edytuj role

Szczegoly roli

System wyswietli ekran szczegotéw roli:
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WROC

Uprawnienia
1. Wniosek
2. Komponenty
3. Wzory wniosku
4. Nabory
5. Opiekunowie oraz oceniajgcy

6. Ocena wniosku

7. Administracja

8. Profile

Klikniecie w belke wybranego uprawnienia rozwija odpowiednie uprawnienia szczegoétowe (tgcznie z dostepem do danych i prawami
do nadawania uprawnien).
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Dostep do danych
Do wszystkich wnioskéw danego podmiotu (For all application forms of a given entity)
O Tylko do wnioskdw utworzenych przez uzytkownika lub do niego przypisanych (Only for application forms created by or assigned to a user )
Uprawnienia
Nazwa Opis
Przeglad kow o lie (Viewing application forms) Upr ienie do przegladani i ow o i lie (The right to view application forms)
Przegladanie wersji wniosku o dofinansowanie (Viewing the version Pozwala na podglad réznych wersji zloZzonego wniosku o dofinansowanie (It allows viewing various versions of a submitted application form)
of an application form)
D Przejmowanie wniosku do weryfikacji (Receiving an application for Pozwala przypisanie wniosku do rozpatrzenia przez pracownika instytucji (It allows assigning an application form to be considered by an employee of an authority/body)
verification)
D Sprawdzenie poprawnosci wniosku (Checking the correctness of an Pozwala na dokonanie sprawdzenia wniosku o dofinansowanie pod wzgledem formalnym (It allows checking an application form in formal terms)
application form)
D Poprawianie wniosku przez instytucje (Clarifying an application form by an Pozwala na korygowanie wniosku przez pracownikow instytucji, do ktérej wniosek trafit (It allows employees of the authority/body to which the application form has been sent to correct the application form)
authority/body)
O Kwalifikacja wniosku (Qualifying an application form) Uzytkownik z instytucji. do ktdrej zostal przestany wniosek, moze z tym uprawnieniem dokona¢ kwalifikacji wniosku (A user from the autherity/body to which the application form has been sent may qualify
the application form if he/she holds this right)
Generowanie pliku PDF na podstawie wniosku (Generating a PDF file Uprawnienie pozwalajace na wygenerowanie pliku PDF na podstawie wniosku (This right allows generating a PDF file based on an application form)

based on an application form)

D Importowanie wniosku z pliku XLS (Importing an application from an XLS Uprawnienie pozwalajace na importowanie wniosku z pliku XLS (This right allows importing an application from an XLS file)
file)
D Eksportowanie wniosku do pliku XLS (Exporting an application form to an Uprawnienie pozwalajace na eksportowanie wniosku do pliku XLS (This right allows exporting an application from an XLS file)
XLS file)
O Podjecie decyzji o dofinansowaniu (Making a decision on co-financing) Uprawnienie pozwalajace na podejmowanie decyzji o dofinansowaniu (This right allows making a decision on co-financing)
D Zmiana decyzji o dofinansowaniu (Changing a decision on co-financing) Uprawnienie pozwalajace na zmienianie decyzji o dofinansowaniu (This right allows changing a decision on co-financing)
Prawo dostepu do elementow ~
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4.1.2 Tworzenie roli

Aby Utworzy¢ nowa role dla podmiotu kliknij na przycisk Utworz role w prawym goérnym rogu ekranu przeglgdania rél, badz tez

z menu gtéwnego wybierz opcje Utworz role. System wyswietli nastepujgcy ekran:

Tworzenie roli

Uprawnienia

1. Wniosek

2. Komponenty

3. Wzory wniosku

4. Nabory

5. Opiekunowie oraz oceniajgcy
6. Ocena wniosku

7. Administracja

8. Profile

v
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Po kliknieciu na belke poszczegdlnych uprawnien ogolnych, odstania sie lista dostepoéw do danych, uprawnien szczegétowych i praw

dostepu do elementow:

Tworzenie roli

Nazwa roli
Opis roli
Uprawnienia
1. Wniosek ~
Dostep do danych
D Do wszystkich wnioskow danego podmiotu (For all application forms of a given entity)
\:\ Tylko do wnioskéw utworzonych przez uzytkownika lub do niego przypisanych (Only for application forms created by or assigned to a user )
Uprawnienia [0 zaznacz peten dostep
Nazwa Opis
|:| Przegladanie wnioskéw o dofinansowanie (Viewing application forms) Uprawnienie do przegladanie wnioskéw o dofinansowanie (The right to view application forms)
|:| Przegladanie wersji wniosku o dofinansowanie (Viewing the version of an Pozwala na podglad réznych wersji ztozonego wniosku o dofinansowanie (it allows viewing various versions of a submitted application form)
application form)
D Przejmowanie wniosku do weryfikacji (Receiving an application for Pozwala przypisanie wniosku do rozpatrzenia przez pracownika instytucji (It allows assigning an application form to be considered by an employee of an authority/body)
verification)
D Sprawdzenie poprawnosci wniosku (Checking the correctness of an Pozwala na dokonanie sprawdzenia wniosku o dofinansowanie pod wzgledem formalnym (It allows checking an application form in formal terms)
application form)
D Poprawianie wniosku przez instytucje (Clarifying an application form by an Pozwala na korygowanie wniosku przez pracownikéw instytucji, do ktarej wniosek trafit (It allows employees of the autherity/body to which the application form has been sent to correct the application form)
authority/body)
|:| Kwalifikacja wniosku (Qualifying an application form) Uzytkownik z instytugji. do ktdrej zostat przestany wniosek, moze z tym uprawnieniem dokonac kwalifikacji wniosku (A user from the authority/body to which the application form has been sent may qualify
the application form if he/she holds this right)
O Generowanie pliku PDF na podstawie wniosku (Generating a PDF file Uprawnienie pozwalajgce na wygenerowanie pliku PDF na podstawie wniosku (This right allows generating a PDF file based on an application form)
based on an application form)
|:| Importowanie wniosku z pliku XLS (Importing an application from an XLS Uprawnienie pozwalajace na importowanie wniosku z pliku XLS (This right allows importing an application from an XLS file)
file)
D Eksportowanie wniosku do pliku XLS (Exporting an application form to an Uprawnienie pozwalajgce na eksportowanie wniosku do pliku XLS (This right allows exporting an application from an XLS file)
XLs file)
D Podjecie decyzji o dofinansowaniu (Making a decision on co-financing) Uprawnienie pozwalajgce na podejmowanie decyzji o dofinansowaniu (This right allows making a decision on co-financing)
D Zmiana decyzji o dofinansowaniu (Changing a decision on co-financing) Uprawnienie pozwalajgce na zmienianie decyzji o dofinansowaniu (This right allows changing a decision on co-financing)

Prawo dostepu do elementéw

QOdznacz peten
v
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Zeby utworzyé role, uzytkownik musi uzupetnié pola Nazwa i Opis oraz zaznaczyé, ktére uprawnienia i polityki wchodzg w skfad

danej roli.

Uwagal!
> Listy dostepow do danych, uprawnien szczegotowych oraz sekcji wniosku stanowig statg czesc¢ aplikacji i nie podlegajg

modyfikacjom administracyjnym.

Po wprowadzeniu wszystkich wartosci dla nowo tworzonej roli kliknij przycisk Zapisz w celu utworzenia nowej roli lub przycisk Anuluj
w celu rezygnaciji z zapisu. Podczas zapisu w przypadku wystgpienia btedéw walidacji pojawi sie komunikat ostrzegawczy.

Nowo utworzona rola jest automatycznie dotgczona do instytucji Administratora wykonujgcego operacje.

41.3 Edycjaroli

Aby edytowac wybrang role z listy rol kliknij na ikone . w prawym gornym rogu belki i wybierz Edytuj role.

ol

Usun role
Edytuj role

Szczegoty roli
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System wyswietli ekran wybrane;j roli:

Edycja roli - Wniosek

Mazwa roli
Whniosek

Opis roli
test

Uprawnienia
1. Wniosek
2. Komponenty
3. Wzory wniosku
4. Nabory
5. Opiekunowie oraz oceniajgcy
6. Ocena wniosku

7. Administracja

<

8. Profile

Poszczegdlne uprawnienia mozna edytowac w taki sam sposob jak w przypadku tworzenia roli (rozdziat 4.1.2).
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Uwagal!

» Role domysine nie sg edytowalne z poziomu listy rol, mozna jedynie podgladac ich szczegoty.

Po wprowadzeniu zgdanych zmian kliknij przycisk Zapisz w celu zaktualizowania edytowanej roli lub klikng¢ przycisk Anuluj w celu
rezygnacji z modyfikacji roli.

Edycja roli niedomysinej jest takze mozliwa z poziomu szczegotow.

Uwaga!

» W przypadku edyciji roli, ktora juz jest uzyta w jakims profilu, przy probie zapisu pojawia sie ostrzezenie

Ostrzezenie

Mastapily zmiany w przypisanych rolach, ktara jest preypisana do profiluféw. Czy

cheesz kontynuowad 7
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4.1.4 Usuniecie roli

Aby usungc¢ wybrang role niedomysing z listy rol kliknij na ikone - w prawym goérnym rogu belki roli i wybierz Usun role.

)

Usun role
Edytuj role

Szczegoty roli

Jesli usuwana rola nie jest uzywana w zadnym profilu uzytkownika, System wyswietli komunikat:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje usunigcie roli. Czy cheesz kontynuowac 7

Po potwierdzeniu wybrana rola przestaje by¢ widoczna na ekranie przegladania rol.
Jesli usuwana rola jest juz uzywana w jakims profilu zamiast ostrzezenia pojawi sie komunikat o btedzie.
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4.1.5 Przegladanie rél domysinych

Przegladanie rél domysinych i operacje na nich sg zarezerwowane dla Administratora o specjalnych uprawnieniach
dziatajgcego na poziomie centralnym.

Aby przegladac istniejgce juz w aplikacji role domysine, wybierz Lista rél z menu gtéwnego. Wyswietla sie wowczas nastepujacy
widok:

Lista rél domysinych

UTWORZ ROLE DOMYSLNA

Przegladanie listy jest mozliwe po wybraniu poziomu hierarchii

Wybierz poziom hierarchii X

Po kliknieciu w pole wyboru poziomu hierarchii wyswietla sie lista poziomoéw do wyboru:
Wybierz poziom hierarch

Dziztainoss gospodancza

Instytucja Audytujaca

I Instytucja Ceryfikujaca
Instytucja Zarzadzajaca
Instytucja Posredniczaca
Instytucja Wdrazajaca

Dziatalnost gospodarcza
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Po wyborze poziomu hierarchii wyswietla sie lista rél domysinych odpowiadajgca wybranemu poziomowi

Lista rol domys$inych

Liczba wynikow: 7

‘Wybierz poziom hierarchii Liczba wynikow na stronie

Instytucja Wdrazajaca 20

Opiekun naboru

Czy domysIna rola administracyjna?

Nie

Opis
Obstuga wnioskéw sktadanych w ramach naboru: przejmowanie wnioskow do weryfikacji, ich przegladanie, korygowanie, rejestrowanie wyniku oceny, wprowadzanie decyzji o dofinansowaniu, przypisywanie oceniajgcych do naboru, przypisywanie oceniajgcych do wniosku, przypisywanie do naboru innych
opiekunow (w tym o zawezonych uprawnieniach - takich, ktdrzy w swoim profilu zamiast roli "Opiekun naboru" posiadaja role .. Sekretariat naboru”).

Zestawy uprawnien

Podstawowe uprawnienia uzytkownika (Basic user rights) - Zbior uprawnien do potrzebnych logowania oraz nawigowania po aplikagji (A set of rights required to log in to and navigate in the app)

Przegladanie wnioskéw o dofinansowanie (Viewing application forms) - Uprawnienie do przegladanie wnioskéw o dofinansowanie (The right to view application forms)

Przegladanie wersji wniosku o dofinansowanie (Viewing the version of an application form) - Pozwala na podglad réznych wersji ztozonego wniosku o dofinansowanie (It allows viewing various versions of a submitted application form)

Przejmowanie wniosku do weryfikacji (Receiving an application for verification) - Pozwala przypisanie wniosku do rozpatrzenia przez pracownika instytugji (It allows assigning an application form to be considered by an employee of an authority/body)

Kwalifikacja wniosku (Qualifying an application form) - Uzytkownik z instytucji, do ktérej zostat przestany wniosek, moze z tym uprawnieniem dokonac kwalifikacji wniosku (A user from the authority/body to which the application form has been sent may qualify the application form if he/she holds this right)
Poprawianie wniesku przez instytucje (Clarifying an application form by an authority/body) - Pozwala na korygowanie wniosku przez pracownikéw instytucji. do ktérej wniosek trafit (It allows employees of the autherity/body to which the application form has been sent to correct the application form)
Sprawdzenie poprawnosci wniosku (Checking the correctness of an application form) - Pozwala na dokonanie sprawdzenia wniosku o dofinansowanie pod wzgledem formalnym (it allows checking an application form in formal terms)

. Przegladanie listy podsumowan ocen wniosku (Viewing a list of application form assessment summaries) - Uprawnienie pozwalajace na przegladanie listy podsumowan ocen wniosku (This right allows viewing a list of application form assessment summaries)

Sporzadzenie podsumowania oceny wniosku (Preparing an application form assessment summary) - Uprawnienie pozwalajgce na sporzadzenie podsumowania oceny wniosku (This right allows preparing an application form assessment summary)

10. Edycja podsumowania oceny wniosku (Editing an application form assessment summary) - Uprawnieni e na edycja podsumowania oceny wniosku (This right allows editing an application form assessment summary)

11. Usuniecie podsumowania oceny wniosku (Deleting an application form assessment summary) - Uprawnienie pozwalajace na usuniecie podsumowania oceny wniosku (This right allows deleting an application form assessment summary)

12. Przegladanie szczegotow podsumowania oceny wniosku (Viewing details of an application form assessment summary) - Uprawnienie pozwalajace na przegladanie szczegotow podsumowania oceny wniosku (This right allows viewing details of an application form assessment summary)
13. Podjecie decyzji o dofinansowaniu (Making a decision on co-financing) - Uprawnienie pozwalajace na podejmowanie decyzji o dofinansowaniu (This right allows making a decision on co-financing)

14. Zmiana decyzji o dofinansowaniu (Changing a decision on co-financing) - Uprawnienie pozwalajace na zmienianie decyzji o dofinansowaniu (This right allows changing a decision on co-financing)

15. Generowanie pliku PDF na podstawie wniosku (Generating a PDF file based on an application form) - Uprawnienie pozwalajgce na wygenerowanie pliku PDF na podstawie wniosku (This right allows generating a PDF file based on an application form)

16. Importowanie wniosku z pliku XLS (Importing an application from an XLS file) - Uprawnienie pozwalajace na importowanie wniosku z pliku XLS (This right allows importing an application from an XLS file)

17. Eksportowanie wniosku do pliku XLS (Exporting an application form to an XLS file) - Uprawnienie pozwalajace na eksportowanie wniosku do pliku XLS (This right allows exporting an application from an XLS file)

18. Przypisanie opiekunéw do naboru (Assigning supervisors to a call) - Uprawnienie pozwalajgce na przypisanie opiekundw do naboru (This right allows assigning supervisors to a call)

19. Przypisanie oceniajgcych do wniosku (Assigning assessors to an application form) - Uprawnienie pozwalajagce na przypisanie oceniajacych do wniosku (This right allows assigning assessors to an application form)

20. Przypisanie oceniajacych do naboru (Assigning assessors to a call) - Uprawnienie pozwalajace na przypisanie oceniajacych do naboru (This right allows assigning assessors to a call)

21. Lista ocen wniosku (A list of application form assessments) - Uprawnienie pozwalajgce na wyswietlenie listy ocen wniosku (This right allows displaying a list of assessments of an application form)

22. Przywrbcenie mozliwosci oceny wniosku (Restoring the ability to assess an application form) - Uprawnienie pozwalajace na przywrécenie mozliwosci oceny wniosku (This right allows restoring the ability to assess an application form)

23. Usuniecie oceny wniosku (Deleting an application form assessment) - Uprawnienie pozwalajace na usuniecie oceny wniosku (This right allows deleting an assessment of an application form)

24. Uniewaznienie oceny (Invalidating an assessment) - Uprawnienie pozwalajgce na uniewaznienie oceny (This right allows invalidating an assessment)

@ N s W

I

Ze wzgledu na niewielkg ilos¢ rél domysinych przypisanych do poszczegdinych poziomdw hierarchicznych lista rol domysinych nie
jest ani sortowana, ani filtrowana.

Wyswietlanie szczegotdw roli domysinej zostato opisane w rozdziale 4.1.1.1.
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4.1.6. Tworzenie roli domysinej

Aby utworzy¢ nowg role domysing, kliknij na przycisk Utwoérz role domysing w prawym gornym rogu ekranu przegladania rol

domysinych badz tez z menu gtdwnego poprzez wybranie opcji Tworzenie roli domysinej. System wyswietli sie nastepujgcy ekran:

Tworzenie roli domy$Inej w podmiocie podrzednym

[J Czy domysIna rola administracyjna?
Wybierz poziom hierarchii

Nazwa roli domysinej

Opis roli domysinej

Uprawnienia

1. Wniosek

2. Komponenty

3. Wzory wniosku

4. Nabory

5. Opiekunowie oraz oceniajgcy
6. Ocena wniosku

7. Administracja

8. Profile

v
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Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

Po kliknieciu na poszczegolne uprawnienie ogolne, odstania sie lista polityk, uprawnien szczegétowych i praw dostepu do sekciji:

Tworzenie roli domysinej w podmiocie podrzgdnym

Wybierz poziom hierarchii

[0 Czy domyéina rola administracyjna?

Nazwa roli domysingj

Opis roli domysingj

Uprawnienia

Dostep do danych

O

Uprawnienia

OO0 0OOo0OoODooDooo oo

Do wszystkich wnioskdw danege pedmictu (For all application forms of a given entity)

Tylko do wnioskdw utwor:

nych przez uzytkownika lub do niego przypisanych (Only for application forms crea

by or assigned to 3 user )

Wnieski o dofinansowanie 53 wideczne zgodnie z przypisanym poziomem wdraZania.

Nazwa

Przegladanie wnioskéw o dofinansowanize wing application forms)

Frzegla
tion form)

danie wersji wniosku o dofinansowanie (Viewing the version of an
applic

Tworzenie wniosku o definansowanie (Creating an application farm)
Modyfikowanie wniosku o dofinansewanie (Medifying an application form)
Usuwanie wniosku o dofinansowanie {Deleting an application form)

Przestanis wniosku o dofinansowanie (Sending an application form)

Poprawiznie wniosku o dofinansowanie (Clarifying an application form)
Wycofanie wniosku o definansowanie (Withdrawing an application form)

Przejmowanie wniosk:

do weryfikacji (Receiving an application for

verification)

Sprawdzenie poprawncéci wnicsku (Checking the comectness of an

application form)

Poprawiznie wniosku przez instytucje (Clarifying an application form by an

[0 Zaznacz peten dostep
Opis

Uprawnienie do przegladanie wnicskdw

finansowanie (The right to view application forms)

Pozwala na pedglad réznych wersji ziozonego wniesku o dofinansowanis (It allows viewing various versions of a submitted application form)

Usytkownik z tym uprawnieniem moze tworzyt, w ramach podmiotu wnioskujgcego, nowe wnioski ¢ dofinansowanis (A user with this right may ion forms within an applying entity)
Uprawnienie pozwalajace edytowat/poprawiat wniosek o dofinansowanie, do kidrego uZytkownik ma dostep (This right allews editing/clarifying an application form to which the user has access)

Uprawnienie pozwalajgce usunat wniosek o definansowanie, do kidrege uzytkownik ma destep (This right allows deleting an application form to which the user has access)

Fozwala na i | przestanie wniosku o dofinansowanis do instytucji oglaszajacej nabér (It allows checking and sending an applicstion form to the suthority which has announced the call)

Pozwala na korygowanie oraz ponowne sprawdzenie wniosku pe uprzednim wystaniu (It allows clarifying and re-checking an application form after it was s=nt)

Daje uzytkownikowi mozliwosE wycofania wniosku o dofinansowanie (It allows the user to withdraw an appiication form)

=e of an authorit

Pozwala przypisanie wniosku do rozpatrzenia przez pracownika instytucii it allows assigning an application form to be considered by an

Fozwala na dokonanie dzenia wniesku o dofinansowanie pod wzgledem formalnym (It allows checking an application form in formal terms)

Pozwala na korygowanie wniosku przez pracownikéw instytucji, do ktrej wniosek trafit (It allows employees of the authority/body to which the application form has been sent to correct the application form)

Uzytkownik z instytucji, do ktdrej zostat przestany wniosek, moze z tym uprawnieniem dokonat kwalifikacii wniosku (A user from the authority/bedy to which the application form has been sent m
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Uwaga!

> Listy polityk, uprawnien szczegdtowych oraz sekcji wniosku stanowig statg czesc¢ aplikacji i nie podlegajg modyfikacjom

administracyjnym.

Przy tworzeniu roli nalezy odznaczy¢ polityki i uprawnienia (i ewentualnie sekcje wniosku), ktére wchodzg w jej sktad oraz nadac
nazwe nowej roli.
Po wprowadzeniu wszystkich wartosci dla nowo tworzonej roli kliknij przycisk Zapisz w celu utworzenia nowej roli lub przycisk Anuluj
w celu rezygnaciji z zapisu. Podczas zapisu w przypadku wystgpienia btedéw walidacji pojawi sie komunikat ostrzegawczy.
Nowo utworzona rola jest dotgczona do poziomu hierarchicznego, a poprzez niego do odpowiednich podmiotéw (instytucji lub

organizaciji).

Uwagal!
» Polityka dostepu do danych ,Do wszystkich wnioskobw w ramach poziomow wdrazania.” nie bedzie dostepna do wyboru

podczas tworzenia/edycji Roli domysinej w ramach poziomu hierarchii ,Dziatalno$¢ gospodarcza” oraz podczas tworzenia i/lub
edycji Roli w podmiocie (1j. roli, jakg moze petni¢ Uzytkownik (np. Wnioskodawca) w przypisanym mu profilu. Obiekt ten jest
definiowany dla poszczegdlnego podmiotu).

» Uzytkowni, ktdrzy bedg mieli przypisang role domys$ing z politykg dostepu do danych ,Do wszystkich wnioskdw w ramach
poziomow wdrazania.”, bedg mieli dostep do wszystkich ztozonych przez Wnioskodawce wnioskéw o dofinansowanie,

stosownie do przypisanego poziomu wdrazania.
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Uwaga!
» Jesli na danym poziomie hierarchicznym juz istnieje rola domysina oznaczona jako administracyjna, to oznaczenie innej roli

domysinej przypisanej do tego samego poziomu jako administracyjnej spowoduje wyswietlenie ostrzezenia:

Ostrzezenie

Zaznaczono kontrolke: Czy domysina rola administracyjna. Proces ten spowoduje
zmiang domyginej roli administracyjngj dla danego podmiotu. Czy choesz

kontynuowad 7

Jesli potwierdzisz zmiane, nowo tworzona rola domysina stanie sie rolg administracyjng dla wybranego poziomu hierarchicznego

w miejsce innegj roli domysinej. Jesli jej nie potwierdzisz, nastgpi powrét do ekranu tworzenia roli domysinej.

4.1.7. Edycja roli domysinej

Aby edytowac role domysing najpierw wyswietl liste rél domysinych dla okreslonego poziomu hierarchicznego (rozdziat 4.1.5),
a nastepnie w menu wybranej roli domys$inej wybierz element Edytu;j.
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System wyswietli sie nastepujacy ekran:

Podglad szezegoidw

Edytuj

Usur
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Edycja roli domysinej w podmiocie podrzednym - Opiekun naboru

O cCzy domyélna rola administracyjna?

Nazwa roli domysine|
Opiekun naboru

Opis roli domysinej
Obstuga wnioskdw sktadanych w ramach naboru: przejmowanie wnioskéw do weryfikacji, ich przegladanie, korygowanie, rejestrowanie wyniku oceny, wprowadzanie decyzji o dofinansowaniu, przypisywanie oceniajacych do naboru, przypisywanie oceniajacych do wniosku,
przypisywanie do naboru innych opiekunéw (w tym o zawezonych uprawnieniach - takich, ktérzy w swoim profilu zamiast roli "Opiekun naboru" posiadaja role ,Sekretariat naboru”)

Uprawnienia

1. Wniosek

2. Komponenty

3. Wzory wniosku

4. Nabory

5. Opiekunowie oraz oceniajgcy

6. Ocena wniosku

7. Administracja

8. Profile

v

Poszczegolne uprawnienia mozna edytowac w taki sam sposéb jak w przypadku tworzenia rél domys$inych (rozdziat 4.1.6).
Po wprowadzeniu zmian kliknij przycisk Zapisz w celu zaktualizowania edytowanej roli lub przycisk Anuluj w celu rezygnaciji z zapisu.

Edycja roli domysinegj jest takze mozliwa z poziomu szczegotow.

I
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Uwaga!
» Jesli na danym poziomie hierarchicznym juz istnieje rola domys$lna odznaczona jako administracyjna, to odznaczenie inne;j roli

domysinej przypisanej do tego samego poziomu jako administracyjnej spowoduje wyswietlenie ostrzezenia:

Ostrzezenie

Mastapily zmiany w przypisanych rolach, ktora jest przypisana do profilufow. Czy

cheesz kontynuowac ?

Jesli potwierdzisz zmiane, edytowana rola domysina stanie sie rolg administracyjng dla wybranego poziomu hierarchicznego

w miejsce innegj roli domysinej. Jesli jej nie potwierdzisz, nastgpi powrét do ekranu edyciji roli domysinej.
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4.1.8. Usuniecie roli domysinej

Usuwanie roli domys$inej jest mozliwe jedynie dla rél nieoznaczonych jako Administracyjna.
Aby usung¢ wybrang role domysing z listy rél kliknij na ikonke - z prawej strony w jej prawym gornym rogu i wybierz element

Usun:

Podglad szczegohow

Po uruchomieniu operacji usuniecia roli domysinej pojawia sie ostrzezenie

Ostrzezenie

COperacja spowoduje usuniecie roli domysingj w podmiocie podrzednym. Czy choesz

kontynuowat 7

Po potwierdzeniu wybrana rola przestaje by¢ widoczna na ekranie przeglgdania rol.
Uwagal!

» Usuwana rola domysina nie moze byc¢ rolg administracyjng. Préba usuniecia domys$inej roli administracyjnej spowoduje
wyswietlenie komunikatu o btedzie.
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4.2. ZARZADZANIE PROFILAMI

Operacje na profilach uzytkownika moze wykonywac jedynie uprawniony Administrator. Wszystkie te profile sg automatycznie

przypisane podmiotowi, w ramach ktérego dziata ten administrator.

4.2.1. Przegladanie profili

Przegladanie profili prezentuje sie nieco inaczej w zaleznosci od uzytkownika.

Przegladanie istniejgcych w aplikacji profili przypisanych do podmiotu Administratora dokonuje sie poprzez wybér Lista profili

w gtdbwnym menu aplikacji. Wyswietla sie wowczas nastepujgcy widok:

Profile uzytkownikow

Liczba wynikéw: 5

Liczba wynikéw na stronie

Szukaj po adresie email profilu 20

UTWORZ PROFIL

Panel filtrowania i sortowania v
kamil.bugaj@atos.net - test H kamil.bugaj@atos.net - Test wspéipracownika H

Nazwa Status Nazwa

test Nieaktywny Test wspéipracownika

Login Email Login

kbugaj kamil. buga@atos.net kbugaj

Konsultant zewnetrzny Konsultant zewnetrzny

Nie Nie

Przypisane role Przypisane role

1. Administrator - Administrator po stronie wnioskodawey 1. Administrator - Administrator po stronie wnioskodawcy

2. Edytor wniosku - Uzytkownik, reprezentujacy wnioskodawce, ktory moze edytowaé | poprawia¢ wniosek o dofinansowanie. Nie moze przesta¢ wniosku, t
worzyé nowego i usuwaé wniosku. Nie moze dodawaé nowych uprawnieri | uzytkownikéw.

3. Uzytkownik - Wnioskodawca - Uzytkownik, reprezentujacy wnioskodawce, ktory moze zarzadzac wnioskiem o dofinansowanie. Nie moze dodawac nowy
ch uprawnief i uzytkownikow.

Status

Nieaktywny

Email

kamil bugaj@atos.net
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Na widoku prezentowana jest lista profili w postaci oddzielnych kart. Na kazdej karcie zawarte sg podstawowe informacje o profilu {j.:
Profil (na gornej belce karty), Nazwa, Status, Login, Email, Konsultant zewnetrzny, Przypisane role. Szczegotowy opis
widocznych atrybutéw znajduje sie w rozdziale 4.2.1.1.
Pozostate elementy widoku to:
e Liczba wynikéw widoczna na gtdwnej belce widoku informuje o liczbie wyszukanych elementow.
e Liczba wynikéw na stronie okresla, ile elementéw bedzie wyswietlanych na stronie i moze by¢ ograniczona przez wartosci
20, 40, 60, 80 lub 100.
e Pole Szukaj po adresie email profilu stuzagce do szybkiego wyszukiwania profilu po adresie email zarejestrowanego
uzytkownika, ktéremu jest przypisany dany profil. Aby wyszukaé nalezy wprowadzi¢ w pole zgdang wartos¢ a nastepnie
zatwierdziC przyciskiem Enter.

e Panel sortowania i filtrowania opisany zostat w rozdziale lII.

Przycisk Utwérz profil umozliwia tworzenie nowego profilu (rozdziat 4.2.2.).
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4.21.1. Podglad szczegé6téow profilu

W celu wyswietlenia szczegotow wybranego profilu nalezy klikng¢ na ikone - po prawe;j stronie belki i wybra¢ element Zobacz

el

Edytuj profil

szczegoly.

Zobacz szczegoty

Dezaktywuj profil

System wyswietli ekran szczegotéw profilu:

AdminRpdsiz

WROC

adres emai Konsultant zewnetrzny

AdminRpdslz@admin.p Nie

1. Administrator IZ (MA administrator)
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4.2.2. Tworzenie profilu

Tworzenie nowego profilu dokonuje sie poprzez klikniecie na przycisk Utworz profil w prawym goérnym rogu ekranu przegladania

profili bgdz tez z menu gtéwnego poprzez wybranie opcji Utwérz profil. System wyswietli nastepujgcy ekran:

Tworzenie profilu

Nazwa (opcjonalne)

. Konsultant zewnetrzny
Adres email

a@® Aktywny

1. Opiekun

O zaznaczrole

2. Oceniajgcy

O zaznaczrole

3. Whiosek

O zaznaczrole

Uwaga!
» Role pojawiajgce sie na ekranie tworzenia nowego profilu sg rolami, jakie zostaty zdefiniowane dla podmiotu, do ktérego nalezy

administrator wykonujacy te operacje.
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Pole Konsultant zewnetrzny nalezy zaznaczy¢ w przypadku tworzenia profilu uprawnien w ramach podmiotu instytucji dla Ekspertéw
zewnetrznych, ktorzy ocenia¢ bedg wnioski o dofinansowanie, ale nie sg pracownikami instytucji obstugujgcej nabor.

Pole Aktywny okresla status tworzonego profilu i domyslnie przyjmuje wartoS¢ Aktywny.

Po wprowadzeniu wszystkich wartosci dla nowo tworzonego profilu nalezy klikngé przycisk Zapisz w celu utworzenia nowe;j roli lub
klikng¢ przycisk Anuluj w celu rezygnaciji z procesu tworzenia. Podczas zapisu w przypadku wystgpienia btedéw walidacji pojawi sie
komunikat ostrzegawczy por. sekcja Btad! Nie mozna odnalez¢ zrédta odwotania..

Nowo utworzony profil otrzymuje status zgodny z wartoscig ustawiong w polu Aktywny.

Uwaga!
» Wprowadzony adres email musi by¢ adresem zarejestrowanego w Systemie uzytkownika nalezgcego do podmiotu

administratora. Jesli ten warunek nie jest spetniony, System wyswietli btgd, informujgc administratora, Zze nie potrafi

rozpozna¢ wprowadzonego adresu email.

4.2.3. Edycja profilu

Aby edytowac wybrany profil z listy profili nalezy klikngé na ikonke . w prawym gérnym rogu belki i wybra¢ element Edytuj
profil:
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System wyswietli wybrany profil:

G

Edytuj profil

Zobacz szczegoly

Dezaktywuj profil
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Edycja profilu - AdminRpdsiz

Wybrane role:Opiekun, Administrator IZ (MA administrator)

MNazwa (opcjonalne)

AdminRpdslz
11450
Adres email Konsultant zewnetrzny
AdminRpdslz@admin.pl Nie
a@ Aktywny

1. Opiekun Odznacz role

2. Oceniajgcy

O zaznacz role

3. Wniosek

O zaznacz role

Po wprowadzeniu zgdanych zmian nalezy klikng¢ przycisk Zapisz w celu zaktualizowania edytowanego profilu lub klikngé przycisk
Anuluj w celu rezygnacji z zapisu.
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4.2.4. Aktywacja profilu

Aktywacja profilu uzytkownika powoduje, ze moze on z niego korzystac¢ w trakcie biezgcej sesji. Aby tego dokonag, nalezy wejsé na

liste profili, wybrac nieaktywny profil, klikng¢ na ikonke w jego prawym - gornym rogu i wybrac element Aktywuj profil:

&

Edytuj profil
Zobacz szczegoty

Aktywuj profil

System wyswietli komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie operacji aktywaciji profilu:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje aktywacje profilu. Czy choesz konfynuowat?

Potwierdzenie operacji spowoduje nadanie profilowi statusu Aktywny, a na adres e-mail przypisany do profilu zostaje wystana
wiadomos¢ o aktywacji profilu uprawnien w aplikacji WOD2021.
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Aktywacja profilu mozliwa jest rowniez z poziomu ekranu edycji nieaktywnego profilu. W tym celu nalezy w oknie edycji wybranego

profilu ustawi¢ status Aktywny (pole Aktywny) i zapisaC¢ zmiany poleceniem Zapisz.

Uwaga:
» W sytuacji gdy uzytkownik chce dotaczy¢ do wybranej organizaciji, to automatycznie tworzony jest jego nowy profil o statusie

Nieaktywny. W zwigzku z tym Administrator tej organizacji otrzymuje powiadomienie o koniecznosci aktywowania

utworzonego profilu, a takze wiadomos¢ o zaakceptowaniu nowego uzytkownika w organizac;ji.

4.2.5. Dezaktywacja profilu

Dezaktywacja profilu uzytkownika powoduje, ze nie moze on z niego korzysta¢ w trakcie biezgcej sesji. Aby tego dokonac, nalezy

wejs¢ na liste profili, wybra¢ profil aktywny, klikngé na ikonke w prawym . gérnym rogu belki i wybrac element

Dezaktywuj profil:

Edytuj profil
Zobacz szczegoty

Dezaktywuj profil

System wyswietli komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie operacji dezaktywac;ji profilu:
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Operacja spowoduje dezaktywacje profilu. Czy chcesz kontynuowac?

Potwierdzenie operacji spowoduje nadanie profilowi statusu Nieaktywny, a na adres e-mail przypisany do profilu zostaje wystana
wiadomos¢ o dezaktywaciji profilu uprawnien w aplikacji WOD2021.

Dezaktywacja profilu mozliwa jest réwniez z poziomu ekranu edycji aktywnego profilu. W tym celu nalezy w oknie edycji wybranego

profilu ustawi¢ status Nieaktywny (pole Aktywny) i zapisa¢ zmiany poleceniem Zapisz.
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V. NABORY - przegladanie

Aplikacja WOD2021 wyswietla liste naboréw wszystkim uzytkownikom. Dla uzytkownikéw niezalogowanych do aplikacji lub

nieposiadajgcym w nim konta, lista ta pokazuje wytgcznie rozpoczete nabory.

5.1. Przegladanie listy naboréw

Lista naborow jest prezentowana w postaci oddzielnych kart. Mozesz jg sortowac i filtrowaé pod katem zawartosci poszczegdlnych
pol.
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S P

B3 Strona giowna
o] Wybor aplikacji

Mabaory

= Utwarz nabor

VWizory whioskow

=  Zarzadzaj komponentami
= Utworz komponent

i=  Zarzadzaj wzorami

= Utworz wzor

= Zarzadzaj wnioskami
= Zarejestruj decyzje

= Zarejestruj zmiane decyzji

Administracja
= Lista rol

= Utworz role

Whioski o dofinansowanie

Lista naboréw
Liczba wynikow: 106

Szukaj po numerze naboru

Casdokoicasesi 224 @ @ A O L

Profil: Urzad Marszalkowski Wojewodziwa S'wit:tdu:'-_rstiego (IZ.00.FESW) - Adminisirator

Liczba wynikéw na stronie
20

FESW.01.01-1Z.00-005/23

Program

Fundusze Europejskie dia Swistokrzyskiego 2021-2027

Instytucja prowadzaca
Urzad Marszatkowski Wojewddziwa S'A.\liqlohzysldego (IZ.00.FESW)

Budzet naboru
100,00

Opis
test

Utworzyt
2023-08-23 13:50:20

System Admin

Dziatanie
1.1 Publiczna infrastruktura B+R.

Status
W przygotowaniu

Data zakoficzenia

2023-08-31 00:01

Imodyfikowat
2023-08-23 14:21:26

System Admin

Panel filtrowania | sortowania v

POKAZ SZCZEGOLY
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5.1.1. Podglad szczeg6téw naboru

Jesli chcesz zobaczy¢ wszystkie informacje dotyczgce danego naboru, wybierz przycisk Pokaz szczegéty (znajdujgcy sie pod

niebieskg belkg z numerem naboru.

VI. WNIOSKI O DOFINASOWANIE - przegladanie

Whniosek o dofinansowanie jest generowany przez uprawnionego Wnioskodawce przez wskazanie odpowiedniego naboru na
podstawie dotgczonego do niego wzoru wniosku o dofinansowanie. Zawiera on 12 sekciji:
A. Informacje o projekcie
Whnioskodawca i realizatorzy
Wskazniki projektu
Zadania
Budzet projektu
Podsumowanie budzetu

Zrédta finansowania

r G mMmoDO W

Analiza ryzyka
l. Dodatkowe informacje

J. Oswiadczenia
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K. Zatgczniki
L. Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcje A, B, C, D, E, G, H, |, J i K sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowac¢ pewng sekcje, trzeba wypetni¢ elementy jednej lub kilku
poprzednich sekcji, poniewaz pewne dane wprowadzone w poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych
sekcjach.

Sekcje F i L nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie danych pochodzacych z poprzednich sekcji lub

Z naboru.

6.1. Przegladanie wnioskéw o dofinansowanie

Przegladanie wnioskéw o dofinansowanie prezentuje sie nieco inaczej w zaleznosci od uzytkownika.

Jesli jestes Wnioskodawca, to mozesz przeglgdac jedynie wnioski, ktore sam utworzytes.

Jesli jestes Wspotpracownikiem wnioskodawcy, to mozesz przegladac tylko wnioski, ktére utworzyt Wnioskodawca, do ktérych
masz uprawnienia.

Jesli jestes Pracownikiem Instytucji, to mozesz on przeglgdaé wszystkie wnioski utworzone na podstawie naborow, ktérymi
zarzgdza twoja instytucja. Wyjatkiem sg wnioski o statusie W przygotowaniu.

Jesli jestes Oceniajacym/Ekspertem, to mozesz przeglgda¢ jedynie wnioski, ktore zostaty do Ciebie skierowane do oceny.
Administratorzy przegladajg jedynie wnioski o dofinansowanie, ktére zostaty utworzone na podstawie naborow zarzgdzanych przez

ich Instytucje, albo tez przez Instytucje podlegte (bezposrednio lub posrednio) ich Instytucjom.
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Aby wyswietli¢ liste wnioskdw o dofinansowanie kliknij na Zarzadzaj wnioskami w menu gtéwnym. Wyswietli sie wtedy nastepujgcy
ekran:
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( =  Whnioski o dofinansowanie Cmsdokoicasesic10:06 @ & A O O
2 0 2 1 Profil: Organizacja Testowa

B3  Strona gtowna

S Lista wnioskéw o dofinansowanie
] Wybdr aplikacii . L.
Liczba wynikow: 164
Nabary Liczba wynikdw na stronie

i i 0
= Lista nabordw Szukaj projektu

Panel filtrowania i sortowania

|

FESW.09.01-1Z.00-0046/24 =

Administracja

Tytut projektu Whnioskodawea
= Listarél tast 1708_AM2 Organizacja Testowa

Status Autor wniosku
= Utwbrz role Niepoprawiony System Admin
= Lista profil Numer wersji Data zloZenia wersji

E] Brak

=" Utwérz profil .
Termin poprawy

= Lista organizacii 2024-10-08
= Utwérz organizacie Utworzyt Zmodyfikowst
2024-09-17 07:10:24 2024-10-00 DO-00:08
System Admin System Scheduler
Deklaracja dos
BS  Deklaracja dostepnosci Lista wersji wniosku ~
i FESW.09.01-1Z.00-0045/24 g
Pomot Techniezna
dla Funduszy Eurapejskich Tytut projektu Whnioskodawca
test 1708_AM1 Orpanizacja Testowa
- Status Autor wniosku
Reeczpaspolita Polska Nispoprawicny System Admin
Numer wersji Data zlozenia wersji
m : e
Dofinansowane przez Termin poprawy
Unie Eurepejsia 2024-08-30
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Na widoku prezentowana jest lista wnioskéw o dofinansowanie w postaci oddzielnych kart. Na kazdej karcie zawarte sg podstawowe
informacje o wniosku tj.. Numer naboru (na gornej belce karty), Tytut projektu, Status, Autor wniosku, Numer wersji, Data
zfozenia wersji. Szczegotowy opis wszystkich atrybutow sekcji wniosku znajduje sie w rozdziale 6.1.1.
Jesli wyswietlony wniosek ma wersje oficjalne, jest to zaznaczone za pomocg szarej belki na dole kwadratu wniosku. Przegladanie
wersji jest wyjasnione w rozdziale 6.3.
Pozostate elementy widoku:
e Liczba wynikéw widoczna na gtéwnej belce widoku informuje o liczbie wyszukanych elementéw.
e Liczba wynikéw na stronie okresla, ile elementow bedzie wyswietlanych na stronie i moze by¢ ograniczona przez wartosci
20, 40, 60, 80 lub 100.
e Pole Szukaj projektu stuzy do szybkiego wyszukiwania wnioskow, ktore zawierajg wprowadzong fraze w tytule projektu,
numerze wniosku, nazwie Wnioskodawcy lub numerze naboru.. Aby wyszuka¢ wprowadz w pole Zzgdang wartos¢ a nastepnie
zatwierdz przyciskiem Enter.

e Panel sortowania i filtrowania opisany zostat w rozdziale IlI.
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6.1.1. Podglad szczeg6téw wniosku o dofinansowanie

Zawartos¢ wszystkich sekcji i pél wniosku o dofinansowanie mozna wyswietlic poprzez wybor na menu wybranego wniosku opcji

Podglad wersji roboczej:

Podglad wersji roboczej

Edytuj

Przeslij

Usun

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujgc istniejgcy

System wyswietli ekran podgladu wniosku ustawiony na Sekcji A:
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Podglad wersji wniosku - Projekt testowy
Numer wniosku: FESW.02.09-1Z.00-0001/25

Autor wniosku: System Admin

m POBIERZ WSZYSTKO 'GENEROWANIE WNIOSKU DO PLIKU PDF SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU

INFORMAC.E O PROJEKCIE  WNICSKODAWCA | REALIZATORZY — WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  FODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEAFINANSOWEANIA 2 >

Tytut projektu*

Projekt testowy

Opis projektu*

Projekt testowy

Data rozpoczecia realizacji projektu® Data zakonczenia realizacji projektu®
2025-01-01 2025-01-3

Grupy docelowe*

Grupy testowe

Obsazar realizacji projektu®

Caly kraj

Dziedzina projektu®
Ochrona, jaizrg z iz obszardw Natura 2000

Lista komunikatéw systemowych (1/1) v

Uwagal!
» Funkcja podglagdu wniosku wyswietla biezgcg wersje wniosku, jest wiec ona dostepna tylko dla wnioskow o statusie
W przygotowaniu, W poprawie i W korekcie. W przypadku innych statusow wniosek mozna podejrzec¢ jedynie przez podglad

odpowiedniej wersiji oficjalnej (rozdziat 6.3.).
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Aby przejrze¢ zawartos¢ wszystkich sekcji wybranego wniosku kliknij na nazwe odpowiedniej sekcji. Napisy sekcji sg przesuwalne
za pomocg przyciskow ,<” i ,>” umieszczonych po prawej i lewej stronie paska sekcji na gérze ekranu. Wybrana do podgladu sekcja
ma napis na szarym tle.

Aby powrdci¢ do listy wnioskdw nacisnij przycisk Wré¢ w prawym goérnym rogu ekranu.

6.2. Sprawdzanie poprawnosci wniosku o dofinansowanie

Po wyswietleniu podglagdu wniosku o dofinansowanie mozna takze sprawdzi¢ formalng poprawno$¢ wniosku. W tym celu kliknij na

przycisk Sprawdz poprawnos¢ wniosku w prawym gérnym rogu ekranu wniosku. Wtedy wyswietli sie panel z listg btedow:

Lista bledow

Wskazniki projektu:
Brak dodanego wskaznika projektu o typu obowigzkowy

Zadania:
Nie dodano zadnego zadania

Sprawdzanie poprawnosci wniosku o dofinansowanie moze by¢ takze uruchomione z ekranu edycji, jesli tylko nie jeste$ w trakcie

edycji wybranej sekcji.

Jest ono takze uruchamiane automatycznie w trakcie operacji przesytania wniosku do instytuc;ji.
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6.3. Generowanie pliku ZIP

Po wyswietleniu podglgdu wniosku o dofinansowanie mozna jednoczesnie wygenerowac¢ wniosek w formacie PDF oraz pobraé
wszystkie zatgczniki dodane w sekcji Zatgczniki danej wersji wniosku za pomocg jednego klikniecia. W tym celu nalezy klikngc

przycisk Pobierz wszystko w prawym gornym rogu ekranu wniosku.

Przycisk Pobierz wszystko uruchomi w systemie funkcje kompresujgca, ktdra potgczy wszystkie zatgczniki z sekcji Zatgczniki oraz
wygenerowany plik PDF wniosku w jeden plik w formacie .zip, umozliwiajgc jego pobranie. Plik ten zawsze bedzie zawierat wszystkie

dotgczone zatgczniki oraz wygenerowany plik PDF wniosku, bez mozliwosci edycji jego zawartosci.

Pobieranie pojedynczego zatgcznika z sekcji Zatgczniki oraz generowanie pliku PDF wniosku za pomocg funkcji Generowanie

wniosku do pliku PDF pozostanie bez zmian.

Przycisk Pobierz wszystko nie bedzie dostepny, jesli w sekcji Zatgczniki nie zostanie dodany zaden plik lub jesli sekcja Zatgczniki
nie bedzie w ogdle dostepna we wniosku. W przypadku przeglgdania wniosku w trybie edycji, po rozpoczeciu edycji wybranej sekcji

wniosku przycisk stanie sie niedostepny, co uniemozliwi pobranie paczki.
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6.4. Przegladanie wersji wniosku

Whniosek o dofinansowanie moze posiadac¢ wersje oficjalne oraz wersje biezgcg (roboczg).

Wersje oficjalne sg tworzone przy przesytaniu wniosku o dofinansowanie do Instytucji dokonywanym przez Wnioskodawce, a takze
przy definitywnej korekcie wniosku przez Pracownika Instytucji. Sg one nieobecne, jesli wniosek ma status W przygotowaniu.
Wersja biezgca tworzy sie podczas procesu edytowania, poprawiania lub korekty wniosku o dofinansowanie. Jest ona zatem obecna
jedynie wtedy, gdy wniosek ma status W przygotowaniu, W poprawie lub W korekcie. Mozna jg podejrze¢ poprzez funkcje podglgdu
szczegotdw wniosku o dofinansowanie.

Oficjalne wersje wniosku sg takze dostepne z poziomu listy wnioskow o dofinansowanie. Je$li tylko wniosek ma inny status niz

W przygotowaniu, kliknij przycisk , @ w dole jego karty wyswietli sie lista rozwijalna Lista wersji wniosku:
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FESW.01.08-1Z.00-0087/24

Tytut projektu

Projekt testowy AMZ209
Numer naboru
FEEW.01.08-1Z.00-014/24
Satus

W trakecie oceny

Numer wersji

2

Utworzyt

Whioskodawea

‘Orpganizacja Testowa

Autor wniosku

‘System Admin

Data zfoienia wersji

2024-12-16 15:43:54

Zmodyfikowal

2024-12-16 15:43-54

BEE

[Lista wersji wniosku ~
Mumer wersji Data ubworzenia Data zfoienia Autor wersji
2 2024-10-24 11:48:29 2024-12-16 15:43:64 Eystem Admin
PODGLAD WERSH
Mumer wersji Data ubworzenia Data zlozenia Autor wersji
1 2024-02-12 11:18:10 2024-08-12 12:15:15 Eystem Admin
PODGLAD WERSJ

Wersje oficjalne sg posortowane w odwrotnym porzgdku chronologicznym: od ostatniej do pierwsze;.

Aby otworzy¢ szczegoty wybranej wersiji kliknij na przycisk Podglad wersji odpowiedniej wersji.
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Podglad wersji wniosku - Projelkd testowy
Numer wniosku: FESW.01.08-[Z.00-0001/23
Numer wersji: 2

Typ wersjic Oficjalna

Whioskodawca: Organizacia Tesiowa

Autor wniosku: Sysiem Admin

m POEIERZ. WEIVETHD GEMEROWAMNE WHIDEHL D0 PLIFL POF

PFORMACJE O PROJEKCE WHIDSHOOMNCA | REALIZATORTY  WEHAIMIEI PROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU PODSURSTWWANIE BUDZETY  ZRODLA FIMAMSOWAMLA AHALIZA RYZIYEA  DODATHOWE INFORMACIE OSWIADCIZENIA ~ ZALACIMIK >

Projekt

Tyf projekius
Projekt hestowy AM209

Opls projekbr:
Opis

Dadn rozponzgols reallzacl projakius Data rakonozanis resllzac]l projskhe
z4-08-0 2025-08-01

Grupy docsiowe*

st

Obszar reslizan)l projekius
Caaly Wraj

Dzisdzina projskius

Cyiryzaci MEF [w tym handal lokiraniczny, @-biznes | sieciows procesy biznesows, oSrocki innowacj cyfrowych, dywe laboratonia, preedsiehioncy inbernetow! | przedsighionstea ICT ypw starl-up, ushug B28)

Dane audytowe

N @
—
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Jesli do wersji zostaty wprowadzone jakies notatki np. podczas operacji kwalifikacji wniosku, mozesz je wyswietli¢ klikajgc w szarg
belke Informacje dotyczace wprowadzonej notatki w gornej czesci ekranu. Wéwczas wyswietli sie lista dodanych notatek. Aby
wyswietli¢ szczegoty jednej z nich rozwin belke z wybranym numerem notatki. Notatka powstata w wyniku kwalifikacji wniosku do

poprawy moze zawiera¢ dotgczony zatgcznik (wowczas w szczegdtach notatki dostepny jest przycisk Pobierz zatacznik).

Informacje dotyczace wprowadzonej notatki
Notatka ar 1

Autor notatki Data utworzenia notatki
System Admin 2024-08-23 13:47:32
Termin poprawy

2024-08-23

Opis poprawy

tasti2

Mazwa zafgoznika

Notatkanr2 g

Autor notatki Data utworzenia notatki
System Admin 2024-D8-30 19:32:34
Termin poprawy

2024-08-01

Opis poprawy

poprawa zatacznikdw

Nazwa zalgcznika POBIERZ ZAt ACZMNIK

Uwagal!
» Niektére z wersiji oficjalnych mogg by¢ oznaczone jako Historyczne, poniewaz powstaty one nie w wyniku przestania wniosku
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do instytucji lub korekty, ale w wyniku zmiany wzoru wniosku juz po rozpoczeciu odpowiedniego naboru.

6.5. Poréwnywanie wersji wniosku

W celu porownania wersji wniosku o dofinansowanie z inng wersjg tego samego wniosku wybierz w menu pozycje Porownywanie

wersji

Podglad ostatniej wersji wniosku
Podglad wersji roboczej

Edytuj

Przeslij

Usun

Poréwnywanie wersji
Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwérz nowy wniosek wykorzystujac istniejgcy

System wyswietli ekran poréwnywania wersji wniosku. Wybierz z rozwijanego menu wersje bazowg (pole Wybierz numer wersji po

lewej stronie ekranu) oraz wersje porownywang (pole Wybierz numer wersji po prawej stronie ekranu).
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Poréwnywanie wersji wniosku - Projekt testowy AM209 FESW.01.08-1Z.00-0087/24

Wybranie dwdch wersji spowoduje rozpoczecie poréownywania wersji wniosku

Wbierz numer wersji

1. Sysiem Admin - Ofigjainag

Wbierz numer wersji

System wyswietli wynik poréwnania:

i 2. System Admin - Oficjalna

Poréwnywanie wersji wniosku - Projekt testowy AM209 FESW.01.08-1Z.00-0087/24

Wybierz numer wersji

1. System Admin - Ofigjalna

Wybierz numer wersji

2 SystemAdmin - Oficialna

I T

»

»

b

Informacie o projekeie
VWniaskodawea i realizatorzy
Wiskazniki projekiu
Zadaniz

Budzet projekiu
Paodsumawanie budzetu
Zrédia finansowania
Analiza ryzyka
Dodatkowe informacje
Oswiadczenia
Zalgczniki

Informacie @ wniosku o definansowanie

» Informacje o projekcis

»  Whnicskodawea i realizaterzy

¢ Wskazniki projekiu

p  Zadania

v 15 Budziet projektu

w12 Podsumowanie budietu
L 4 #rodia finansowania

» Analiza ryzyka

vl Dodatkowe informacje
v OEwiadozenia

v Zataczniki

v 3 Informacje o wniosku o dofinansowanie
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Zawartosc¢ kazdej wersji jest wyswietlona w sposéb hierarchiczny, to znaczy na pierwszym poziomie hierarchii sg wyswietlone
wszystkie sekcje, a na nastepnych — odpowiednie komponenty zawarte w sekcjach lub komponentach hierarchicznie wyzszych. Na
ostatnim poziomie hierarchii sg zawarte wytgcznie poszczegdlne pola. Mozesz zwijacC i rozwijaé poszczegolne poziomy na obu

wyswietlonych wersjach wniosku.

Poréwnanie polega na wskazaniu roznic, jakie istniejg na poszczegolnych polach pomiedzy wersjg bazowa i wersjg porownywana:

- jesli komponent lub pole zostato dodane, to na wersji porownywanej jest oznaczone ikonkag

- jesli komponent lub pole zostato usuniete, to na wersji poréwnywanej jest oznaczone ikonkg X

- jesli komponent lub pole jest zmodyfikowane (np. zmienita sie jego etykieta i/lub typ), to na wersji poréownywanej jest oznaczone

ikonkg

-~ 16 Wskazniki projektu

b2 1 -Wskaznik projektu - Liczba pracownikdw IT podmiotow
P T ? - Wskainik projektu - Efktywnosc

¥ 7 A 3-VWskaznik projektu - Liczba szkot objetych OSE
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6.6. Generowanie wniosku do pliku PDF

Aby podejrze¢ wybrany wniosek w formie PDF, kliknij na ikonke . w prawym goérnym rogu panelu wybranego wniosku

i wybierz funkcje Generowanie wniosku do pliku PDF:

Podglad ostatniej wersji wniosku
Podglad wersji roboczej
Przypisz oceniajgcych

Ocena

Lista ocen

Poréwnywanie wersji

I Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwérz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Anu U] Wniosex

Mozesz takze najpierw wyswietli¢ ekran podgladu wersji wniosku lub edycji wniosku, a nastepnie klikng¢ na przycisk Generowanie
whniosku do pliku PDF umiejscowiony w prawym gornym roku ekranu. W przypadku przeglgdania wniosku w trybie edycji, po
rozpoczeciu edycji wybranej sekcji wniosku przycisk przestaje by¢ dostepny i generowanie pliku PDF nie jest mozliwe.

Niezaleznie od wybranej metody, System wygeneruje plik PDF, ktéry na kolejnych stronach zawiera dane ze wszystkich sekcji
wybranego wniosku. Na wydruku PDF w sekcji ,Informacje o wniosku o dofinansowanie” jest prezentowany aktualny status danej

wersji wniosku.
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Nabor: FESW.04.01-1Z.00-007/23
Numer wniosku: FESW.04.01-1Z.00-0003/23
Autor: Administrator [KUP

Suma kontrolna: BBEAGAGA31E4BCEEFEBECLE1CA436DFCO

A Informacje o projekcie

Al Projekt

Tytul projektu
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Wygenerowany plik PDF z wnioskiem moze zawierac takze sume kontrolng, pozwalajgcg zidentyfikowac wersje wniosku. Suma
kontrolna przypisywana jest do oficjalnej wersji wniosku o dofinansowanie w momencie jej tworzenia i zapisywania. Wnioski

o statusach W przygotowaniu, W poprawie oraz W korekcie nie posiadajg sumy kontrolne;.

78



