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Podstawowe zasady na jakich realizowane sg projekty
wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus okreslone sg w Umowie o dofinansowanie oraz
Wytycznych na lata 2021-2027 dotyczacych:

- kwalifikowalnosci wydatkow

- realizacji projektow z udziatem srodkow EFS+ w regionalnych
programach

- monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow

- realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych

- informacji i promocji Funduszy Europejskich
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Dokumenty te wskazujg miedzy innymi sposob komunikacji,
rozliczania wydatkow, sposob oznakowania dokumentow oraz
realizacji innych obowigzkow wynikajgcych z umowy

o dofinansowanie.
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Umowa podpisana i co dalej?
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Podczas pisania projektu zetknates sie z aplikacjg SOWA. To tam znajduja sie
wszystkie wnioski o dofinansowanie.

Unijna perspektywa 2021-2027 zrewolucjonizowata nie tylko etap sktadania
wnioskow aplikacyjnych, ale rowniez etap realizacji projektow, ktory jest scisle
Zwigzany z systemem CST2021.

W jego ramach funkcjonujg dwie aplikacje stuzgce do komunikacji i rozliczania
projektu —SL2021 i SM EFS. | to wtasnie za ich posrednictwem Beneficjent bedzie

kontaktowaf sie oficjalng drogg ze swojg Instytucjg Posredniczaca.
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Po podpisaniu umowy, Twoj projekt trafi do wyznaczonego opiekuna.

Bedzie on dbat o prawidtowg realizacje projektu ze strony Instytucji Posredniczacej.

Pierwszym krokiem bedzie wystanie do Ciebie wiadomosci z instrukcjami do systemow,
dokumentami dotyczgcymi prawidtowej realizacji projektu, wzorami dokumentow
(np. formularz zmian, harmonogram ptatnosci w formacie .xls/.xlsx itp.)

Oprocz wiadomosci zostanie wystany do Ciebie link zapraszajacy, dzieki ktoremu bedziesz
mogt zalogowac sie do systemu CST2021.

Po jego kliknieciu uzyskasz dostep do funkcji umozliwiajgcych realizacje i rozliczenie
projektu.

Pamietaj, ze od tej pory to Ty jestes administratorem i nadajesz uprawnienia swoim
pracownikom.
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Kolejnym krokiem po podpisaniu umowy bedzie wystanie za
posrednictwem systemu SL2021 harmonogramu pfatnosci w formacie .pdf
(wraz z wtasciwymi pieczeciami i podpisami osob upowaznionych) oraz

w formacie .xls/.xIsx
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Korespondencja

Wszelka korespondencja miedzy Tobg a IP odbywa sie tylko i wytgcznie
za pomocg aplikacji SL2021.

W tej kategorii wyslesz m.in. pytania zwigzane z realizacjg projektu, prosbe
o wycofanie wniosku o dofinansowanie, propozycje zmian wraz

z formularzem zmian do projektu, harmonogramy ptatnosci,
harmonogramy wsparcia. W razie potrzeby do wiadomosci mozesz
dofgczyc niezbedne zatgczniki.
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Wyjatki komunikacyjne

Jak wszedzie i tu sg wyjatki, kiedy nie wystarczy komunikacja internetowa.
S3 to:

- zmiany tresci umowy z wytgczeniem harmonogramu ptatnosci oraz
zmiany osoby uprawnionej, zarzadzajgcej projektem po stronie
Beneficjenta. Sg to zmiany wymagajace aneksu do umowy, ktory
podpisywany jest podobnie jak umowa w wersji papierowej

- rozwigzanie umowy

- kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach projektu

- dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego i wydania decyzji administracyjnej

- sytuacje, w ktorych umowa, wytyczne lub przepisy prawa wymagajg

formy pisemne;
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Zmiany do wniosku o dofinansowanie

Moze sie zdarzyc, ze zajdzie koniecznos¢ wprowadzenia zmian do wniosku
o dofinansowanie, np. zmiana okresu realizacji projektu.

W takiej sytuacji wysytasz do IP prosbe o wycofanie do edycji wniosku

o dofinansowanie projektu oraz propozycje zmian wraz z formularzem.

Opiekun wycofa aktualny wniosek w aplikacji SOWA, a nastepnie w ciggu 5
dni roboczych bedziesz miat czas na naniesienie proponowanych zmian
i odestanie zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie.

Jezeli nie zrobisz tego w ciggu wyznaczonego czasu, wniosek zostanie
automatycznie zablokowany do edycji.
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Formularz zmian do wniosku o dofinansowanie

Formularz wprowadzania zmian w projekcie realizowanym w ramach programu

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego na lata 2021 -2027

Dane dotyczgce Beneficjenta

Dane dotyczgce zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu

Okres realizacji

projektu:

Suma kontrolna
zatwierdzonego do
realizacji wniosku
o dofinansowanie:

Nazwa Beneficjenta:

Adres Beneficjenta:

Dane osoby/éb do
kontaktéw roboczych:

Dane osoby/é6b
upowaznionej/nych do
podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu
Beneficjenta:

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




ZESTAWIENIE PROPONOWANYCH ZMIAN W CZESCI MERYTORYCZNE!
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Dotyczy pkt. we wniosku o . . . .. Uzasadnienie propozycji dokonania
. . Zapis przed zmiang Zapis po zmianie .
dofinansowanie zmian
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ZESTAWIENIE PROPONOWANYCH ZMIAN W HARMONOGRAMIE REALIZACII
PROJEKTU

. . . . . . .. Uzasadnienie propozycji dokonania
Lp. Pozycja harmonogramu Zapis/Termin przed zmiang Zapis/Termin po zmianie :
zZmian
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ZESTAWIENIE PROPONOWANYCH ZMIAN W BUDZECIE PROJEKTU

. Kwota przed . Kwota zmniejszenia/ o 0 . .
Kategoria ! Kwota po zmianie . . Uzasadnienie propozycji dokonania zmian
zmiang zwiekszenia

Numer i nazwa
zadania

Numer i nazwa
pozycji budzetu
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OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, iz do ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu (numer

i tytut projektu) ......ccoeeverennenee. o sumie kontrolngj .......ceeueuues nie wprowadzono zadnych innych zmian, poza tymi, jakie zostaty
wskazane w przedmiotowym formularzu.

Oswiadczenie nalezy uzupetni¢ i podpisa¢ wytgcznie w przypadku gdy do proponowanych zmian Beneficjent zatgczyt
zaktualizowany o proponowane zmiany wniosek o dofinansowanie.

Pieczeé i podpis osoby/éb uprawnionej/nych do
podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Beneficjenta:

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




Opiekun w ciggu 15 dni roboczych rozpatrzy zaproponowane zmiany.
O ich wyniku zostaniesz poinformowany w aplikacji SL2021 .

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia sprawy w systemie SOWA zostanie
zatwierdzona zaktualizowana wersja wniosku oraz wyeksportowana

do aplikacji SL2021, dzieki czemu wszystkie zaktualizowane zmiany bedg

W czasie rzeczywistym dostepne. Jest to kluczowe w okresie sktadania
wniosku o ptatnosc ze wzgledu na prawidtowos¢ danych do nich
zacigganych.

Jezeli zmiany nie zostang zaakceptowane, aktualng wersjg wniosku
pozostaje wersja ostatnio zaakceptowana.
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Zmiany do wniosku mozesz wprowadzac nie pozniej niz miesigc przed koncem
realizacji projektu. Muszg one spefniac wszelkie wymagane regulaminem naboru
kryteria, zapisy umowy o dofinansowanie oraz zapisy dokumentow w niej
wymienionych.

Pamietaj, ze pomimo, tego ze bez zgtoszenia do IP mozesz dokonywac przesuniec
do 10% wartosci z zadania na zadanie wniosku o sumie kontrolnej wskazanej

w umowie o dofinansowanie to nie moga one dotyczyc:

- zwiekszenia wydatkow w ramach cross-finacingu

- zwiekszenia tgcznej wysokosci wydatkow dotyczgcych srodkow trwatych
- pomocy publicznej/pomocy de minimis

- dodania nowych kategorii lub podkategorii wydatkow.
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A co jesli zostang Ci oszczednosci?

Wykorzystanie oszczednosci w projekcie rowniez wymaga zgody |IP.
Zwtaszcza tych, ktore powstaty w wyniku przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamowienia i przekraczajg 10% srodkow przeznaczonych na realizacje danego zadania.

Wtedy srodki te mozesz wykorzystac jedynie na:
- sfinansowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien
- zwiekszenie wskaznikow produktu lub rezultatu

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Harmonogramy realizacji wsparcia

§ 4 ust.3 pkt 5 umowy o dofinansowanie projektu zobowiazuje do przedktadania
harmonogramow realizacji wsparcia w terminie co najmniej 5 dni przed
planowanym terminem jego rozpoczecia.

Harmonogram wsparcia jest jednolity dla wszystkich beneficjentow i stanowi
zatgcznik do umowy.

Pamietaj: jezeli aktualizujesz harmonogram realizacji wsparcia koniecznie wpisz
to w pismie przewodnim ze wskazaniem, ktory harmonogram aktualizujesz
podajgc np. date jego wystania do IP.
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Harmonogram ptatnosci

Wz6r harmonogramu pfatnosci, podobnie jak harmonogramu wsparcia stanowi
zatgcznik do umowy o dofinansowanie projektu.

Jesli zajdzie potrzeba zmiany badz aktualizacji harmonogramu ptatnosci nalezy
przestac:

-harmonogram ptatnosci wypetniony na wzorze wskazanym w umowie
o dofinansowanie projektu
-harmonogram ptatnosci wypetniony w formacie .xls/.x|sx

-pismo przewodnie wraz z uzasadnieniem koniecznosci wprowadzenia zmian
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Pamietaj:

- zgodnie z umowag harmonogram ptatnosci moze podlegac aktualizacji
najpozniej do konca okresu rozliczeniowego poprzedzajgcego ztozenie wniosku

o ptatnosc
- maksymalny okres rozliczeniowy wynosi 3 miesigce

- kolumna ,miesigc” to nie okres rozliczeniowy, za jaki sktadany bedzie
wniosek o pfatnosc, a okres w ktorym zostanie ztozony wniosek o ptatnosc.
Whpisujgc kwote w okreslonym wierszu wskazujesz jednoczesnie na miesigc,
w ktorym ztozysz wniosek o ptatnosc.
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Odsetki i inne sankcje finansowe

Odsetki zwigzane z wnioskiem o ptatnosc to odsetki, ktore IP naliczy kiedy
zajdg przestanki wskazane w umowie o dofinansowanie § 10 ust. 4:

w przypadku nieztozenia wniosku na kwote wydatkow kwalifikowalnych
stanowigcg co najmniej 70% tagcznej kwoty dotychczas otrzymanych transz
zaliczki wynikajgcych z harmonogramu ptatnosci w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia uptywu terminu, o ktorym mowa w ust. 3, czyli 10 dni
roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, za jaki sktadany jest
wniosek.
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Oznacza to, ze odsetki zostang naliczone kiedy:

- wniosek o ptatnosc zostanie ztozony na kwote nizszg niz 70% otrzymanych

transz zaliczki
- wniosek o ptatnosc zostanie ztozony 14 dni po terminie wskazanym w § 10 ust. 4

/wrot zaliczki na konto ptfatnicze IP rowniez rozumiany jest jako rozliczenie, jednak
zwrot taki w celu unikniecia sankcji odsetkowych powinien byc¢ traktowany jako
wyjatkowa praktyka i dokonany przed uptywem okresu rozliczeniowego.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Inne sankcje finansowe

Jesli nie realizujesz projektu przestrzegajac zapisow umowy o dofinansowanie,
a zwtaszcza nie przestrzegasz terminow lub uchylasz od innych obowigzkow, IP moze
podjgc decyzje o zmniejszeniu stawek ryczattowych, ktorymi rozliczasz koszty

posrednie. Maksymalne obnizenie zalezne jest od stawki ryczattowej przyjetej
W projekcie:

-2 25% na 20%
- 220% na 16%
- 215% na 12%
-z 10% na 8%
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Obnizenie maksymalnej kwoty dofinansowania projektu moze nastgpic

w przypadku kiedy nie przestrzegasz obowigzkow informacyjnych i
promocyjnych wynikajgcych z umowy.

Obnizenie to moze stanowi¢ nawet do 3%!
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Uwaga:

Obnizenie stawki ryczattowej kosztow posrednich odnosi sie do catego projektu,

a nie pojedynczych wnioskow o ptatnosc.

Obowigzki, ktore naktada na Ciebie umowa, a ich zaniechanie moze spowodowac

sankcje finansowe znajdzieszw m.inw § 3 ust. 9.1 § 22.
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Projekty o znaczeniu strategicznym, o ktorych mowa w umowie to projekty
realizowana na zasadach wskazanych w Zatgczniku nr 1 do uchwaty nr
CDXVII/7223/2022 Zarzadu Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 13 grudnia 2022, tj.:
programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 r. oraz wskazane w
Aneksie 3 do ww. programu, tj.: Wykazu planowanych operacji o znaczeniu

strategicznym.
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Reguta proporcjonalnosci

Realizacja projektu ma doprowadzi¢ do osiggniecia jego celu, wyrazonego miedzy
innymi za pomocg wskaznikow produktu i rezultatu.

Jesli na zakonczenie projektu nie osiggniesz zaktadanych minimalnych wartosci
wskaznikow IP moze uznac czesc¢ poniesionych kosztow za niekwalifikowalne

| pomniejszy¢ wartos¢ wydatkow bezposrednich i posrednich za pomocga reguty
proporcjonalnosci.

Oznacza to, ze wydatki uznane za kwalifikowalne bedg wprost proporcjonalne
do uzyskanych efektow.
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Reguta proporcjonalnosci cd.

Reguta ta moze byc¢ zastosowana rowniez w przypadku nie spetnienia kryteriow
obowigzujgcych w ramach danego naboru wnioskow
o dofinansowanie.

Nalezy pamietac, ze rozliczenie projektu z zastosowaniem reguty proporcjonalnosci
ma miejsce nie na etapie weryfikacji koncowego wniosku o ptatnos¢, a wedtug stanu
na zakonczenie realizacji projektu.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Zwrot dofinansowania

Rzadko kiedy zdarza sie, ze w ramach projektu zostanie wydatkowane
100% otrzymanego dofinansowania. Czasami zajdzie rowniez potrzeba
dokonania zwrotu w trakcie realizacji projektu np. zwrot transzy badz jej
czesci czy naliczone odsetki.

Kazdy z nich, niezaleznie od przyczyny, zwracany jest na to samo konto IP:
89 1020 3147 0000 8102 0211 028
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Pamietaj:

w przypadku zwrotu niewykorzystanego dofinansowania na koniec realizacji
projektu, nalezy dokonac go w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia realizacji projektu, nie pozniej jednak niz do dnia ztozenia
wniosku o pfatnosc¢. Co oznacza, ze zwrot powinien byc¢ zaksiegowany

na koncie IP najpozniej w dniu ztozenia koncowego wniosku o ptatnosc.
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Zmiany...

Dnia 23 kwietnia 2024 r. Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego podjat decyzje (Uchwata Zarzadu
Wojewddztwa Lubelskiego nr DLXXV/10161/2024 z dnia 23 kwietnia 2024 r. o zwolnieniu
Beneficjentow, realizujgcych projekty w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Lubelskiego 2021-2027 ze sktadania wyciggow bankowych z rachunkow ptatniczych
wyodrebnionych dla projektu lub historii z tych rachunkow oraz innych rachunkow
potwierdzajgcych ujecie wydatkow ujetych we wnioskach o ptatnosc.

Pamietaj jednak, ze nie zwalnia to z obowigzku przestania ww. dokumentéw lub ich czesci
na prosbe Instytucji Posredniczace,;.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Whioski o ptatnos¢
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Whioski o ptatnosc¢ stanowig podstawe rozliczania projektow
dofinansowywanych ze srodkow funduszy europejskich.

We wniosku o pfatnosc przedstawione sg postepy realizacji
W ujeciu rzeczowym i finansowym.

Sktadasz je zgodnie obowigzujgcym harmonogramem ptatnosci, nie pozniej
niz 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego.
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Do wniosku o ptatnosc¢ kazdorazowo przedktadasz obowigzkowo:

- informacje o wszystkich uczestnikach projektu (w aplikacji SM
EFS)

- dane dotyczgace personelu projektu wraz z danymi dotyczacymi
formy jego zaangazowania
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W zaleznosci od etapu na jakim znajduje sie projekt, w tym poziomu realizacji
wskaznikow rezultatu, przedktadasz:

- polityke rachunkowosci wraz z planem kont (przy wniosku zaliczkowym, lub
pierwszym wniosku rozliczajgcym wydatki)

- petng dokumentacje dotyczaca korekt (jesli wskazesz je w bloku
zwroty/korekty)

- dokumenty potwierdzajgce osiggniecie wskaznikéw (chyba, ze w danym
okresie rozliczeniowym nie nastgpita zmiana)

- wycigg bankowy potwierdzajgcy saldo na rachunku bankowym na dzien
sktadania wniosku o ptatnosc

- inne dokumenty wskazane przez IP
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Dodatkowo do koncowego wniosku o ptatnosc¢ przedktadasz:
- informacje o spetnieniu kryteriow specyficznych dostepu

- informacje o spetnieniu kryteriow premiujgcych (jesli zostaty Ci za nie
przyznane punkty na etapie oceny formalne — merytorycznej) wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi ich spetnienie

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Procedura weryfikacji wniosku o ptatnos¢

W ciggu 5 dni roboczych od dnia wptywu wniosku, opiekun zwroci sie do Ciebie z
prosba o przestanie dokumentow zrodtowych do analizy pogtebionej wniosku o
pfatnosc.

Dokumenty te dotyczy¢ mogg zarowno tych wskazanych w zestawieniu dokumentow
jak i dokumentow potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ uczestnikow.

Dokumenty nalezy przesta¢ do instytucji we wskazanym terminie (5 dni roboczych).
Od tego momentu w ciggu maksymalnie 20 dni roboczych Twoj wniosek o ptatnosc
bedzie zweryfikowany, niezaleznie od tego czy zostang przestane dokumenty do
analizy pogtebionej czy nie.
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UWAGA:

Nie oznacza to, ze dokumenty te nie bedg wymagane, a jedynie to, ze
okres weryfikacji wniosku nie wydtuzy sie o liczbe dni opdznienia w ich
ztozeniu.

W trakcie weryfikacji wniosku mozesz zostac poproszony o przedtozenie
dodatkowych wyjasnien, bagdz dokumentow.
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Wyniki weryfikacji

Istniejg trzy mozliwe statusy weryfikacji wniosku o ptatnosc:
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1. Zatwierdzony

To sytuacja, w ktorej wszystko poszto dobrze i wniosek w takiej postaci,
w jakiej zostat ztozony moze zostac zatwierdzony w systemie i przekazany
do certyfikacji

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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2. Do korekty

To sytuacja, kiedy wniosek nie musi byc skierowany do poprawy, ale nalezy
naniesc¢ korekty, ktore sg niezbedne do zatwierdzenia wniosku. Korekty te
nanosi opiekun na podstawie Twojej prosby przestanej wraz z
wyjasnieniami i/lub dokumentami potwierdzajgcymi stan faktyczny.
/darza sie, ze opiekun poprawi wniosek bez Twojej interwencji. Ma to
miejsce tylko i wytgcznie na podstawie przedtozonego dokumentu i
dotyczy oczywistych omytek (np. btednie wpisana data wystawienia
dokumentu).

W kazdym przypadku zostaniesz poinformowany o korekcie wniosku w
pismie zatwierdzajacym wniosek, ze wskazaniem zakresu korekty.

W przypadku korekty kazdorazowo zostaje utworzona w systemie kolejna
wersja wniosku.
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3. Do poprawy

To sytuacja, w ktorej wniosek nie moze zostac skierowany do korekty,
a btedy wymagajg poprawy po stronie Beneficjenta.

Whiosek odsytany jest wraz z informacja o zakresie wymaganej korekty
oraz terminem, w jakim nalezy przedtozy¢ poprawiony wniosek

o ptatnosc.

Po ztozeniu korekty wniosku, jego weryfikacja nastepuje w ciggu 20 dni
roboczych (bez etapu analizy pogtebionej wniosku o ptatnosc)
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Dobre praktyki
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Blok postep rzeczowy realizacji projektu

Wpisz tam wszystkie wymagane informacje, ktore znajduja odzwierciedlenie w
harmonogramie realizacji projektu wskazanym we wniosku o dofinansowanie,
przestanych harmonogramach realizacji wsparcia i wydatkach
przedstawionych w zestawieniu dokumentow.

Jezeli w danym okresie rozliczeniowym nie nastgpit realizacja projektu z
powodu opoznien, wskaz przyczyne opoznienia.

Jezeli zgodnie z harmonogramem realizacji projektu zadanie nie jest
realizowane w danym okresie rozliczeniowym wpisz krotko ,nie dotyczy”.
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Unikaj kopiowania opisow realizacji zasad horyzontalnych, wpisz jedynie
te dotyczgce i specyficzne dla danego zadania. Jesli podejmowane s3
takie same dziatania w kazdym zadaniu, mozesz informacje te umiescic
w zadaniu Koszty posrednie z adnotacjg, ze dotyczy wszystkich zadan
merytorycznych realizowanych w danym okresie rozliczeniowym.
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Zestawienie dokumentow

Jezeli wysokos¢ wydatku wskazanego w zestawieniu dokumentow, moze
wzbudzac watpliwosci, np.

- zostat poniesiony w wyzszej niz zaktadanej we wniosku o
dofinansowanie wysokosci

- istnieje roznica pomiedzy kwotg dokumentu brutto, a kwotg
wydatkow kwalifikowalnych

Whpisz w polu ,,uwagi” wyjasnienie lub przeslij je w pismie przewodnim
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Co jeszcze wpiszesz w polu uwagi?

- faktura zawiera wydatki opodatkowane rézng wysokoscig podatku VAT
wpisz odpowiednie stawki wraz z kwotg netto im odpowiadajaca

- wydatek nie zawiera podatku VAT wpisz podstawe zwolnienia

- wydatek zostat czesciowo poniesiony w poprzednim wniosku lub
zostanie czesciowo poniesiony w kolejnym wniosku wpisz odpowiednio
powod, numer wniosku i pozycje w przypadku wskazania wydatku w
poprzedmch wnioskach.

- wydatek podlegat refundacji, wpisz date refundacji

- cze$¢ wydatku zostata poniesiona w ramach wktadu wtasnego, wpisz
jego wysokosc
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Uczestnicy projektu

Dane o uczestnikach projektu zbierasz w aplikacji SM EFS.

Tam zamiescisz wszelkie informacje dotyczace niezbednych danych identyfikacyjnych
uczestnika (np. nr PESEL, imie i nazwisko, adres) oraz informacje dotyczgce wsparcia,
jakie uczestnik otrzyma na danym etapie realizacji projektu odpowiadajgcym okresowi
rozliczeniowemu.
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UWAGA!

Perspektywa finansowa 2021-2027 to nie kontynuacja perspektywy
2014-2020, dlatego zwroc uwage na definicje, zwtaszcza te
dotyczace uczestnikow projektu.

Moze okazac sie, ze mimo zrekrutowania grupy wskazanej we
wniosku o dofinansowanie, wydatki poniesione na jej wsparcie
okazg sie niekwalifikowalne.
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Dlaczego?

Dlatego, ze rynek pracy ulega ciggtym zmianom, a cyk zycia projektu, a zatem i
catego programu warunkuje ciggte ulepszanie i dostosowywanie procesow.

Tak wiec to co byto aktualne w poprzedniej perspektywie, niekoniecznie bedzie
odpowiadato perspektywie obecnej.

Postuzmy sie ciggiem przyczynowo skutkowym na przyktadzie osoby dtugotrwale
bezrobotne;.
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Przyktad:

Osoby dtugotrwale bezrobotne

Perspektywa finansowa 2014-2020

Osoby bezrobotne definiowane s3 jak we wskazniku:
liczba os6b bezrobotnych, w tym dtugotrwale
bezrobotnych, objetych wsparciem w programie.
Definicja pojecia ,, dtugotrwale bezrobotny" rézni sie w
zaleznosci od wieku:

- Mtodziez (<25 lat) — osoby bezrobotne nieprzerwanie
przez okres ponad 6 miesiecy (>6 miesiecy).

- Dorosli (25 lat lub wiecej) — osoby bezrobotne
nieprzerwanie przez okres ponad 12 miesiecy (>12
miesiecy).

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie. Wiek uczestnikdw okreslany
jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu
rozpoczecia udziatu w projekcie. Definicja opracowana
na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki Rynku
Pracy (LMP).

Perspektywa finansowa 2021-2027

Osoby dtugotrwale bezrobotne to osoby bezrobotne
pozostajgce w rejestrze powiatowego urzedu pracy
przez okres ponad 12 miesiecy w okresie ostatnich 2 lat,
z wytgczeniem okresow odbywania stazu i
przygotowania zawodowego dorostych.

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie, tj. w momencie rozpoczecia
udziatu w pierwszej formie wsparcia w projekcie.
Definicja opracowana na podstawie: ustawa z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy.
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Jak widzisz definicje znacznie sie roznia.

Bazowanie na przyzwyczajeniu moze pociggnac za sobg przygotowanie dokumentacji
projektu na starych wzorach, co w przypadku poczatkowych etapow zwigzanych
zwtaszcza z kwalifikowaniem uczestnikow (np. formularze rekrutacyjne), bedzie
niosto za sobg konsekwencje, mogace prowadzi¢ nawet do rozwigzania umowy o
dofinansowanie i zwrotu srodkow wraz z odsetkami.
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@@mY & DHM

Fundusze Europejskie

SL2021 i SM EFS
Krotki przewodnik po aplikacjach
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Jak uzyskac¢ dostep do
aplikacji i utworzyc konto?
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Rejestracja i zarzgdzanie kontami Uzytkownikow w systemie SL2021

W ramach samego SL2021 Instytucja nie zarzadza uprawnieniami w ramach
obstugi systemu — z jednym wyjatkiem, ktory dotyczy procesu wskazania osoby
uprawnionej do zarzadzania uprawnieniami po stronie Beneficjenta.

1. Zgtoszenie osoby lub osob zarzgdzajgcych projektem po stronie Beneficjenta
oraz Realizatorow — zadanie Beneficjenta (przed podpisaniem umowy).

Przez osobe zarzgdzajgcg projektem rozumie sie tu osobe, wskazang przez
Beneficjenta we wniosku stanowigcym zat. nr 5 do Wytycznych dotyczgcych
warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2021-2027 i upowazniong w ramach obstugi SL2021 w jego imieniu do wszelkich
czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu, w szczegolnosci do zarzgdzania
uprawnieniami innych uzytkownikow Beneficjenta, przygotowywania i sktadania
whnioskow o ptatnosc¢ oraz przekazywania innych informacji zwigzanych z realizacjg

projektu
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Procedura zgtaszania osoby uprawnionej zarzgdzajgcej projektem po stronie

Beneficjenta w SL2021.:

Beneficjent, w tym celu sktada wniosek o dodanie osoby uprawnionej zarzgdzajgcej
projektem po stronie beneficjenta (zat. nr 4 do umowy).

Dodatkowo nalezy przedtozyc liste osob uprawnionych do reprezentowania
beneficjenta w zakresie obstugi CST2021 (zat. nr 5 do umowy).

2. Weryfikacja poprawnosci zgtoszenia, potwierdzenie zgodnosci danych z danymi
podanymi we wniosku oraz w przypadku poprawnosci wniosku przestanie w SL2021
zaproszenia do projektu na adres e-mail wskazanej osoby lub osob — odpowiedzialna
IP.

3. Pracownik instytucji (niekoniecznie Administrator — zwykle bedzie to zapewne
opiekun projektu) uruchamia funkcje wystania emaila z linkiem rejestracyjnym na
wskazany przez Beneficjenta adres.
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Procedura zgtaszania osoby uprawnionej zarzgdzajgcej projektem po stronie

Beneficjenta w SL2021.:

4. Aby zarejestrowac konto w systemie SL2021 nalezy skorzystac¢ z otrzymanego
linka, aby sie zarejestrowac (link wazny 24 h). Catosc¢ rejestracji konczy pracownik
instytuc;ji, ktory musi dokonczy¢ zapraszanie.

Od tej chwili osoba zarzgdzajgca projektem po stronie Beneficjenta moze dodawac
inne osoby reprezentujgce dany podmiot w projekcie, zmieniaC zakres uprawnien
oraz wigczac i wytgczac dostep danej osoby do projektu.

Uzytkownik zarzgdzajgcy wykonuje te czynnosci w aplikacji SL2021. Aby uzyskac do
nich dostep nalezy w szczegotach projektu wybrac funkcje ,Zarzadzanie
uzytkownikami”.
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Procedura zgtaszania osoby uprawnionej zarzgdzajgcej projektem po stronie

Beneficjenta w SL2021.:

Sugerowana konstrukcja loginu to kilka pierwszych liter imienia potgczonych z kilkoma
pierwszymi literami nazwiska.

Jezeli uzytkownik posiada konto w SL2014, musi stworzy¢ w SZT2021 inny login

niz ten w SL2014 np. poprzez dodanie cyfry na koncu. Email moze pozosta¢ ten
sam.

Przyktadowo, jesli uzytkownik Jan Kowalski miat w SL2014 konto jankow, to podczas
rejestracji powinien wybrac login np. jankow?2, a jesli taki okaze sie juz zajety, to
mozna dodac¢ na koncu kolejne litery nazwiska i/lub cyfry
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Procedura zgtaszania osoby uprawnionej zarzgdzajgcej projektem po stronie

Beneficjenta w SL2021.:
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ZALOZENIE KONTA | DOSTEP DO SYSTEMU SM EFS (Systemu

Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego)

* Nie pozniej niz przed wprowadzeniem pierwszego wniosku o ptatnos¢ w
ramach projektu w aplikacji SL2021 powinna nastgpic rejestracja konta w
SM EFS przez osobe lub osoby zgtoszone do zarzadzania projektem po
stronie Beneficjenta éza’f. nr 4 do umowy) — nalezy utworzy¢ konto na

stronie https://sm.efs.gov.pl/.

* BRAK zarejestrowanego konta uniemozliwia utworzenie zespotu w
projekcie (bez rejestracji nie ma mozliwosci wyboru adresu e-mail
racownika Beneficjenta, poniewaz nie bedzie go w bazie — nie bedzie

onta tej osoby).

* Pracownik Instytucji na podstawie informacji Ic()rzekazanych od Beneficjenta

tworzy zespot projektowy poprzez aktywaq?( onta administratora w
projekcie. Po utworzeniu tego konta osoba, ktora zostata administratorem

tworzy profile pozostatych cztonkow zespotu projektowego.
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Procedura zgtaszania osoby uprawnionej zarzgdzajgcej projektem po stronie

Beneficjenta w SM EFS:

Pracownik IP na podstawie wniosku Beneficjenta aktywuje konto
Administratora w projekcie.

Jesli osoba zarzgdzajgca projektem nie utworzyta konta w SM EFS to wéwczas nie
mozna go aktywowac, gdyz nie ma go w bazie danych.

System SM EFS to oddzielny system niz SL2021, dlatego tez konta w tych systemach
to oddzielne konta. Utworzenie konta w jednym z tych systemow nie jest
jednoznaczne z posiadaniem konta w drugim systemie.

Po utworzeniu konta administratora w projekcie osoba, ktéra zostat wyznaczona na tg
funkcje tworzy profile pozostatych cztonkéw zespotu projektowego.

Bardzo wazne: Brak zarejestrowanego konta uniemozliwia utworzenie zespotu
w projekcie.
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Procedura zgtaszania osoby uprawnionej zarzgdzajgcej projektem po stronie

Beneficjenta w SM EFS:

W przypadku jakichkolwiek problemow z aktywacjg konta skontaktu; sie ze wsparciem

technicznym (szczegoétowe informacije dostepne sg w menu bocznym w zaktadce
Wsparcie techniczne).

WARTO ZAPAMIETAC

e Nie jest mozliwe korzystanie z systemu SM EFS bez akceptacji regulaminu. Jezel
wycofates akceptacje zostaniesz automatycznie wylogowany z systemu. System
umozliwi Ci ponowng akceptacje regulaminu przy probie ponownego logowania.
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Procedura zgtaszania osoby uprawnionej zarzgdzajgcej projektem po stronie

Beneficjenta w SM EFS:

Tworzenie nowego profilu uzytkownika — Aktywacja profilu

Adres e-mail Nazwa roli Opis roli Status profilu
kamil.sm_efs@op.pl Lider zespotu monitorowania projektu | Uprawnienia do monitorowania projektu, do tworzenia, ... o Nieaktywny
W Dane profilu Smefs adam.sm_efs@op.pl Administrator w projekcie Uprawnienia administracyjne w projekcie @ Aktywny
©)  Aktywj profil l
L ntow: 2 Elementdw na stronie: 20 ] z 1
B Usui profil

Kazdy nowo dodany profil uzytkownika jest wazny bezterminowo. Aby ograniczy¢ czasowo
jego waznosc skorzystaj z funkcji Dane profilu w menu profilu.
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Procedura zgtaszania osoby uprawnionej zarzgdzajgcej projektem po stronie
Beneficjenta w SM EFS:

Nazwisko Adres e-mail Nazwa roli Opis roli Status profilu

Zofia Smefs zofia.sm_efs@op.pl Cztonek zespotu monitorowania projekiu Uprawnienia do monitorowanie projektu oraz do przeglad.. Q Aktywny

kamil.sm_efs@op.pl Lider zespotu monitorowania projektu Uprawnienia do monitorowania projekiu, do tworzenia, po..

A Daneprofilu Smefs adam.sm_efs@ap.pl Administrator w projekcie Uprawnienia administracyjne w projekcie Q Aktywny

¢ Dezaktywuj profil

i thw: 3 Elementow na stronie: 20 ] z 1
B Usurprofil

Funkcja Usun profil nie powinna by¢ stosowana do usuwania profili wykorzystywanych przez
uzytkownikow do pracy w systemie. Profile uzytkownika sg automatycznie trwale usuwane
z bazy w momencie trwatego usuniecia konta.
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Jak i kiedy wprowadzic
uczestnikow projektu do
aplikacji?
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REJESTRACJA NOWEGO UCZESTNIKA PROJEKTU EFS+

* Aby dodaé¢ nowego uczestnika projektu do bazy monitorowania projektu wejdz na zaktadke Uczestnicy
projektu, a nastepnie kliknij przycisk Dodaj nowego uczestnika.

* Po rejestracji nowego uczestnika projektu uzupetniamy jego dane, m.in. obywatelstwo, rodzaj

uczestnika, PESEL, pte¢, wiek, wyksztatcenie, dane teleadresowe, status uczestnika w chwili
przystgpienia do projektu, szczegdty wsparcia.

* Po wprowadzeniu ww. danych nalezy zapisac je w systemie.
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SM EFS

Instrukcja uzytkownika Systemu Monitorowania Europejskiego Funduszu
Spotecznego dla beneficjenta, wersja 1.0 (przekazana SL2021)

REJESTRACJA NOWEGO UCZESTNIKA PROJEKTU EFS+

Aby dodacC nowego uczestnika projektu do bazy monitorowania projektu wejdz na
zaktadke Uczestnicy projektu, a nastepnie kliknij przycisk Dodaj nowego uczestnika.

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu —

2+ Dodaj nowego uczestnika =+ Dodaj nowego uczestnika z szablonu Szablon rejestracji uczestnika ¥ Eksportuj liste uczestnikéw

* Importuj liste uczestnikow
Wyszukaj po nazwisku, numerze PESEL Q, = Filtry

Nazwisko

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika Nazwa instytucji

Brak danych
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SM EFS

Po wprowadzeniu wszystkich danych nalezy zapisac je w systemie.
Jezeli dane zostaty poprawnie wprowadzone do systemu, powinien pojawic sie
ponizszy komunikat.

&9 Uczestnik zostal poprawnie zarejestrowany

REJESTRACJA NOWEGO UCZESTNIKA PROJEKTU EFS+ Z WYKORZYSTANIEM
SZABLONU

Wykorzystanie szablonu rejestracji uczestnika jest przydatne, gdy kolejni
uczestnicy/czki bedg mie¢ wspolne cechy np. obywatelstwo, wyksztatcenie itd.
Podczas dodawania kolejnego uczestnika z wykorzystaniem szablonu dane

z szablonu sg kopiowane do odpowiednich pdl na ekranie dodawania uczestnika,
wiec nie trzeba ich ponownie uzupetniac.
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SM EFS

Przygotowanie i zapisanie szablonu — analogiczne dane jak przy zapisywaniu
Informacji o uczestniku/czce projektu

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu
2+ Dodaj nowego uczestnika =+ Dodaj nowego uczestnika z szablonu Szablon rejestracji uczestnika ¥ Eksportuj liste uczestnikow

T Importuyj liste uczestnikow

Wyszukaj po nazwisku, numerze PESEL Q = Filtry #

|4

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika Nazwa instytucji Nazwisko

Obywatelstwo polskie Indywidualny Janina Kowalska

Brak polskiego obywatelstwa lub UE .. Indywidualny John Smith

Obywatelstwo polskie Pracownik lub przedstawiciel instytu..  Technikum Gastronomiczne w Zespo.. Jan Kowalski
4 3
Liczba wyszukanych elementéw: 3 Elementéw na stronie: 20 z
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SM EFS

Wazne: nalezy te dane, ktore sg wspolne dla uczestnikow dodawanych
z wykorzystaniem szablonu.

Aby dodac¢ nowego uczestnika z wykorzystaniem szablonu nalezy klikng¢ przycisk
Dodaj nowego uczestnika z szablonu.

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu

Szablon rejestracji uczestnika ¥ Eksportuj liste uczestnikdéw

2+ Dodaj nowego uczestnika || =+ Dodaj nowego uczestnika z szablonu

4+ Importuj liste uczestnikéw

Wyszukaj po nazwisku, numerze PESEL Q, = Filtry * *
Obywatelstwo Rodzaj uczestnika Nazwa instytucji Nazwisko
Obywatelstwo polskie Indywidualny Janina Kowalska
Brak polskiego obywatelstwa lub UE ... Indywidualny John Smith
Obywatelstwo polskie Pracownik lub przedstawiciel instytu... Technikum Gastronomiczne w Zespo... Jan Kowalski

Liczba wyszukanych elementéw: 3 Elementow na stronie: 20 1
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SM EFS

System otworzy ekran dodawania nowego uczestnika uzupetniajgc pola danymi
skopiowanymi z szablonu. Do uzupetnienia bedg pozostate pola tak jak to zostato
opisane w rozdziale Rejestracja nowego uczestnika projektu EFS+.

Dane w szablonie mozesz zamieni¢ w kazdym momencie w zaleznosci od potrzeb

Aby zaktualizowac¢ dane uczestnika projektu EFS+ nalezy skorzysta¢ z dostepnej
w menu uczestnika funkcji Dane uczestnika.

Podmioty objete wsparciem

Uczestnicy projekiu

2+ Dodaj nowego uczestnika =; Dodaj nowego uczestnika z szablonu

* Importuyj liste uczestnikéw

Wyszukaj po nazwisku, numerz

e PESEL Q

Obywatelstwo

‘ Obywatelstwo polskie

Rodzaj uczestnika

Indywidualny

Szablon rejestracji uczestnika

MNazwa instytucji

¥ Eksportuj liste uczestnikéw

.||
4
8
&
[

Nazwisko

Kowalska

Liczba wyszukanych elementow: 3

elstwa lub UE ... Indywidualny

Pracownik lub przedstawiciel instytu...

Technikum Gastronomiczne w Zespo...

Jan

Smith

Kowalski

Elementdw na stronie 20 -

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




SM EFS

Usuniecie danych uczestnika/czki wymaga potwierdzenia ze strony pracownika
beneficjenta

Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu
2+ Dodaj nowego uczestnika =; Dodaj nowego uczestnika z szablonu Szablon rejestracji uczestnika ¥ Eksportuj liste uczestnikéw

* Importyj liste uczestnikow

Wyszuka| po nazwisku, numerze PESEL Q = Filtry e

Obywatelstwo Rodzaj uczestnika Nazwa instytucji Imie Nazwisko

[4m

Obywatelstwo polskie Indywidualny Janina ‘ Kowalska
M Daneuczestnika obywatelstwa lub UE .. Indywidualny John Smith
| B Usuii uczestnika |> Iskie Pracownik lub przedstawiciel instytu... Technikum Gastronomiczne w Zespo...  Jan Kowalski
E
Liczba wyszukanych elementdw; 3 Elementdw na stronie 20 =
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Usuniecie uczestnika automatycznie usuwa wszystkie jego dane w
bazie monitorowania w ramach projektu

Czy na pewno chcesz usunac wybranego uczestnika?

ANULUJ USUN UCZESTNIKA

Fakt usuniecia zostaje potwierdzony komunikatem

& Uczestnik zostal usuniety z projektu EFS

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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SM EFS - weryfikacja udziatu w innych projektach

System Monitorowania EFS automatycznie weryfikuje, czy uczestnik projektu EFS+ jest
jednoczesnie uczestnikiem innego, podobnego projektu. Weryfikacja obejmuje wytgcznie
projekty realizowane w ramach niektérych celdw szczegétowych. W przypadku wykrycia
jednoczesnego udziatu uczestnika projektu EFS+ w innym projekcie realizowanym w ramach
tego samego lub powigzanego celu szczegdbétowego, w odpowiedniej zaktadce uzytkownik
odnajdzie na ten temat informacje. System dokonuje weryfikacji w momencie dodania nowego
uczestnika/czki projektu do bazy monitorowania, a takze po kazdej aktualizacji danych
uczestnika/czki w bazie. Aby przej$S¢ na ekran z listg powiadomien o uczestnictwie w podobnym
projekcie nalezy klikng¢ przycisk Udziat uczestnikow w podobnych projektach.
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Strona gtowna > Monitorowanie

T Importuyj listy podmiotow i uczestnikow |& Rejestr importéw = Udzial uczestnikow w podobnych projektach —

Monitorowanie projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.18-IF.05-0001/22 w
Podmioty objete wsparciem Uczestnicy projektu
2+ Dodaj nowy podmiot =+ Dodaj nowy podmiot z szablonu Szablon rejestracji podmiotu ¥ Eksportuj liste podmiotéw
— 1 | 111}
Wyszukaj po nazwie instytucji, NIP (o} = Filtry e hd =
Nazwa instytucji ¢ brak NIP Typ instytucji
: Zespot Szkot Zawodowych w Warsza... 2950121972 Nie placowka systemu oswiaty inne
: Technikum Hotelarskie w Zespole Sz... - Tak szkota technikum
: Technikum Gastronomiczne w Zespo... - Tak szkota technikum
Liczba wyszukanych elementéw: 3 Elementow na stronie: 20 T z
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Formularz monitorowania
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SM EFS - formularz monitorowania

Formularz monitorowania projektu EFS+ jest dokumentem tworzonym przez beneficjenta
projektu i przesytanym do instytucji prowadzgcej wraz z wnioskiem o ptatnos¢ — obowigzek
wynikajacy z zapisow umowy o dofinansowanie projektu (810 ust. 3). Dokument ten stuzy do
oceny aktualnego stanu realizacji projektu w zakresie wsparé udzielanych podmiotom i
uczestnikom projektu. Formularz monitorowania projektu EFS+ jest dokumentem
wersjonowanym.
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SM EFS

BARDZO WAZNE

Gtownym wyroznikiem formularza monitorowania projektu EFS+ jest wartos¢ w polu
Stan monitorowania na dzien.

Jest to data wskazujgca koncowa date okresu za jaki sktadany jest wniosek
o ptatnosc.

Mozna utworzyc i przestac do instytucji tylko jeden formularz o danej wartosci w polu
Stan monitorowania na dzien. W zwigzku z tym jest to wartosc¢ unikalna
jednoznacznie identyfikujgca formularz w ramach projektu.

Zmiana w stosunku do poprzedniej perspektywy finansowe,.

Poza datg wskazujgcg stan monitorowania na dzien kazdy z formularzy
charakteryzujg jego status, numer aktualnej wersji, a takze daty przestania do
instytucji oraz zatwierdzenia przez instytucje.
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System Monitorowania
Eur npspiemgo Funsuseu

Spalmerangs Pl
# Strona glowna

Projekt
IB Monitorowanie
|8 Formularze

~" Wskainiki

Uivytkownicy

B Profile utytkownikdw

Role w procesie

“a Role

Wsparcie techniczne

& Wsparcie techniczne

SM EFS

4= Aktualnosgcl Pytania | odpowiedzi Pomoc adam.sm_afs@op.pl e {}

Strona ghéwna > Fermularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.18-IP05-0001/22 w

Wyszuka) i zarzadzaj listg formularzy.

1zie formularza Q # * HH

Wyszukaj po stanie monitorowania na dzien, ¢

Stan monitorowania na dzied ~ Status formularza Aktualna wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza

i 2022-08-17 Zatwierdzony 2022-08-17.01 2022-08-19 11:28:20 2022-08-19 12:29:30

Przestany 2 08-19.02 08-19 12:49:46

Liczba wyszukanych elementaw: 2 Elermenton P 20

0 systemia Regulamin Bezpieczenstwo informacji Dostgpnosc SM EFS (1.20)
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SM EFS

Utworzenie formularza oznacza utworzenie jego pierwszej wersji. Kolejne wersje
formularza powstajg w wyniku poprawy przez beneficjenta formularza zwréconego
przez instytucje prowadzgcg lub w wyniku korekty formularza bezposrednio przez
instytucje. Aby wyswietliC liste wersji danego formularza nalezy skorzystac z dostepne;
w menu formularza funkcji Wersje formularza.

Strona gtowna = Fermularze moniterowania

-+ Dodaj nowy formularz

Formularze monitorowania projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.18-IP.05-0001/22

Wyszukaj i zarzadzaj listg formularzy.

Stan monitorowania na dzien = Aktualna wersja formularza Data przestania formularza

2022-08-17 Zatwierdzony 2022-08-17.01 2022-08-19 11:28:20 2022-08-19 12:29:30

2022-08-19.02 2022-08-19 12:49:46
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SM EFS

Dane formularza sg danymi charakteryzujgcymi jego aktualng, tzn. ostatnig wersje.
Na liscie formularzy pojawia sie zawsze jego wersja aktualna.

Strona gtowna > Formularze monitorowania > Wersje formularza

Wersje wybranego formularza monitorowania projektu EFS+

Dane formularza monitorowania na dzien 2022-08-19 v

e 3 m

Uzytkownik, ktory utworzyl wersje Data ostatniej modyfikacji wersji

Wersja formularza Status wersji formularza Data utworzenia wersji formularza
formularza formularza

1 Skierowany do poprawy 2022-08-1912:33:06 adam.sm_efs@op.pl 2022-08-19 12:36:40

Przestany 2022-08-19 12:49:46 adam.sm_efs@op.pl

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




SM EFS

Korzystajgc z dostepnej w menu formularza funkcji Dane formularza na ekranie
widoczny jest podglad danych w formularzu. W nagtowku ekranu znajdujg sie dwa
rozwijane panele. Pierwszy z nich zawiera dane dotyczace projektu, natomiast drugi —

szczegotowe dane formularza.

Strona gldwna > Formularze monitorowania

+ Dodaj nowy formularz

Formularze monitorowania projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.18-IP.05-0001 /22
Whyazukaj i zarzgdzaj listg formularzy.

zukaj po stanie monitorowania na dzien, statusie formularza Q. =

Data ratwierdzenia formularza

|

Aktualna wersja formularza

2022-D8-17 Zatwierdzony 2022-08-17.01 2022-08-19 11:28:20 2022-08-19 12:29:30
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SM EFS — aktualny stan wsparcia

WAZNE

Nowo tworzony formularz jest kopig danych z bazy monitorowania projektu
obejmujgcg uczestnikow i podmioty, dla ktérych rozpoczecie udziatu w projekcie
nastgpito nie pozniej niz w dniu wskazanym datg Stan monitorowania na dzien.

Ponadto, lista wspar¢ udzielonych kazdemu z uczestnikow/podmiotéw w formularzu
obejmuje tylko te wsparcia, ktore rozpoczety sie nie pozniej niz w dniu wskazanym
datg Stan monitorowania na dzien.

Po zweryfikowaniu poprawnosci wprowadzonych danych, formularz mozna przestac
do instytucji klikajgc w przycisk Przeslij.

Zamiar utworzenia formularza i przestania go do instytucji w celu zatwierdzenia
wymaga potwierdzenia — system utworzy pierwszg wersje nowo dodanego formularza
nadajgc jej status Przestany, a nastepnie wyswietli komunikat informujgcy

0 wykonanej operaciji.
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WYCOFANIE FORMULARZA MONITOROWANIA

* W przypadku braku btedow w formularzu monitorowania i zwréceniu wniosku o
ptatnosc¢ do poprawy, formularz nie zostaje wycofany;

« W przypadku btedoéw w formularzu monitorowania i wniosku o ptatnos¢ formularz
zostanie wycofany;

« W przypadku btedu w formularzu skutkujgcego btedem we wniosku o ptatnosc, ktory
mogtby zostac zatwierdzony jest mozliwosc¢ poprawy btedu w formularzu przez
pracownika IP. Sytuacje te zawsze bedg rozpatrywane indywidualnie;

 Aktualizacja formularza od poczatku w przypadku odestania formularza.
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SM EFS

Nie ma mozliwosci tworzenia wersji roboczych formularzy.
Zapisanie utworzonego formularza jest rownoznaczne z przestaniem go do instytucji.

Jezeli dane w utworzonym formularzu nie sg zgodne ze sktadanym wnioskiem o
ptatnos¢ mozna anulowac operacje tworzenia formularza oraz dokonac stosownej
korekty danych w bazie monitorowania projektu, a nastepnie ponownie utworzy¢
formularz.

IP zaleca, aby formularze byty przesytane do instytucji zgodnie z chronologig
wnioskow o ptatnosc.

Przed utworzeniem formularza system dokonuje weryfikacji poprawnosci danych
skopiowanych z bazy monitorowania do tworzonego formularza. W wyniku weryfikacji
system tworzy liste btedow.
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SM EFS

Strona gtéwna > Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+

Dane projektu FERS.02.18-1P.05-0001/22

Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

Wyszukaj po stanie monitorowania na dzien, statusie formularza Q,

Stan monitorowania na dzien 2 Status formularza Aktualna wersja formularza

+ Dodaj nowy formularz

.||
2l
3
el
|4

Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza

: 2022-08-17 Zatwierdzony - archiwalny 2022-08-17.02
: 2022-08-18 Pozostawiony bez rozpatrzenia 2022-08-18.01
: 2022-08-19 Zatwierdzony 2022-08-19.02
: 2022-08-20 Skierowany do poprawy 2022-08-20.02

2022-08-21 Korygowany 2022-08-21.02

2022-08-20 18:33:57 2022-08-20 18:39:59

2022-08-20 16:17:59 -

2022-08-19 12:49:46 2022-08-20 18:40:44

2022-08-20 18:50:10 -

2022-08-22 10:23:40

: 2022-08-22 Przestany 2022-08-22.01

Liczba wyszukanych elementow: 6

2022-08-22 16:02:00 -

Elementéw na stronie: 20 ~ i z 1
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SM EFS

Status skierowany do poprawy:

Nie mozna dokonac poprawy danych bezposrednio na formularzu.

Poprawiona wersja formularza tworzona jest analogicznie jak nowy formularz, jako
kopia danych z aktualnego stanu bazy monitorowania projektu.

Przed utworzeniem poprawnej wersji formularza, nalezy dokonac niezbednych
korekt bezposrednio w bazie monitorowania projektu.

Aby poprawic¢ formularz:

- Nalezy zaktualizowacC dane w bazie monitorowania projektu w taki sposéb, aby
poprawiona wersja formularza zawierata poprawne dane.

- Klikng¢ w pole Utworz poprawiong wersje formularza dostepng w menu
formularza skierowanego do poprawy.

Tworzenie poprawionej wersji formularza przebiega analogicznie jak tworzenie
nowego formularza, z jedyng réznicg polegajgcg na tym, ze jako date w polu Stan
monitorowania na dzien system przyjmuje date z formularza skierowanego do
poprawy.
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SM EFS

Strona gléwna = Formularze monitorowania

Formularze monitorowania projektu EFS+

Dane projekiu FERS.02.18-IP05-0001,/22 -
Wyszukaj i zarzadzaj lista formularzy.

||I
pal
3
&
I+

Wyszukaj po stanie monitorowania na dzien, statusie formularza

Stan monitorowania na dzien ~ Status formularza Aktualna wersja formularza Data przestania formularza Data zatwierdzenia formularza

20220817 Latwierdzony 2022-08-17.01 202-08-19 11228520 202:2-08-19 1.2:29:30

Skierowany do poprawy 2022-08-19.01 20220819 12:33:06

A Dane formularza

Li Elementdw na stronie 20 - 1
g wersje formularza

Utworz poprawions wersje formularza

CH

~"  ‘Wskainiki
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SM EFS

atrona glowna > Formularze monitorowania = Wersje formularza

Wersje wybranego formularza monitorowania projektu EFS+

Dane formularza monitorowania na dzien 2022-08-20 v
o SR
Uytkownik, kidry utworzyl wersje Data ostatnie] modyfikac)i wersji
Wersja formularza Status wersji formularza Data utworzenia wersji formularza
lormularza farmularza
i Skierowany do poprawy 202208-20 16:06:53 adam.sm_efs@op.pl 2022:08-20 18:49:41
2 Przestany 202208-20 18:50:10 adam.sm_efsi@op.pl
i 1 3
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SM EFS

Wskazniki w projekcie:
System Monitorowania EFS umozliwia uzytkownikom obliczanie wskaznikow dla
projektow EFS+.

Wskazniki mogg byc¢ obliczone na podstawie danych zgromadzonych w bazie
monitorowania projektu lub na podstawie danych zgromadzonych w formularzu
monitorowania projektu, w tym w kazdej z istniejgcych wersji formularza.

- Wskazniki wspolne uczestnikow projektow EFS+.
- Wskazniki kluczowe uczestnikow projektow EFS+.
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SM EFS

Aby obliczy¢ wskazniki nalezy wprowadzi¢ date w polu Oblicz wartosci wskaznikow
do dnia (narastajgco). \Wartosci w polu mogg by¢ wprowadzane recznie lub za
pomocg kalendarza.

Aby obliczy¢ wzrost wartosci wskaznikow w okresie bezposrednio poprzedzajgcym
dzien wskazany w polu Oblicz wartosci wskaznikow do dnia (narastajgco) nalezy
wprowadzi¢ date w polu Oblicz wzrost wartosci wskaznikéw od dnia (w okresie
biezagcym).
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SM EFS

Oblicz wartosci wskaznikow do dnia (narastajaco)

Wprowadz date *
2022-08-20 m

RRRR-MM-DD

Oblicz wzrost wartosci wskazZznikdw od dnia (w okresie biezacym)

Wprowadz date
2022-08-10 m

RRRR-MM-DD

Obliczenie wzrostu wartosci wskaznikdow w okresie bezposrednio poprzedzajacym dzien

wskazany w polu "Oblicz wartosci wskaznikdow do dnia (narastajaco)” wymaga wypetnienia

ANULUY KONTYNUUJ
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Dziekujemy za uwage
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