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Beneficjencie!
Zapoznaj sie z Umowg o dofinansowanie!

Zalgcznik nr 8 do Regulaminu wyboru projektow

U o Projektu w h
Dziatania 1.3 Badania i i je w sektorze prz igbiorstw,
Priorytetu | Badania naukowe i innowacje,
Prog F Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
Umowa o dofinansowanie nr:
Projektu: (tytut projektu)
w ramach Prog F Europejskie dla L i 2021-2027, wspdHfinansowanego ze
Srodkdw europejskich, zawarta w Lublinie w dniu r. pomi :

Wojewadziwem Lubelskim (Lubelska Agencjg Wspcemnla Plzed3|eblumzosc| w Lublinie z

siedziba ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublln - dzi nap Par ienia w sprawie
powierzenia zadan zwigzanych z reali F E jskie dla L i
2021-2027, zawartege w dniu 9 marca 2023 r. mledzy Zarzadem Wojewodziwa Lubelskiego a
Lubelska Agencja Wspierania Plzedslelxon:zosm w Lublinie), rep przez Dy
Lubelski Agenl:] ierania Pr ebi $ci w Lublinie [o: ie osoby] dziataj na
P i i g Nr ... Zarzadu Wojewodziwa Lubelskiego z dnia
. r.I
ym dalej "Instytucja Posredniczaca’
a
.. (firma przedsiebicrstwa oraz inne dane i jne w znosci od formy j- NIP,
REGON oraz KRS albe cznaczenie wpisu do CEIDG},
zwanym dalej Beneficjentem”, S -
reprezentowanym przez
1
2}
Miniejsza umowa (dalej zwana Umowa) okregla zasady oraz warunki przekazania Beneficjentowi
whkiadu pubicznego w finansowanie Projektu, oraz prawa i obowiazki Stron Umowy, wynikajace z _
tresei aktow p ych:

1. anpnlzqdzema Parlamentu Eurcpejskiego i Rady (U E) nr 202171080 z dma 24 czerweca 2021

. po przeplsy ace Europ

Regi j Spoh go Plus, Funduszu Spo]nosm Funduszu

narzecz Spmwledllwel Transformacjll._ pej Merskiego, Rybacki i

Akwakultury, a takze przepisy ﬁnansuwe na |:m1|zeh§.I l]rch funduszy oraz na putlzeh;r

Funduszu Azylu Migracji i Int F P nego i Inst i
g0 na rzecz Zar ia Grani i i Polityki Wi j (Dz. Urz. UE L 231

z 3lJ 0B 2021 str. 159 oraz Dz. Urz. UE L 261 z 22.07 2021, str. 58) — dalej zwanego
rozporzadzeniem ogolnym;

Reeczpospelits  Dofinsraows

. e Unig Exs

ubelskie

| X
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Jak sprawnie obstugiwac Projekt w

systemie SL2021
SL2021 - Instrukcje Uzytkownika
Zewnetrznego (Beneficjenta):
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https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/poznaj-systemy-informatyczne/
https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/poznaj-systemy-informatyczne/

Harmonogram ptatnosci

» Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie w terminie 7 dni od daty podpisania
Umowy, Beneficjent przedstawia za pomocg CST2021 harmonogram ptatnosci,
obejmujgcy w szczegodlnosci informacje o przewidywanych ramach czasowych
przedktadania kolejnych wnioskow o ptatnosc.

» Celem Harmonogramu jest dostarczenie informacji o przewidywanych ramach
czasowych przedktadania przez Beneficjentow kolejnych wnioskow o ptatnosc,
danych na temat wydatkéw (ogotem i kwalifikowalnych), jakie beneficjenci planujg
wykazac¢ we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych do LAWP, a takze o wnioskowanych
kwotach dofinansowania (w formie zaliczki oraz refundaciji).
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Harmonogram ptatnosci - zatagcznik
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I
Whniosek o ptatnosc

Pierwszy wniosek o ptatnos¢ Beneficjent sktada w terminie nie dtuzszym
niz trzy miesigce od daty rozpoczecia realizacji Projektu wskazanej w § 3
ust. 1 lit. a) Umowy. Kolejne wnioski o ptatnosc¢ Beneficjent sktada co trzy
miesigce, liczgc od daty ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnosc, nie
pozniej niz w terminie 10 dni od uptywu trzymiesiecznego okresu.

Rodzaje wnioskow o ptatnosc:
» sprawozdawczy
» zaliczkowy

» sprawozdawczo-rozliczeniowy

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




Podstawowe dokumenty wymagane przy rozliczeniu wydatkéw cz. 1

» faktury i inne dowody ksiegowe, potwierdzajgce poniesione koszty wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi dokonanie zaptaty;

» protokoty odbioru dokumentujgce wykonanie dostaw i ustug (m.in. protokdét odbioru
czesciowego, koncowego, dziennik budowy) w przypadku gdy przedmiotem projektu byta
budowa, przebudowa, nadbudowa obiektow budowlanych lub zakup srodkow
trwatych/wartosci niematerialnych i prawnych. Ponadto do kazdego wniosku o ptatnosc
rozliczajgcego wydatki Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ kosztorysy ofertowe na
wykonywane roboty budowlane od wykonawcow, ktorych oferty zostaty uznane za
najkorzystniejsze. Zatgczniki wymagane sg obligatoryjnie w przypadku projektow
infrastrukturalnych;

» umowy najmu, dzierzawy, inne o podobnym charakterze w przypadku naktadow
poniesionych na ulepszenia w obcych srodkach trwatych;

» umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajgce specyfikacje bedgce podstawg
wystawienia kazdej z faktur lub innych dowodow ksiegowych — jezeli nazwa towaru lub
ustugi na dowodzie ksiegowym odnosi sie do umow zawartych przez Beneficjenta lub nie
pozwala na precyzyjne okreslenie wydatkoéw kwalifikowalnych (nie dotyczy zamowien,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 50.000 zt netto);

» umowy cywilno-prawne — w przypadku zakupu ekspertyz, analiz, badan lub ustug

doradczych, Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




I
Podstawowe dokumenty wymagane przy rozliczeniu wydatkéw Cz. 2

» umowy leasingu wraz z harmonogramem spfat;

» umowy o prace zawarte z osobami zatrudnionymi przez Beneficjenta w ramach Projektu
wraz z Oswiadczeniem dotyczgcym rozliczenia kosztow personelu oraz kartami czasu
pracy (karty czasu pracy dot. pracownika oddelegowanego, zatrudnionego w niepetnym
wymiarze godzin) wypetnionymi zgodnie z wzorami zamieszczonymi na stronie
internetowej http://funduszeUE.lubelskie.pl/ - jednoczesnie Beneficjent zobowigzany jest
niezwtocznie po zaangazowaniu personelu projektu wprowadzi¢ dane do CST2021

nastepujgce dane:
« dane personelu projektu, m. in. imie, nazwisko, nr PESEL,

« dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach projektu: forma

zaangazowania w projekcie, okres zaangazowania;

» umowy cywilno-prawne zawarte z osobami zatrudnionymi przez Beneficjenta w ramach

Projektu wraz z kartami czasu pracy wypetnionymi zgodnie ze wzorem zamieszczonym
8

na stronie internetowej http://funduszeUE.lubelskie.pl/ — ,
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Podstawowe dokumenty wymagane przy rozliczeniu wydatkéw cz. 3

» deklaracje ZUS i1 US wraz z dokumentami potwierdzajgcymi zaptate naleznosci
publicznoprawnych, zwigzanych z zawartymi umowami o0 prace Ilub umowami
cywilnoprawnymi;

» noty ksiegowe wraz dokumentami potwierdzajgcymi iloS¢ godzin poswieconych na
realizacje Projektu wraz z rozliczeniem kosztow pracy wiascicieli, wspolnikow spotki
cywilnej badz spotki jawnej, osobiscie zaangazowanych w prowadzenie badan
przemystowych lub eksperymentalnych prac rozwojowych;

» dokumenty potwierdzajgce faktyczne koszty amortyzacji budynkéw wykorzystywanych do
realizacji Projektu, odpowiadajgce okresowi trwania komponentu B+R, obliczone na
podstawie powszechnie przyjetych zasad rachunkowosci;
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Podstawowe dokumenty wymagane przy rozliczeniu wydatkow cz. 4

» dokumenty potwierdzajgce faktyczne koszty amortyzacji aparatury naukowo-
badawczej wykorzystywanej do realizacji Projektu, odpowiadajgce okresowi
trwania komponentu B+R, obliczone na podstawie powszechnie przyjetych zasad
rachunkowosci oraz dokumenty potwierdzajgce faktyczne wykorzystanie
aparatury, np. karta czasu pracy albo oswiadczenie potwierdzajgce wykorzystanie
aparatury naukowo-badawczej jedynie na potrzeby Projektu;

» raporty o przebiegu badan przemystowych i eksperymentalnych prac rozwojowych;

» dokumenty wymagane w przypadku nabycia nieruchomosci (komponent
wdrozeniowy):

 akt notarialny zawierajgcy szczegotowy opis przedmiotu zakupu i jego wartosci,

» operat szacunkowy potwierdzajgcy rynkowg wartos¢ przedmiotowej nieruchomosci
na dzien zakupu, sporzgdzony przez uprawnionego rzeczoznawce,

» oswiadczenie podmiotu zbywajgcego, ze nieruchomos¢ nie byta
wspotfinansowana ze srodkoéw unijnych,

» pisemne oswiadczenie Beneficjenta, iz nieruchomos¢ zostata nabyta na
warunkach rynkowych od osoéb trzecich, niepowigzanych z Beneficjentem;
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Podstawowe dokumenty wymagane przy rozliczeniu wydatkéw cz. 5

» umowa kredytu inwestycyjnego/pozyczki inwestycyjnej/leasingu finansowego potwierdzajgca
sposob sfinansowania uzywanego srodka trwatego;

» dowad rejestracyjny — jezeli jest wymagany przepisami prawa krajowego — w przypadku
zakupu srodkow transportu podlegajgcych wspoéffinansowaniu;

» w przypadku zakupu uzywanego srodka trwatego:

« osSwiadczenie podmiotu zbywajgcego, ze srodek trwaty nie byt wspotfinansowany ze srodkéw
unijnych,

» pisemne oswiadczenie Beneficjenta o tym, iz cena srodka trwatego nie przekracza jego
wartosci rynkowej i jest nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu,

» deklaracja sprzedajgcego okreslajgca pochodzenie srodka trwatego,

« potwierdzenie, ze srodek trwaty posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do realizaciji
przedsiewziecia objetego dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujgce normy i standardy,

« osSwiadczenie, ze srodek trwaty wtgczony zostat do ewidencji sSrodkow trwatych Beneficjenta;
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Podstawowe dokumenty wymagane przy rozliczeniu wydatkow cz. 6

» wyciggow z rachunku bankowego do obstugi zaliczki, za okres, ktorego dotyczy
wniosek o ptatnos¢ — w przypadku rozliczenia zaliczki;

» dokumenty przedstawiajgce przebieg procedury wyboru najkorzystniejszych ofert, w
tym: protokot z postepowania o udzielenie zamowienia, sporzgdzony na wzorze
dostepnym na stronie http://funduszeUE.lubelskie.pl/ oraz umowe z wybranym
wykonawcg; w przypadku, gdy procedura wyboru wykonawcy zamowienia byta
przedmiotem kontroli przez Instytucje Posredniczgcg, nalezy przedtozy¢ wytgcznie
protokot z postepowania o udzielenie zamowienia (nie dotyczy zamowien, ktorych
wartosc nie przekracza kwoty 50.000 zt netto);

» dokumenty potwierdzajgce spetnienie deklaracji Beneficjenta, za ktdére na etapie oceny
trafnosci merytorycznej Wniosek o dofinansowanie otrzymat punkty (dokumenty
wymagane na etapie realizacji projektu i/lub kontroli trwatosci Projektu);

» inne, wymagane przez Instytucje Posredniczgcg, dokumenty potwierdzajgce
prawidtowg realizacje Projektu, w tym w szczegdlnosci dokument pn. Oswiadczenia
Beneficjenta wypetnione zgodnie ze wzorem zamieszczonym na stronie internetowej
http://funduszeUE.lubelskie.pl/.
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http://funduszeue.lubelskie.pl/

Zmiany w Umowie o dofinansowanie

» Beneficjent zgtasza propozycje zmian niezbednych dla zapewnienia prawidtowej realizac;ji
projektu, nie pozniej niz 30 dni przed planowanym terminem ztozenia wniosku o ptatnosc i nie
poOzniej niz przed rzeczowym zakonczeniem realizacji projektu.

» Beneficjent, wystepujgc o zmiane Umowy, sktada pismo dotyczgce zmian w projekcie w
systemie SL2021 wraz z uzasadnieniem.

» Po uzyskaniu zgody LAWP Beneficjent dokonuje aktualizacji danych w systemie SL2021
poprzez ztozenie wniosku 0 zmiany oraz dotgcza skorygowany biznes plan.

» Zmiany w Umowie nie mogg prowadzi¢ do zwiekszenia dofinansowania.
» Beneficjent nie moze dokonywac przesunie¢ w budzecie projektu pomiedzy

« wydatkami ponoszonymi w zwigzku z realizacjg badan przemystowych i eksperymentalnych
prac rozwojowych w ramach komponentu B+R,

« wydatkami ponoszonymi w zwigzku z realizacjg komponentu B+R i komponentu
wdrozeniowego

« wydatkami dla ktorych przewidziano we Wniosku o dofinansowanie rozny procentowy poziom
wsparcia,
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Zmiany w Umowie o dofinansowanie cd.

» kategoriami wydatkow dotyczgcymi roznych przeznaczen pomocy publicznej, w
sytuacji gdy spetnione zostang przestanki okreslone w ust. 16 lit. ¢) i d),

« kategoriami kosztow rozliczanymi za pomocg metod uproszczonych, a pozostatymi
kategoriami kosztow w ramach Projektu.

» Instytucja Posredniczgca nie wyrazi zgody na zmiany, ktére w zbyt duzym stopniu
ingerujg w projekt wytoniony do dofinansowania, w tym:

« zmiany skutkujgce nieosiggnieciem celow projektu,

« zmiany, ktére prowadzg do zmniejszenia zaktadanych wartosci wskaznikow, ktore
beda miaty wptyw na nieosiggniecie celéw Projektu,

« zmiany skutkujgcej zwiekszeniem udzielonej kwoty pomocy publicznej,

« zmiany skutkujgcej przekroczeniem dopuszczalnej kwoty pomocy de minimis.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




Fundusze Europejskie

Najczesciej popetniane btedy
podczas rozliczania projektow

Fundusze Europejskie
dla Lubelskiego
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Btedy w formularzu WNP

1. Brak wypetnionych pdl dotyczgcych stanu realizacji projektu oraz probleméw zwigzanych z
realizacja.

2. Brak oznaczenia odpowiedniego rodzaju wniosku o ptatnosc.

3. Brak wszystkich dat zaptaty — nalezy wykazac¢ wszystkie daty zaptaty lub w przypadku kilku
ptatnosci wskazac przedziat dat w jakich dokonano ptatnosci.

4. Btedna nazwa kosztu — nazwa winna by¢ zgodna z dokumentem ksiegowym,

5. Kategoria kosztu wskazana w opisie Il strony dokumentu ksiegowego niezgodna z budzetem
projektu

6. Btedny numer ewidencyjny/ksiegowy (lub brak numeru na dokumencie ksiegowym)
7. Btedne wskazanie kwoty podatku VAT w przypadku, gdy VAT nie jest kwalifikowalny.

8. Btedne wartosci wskaznikdéw (niezgodne z metodologig okreslong we wniosku 0
dofinansowanie/umowg o dofinansowanie).

9. Miejsce przechowywania dokumentacji wskazane w formularzu wniosku jest niezgodne z
adresem w umowie o dofinansowanie.

10. Nieprawidtowo wypetniona tabela Zrédta finansowania.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027



Btedy w dokumentacji dotagczonej do WNP

1. W przypadku, gdy postepowanie nie byto przedmiotem kontroli LAWP - brak
kompletnej dokumentacji niezbednej do zweryfikowania prawidtowosci wyboru
wykonawcy, tj. protokotu z postepowania oraz umowy z wykonawcg wraz z
aneksami, o ile byty zawierane.

2. Brak kompletnej dokumentacji niezbednej do zweryfikowania kwalifikowalnosci
poniesionego wydatku (faktury proforma/zamowienia, na podstawie ktorych
dokonano ptatnosci, protokotu odbioru).

3. Brak wymaganego opisu | i Il strony dokumentow ksiegowych wraz z logotypami
dostepnymi na stronie Wzory zatgcznikow (dot. wydatkow kwalifikowalnych i
niekwalifikowalnych). Dokumenty dot. wydatkow niekwalifikowalnych winny by¢
opisane na | stronie.

4. Brak dokumentu pn. Oswiadczenia Beneficjenta wypetnionego zgodnie ze
wzorem dostepnym na stronie Wzory zatgcznikow . Nalezy pamietac, iz polityki
horyzontalne opisane sg w Biznes Planie — czes¢ opisowa (zatgcznik do wniosku
o dofinansowanie).
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Btedy w dokumentacji dotgczonej do WNP cd.

5. Brak pism przewodnich zawierajgcych wyjasnienia - zarowno dla 1 wersiji, jak i dla
poprawek.

6. W protokotach odbioru brak szczegdtowych informacji pozwalajgcych na
zidentyfikowanie srodkow trwatych i przypisanie ich do konkretnego protokotu
odbioru i faktury (wazne gdy na fakturze brak takich danych).

7. Brak ttumaczenia dokumentow wystawionych w jezyku obcym przez ttumacza
przysiegtego (dot. m.in. faktur wystawionych w jezyku obcym).

8. Brak potwierdzen zaptaty za dokument ksiegowy (fakture/rachunek).
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Fundusze Europejskie

Zamowienia udzielane w
ramach projektu
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Od czego zaczac:

MFiPR/2021-2027/9(1)

Udzielanie zamowien w ramach
projektow dokonywane jest w oparciu o :

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej

> Z ap I Sy W n I OS ku O d Ofl n an S Owan I e Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027

Zalwierdzam z upowaznienia

» Umowe o dofinansowanie projektu Melgorzata Jaosiiska-Jecynak

Minister Funduszy
i Polityki Regionalngj

» Wytyczne — nalezy sprawdzic
aktualng wersje przed ogtoszeniem Warszave, 18 isiopada 2022,
postepowania ofertowego.
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Zasady ponoszenia wydatkow

Zgodnie z podrozdziatem 2.2 pkt 1 lit. f Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027 wydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone w
Sposob:

> przejrzysty,
» racjonalny,
» efektywny,

z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027



Szacowahnie wartosci zamowienia

Celem szacowania wartosci zamowienia jest ustalenie wartosci zamowienia w
ramach projektu, ktére umozliwia zastosowanie wtasciwej procedury uzaleznionej od
wartosci zamowienia.

Ustalajgc wartos¢ zamowienia, nalezy odniesc¢ sie do catego projektu oraz wzig¢
pod uwage koniecznosc¢ fgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

» tozsamos¢ czasowa -realizacja zamowien w zblizonym czasie w znanej Ci
perspektywie czasowej

> tozsamosé przedmiotowa - ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame
rodzajowo lub funkcjonalnie

» tozsamos¢ podmiotowa - rozumiana jako mozliwos¢ wykonania zamowienia
przez jednego wykonawce, dostaw, ustug lub rob6t budowlanych

Jedno

Tozsamos¢

Tozsamos¢ Tozsamos¢

podmiotowa przedmiotowa zamowienie

CZaSOwa
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Szacowanie wartosci zamowienia cd.

» W przypadku udzielania zamowienia w czesciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia ustala sie
jako tgczng wartosc¢ poszczegolnych jego czesci,

» nalezy dokonywac z nalezytg starannoscig — nie wolno dzieli¢ zamowienia lub tgczy¢
roznego rodzaju zamowien w celu unikniecia procedur,

» wartos¢ szacunkowa zamowienia jest wartoscig netto, tj. bez podatku od towarow |
ustug (VAT),

» szacujgc wartosci zamowienia nalezy przeliczy¢ wartoS¢ w oparciu o przepisy
wydane na podstawie art. 35 ust. 3 Pzp (Obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamowien z
dn. 03.12.2021 w sprawie aktualnych progow unijnych, ich rownowartosci w ztotych,
rownowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz sredniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych lub konkurséw) — obecny kurs wynosi 4,6371 PLN),

» szacowanie dokumentowane jest w sposob zapewniajacy wtasciwg sciezke audytu
(np. w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub w notatce z
Szacowania).
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Zamowienia udzielane w ramach projektow

Podrecznik
beneficjenta i
wnioskodawcy
programow polityki
spojnosci 2021-2027

Podrecznik Beneficjenta
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Analiza rynku/procedura przedsiebiorstwa

Beneficjent udziela je w oparciu o funkcjonujgcy w przedsiebiorstwie
regulamin/procedure dokonywania zakupodw,

jezeli Beneficjent nie posiada takiego regulaminu/procedury dokonywania
zakupow/zamowien majgc na uwadze koniecznos¢ zachowania racjonalnosci,
efektywnosci i przejrzystosci wydatku oraz zachowania zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow powinien dokonac¢ analizy rynku,

co do zasady LAWP nie wymaga okazania dokumentow potwierdzajgcych
przeprowadzenie analizy rynku (Beneficjent moze zosta¢ zobowigzany do
udokumentowania sposobu jego wyceny przedstawiajgc np. oferty otrzymane od
potencjalnych wykonawcdéw lub wydruki ze stron internetowych/wiadomos¢ email z
opisem przedmiotu zamowienia i ceng),

zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane.
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Udzielanie zamowien




Zasada konkurencyjnosci
(zamoéwienia powyzej 50 tys. PLN netto)

Bez wzgledu na to, czy realizacja projektu rozpoczeta sie przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, czy po podpisaniu umowy o dofinansowanie, zapytanie nalezy
iesci¢ w Bazie Konkurencyjnosci

Baza konkurencyjnosci

T Deidaracia dostepnosei Baza Konkurencyjnosci

na przyktad roboty budowlane, dostawa komputerow, szkolenie pracownikow

Q WYSZUKAJ OGLOSZENIE

Informacje o Bazle Konkurencyjnosci

To jest aktualna wersja Bazy Konkurencyjnoscl. Mo2na tu zalo2y¢ konto, publikowac ogloszenia | sktadac oferty. Ogloszenia ze stare| wers|i Bazy Konkurencyjnosci sq dostepne
pod jej archiwalnym adresem

DODAJ OGLOSZENIE

Wymaga logowania

Baza to baza ofert aca ogloszenia benef 1 wys g pozwala w szybki | fatwy 5pos6b odnale2¢ zapytania
ofertowe zamieszczone przez beneficientow. Publikacja ogloszen ficj Jest P tzw. zasady | Zasada ¥ odnosi sig do

korz zE Funduszu Rozwoju R E Funduszu § oraz Funduszu Spojnosci | jest regulowana na poziomie
wytycznych w zakresie Sl wy } baza ofert pozwala w jednym miejscu zg przez

Instrukcje uzytkownika aplikacji BK21 znajdujq sig na stronie:
https./ baz fi pejskie.gov.pl/info/web_instruction

Zachecamy réwnlez do zapoznania sig z FAQ dotyczacym BK2021, dostepnym pod adresem:
htps.//i i fundus. jskie.gov.plinfo/FAQ

W przypadku pytan lub watpliwosci, zachecamy do kontaktu ze wsparciem technicznym.

Ogloszenia zamieszczane na poprzednie) wersji Bazy Konkurencyjnosci zachowujg waznosé | weigz s3 w ) wersji Bazy Konk i ktorej adres
widnieje ponizej
wersla Bazv wvinosel lest dos nod adresem:
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https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia/szukaj

Zasada konkurencyjnosci

(zamowienia powyzej 50 tys. PLN netto) cd.

Warunki spetnienia zasady konkurencyjnosci:

upublicznienie zapytania ofertowego zawierajgcego wszelkie niezbedne informacje
wynikajgce z Wytycznych,

wybor najkorzystniejszej oferty zgodnej z opisem przedmiotu zamowienia, ztozonej
przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o
ustalone w zapytaniu kryteria oceny ofert.

Ponadto, dla zamowien realizowanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
wymagane jest:

udokumentowanie wyboru wykonawcy odpowiednim protokotem z postepowania,

zawarcie pisemnej umowy z wykonawca,

upublicznienie wynikow postepowania.
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Terminy na ziozenie oferty:

nie mniej niz 7 dni — w przypadku dostaw i ustug

nie mniej niz 14 dni — w przypadku rob6t budowlanych

nie mniej niz 30 dni — w przypadku zamowien o duzej wartosci, tj. co
najmniej 5 382 000 EUR w przypadku robot budowlanych i 750 000 EUR w
przypadku dostaw i ustug
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Termin na ztozenie oferty:

Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po
dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie
z uptywem ostatniego dnia.

Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia
nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Nie jest dopuszczalne ustalenie terminow krotszych,
np. poprzez wskazanie, ze oferty mozna sktadac tylko
osobiscie w godzinach pracy przedsiebiorstwa np. do
godz. 16:00 ostatniego dnia sktadania ofert.

Nalezy bezwzglednie zachowac¢ minimalne terminy i
przyjmowac oferty do zakonczenia dnia.
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Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (1):

> opis przedmiotu zamoéwienia

o przedmiot zamowienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za
pomocg doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
| okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty;

o niewskazane jest zbyt precyzyjne okreslanie parametrow urzgdzen — kopiowanie z
kart katalogowych — ze wzgledu na wskazywanie konkrethnego modelu, ale rowniez
na ryzyko nie spetnienia tych parametrow w przypadku, gdy nie bedzie juz na
rynku takich urzgdzen — korekty finansowe;

o jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamowienia, opis przedmiotu zamowienia nie
moze zawieraC odniesien do znakow towarowych, patentow lub pochodzenia,
zrodta lub szczegolnego procesu. W wyjgtkowych przypadkach dopuszcza sie
stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu
zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob zgodnie ze zdaniem
pierwszym. Takim odniesieniom muszg towarzyszyc stowa ,lub rownowazne”.
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Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (2):

» opis przedmiotu zamoéwienia

o do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we
wspolnym Stowniku Zamowien, o ktéorym mowa w rozp. (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dn. 05.11.2002 w spr. Wspdlnego Stownika
Zamowien (CPV);

o Z uwagi na konieczno$S¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupetnienia wylgczonego opisu przedmiotu
zamowienia do potencjalnego wykonawcy, ktory zobowigzat sie do zachowania
poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie
umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty;

o powinien odnosi¢ sie do zakresu wskazanego we wniosku o dofinansowanie;

o W przypadku zamowienia na roboty budowlane - opis przedmiotu zamodwienia
powinien zawieraC elementy, ktére pozwolg na jego szczegotowe poroéwnanie z
kosztorysem inwestorskim. W tym celu nalezy do zapytania dotgczyc
dokumentacje, ktéra umozliwi potencjalnemu wykonawcy wyceni¢ wartos¢ robot,
tj. przedmiar robot.
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Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (3):

» warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetnienia (stawianie warunkéw udziatu nie jest obowiazkowe):

o warunki udzialu w postepowaniu odnoszg sie do witasciwosci podmiotowe]
wykonawcy. Od ich spetnienia uzalezniony jest udziat wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,

o warunki udzialu w postepowaniu majg na celu ograniczenie ryzyka wyboru
wykonawcy niezdolnego do wykonania zamoéwienia publicznego lub w stosunku
do ktorego, ze wzgledu na sytuacje podmiotowg zachodzi prawdopodobienstwo
nienalezytego wykonania zamowienia,

o nalezy wskazac opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, warunki udziatu
nalezy okreslac w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamodwienia,
zapewniajgc zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania. Nie mozna
formutowaé warunkow przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do
nalezytego wykonania zamowienia,

o warunkami mogg byC¢ np. doswiadczenie wykonawcy (w latach lub liczbie
wykonanych podobnych dostaw - potwierdzone referencjami), doswiadczenia
personelu przeznaczonego do realizacji zamowienia.
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Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (4):

> kryteria oceny oferty
o Kkryteria oceny ofert muszg odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamowienia;

o kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane
jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany
oferent, ktory dotozy nalezytej starannosci, mogt interpretowac je w
jednakowy sposob;

o wagi (znaczenie) poszczegolnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposéb
umozliwiajgcy wybor najkorzystniejszej oferty;

o Kkryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wilasciwosci wykonawcy w
szczegolnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej
oraz doswiadczenia. Zakaz nie dotyczy zamowien na ustugi spoteczne lub
niepriorytetowe albo Instytucja Zarzgdzajgca okreslita inne rodzaje
zamowien, w odniesieniu do ktérych mozliwe jest stosowanie kryteriow
odnoszacych sie do wiasciwosci wykonawcy;
cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert;
wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan
odnoszgcych sie do przedmiotu zamowienia, np. jakos¢ (szczegotowo
okreslic co rozumiane jest poprzez jakosc), funkcjonalnos¢, parametry
techniczne, aspekty sSrodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, termin
wykonania zamowienia, serwis (nie nalezy okresla¢c odlegtosci punktow
serwisowych od siedziby Beneficjenta - jest to element faworyzujgcy
Iokalnych WkaHaWCéW). Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (5):

A\

informacje o wagach punktowych lub procentowych dla danego kryterium
oceny;

» 0pis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium,;

» termin sktadania ofert;

» termin realizacji umowy;

» informacje na temat zakazu konfliktu interesow;

» okreslenie warunkow istotnych zmian umowy, o ile przewiduje sie mozliwosc¢
jej zmiany;

» informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile przewiduje sie takg
mozliwosg;

» 0pis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszg odpowiadacC oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami
oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie;
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Konflikt interesow

o zamowienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z Beneficjentem
osobowo lub kapitatowo;

o 0soby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg
wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg byc¢
powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. Powinny
by¢ to osoby bezstronne i obiektywne (Sekcja 3.2.2. Postepowanie o udzielenie
zamowienia pkt.8);
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Zasada konkurencyjnosci

» zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zapytaniu ofertowym uwzglednic informacje o zmianie. Zamawiajgcy przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian;

> nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, jezeli nie
przewidziano mozliwosci jej zmiany w zapytaniu ofertowym - zmiana tresci umowy
moze skutkowac korektg finansowa;

» w przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zapytania ofertowego, wptynie
tylko jedna niepodlegajgca odrzuceniu oferta — uznaje sie Zasade konkurencyjnosci za
spetniona.
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Zasada konkurencyjnosci c.d.

> niestosowanie procedur okreslonych w sekcji 3.2.2 mozliwe jest w
przypadku:

o Gdy w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie wptyneta
zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu albo wszyscy
wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkow udziatu w
postepowaniu. Zawarcie umowy w sprawie realizacji zamowienia z pominieciem
zasady konkurencyjnosci (,z wolnej reki”) jest mozliwe, gdy pierwotne warunki
zamowienia nie zostaty zmienione.

o W pierwszej kolejnosci rozstrzygajgca bedzie prawidtowos¢ przeprowadzenia
procedury na Bazie konkurencyjnosci — zbadanie, czy na brak ofert miaty wptyw
btedy w ogtoszeniu. Nastepnie po stwierdzeniu, iz Zamawiajgcy byt uprawniony do
postepowania z ,wolnej reki’, zbadane zostanie prawidtowe jej przeprowadzenie.
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Minister Funduszy i Polityki Regionalnej

Wytyczne dotyczace sposobu korygowania nieprawidiowosci na lata 2021-2027

Zatwierdzam
Grzegorz Puda

Wytyczne dotyczgce sposobu
korygowania nieprawidtowosci na
lata 2021-2027
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Polityki horyzontalne

» Zgodnie z zapisami art. 9 Rozporzgdzenia ogolnego nalezy przestrzegac, na
kazdym z etapow wdrazania programow (tj. podczas przygotowywania, wdrazania,
monitorowania, sprawozdawczosci, ewaluacji, promoc;ji i kontroli), zasad
horyzontalnych, w tym rownosci szans kobiet i mezczyzn oraz rownosci szans i
niedyskryminaciji. Projekt musi by¢ zgodny z wymogami Konwencji ONZ o
Prawach Osob Niepetnosprawnych, realizowany z nalezytym poszanowaniem
zasad rownosci, wolnosci wyboru, prawa do niezaleznego zycia, dostepnosci i
zakazu wszelkich form segregacji. Inwestycje muszg wykaza¢ zgodnosc¢ dziatan
odnosnie przestrzegania zobowigzan w zakresie praw cztowieka, a mianowicie
Kartg Praw Podstawowych (KPP), Europejskim Filarem Praw Spotecznych,
Strategig na rzecz praw 0sob niepetnosprawnych 2021-2030. Ponadto cele
Funduszy nalezy realizowa¢ zgodnie z celem wspierania zrownowazonego
rozwoju i zasady ,nie czyn powaznych szkod”.
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