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l. WNIOSKI O DOFINASOWANIE - perspektywa Wnioskodawcy

Whniosek o dofinansowanie jest generowany przez Wnioskodawce przez wskazanie odpowiedniego naboru na podstawie dotgczonego do niego
wzoru wniosku o dofinansowanie. Zawiera on 12 sekcji:

Informacje o projekcie

Whnioskodawca i realizatorzy

Wskazniki projektu

Zadania

Budzet projektu

Podsumowanie budzetu

Zrédta finansowania

Analiza ryzyka

Dodatkowe informacje

Oswiadczenia

Zatgczniki

Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcle A B, C, D, E, G, H, I, JiK sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowac¢ pewng sekcje, trzeba wypetni¢ elementy jednej lub kilku poprzednich
sekcji, poniewaz pewne dane wprowadzone w poczgtkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych sekcjach.

Sekcje F i L nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie danych pochodzgcych z poprzednich sekcji lub z naboru.

CRCTIQOQNMMOUO®P

We wniosku o dofinansowanie mozesz jako Wnioskodawca (a takze uprawnieni przez Ciebie Wspébtpracownicy) opisac¢ projekt, o ktérego
dofinansowanie sie ubiegasz.

Nastepnie przesytasz poprawnie wypetniony wniosek do odpowiedniej Instytucji.

Instytucja moze odesta¢ Ci wniosek do poprawy, jesli uzna, ze pewne sekcje i/lub pola wniosku sg niepoprawne pod wzgledem merytorycznym.
Wtedy powinienes je poprawi¢ i odesta¢ z powrotem do Instytuciji.



1.1. Tworzenie wniosku o dofinansowanie

W celu utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie otwérz Liste naboréw, a nastepnie wybierz funkcje I l:74\h==48 na  wybranym
naborze. Przycisk ten znajduje sie takze na ekranie szczegotow wybranego naboru.
Wtedy wyswietla sie nastepujacy ekran:

Tworzenie wniosku

Tytut projektu

0/1000

ZAPISZ ANULUJ

Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przez klikniecie na przycisk Zapisz, utworzy sie nowy wniosek o dofinansowanie z pustymi polami
(oprécz nadanego tytutu). Jest on widoczny na Twojej liscie wnioskow o dofinansowanie.
Uwagal!
» Jesliw Twojej organizacji Wielko$¢ przedsiebiorstwa nie jest zgodna z wartoscig okreslong w naborze generowanego wniosku, to wyswietli
sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

Nabédr przeznaczony jest dla innej wielkoéci przedsiebiorstw. Czy na pewno chcesz utworzy¢ wniosek w tym naborze?

TAK NIE




1.2. Edytowanie sekcji wniosku o dofinansowanie

Jesli chcesz edytowaé wniosek o dofinansowanie przejdz na liste wnioskéw poprzez klikniecie na opcje Zarzadzaj wnioskami w menu gtéwnym, a
nastepnie w menu wybranego wniosku wybierz opcje Edytuj:

O]
Podglad wersji roboczej
Edytyj
Przeslij
Usun
I Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykarzystujac istniejacy

Zostaniesz przekierowany do ekranu z Sekcjg A wniosku o dofinansowanie.

Uwaga!
» Jesli zaczynasz edytowaé wniosek w sytuacji gdy nastgpita zmiana wzoru wniosku, pojawia sie ostrzezenie:

|IHHHHH!HHHHHIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

UzZyty wzar wniosku jest nieaktualny. Utworzona zostanie nowa wersja wniosku na podstawie nowego wzoru

Oznacza to, ze we wniosku mogg znikng¢ lub pojawi¢ sie nowe pola i/lub wartosci. W celu ochrony pél i wartosci juz zapisanych we wniosku przed
zmiang wzoru wniosku tworzy sie wersja historyczna, do ktorej uzytkownik ma dostep z listy wnioskow:



POPC.01.01.00-1Z.00-009/20 :

Tytut projektu Wnioskodawca
W] projekt Firma innowacyjna
Status Autor wniosku
W przygotowaniu Sebastian Myrcha

Lista wersji wniosku

Numer wersji Data utworzenia Autor wersji Typ wersji

1 2020-05-13 15:19:53 Sebastian Myrcha Historyczna

PODGLAD WERSJI

Nad biezgcg sekcjg wniosku wyswietlany jest pasek zaktadek odpowiadajacy poszczegolnym sekcjom wniosku. Jesli chcesz zmienic sekcje wniosku
wybierz odpowiednig zaktadke. Zaktadki dotyczgce sekcji (o ile nie mieszczg sie wszystkie na ekranie) sg przesuwalne za pomocg przyciskéw ,<” i
»> umieszczonych po prawej i lewej stronie paska sekcji na gérze ekranu. Wybrana do edycji sekcja jest wyswietlana na szarym tle.




Edycja wniosku o dofinansowanie - test
Autor wniosku: Symmetry Adminn

EDYTUJ SEKQJE m GENEROWANIE WNIOSKU DO PLIKU PDF SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU PRZESLI WNIOSEK

INFORMACE O PROJEKCIE  WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU | ZRODEAFINANSOWANIA  ANALIZA RYZVKA \":')z. :JEE i-:SEK'
Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne
Dofinansowanie 0,00 0,00
Razem wktad wilasny 0,00 0,00
Budzet pafistwa 0,00 0,00
Budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00 0,00
nne publiczne 0,00 0,00
Prywatne 0,00 0,00
Suma 0,00 0,00

Jednak samo ustawienie sie na odpowiedniej sekcji nie umozliwia jeszcze przystgpienia do edycji. Jesli chcesz rozpoczag¢ edycje sekcji wybierz
opcje Edytuj sekcje w prawym gérnym rogu ekranu. Dopiero wtedy odpowiednie pola i/lub tabele sekcji zostang udostepnione do edycji.
Uwagal!

» Edytowanie odbywa sie oddzielnie dla kazdej sekcji. Nie mozesz edytowac kilku sekcji jednoczesnie w jednym wniosku o dofinansowanie.

Mozesz jednak przeglgdac inne sekcje wniosku w trakcie edycji wybranej sekciji.

Jesli jeden uzytkownik jest w trakcie edycji sekcji wniosku o dofinansowanie, to inny uzytkownik nie moze tej sekcji edytowa¢ rownoczesnie.
Zablokowang sekcje inni uzytkownicy (tzn. poza uzytkownikiem, ktéry jg wtasnie edytuje) widzg na ekranie z ikong pojawiajgca a8 sie po prawej
stronie nazwy zaktadki. Natomiast uzytkownik, ktdry jg edytuje widzi w tym miejscu ikone
Préba edycji zablokowanej sekcji skutkuje komunikatem o btedzie:



Sekcjs jest w trakcie modyfikac|i przez innego uzytkownika. Edycs sekoji obecnie jest niemozlwa

Wprowadzone i/lub zaktualizowane dane mozesz zapisa¢ za pomocg przycisku Zapisz. W celu zakonczenia edycji sekcji wybierz opcje Zakoncz
edycje w prawym goérnym rogu ekranu sekcji. Wtedy pojawia sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

W przypadku zakoiczenia edycji danych bez zapisu, spowoduje to ich utracenie. Czy cheesz kontynuowai?

Edycje sekcji mozesz takze zakonczyC przez bezposrednie przejscie do edycji innej sekcji. W tym celu ustaw sie na innej sekcji i wybierz opcje
Edytuj sekcje w prawym gornym rogu ekranu. W tym przypadku pojawia sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

W przypadku zakonczenia edycji danych bez zapisu, spowoduje to ich utracenie. Czy cheesz zakenczy edycje sekeji Informacje o projekeie i przejéé do edycji tej sekeji ?
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Klikniecie na przycisk Wro¢€ w trakcie edyciji jakiejkolwiek sekcji powoduje wyswietlenie ostrzezenia:

Ostrzezenie

Ta operacja moze spowodowac utrate niezapisanych danych. Czy chcesz kontynuowac?

Po potwierdzeniu nastepuje przerwanie edycji wniosku i powro6t do listy wnioskow.

NIE

11



1.2.1. Sekcja A Informacje o projekcie

Jesli przejdziesz do edycji Sekcji A, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

ZAKONCZ EDYCJE WROC

INFORMACIE O PROJEKCIE " WNIOSKODAWCA | REA

ATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU ZADANIA BUDZET PROJEKTU PODSUMOWANIE BUDZETU ZRODEA FINANSOW,

Tytut projektu*

Tytud
571000
Opis projektu®
Opis
474000
Data rozpoczecia realizadji projektu® Data zakoriczenia realizacji projektu®
3 20200902 3 20200904
Grupy docelowe*
test
474000

Obszar realizacji projektu®

Caly kraj

Driedzina projektu®

Cyfryzacia M3P (w tym handel elekeroniczny e-biznes i sieciowe procesy biznesowe zywe laboratoria przedsighiorstwa internetowe | nowe przedsighiorsiwa TIK ustugi B2B)

12



Opis pdl, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji A nowego Wniosku o dofinansowanie:

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposoéb wypetnienia

Tytut projektu

tekstowe

Tytut powinien identyfikowac projekt, a jednoczes$nie nie powiela¢ tytutu innych projektéw
realizowanych przez Beneficjenta lub przez inne podmioty. Musi trafnie oddawac¢ sens
przedsiewziecia, by¢ prosty, zrozumiaty dla wszystkich i niezbyt dtugi (maksymalna dtugos¢ to 1000
znakow, jednak zalecamy, by tytut nie przekraczat 150 znakow).

Tytut nalezy sformutowac z uzyciem prostego jezyka i unika¢ skrotow, zargonu oraz jezyka
specjalistycznego czy terminologii technicznej, ktore nie bedg zrozumiate dla kazdego odbiorcy lub
uczestnika projektu.

Tytut projektu bedzie wykorzystywany w dziataniach komunikacyjnych takich jak np. plakaty, tablica
informacyjna, strona internetowa.

W przypadku, gdy projekt jest czescig wiekszej inwestycji, powinien zawiera¢ w tytule: przedmiot,
lokalizacje oraz etap, tak aby w sposdb syntetyczny odnosit sie do jego istoty np.: Modernizacja drogi
wojewodzkiej nr xxx na odcinku yyy — zzz.

Opis projektu

tekstowe

Opis musi w jednoznaczny sposob zidentyfikowacC przedmiot projektu, jego zakres oraz uwzglednic
0golne zatozenia projektu. Powinien zawieraC krotkg, syntetyczng charakterystyke projektu z mozliwie
zwieztym opisem zakresu rzeczowego projektu i poszczegodinych dziatan. Beneficjent powinien
uwzgledni¢ najwazniejsze etapy projektu, sposoby ich realizacji (metoda, forma) oraz opis planowanych
dziatan informacyjno-promocyjnych. Ponadto w opisie nalezy przedstawi¢ czynnosci juz podjete przez
Beneficjenta, np.: zawarcie umowy z wykonawcg oraz posiadane pozwolenie na budowe lub wskazane
daty ztozenia wniosku na wydanie pozwolenia na budowe.

W opisie projektu mozna uwzgledni¢ pole strona www.

Data  rozpoczecia
realizacji projektu

data

Nalezy wybrac¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji projektu. Dla projektdéw, ktorych
realizacja rozpoczeta sie przed ztozeniem wniosku, jest mozliwy wybor daty wczesniej od biezgcej daty
systemowe].

Data zakonczenia
realizacji projektu

data

Nalezy wybrac¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonhczenia realizacji projektu. Musi by¢ on pdzniejszy
od daty rozpoczecia projektu.

13



Grupy docelowe

tekstowe

Opis grup odbiorcéw, do ktorych jest skierowany projekt. W tym polu nalezy opisac, kogo wnioskodawca
obejmie wsparciem w ramach projektu oraz wskaza¢ — w oparciu o ogolnodostepne dane oraz
ewentualnie wiasne dane bedgce w posiadaniu wnioskodawcy — istotne cechy uczestnikow (osoéb lub
podmiotéw), ktdrzy zostang objeci wsparciem, z uwzglednieniem obszaru realizacji projektu. W tym polu
wnioskodawca uzasadnia wybor konkretnej grupy docelowej sposrod potencjalnych grup wskazanych
w wybranej podstawie programowej naboru, uwzgledniajgc specyfike tej grupy docelowej oraz cel
gtdbwny projektu. Wnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w sposéb pozwalajgcy osobie
oceniajgcej projekt jednoznacznie stwierdzic¢, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do
otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w podstawie programowej naboru oraz
szczegotowymi kryteriami wyboru projektow.

Obszar realizacji
projektu

lista wartosci

Okreslenie czy projekt jest realizowany na terenie catego kraju, czy tez w okreslonym regionie kraju.
Nalezy wybrac jedng wartosc z listy: caty kraj, region.

Dziedzina projektu

lista wartosci

Dziedzina okreslajgca, jakiej dziatalnosci dotyczy projekt. Nalezy wybrac¢ jedng wartosc¢ z listy.

Miejsca realizacji

lista obiektow

Wskazanie na lokalizacje (lub lokalizacje) realizowanego projektu na poziomie wojewodztwa, powiatu i
gminy. W przypadku realizacji projektu na obszarze obejmujgcym wiecej niz jeden powiat lub gmine,
nalezy je wymieni¢ dodajgc z listy.

Miejsca realizacji dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie
na ikone X" na tytule poszczegolnego miejsca.

Kazde miejsce zawiera trzy pola stownikowe: wojewodztwo, powiat i gmina.

» Wojewddztwo | lista wartosci Wojewodztwo miejsca realizacji. Wybor z ze stownika.
» Powiat lista warto$ci Powiat miejsca realizacji. Wybor za stownika zawezony do wybranego uprzednio wojewddztwa.
» Gmina lista wartoSci Gmina miejsca realizacji. Wybér za stownika zawezony do wybranego uprzednio powiatu.

14



Uwaga!
Tabela Miejsca realizacji jest uzupetniana tylko wtedy, gdy Obszar realizacji projektu ma wartos¢ Region. System wyswietli tabele, ktérg nalezy

uzupetnic:

Szukaj
1. Miejsce @ NP
Wojewodztwo* Powiat Gmina
MALOPOLSKIE chrzanowski Chrzandw

2. Miejsce @ 1

Wojewodztwo™ Powiat Gmina
MAEOPOLSKIE gorlicki Gorlice

15



1.2.2. Sekcja B Wnioskodawca i realizatorzy

WNIOSKODAWGA |

ORMACIE O FROJEKCIE
INFORMACJ ROJEKCI e

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje B, wyswietli sie nastepujacy ekran:

&  WSKAZNIKIPROJEKTU  ZADANIA  BUDZET FROJEKTU  FCDSUMOWANIE BUDZETU  ZRODLA FINANSCWANIA — ANALIZARYZYKA  DODATKOWE INFORMACJE

INFORMAGJE @ WNIOSKU O

CEWIADCZEMIA  ZALACZNIKI AN OMAN I

Informacje o wnioskodawcy

Dane o wnioskodawcy

Nazwz"
Nazwa testowa

1311000
Forma prawna® Wielkodt przeds iebiorstva®
fundusze Duze
Forma wiasnobo* Mazliwod £odns kania VAT
O=oby zagraniczne Tak
Dane teleadresowe
aalt Misjscowoiér
Polsks Bistystok (PODLASKIE, Bislystok, Bistystok)
o o Ulmr )
15-349 Stefana Zeromskiego
Ei6
IO Zapisano w: Dysk Y
5 Nrlokalu
T a0
Email* Telefon
test@podiaskie.eu 123456789
1717 118
Shona www
wiwwistrona.pl
131750
Dane identyfikacyjne
odza] et MFFeselMumerzsgraniczny’
NiE 3899428159
11

@@ Czywnioskodawca przewiduje udziatinnych podmiotdw w realizacji projektu®

Opis pdl, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji B nowego Wniosku o dofinansowanie:
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Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia

Rodzaj identyfikatora lista wartosSci Wybierz rodzaj identyfikatora swojego podmiotu, ktory ubiega sie o dofinansowanie. Moze to by¢:
PESEL, NIP lub numer zagraniczny.

NIP/PESEL/Numer tekstowe Wopisz swoj numer identyfikacyjny, zgodnie z wyborem w polu powyzej

zagraniczny

Nazwa tekstowe Podaj oficjalng nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie projektu, zgodng z
dokumentami rejestracyjnymi/statutem podmiotu.

Forma prawna lista wartosci Wybierz warto$¢ odpowiadajgcg stanowi prawnemu wnioskodawcy. Do wyboru jest kilkadziesigt
pozyciji.

Forma wiasnosci lista wartosci Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg formie wtasnosci zgodnie ze stanem prawnym wnioskodawcy.

Wielkos¢ lista wartosci Wskaz odpowiednig wielkosS¢ przedsiebiorstwa wnioskodawcy. Jesli Twoim podmiotem nie jest

przedsiebiorstwa przedsiebiorstwo wybierz wartos¢ Nie dotyczy.

Kraj lista wartosci Okresl kraj wnioskodawcy

Miejscowosc¢ tekstowe Wpisz miejscowosé wnioskodawcy

Kod pocztowy tekstowe Podaj kod pocztowy wnioskodawcy

Ulica tekstowe Wybierz ulice wnioskodawcy

Numer budynku tekstowe Podaj numer budynku wnioskodawcy

Numer lokalu tekstowe Wpisz numer lokalu wnioskodawcy

Email tekstowe Podaj adres poczty elektronicznej wnioskodawcy

Telefon tekstowe Podaj telefon wnioskodawcy

Strona www tekstowe Podaj adres strony internetowej wnioskodawcy

Mozliwos¢ odzyskania lista wartosSci Zaznacz, czy jako wnioskodawca masz mozliwosc¢ odzyskania podatku VAT zgodnie z przepisami

VAT prawa krajowego dot. VAT.

Czy wnioskodawca zmienna Zaznacz, czy przewidujesz udziat innych podmiotow w realizacji projektu bedgcego przedmiotem

przewiduje udziat innych | logiczna wniosku o dofinansowanie. Jesli tak, to konieczne jest wypetnienie tabeli Realizatorzy.

podmiotéw w realizaciji
projektu
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Osoby do kontaktu

lista obiektow

Wskaz osoby, ktore sg upowaznione do kontaktdw roboczych w sprawach projektu bedgcego
przedmiotem wniosku o dofinansowanie.

Osoby do kontaktu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez
klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlnej osoby.

» Imie tekstowe Podaj imie osoby do kontaktu

» Nazwisko tekstowe Podaj nazwisko osoby do kontaktu

» Email tekstowe Wskaz adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu
» Telefon tekstowe Wpisz telefon osoby do kontaktu

Realizatorzy

lista obiektow

Wskaz podmioty, ktére bedg realizowa¢ zadania projektowe bedace przedmiotem wniosku
o dofinansowanie tgcznie z wnioskodawca.

Realizatorow dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie
na ikone ,X” na tytule poszczegolnego realizatora.

Kazdy realizator zawiera podobne dane, jak wnioskodawca.

> Rodzaj lista wartosSci Wybierz sposob, w jaki zostanie zidentyfikowany realizator: PESEL, NIP lub numer zagraniczny
identyfikatora
» NIP/PESEL/Numer | tekstowe Wpisz warto$¢ uprzednio wybranego identyfikatora dla realizatora
zagraniczny
» Nazwa tekstowe Wpisz oficjalng nazwe realizatora, zgodng z dokumentami rejestracyjnymi/statutem. Zeby
zapewni¢ poprawnos¢ danych, pamietaj, zeby nazwa realizatora byta unikalna dla danego
wniosku o dofinansowanie.
» Forma prawna lista wartosci Wybierz warto$¢ odpowiadajgcg stanowi prawnemu realizatora. Do wyboru jest kilkadziesigt
pozyciji.
» Forma wtasnosci lista wartosci Wybierz warto$¢ odpowiadajgcg formie wtasnosci zgodnie ze stanem prawnym realizatora.
» Wielkosc¢ lista wartosci Wskaz odpowiednig wielkos¢ przedsiebiorstwa realizatora.
przedsiebiorstwa
» Kraj lista wartosci Wybierz kraj realizatora
» Miejscowosc¢ tekstowe Wskaz miejscowosc realizatora
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» Kod pocztowy tekstowe Podaj kod pocztowy realizatora

» Ulica tekstowe Wybierz ulice realizatora

» Numer budynku tekstowe Podaj numer budynku realizatora

» Numer lokalu tekstowe Podaj numer lokalu realizatora

» Email tekstowe Wskaz adres poczty elektronicznej realizatora

» Telefon tekstowe Podaj telefon realizatora

» Strona www tekstowe Wskaz adres strony internetowej realizatora

» Mozliwos¢ lista wartosci Zaznacz, czy realizator ma mozliwos¢ odzyskania podatku VAT.
odzyskania VAT

Tabela Osoby do kontaktu musi mie¢ co najmniej jedng pozycje:

Osoby do kontaktu @

Szukaj

1. 0soba €

Imie*
fre

Nazwisko*
ree

Email*
efvb@ferv.vgf

37500

Telefon*
123456789

3/3500

137500

]

145

Natomiast edycja tabeli Realizatorzy jest obowigzkowa tylko w przypadku, gdy odznaczytes opcje udziatu innych podmiotéw w realizacji projektu.
Jesli tego nie zrobites, tabela ta jest nieobecna w Sekcji B.

Tabela Realizatorzy ma takie same pola jak te, ktére wystepujg w panelu Informacje o wnioskodawcy:
Pamietaj aby nie wpisywa¢ Wnioskodawcy jako Realizatora.
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Realizato (-]

Szukaj

1. Realizator €

Dane realizatora

Nazaz*
Testowy realizator

T80
Forma prawna® Wiglost przedsigbiorsina”
fundusze Srednie
Formawiasnobar Mol ok dotng kania VAT *
Krajowe osoby fizycene Nie
Dane teleadresowe
Misjscowo &
Grajewo (FODLASKIE, grajewski, Grajewo)
Ko poczmy
18-200
&5
Nrbudyia Nriolaly
146 1
310 210
Email* Telefon
realizator@podiaskie.cu 987645312
7 w4
Stronz www
wewiw realizator.pl
7=
Dane identyfikacyjne
Rodzs] identykators™ MIFPesel/Numer zagraniczny’
NE 8229399467
10
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1.2.3. Sekcja C Wskazniki projektu

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje C, wyswietli sie nastepujgcy ekran. Na ekranie sg dwie tabele Wskazniki produktu i Wskazniki rezultatu:

INFORMACJE O PROJEKCIE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU /‘ ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEA FINANSOWANIA AN >

ZWIN / ROZWIN

Wskazniki produktu

Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartosc docelowa - ogolem ° DODA] POZYCJE

1. Liczba wspartych podmiotow leczniczych szt. (JED019) 2,0000 e T~ b v

Wskazniki rezultatu

Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartosc¢ docelowa - ogétem ° DODA] POZYCJE

Po kliknieciu na ikone ,+” w kolumnie Dodaj pozycje (w tabeli Wskaznikéw Produktu lub Rezultatu) wyswietla sie nastepujgce okienko z polem do
wyboru:
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@ poba) PozYCE
Obowigzkowy

€ v

Wiasny

Po wyborze rodzaju wskaznika wyswietla sie pozycja wskaznika z polami do uzupetnienia:

Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartoéé docelowa - ogélem © DoDAJ POZYCIE

Wskaznik realizacji projektu®

07500
Jednostka miary* Podziat na piec masr.w.. k3
0/30
Hoes e docel BZCE
Wartos¢ docelowa - ogotem*
Sposdb pomiaru®
07 500
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Opis pdl, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji C nowego Wniosku o dofinansowanie:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia

Lista wskaznikéw | lista obiektow | Wskazniki dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez

projektu klikniecie na ikone ,,x” na tytule poszczegélnego wskaznika.

» Wskaznik lista wartosci lub | Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektowy jest obowigzkowy, to wybdér dokonuje sie z listy
realizacji tekstowe wartosci. Jezeli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektowy jest wtasny, to warto$¢ pola powinna by¢
projektu wpisana recznie. Lista wartosci do wyboru pochodzi ze stownika, ktérego wariant jest wybierany

w zaleznosci od PWD naboru zwigzanego z wnioskiem o dofinansowanie.

> Rodzaj lista wartoSci Do wyboru sg dwie wartosci: produktu lub rezultatu.

wskaznika Produkt — bezposredni, natychmiastowy, materialny efekt realizacji przedsiewziecia mierzony

konkretnymi wielkosciami (np. dtugos¢ zbudowanej drogi, liczba firm, ktére uzyskaty pomoc, liczba
zakupionych biurek).

Rezultat — bezposredni oraz natychmiastowy wptyw zrealizowanego przedsiewziecia na otoczenie
spoteczno—ekonomiczne.

> Jednostka

lista wartosci lub

Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektowy jest obowigzkowy lub dodatkowy, to wybér dokonuje

pomiaru tekstowe sie z listy warto$ci. Jezeli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektowy jest wtasny, to wartos¢ pola
powinna by¢ wpisana recznie. Lista wartosci do wyboru pochodzi ze stownika, ktérego wariant jest
wybierany w zaleznosci od PWD naboru zwigzanego z wnioskiem o dofinansowanie.
» Podziat na zmienna Nalezy odznaczy¢, czy wskaznik bedzie uwzgledniat podziat na pte¢ (tzn. kobiet i mezczyzn). Jesli nie
ptec logiczna bedzie uwzgledniat, wtedy pola Wartos¢ docelowa wskaznika K i Wartos¢ docelowa wskaznika M stajg
sie niedostepne do edyciji.
> Warto$¢é liczba (4 miejsca | Liczba kobiet, ktére ma objg¢ projekt bedgcy przedmiotem wniosku o dofinansowanie.
docelowa po przecinku)
wskaznika K
» Wartos¢ liczba (4 miejsca | Liczba mezczyzn, ktdrych ma objgé projekt bedacy przedmiotem wniosku o dofinansowanie.
docelowa po przecinku)
wskaznika M
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» Wartos¢ liczba (4 miejsca | Catkowita liczba ludzi, ktérych ma objg¢ projekt bedacy przedmiotem wniosku o dofinansowanie. Jesli
docelowa po przecinku) Podziat na pte¢ jest zaznaczony, to warto$c¢ ta jest obliczana jako suma kobiet i mezczyzn objetych przez
wskaznika O projekt.

> Wartos¢é liczba (4 miejsca | Liczba kobiet przed rozpoczeciem realizacji projektu, okreslana w przypadku wskaznikow rezultatu,
bazowa K po przecinku) uzupetniana przez uzytkownika, jesli oznaczono podziat na ptec.

> Wartos¢ liczba (4 miejsca | Liczba mezczyzn przed rozpoczeciem realizacji projektu, okreslana w przypadku wskaznikow rezultatu,
bazowa M po przecinku) uzupetniana przez uzytkownika, jesli oznaczono podziat na ptec.

> Warto$é liczba (4 miejsca | Catkowita liczba ludzi przed rozpoczeciem realizacji projektu, okreslana w przypadku wskaznikow
bazowa O po przecinku) rezultatu. Jesli Podziat na ptec€ jest zaznaczony, to warto$¢ ta jest obliczana jako suma kobiet i mezczyzn

przed rozpoczeciem realizacji projektu.

» Sposob tekstowe Nalezy krotko opisac, w jaki sposob bedziesz mierzyt wartos¢ wskaznika osiggnietg w projekcie.
pomiaru
wskaznika

Uwaga!

» Jesli wskaznik projektu jest obowigzkowy lub dodatkowy, to wartosci pdl Wskaznik realizacji projektu i Jednostka pomiaru sg wybierane
ze stownika jako kombinacja obu wartosci. Jes$li wskaznik projektu jest wiasny, to pola te sg wypetniane recznie.

1.2.4. Sekcja D Zadania

Edycja Sekcji D jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja A, poniewaz zawiera ona daty poczgtku i konca realizacji projektu. Aby
zdefiniowa¢ poszczegolne zadania konieczna jest znajomos$é przedzialu czasowego realizacji projektu, poniewaz przedziaty czasowe
poszczegolnych zadan muszg sie w nim zawierac.

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje D, wyswietli sie ekran z juz zdefiniowanymi zadaniami w formie zwinietej:
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ZAKONCZ EDYCJE WROC

INFORMAI
DOFIP

ZWIN / ROZWIN

NFORMACJE O PROJEKCIE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU | ZADANIA /‘ BUDZET PROJEKTU PODSUMOWANIE BUDZETU ZRODEA FINANSOWANIA  ANALIZA RYZYKA

Nazwa zadania Data rozpoczecia Data zakoriczenia ° DODA] ZADANIE

Szukaj
Data rozpoczecia® Data zakonczenia*®
Zadanie 1-123 (3 2020-09-02 (3 2020-09-04 © v e
Data rozpoczecia* Data zakorczenia® 9 o~ o
Zadanie 2 - TEsty 12 (3 2020-09-02 (3 2020-09-04
Data rozpoczecia* Data zakoriczenia® e -
Zadanie - Koszty poérednie (3 2020-09-02 (3 2020-09-03

Po kliknieciu na ikone ,+” w nagtéwku tabeli z zadaniami, lub tez w prawym dolnym rogu ekranu, jesli ten pasek jest niewidoczny, wyswietla sie
pierwszy rzad tabeli zadan w formie rozwinietej:
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Koszty posrednie®

Nazwa zadania*

Opis i uzasadnienie zadania*

(3 Data rozpoczecia* (3 Data zakonczenia*

Opis pdl, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji D nowego Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Lista zadan lista obiektow | Zadania dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie
na ikone ,,x” na tytule poszczegoélnego zadania.
Numer liczba catkowita | Wartos¢ uzupetniania automatycznie.
> Nazwa tekstowe Podaj nazwe danego zadania, ktora wskazywaé bedzie co jest przedmiotem tego zadania
zadania
» Opisi tekstowe Opisz w tym polu bardziej szczegdtowo, co jest przedmiotem realizacji tego zadania. Uzasadnij dlaczego
uzasadnienie realizacja tego zadania jest niezbedna do realizacji celu Twojego projektu.
zadania
» Data data Nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji zadania. Nie moze by¢ on
rozpoczecia wczesniejszy od daty rozpoczecia projektu.
» Data data Nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji zadania. Nie moze by¢ on
zakonczenia pozniejszy od daty zakohczenia projektu.
» Koszty zmienna Nalezy wskazacé, czy zadanie zawiera koszty bezposrednie zwigzane z realizowanymi w projekcie
posrednie logiczna zadaniami czy koszty posrednie. Oznaczenie ma wptyw na to jakie pozycje budzetu bedzie mozna dodaé

w ramach zadania.
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Uwaga!
» Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie moze by¢é odznaczone jako koszty posrednie. Nazwg takiego zadania jest

zawsze ‘Koszty posrednie’. W przypadku gdy takie zadanie juz istnieje, uzytkownik nie ma mozliwosci, aby odznaczy¢ koszty posrednie
w innym zadaniu. Aby tego dokonaé nalezatoby najpierw odznaczy¢ koszty posrednie w juz istniejgcym zadaniu. Zadanie o nazwie ‘Koszty
posrednie’ jest zawsze umieszczone na koncu tabeli.
Zadania mozna zwijac¢ i rozwijac klikajgc na szarg belke zadania.
Ikony w ostatniej kolumnie zadan majg nastepujgce przeznaczenie:
o ) stuzy do usuwania zadania,

o a~ 4 Stuza do przestawiania kolejnosci zadan w tabeli (nie wyswietla sie¢ w zadaniu Koszty posrednie, poniewaz jest ono zawsze na

koncu tabeli).
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1.2.5. Sekcja E Budzet projektu

Edycja Sekcji E jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje B i D. Jest tak dlatego, ze budzet jest konstruowany zadaniowo, to znaczy
wszystkie pozycje budzetu odnoszg sie do zadan zdefiniowanych w Sekcji D. Ponadto kazdg pozycje budzetu realizuje albo wykonawca, albo tez
jeden z realizatorow zdefiniowanych w Sekcji B.
Uwaga!

» Budzet projektu musi zawierac przynajmniej jedng pozycje. W przeciwnym przypadku system uniemozliwi zapisanie zmian w Sekcji E oraz

przestanie wniosku.

» Maksymalna liczba pozycji w tej sekcji to 400 pozyciji.
Gdy wybierzesz do edycji Sekcje E, wyswietli sie ekran prezentujgcy wszystkie zadania uprzednio zdefiniowane w Sekcji D, a takze juz
wprowadzone pod zadaniami pozycje budzetowe w formie rozwiniete;.
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Edycja wniosku o dofinansowanie - Projekt testowy wydatkow

Autor wniosku: Krzysztof Reisner

INFORMAC]

Szukai po nazwie wnioskodawcy lub realizatora

VNIOSKODAWCA | REALIZATORZY

ZAKON(Z EDYQE m

ZRODEA FINA NIA  ANALIZA RYZYKA DODATKOWE INFORMACJE

NIKI PROJEKTU ~ ZADANIA ~ BUDZET PROJEKTU /

Szukai

Zadanie 1. Zadanie A

Wydatki ogdlem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

100 000,00 90 000,00 30 000,00 ° DODA) POZYCIE

1.1. Pomoc

Uproszczona metoda rozliczania*

Nazwa kosztu*
Pomoc

e 1 4 ~

100000.00 90 000,00 30 000,00

Kategoria kosztow®

Granty/ stypendia

Wartosé ogétem=

100 000,00

Wydatki kwalifikowalne* Dofinansowanie®
90 000,00 30 000,00

Limity

Linie pozycji budzetu mozna zwija¢ i rozwijac klikajgc na ich szare belki zawierajgce nazwe i podsumowanie kosztow.
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Kazde zadanie ma nastepujgce pola:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia

Nazwa tekstowe Nazwa zadania przejeta automatycznie z Sekcji D.

Wydatki ogétem liczba (2 miejsca | Suma wszystkich pél Wartosé ogétem w pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest to
po przecinku) wartos¢ obliczona, nieedytowalna, na poczgtku edycji réwna 0.

Wydatki liczba (2 miejsca | Suma wszystkich pél Wydatki kwalifikowalne w pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest

kwalifikowalne po przecinku) to wartos¢ obliczona, nieedytowalna, na poczatku edycji réwna 0.

Dofinansowanie liczba (2 miejsca | Suma wszystkich pol Dofinansowanie w pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest to
po przecinku) wartos¢ obliczona, nieedytowalna, na poczgtku edycji réwna 0.

Aby utworzy¢ pozycje budzetowg w wybranym zadaniu, nalezy klikng¢ na ikone ,+” w ostatniej kolumnie tego zadania. Wtedy wyswietli sie nowa
pozycja budzetowa w formie rozwinietej:

Zadanie 1. Zadanie A 100 000,00 90 000,00 30 000,00 @ poba PozYCIE

1.1 ‘ ‘ ‘ ‘ o ~ ¥ ~

. s ‘ )
Uproszczona metoda rozliczania Kategoria kosztow*

Nazwa kosztu*®

Wartos¢ ogotem™ Wydatki kwalifikowalne* Dofinansowanie*

Limity
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Opis pdl pozycji budzetowej, ktore nalezy wypetnic w trakcie tworzenia Sekcji E nowego Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Lista pozycji lista obiektow | Pozycje budzetu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez
budzetu klikniecie na ikone ,,x” na tytule poszczegélnej pozycji.
» Uproszczona zmienna Wskaz, czy edytowana pozycja budzetowa jest ryczattem czy wydatkiem rzeczywiscie ponoszonym.
metoda logiczna
rozliczania
> Kategoria lista wartoSci Wybierz wtasciwg kategorie kosztow. Mozesz wybraé jedng z kilkunastu wartosci do wyboru.
kosztow
» Nazwa kosztu | tekstowe Opisz krétko dang pozycje kosztu. W przypadku kwot ryczattowych oraz wydatkéw niebedgcych
metodami uproszczonymi poszczegoélne nazwy muszg by¢ unikalne w ramach zadania i realizatora.
» Realizator lista wartoSci Jesli projekt jest realizowany tylko przez wnioskodawce, pola nie musisz wypetniaC — jest ono

automatycznie uzupetnione nazwg Wnioskodawcy. Jesli w Sekcji B Wnioskodawca i Realizatorzy
wskazates inne podmioty realizujgce projekt, to wybierz jednego z nich z listy rozwijalnej. Wskaz podmiot,
ktory ponosit bedzie dany wydatek.

> Wartos¢ liczba (2 miejsca | Catkowita warto$¢ pozycji budzetowej. Jest to wartoS¢ wprowadzana recznie za wyjgtkiem
ogotem po przecinku) nastepujgcego szczegolnego przypadku:
- jesli pozycja jest ryczaltem typu stawka jednostkowa, to wartos¢ ogétem jest iloczynem wysokosci
stawki i ilosci stawki.
» Wydatki liczba (2 miejsca | Czes$¢ wartosci ogotem, ktdra kwalifikuje sie do dofinansowania.

kwalifikowalne

po przecinku)

Wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych nie moze by¢ wieksza od warto$ci wydatkow ogétem dla danej
pozycji budzetu. Jest to wartos¢ wprowadzana recznie za wyjgtkiem nastepujgcego przypadku
szczegolnych:

- jesli pozycja jest ryczattem typu stawka jednostkowa, to wydatki kwalifikowalne sg iloczynem
wysokosci stawki i ilosci stawki.
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> Dofinansowanie

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Nalezy wskazac¢ jakie dofinansowanie jest wnioskowane, zgodnie z warunkami opisanymi
w odpowiednim naborze. Wartos¢ dofinansowania nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow
kwalifikowalnych dla danej pozycji budzetu.

> Limity lista wartosci Nalezy wybra¢ jeden lub kilka limitdw wydatkéw okreslonych w warunkach naboru (,Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow”). Wynikajg one z odpowiednich rozporzgdzen komisji Europejskie;j.
Uwaga!

» W przypadku wystgpienia w projekcie wktadu niepienieznego w formie gruntu, nieruchomosci, na tgczny limit (10% z rozporzadzenia)
sktadajg sie bezposrednie koszty/bezposredni wktad niepieniezny i odpowiadajgce tym kategoriom kosztow koszty posrednie — analogicznie
jak w przypadku cross-financing. Wowczas nalezy w ramach zadania Koszty posrednie wydzieli¢ koszty posrednie zwigzane z ww.
kategoriami i oznaczy¢ je odpowiednimi limitami, tj. ,zakup nieruchomosci” lub ,wkfad niepieniezny”.

Jesli uzytkownik odznaczyt, ze dana pozycja budzetowa podlega uproszczonej metodzie rozliczania, to pojawiajg sie w niej dodatkowe pola:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia

> Rodzaj lista wartoSci Pole to pojawia sie w miejsce pola Kategoria kosztow. Do wyboru sg trzy wartosci: kwota ryczattowa,
ryczattu stawka jednostkowa i stawka ryczattowa.

» Wysokosc¢ liczba (2 miejsca | Wypetniane tylko wtedy, jesli wybranym rodzajem ryczattu jest stawka jednostkowa.
stawki po przecinku) Pole domysinie uzupetniane wartoscig przypisang do ryczattu wybranego w polu ,Nazwa kosztu”. Mozesz

poprzez edycje pola ,Wysokos¢ stawki” zmieni¢ wartos¢ w tym polu na okreslong przez siebie.

> llosé stawek

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Wypetniane tylko wtedy, jesli wybranym rodzajem ryczattu jest stawka jednostkowa. Nalezy tu wskazac
zastosowang ilos¢ stawek jednostkowych.

» Stawka
ryczattowa

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Wypetniane tylko wtedy, jesli wybranym rodzajem ryczaftu jest stawka ryczattowa. Nalezy tu wskazac
procentowg wysokosc¢ ryczattu od podstawy ogoélnych kosztéw projektu (poza kosztami posrednimi).
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Przykiad edycji pozycji budzetowej o uproszczonej metodzie rozliczania, ktéra jest ryczattem typu stawka jednostkowa:

Nazwa Wydatki ogotem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

Zadanie 1. zad1 3 182,00 3182,00 I o DODAJ POZYCJE

1. 1. PS5 stawka miesieczna 2023 - 3.182,00 EUR ‘ 3 182,00

3182,00‘ ‘ o + U

@@ Uproszczona metoda rozliczania*

Wysokosc stawki llosc stawek
3182,00 1,00

Nazwa kosztu*
P55 stawka miesieczna 2023 - 3.182,00 EUR

Wartosc ogotem™ Wydatki kwalifikowane*®
3182,00 3182,00 Dofinansowanie*

Limity
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Uwaga!
» Gdy w polu Rodzaj ryczattu wybierzesz wartos¢ stawka jednostkowa, to w polu Nazwa kosztu zostang wyswietlone stownikowe nazwy

ryczattow dla wartosci o rodzaju stawka jednostkowa (w ramach jednego zadania i realizatora mozesz dodac¢ wiecej niz jedng pozycje
budzetowg typu stawka jednostkowa o takiej samej nazwie ryczattu). Nastepnie, jesli wybierzesz w tym polu jakgs wartos¢ z listy, to pole
Wysokosé stawki uzupetni sie automatycznie o odpowiednig wartos¢ przypisang do wybranego ryczattu. Mozesz poprzez edycje pola
Wysokos¢é stawki zmieni¢ wartos¢ w tym polu na inng, okreslong przez siebie.

Po uzupetnieniu pola llos¢ stawek zostang takze automatycznie obliczone wartosci w polach Wartosé ogétem i Wydatki kwalifikowalne
(jako iloczyn wartosci z pol Wysokos¢é stawki i llosé stawek). W przypadku niedostepnosci wartosci stownikowych nie jest mozliwe dodanie
pozycji budzetowej typu stawka jednostkowa.

Przykiad edycji pozycji budzetowej o uproszczonej metodzie rozliczania, ktéra jest ryczattem typu stawka ryczaltowa:

Wydatki ogddem Whydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

Zadanie 1. Zadanie A € DoDAJ POZYCIE

. . Rodzaj nezsttu
@@ Uproszezona metoda rozliczania®
stawka ryczattowa 5,00

Mazwa koszu*®

W ripEc ogolem™ Wyds B4 kv alifkowane”
0,00 0,00 Dofinansowanie*®

Limity Organizacjs testows
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Uwaga!

» Gdy w polu Rodzaj ryczattu wybierzesz warto$¢ stawka ryczattowa, to w polu Nazwa kosztu zostang wyswietlone stownikowe nazwy
ryczattow dla wartosci o rodzaju stawka ryczattowa (w ramach jednego zadania i realizatora mozesz dodac¢ wiecej niz jedng pozycje
budzetowg typu stawka ryczattowa o takiej samej nazwie ryczattu). Nastepnie, jesli zostanie wybrana w tym polu jakas wartosc z listy, to pole
Stawka ryczattowa uzupetni sie automatycznie o odpowiednig wartos¢ ryczattu. W przypadku niedostepnosci wartosci stownikowych nie
jest mozliwe dodanie pozycji budzetowej typu stawka ryczattowa.

» Wartosci w polach Wartos¢ ogétem i Wydatki kwalifikowalne nie sg automatycznie obliczane, wylicz wiec te wartosci z zastosowaniem
Stawki ryczattowej do odpowiedniej kategorii kosztow bedgcych podstawg obliczeh. Wskaz odpowiednie wartosci w limitach.

» W przypadku, gdy w projekcie w ramach kosztow bezposrednich wystepujg wydatki niekwalifikowalne, w polu Wartosé ogétem wpisz
kwote kosztow posrednich wyliczong za pomocg stawki ryczattowej od kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich (tj. z pola Wydatki
kwalifikowalne).

Jesli pozycja budzetowa o uproszczonej metodzie rozliczania jest ryczattem typu kwota ryczattowa, to nalezy do niej przypisac jeden lub kilka
Wskaznikéw kwoty ryczattowej. Aby doda¢ wskaznik kwoty ryczaitowej wybierz w polu Rodzaj ryczaltu wartos¢ Kwota ryczaltowa. Wtedy

w ostatniej kolumnie pozycji budzetu pojawi sie ikona ,+”. Po kliknieciu na nig pojawi sie linia nowego wskaznika z polami Nazwa wskaznika
i Wartos¢ wskaznika, ktore nalezy uzupemic.

Przyktad edycji pozycji budzetowej o uproszczonej metodzie rozliczania, ktéra jest ryczattem typu kwota ryczaltowa:
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Zadanie 1. Zadanie A 150 000,00 140 000,00 80 000,00 ° DODA] POZYCE

1.1, 50 000,00 50 000,00 50 000,00 o ~ L

@ DODAJ WSKAZNIK

. Rodzaj ryczattu
@@ Uproszczona metoda rozliczania® ’

kwota ryczattows

Nazwa kosztu*

‘Wartosc ogotem* ‘Whydatki kwalifikowalne* Dofinansowanie*
50 000,00 50 000,00 50 000,00
Limity

1. 1. 1. Wskaznik

Nazwa wskaZnika* Wartoéc wskainika®

Wskaznik 99,50

8/500

Linie wskaznikdw kwoty ryczattowej mozna zwijac i rozwija¢ podobnie jak pozycje budzetowe.
Ikony w ostatniej kolumnie pozycji budzetowych i wskaznikow kwot ryczattowych majg nastepujace przeznaczenie:
o o stuzy do usuwania linii,

o 4~ 4 stuzg do przestawiania kolejnosci linii w tabeli.



Uwagal!
» W ramach jednego zadania nie mozesz dodac kilku kwot ryczattowych dla danego realizatora z takimi samymi limitami (nie mozliwe bedzie

dodanie dwdch kwot np. bez wskazanego limitu, czy z takim samym limitem/kolekcjg limitéw).

Dokument zawiera btedy

Zadanie 1 - Pozycja 1.1 - W zadaniu nie mozna dodac kilku kwot ryczattowych dla danego realizatora z takimi samymi limitami.

Zadanie 1 - Pozycja 1.2 - W zadaniu nie mozna dodac kilku kwot ryczattowych dla danego realizatora z takimi samymi limitami.

Gdy w polu Rodzaj ryczattu wybierzesz wartos¢ kwota ryczattowa, to w danym zadaniu nie mozesz utworzy¢ pozycji o innym rodzaju ryczattu
(réwniez w ramach innych realizatorow).

Dokument zawiera btedy

Zadanie 1 - Jezeli w zadaniu istnieje pozycja budzetowa oznaczona jako kwota ryczattowa, to nie mogg w tym zadaniu istnie¢ pozycje innego typu niz kwota ryczattowa.

Powyzsze walidacje dziatajg zarowno przy uzupetnianiu budzetu przez uzytkownika, jak i podczas importu danych z pliku.
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Pole Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora lub Szukaj stuzy do wyswietlania w postaci rozwinietej tylko tych pozycji budzetowych,
ktore nalezg do wybranego podmiotu zdefiniowanego w Sekcji B. Aby wyszuka¢ po nazwie wnioskodawcy lub realizatora nalezy klikng¢ w pole
I wybra¢ albo wnioskodawce albo jednego z realizatorow:

Szuks] po nazwis wnioskodawey lub realizatora

Maj biznes Spzo. o
Stefan Nowak

Castaldi SA
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Wynik wyswietla sie w nastepujgcy sposob:

BUDZET PROJEKTU #  PODSUMD

Szukaj

ZWIN / ROZWIN

Wydkatla bwakkovaine

140 000.00 © 0oow PazvE

1%x 50.000.00 50 000.00 50 000.00 [ S

Q) DODA) WSKAZNIK

@@ Uproszczona metoda rozliczania*

1.1, 1. Wskaznik L -

1.2, Pomoc 100 000,00 90 000,00 30 000.00 o 1+ L -

& DODA POZYOE

Uwagal!
» Wypetnione pola linii budzetowych mozna eksportowac do plikéw w formacie Excel. Rbwnoczes$nie odpowiednio wypetnione pliki excelowe

Z wypetnionymi wartosciami linii budzetowych mozna zatadowywac¢ do Sekcji E odpowiednich wnioskéw o dofinansowanie.
W tym celu przejdz do Sekcji E i jeszcze przed rozpoczeciem edycji uruchom operacje Pobierz Budzet lub Wczytaj Budzet za pomocg
klikniecia na odpowiednie przyciski:
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EDYTUJ SEKJE m GENEROWANIE WNIOSKU DO PLIKU PDF SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU PRZESLI| WNIOSEK

EQPROJEKCIE  WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKIPROJEKTU  ZADANIA =~ BUDZETPROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU ~ ZRODLA FINANSOWANIA ~ ANALIZARYZYKA ~ DODATKOWE INFORMACIE  ZALACZNIKI

Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora

Szukaj

ZWIN / ROZWIN WCZYTA] BUDZET POBIERZ BUDZET

Nazwa Wydatki ogdtem Wydartki kwalifikowalne Dofinansowanic

Zadanie 1. Zadanie A 000 0,00

Wybor funkcji Pobierz Budzet powoduje utworzenie pliku Excel z danymi odpowiadajgcymi wartosciom poszczegoélnych linii budzetowych. Po
utworzeniu plik ten mozna zapisa¢ w dowolnym katalogu, a nastepnie podda¢ odpowiednim aktualizacjom, o ile nie jest naruszona jego struktura
odpowiadajgca strukturze pol Sekcji E:
e zaktadka Budzet
o kolumna Liczba porzadkowa
kolumna Zadanie
kolumna Czy uproszczona metoda rozliczenia
kolumna Kategoria kosztow
kolumna Nazwa kosztow
kolumna Rodzaj ryczattu
kolumna Nazwa kosztu ryczattu
kolumna Wysokos$¢ stawki
kolumna llos¢ stawek
kolumna Ogoétem dla stawki jednostkowej
kolumna Wartos¢ ogotem
kolumna Wydatki kwalifikowalne
kolumna Dofinansowanie
kolumna Realizator

0O O O OO0 OO0 0O o o o o
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e zaktadka Limity
o kolumna Pozycja
o kolumna Limit
e zaktadka Wskazniki
o kolumna Pozycja
o kolumna Nazwa wskaznika
o kolumna Wartos¢

Wybér funkcji Wezytaj Budzet otwiera okno, z ktérego mozna wybra¢ odpowiedni plik excelowy. Wersja jezykowa wczytywanego pliku Excel
z budzetem powinna by¢ zgodna z obecng wersjg jezykowg w aplikacji. Po wybraniu pliku, zawarte w nim wartosci sg sprawdzane pod katem
poprawnosci, a nastepnie przenoszone do odpowiednich pozycji budzetowych w poszczegolnych zadaniach.

Wybor pliku, ktory nie zawiera zadnych pozycji budzetu skutkuje zwroceniem przez system komunikatu:

Dokument zawiera btedy

M Budzet projektu musi zawierac przynajmniej jedng pozycje.

Z kolei, gdy w wybranym pliku nie zostanie uzupetnione przynajmniej jedno z wymaganych pél, system wyswietli komunikat:

Dokument zawiera btedy

Nie wszystkie wymagane pola zostaty uzupetnione.
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W przypadku wystgpienia innych niezgodnosci w wybranym pliku (np. wprowadzenie wiekszej liczby znakéw w danym polu niz dopuszczalna
w aplikacji) na ekranie pojawi sie komunikat:

Dokument zawiera btedy

Wystapit nieoczekiwany blad. Prosze skontaktowac sie z administratorem.

|
Uwaga!

» Pamietaj, zeby przed ztozeniem wniosku uzupetni¢ pole ,Realizator” dla kazdej pozycji budzetowej niezaleznie od tego, czy robisz to
bezposrednio w aplikacji, czy poprzez wczytanie budzetu z pliku excelowego.
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1.2.6. Sekcja F Podsumowanie budzetu

Jesli wybierzesz Sekcje F, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

SEORMACIE O PROJENTIE  WNIOSKODAWCA | REALZATORTY  WEKAINED PROUSKTU  TADANA

PODSUMOIWABIE BUDPETU  IRODCA FMANSOWANA  AMALZARYIVEA OSWADCIENA  ZAZACING

‘Szukaj po nazwie wnioskedawey lub realizators

Podsumeowanie budietu

weyast ogmsm Vs KRN Donnansowsms
FRazem w projekcls

HZ505.00 102 505,00 oo
Razem rzsozisce DmesIng

10000000 3000000 30000.00
Razem ryozst

zs0s00 1zemen0 1 00000
Haszly bazpotradnis . Razsm

4 450,00 101 45000 1000000
Hoszly bezpasrednie - Udzia

s sz EETY
Kozt pagrsdnts . Razem

114800 114500 1000.00
oSzl pasreams - uaz

101w 1 43w
Kategorie kosztéw
Granty/ stypendia

Wdstil ogsiem Wydatkl Enaifikowaing Dofinansowanie
Rarsm

10000000 3000000 30000.00
Udzist

FEEEN T TaTE

wklad rzeczowy

Wydsiid ogsiem Wyddsii vl owsing Cofnsnsowsnis
Fazsm

101 14500 14800 31 00000
[

s EEEEEN TEE0n
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W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem budzetu sporzgdzonego w Sekcji E, z tego wzgledu nie jest ona
edytowalna.
Sekcja ta skfada sie z paneli:

Podsumowanie budzetu — dane odnoszace sie do wszystkich pozycji budzetu
Kategorie kosztow — dane odnoszace sie tylko do pozycji budzetu, ktére przynalezg do okreslonej kategorii kosztéw
Limity — dane odnoszgce sie tylko do tych pozycji budzetu, ktore podlegajg okreslonemu limitowi

Panel Podsumowanie budzetu zawiera nastepujgce pozycje:

Razem w projekcie — suma wartosci wszystkich budzetéw zadan nalezgcych do danego projektu

Razem rzeczywiscie poniesione — suma wartosci wszystkich pozycji budzetu nie oznaczonych jako ryczatt nalezgcych do danego projektu
Razem ryczalt — suma wartosci wszystkich pozycji budzetu oznaczonych jako ryczatt nalezgcych do danego projektu

Koszty bezposrednie - Razem — suma wartosci wszystkich zadan budzetu nie oznaczonych jako koszty posrednie w ramach projektu
Koszty bezposrednie - Udziat — udziat % sumy wartosci wszystkich zadan budzetu nie oznaczonych jako koszty posrednie w ramach
projektu w wartosci Razem w projekcie

Koszty posrednie - Razem — suma wartosci wszystkich zadan budzetu oznaczonych jako koszty posrednie w ramach projektu

Koszty posrednie - Udziat — udziat % sumy wartosci wszystkich zadah budzetu oznaczonych jako koszty posrednie w ramach projektu w
wartosci Razem w projekcie

Panele Kategorie kosztow i Limity zawierajg nastepujgce pozycje:

Razem — suma wartosci wszystkich budzetéw zadan nalezgcych do danej kategorii kosztow lub limitu
Udziat - udziat % sumy wartosci wszystkich zadan budzetu nalezgcych do danej kategorii kosztéw lub limitu w wartosci Razem w projekcie

Nazwy kategorii kosztow i limitdw pojawiajg sie w postaci szarej belki nad kazdg raportowang kategorig kosztéw i/lub limitem.
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Kazda z pozycji panelu zawiera nastepujgce pola:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Wartos¢ ogétem liczba (2 Catkowita warto$¢ danej pozyciji.
miejsca po
przecinku)
Wydatki liczba (2 Warto$¢ danej pozycji odnoszaca sie jedynie do wydatkow kwalifikowalnych.
kwalifikowalne miejsca po
przecinku)
Dofinansowanie liczba (2 Wartos¢ danej pozycji odnoszgca sie jedynie do dofinansowania.
miejsca po
przecinku)

Pole Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora stuzy do wyswietlania podsumowania budzetu tylko tych pozycji budzetowych, ktore nalezg
do wybranego podmiotu zdefiniowanego w sekcji B. Jesli chcesz przefiltrowa¢ dane wybierz w tym polu albo wnioskodawce albo jednego

Z realizatorow.

Po wyborze odpowiedniego podmiotu wyswietli sie podsumowanie budzetu, ale odnoszace sie tylko do niego.
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1.2.7. Sekcja G Zrédta finansowania

Edycja Sekcji G jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione sg Sekcje B, D i E.
Jesli wybierzesz do edycji Sekcje G, wyswietli sie nastepujacy ekran:

NFORMACJE O WNIOSKU O
DOFINANSCOWANIE

Zrédta finansowania

INFORMACJE O PROJEKCIE  WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU ~ ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU = ZRODEA FINANSOWANIA ra ANALIZA RYZYKA

400,00 500.00
500,00 0,00
100,00 0.00
100,00 0,00
300,00 0.00

0.00 0.00
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Opis pdl, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji G nowego Whniosku o dofinansowanie

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Dofinansowanie liczba (2 Podaj wysoko$¢ wydatkow ogotem z tytutu dofinansowania.
/Wydatki ogétem miejsca po
przecinku)
Dofinansowanie / | liczba (2 Podaj wysokosc¢ wydatkow kwalifikowalnych z tytutu dofinansowania.
Wydatki miejsca po Pamietaj, ze wartos¢ w tym polu powinna by¢ rowna wartosci w polu Dofinansowanie /Wydatki ogoétem.
kwalifikowalne przecinku)
Razem wktad liczba (2 Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich wydatkow ogétem z tytutu wkiadu wtasnego.
wiasny/ Wydatki miejsca po
ogotem przecinku)
Razem wktad liczba (2 Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich wydatkow kwalifikowalnych z tytutu wktadu wiasnego.
wiasny/ Wydatki miejsca po Pamietaj, ze wartos¢ w tym polu powinna by¢ mniejsza lub réwna wartosci w polu Razem wkfad wtasny/
kwalifikowalne przecinku) Wydatki ogotem.
Budzet panstwa / | liczba (2 Wpisz kwote wydatkéw ogdtem z tytutu budzetu panstwa.
Wydatki ogotem miejsca po
przecinku)
Budzet panstwa/ | liczba (2 Podaj wysokos$¢ wydatkow kwalifikowalnych z tytutu budzetu panstwa.
Wydatki miejsca po Pamietaj, ze wartos¢ w tym polu powinna by¢ mniejsza lub réwna wartosci w polu Budzet panstwa /
kwalifikowalne przecinku) Wydatki ogotem.
Budzet jednostek | liczba (2 Wpisz kwote wydatkéw ogdtem z tytutu budzetu jednostek samorzadu terytorialnego.
samorzadu miejsca po
terytorialnego/ przecinku)
Wydatki ogotem
Budzet jednostek | liczba (2 Podaj wysokos$¢ wydatkow kwalifikowalnych z tytutu budzetu jednostek samorzgdu terytorialnego.
samorzadu miejsca po Pamietaj, ze wartos¢ w tym polu powinna by¢ mniejsza lub réwna wartosci w polu Budzet jednostek
terytorialnego/ przecinku) samorzadu terytorialnego/ Wydatki ogotem.
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Wydatki
kwalifikowalne

Inne publiczne/ liczba (2 Wpisz kwote wydatkdéw ogodtem z tytutu innych wydatkéw publicznych.

Wydatki ogétem miejsca po
przecinku)

Inne publiczne/ liczba (2 Podaj wysokos$¢ wydatkow kwalifikowalnych z tytutu innych wydatkéw publicznych.

Wydatki miejsca po Pamietaj, ze wartos¢ w tym polu powinna by¢ mniejsza lub réwna wartosci w polu Inne publiczne/

kwalifikowalne przecinku) Wydatki ogotem.

Prywatne/ Wydatki | liczba (2 Wpisz kwote wydatkéw ogdtem z tytutu wydatkdw prywatnych.

ogotem miejsca po
przecinku)

Prywatne/ Wydatki | liczba (2 Podaj wysokos$¢ wydatkow kwalifikowalnych z tytutu wydatkéw prywatnych.

kwalifikowalne miejsca po Pamietaj, ze wartos¢ w tym polu powinna by¢ mniejsza lub réwna wartosci w polu Prywatne/ Wydatki
przecinku) ogotem.

Suma/ Wydatki liczba (2 Pole nieedytowalne bedgce suma wszystkich wydatkow ogotem.

ogotem miejsca po
przecinku)

Suma/ Wydatki liczba (2 Pole nieedytowalne bedgce suma wszystkich wydatkow kwalifikowalnych.

kwalifikowalne miejsca po Pamietaj, ze wartos¢ w tym polu powinna by¢ mniejsza lub rowna wartosci w polu Suma/ Wydatki
przecinku) ogotem.

Uwaga!

» Suma Wydatkéw ogoétem musi sie zgadzac z sumg wszystkich Wydatkéw ogétem zamieszczonych w pozycji Razem w projekcie panelu
Podsumowanie budzetu w Sekcji F.
» Suma Wydatkéw kwalifikowalnych musi sie zgadza¢ z sumg wszystkich Wydatkéw kwalifikowanych zamieszczonych w pozycji Razem
w projekcie panelu Podsumowanie budzetu w Sekcji F.
» Wartos¢ w pozycji Dofinansowanie/Wydatki ogétem musi by¢ réwna warto$ci w pozycji Razem w projekcie/Dofinansowanie w panelu
Podsumowanie budzetu w Sekcji F.
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» Wartos¢ w pozycji Dofinansowanie/Wydatki kwalifikowalne musi by¢ rowna wartosci w pozycji Razem w projekcie/Dofinansowanie
w panelu Podsumowanie budzetu w Sekcji F.
W razie braku zgodnosci pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji G.

1.2.8. Sekcja H Analiza ryzyka

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje H, wyswietli sie nastepujgcy ekran:
RMACIE O FROJEKCIE  WNIOSKODAWCA| REALIZATORZY — WSKAZNIKIPROJEKTU  ZADANIA  BUDZETFROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODLAFINANSOWANIA | AMALIZARYZYKA 0*  DODATKOWE INFORMACJE — OSWIADCZENIA  ZALACZNIK

Potencjat do realizacji projektu

Dofwisdezenie®
lata prakiyki

13/ 4000
Opis sposcbu zarzzdzania projektem®
mdj sposdb

10/ 4000
Opis widsdu rzeczowego”
opis wkiadu

1174000
Opis wiasnych Srodkdw finansowych™
opis Srodkow

12/ 4000

Analiza ryzyka w projekcie

@@ Nie dotyczy*
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Opis pdl, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji H nowego Wniosku o dofinansowanie

dotyczy

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Doswiadczenie tekstowe Opisz krétko swoje doswiadczenie w zwigzku z podobnymi projektami.
Opis sposobu tekstowe Opisz krotko sposob zarzadzania projektem, jaki proponujesz.
zarzgdzania
projektem
Opis wkfadu tekstowe Opisz krotko wktad rzeczowy wnoszony do projektu.
rzeczowego
Opis wtasnych tekstowe Opisz krotko zrodta finansowania wktadu wiasnego.

Srodkow

finansowych

Analiza ryzyka zmienna Oznacz, czy projekt podlega analizie ryzyka (wynika to z warunkéw naboru). Tylko jesli projekt podlega
w projekcie — nie logiczna analizie ryzyka, nalezy uzupetnic liste ryzyk.
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Jesli wskaznik Analizy ryzyka w projekcie Nie dotyczy zostanie zaznaczony, tabela listy ryzyk nie wyswietla sie. Jesli nie jest odznaczony, mozesz
przystgpi¢ do wypetniania tabeli ryzyk. Po kliknieciu na ikone ,+” na pasku Lista ryzyk wyswietla sie nastepujgce okienko z polem do wyboru:

Listaryzyk @

Szukaj

1. Ryzyko @

Opis zidentyfikowanego ryzyka*

Prawdopodobiefstwo wystapienia®

Skutek wystgpienia*

Mechanizmy zapobiegania®

Opis pdl, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji H nowego Whniosku o dofinansowanie w przypadku dotgczenia analizy ryzyka

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Lista ryzyk lista obiektéow | Edytowalna tylko wtedy, jesli projekt podlega analizie ryzyka. Ryzyka dodaje sie poprzez
klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,,x” na tytule
poszczegdlnego ryzyka.
» Opis tekstowe Opisz krétko zidentyfikowane ryzyko zwigzanego z realizacja projektu.
zidentyfikowanego
ryzyka
» Prawdopodobienstwo | lista wartosci Wybierz z listy wartos¢ okreslajgcg stopien ryzyka.
wystgpienia
» Skutek wystgpienia lista wartosci Wskaz z listy wartoS¢ okreslajgca skutek, jaki niesie w sobie opisywane ryzyko.
» Mechanizmy tekstowe Opisz krotko mechanizmy kontrolne, ktére zamierzasz zastosowac, aby obnizy¢ opisywanie

zapobiegania

ryzyko.
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1.2.9. Sekcja | Dodatkowe informacje

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje I, wyswietli sie ekran z dodatkowymi polami. Zakres pdl moze rézni¢ sie w zaleznosci od naboru. Pola te mogg
by¢ polami tekstowymi, polami numerycznymi, datami, albo tez polami do wyboru, gdzie mozesz wybrac albo jedna, albo kilka wartosci z listy.
Sekcja ta moze mie¢, dla przyktadu, nastepujgcg postac:

POCELICWAMIE BUDTETY SR AR HALET -4 DO0aTHOWE "-"L'"'-‘a'-:-\.'_,f'

ClexinSirm oo

A ]
©

Obok kazdego pola znajdujg sie ikony z informacjg kontekstowg odnosnie ich formatu i znaczenia. Niektére z tych pél mogg byé obowigzkowe.
Maksymalna ilos¢ p6l dostepnych w tej sekcji jest ograniczona do 20.
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1.2.10.Sekcja J Oswiadczenia

Jesli wybierzesz do edyciji Sekcje J, wyswietli sie ekran z oswiadczeniami, ktore zostaty okreslone we wzorze wniosku o dofinansowanie dotgczonym
do naboru, z ktérego zostat utworzony edytowany wniosek o dofinansowanie. Sekqa ta moze mie¢ nastepujaca postac

BUDZETU ZRODLAFINANSOWANIA — ANALIZARYZYKA — DODATKOWE INFORMAGJE — OSWIADCZENIA / ZALACZNIK

NFORMACJE O PROJEKCIE  WNIOSKODAWCA | REALIZATORE WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA ~ BUDZET PROUEKTU  PODSUMOWAN

‘Oéwiadczenia

1. moZliwe odpowiedzi: Tak, Nie, Nie dotyczy*
Tak
Nie

ONON®)

Nie dotyczy

2. moZliwe odpowiedzi: Tak, Nie*

3. moZliwe odpowiedzi: Tak, Nie dotyczy*

4. moZliwe odpowiedzi: Nie, Nie dotyczy*

W kazdym oswiadczeniu wnioskodawca powinien wybrac jedna z mozliwych opciji: Tak, Nie, Nie dotyczy. Niektore osSwiadczenia prezentujg jedynie
dwie opcje. Nie mozna zapisac sekcji bez zaznaczenia jednej z opciji.

53



1.2.11.Sekcja K Zalgczniki

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje K, wyswietli sie ekran z zatgcznikami, ktére zostaty okreslone we wzorze wniosku o dofinansowanie dotgczonym
do naboru, z ktérego zostat utworzony edytowany wniosek o dofinansowanie. Sekcja ta moze miec nastepujgca postac:

NFORMACJE O PROJEKCIE  WHIOSKODAWCA | REALIZATORZY — WSKAZNIKIPROJEKTU  ZADANIA — BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEAFIMANSOWANIA — ANALZARYZYKA  DODATKOWE INFORMACJE — OSWIADCZEMIA — ZARACZMIKI I’ :C—?—\:_:'E g—' osruo

DOFINANSOWANIE

[ 2.zatacznik nieobowigzkowy

Aby dodaé zatgcznik nalezy klikngé na przycisk Dodaj zatacznik pod nazwg odpowiedniego zatgcznika. Wtedy wyswietli sie standardowe okienko
Eksploratora plikow, z ktérego bedziesz mégt wybra¢ odpowiedni dokument:
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¢ Open

(=]
@U'| J ¥ Computer » SYSTEM (C:) » PL_issues » UrzadPatentowy v |¢,|| Search UrzgdPatentowy Pl
Organize » Mew folder = - 0 @
J SZPROT “*  Name Date modified Type Size
. Tauron - I | R et
e '@ SIWZ_PUEUP_v_3_0.pdf 2017-12-07 17:34 Adobe Acrobat D... 671 KB
J UrzadPatento
Z[S;R o/ 'E]ZaIacznik_nr_?_do_SP."-"Z_Wzor_Umo\-vy_P... 2017-12-07 17:09 Adobe Acrobat D... 798 KB
| ZUS
J Arch
. DT_257
J Struktury
| Ksl E
. Transfer
J Program Files
. Program Files (xB6) - 4 m | »
File name: pdf - ’Adobe}\crobatDocument(".p: v]

| Open |v| [ Conce |

Na pierwszej wersji wniosku, dodany zatgcznik jest widoczny w polu pod nazwg zatgcznika w postaci nazwy pliku:

Zatgezniki

1. 1. zalacznik obowiszhoany™

EIJ Zalacznik_nr_7_do_SWZ_Wzor_Umowy_PUEUP_v_3 0.pdf

DODA) ZATACTNIK
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Natomiast na kolejnych wersjach wnioskéw, dodany zatgcznik jest widoczny w polu pod nazwg zatgcznika w postaci nazwy pliku z przedrostkiem,
ktory okresla numer wersji wniosku, na ktérym pracujesz:

1. 1. zalacznik obowiazkowy™

@J 2-Zalacznik_nr_7_do_SWZ_Wzor_Umowy_ PUEUP_v_3_0.pdf

DODA) ZAr ACFMIK

Jesli chcesz zmieni¢ dotgczony zatgcznik na inny, ponownie dodaj zatgcznik i wybierz nowy plik. Wtedy ten nowy plik zastgpi poprzedni.
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1.2.12.Sekcja L Informacje o wniosku o dofinansowanie

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje L, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

INFORMACIE O WHIOSKU O

INFORMACIE O PROJEKCIE WNIDSKODAWCA | REALZATORZY ~ WSKAZNIKIPROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANE BUDZETU  ZRODEA FINANSOWANIA  ANALIZA RYZYKA  DODATKOWE INFORMACIE — O5WIADCZENIA — ZAEACZNIKI DOFINANSOWANE

Informacje o wniosku o dofinansowanie

Program Priorytet

Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 Badania i innowacje
Dziatanie Habdr

Rozwdj regionalnego potencjaiu B+R FEPD.01.01-£.00-006/23
Numer wniosku Status wniosku
FEPD.01.01-2.00-0015/23 Przesfany

Data ztozenia wniosku Data ztozenia wersji
2023-01-19 12:00:02 2023-01-1812:00:02

Suma kontrolna

45OTFFES383FAED3T1680BCED28A018F

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem wniosku o dofinansowanie.
Sekcja ta nie jest edytowalna.
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Opis pol Sekcji L Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia

Program tekstowe Program naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie

Priorytet tekstowe Priorytet naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie

Dziatanie tekstowe Dziatanie naboru, ktoremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie

Numer naboru tekstowe Numer naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie

Numer wniosku tekstowe Numer nadawany automatycznie wnioskowi o dofinansowanie podczas operaciji przesytania go do
uprawnionej Instytuciji.

Status wniosku tekstowe Aktualny status wniosku o dofinansowanie.

Data ztozenia
whniosku

Data i godzina

Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej Instytucji (pierwszej wersji danego wniosku).

Data ztozenia
wersji

Data i godzina

Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej Instytucji.
Dla wnioskow o statusach W przygotowaniu, W poprawie oraz W korekcie prezentowana jest wartos¢
Brak. Wersje wnioskow powstate wskutek korekty rowniez nie posiadajg daty ztozenia wersji.

Suma kontrolna

Suma kontrolna

Wartos¢ sumy kontrolnej oficjalnej wersji wniosku. Suma kontrolna przypisywana jest do oficjalnej wersji
wniosku o dofinansowanie w momencie jej tworzenia i1 zapisywania. Wnioski o statusach
W przygotowaniu, W poprawie oraz W korekcie nie posiadajg przypisanej sumy kontrolnej -
prezentowana jest wartos¢ Brak.

Termin poprawy
wniosku

Czas dd:gg:mm

Czas, jaki pozostat wnioskodawcy na poprawe wniosku. Pole to wyswietla sie jedynie w statusach Do
poprawy, i W poprawie.

1.3.  Usuniecie wniosku

Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku jeszcze przed przestaniem go do odpowiedniej instytucji, mozesz go usungc¢ z aplikacji. Aby to zrobic, wejdz
na liste wnioskéw o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Usun:
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Podglad wersji robocze]
Edytuj
Przeslij

"~ Usun

I Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszacy uzytkownika o potwierdzenie operacji usuniecia wniosku:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje usunigcie wniosku. Czy cheesz kontynuowac?

Po potwierdzeniu wybrany wniosek przestaje by¢ widoczny na ekranie przeglgdania wnioskéw o dofinansowanie.
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1.4. Przesytanie wniosku o dofinansowanie do instytucji

Przesytanie wniosku do instytucji jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie sprawdzony pod wzgledem poprawnosci
(Instrukcja WOD2021 czes¢ ogdlna rozdziat VI1.6.2.). Wtedy uprawniony uzytkownik powinien wejs¢ na liste wnioskdw o dofinansowanie oraz na

menu odpowiedniego wniosku wybrac opcje Przeslij:
)
Podglad wersji roboczej
Edytuj
Przedlij
Usuri
I Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszacy uzytkownika o potwierdzenie decyzji przestania wniosku:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje przestanie wniosku. Czy cheesz kontynuowac?
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Po potwierdzeniu wniosek o dofinansowanie zmienia status na Przestany, a na adres e-mail przypisany do Twojego profilu wystana zostaje
wiadomos¢ potwierdzajgca ztozenie wniosku do instytuciji. W Sekcji L pojawia sie takze informacja o numerze wniosku i sumie kontrolnej, ktore sg
nadawane automatycznie w momencie przesytania do odpowiedniej instytucji, a takze data ztozenia wniosku oraz data ztozenia wersji wniosku.
Zostaje takze utworzona nowa oficjalna wersja wniosku.

Uwagal!
» W przypadku wniosku o statusie ,w przygotowaniu”, przy probie ztozenia wniosku system sprawdza czy nie uptynat juz termin zakonczenia

naboru, w ramach ktérego tworzony jest wniosek. Jesli termin zakonczenia naboru uptynat to system blokuje mozliwo$¢ ztozenia wniosku.
» Jesli w Twojej organizacji Wielkos¢ przedsigbiorstwa nie jest zawarta w wartosciach zdefiniowanych w naborze generowanego wniosku,

to wyswietli sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

Nabédr przeznaczony jest dla innej wielkosci przedsiebiorstw, czy na pewno chcesz zlozye wniosek o dofinansowanie?

TAK NIE

1.5. Poprawienie wniosku

Whioskodawca moze poprawi¢ wniosek w sytuacji, gdy instytucja odestata mu go do poprawy. Jest to rozpoznawalne po statusie wniosku:

- Do poprawy, w sytuacji, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat jeszcze zaktualizowany.

- W poprawie, w sytuacji, gdy zaczate$ juz poprawia¢ wniosek, ale go jeszcze nie przestates ponownie do instytuciji.

Ponadto na adres e-mail przypisany do Twojego profilu wystana zostaje wiadomosc¢ informujgca o obowigzkowej poprawie wniosku wraz z terminem
poprawy.

Jesli chcesz poprawi¢ wniosek o dofinansowanie, wejdz na liste wnioskdéw i wyszukaj wniosek o jednym z tych dwéch statusow. W menu tego
wniosku wybierz opcje Popraw:
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Podglad ostatnie] wersji wniosku
Popraw

Zmiana terminu poprawy
Pordwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

| Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

' Anuluj wniosek

Nastepnie wyswietla sie ekran wniosku o dofinansowanie w podobny sposob, jak w przypadku edycji wniosku:
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Poprawa wniosku o dofinansowanie - Wniosek testowy 009

Autor wniosku: Symmetry Adminn

EDYTU] SEKQE m GENEROWANIE WNIOSKU DO PLIKU PDF SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU PRZESLI] WNIOSEK

INFORI

INFORMACJE O PROJEKCIE ZETPROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEA FINANSOW, ANALI DCZENIA 5
Projekt
Tytul projektu*

Wniosek testowy 009

Opis projektu*

test

Data rozpoczscia realizacji projektut Data zakoriczenia realizacji projektu*

2022-07-01 2023-02-28

Grupy docelowe*

testiest

Obszar realizacji projektu*

Caty kraj

Dziedzina projektu®

Infrastruktura zdrowotna

Lista komunikatéw systemowych (0 / 1) ~

Uwaga!
» Jesli zaczynasz edytowac wniosek w sytuacji gdy nastgpita zmiana wzoru wniosku, pojawia sie ostrzezenie:

Uzyty wzar wniosku jest nieaktualny. Utworzona zostanie nowa wersja wniosku na podstawie nowego wzoru
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Poprawianie z Twojego punktu widzenia jest ponownym edytowaniem wniosku. Wprowadzone poprawki muszg by¢ jednak zgodne z zaleceniami,
ktore otrzymates od instytucji.
Uzasadnienie skierowania wniosku do poprawy jest widoczne na odpowiedniej wersiji oficjalnej wniosku o dofinansowanie bgdz w oknie poprawy
wniosku w formie notatki wraz z mozliwoscig pobrania zatgcznika (o ile zostat on dodany podczas kierowania wniosku do poprawy).
Po rozpoczeciu pierwszej edycji dowolnej sekcji poprawiany wniosek zmienia swoj status z Do poprawy na W poprawie. Zostaje rowniez utworzona
nowa wersja biezgca wniosku, na ktorej odktadane bedg dane audytowe.
Poprawiony wniosek musisz ponownie przestac do instytucji (zgodnie z punktem 1.4.).
Przestany wniosek zmienia status na W trakcie oceny, a na adres e-mail przypisany do Twojego profilu wystana zostaje wiadomos¢ potwierdzajgca
ztozenie poprawionego wniosku do instytucji.
Uwaga!

» Jesli termin wyznaczony na poprawe wniosku o dofinansowanie uptyngt, wniosek zmienia status z ,Do poprawy” lub ,W poprawie” na

,Niepoprawiony”. Woéwczas na adres e-mail przypisany do Twojego profilu zostaje wystana wiadomosc¢ informujgca o uptynieciu terminu

poprawy.
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1.6. Anulowanie wniosku

Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku juz po przestaniu go do odpowiedniej instytucji, mozesz go anulowa¢. Anulowanie wniosku, skutkuje tym, ze
instytucja nie bedzie sie zajmowata dtuzej tym wnioskiem. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskow o dofinansowanie i na menu odpowiedniego

wniosku wybierz opcje Anuluj wniosek:

Podglad ostatniej wersji wniosku
Poréwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwodrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

" Anuluj wniosek

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszacy uzytkownika o potwierdzenie operacji anulowania wniosku:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje anulowanie wniosku. Czy cheesz kontynuowad ?

Po potwierdzeniu wybrany wniosek otrzymuje status Anulowany.
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1.7. Utworzenie wniosku na podstawie innego wniosku

W sytuaciji, gdy zamierzasz ztozy¢ inny wniosek w naborze, mozesz utworzy¢ nowy wniosek na podstawie juz istniejgcego wniosku w tym
naborze. Aby to zrobic, wejdz na liste wnioskdw o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Utwérz nowy wniosek

wykorzystujac istniejacy:

Podglad ostatnie] wersji wniosku
Poréwnywanie wersji
Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Anuluj wniosek

Dalszy przebieg operacji przebiega tak, jak w punkcie 1.1 Tworzenie wniosku o dofinansowanie. Jedyna rdznica jest taka, ze pola wniosku sg

juz wypetnione w taki sam sposob jak na skopiowanym wniosku. Jesli nastgpita zmiana wzoru wniosku, to nowo utworzony wniosek jest juz
dostosowany do tej zmiany.
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1.8. Przypisanie wniosku do wspétpracownika

Jesli posiadasz do tego odpowiednie uprawnienie, mozesz przypisa¢ wspotpracownika z Twojej organizacji do utworzonego przez Ciebie
wniosku. Mozesz przypisaC wspotpracownika do wniosku niezaleznie od jego statusu.
Aby to zrobic, wejdz na liste wnioskow o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Udostepnij:

I Podglad ostatniej wersji wniosku

Podglad wersji roboczej

Przeslij

Popraw

Poréwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujgc istniejgcy
Anuluj wniosek

Udostepnij

System wyswietli okno, w ktérym mozesz przypisac, zmienic, usungc¢ lub podejrze¢ osoby przypisane do danego wniosku:
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Przypisanie wspo6tpracownikow do wniosku

Wybrani (1)

Szukaj

X @symmetry.pl

Dostepni (3)

Szukaj

+ @symmetry.pl + @symmetry.pl - profil testowy

+ expirto@gmail.com

Klikajgc + mozesz dodac dostepnych wspotpracownikow do listy wybranych, natomiast klikajgc
z listy wybranych do dostepnych. Zatwierdz wyboér przez wybér TAK. Pojawi sie komunikat:

Komunikat

X przesuniesz wspotpracownikdw

Proces przypisania wspotpracownikéw do wniosku zostat zakoriczony pomysinie
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I KOMUNIKATY SYSTEMOWE

W trakcie pracy z aplikacjg WOD2021 mozliwe sg sytuacje, w ktoérych praca systemu zostaje przerwana. Moze to mie¢ miejsce przy naruszeniu
zasad walidacji pol, naruszeniu regut biznesowych, naruszeniu spojnosci danych albo tez w przypadku btedéw technicznych (np. zwigzanych
z zaburzeniami funkcjonowania sieci).

2.1. WALIDACJA POL

Jesli w trakcie zapisywania jakiegos obiektu nie sg wypetnione pola obowigzkowe, aplikacja wyswietla komunikat o btedzie, na przykfad:

Dokument zawiera btedy

Tytut projektu - To pole jest wymagane.
Opis projektu - To pole jest wymagane.

Grupy docelowe - To pole jest wymagane.

Kazde z wymienionych pdl jest wtedy zaznaczone na czerwono, na przyktad:

Tytut projektu®

Tytut projektu - To pole jest wymagane 071000

Opis projektu®

Opis projektu - To pole jest wymagane 0/ 4000

Jesli pole jest wypetnione niezgodnie z jego formatem, to System zaznacza je na czerwono i wy$wietla komunikat o btedzie, na przykfad:
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Wartosc ogdtem™®
XyzZ

Wartos¢ ogdtem™ - Niepoprawnie wypetniono pole liczbowe

(5 Data zakonczenia

Diats zakonczenia - To pole jest wymagane

(9 Godzina zakonczenia

2.2. REGULY BIZNESOWE

Jesli w trakcie zapisywania jakiegos obiektu zostata naruszona reguta biznesowa, aplikacja wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Data zakonczenia

(3 2020-12-27

Data zakonczenia - Moment zakonczenia naboru nie moze byc weczesniejszy od
aktualnej daty i godziny

Godzina zakonczenia

(9 1611

Ol nie MoZe OYC WCZESnSsZy o0 aauaing|

Przyktad: Komunikat o naruszeniu reguly biznesowej w przypadku niegodnosci statuséw dwoch réznych obiektow
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Dokument zawiera btedy

Komponent nie posiada statusu Zatwierdzony - RPDS.001.

Reguty biznesowe zaimplementowane w aplikacji WOD2021 mogg dotyczy¢ albo spojnosci danych obiektu, na ktérym jest przeprowadzana
operacja, albo tez warunkéw wykonania samej operac;ji.

2.3. OSTRZEZENIA

Jesli uzytkownik uruchomit jakg$ operacje, ktora moze sie wigza¢ z utratg danych lub nieodwracalng zmiang statusu, aplikacja wyswietla
ostrzezenie, na przyktad:
Przykiad: Ostrzezenie w przypadku zakonczenia edycji danych

Ostrzezenie

Ta operacja moze spowodowac utrate niezapisanych danych. Czy checesz kontynuowac?

NIE

Przyktad: Ostrzezenie w przypadku zmiany statusu obiektu

Ostrzezenie

Operacja spowoduje zatwierdzenie komponentu/éw. Czy chcesz kontynuowac?

NIE
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2.4. KOMUNIKATY DLA WNIOSKODAWCOW

W sytuacji, gdy zachodzg dziatania instytucjonalne zmieniajgce okolicznosci wypetniania wnioskéw o dofinansowanie, wnioskodawcy, ktorych
dotyczg te zmiany otrzymujg specjalne komunikaty. Sg one dostepne po kliknieciu na ikonke w prawym goérnym rogu ekranu:

Czas do kornca' Wiadomosd systemowe g e D

Odwotanie zmiany wzoru wniosku (2022-04-21) Q
Uwaga! Zostata odwotana zmiana wzoru dla wniosku Test uzasadnienia', ktory...

Rozpoczecie zmiany wzoru wniosku (2022-04-20) Q
Uwaga! Rozpoczeta sie zmiana wzoru wniosku do naboru: FEOP.07.00-12.00-011/22, ktéry...

I Nowy termin poprawy wniosku (2022-04-19) 0
Uwaga! Termin poprawy wniosku numer FEOP.07.00-12.00-0001/22 zostat zmieniony na 24-0...

W

Nowy termin poprawy wniosku (2022-04-19) 0
DODATROWE TNFORNTACE TREACENTRT =
- E NOFINANSOWANIF

Sg one w szczegoblnosci przesytane, gdy:
o Administrator rozpoczagt zmiane wzoru wniosku na naborze, z ktérego pochodzg wnioski wnioskodawcy bedgce w przygotowaniu lub w
poprawie.
o Administrator ukonczyt lub wycofat sie ze zmiany wzoru wniosku na naborze, z ktérego pochodzg wnioski wnioskodawcy bedgce w

przygotowaniu lub w poprawie.
o Administrator zmienit wzér wniosku na naborze, z ktérego pochodzg wnioski wnioskodawcy bedgce w statusie Przestany, W trakcie oceny,

W korekcie, Do korekty, Do poprawy, Oceniony lub Niepoprawiony.
o Opiekun naboru wyznaczyt wnioskodawcy termin poprawy wniosku lub zmienit go.
Kazdy z takich komunikatéw dotyczy okreslonego wniosku o dofinansowanie. Klikniecie w wybrang pozycje komunikatu powoduje rozwiniecie petnej

jego tresci oraz wyswietlenie opcji umozliwiajgcej przejscie na strone tego wniosku:
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31
=  Wnhnioski o dofinansowanie Czasdokoricasesii2105 @ @ @A O £

I

B3 Stronagiowna < @ Obowiazkowa poprawa wniosku 2023-09-20 20:18:17

Witamy w aplikacji Wnioski o dofinansowanie

A  Wybdr aplikacji

Do czego stuzy ta aplikacja?

Mabory

_ ) Aplikacja Wnioski o dofinansowanie jest elementem Centralnego Sytemu Teleinformatycznego 2021. Stuzy do aplikowania o dofinansowanie ze srodkow unijnych.
= Lista naboréw Nie potrzebujesz konta w aplikacji aby przegladac aktualne nabory wnioskéw o dofinansowanie. Do zlozenia wniosku o dofinansowanie jest ono niezbedne.
Wrioski Co chcesz zrobic?

= Zarzadza) wnioskami Chce przegladac liste naborow

Administracja

= Lista rol
= Utwdrz role
= Lista profil
= Utworz profil

= Lista organizacji

= Utworz organizacjg

Deklaracja dostepnosci

1 H Deklaracja dostepnosci

4
Zamkniecie tresci komunikatu zmniejsza licznik nieprzeczytanych komunikatow widniejgcy nad ikonkg dzwonka:
Dany komunikat mozna oznaczy¢ jako przeczytany rowniez poprzez klikniecie funkcji OK po rozwinieciu komunikatu na liscie komunikatow.



Obowiazkowa poprawa wniosku (2023-09-15)

Uwaga! Wniosek numer FESW.01.01-12.00-0005/23 w ramach projektu test 15.09. termindw

wymaga poprawy. Masz na nig czas do 2023-09-15 23:59:59. Opis poprawy znajduje sie w
notatce dotaczone| do ostatnie] wersji wniosku.

PRZEKIERUJ OK
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Il ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI | ORGANIZACJAMI

Operacje rejestracji, logowania, przypomnienia i zmiany hasta a takze edycji danych uzytkownika i zmiany profilu wykonuje sam zainteresowany
uzytkownik. Poza samg rejestracjg potrzebne sg niekiedy operacje na organizacjach, ktore sg potrzebne do zdefiniowania profilu uzytkownika

3.1. Rejestracja uzytkownika

Niezarejestrowany uzytkownik moze sie zarejestrowa¢ w Systemie klikajgc na ikonke n w prawym gornym rogu gtownej strony aplikaciji
-(wod.cst2021.gov.pl) i wybra¢ element Utwérz konto w WOD2021.:

= Zaloguj sie do WOD2021

B Utwdrz konto w WOD2021

Mozesz takze na stronie gtéwnej aplikacji wybra¢ Chce sie zarejestrowaé, aby wnioskowaé o dofinansowanie. W obu przypadkach wyswietli
sie nastepujgcy ekran:
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Rejestracja konta uzytkownika w WOD2021

Login

Imie

Nazwisko

Adres email

Domysiny jezyk aplikacji
Polski

ZAPISZ ANULUJ
Uwaga!

Upewnij sie, ze na stronie formularza w niebieskiej belce widzisz napis ,Wnioski o dofinansowanie”. Rejestracja przy pomocy formularza na stronie
https://cst2021.gov.pl/reqgistration nie zagwarantuje Ci dostepu do aplikacji WOD2021. Jesli juz zarejestrowales sie na stronie

https://cst2021.gov.pl/registration, przejdz na strone https://wod.cst2021.qov.pl/registration i zarejestruj sie ponownie podajgc te same dane.
Uwagal!

» Login nie moze byc¢ krotszy niz 6 znakow.
» Imie i Nazwisko nie mogg by¢ krotsze niz 3 znaki.
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System potwierdza utworzenia konta za pomocg komunikatu:

Proces utworzenia konta uzytkownika zostat zakonczony pomysinie.

Po wybraniu OK uzytkownik zostaniesz przekierowany na strone logowania w aplikacji SZT2021. Na podany adres e-mail wysytana jest wiadomos$¢

powitalna:
S

Szanowny Uzytkowniku,

Witaj w C5T2021!
Twoj login to: jkowalski

Link do utworzenia hasta otrzymasz w kolejnych emailach.

Szczegoty

Wazne! Jesli to nie Ty - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl
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a nastepnie wiadomos¢ informujgca o aktywac;ji konta:

S p

Szanowny Uzytkowniku: jkowalski,

Twoje konto jest juz aktywne.

Wazne! Jesli to nie Ty - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl
i wiadomos$¢ z linkiem do utworzenia hasta.

S g

Szanowny Uzytkowniku: jkowalski,

Kliknij w przycisk ponizej i utworz hasto:

UTWORZ HASLO

Szczegoty

Jesli przycisk Utworz hasto nie dziata, skopiuj link do okna przegladarki:

https://sso-pp.cst2021.gov.pl/changepassword?token=%2FAINSFnbKZGrvmlOhlOhsxWmjEq9Ihedfl7ZSUIHaks%3D

Waznel!
Link wygasnie: pigtek, 21 stycznia 2022 10:12:04 CET.

Jesli to nie Ty wystales prosbe o nadanie hasta - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl

Kliknij na przycisk Utwérz hasto zeby przejs¢ na ekran zmiany hasta:
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Zmiana hasta

Nowe hasto

Powtdrz nowe hasto

Sita hasta

Hasto musi zawierac

Duze litery

Mate litery

Znaki specjalne

Liczby

Musi sktadac sie zminimum 10 znakéw

Musi sktadac sie z maksymalnie 32 znakéw

Hasto nie moze sie sktadac z kolejnych znakéw loginu
Hasto musi sie rézni¢ od wszystkich haset archiwalnych

ZMIEN HASEO

Po wprowadzeniu odpowiedniego hasta i kliknieciu Zmien hasto pojawia sie komunikat:

Komunikat

Utworzytes hasto

Po wybraniu OK, zostaniesz przekierowany na strone logowania w aplikacji SZT2021, a na podany podczas rejestracji adres e-mail wystana zostaje
wiadomos¢ z informacjg o poprawnym zresetowaniu hasta:
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S P

Szanowny Uzytkowniku: jkowalski,

Twoje hasto zostato poprawnie zresetowane.

Wazne! Jedli to nie Ty - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl

Po pierwszym zalogowaniu, aplikacja zaprasza uzytkownika do wyboru organizac;ji:

Wybor organizacji

Wybierz typ organizacji

' Podmiot krajowy
Podmiot zagraniczny

Oscba fizyczna

Jesli wybierzesz opcje Podmiot krajowy, System najpierw zaprasza uzytkownika do wpisania numeru NIP:

Wybor organizacji

Wybrany typ organizacji: Podmiot krajowy TYP ORGANIZAC.JI

NIP

DALEJ

Po wpisaniu numeru NIP, i wybraniu przycisku Dalej, System sprawdza, czy organizacja wtasnie zarejestrowanego uzytkownika juz jest zapisana.
Jesli nie jest, aplikacja otwiera strone z danymi, ktore nalezy uzupemic:
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Wybor organizacii

Wybrany typ organizacji: Podmiot krajowy

NIP
7616195113

TYP ORGANIZAC)I

Nazwa organizacii

10/25

DALE|

Forma prawna

Miejscowosc

Kod pocztowy

Ulica (opcjonalne)

Numer budynku

ars10
Numer lokalu (opcjonalne)

ars10
Forma wiasnosci
Wielkos¢ przedsiebiorstwa
Email

Q750
Numer telefonu

0745

Strona WWW
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Po kliknieciu na przycisk Zapisz w prawym dolnym rogu ekranu, zostaje dodany nowy podmiot krajowy. Zostaje takze zapisany fakt, ze Twoje konto
nalezy do tej organizac;ji.

Jesli wprowadzony NIP juz istnieje w Systemie, to na ekranie wyswietla sie komunikat:

W systemie istnieje juz co najmniej jedna organizacja o tym numerze NIP. W kolejnym kroku wybierz organizacje, do ktérej chcesz dotaczyc, albo utwérz nowa.

Po kliknieciu OK, wyswietla sie ekran:

Wybor organizacji

Wybrany typ organizacji: Podmiot krajowy TYP ORGANIZAC

UTWORZ ORGANIZACIE

N =]
3933319991

Wybierz organizacje

W tym kroku masz mozliwos¢ wyboru jednej z istniejgcych organizacji bgdz utworzenia nowej z danym numerem NIP.
Gdy zdecydujesz o dotgczeniu do juz istniejgcej organizacji, to wybierz jedng z nich z listy Wybierz organizacje. Po wybraniu organizaciji i kliknieciu
na przycisk Zapisz, na ekranie wyswietla sie komunikat:
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Dotaczytes do wybranej organizadi. Prosimy oczekiwac na aktywacje Twojego profilu przez Administratora.

Na adres e-mail przypisany do Twojego profilu zostaje wystana wiadomos¢ z informacjg o Administratorze organizacji, do ktorej dotgczytes.

Natomiast Administrator organizacji otrzymuje wiadomos¢ z prosbg o aktywacje Twojego profilu.
Aplikacja tworzy dla Twojego konta w wybranej organizacji nowy profil o statusie Nieaktywny. Utworzony profil musi zosta¢ aktywowany przez

Administratora Twojej organizacji. Po zamknieciu powyzszego komunikatu, zostaniesz przeniesiony do strony gtéwnej aplikacji.
Jesli nie masz zadnego aktywnego profilu, zobaczysz ekran:

<Ff Whioski o dofinansowanie
H strona gidwna
Twoj profil jest nieaktywny. Poczekaj na zaakceptowanie profilu przez administratora organizacji lub skontaktuj sig z nim

= Lista naboréw

Czasdo koficasesji27:29 @ @ e o

= Deklaracja dostgpnosci

Jesli chcesz stworzy¢ nowg organizacje o danym numerze NIP, to na ekranie Wybér organizacji kliknij na polecenie Utwérz organizacje. System
prezentuje formularz, na ktérym nalezy uzupetni¢ dane organizacji. Po uzupetnieniu danych i zapisaniu zmian zostaje dodany nowy podmiot krajowy

wraz z profilem danego uzytkownika.
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Uwagal!
» Podczas zapisu danych system sprawdza czy nie istnieje juz organizacja o takim samym numerze NIP i takiej samej nazwie — jeSli okaze
sie, ze istnieje to zapis jest blokowany, a system wyswietla komunikat: Organizacja o tym numerze NIP i nazwie juz istnieje w systemie.

Jesli wybierzesz opcje Osoba fizyczna, System bedzie tworzyt krajowy jednoosobowy podmiot gospodarczy. Na wstepie wyswietla nastepujgcy
ekran:

Wybdr organizacji

Wybrany typ organizacji: Osoba fizyczna TYP ORGANIZACH

Typ identyfikatora

Nazwa organizacji

Forma prawna

Miejscowosc

Kod pocztowy

Ulica (opcjonalne)

Numer budynku

Numer lokalu (opcjonalne)

Po wypefnieniu przez Ciebie pola Typ identyfikatora, wyswietla sie pod nim dodatkowe pole NIP albo PESEL, na przyktad:
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Wybdr organizacji

Wybrany typ organizacji: Osoba fizyczna TYP ORGANIZAC)I

Typ identyfikatora

PESEL

PESEL

Nazwa organizacji

Forma prawna

Miejscowosc

Kod pocztowy

Ulica (opcionalne)

Numer budynku

Numer lokalu (opcionalne)

Po uzupetnieniu pdl i kliknieciu na przycisk Zapisz, System utworzy nowg osobe fizyczng. Zostaje takze zapisany fakt, ze Twoje konto nalezy do
tej organizaciji.
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Jesli wybierzesz opcje Podmiot zagraniczny, System wyswietli ekran, na ktérym uzytkownik uzupetnia numer zagraniczny:

Wybor organizacji

Wybrany typ organizacji: Podmiot zagraniczny TYP ORGANIZACH

Numer zagraniczny

Po wpisaniu numeru zagranicznego i wybraniu przycisku Dalej, System sprawdza, czy organizacja wtasnie zarejestrowanego uzytkownika juz jest
zapisana. Jesli nie jest, aplikacja otwiera strone z danymi, ktore nalezy uzupetnic:
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Wybdr organizacji

Wybrany typ organizacji: Pedmiot zagraniczny

Numer zagraniczny

32323232

Nazwa organizacji

Kraj
Miejscowosc
0/50
Kod pocztowy
0/25
Ulica (opcienalne)
ar100
Numer budynku
o/10
Numer lokalu (opcjonalne)
0/
Forma whasnosci
Wielkos¢ przedsiebiorstwa
Email
Qr750
Numer telefonu
045
Strona WWW
Qr750

ZAPISZ
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Po kliknieciu na przycisk Zapisz w prawym dolnym rogu ekranu zostaje dodany nowy podmiot zagraniczny. Zostaje takze zapisany fakt, ze Twoje
konto nalezy do tej organizaciji.

Jesli wprowadzony numer zagraniczny juz istnieje w Systemie, to na ekranie wyswietla sie komunikat:

W systemie istnieje juz co najmnigj jedna organizacja o tym numerze zagranicznym. W kolejnym kroku wybierz organizade, do ktorej checesz dotgczyd, albo utworz
nows.

Po kliknieciu OK, wyswietla sie ekran:

Wybar organizacji

Wybrany typ organizacji: Podmiot zagraniczny TYP ORGANIZACH

UTWORZ ORGANIZACIE

Numer zagraniczny
123456789

Wybierz organizacje

ZAPISZ

W tym kroku masz mozliwos¢ wyboru jednej z istniejgcych organizacji bgdz utworzenia nowej z danym numerem zagranicznym.
Gdy zdecydujesz o dotgczeniu do juz istniejgcej organizacji, to wybierz jedng z nich z listy Wybierz organizacje. Po wybraniu organizacji i kliknieciu
na przycisk Zapisz, na ekranie wyswietla sie komunikat:
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Dotaczytes do wybranej organizadi. Prosimy oczekiwac na aktywacje Twojego profilu przez Administratora.

Na adres e-mail przypisany do Twojego profilu zostaje wystana wiadomos¢ z informacjg o Administratorze organizacji, do ktorej dotgczytes.

Natomiast Administrator organizacji otrzymuje wiadomos¢ z prosbg o aktywacje Twojego profilu.
Aplikacja tworzy dla Twojego konta w wybranej organizacji nowy profil o statusie Nieaktywny. Utworzony profil musi zosta¢ aktywowany przez

Administratora Twojej organizacji. Po zamknieciu powyzszego komunikatu, zostaniesz przeniesiony do strony gtéwnej aplikacji.
Jesli nie masz zadnego aktywnego profilu, zobaczysz ekran:

<Ff Whioski o dofinansowanie
H strona gidwna
Twoj profil jest nieaktywny. Poczekaj na zaakceptowanie profilu przez administratora organizacji lub skontaktuj sig z nim

= Lista naboréw

Czasdo koficasesji27:29 @ @ e o

= Deklaracja dostgpnosci

Jesli chcesz stworzyé nowg organizacje o danym numerze zagranicznym, to na ekranie Wybor organizacji kliknij na polecenie Utworz organizacije.
System prezentuje formularz, na ktérym nalezy uzupetni¢ dane organizacji. Po uzupetnieniu danych i zapisaniu zmian zostaje dodany nowy podmiot

zagraniczny wraz z profilem danego uzytkownika.
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Uwaga!
» Podczas zapisu danych system sprawdza, czy nie istnieje juz organizacja o takim samym numerze zagranicznym i takiej samej nazwie

jesli okaze sie, ze istnieje to zapis jest blokowany, a system wyswietla komunikat: Organizacja o tym numerze zagranicznym i nazwie juz
istnieje w systemie.

3.2. Tworzenie organizaciji

Operacja tworzenia nowej organizacji jest potrzebna w sytuacji, gdy wnioskodawca juz zarejestrowat sie w co najmniej jednej organizaciji, ale chce
utworzy¢ takze profil z inng organizacjg. W tym celu w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje Utwérz organizacje. Dodatkowo opcja
tworzenia nowej organizacji jest mozliwa z poziomu okna Zmien profil (opcja ta jest dostepna rowniez dla uzytkownikéw, ktorzy nie posiadajg
aktywnego profilu w ramach innej organizacji).

Zmien profil

1. Organizacja testowa - test profil o

2. Podmiot zagraniczny

3. Test

4. Urzgd Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego (1Z.00.RPDS) - Opiekun

5. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego (1Z.00.RPDS) - Administrator
6. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego (1Z.00.RPDS) - Oceniajacy
7.Test2

8. Organizacja testowa - Test Nazwa

3
f &+ Zarejestruj nowa iﬁamzaqe whnioskodawcy ZAMKNI)

Zaréwno po wybraniu funkcji Utwérz organizacje jak i Zarejestruj nowg organizacje wnioskodawcy wyswietla sie identyczny ekran wyboru
organizacji jak w przypadku rejestracji uzytkownika.

Dalszy proces przebiega w taki sam sposob jak przy tworzeniu organizacji w procesie rejestracji uzytkownika (por. 3.1).

Po utworzeniu nowej organizacji tworzy sie nowy profil uzytkownika. Jesli wybierzesz ten nowy profil i utworzysz nowy wniosek o dofinansowanie,
to wniosek ten bedzie automatycznie uzupetniony danymi organizacji jak w wybranym profilu.
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3.3. Edycja organizacji

Jesli dane jednej z organizacji, do ktorej jeste$ przypisany w ramach jednego z aktywnych profili ulegty zmianie, potrzebna jest odpowiednia
aktualizacja. W celu wprowadzenia takiej aktualizacji, w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje Lista organizacji. Wyswietli sie ekran

ze wszystkimi organizacjami, w ramach ktorych posiadasz aktywny profil (organizacje, w ktérych Twaj profil jest nieaktywny nie bedg prezentowane
na liscie):

Lista organizacji
Liczba wynikow: 7

Testowa Organizacja H Organizacja Testowa $
Na Kraj Na Kraj
ganizacia r

)l

Email Email

e awa (Warszawa (MAZOWIECKIE)) organizaga@restpl Warszawa (MAZOWIECKIE)))
Numer telefonu Strona WWW Numer telefonu Strona WWW

999099999 wwitestpl 23412356712

Utworzyt

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego H Organizacja Testowa Testowa :
Nazw Kraj Nazw: Kraj

Urzad Marszafkowski Wojewédztwa Opolskiego Polska Moya

Miej Email Miejscowosé
Op: o (OPOLSKIE, Opole, Opole) - Uglysh
Strona WWW telefonu Strana WWW
sovoet.ppp.pl 6666584848 Brak

Utworzyt

Nastepnie w menu wybranej organizacji w prawym gornym rogu jej karty wybierz element Edytuj organizacje:
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Usun organizacje

Pokaz szczegoty organizacji

Wtedy pojawia sie ekran edycji organizacji:

Edycja organizacji - Organizacja Testowa

B organizacji Padmiet krajowy TYP ORGAEZAG

m,w‘l'.“:-z ]

Po dokonaniu aktualizacji w poszczegdlnych polach i kliknieciu na przycisk Zapisz, wyswietla sie komunikat potwierdzajgcy wykonanie operac;ji:
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Proces edycji organizacji zostat zakoriczony pomysinie

3.4. Usunigcie organizacji

Jesli chcesz usungc¢ jeden ze swoich profili zwigzanych z okreslong organizacjg, powiniene$ usung¢ te organizacje. Jest to jednak mozliwe tylko

wtedy, gdy nie istnieje zaden wniosek o dofinansowanie utworzony przez Ciebie o takim profilu (NB. taki wniosek mogt by¢ utworzony, ale potem
powinien zosta¢ usuniety).

W tym celu w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje Lista organizacji, a nastepnie na liscie wyswietlonych organizacji wybierz opcje

Usun organizacje:

Edytuj organizacje
Usun organizacje

Pokaz szczegdly organizacji

Wtedy wyswietla sie ostrzezenie:
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Ostrzezenie

Usuniecie organizacji spowoduje usuniecie profilu uzytkownika zwigzanego z tg organizacja. Czy chcesz kontynuowac?

NIE
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Potwierdzenie powoduje usuniecie organizacji oraz profilu zwigzanego z tg organizacja.
Uwaga!
» Jesli usuwasz organizacje, ktorej profilu aktualnie uzywasz, to aplikacja zamieni Ci profil biezgcy na inny.
» Jesli usuwasz jedyng organizacje jakg posiadasz, to aplikacja przeniesie Cie na ekran tworzenia organizacji jak przy rejestracji konta
uzytkownika (por. 3.2.).

3.5. Logowanie uzytkownika

Logowanie zarejestrowanego uzytkownika jest opisane w Instrukcji WOD2021 czesci ogolnej w rozdziale |.Btad! Nie mozna odnalez¢ zrédia
odwotania.

3.6.Przypomnienie hasta

Zeby przypomnie¢ hasto, wybierz element Zaloguj sie lub kliknij na Mam juz konto i chce sie zalogowaé na stronie gtéwnej aplikacji WOD2021.
Nastepnie po przekierowaniu do ekranu logowania w aplikacji SZT2021, kliknij Przypomnij hasto. Wéwczas wyswietla sie ekran przypomnienia

hasta:
Przypomnienie hasta

Na podany ponizej adres e-mail zostanie wystany link do utworzenia nowego hasta

E-mail

PRZYPOMNI] HASEO

W sytuaciji gdy system rozpozna wiecej niz jedno konto przypisane do wprowadzonego adresu e-mail, dodatkowo wymagane bedzie podanie
nazwy uzytkownika (pole: Login).
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Przypomnienie hasta

Na podany ponizej adres e-mail zostanie wystany link do utworzenia nowego hasta

E-mail
Komponent_Btest@test.pl

Login (Opcjonalnie)

PRZYPOMNIJ HASLO

Po kliknieciu na przycisk Przypomnij hasto, wyswietla sie komunikat:

Komunikat

Na ten e-mail w ciggu 10 minut otrzymasz link do zresetowania hasta
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Na podany adres e-mail zostaje wystana wiadomos¢ z linkiem do zmiany hasta:

S

Szanowny Uzytkowniku: jkowalski,

Otrzymalismy prosbe o zmiane hasta w CST2021.

Kliknij w przycisk ponizej i zmien hasto:

ZMIEN HASLO

Szczegoty

Jesli przycisk Zmien hasto nie dziata, skopiuj link do okna przegladarki:
https://sso-pp.cst2021.gov.pl/changepassword?token=KR913g0BxL7HhFpryARI3wWTzGhuD11fbS05%2BBmp830%3D

Wazne!
Link wygasnie: czwartek, 20 stycznia 2022 12:07:03 CET.

Jesli to nie Ty wystales prosbe o zmiane hasta - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl

Proces zmiany hasta odbywa sie w taki sam sposob jak w przypadku utworzenia nowego hasta podczas rejestracji nowego uzytkownika (rozdziat

3.1.).

3.7.Edycja danych uzytkownika

Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji swoich danych. W tym celu po zalogowaniu do SZT2021, kliknij na ikonke E w prawym goérnym rogu ekranu

aplikacji i wybierz opcje Edytuj profil:
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Czas do korica sesji: 29:55 6 @ e 0

Zalogowany jako - Symmetry Adminn

/2  Edytuj profil

(o) Wybierz kontekst pracy

[  Wyloguy
Wtedy wyswietli sie nastepujgcy ekran:
DANE UZYTKOWNIKA
Moje dane
Login
Imie Nazwisko
Identyfikator
PESEL
Data ostatniej aktualizacji Data rejestracji
E-mail Domysiny jezyk aplikacji

Po wybraniu funkcji Aktualizuj, mozesz zmieni¢ Imig, Nazwisko, PESEL, domysiny jezyk aplikacji, a takze swoje hasto.
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DANE UZYTKOWNIKA

Moje dane

Login

Imie
Ssymmetry

PESEL

Data ostatnie] aktualizacji

E-mail

ZMIEN SWOJE HASEO

Po wybraniu funkcji Zmien swoje hasto pojawia sie okno zmiany hasta, w ktérym zarejestrujesz nowe hasto.

Nazwisko
Adminn

Identyfikator
Data rejestracji

Domysiny jezyk aplikacji
Polski
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Stare hasto

Nowe hasto Powtdrz hasto

Sita hasta

Hasto musi zawierac

Duze litery

Mate litery

Znaki specjalne

Liczby

Musi sktadac sie z minimum 10 znakow

Musi sktada¢ sie z maksymalnie 32 znakéw

Hasto nie moze sie skiadac z kolejnych znakow loginu
Hasto musi sie rozni¢ od wszystkich haset archiwalnych

ZAPISZ ANULUJ

Po wprowadzeniu nowego hasta i kliknieciu na przycisk Zapisz, wyswietli sie komunikat potwierdzajgcy wykonanie operaciji:

Komunikat

Zmienites hasto
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3.8. Zmiana biezacego profilu uzytkownika

Po zalogowaniu sie otrzymasz automatycznie profil, ktérego uzywates w momencie ostatniego wylogowania sie. Jesli jednak w trakcie sesji chcesz
zmienic¢ swoj biezgcy profil, mozesz to zrobi¢ przez klikniecie w menu w prawym gornym rogu ekranu i wybér odpowiedniego profilu:

Zmien profil

1. KR test

2. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego, IZ RPDS - kreisner

3. Organizacja do zgloszenia SDUP-6 Q
4. Centrum Projektow Polska Cyfrowa - Do testowania komponentow

5. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego

&+ Zarejestruj nowa organizacje wnioskodawcy m

Profil biezacy jest odznaczony za pomocg ikony 9. Na kazdym profilu do wyboru jest wyswietlana najpierw nazwa instytucji, ktorej podlega dany

profil, a takze nazwa (o ile zostata wprowadzona do tego profilu).
Po zmianie profilu nie musisz sie ponownie logowac do aplikacji.
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