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Kontrola projektu — jak sie przygotowac, zeby przebiegta sprawnie

Zakres Kontroli:

Kontrola projektow polega w szczegolnosci na sprawdzeniu czy:
> wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

> faktyczny stan realizacji projektu jest zgodny z umowg o dofinansowanie projektu i
odpowiada informacjom ujetym we wnioskach o ptatnosc¢ oraz w innych dokumentach
przekazywanych do instytucji kontrolujgcej,

> wydatki zadeklarowane przez beneficjentow w zwigzku z realizowanymi projektami
zostaty rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z wymaganiami programu oraz z regutami
unijnymi i krajowymi,

> przestrzegano wymogow w zakresie informacji i promocii,

> beneficjent realizuje obowigzki zwigzane z archiwizacjg dokumentow,

> kontrola krzyzowa.



Rodzaje Kontroli:

Kontrole projektu w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie Beneficjenta

» Kontrola w trakcie realizacji - projektu polega na sprawdzeniu kompletnosci dokumentacji
zwigzanej z realizacjg projektu ze szczegolnym uwzglednieniem dokumentoéw potwierdzajgcych
prawidtowos¢ poniesionych wydatkow. Kontrola w trakcje realizacji projektu przeprowadzana
jest po podpisaniu umowy o dofinansowaniu.

» Wizyta monitoringowa — przeprowadzana bedzie w dziataniach wymagajgcych dodatkowych
czynnosci kontrolnych na projekcie: np. weryfikacja liczby uczestnikdw szkolen/ustug
doradczych, weryfikacja dziatan informacyjno-promocyjnych itp.

» Kontrola na zakonczenie realizacji projektu - Kontrola na zakonczenie realizacji projektu
przeprowadzana jest po ztozeniu przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ koncowag

» Kontrola trwatosci projektu - moze zostac przeprowadzona w okresie 3/5 lat od daty
dokonania ptatnosci salda koncowego na rzecz beneficjenta. Kontrola ta przeprowadzana jest w
miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta.



Kontrola dorazna dotyczy:

» wystgpienia nieprawidtowosci lub zaistnienia uzasadnionego podejrzenia wystgpienia
nieprawidtowosci,

» wystgpienia biezgcych potrzeb wynikajgcych z zadan zwigzanych z wdrazaniem
lub zarzgdzaniem Programem,

» zaistnienia podejrzenia popetnienia naduzycia finansowego lub przestepstwa przez
Beneficjenta,

» otrzymania skierowanych do Instytucji Posredniczgcej skarg lub informacji dotyczgcych
realizacji Projektu.



]
Jak przebiega kontrola:

» Przed kontrolg do Beneficjenta wysytane jest pismo informujgce podmiot kontrolowany o
kontroli. Do pisma przewodniego zostanie dotgczona lista dokumentow podlegajgcych
kontroli. Dodatkowo w przypadku zamowien publicznych wraz z zawiadomieniem o
wszczeciu kontroli pracownik OK zgodnie z Art. 600 ust. 1 Ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych przesyta podmiotowi kontrolowanemu kwestionariusz kontroli lub informacje o
miejscu udostepnienia kwestionariusza kontroli. Beneficjent zawiadamiany jest w formie
elektronicznej lub w formie pisemnej o planowanej kontroli Instytucji Posredniczacej w
miejscu realizacji Projektu nie pozniej, niz w terminie pieciu dni roboczych przed
rozpoczeciem kontroli.

» W przypadku kontroli doraznej Zespot Kontrolujgcy nie ma obowigzku informowania
podmiotu kontrolowanego o planowanej kontroli.

» Beneficjent jest obowigzany udostepni¢ Zespotowi Kontrolujgcemu, dokumenty zwigzane
bezposrednio z realizacjg Projektu, w szczegolnosci dokumenty umozliwiajgce
potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow.

» Beneficjent powinien zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu realizacji Projektu.



Jak przebiega kontrola

» Beneficjent powinien zapewni¢ dostep do zwigzanych z Projektem systemow
teleinformatycznych.

» Beneficjent powinien udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczgcych realizacji Projektu.

» Beneficjent ma obowigzek przekazaé¢ kopie dokumentéw zwigzanych z realizacjq
Projektu, wskazanych przez Zespo6t Kontrolujacy.

» Zespot Kontrolujgcy ma prawo do swobodnego poruszania sie po terenie jednostki
kontrolowanej, prowadzenia ogledzin obiektow i sktadnikow majatkowych dotyczgcych
wytgcznie kontrolowanego Projektu w obecnosci Beneficjenta lub osoby reprezentujgcej
Beneficjenta, przyjmowania oswiadczen od oséb kontrolowanych.

» W trakcie kontroli Zespot Kontrolny sprawdza catos¢ dowodow, swiadczgcych
o prawidtowosci poniesienia wydatkow. Dowodami sg dokumenty i inne nosniki
informaciji, opinie biegtych, jak rowniez pisemne wyjasnienia i oswiadczenia oraz inne
zabezpieczone przedmioty. Podmiot kontrolowany powinien przedstawi¢ podczas
kontroli, na zgdanie Zespotu Kontrolnego, dokumenty zwigzane z przedmiotem kontroli
oraz udzielaC szczegotowych wyjasnien.



Dokumenty podlegajace kontroli:

» Dokumenty finansowe tj.:

« Oryginaty dowodow ksiegowych, w tym przede wszystkim faktur,

* Wyciggi bankowe

« Potwierdzenie przelewow

« Ksiegowos¢ w zaleznosci od sposobu prowadzenia tj. petna lub uproszczona
- Ewidencje Srodkow Trwatych

 Dokumenty OT

« Tabele amortyzacyjne



Dokumenty podlegajace kontroli:

»Dokumenty potwierdzajgce zgodnosc¢ zrealizowanych dziatan z Ustawg Prawo zamowien
publicznych lub zasadg konkurencyjnosci.

»Dziatania informacyjno-promocyjne, miedzy innymi: Beneficjent jest zobowigzany do
wypetniania obowigzkow informacyjnych i promocyjnych, w tym informowania
spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu przez Unie Europejska, zgodnie z

rozporzadzeniem ogolnym



Zakonczenie Kontroli

Po zakonczeniu kontroli zostaje sporzgdzona informacja pokontrolna. Beneficjent
otrzyma jg w celu zapoznania sie z jej trescia.

Jezeli Beneficjent nie posiada uwag, podpisuje dokument. W przypadku, gdy
Beneficjent nie zgadza sie z informacjg pokontrolng, ma 14 dni na wniesienie
pisemnych zastrzezen do jej tresci.

Jezeli podczas kontroli wykryte zostang nieprawidtowosci, Beneficjent otrzyma
zalecenia pokontrolne wraz z terminem ich wypetnienia.

Jezeli przeprowadzenie kontroli wymaga dodatkowych wyjasnien, polegajgcych
W szczegolnosci ha zasiegnieciu przez kontrolujgcych opinii prawnych, ekspertyz,
termin trwania kontroli zostanie wydtuzony o czas niezbedny do uzyskania tych
wyjasnien.



Co powinien Beneficjent wiedzie¢ na kontroli:

» znacC dokumentacje projektowa,

» zapoznac sie z pismem informujgcym o kontroli oraz listg podstawowych
dokumentéw podlegajgcych weryfikacji w czasie kontroli,

» przygotowac niezbedne dokumenty finansowo-ksiegowe,

» przygotowac w sposob uporzgdkowany komplet oryginalnych dokumentéow
dotyczgcych projektu,

» w dniu kontroli zadbac aby zakupione srodki trwate znajdowaty sie w miejscu
realizacji projektu,

» wyznaczy¢ osobe kompetentng do udzielania wyjasnien (nie musi to by¢ wiasciciel),
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Najczestsze btedy popetniane przez Beneficjentow:

>
>

YV V V V V

A\

brak wyodrebnionej ksiegowosci dla projektu,

aneksowanie umowy z wybranym Wykonawcg w sytuacjach nieprzewidzianych w
zapytaniu ofertowym/umowie,

wybor oferty niezgodny z zapytaniem ofertowym,

zawezenie konkurencyjnosci poprzez zbyt szczegétowe wymogi,

amortyzowanie srodka trwatego od petnej wartosci, a nie od czesci niedotacyjnej,
kilka wersji jednego dokumentu;

btedy w zakresie obowigzku informacji i promociji np. stosowanie niewtasciwych
logotypow, brak informaciji o projekcie na stronie internetowej, brak plakatu/tablicy
W miejscu widocznym,

brak stosowania sie do zapisow umowy o dofinansowanie,

brak wiarygodnych dowodow na osiggniecie wskaznikow,
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