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Procedury

Wytyczne wymagajg, aby wydatki ponoszone w ramach projektow byty miedzy innymi dokonywane
W sposbb przejrzysty, racjonalny i efektywny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow.

W pierwszej kolejnosci nalezy stwierdzi¢ typ Beneficjenta. Od tego ustalenia zalezg takie elementy jak
mozliwosc¢ skorzystania z niektorych wytgczen, sposob ustalania wartosci szacunkowej zamowienia,
wybdr procedury oraz ograniczenia w zakresie podmiotow, z ktérymi mozesz zawrze¢ umowe.

Beneficjenci

Zamawiajacy

W rozumieniu Pzp Pozostali zamawiajgcy
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1. Zamawiajacy w rozumieniu Pzp

Jesli jestes zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, a zamoOwienie nie zostato wytgczone
ze stosowania procedur, to stosujesz w zaleznosci od wartosci zamowienia:

PZP Zasade konkurencyjnosci
o dla zamdwien o wartosci szacunkowej o dlazamdwien o wartosci szacunkowe;
rownej lub wyzszej niz kwoty, o ktorych nizszej niz kwota okreslona w art. 2 (130
mowa w art. 2 (130 tys. zt) i art. 3 Pzp tys. zt) i art. 3 Pzp (progi UE), a
(progi UE) jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. zt
netto

2. Pozostali zamawiajacy, nie bedacy zamawiajacym w rozumieniu Pzp
Jesli nie jestes zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, a zamowienie nie zostato wytgczone
ze stosowania procedur, stosujesz zasade konkurencyjnosci w odniesieniu
do zamowien o wartosci przekraczajgcej 50 tys. zt netto.
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Zamawiajgcy w rozumieniu Pzp Pozostali zamawiajacy

Wartos¢ zamowienia . S _ .
A Przeprowadzajg zamowienie Zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
publiczne zgodnie z Pzp. Ogtaszajg przeprowadzajg procedure
postepowanie w Biuletynie zamowienia w drodze zapytania
Zamowien Publicznych. ofertowego ogtaszanego
Po przekroczeniu progoéw unijnych w aplikacji BK2021
publikujq og’roszenie w Dzienniku https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropej
.. e skie.gov.pl
Urzedowym Unii Europejskiej.
130 tys. . _ =
Zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
przeprowadzajg procedure
zamowienia w drodze
zapytania ofertowego ogtaszanego
w aplikacji BK2021
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeurope;j
skie.gov.p
50 tys. -

|
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Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia

Zastosowanie nieodpowiedniej procedury bedzie skutkowac uznaniem wydatkéw poniesionych
w ramach zamowienia za niekwalifikowalne.

1. Zamawiajacy w rozumieniu Pzp

Jezeli udzielasz zamdwienia zgodnie z Pzp, w pierwszej kolejnosci szacujesz wartos¢ zamdowienia
zgodnie z Pzp, biorgc pod uwage wszystkie przewidywane zamoéwienia na dany rok budzetowy
w ramach jednostki plus wszystkie przewidywane zamoéwienia w ramach realizowanych przez
Ciebie projektéw (niezaleznie od tego czy realizowane sg w perspektywie rocznej czy kilku lat).

Zamowienia
w ramach projektow
(okres ? -letni)
szacowana wartosc¢
zamowienia

w ramach jednostki
zamodwienia

pozaprojektowe
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Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia

1. Zamawiajacy w rozumieniu Pzp

» Punktem odniesienia dla wartosci zamdwien w ramach projektu bedzie nie tylko perspektywa
roczna (budzetowa), ale obejmujgca mozliwy do przewidzenia zakres zamdwien w catym okresie
trwania projektu lub projektow wszystkich aktualnie realizowanych.

> Jesli stwierdzisz, ze oszacowana zgodnie z Pzp wartos¢ zamdwienia jest mniejsza niz 130 tys. zt
netto sumujesz zamowienie na poziomie projektu w celu weryfikacji, czy zamoéwienie
podlega zasadzie konkurencyjnosci.

> Jesli jesteS zamawiajgcym w rozumieniu Pzp i udzielisz zamowienia zgodnie z Pzp mimo,
ze wartos¢ zamdwienia nie przekracza 130 tys. zt, zasade konkurencyjnosci uznaje sie za spetniona.
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Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia

2. Pozostalizamawiajacy, nie bedacy zamawiajgcym w rozumieniu Pzp

> Jesli nie jesteS zobowigzany do stosowania Pzp warto$s¢ zamdwienia ustalasz dla pojedynczego
projektu. Nawet jesli podobne zamdwienia realizujesz jednoczesnie w kilku projektach
finansowanych z funduszy unijnych, czy tez innych Srodkow publicznych.

» Oznacza to, ze musisz doktadnie przeanalizowac budzet projektu w celu zidentyfikowania tych
zamowien, ktore powtarzajg sie i podlegajg sumowaniu. Dla przyktadu, nawet jesli ustuga
cateringowa pojawia sie w roznych zadaniach i pozycjach szczegdtowego budzetu, moze stanowic
jedno zamdéwienie, dla ktérego (z uwagi na tgczng wartosc) stosowana musi by¢ zasada
konkurencyjnosci.

> Jezeliwartos¢ zamdwienia przekracza 50 tys. zt netto oraz nie zaistniaty przestanki wytgczenia,
jestes zobowigzany do stosowania zasady konkurencyjnosci.
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Szacowanie wartosci zamowienia

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw
i ustug, ustalone przez beneficjenta z nalezytag starannoscia.

Przede wszystkim nalezy ustali¢ wartos¢ zamowienia na podstawie opisu przedmiotu zamdwienia i wszystkich
znanych Ci okolicznosci moggcych mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty przez potencjalnych wykonawcéw - w tym
w szczegoOlnosci na jej cene oraz czas trwania umowy.

Oszacowanie wartosci zamdwienia powinno by¢ przeprowadzone jak najstaranniej, z wykorzystaniem niezbednej
wiedzy, umiejetnosci, doswiadczenia.

Przeprowadzanie szacowania zamowienia nalezy odpowiednio udokumentowac, w celu zapewnienia wtasciwej
Sciezki audytu. W przypadku kontroli trzeba by¢ w posiadaniu dokumentow potwierdzajgcych, ze zostat dokonany
wiasciwy wybér trybu postepowania (tj. Pzp, inna ustawa, zasada konkurencyjnosci, czy brak procedury).

Pamietaj ! Szacowanie wartosci zamoéwienia ma na celu unikniecie nieuprawnionego podziatu
zamowien lub zanizenia ich wartosci, a przez to udzielenia ich w nieprawidtowej procedurze.
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PROJEKTY PARTNERSKIE (nie dotyczy Dziatania 9.1)

> Jesli jeste$ partnerem w projekcie, samodzielnie prowadzisz postepowanie, finansujesz
zamowienie z budzetu, ktorym dysponujesz oraz w swoim imieniu podpisujesz umowe
z wykonawcg, to nie musisz sumowac wartosci tego zamdwienia z udzielanymi w tym
samym projekcie przez innych partnerdw.

» Ty i Twoi partnerzy w projekcie mozecie wybrac¢ sposéb udzielania zamdwien, ktory
wymusi tgczne szacowanie ich wartosci, jednak nie jest to obowigzek.

» Zasadg pozostaje szacowanie wartosci zamowien w ramach jednostki.
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Zamowienie tego samego rodzaju w projekcie - trzy tozsamosci

Tozsamosé
Tozsamosé podmiotowa/ Tozsamos¢ Jedno
przedmiotowa wykonawcy czasowa zamowienie

zamowienia

1. Tozsamosc¢ przedmiotowa zamoéwienia, tj. czy przedmiot zamdwienia jest taki sam badz ze wzgledow
technologicznych, recepturowych, wiasciwosci fizycznych lub uzytkowych moze by¢ uznany za tozsamy.

2. Tozsamos¢ podmiotowa / wykonawcy zamoéwienia, czy istnieje mozliwos¢ wykonania zamdéwienia przez tego
samego wykonawce.

3. Tozsamos¢ czasowa, czy mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie, tj. masz wiedze, ze bedziesz
realizowat okreslone zamdwienia, z tym, ze musi to byc¢ realna mozliwos$¢ oszacowania ustug, dostaw lub robot
budowlanych, ktére majg by¢ wykonane i sfinansowane w danym terminie. Nalezy mie¢ na uwadze tozsamos¢
Czasowg rozpatrywang w perspektywie catego okresu realizacji projektu.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

1



Udzielenie zamoéwienia w czesciach

1. W przypadku udzielania zamowienia w czesciach z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych - wartos¢ zamowienia ustala
sie jako tgczng wartosc poszczegoélnych jego czesci.

2. W przypadku, gdy tgczna wartosc czesci zamowienia przekracza 50 tys. zt netto,
zasade konkurencyjnosci stosuje sie do udzielania kazdej czesci zamoéwienia.
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Wytaczenia w zasadzie konkurencyjnosci

WAZNE: wszystkie wymienione przestanki nalezy pisemnie uzasadni¢!

Zasady konkurencyjnosci NIE stosuje sie do:
1. zamowien, ktérych wartosc nie przekracza kwoty 50.000 zt netto,
2. zamowien udzielanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Pzp,

3. zamowien o podmiocie okreslonym w art.9-14 Pzp (m.in.: nabycie wtasnosci lub
innych praw do istniejgcych budynkow lub nieruchomosci),

oraz pozostate z sekcji 3.2.1 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027.
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Wytaczenia stosowania zasady konkurencyjnosci

Zasady konkurencyjnosci MOZNA NIE stosowa¢ do:

1.

sytuacji, w ktorej ze wzgledu na pilng potrzebe (koniecznosc) udzielenia zamdwienia niewynikajgca
z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, nie mozna
zachowac terminow okreslonych w pkt 19 sekcji 3.2.2,

sytuacji, w ktérej ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktdrej wczesniej nie mozna byto przewidziec (np. kleski zywiotowe, katastrofy, awarie),
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie mozna zachowac terminow okreslonych
w pkt 19 sekgji 3.2.2,

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

14



Wytgczenia stosowania zasady konkurencyjnosci

Zasady konkurencyjnosci MOZNA NIE stosowa¢ do:

3. zamowien, ktére mogg byc zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujgcych
powodow:

a) brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze, gdy istnieje tylko jeden
wykonawca, ktéry jako jedyny moze zrealizowac zamowienie, albo

b) przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wtasnosci intelektualnej, gdy
istnieje tylko jeden wykonawca, ktoéry ma wytgczne prawo do dysponowania przedmiotem zamaowienia,
a prawo to podlega ochronie ustawowej, o ile nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub
zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow zamowienia,

C) zamowien w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystycznej, ktdre mogg byc zrealizowane tylko przez
jednego wykonawce.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Na jego podstawie dokonuje sie szacowania wartosci zamowienia, do niego dopasowuje sie warunki
i kryteria oceny ofert, to on jest podstawg realizowanego zamowienia.

Dokonujemy opisu w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg doktadnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce miec wptyw na sporzgdzenie
oferty.

Opis powinien byc¢ szczegotowy, obiektywny, uwzgledniac wszystkie elementy istotne i nie powodowac
problemow interpretacyjnych.

Wiasciwe kody CPV.

Opis powinien uwzgledni¢ zamdwienia tozsame podmiotowo lub przedmiotowo przewidziane
w catym okresie realizacji projektu.

WAZNE: btedny OPZ moze prowadzi¢ do korekty finansowej!
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Warunki udziatu w postepowaniu

Warunki udziatu w postepowaniu sg fakultatywne.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania muszg by¢ dokonane w sposob proporcjonalny do przedmiotu
zamodwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow.

Nie mozna formutowac warunkow niewynikajgcych z uzasadnionych potrzeb Zamawiajgcego
oraz przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamowienia.

Ocena jest zawsze indywidualna, poniewaz zalezy zawsze od konkretnego przedmiotu
zamowienia.

WAZNE: btedne warunki mogg prowadzi¢ do korekty finansowe;j!

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Warunki udziatu w postepowaniu - przyktady

posiadanie uprawnien do wykonywania okres$lonej dziatalnosci, jesli te sg wymagane przepisami prawa,
posiadanie wiedzy i doswiadczenia w realizacji zamowien podobnych,

dysponowanie odpowiednim zapleczem technicznym, np. wymaog dysponowania narzedziami,

dostosowanie do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami na potrzeby organizacji spotkan w ramach zamowienia,

dysponowanie odpowiednim zapleczem osobowym, wymdg dysponowania osobami posiadajgcymi odpowiednie
wyksztatcenie lub kursy oraz doswiadczenie (podstawa prawna do dysponowania tymi osobami),

sytuacja ekonomiczna i finansowa wykonawcy, np. wymaog posiadania przychodoéw o okreslonej wartosci lub polisy
ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej lub innego réwnowaznego dokumentu na kwote adekwatng do
wymaganej w dokumentacji zamdwienia

WAZNE: jesli zdecydujesz sie na postawienie warunkoéw udziatu w postepowaniu MUSISZ okresli¢ dokumenty na
podstawie ktérych bedziesz weryfikowat okreslone wymagania! Nalezy udokumentowac ocene spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu metodg ,,spetnia/nie spetnia”

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Przyktady dyskryminujacych warunkow udziatu w postepowaniu

» doswiadczenie wykonawcy w realizacji adekwatnych ustug finansowanych
ze srodkoéw UE bgdz w konkretnym programie operacyjnym lub jego dziataniu,

» termin ptatnosci,

» wymog dysponowania salami na ponad 200 oséb, podczas gdy planowane
w ramach zamowienia sg spotkania do 100 osob,

» dotychczasowa owocna wspotpraca z wykonawcg

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Kryteria oceny ofert

Formutowanie kryterium oceny ofert w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
rownego traktowania wykonawcow, przy czym:

1. kazde kryterium oceny ofert musi odnosic sie do danego przedmiotu zamowienia,

2. kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie
| precyzyjnie, tak zeby kazdy wykonawca, ktory dotozy nalezytej starannosci, mogt
interpretowac je w jednakowy sposob,

3. wagi(znaczenie) poszczegolnych kryteriow powinny by¢ okresSlone w sposob umozliwiajgcy
wybor najkorzystniejszej oferty,

4. nie mozesz ustalac kryteriow, ktore dotyczg wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdolnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia,

5. cena jest kryterium, ktore musisz wskazac zawsze, moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert,

6. jesli okreslasz inne kryteria, waga kryterium ceny nie musi by¢ najwieksza.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

20



Kryteria oceny ofert

Kryteria oceny ofert, oprocz ceny lub kosztu, moga obejmowac:

a) jakos¢, w tym parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne,
dostepnos¢, projektowanie dla wszystkich uzytkownikéw, aspekty spoteczne,
srodowiskowe i innowacyjne,

b) organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie os6b wyznaczonych do
realizacji zamowienia, jezeli mogg mie¢ wptyw na jakos¢ wykonania zamowienia,

C) serwis posprzedazowy oraz pomoc techniczng, warunki dostaw, takie jak termin
dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Zapytanie ofertowe
-zasada konkurencyjnosci

obligatoryjne

warunki udziatu w postepowaniu
oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania

opis przedmiotu zamdwienia

kryteria oceny ofert
okreslenie warunkdéw istotnych

, Zmian umowy
wagi punktowe lub procentowe

do poszczegdblnych kryteridw

oceny ofert informacje o mozliwosci sktadania

. . ofert czesciowych
opis sposobu przyznawania

punktacji za spetnienie danego

kryterium oceny ofert informacje o ofertach

wariantowych
termin sktadania ofert

informacje o planowanych
termin realizacji umowy zamowieniach "uzupetniajgcych”

informacje na temat zakazu
powigzan osobowych lub
kapitatowych, o ile zakaz taki nie
zostat wytgczony
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A
Specyfikacja warunkow zamowienia (SWZ)

wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami

nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony

internetowej prowadzonego postepowania ) _ _
termin zwigzania ofertg

adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie

S ambwienia opis sposobu przygotowania oferty

tryb udzielenia zamoéwienia sposdb oraz termin sktadania ofert

informacje, czy zamawiajgcy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwosciag termin otwarcia ofert

prowadzenia negocjacji

podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1
opis przedmiotu zamowienia

sposbb obliczenia ceny

termin wykonania zamowienia opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw,

i sposobu oceny ofert

projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostang informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze
wprowadzone do tresci tej umowy oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego

informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajgcy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzgdzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej

pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami w inny sposob niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji
okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 23




Konflikt interesow

Podczas czynnosci zwigzanych z procedurg udzielania zamowienia nalezy podjg¢ odpowiednie Srodki, aby
skutecznie zapobiegac konfliktom intereséw zaréwno na etapie prowadzenia postepowania jak i wykonywania
zamowienia - by nie dopusci¢ do zaktdcenia konkurencji oraz zapewni¢ réwne traktowanie wykonawcow.

Niezaleznie od tego, czy jeste$ zamawiajgcym zgodnie z Pzp, czy tez nie Twoim obowigzkiem jest zapewnienie
bezstronnosci i obiektywizmu podczas czynnosci zwigzanych z procedurg udzielania zamowienia zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci.

Powyzsze dotyczy powigzan indywidualnych osob, ktore w Twoim imieniu wykonujg czynnosci w postepowaniu,
w tym biorg udziat w procesie oceny ofert.

Od takich oséb masz obowigzek zebra¢ oSwiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty.
Bedg one pozniej zatgcznikiem do protokotu z postepowania.
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Konflikt interesow

» Ww. osoby sktadajg oSwiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio

b)

art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub

kapitatowych z wykonawcami na bezstronnos¢ postepowania, polegajgcych na:

uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akg;ji

(o ile nizszy prég nie wynika z przepisow prawa), petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,

petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo

pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajgcych lub organdéw

nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich

bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenia zamédwienia.
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Konflikt interesow

Ustawa Pzp wprowadza definicje konfliktu intereséw do krajowego prawa.

Zgodnie z art. 56 ust. 1 kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajgcego lub
osoby moggce wptyngc¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zamdwienia podlegajg wytgczeniu

z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt intereséw.

Konflikt interesow zgodnie z art. 56 ust. 2 wystepuje wowczas, gdy ww. osoby:

. ubiegajg sie o udzielenie tego zamowienia;

. pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg
prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

. w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamodwienia pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaty
od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byty cztonkami organdw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie
o udzielenie zamowienia;

. pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.
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Termin skiadania ofert

Minimalny termin sktadania ofert wynosi:

a) 7 dni - w przypadku dostaw i ustug,
b) 14 dni - w przypadku robét budowlanych,

z tym, ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzgledniac ztozono$¢ zamowienia oraz
czas potrzebny na sporzgdzenie ofert.

Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115
Kodeksu cywilnego).

O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty:

1. za posrednictwem BK2021 (w przypadku zasady konkurencyjnosci),

2. zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych (w przypadku zamowien

zgodnie z ustawg PZP art. 283) . Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Wybor najkorzystniejszej oferty

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamowienia,
ztozong przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu (o ile
zamawiajgcy postawit takie warunki), w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria
oceny, sposréd prawidtowo ztozonych ofert.

Wybor najkorzystniejszej oferty jest udokumentowany pisemnie za pomocg
protokotu postepowania o udzielnie zamoéwienia:
w przypadku zasady konkurencyjnosci - protokot zawierajgcy co najmniej elementy okreslone w
sekcji 3.2.2 pkt 22 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027,
w przypadku w przypadku zamowien zgodnie z ustawg PZP - protokot zawierajgcy co najmniej
elementy okreSlone w art. 72 ust. 1 ustawy oraz na druku okreslonym w obowigzujgcym
rozporzgadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie protokotéw postepowania oraz
dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
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Wybor najkorzystniejszej oferty

» Ponadto w przypadku zamowienh zgodnie z ustawg PZP, nalezy pamietad o art. 307 ust. 1 ustawy Pzp:
+~Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego datg w dokumentach zamowienia,
jednak nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem
terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert”.

» W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w dokumentach zamowienia, zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

» Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, wymaga ztozenia przez wykonawce/wykonawcow pisemnego
oSwiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
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Jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie
wptyneta zadna oferta, lub wptynety jedynie oferty podlegajgce odrzuceniu,
albo zaden wykonawca nie spetnit warunkdéw udziatu w postepowaniu, o ile
zamawiajgcy stawiat takie warunki wykonawcom, zawarcie umowy

w sprawie realizacji zamowienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci

jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamowienia nie zostaty
Zzmienione.
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Umowa w sprawie zamowienia

v' zwybranym wykonawcg,

v w formie pisemnej lub elektronicznej,

vz kolejnym wykonawcg, w sytuacji kiedy pierwotnie

wybrany odmowi podpisania umowy (w przypadku

zasady konkurencyjnosci),

v’ zawiera przestanki zmiany umowy w zakresie, ktory
zostat wskazany na etapie prowadzenia postepowania.

Ponadto w przypadku zamowien zgodnie z ustawg PZP, nalezy pamietac o art. 308 ust.2 ustawy Pzp:
Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy
uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni jezeli zostato przestane w inny sposéb”.
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Weryfikacja sankcji

» Beneficjent musi dokonac wykluczenia podmiotow/oséb, ktore zostaty objete sankcjami
W zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na Ukraine na podstawie Ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, obowigzujgcg od dnia 16 kwietnia 2022 r.

» Kazdy Beneficjent dokonuje weryfikacji dwukrotnie, tj. przed:

« udzieleniem zamdwienia ( niezaleznie czy bedzie to ustawa PZP czy tez zasada konkurencyjnosci)
na etapie oceny ofert,

- zawarciem umowy z wybranym wykonawca,

czy strona umowy oraz podmioty z nig powigzane nie zostaty objeci ww. sankcjami.

» Beneficjent przeprowadzong weryfikacje musi odpowiednio pisemnie udokumentowac poprzez

sporzgdzenie notatki/protokotu.
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Preferencje dedykowane PES podczas realizacji zamoéwien

W przypadku postepowan prowadzonych na podstawie ustawy Pzp moze sie odbywac poprzez:
= wykorzystanie klauzul spotecznych (art. 94 ustawy Pzp, art. 361 ustawy Pzp),
= stosowanie aspektoéw spotecznych (art. 96 ustawy Pzp, art. 242 ust. 2 pkt. 2 ustawy pzp).

Beneficjent przy udzielaniu zamoéwien dotyczacych:
= ustug cateringowych,
= zakupu sprzetu komputerowego (m.in. zakupu komputerow, laptopow, tabletéw, monitorow,
projektorow).
Zobowiazany jest do okreslenia wymagan obejmujgacych minimum jeden aspekt:
= Srodowiskowy,
= spoteczny.
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Preferencje dedykowane PES podczas realizacji zamoéwien

W przypadku postepowan realizowanych zgodnie z zasada konkurencyjnosci, rozwigzanie
przewidziano w formie kryteriow oceny ofert, ktére odnoszg sie rowniez m.in. do aspektow
spotecznych.

WAZNE: nalezy pamietaé, ze Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wtasciwosci
wykonawcy, a w szczego6lnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub
finansowej oraz doswiadczenia (np. przyznanie punktéw za spetnianie przestanek PES).
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Wg Wytycznych dotyczgcych realizacji projektéw z udziatem Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027 Podmiot ekonomii spotecznej (PES)
to podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spoteczne;j.

S@ nimi:

spotdzielnia socjalna,
warsztat terapii zajeciowej i zaktad aktywnos$ci zawodowej,
centrum integracji spotecznej i klub integracji spotecznej,

spotdzielnia pracy, w tym spétdzielnia inwalidéw i spétdzielnia niewidomych, oraz spotdzielnia

produkcji rolnej,

organizacja pozarzgdowa, o ktérej mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571), z wyjatkiem partii
politycznych, europejskich partii politycznych, zwigzkdw zawodowych i organizacji pracodawcow,
samorzgddéw zawodowych, fundacji utworzonych przez partie polityczne

i europejskich fundacji politycznych;

podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1, 2 lub 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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Wytyczne dotyczgce realizacji projektow z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027 /rozdziat 2 pkt 9/:

|Z RP zapewnia, ze w projektach wspotfinansowanych z EFS+ przy udzielaniu zamodwien stosowane
sg preferencje dla PES.

Preferencje mogg byc realizowane m.in. poprzez:

a) zobowigzanie beneficjentéw do zlecania zadan na zasadach okresSlonych w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571) lub
stosowania innych przewidzianych prawem trybow, w tym z ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r.
0 ekonomii spotecznej czy ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spoétdzielniach socjalnych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 802);

b) zobowigzanie beneficjentéw do zlecania zadan na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z p6zn. zm.) z wykorzystaniem klauzul
spotecznych.
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Klauzula spoteczna nr 1 - art. 94

Zamawiajgcy moze zastrzec w ogtoszeniu 0 zamowieniu, ze o udzielenie zamdwienia

mogg ubiegac sie wytgcznie wykonawcy:

a) majgcy status zaktadu pracy chronionej,

b) spotdzielnie socjalne,

c) inni wykonawcy, ktorych gtdwnym celem lub gtéwnym celem dziatalnosciich
wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore bedg realizowaty zamowienie, jest
spoteczna i zawodowa integracja osob spotecznie marginalizowanych (10 grup)

» pod warunkiem, ze procentowy wskaznik zatrudnienia oséb nalezgcych do jednej lub
wiecej kategorii, o ktdorych mowa w pkt 1-10, jest nie mniejszy niz 30% osob
zatrudnionych u wykonawcy albo w jego jednostce, ktora bedzie realizowata
zamowienie.
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Klauzula spoteczna nr 2 - art. 359-361

» W ustawie Pzp zasady udzielania zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi zostaty
okreslone w dziale IV rozdziale 4 zatytutowanym ,Zamdwienia na ustugi spoteczne i inne szczegodlne
ustugi” (art. 359-361 ustawy Pzp). Procedure udzielania zamdwien na ustugi spoteczne i inne
szczegdblne ustugi stosuje sie, gdy wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza okreslone w ustawie

Pzp progi.

» W ustawie Pzp zakres przedmiotowy oraz podmiotowy tzw. zamdwien zastrzezonych na wybrane
ustugi spoteczne, zdrowotne oraz kulturalne zostat okreslony w art. 361, zgodnie
z ktorym w przypadku zamdwien na ustugi spoteczne i inne szczegblne ustugi zamawiajgcy moze
zastrzec w ogtoszeniu o zamdwieniu lub we wstepnym ogtoszeniu informacyjnym, ze o udzielenie
zamowienia na ustugi zdrowotne, spoteczne oraz kulturalne objete kodami CPV: 75121000-0,
75122000-7, 75123000-4, 79622000-0, 79624000-4, 79625000-1, 80110000-8, 80300000-7, 80420000-
4, 80430000-7, 80511000-9, 80520000-5, 80590000-6, od 85000000-9 do 85323000-9, 92500000-
692600000-7, 98133000-4, 98133110-8
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Klauzula spoteczna nr 2 - art. 359-361

okreslonymi we Wspolnym Stowniku Zamowien, mogg ubiegacd sie wytgcznie wykonawcy, ktorzy spetniajg
tgcznie nastepujgce warunki:

1. celemich dziatalnosci jest realizacja zadan w zakresie uzytecznosci publicznej zwigzanej ze swiadczeniem
tych ustug oraz spoteczna i zawodowa integracja osob, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp;

2. nie dziatajg w celu osiggniecia zysku, przeznaczajg catos¢ dochodu na realizacje celow statutowych oraz
nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikow;

3. struktura zarzgdzania nimi lub ich struktura wtasnosSciowa opiera sie na wspotzarzgdzaniu w przypadku
spoétdzielni, akcjonariacie pracowniczym lub zasadach partycypacji pracownikow, co wykonawca okresla
w swoim statucie;

4. w ciggu ostatnich 3 lat poprzedzajgcych dzieh wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia na ustugi
spoteczne i inne szczegdlne ustugi nie udzielono im zamodwienia na podstawie tego przepisu przez tego
samego zamawiajgcego.
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Klauzula spoteczna nr 3 - art. 96

Zamawiajgcy moze okreslic w ogtoszeniu o zamowieniu lub dokumentach zamodwienia inne niz okreslone

w art. 95 ust. 1 wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia, ktére mogg obejmowac aspekty gospodarcze,
sSrodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscig, zatrudnieniem lub zachowaniem poufnego charakteru
informacji przekazanych wykonawcy w toku realizacji zamowienia.

Wymagania te mogg dotyczy¢ w szczegolnosci zatrudnienia:

o bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

o 0s0b poszukujgcych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu lub niewykonujgcych innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

o 0sOb usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej,

o mtodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego,

o 0s0b z niepetnosprawnosciami w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych,

o innych osob niz okreslone w lit. a-e, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2241) lub we wtasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

o 0s6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia.
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Klauzula spoteczna nr 4 - art. 100

» Obowigzek uwzgledniania zasady dostepnosci w zamdwieniach publicznych wynika bezposrednio z tresci
art. 100 ustawy Pzp. W mys| tego przepisu, w przypadku zamowien przeznaczonych do uzytku oséb
fizycznych, w tym pracownikow zamawiajgcego, opis przedmiotu zamdwienia sporzgdza sie
z uwzglednieniem wymagan w zakresie dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz projektowania
Z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikdw, chyba ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu
zamowienia (art. 100 ust. 1 ustawy Pzp).

> Jezeliwymagania w zakresie dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz projektowania
z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw wynikajg z aktu prawa Unii Europejskiej, przedmiot
zamodwienia, w zakresie wymagan dotyczgcych dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz
projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikow, opisuje sie przez odestanie do tego aktu
(art. 100 ust. 2 ustawy Pzp).

» Aktem prawa Unii Europejskiej, ktéry ustanawia wymagania w zakresie dostepnosci produktdéw i ustug jest
m.in dyrektywa w sprawie wymogow dostepnosci produktdéw i ustug zwana Europejskim Aktem
Dostepnosci (European Accessibility Act).
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Klauzula spoteczna nr 5 - art. 242

» Zamawiajgcy ma mozliwos¢ uwzglednienia aspektow spotecznych
w ramach definiowania kryteridow oceny ofert na podstawie przepiséw
art. 242 ustawy Pzp. Zgodnie z tymi przepisami zamawiajgcy wybiera oferte
najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw jakoSciowych oraz ceny lub kosztu
albo ceny lub kosztu.

> Kryteria jakosciowe mogg odnosic sie miedzy innymi do aspektow spotecznych,
w tym integracji zawodowej i spotecznej 0sob, o ktorych mowa w art. 94 ust. 1

lub dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami lub uwzgledniania potrzeb
uzytkownikow.
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Przyktady

Przyktad 1

Kryterium nieprawidtowe: Zatrudnienie minimum 1 osoby z
niepetnosprawnosciami.

Kryterium prawidtowe: Zatrudnienie minimum 1 osoby z
niepetnosprawnosciami oddelegowanej do realizacji zamowienia.
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Przyktady

Przyktad 2

Kryterium oceny ofert dotyczgce przeprowadzenia szkolenia
antydyskryminacyjnego skierowanego do wszystkich osdb wyznaczonych do
realizacji przedmiotu zamowienia.

Opis kryterium:

Zamawiajgcy ustanawia kryterium oceny ofert dotyczgce przeprowadzenia szkolenia antydyskryminacyjnego
skierowanego do wszystkich oséb wyznaczonych do realizacji przedmiotu zamowienia. Przedmiot szkolenia
antydyskryminacyjnego powinien obejmowac przedstawienie dziatan ukierunkowanych na eliminacje wszelkich form
dyskryminacji. W ramach tego kryterium zamawiajgcy przyzna ... punktow w przypadku, gdy wykonawca zadeklaruje w
ofercie, ze w terminie do ... dni od daty podpisania umowy zorganizuje szkolenie antydyskryminacyjne dla oséb
wyznaczonych do realizacji zaméwienia. W przypadku braku deklaracji w ww. zakresie zamawiajgcy przyzna 0 punktéw.
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Pytania
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Fundusze Europejskie

ZAPRASZAMY DO KONTAKTU

Punkt kontaktowy Funduszy Europejskich

Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Lublinie
Dziekujemy Za uwage ul. Qbywatels!('a 4, 20-092 Lublin

Il pietro, pokdj nr 330

e-mail: punkt.konsultacyjny@wup.lublin.pl

tel. (81) 46 35 363, 605 903 491

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

E dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska
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