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Dziatania informacyjno-promocyjne

Szczegoétowy opis dziatan informacyjno-promocyjnych okreslony jest w:

B ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027

w zakresie informacji i promoc;ji”

Podrecznik jest opublikowany przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej pod adresem:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/117275/Podrecznik_beneficjenta_info-promo_21-27.pdf

Niniejszy dokument zostat opublikowany rowniez na stronie funduszeUE.lubelskie.pl pod adresem:
https://funduszeue.lubelskie.pl/zpr/aktualnosci/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-funduszy-europejskich-
na-lata-2021-2027-w-zakresie-informacji-i-promocji-juz-jest-dosteny

B Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027

Dokument zostat opublikowany pod adresem:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-

komunikacji-fe

B Umowie o dofinansowanie projektu
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Dziatania informacyjno-promocyjne

B Obowigzki informacyjne nalezy wypetnia¢ od momentu uzyskania dofinansowania, tj.
od podpisania umowy o dofinansowanie do konca realizacji projektu lub do konca
okresu trwatosci projektu, ktory zostat okreslony w umowie.

B W przypadku prowadzenia dziatanh w projekcie w okresie poprzedzajgcym moment
podpisania umowy o dofinansowanie nie ma obowigzku uzupetnienia odpowiednimi
znakami i informacjami dotychczas powstatej dokumentacji dotyczgcej projektu.

B Mozna ewentualnie oznaczyC segregatory, w ktérych przechowywane sg dokumenty
dotyczgce realizacji projektu.
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Dziatania informacyjno-promocyjne

Dokumenty i dziatania informacyjne

B Liczba znakdéw w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekracza€ czterech , tgcznie
ze znakami FE, znakiem barw RP i znakiem UE i oficjalnym logo wojewodztwa.

B Nie mozna w zestawieniu umieszcza¢ znakdw wykonawcdw, ktorzy realizujg dziatania
w ramach projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami. Inne znaki, jesli sg potrzebne, mozna
umiesci¢ poza zestawieniem - linig znakow: FE, barw RP, UE.

B Nie moga by¢ one wieksze - mierzone wysokoscig lub szerokoscig - od flagi (symbolu) Unii
Europejskiej) z wyjatkiem tablic, plakatow i naklejek, ktorych wzory nie mogg byc
modyfikowane.
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Dziatania informacyjno-promocyjne

Tablice

Tablica musi zawierac:

B znak FE, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa,
B nazwe beneficjenta,

B tytut projektu (maksymalnie 150 znakow),

B adres portalu Mapa dotac;i

WAZNE - wzér tablic informacyjnych jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowa,
dodawac/usuwac znakow, poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach.
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Dziatania informacyjno-promocyjne

Tablice

Jezeli realizujesz projekt, ale nie przewidujesz w nim prac budowlanych lub infrastrukturalnych, a
planujesz inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu, to tablica powinna znajdowac sie na lub przed siedzibg
beneficjenta.

B Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogblnie dostepne, gdzie najwieksza liczba os6b bedzie miata
mozliwos¢ zapoznad sie z trescig tablicy

B Powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio duza, aby byta dobrze widoczna
B Obowigzujg trzy wymiary tablic:
m 80cmx40cm

m 120cm x 60 cm

m 240cm x 120 cm
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Dziatania informacyjno-promocyjne

Tablice

B Tablice informacyjng nalezy umiesci¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji
Projektu obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu

M JeSli projekt rozpoczagt sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stangc
bezposrednio po podpisaniu umowy lub uzyskaniu decyzji o dofinansowaniu (nie pozniej
niz dwa miesigce od tej daty)

M Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana w okresie realizacji projektu
oraz w okresie jego trwatosci. Musi zatem by¢ wykonana z trwatych materiatéw, odpornych
na warunki atmosferyczne. Uszkodzong lub nieczytelng tablice nalezy wymienic
lub odnowic
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Dziatania informacyjno-promocyjne
Plakaty

Plakat musi zawierac:

B znak FE, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa,
B nazwe beneficjenta,

B tytut projektu (maksymalnie 150 znakow),

B wysokos$¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej

B adres portalu Mapa dotac;i
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Dziatania informacyjno-promocyjne

Wzér plakatu

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do
uzupetnienia])

_ ) 2 B~lubelskie
Dofinansowanie projektu z UE: Smakuf 2ypcie!

[kwota w PLN do uzupetnienia)

www.mapadotacji.gov.pl
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Dziatania informacyjno-promocyjne
Plakaty

B Plakat umies¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie
do budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musisz zawiesi¢ przynajmnie;
jeden plakat, a jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty
umiesc¢ w kazdej z nich

B Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umiescic
w widocznym miejscu nie pozniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania

UWAGA!

Wzor plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac, dodawac/usuwac znakdéw
poza uzupetnieniem tresci we wskazanych polach
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Dziatania informacyjno-promocyjne

Oznaczenia sprzetu zakupionego w ramach projektu

B jak powinna wyglgdac naklejka (przyktadowy wzor)

Fundusze Europejskie Fundusze Europejskie

Zakup finansowany ze srodkéw Zakup finansowany ze srodkéw
Unii Europejskiej i budzetu panstwa Unii Europejskiej i budzetu parnstwa
B = et o — e |
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Strona internetowa i media spotecznosciowe

Jakie informacje musisz umiescic¢ na oficjalnej stronie internetowej i w mediach spotecznosciowych?

B |esli posiadasz oficjalng strone internetowg, musisz zamiesci¢ na niej opis projektu, ktory
zawiera:

1) tytut projektu lub jego skrocong nazwe (maksymalnie 150 znakow)

2) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej czyli: znak Funduszy
Europejskich, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej i znak Unii Europejskiej

3) zadania, dziatania, ktore bedg realizowane w projekcie (opis, co zostanie zrobione, zakupione
etc.)

4) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta)
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Strona internetowa i media spotecznosciowe

Jakie informacje musisz umiescic¢ na oficjalnej stronie internetowej i w mediach spotecznosciowych?

5) cel lub cele projektu

6) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow, rezultatow)
7) wartosc projektu (catkowity koszt projektu)

8) wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich

9) hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie

B Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.

B Ewentualne dodatkowe informacje, ktérych wymaga instytucja przyznajgca dofinansowanie w
Twoim programie, znajdziesz w umowie o dofinansowanie projektu.
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Strona internetowa i media spotecznosciowe

Jakie informacje musisz umiescic¢ na oficjalnej stronie internetowej i w mediach spotecznosciowych?

B Te informacje i oznaczenia, ktore wymienilismy w punktach od 1 do 9, musisz takze umiescic na

profilu w mediach spotecznosciowych. Jezeli nie posiadasz takiego profilu, musisz go zatozy¢
(przynajmniej jeden profil)

B Rekomendujemy tez zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatdw audiowizualnych oraz harmonogramu
projektu, prezentujgcego jego gtdwne etapy i postep prac.

B Zaréwno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na ktérej
zamieszczasz powyzsze informacje, powinny by¢ utrzymywane do konca realizacji projektu. Pod
koniec realizacji projektu musisz zaktualizowac opis projektu o osiagniete efekty (na przyktad

przed ztozeniem wniosku o ptatnosc koncowaq). Staraj sie tez, w miare mozliwosci, aktualizowac opis
o kluczowe etapy projektu.
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Strona internetowa i media spotecznosciowe

Jakie informacje musisz umiescic¢ na oficjalnej stronie internetowej i w mediach spotecznosciowych?

B Pamietaj, ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych wystepujg

zawsze w wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowac wersji achromatycznych.

B UWAGA: Jezeli tworzysz nowg strone internetowg, ktérg finansujesz z projektu, oznaczenia
graficzne muszg znalez¢ sie na samej gérze strony internetowej . Takg strone musisz

utrzymywac do konca okresu trwatosci projektu.
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Strona internetowa i media spotecznosciowe

Jak stosowac hasztagi #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie?

B W przypadku wszelkich informacji o realizowanym projekcie, podawanych do wiadomosci za
posrednictwem Internetu, musisz stosowac hasztagi:

#FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie

B ZamieS¢ wybrany hasztag, gdy podajesz informacje o projekcie, np. o podpisaniu umowy,
konferencji, otwarciu i zakonczeniu projektu oraz gdy publikujesz materiaty promujgce projekt
| jego rezultaty

B Hasztagi te obowigzkowo stosujg zarowno beneficjenci, jak i instytucje systemu wdrazania
Funduszy Europejskich w Polsce, w tym instytucje przyznajgce dofinansowanie, a takze wtadze
regionalne i lokalne.
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Strona internetowa i media spotecznosciowe

Jak wtasciwie oznaczyc¢ strone internetowq powstatq w projekcie?

Na stronie powstatej w projekcie oznaczenia graficzne mozesz umiesci¢ na dwa sposoby:

B Wariant 1. Na samej gorze strony, tj. w widocznym miejscu nad trescig, musi znalezC sie
zestawienie znakow ztozone ze: znaku Funduszy Europejskich (lub znaku odpowiedniego
programu), znaku barw RP oraz znaku Unii Europejskiej i, jesli realizujesz projekt finansowany
przez program regionalny, takze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa.

Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowg
uzytkownik nie musi przewijac¢ strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakow.
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Strona internetowa i media spotecznosciowe

Jak wtasciwie oznaczyc¢ strone internetowq powstatq w projekcie?

B Wariant 2. Jezeli nie masz mozliwosci, aby umiesci¢ obowigzkowe zestawienie znakdw na
gorze strony np. jej struktura to uniemozliwia, zastosuj ponizsze rozwigzanie.

W widocznym miejscu na gorze strony, bez koniecznosci jej przewijania, umies¢ znak UE.
Po kliknieciu na znak UE powinniSmy zostac przekierowani do opisu projektu.

Na stronie dodatkowo musisz umiesci¢ rowniez obowigzkowe zestawienie znakow opisane w wariancie 1.

W przypadku tego rozwigzania znak Unii Europejskiej pojawi sie na stronie dwa razy.

B Informacje dotyczgce dziatan informacyjno-promocyjnych zawarte sg w ,Podrecznik
wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i
promocji”.
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Strona internetowa i media spotecznosciowe
Przyktadowy opis projektu

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Mowoczesnej Gospodarki - Polska Unig Europejska

Firma X uzyskata dotacje z Unii Europejskiej na projekt ,Mowoczesna produkcja
w firmie X - wdrazamy ekoprojektowanie i oprogramowanie do prototypowania
nowych produkoow”.

Projekt realizujemy, aby wzmocnic potencjat | wprowadzi€ inmowacyjne rozwigzania
w przedsigbiorstwie.

W projekcie planujemy przeszkolic 10 projektantdw produkdi w zakresie ekoprojektowania.
Kupimy, zainstalujemy i wdroZymy oprogramowanie, ktore utatwi prototypowanie
elementaw konstrukcyjnych w branzy budowlansj.

Z projektu korzystad bedg pracownicy, kiorzy uczestniczg w procesach powstawania nowych
produktdw | osoby zarzgdzajace innowacjami w przedsicbiorsowie X

Doceloweo z nowoczesnych elementow kenstrukcyjnych w budownictwie, kidre zostang
wprowadzone na rynek, bedg mogli korzystad klienc firmy w Polsce i za granicg.

Efektem projektu bedzie usprawnienie procesu produkcji prototypdw i wdrazania nowych
produktow zaprojektowanych z poszanowaniem srodowiska naturalnego | potrzeb
spotecznych.

#FunduszelJE #FunduszeEuropejskie

WartosE projekuu @ oo zt
WysokosE wiiadu z Funduszy Europejskich: soox 2t
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Dziatania informacyjno-promocyjne

M |Z sprawdza realizacje obowigzkdéw informacyjnych na kazdym etapie,
w szczegolnosci w ramach weryfikacji wnioskéw o ptatnosc oraz w trakcie
kontroli na miejscu realizacji projektu.

B W przypadku niewywigzania sie Beneficjenta lub Partnera
z obowigzkow informacyjno-promocyjnych Instytucja Zarzgdzajgca
wzywa Beneficjenta do podjecia dziatan zaradczych jednokrotnie w
terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu po czym Beneficjent
informuje 1Z o wprowadzonych dziataniach zaradczych w terminie
i na warunkach okreslonych w wezwaniu.
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Dziatania informacyjno-promocyjne

W przypadku braku wykonania przez Beneficjenta dziatan zaradczych, o ktérych mowa
w wezwaniu, Instytucja Zarzgdzajgca:

B pomniejsza kwote dofinansowania w projekcie,
B informuje Beneficjenta o dokonaniu pomniejszenia

Jezeli w wyniku pomniejszenia dofinasowania okaze sie, ze Beneficjent otrzymat srodki w kwocie
wyzszej niz maksymalna wysokos¢ dofinansowania, roznica podlega zwrotowi bez odsetek
w terminie i na zasadach okreslonych przez I1Z

Po bezskutecznym uptywie terminu do zwrotu, nastepuje on w trybie i na zasadach
okreslonych w art. 207 ustawy o finansach publicznych
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Fundusze Europejskie

Dziekuje za uwage

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez <P+ lubelskie
dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska * Snméy' zyciel
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