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B Roczny plan dziatan informacyjnych i promocyjnych
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Dokumenty

M ,Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w
zakresie informacji i promocji”

B Podrecznik jest opublikowany przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej pod adresem:

https:.//www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/117275/Podrecznik_beneficjenta_info-promo_21-
27.pdf

Niniejszy dokument zostat opublikowany réwniez na stronie funduszeUE.lubelskie.pl pod
adresem: https.//funduszeue.lubelskie.pl/zpr/aktualnosci/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-
funduszy-europejskich-na-lata-2021-2027-w-zakresie-informacji-i-promocji-juz-jest-dosteny

B Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027

Dokument zostat opublikowany pod adresem: https.//www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe

B Umowa o dofinansowanie projektu
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Dokumenty

Rozdziat 14 Umowy Partnerstwa. Komunikacja i przejrzystosc

- .KE zwraca uwage, ze komunikacja na temat Funduszy Europejskich jest tak samo wazna, jak ich
wdrazanie, sprawozdawczosc¢ czy ksztattowanie polityki spdjnosci.”

Wytyczne dotyczgce informacji i promocji Funduszy Europejskich 2021-2027

Wytyczne majg na celu okresSlenie podziatu kompetencji instytucji uczestniczgcych w realizacji
programow i wdrazaniu FE w Polsce w zakresie dziatan komunikacyjnych na rzecz widocznosci FE

Program Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
Rozdziat 7 ,Komunikacja i widoczno$¢”

Komunikacja na temat programu to informowanie o jego ofercie, rezultatach projektédw (w tym
oczekiwanych), korzysciach jakie przynoszg dla obywateli oraz wptywie polityki spojnosci i FE na
rozwoj kraju i UE.
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Dokumenty

Strategia komunikacji

B Strategia komunikacji programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 okreSla cele,
sposoby ich weryfikacji oraz spojne zasady i standardy dziatan informacyjno-promocyjnych
programu regionalnego.

B Strategia obowigzuje wszystkie instytucje, ktére odpowiadajg za wykorzystanie srodkdéw
unijnych w ramach programu regionalnego, w tym takze podmioty zewnetrzne realizujgce
dziatania komunikacyjne w tym zakresie (m.in. wszystkich partneréw spotecznych
| gospodarczych oraz organizacje spoteczenstwa obywatelskiego).
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Dziatania informacyjno-promocyjne

B Obowigzki informacyjne nalezy wypetnia¢ od momentu uzyskania dofinansowania, tj. od
podpisania umowy o dofinansowanie do konca realizacji projektu lub do konca okresu
trwatosci projektu, ktéry zostat okreslony w umowie.

B W przypadku prowadzenia dziatan w projekcie w okresie poprzedzajgcym moment podpisania
umowy o dofinansowanie nie ma obowigzku uzupetnienia odpowiednimi znakami i
informacjami dotychczas powstatej dokumentacji dotyczgcej projektu.

B Mozna ewentualnie oznaczy¢ segregatory, w ktorych przechowywane sg dokumenty dotyczgce
realizacji projektu.
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Dziatania informacyjno-promocyjne

B Liczba znakow w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekraczac czterech , tgcznie
ze znakami FE, znakiem barw RP i znakiem UE i oficjalnym logo wojewddztwa.

B Nie jest dozwolone w zestawieniu umieszczanie znakdw wykonawcow, ktdrzy realizujg
dziatania w ramach projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami. Inne znaki, jesli sg potrzebne,
mozna umiesci¢ poza zestawieniem - linig znakow: FE, barw RP, UE.

B Znaki nie moga by¢ wieksze - mierzone wysokoscig lub szerokoscig - od flagi (symbolu) Unii
Europejskiej) z wyjgtkiem tablic, plakatéw i naklejek, ktérych wzory nie mogg byc
modyfikowane.,

B W przypadku materiatow informacyjno-promocyjne audio (np. spoty, audycje radiowe), ktore
nie majg mozliwosci umieszczenia obowigzkowych znakdw, na koncu materiatu nalezy umiescic
informacje stowng: ,Audycja/ kampania/ materiat/ projekt dofinansowany przez Unie
Europejska”.
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Oznaczenie projektu dofinansowanego przez program regionalny

Znak Funduszy

Europejskich / Znak barw Znak Unii
znak wiasciwego Rzeczypospolitej Europejskiej
programu ztozony Polskiej ztozony ztozony z flagi
z symbolu z barw RP UE i napisu

Herb lub
oficjalne logo
promocyjne
wojewodztwa
(po linii
rozdzielajacej)

graficznego oraz nazwy ~Dofinansowane
i nazwy Fundusze Rzeczpospolita przez Unig
Europejskie lub Polska Europejska”
nazwy programu

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska

‘ < B~lubelskie
&““‘Eﬁ (zycief
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Dziatania informacyjno-promocyjne

Tablice

B Tablica musi zawierac:

B znak FE, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa,
B nazwe beneficjenta,

B tytut projektu (maksymalnie 150 znakow),

B adres portalu Mapa dotacji

Wz0or tablic informacyjnych jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac, dodawac/usuwac
znakow, poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach.
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Dziatania informacyjno-promocyjne

Tablice

- Jezeli projekt jest realizowany, ale nie przewidziano w nim prac budowlanych lub
infrastrukturalnych, a planowane sg inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu, to tablica powinna
znajdowac sie na lub przed siedzibg beneficjenta.

B Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogblnie dostepne, gdzie najwieksza liczba osob bedzie
miata mozliwos¢ zapoznad sie z trescig tablicy.

B Powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio duza, aby byta dobrze widoczna.
B Obowigzujg trzy wymiary tablic:

-80cm x40 cm

-120cm x 60 cm

-240cm x 120 cm
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Dziatania informacyjno-promocyjne

Tablice

M Tablice informacyjng nalezy umiesci¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu
obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu,

M Jesli projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stangc
bezposrednio po podpisaniu umowy lub uzyskaniu decyzji o dofinansowaniu (nie pozniej niz
dwa miesigce od tej daty),

B Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz w okresie
jego trwatosci. Musi zatem by¢ wykonana z trwatych materiatoéw, odpornych na warunki
atmosferyczne. Uszkodzong lub nieczytelng tablice nalezy wymienic lub odnowic

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




Zasady realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych

Plakaty
Plakat musi zawierac:
B znak FE, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewodztwa,
B nazwe beneficjenta,
B tytut projektu (maksymalnie 150 znakow),
B wysokos$¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej

M adres portalu Mapa dotacji
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Zasady realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych

Plakaty

B Plakat nalezy umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze byc to np.
wejscie do budynku, w ktorym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Nalezy zawiesic
przynajmniej jeden plakat, a jesli dziatania w ramach projektu realizowane sg w kilku
lokalizacjach, plakaty nalezy umiesci¢ w kazdej z nich.

B Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umiesci¢ w widocznym
miejscu nie pozniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania

Wzor plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac, dodawac/usuwac znakéw
poza uzupetnieniem tresci we wskazanych polach.
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Dziatania informacyjno-promocyjne

Strona internetowa i media spotecznosciowe:

Jesli posiadasz oficjalng strone internetowg, musisz zamiesci¢ na niej opis projektu, ktory zawiera:
1) tytut projektu lub jego skrocong nazwe (maksymalnie 150 znakow)

2) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej czyli: znak Funduszy
Europejskich, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej i znak Unii Europejskiej

3) zadania, dziatania, ktore bedg realizowane w projekcie, efekty rezultaty projektu (opis, co
zostanie zrobione, zakupione etc.)

4) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta).
5) cel lub cele projektu,
6) wartosc projektu (catkowity koszt projektu),

)

7) wysokos$¢ wktadu Funduszy Europejskich.
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Dziatania informacyjno-promocyjne

Strona internetowa i media spotecznosciowe

8) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow, rezultatow)

9) hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie. Jest to minimalny zakres informacji,
obowigzkowy dla kazdego projektu.

B Informacje i oznaczenia, wymienione w punktach od 1 do 9, nalezy umiesci¢ na profilu w
mediach spotecznosciowych. Jezeli nie posiadasz takiego profilu, musisz go zatozy¢
(przynajmniej jeden profil).

B Rekomendowane jest zamieszczanie zdjec, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz
harmonogramu projektu, prezentujgcego jego gtdbwne etapy i postep prac.
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Dziatania informacyjno-promocyjne

Strona internetowa i media spotecznosciowe

B Zarowno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na ktore;
zamieszczasz powyzsze informacje, powinny byc utrzymywane do konca realizacji projektu.

Pod koniec realizacji projektu nalezy zaktualizowac opis projektu o osiggniete efekty (na
przyktad przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢ koncowg). Nalezy rowniez, w miare mozliwosci,
aktualizowac opis o kluczowe etapy projektu.

B Oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych wystepujg zawsze w
wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowad wersji achromatycznych.

B UWAGA: Jezeli zostata stworzona nowa strona internetowa, ktorg jest finansowana z projektu,
oznaczenia graficzne muszg znalez¢ sie na samej goérze strony internetowej . Takg strone nalezy
utrzymywac do konca okresu trwatosci projektu.
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Dziatania informacyjno-promocyjne

Strona internetowa i media spotecznosciowe

B W przypadku wszelkich informacji o realizowanym projekcie, podawanych do wiadomosci za
posrednictwem Internetu, musisz stosowac hasztagi:

#FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie

B Wybrany hasztag jest zamieszczany w momencie, gdy podawana jest informacja o projekcie,
np. o podpisaniu umowy, konferencji, otwarciu i zakonczeniu projektu oraz gdy publikowane sg
materiaty promujgce projekt i jego rezultaty.
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Dziatania informacyjno-promocyjne

Strona internetowa i media spotecznosciowe
B Na stronie powstatej w projekcie oznaczenia graficzne mozesz umiesci¢ na dwa sposoby:

B Wariant 1. Na samej gorze strony, tj. w widocznym miejscu nad trescig, musi znalezC sie
zestawienie znakow ztozone ze: znaku Funduszy Europejskich (lub znaku odpowiedniego
programu), znaku barw RP oraz znaku Unii Europejskiej i, jesli realizowany jest projekt
finansowany przez program regionalny, takze herb lub oficjalne logo promocyjne
wojewodztwa.

Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone
internetowg uzytkownik nie musi przewija¢ strony, aby zobaczy¢ zestawienie
znakow.
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Dziatania informacyjno-promocyjne

B Strona internetowa i media spotecznosciowe

B Wariant 2. Jezeli nie ma mozliwosci, aby umiesci¢ obowigzkowe zestawienie znakow na gorze
strony np. jej struktura to uniemozliwia, nalezy zastosowac ponizsze rozwigzanie:

B W widocznym miejscu na gorze strony, bez koniecznosci jej przewijania, powinien zostac
umieszczony znak UE.

M Po kliknieciu na znak UE nastepuje przekierowanie do opisu projektu.

B Na stronie dodatkowo trzeba umiesci¢ rowniez obowigzkowe zestawienie znakow opisane
w wariancie 1.

W przypadku tego rozwigzania znak Unii Europejskiej pojawi sie na stronie dwa razy.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




| Przejdi do strony ghéwnej portalu PORADNIK = Menu Skontaktuj sie ..'“"el“"*" H
Departament E\f:ﬁ_g ?:nr;;‘e nt E::ﬁg ;Lanr};em Lubelska Agencja
Zarzgdzania Europeiskiedo Eurcoeiskiedo Wspierania Wojewodzki Urzgd
Programami FundF:Jsjzu Rgzwoju Fundrilsjzu g Przedsiebiorczosci w Pracy w Lublinie
Regionalnymi Regionalnego Spotecznego Lublinie

Promocja projektu w pytaniach i odpowiedziach

@1 » Porodniki » Fundusze Europajskie dio Lubslskiego 2021-2027 » Kormunikocja i widocznosc

Jaki wzor tablicy informacyjnej powinien byc¢ stosowany w przypadku projektéw realizowanych w
partnerstwie? Jakie szablony tablic obowigzujg lideréw projektéw i partneréow?

wWzér tablicy, zgodnie z zapisami ,Podrecznika wnioskodawcy i benefidenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informadji i promoci® jest obowiazkowy i nie
mozna go modyfikowad, Mie przewiduje on miejsca na wpisanie dodatkowe] informacji o partnerze projektu. W przyvpadku projektéw partnerskich, w polu ,Beneficient:...”
nale#y wpisac nazwe partnera projektu, bedacego beneficientem drodkéw z UE, tj. otrzvmujacego srodki, nawet jesli nie wwstepuje on ,formalnie” jako ,beneficent” w
dokumentach, tylko jako ,partner projektu”, u kkdrego dana tablica bedzie umieszczona. Ze wzgledu na czytelnosé i przejrzvstosé komunikatu, a takze z uwagi na ograniczenia
obowiazkowesao wzoru tablicy informacyinej, podanie nazwy dodatkowego podmiotu nie jest mozliwe.

Opracowujgc projekt graficzny tablic pamigtkowych i stosujgc sie sciSle do parametrow okreslonych we
wzorach tablic przyjety przez Beneficjenta tytut projektu wykracza poza szablon. Czy Beneficjent moze
zmniejszyé rozmiar czcionkiy/ zmienié uktad tresci na tablicy?

MNie. Beneficjent nie moze zmniejszyE rozmiaru czcionki, zmienic uktadu tresci na tablicy. W przypadku, ady tvtut realizowanego projektu przekracza 150 znakow dopuszcza sie
maozliwosd modyfikadji/skrécenia ww. bvtutu do 150 znakdw tak, by byt zrozumiaty dla odbiorcéw oraz by trafnie oddawat sens przedsiewzizcia i miescit sie na tablicy w
okreslonym limicie znakdw.
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5 i Portal Funduszy Europejskich

| Skorzystaj BNt Wiadomosci | Punkty Infermacyjne |

Strona glowna > Dowiedz sie wiece] o Funduszach Europejskich > Fundusze Europejskie 2021-2027 > Prawo i dokumenty

Najczesciej zadawane pytania

WA R

& LAT
POLSKI
RGP ISKIE )

Unia Europejska

QU Szukaj wserwisie g% Serwisy programéw

Ponizej znajdziesz odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania dotyczace wypetniania cbowigzkow
informacyjnych i promocyjnych w projektach dofinansowanych z Funduszy Europejskich na lata 2021-2027.

|. Oznaczanie

1. Jak nalezy oznaczaé projekt dofinansowany w ramach dwéch
perspektyw finansowych (2014-2020i 2021-2027)2v

2. Czy w ramach wydatkdw posrednich kontrakty, z tytutu ktdrych wydatki
(w catosci lub czesci) beds ksiegowane jako posrednie, powinny byc
stosownie oznaczane?w

3. Oznakowanie dokumentdéw projektowych, takich jak dokumenty
doradcze, listy obecnosci na spotkaniach indywidualnych i grupowych,
programy szkolen, umowy z osobami prowadzacymi wsparcie. Czy
powyzsze dokumenty powinny by¢ oznaczone wersja petnokolorows
znaku Funduszy Europejskich, znaku barw RP i znaku Unii Europejskiej, czy
mogg_by¢ réwniez oznaczone achromatycznym zestawieniem znakdw (bez
znaku barw RP)?\

organizujacej targi, jest koniecznos¢ oklejania kazdego elementu
wyposazenia naklejkami z informacja o dofinansowaniu, jesli jest to koszt
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Osoba prywatna Firma Samorzqd Orgaonizacjo pozarzqdowa
Fundusze Europejskie
dla Lubelskiego
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Komunikacja i widocznosé

@ » Poradniki » Fundusze Europejskie dia Lubelskiego 2021-2027

KSIEGA

TOZSAMOSCI
VIZUALNEJ

Podrecznik Ksiega Tozsamosci
wnioskodawcy i Wizualnej dla marki
beneficjenta Funduszy Fundusze Europejskie
Europejskich na lata... 2021-2027

Strategia komunikacji Informowanie o

Funduszy Europejskich operacjach o znaczeniu
dla Lubelskiego 2021~ strategicznym w latach
2027 2021-2027: praktyczny...

znaku barw RP)?\

N N

Tablica informacyjna, Wytyczne dotyczqgce

plakat, naklejka informacji i promocji
Funduszy Europejskich
na lata 2021-2027

Promocja projektu w
pytaniach i
odpowiedziach

organizujacej_targi, jest koniecznosc oklejania kazdego elementu
wyposazenia naklejkami z informacja o dofinansowaniu, jesli jest to koszt
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Fundusze Europejskie

Departament Wdrazania EFS w UMWL
Punkt Kontaktowy
ul. Czechowska 19 pok. nr 1
DZiQkUjQ Za Uwage. efs@lubelskie.pl
tel. 81 441 68 43, 81 478 14 96
oraz infolinia: 800 888 337

Strona www: funduszeUE.lubelskie.pl

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez P~ lubelskie
dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska * Sncaf&' zycie!


mailto:efs@lubelskie.pl

	Slajd 1: Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 
	Slajd 2: Zasady aplikowania o środki dostępne dla Jednostek Samorządu Terytorialnego (w tym kryteria wyboru projektów) w ramach Działań wdrażanych przez Departament Wdrażania Europejskiego Funduszu Społecznego
	Slajd 3: Dokumenty 
	Slajd 4: Dokumenty 
	Slajd 5: Dokumenty 
	Slajd 6: Dokumenty 
	Slajd 7: Działania informacyjno-promocyjne
	Slajd 8: Działania informacyjno-promocyjne
	Slajd 9:  Oznaczenie projektu dofinansowanego przez program regionalny
	Slajd 10: Działania informacyjno-promocyjne
	Slajd 11: Działania informacyjno-promocyjne
	Slajd 12: Działania informacyjno-promocyjne
	Slajd 13: Zasady realizacji działań informacyjno-promocyjnych
	Slajd 14: Zasady realizacji działań informacyjno-promocyjnych
	Slajd 15: Działania informacyjno-promocyjne
	Slajd 16: Działania informacyjno-promocyjne
	Slajd 17: Działania informacyjno-promocyjne
	Slajd 18: Działania informacyjno-promocyjne
	Slajd 19: Działania informacyjno-promocyjne
	Slajd 20: Działania informacyjno-promocyjne
	Slajd 21: Zasady realizacji działań informacyjno-promocyjnych
	Slajd 22: Zasady realizacji działań informacyjno-promocyjnych
	Slajd 23: Zasady realizacji działań informacyjno-promocyjnych
	Slajd 24: Dziękuję za uwagę

