Zatgcznik nr 7b do Regulaminu KM FEL

FORMULARZ ZWROTU KOSZTOW UCZESTNICTWA W SZKOLENIU REALIZOWANYM ZA
POSREDNICTWEM SEKRETARIATU KOMITETU MONITORUJACEGO FUNDUSZE
EUROPEJSKIE DLA LUBELSKIEGO 2021-2027 (KM FEL)

Formularz adresowany | Instytucji Zarzgdzajgcej
do:

Sekcja 1
Imie i Nazwisko:

Adres do
korespondenciji (z
kodem pocztowym):
Instytucja delegujaca:

Data szkolenia

1
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Zatgcznik nr 7b do Regulaminu KM FEL

Sekcja 2
A - koszty przejazdu publicznymi/niepublicznymi srodkami komunikac;jit

Cel Udziat w szkoleniu:
podrézy
Data Podroz (jezeli szkolenie odbywa sie poza Kwota Kwota
miejscem zamieszkania cztonka/zastepcy wnioskowana | zakwalifikowa
cztonka lub poza miejscem siedziby podmiotu (PLN) na (PLN)
delegujgcego)? (wypetnia 12)
Z Do Liczba Srodek Koszt
(miejscowo|(miejscowo | kilometréw? |transportu® podrozy®
8¢) 8¢)
1 2 3 4 5 6 7

tgczne koszty

1 zwrot kosztéw nastepuje na podstawie oryginatow dokumentéw (np. biletu kolejowego, biletu
za przejazd autobusem/busem, biletu komunikacji miejskiej, biletu parkingowego, biletu za
przejazd ptatng autostradg, itp.) poswiadczajgcych przejazd; refundacja kosztow przejazdéw
dotyczy os6b zamieszkatych poza miejscem organizacji szkolenia lub jezeli szkolenie odbywa
sie poza miejscem siedziby podmiotu delegujgcego. Obowigzek przekazania dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione koszty dotyczy takze sytuacji, w ktorej cztonek Komitetu
podrézowat prywatnym srodkiem transportu i ponidst koszty zwigzane z parkowaniem
prywatnego srodka komunikacji lub koszty za przejazd ptatng autostradg. Podstawg do
uzyskania refundacji kosztow dojazdu jest podpis cztonka Komitetu lub jego zastepcy na liscie
obecnos$ci na szkoleniu oraz ztozony formularz zwrotu kosztow uczestnictwa szkolenia wraz

z zatgcznikami.

2 jako miejsce rozpoczecia podrézy na szkolenie nalezy wpisa¢ miejsce zamieszkania
uczestnika lub miejsce siedziby podmiotu delegujgcego.

3 nalezy wypetnic¢ jedynie w przypadku podrézy niepublicznym $rodkiem transportu.

4 faktyczny $rodek lokomogiji, ktérym podrézowat uczestnik spotkania np. PKP, PKS, BUS,
komunikacja miejska, prywatny srodek transportu (samochdd osobowy o pojemnosci skokowej
silnika do 900 cm?, samochdd osobowy o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm?;
motocykl, motorower).

5 przy podrézach niepublicznymi srodkami komunikacji refundacja nastepuje zgodnie

z rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedgcych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U.
Nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.); przy podrozach niepublicznymi srodkami komunikacji kolumne nr 6
wypetnia Sekretariat KM FEL.
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B — koszty zakwaterowania®

Zatgcznik nr 7b do Regulaminu KM FEL

Zakwaterowanie (w przypadku cztonkéw / zastepcow czionkow, Kwota Kwota
zamieszkatych poza miejscem organizacji szkolenia. wniosk | zakwalifikow
owana ana (PLN)
(PLN) (wypetnia 1Z)
Od Do Adres llos¢ Cena Koszt
(data) (data) noclegow | jednost | zakwater
kowa owania
(PLN)
1 2 3 4 5 6=4x5 7

tgczne koszty

Catkowita suma wnioskowana / zakwalifikowana: (suma kosztéw
podrézy i kosztéw zakwaterowania)

6 w przypadku kosztow zakwaterowania zwrot kosztéw nastepuje na podstawie oryginatu
dokumentu poswiadczajgcego nocleg (np. faktury za ustuge hotelowg); refundacja kosztéw
przewidziana jest do wysokosci 400 zt/doba; refundacja kosztéw noclegu dotyczy osob
zamieszkatych poza miejscem organizacji szkolenia.
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Zatgcznik nr 7b do Regulaminu KM FEL

Sekcja 3

Whioskowana ptatnos¢ zostanie dokonana na wskazane konto bankowe
cztonka / zastepcy cztonka Komitetu bgdz Instytucji delegujgcej, ktéra poniosta
koszt’. Prosze podac¢ petne dane konta, numer rachunku oraz petng nazwe
Banku.

Wiasciciel
rachunku

Nr rachunku

Bank

Sekcja 4

Oswiadczenie osoby wypetniajgcej
formularz

Poswiadczam, ze:

1. Informacje przedstawione w formularzu sg zgodne z prawdg, a koszty zostaty
faktycznie poniesione.

2. Wnioskowane koszty zostaty poniesione osobiscie przez czionka / zastepce
czionka Komitetu — Instytucje delegujgca?®.

3. Zaden z wykazanych w formularzu kosztéw nie zostat przeze mnie
przedstawiony do zrefundowania przez inng instytucje.

4. Wszystkie wykazane wydatki zostaty poniesione w zwigzku z funkcjonowaniem
KM FEL®. Wszystkie wydatki spetniajg wymagania stawiane w Instrukcji
zatgczonej do formularza.

data podpis (czytelny)

Do uzytku wewnetrznego

Data wptywu:

” Niepotrzebne skreslic.
8 Niepotrzebne skresli¢.
9 Niepotrzebnie skreslic.
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Zatgcznik nr 7b do Regulaminu KM FEL

Zweryfikowat i zatwierdzit (imie, nazwisko, data, podpis):

Instrukcja wypetniania Formularza zwrotu kosztéw uczestnictwa w szkoleniu
organizowanym za posrednictwem Sekretariatu KM FEL

Podstawg do ubiegania sie przez cztonkéw / zastepcow cztonkow KM FEL
o refundacje poniesionych wydatkéw jest przedstawienie prawidtowo wypetnionego
formularza zwrotu kosztéw wraz z zatgcznikami.

Sekcja 1

Dane osoby wnioskujgcej o zwrot kosztéw podrézy oraz nazwa instytucji (lub
organizacji) delegujgcej.

Sekcja 2
Podroz

1. Wszystkie bilety i rachunki muszg by¢ opisane na odwrocie zgodnie z ponizszym

wzorem:
Trasa przejazdu:.........ccoooiiniiiiii e (np. Warszawa — Lublin)
Data (od dnia do dnia) i miejsce spotkania:.................. (np. 27.02-28.02.2015 r.
— Lublin)

(czytelny podpis cztonka / zastepcy cztonka Komitetu)

2. Dopuszczalny srodek transportu:
Autobus/BUS - do formularza nalezy zatgczy¢ bilet za przejazd.

Pociag - do formularza nalezy zatgczy¢ bilet za przejazd.
Autobus komunikacji miejskiej — do formularza nalezy zatgczy¢ bilet za przejazd.

Prywatny srodek transportu — na podstawie ztozonego oswiadczenia dotyczgcego
liczby przejechanych kilometréw. W przypadku poniesienia kosztow zwigzanych

z parkowaniem prywatnego srodka komunikacji lub przejazdem ptatng autostradg
nalezy dotgczyc¢ oryginat biletu parkingowego lub oryginat dowodu uiszczenia
optaty za przejazd autostrada.

3. Koszt podrozy — W przypadku podrézy publicznym srodkiem transportu nalezy
wpisa¢ wnioskowany koszt podrézy, wyszczegolniony na bilecie
PKP/PKS/BUS/komunikacji miejskiej potwierdzajgcy wysokos¢ wskazanej kwoty.
W przypadku niepublicznego $rodka transportu refundacja nastepuje zgodnie
z rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
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Zatgcznik nr 7b do Regulaminu KM FEL

warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celdéw stuzbowych samochoddw osobowych, motocykli i motoroweréw
niebedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z p6zn. zm.).

4. Suma zakwalifikowana - suma uznana za kwalifikowalng (tj. przeznaczong do
wyptaty) przez instytucje weryfikujgca formularz.

Zakwaterowanie

1. Do formularza nalezy zatgczy¢ oryginat faktury/ rachunku / innego dokumentu
o rownowaznej wartosci ksiegowej za nocleg.

2. Wszystkie faktury, rachunki i inne dokumenty o rownowaznej wartosci ksiegowej
muszg by¢ opisane na odwrocie zgodnie z ponizszym wzorem:

Faktura dotyczy noclegu z dnia............... NA .o, W o, (podac
miejscowosc), w zwigzku z uczestnictwemp. ... (podac imie i nazwisko
uczestnika) — cztonka / zastepcy czionka* KM FEL w ................ (poda¢ nazwe
szkolenia).

(czytelny podpis cztonka / zastepcy cztonka Komitetu)

* niepotrzebne skreslic.

3. Cena jednostkowego noclegu wyszczegolniona na wtasciwym dokumencie
finansowym (np. fakturze) potwierdzajgcym wydatek (stanowigcym zatgcznik do
formularza). Koszt zakwaterowania to iloczyn liczby noclegéw i jednostkowej ceny
noclegu.

4. Suma zakwalifikowana - suma uznana za kwalifikowang (ij. przeznaczong do
wyptaty) przez instytucje weryfikujgca formularz.

Sekcja 3

Dane rachunku bankowego cztonka/zastepcy cztonka Komitetu/ Instytucji
delegujgcej w przypadku refundaciji na rachunek tej Instytucji, na ktéry dokonana
zostanie refundacja kosztéw podrézy oraz zakwaterowania.

Sekcja 4
Oswiadczenie osoby wypetniajgcej formularz.

Pole do uzytku wewnetrznego instytucji weryfikujgcej formularz.

Kompletng dokumentacje (tzn. wypetniony formularz oraz zatgczniki) nalezy
przekazac osobiscie lub przesta¢ w ciggu 10 dni roboczych od szkolenia.

Adres, na jaki nalezy wystac formularz:

Departament Zarzgdzania Programami Regionalnymi
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie
ul. Stefczyka 3b
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Zatgcznik nr 7b do Regulaminu KM FEL

20 — 151 Lublin
z dopiskiem ,Zwrot kosztéw KM FEL"

Formularz mozna ztozy¢ osobiscie w:

a) Kancelarii Ogélnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego (Lublin,
ulica Artura Grottgera 4, parter)

lub

b) sekretariacie Departamentu Zarzgdzania Programami Regionalnymi (Lublin,
ul. Stefczyka 3b, Il pietro, pok.2.2).

Pomytki w formularzu nie mogg by¢ zamazywane, przerabiane, lub usuwane w inny
sposdb — jedynym sposobem naniesienia korekty jest skreslenie btednej tresci lub
kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci
poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie podpisu.

Numer telefonu, pod jakim mozna uzyskac¢ informacje w sprawie rozliczenia kosztow
uczestnictwa w szkoleniu: 81 441 65 42.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez <M= lubelskie
dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska “1 Sma.é&fiycfea’
Hfcee]



