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POSTANOWIENIA OGOLNE

1.  Wszystkie zatgczniki do wniosku o dofinansowanie (dalej wniosek) nalezy przygotowac
zgodnie z niniejszg instrukcjg oraz instrukcjami szczegétowymi zawartymi w poszczegolnych
wzorach zatgcznikéw.

2. Wszystkie sktadane dokumenty muszg by¢ sporzgdzone w jezyku polskim, a w przypadku
dokumentow w jezyku obcym, do kazdego takiego dokumentu nalezy dotgczyc¢ ttumaczenie na
jezyk polski, dokonane przez ttumacza przysiegtego. Dokument wraz ttumaczeniem nalezy
zaimportowac do jednego zatgcznika we wniosku w WOD2021, zgodnie z opcjami opisanymi
w pkt. 12.

3. Zataczniki do wniosku sktadane sg wraz z wnioskiem do LAWP wytgcznie w formie
elektronicznej (maksymalny rozmiar pliku to 25 MB).

4. Zalgczniki sktadane na etapie naboru i ewentualnego uzupetnienia/poprawy na etapie oceny
sg integralng czescig wniosku o dofinansowanie w aplikacji WOD2021, natomiast zatgczniki
wymagane przed podpisaniem umowy sktadane sg za posrednictwem aplikacji SL2021
Projekty.



10.

11.

12.

13.

Instrukcja dotyczgca przygotowania i ztozenia wniosku o dofinansowanie oraz instrukcja
uzytkownika SL2021 projekty stanowig zatgczniki nr 1 i nr 4 do Regulaminu wyboru projektow.

Na kazdy obligatoryjny zatgcznik wnioskodawca we wniosku w WOD2021 w zaktadce
LZatgczniki” ma wyznaczone miejsce (wraz z numerem zatgcznika oraz nazwg), w ktérym
istnieje mozliwos¢ wgrania doktadanie jednego pliku.

W trakcie importowania zatgcznika do wniosku w WOD2021 nalezy zaimportowaé go pod
wiasciwym i adekwatnym numerem i nazwg zatgcznika, o ktérych mowa w punkcie powyze;j.

Wszystkie zatgczniki muszg by¢ kompletne i muszg dotyczy¢ wnioskodawcy/projektu.

Wszystkie zatgczniki sktadane do wniosku w WOD2021 muszg zosta¢ podpisane podpisem
kwalifilkowanym przez wnioskodawce lub osobe upowazniong, z wytgczeniem Audytu GOZ i
zatgcznikow do tego Audytu, ktére muszg by¢ podpisane podpisem kwalifikowanym
osoby/osbdb sporzgdzajgcych Audyt oraz za wyjatkiem oryginatéw dokumentow
elektronicznych (np. umoéw zawartych w formie elektronicznej, podpisanych cyfrowym
podpisem przez obie strony, dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie podpisanych
podpisem cyfrowym przez wystawce dokumentu). Za podpis kwalifikowany nie uznaje sie
pieczeci kwalifikowanej ani podpisu ztozonego przez Profil Zaufany e-Puap.

W przypadku zastosowania zewnetrznego podpisu kwalifikowanego moze powstac odrebny
plik z podpisem, ktéry zawiera jedynie odwotanie do dokumentu Zrodtowego, a nie jego tresc.
Nalezy wowczas pamieta¢ aby zatgczyC¢ dwa pliki - pierwszy z podpisem wnioskodawcy lub
osoby upowaznionej i drugi z podpisywanym dokumentem. Ztozenie tylko pliku z podpisem
skutkuje uznaniem dokumentu za nieztozony, natomiast ztozenie dokumentu bez pliku
podpisu skutkuje uznaniem takiego zatgcznika za niepodpisany.

WAZNE! Po podpisaniu dokumentu podpisem kwalifikowanym, nie zmieniaj nazw plikéw ani
nie otwieraj pliku ponownie, aby jeszcze cos poprawi¢ albo sprawdzi¢ (moze to spowodowac
btedy techniczne, ktére utrudnig odczytanie dokumentu).

Wymaog podpisu kwalifikowanego dla oswiadczen sktadanych przez wnioskodawce czy
osoby/osob sporzgdzajgcych Audyt GOZ, niezbednych do oceny projektu (tym samym dla
zatgcznikéw wypetnianych przez wnioskodawce/audytora na wzorach udostepnianych przez
LAWP oraz o$wiadczen sktadanych jako odrebne zatgczniki do wniosku) wynika bezposrednio
Z przepisow prawa, w tym Wytycznych dotyczgcych wyboru projektow na lata 2021-2027.

Zatgczniki, ktére nalezy sporzagdzi¢ na wzorach udostepnionych przez LAWP (stanowigcych
zatgczniki do Regulaminu wyboru projektdéw), zawsze stanowig jeden plik, ktéry nalezy
wypeic¢, podpisaé podpisem kwalifikowanym i zaimportowa¢ do wniosku w WOD2021. Nie
nalezy zmieniac typu pliku dla dokumentéw programu Microsoft Excel na pliki w formacie *pdf
lub inne. Nie nalezy przeformatowywaé¢ wzoréw zatgcznikdw, nie mozna usuwac zaktadek w
plikach arkuszy kalkulacyjnych, nie mozna usuwac tabel ani edytowac tresci wypetnionych we
wzorze np. instrukcji czy opiséw tabel/pdl itd. (wnioskodawca wypetnia jedynie pola ktére go
dotycza, pozostate nalezy pozostawi¢ w zatgczniku puste lub wpisywac wyrazenie ,Nie
dotyczy”).

Jezeli w ramach danego zatgcznika konieczne jest przedtozenie wiecej niz jednego
dokumentu (np. dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie) wnioskodawca moze:



a) utworzyc jeden plik w wersji elektronicznej np. plik *pdf (poprzez zeskanowanie wszystkich
wymaganych dokumentéw do jednego pliku), podpisaé go podpisem kwalifikowanym i
zaimportowac do wniosku w WOD2021 lub

b) utworzy¢ plik skompresowany np. zip, zawierajacy kilka plikow/dokumentow (w wersjach
elektronicznych np. *docx, *pdf, *xIsx). W przypadku sktadania przez wnioskodawce pliku
skompresowanego nalezy podpisa¢ podpisem kwalifikowanym kazdy z plikéw/dokumentéw
wchodzgcych w skfad pliku skompresowanego albo podpisaé podpisem kwalifikowalnym
skompresowany plik zawierajgcego kilka dokumentow. Podpisanie podpisem kwalifikowanym
skompresowanego pliku jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartym
w tym pliku, kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

14. W przypadku zatgcznikéw, stanowigcych kopie dokumentdéw (np. sprawozdania finansowe,
zeznania podatkowe, dokumenty potwierdzajgce wykonalnos¢ projektu, doswiadczenie,
komplementarnos¢ itp.) podpisanie sie pod dokumentem podpisem kwalifikowanym oznacza
potwierdzenie go za zgodnos¢ z oryginatem.

15. Dokumenty, ktére wnioskodawca chce ztozy¢ jako zatgczniki, a ktére posiada wytgcznie w
wersji papierowej, nalezy najpierw przeksztatci¢ w forme elektroniczng (np. zeskanowaé do
pliku *pdf).

16. Przy tworzeniu zatgcznikow w wersiji elektronicznej nalezy szczegdlng uwage zwrdcic na
nazwe pliku, ktérg wnioskodawca nadaje samodzielnie. Nazwa pliku powinna odnosi¢ sie do
zawartosci zatgcznika i umozliwiac¢ jednoznaczng i sprawng identyfikacje tej zawartosci.

17. Informacje zawarte w zatgcznikach muszg by¢ spdojne z danymi przedstawionymi we wniosku
oraz z danymi w ogolnodostepnych rejestrach, w szczegolnosci bazach CEIDG, KRS, Regon.

18. Osobami upowaznionymi do podpisania zatgcznikow podpisem kwalifikowanym sg osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wnioskodawcy, zgodnie z zasadami
reprezentacji majgcymi zastosowanie do danego wnioskodawcy wynikajgcymi w
szczegolnosci z przepisdéw prawa, statutéw oraz innych zrodet, w tym udzielonych prokur i
petnomocnictw, z zastrzezeniem, ze ww. petnomocnictwa zostang zatgczone do wniosku,
zgodnie z niniejszg instrukcja.



UWAGA WAZNE !!!
W przypadku, gdy wnioskodawca zostanie wezwany do
poprawy/uzupetnienia wniosku, zobligowany jest kazdorazowo przedtozy¢
pismo przewodnie, w ktorym odniesie sie do uwag skierowanych przez
LAWP w pismie w sprawie poprawy/uzupetnienia oraz opisze sposob
dokonania poprawy, o czym zostanie rowniez pouczony w ww. pisSmie ws.
poprawy.
W przypadku, gdy wnioskodawca zostat wezwany do ztozenia wyjasnien
i/lub oswiadczen (oraz ewentualnej korekty wniosku/zatgcznikow w
zalezno$ci od ztozonych wyjasnien), wowczas informacje/wyjasnienia w
pismie przewodnim lub w odrebnym zatgczniku (w zaleznosci od
przyjetego przez wnioskodawce sposobu ztozenia wyjasnien), stanowig
oswiadczenia niezbedne do dokonania oceny i w Swietle przepisow prawa
sktada sie jej pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skfadanie
fatszywych oswiadczen.
Tym samym pismo przewodnie oraz dodatkowe zatgczniki, w ktorych
wnioskodawca sktada o$wiadczenia, sktadane przez wnioskodawce w
odpowiedzi na ww. wezwanie LAWP ws. poprawy/uzupetnienia,
zawierajgce wyjasnienia i/lub oswiadczenia wnioskodawcy, muszg zostac
przez wnioskodawce opatrzone klauzula: ,Jestem swiadomy/Swiadoma
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen” oraz muszg
zostac podpisane podpisem kwalifikowanym.
Nieztozenie wraz z poprawionym/uzupetnionym wnioskiem
wyjasnien/oswiadczen, o ktérych mowa powyzej (opatrzonych ww.
klauzulg i podpisem kwalifikowanym), w przypadku, gdy wnioskodawca
zostat wezwany do ich ztozenia skutkuje negatywng oceng projektu.

/ UWAGA WAZNE!!! \

LAWP zastrzega sobie prawo, do zgdania od wnioskodawcy, na etapie
poprawy/uzupetnienia w trakcie oceny lub przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie, dodatkowych zatgcznikéw/dokumentéw/oswiadczen, innych niz
wymienione w niniejszej Instrukcji, niezbednych do dokonania tej oceny w
oparciu o kryteria wyboru projektéw lub niezbednych do zawarcia umowy o

\dofinansowaniu. /




.  ZALACZNIKI OBLIGATORYJNE DO WNIOSKU
Zatgczniki sktadane w WOD2021.
1. Biznes Plan (czes$¢ opisowa)
Zalacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.
Wzér zatgcznika do wypetnienia stanowi zatgcznik nr 1.1 do Regulaminu wyboru projektow.

Dokument stanowi plik arkusza kalkulacyjnego programu Microsoft Excel, w ktérym zawarto
szereg zakfadek. Informacje wymagane od wnioskodawcy w niniejszym dokumencie sg niezbedne
do oceny projektu w oparciu o kryteria wyboru projektow.

Zasady wypetnienia poszczegolnych zaktadek/tabel/pél w Biznes Planie (cze$¢ opisowa) zostaty
opisane we wzorze zatgcznika, ktéry wypetnia wnioskodawca.

Zatgcznik podpisuje wytacznie wnioskodawca lub osoba upowazniona przez wnioskodawce.
UWAGA WAZNE !!!

W celu utatwienia prawidtowego wypetnienia formularza wniosku o dofinansowanie w WOD2021
w zakresie kosztéow w sekcji V ,BUDZET PROJEKTU” (formularz wniosku w WOD2021 nie
dokonuje obliczen), zaleca sie w pierwszej kolejnosci wypetni¢ Biznes Plan (czes¢ opisowg),
korzystajgc z instrukcji w nim zawartych, w zakresie zakfadek (arkuszy):

» Specyfikacja kosztow,
» Koszty posrednie.

Wypetnienie w pierwszej kolejnosci ww. zaktadek/arkuszy umozliwi przygotowanie struktury
budzetu projektu pod wzgledem rzeczowym (koszty), jak i finansowym (wartosci wydatkéw
ogotem, koszty kwalifikowalne, dofinansowanie). Posiadajgc dane rzeczowo — finansowe,
whnioskodawca bedzie mogt w tatwy sposéb skopiowa¢ wymagane informacje do formularza
wniosku w WOD2021.

Po wypetnieniu zaktadki ,Specyfikacja kosztow” nalezy przenie$¢ nazwy wszystkich kosztéw oraz
okreslone dla nich wartosci w PLN (warto$¢ ogétem, wydatki kwalifikowalne, dofinansowanie) do
odpowiednich zadan w sekgji ,BUDZET PROJEKTU” we wniosku o dofinansowanie — zadanie
»1ransformacja w kierunku GOZ” oraz zadanie ,Dodatkowe dziatania w projekcie”.

Nastepnie z zaktadki ,Koszty posrednie” przenies¢ odpowiednio wyliczone wartosci w PLN

z pozycji ,Koszty posrednie — wartos¢ ogétem”, ,Koszty posrednie — wydatki kwalifikowalne”

i ,Dofinansowanie” do odpowiedniego zadania w sekcji ,BUDZET PROJEKTU” we wniosku

o dofinansowanie — zadanie ,koszty posrednie”. Nalezy pamieta¢ o zachowaniu spéjnosci danych
pomiedzy Biznes Planem czes$¢ opisowa a wnioskiem o dofinansowanie i pozostatymi
zatgcznikami do wniosku (w szczegdlnosci z Audytem GOZ). Ponadto nalezy pamietac, ze zmiana
wartosci kosztow wykazanych w ramach zadania ,Transformacja w kierunku GOZ” oraz zadania
,Dodatkowe dziatania w projekcie” wymaga ponownego przeliczenia i dokonania korekty wartosci
wykazanej w ramach ,Kosztéw posrednich”.

2. Biznes Plan (czes¢ finansowa)
Zalacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

Wzor zatgcznika do wypetnienia stanowi zatgcznik nr 1.2 do Regulaminu wyboru projektow.



Dokument stanowi plik arkusza kalkulacyjnego programu Microsoft Excel, w ktorym zawarto
szereg zakfadek. Informacje wymagane od wnioskodawcy w niniejszym dokumencie sg niezbedne
do oceny projektu w oparciu o kryteria wyboru projektow.

Zasady wypetnienia poszczegolnych zaktadek/tabel/pdl w Biznes Planie (czesc¢ finansowa) zostaty
opisane we wzorze zatgcznika, ktdry wypetnia wnioskodawca.

Zatgcznik podpisuje wytacznie wnioskodawca lub osoba upowazniona przez wnioskodawce.
3. Zeznania podatkowe / Oswiadczenie o braku zeznania
Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

W ramach zatgcznika nalezy przedtozy¢ deklaracje PIT/CIT ztozone do Urzedu Skarbowego za
ostatni okres obrachunkowy (w zaleznosci od formy prawnej wnioskodawcy).

W przypadku spétki jawnej (sp. j.), w ktérej wspolnikami sg wytgcznie osoby fizyczne nalezy
przedtozy¢ deklaracje PIT wszystkich wspaolnikow spotki, natomiast w przypadku gdy wspolnikami
spotki jawnej nie sg wytgcznie osoby fizyczne nalezy przeditozy¢ deklaracje PIT/CIT wszystkich
wspolnikéw oraz deklaracje CIT spétki jawnej (wnioskodawcy).

W przypadku spétki komandytowej (sp.k.) nalezy przedtozy¢ deklaracje CIT spotki (wnioskodawcy)
oraz deklaracje PIT/CIT komplementariuszy i deklaracje PIT/CIT wszystkich komandytariuszy.

Jezeli deklaracja zostata ztozona do Urzedu Skarbowego w wersji elektronicznej musi zawierac

w nagtéwku zeznania na pierwszej stronie identyfikator dokumentu. Ponadto w ramach zatgcznika
nalezy przedtozy¢ dodatkowo dokument UPO (Urzedowe Poswiadczenie Odbioru), a identyfikator
dokumentu wskazany w UPO musi by¢ tozsamy z identyfikatorem dokumentu w deklaracji
PIT/CIT.

Jezeli deklaracja zostata ztozona do Urzedu Skarbowego w wersji papierowej musi zawieraé
podpis podatnika. Ponadto deklaracja, jesli byta ztozona osobiscie, musi zawieraé piecze¢ wptywu
do Urzedu Skarbowego lub jesli zostata przestana, nalezy w ramach zatgcznika przedtozy¢
dodatkowo poswiadczenie nadania dokumentu np. w placéwce pocztowe;.

W przypadku podmiotdw, ktore nie zakonczyly jeszcze pierwszego okresu obrachunkowego

w przedsiebiorstwie i nie byty dotychczas zobligowane do ztoZzenia zeznania podatkowego nalezy
przedtozy¢ oswiadczenie o braku zeznania podatkowego na udostepnionym wzorze. Wzor
oswiadczenia do wypetnienia, w zakresie braku zeznania podatkowego, stanowi zatgcznik nr 1.3
do Regulaminu wyboru projektow.

W przypadku podmiotéw powstatych w wyniku przeksztatcenia, ktére w ramach nowopowstatej
formy prawnej nie byly jeszcze zobligowane do przedtozenia zeznania podatkowego, nalezy
przedtozyé PIT/CIT za ostatni okres obrachunkowy podmiotu, z ktérego powstata spotka lub
zeznania PIT za ostatni okres obrachunkowy wszystkich wspolnikéw nowopowstatej spoétki.

4. Sprawozdania finansowe / Oswiadczenie o braku obowiazku sporzadzania
sprawozdan finansowych

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcoéw

W ramach zatgcznika nalezy przedtozy¢ sprawozdania finansowe za trzy ostatnie zamkniete
okresy obrachunkowe. Sprawozdania finansowe przedktada kazdy wnioskodawca ktory zgodnie
z przepisami prawa w zakresie rachunkowosci podmiotéw jest zobligowany do sporzgdzania
sprawozdan finansowych oraz kazdy wnioskodawca, ktéry sporzgdza sprawozdania finansowe na
wiasne potrzeby.
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Whnioskodawcy, ktorzy nie sg zobligowani do sporzgdzania sprawozdan finansowych, jak rowniez
nie sporzgdzajg ich na wtasne potrzeby przedkifadajg w ramach zatgcznika oswiadczenie o braku
obowigzku sporzgdzania ww. dokumentéw. Wzor oswiadczenia do wypetnienia, w zakresie braku
obowigzku sporzgdzania sprawozdan finansowych, stanowi zatgcznik nr 1.4 do Regulaminu
wyboru projektow.

W przypadku wnioskodawcow zobligowanych do sporzgdzania sprawozdan finansowych zgodnie
z ustawg o rachunkowosci nalezy przedtozy¢ sprawozdania finansowe spetniajgce wymogi
okreslone w ww. ustawie o rachunkowosci, zawierajgce obligatoryjnie bilans, rachunek zyskow i
strat oraz informacje dodatkowg do sprawozdania finansowego. Ponadto w ramach sprawozdania
finansowego nalezy zatgczy¢ rachunek przeptywow pienieznych i zestawienie zmian w kapitale,
jesli podmiot jest zobligowany do ich sporzadzania.

W przypadku podmiotéw sporzgdzajgcych sprawozdania finansowe na wtasne potrzeby nalezy
przedtozy¢ co najmniej bilans oraz rachunek zyskow i strat.

Sprawozdania finansowe przedktada sie za petne okresy obrachunkowe, przy czym nie muszg
byc¢ to sprawozdania ztozone do KRS ani zatwierdzone przez organ, ktéry zgodnie z
obowigzujgcymi jednostke przepisami prawa, statutem, umowg lub na mocy prawa wiasnosci jest
uprawniony do zatwierdzania sprawozdania finansowego (w przypadku, jezeli nie uptyng
ustawowy termin na sporzadzenie i ztozenie do KRS sprawozdania przez dany podmiot), np. jezeli
wnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie w 2025 r. sprawozdania nalezy przedtozy¢ za
okres 2022-2024. Podmioty, ktore z uwagi na krétszy okres prowadzenia dziatalnosci nie
posiadajg sprawozdan finansowych za trzy ostatnie okresy obrachunkowe sktadajg dokumenty za
okresy, ktére ich dotycza.

LAWP zastrzega mozliwos¢ wezwania wnioskodawcy na etapie oceny oraz przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie do uzupetnienia, w celu dokonania oceny w oparciu o kryteria wyboru
projektéw, w tym wezwania do sporzgadzenia i przedtozenia sprawozdania finansowego za okresy
inne niz wskazane powyzej, jak rowniez sprawozdan finansowych sporzgdzonych na dany dzien.

5. Dokumenty potwierdzajgce prawo do dysponowania nieruchomoscia, stanowiaca
lokalizacje projektu

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

W ramach zatgcznika nalezy przedtozy¢ dokumenty, ktére w sposob jednoznaczny potwierdzajg
prawo wnioskodawcy do dysponowania nieruchomoscig, ktora stanowi miejsce lokalizacji projektu,
zgodnie z danymi dotyczgcymi miejsca realizacji projektu wskazanymi w dokumentacii
aplikacyjne;.

W przypadku, jezeli projekt jest realizowany w kilku lokalizacjach nalezy przedtozy¢ dokumenty dla
wszystkich lokalizacji. Dokumenty muszg dotyczy¢ wnioskodawcy (przedsiebiorstwa).

Z dokumentow musi jednoznacznie wynikac, ze dotyczg one lokalizacji wskazanej w Biznes Planie
(czes¢ opisowa) np. jezeli ksiega wieczysta zawiera jedynie wskazanie dziatek, natomiast
nieruchomos$¢ jest zabudowana i posiada numer porzgdkowy, wnioskodawca moze przedtozy¢
dodatkowo wyjasnienie/oswiadczenie w tym zakresie w ramach przedmiotowego zatgcznika.

Ww. dokumenty muszg potwierdza¢ prawo do dysponowania nieruchomoscig stanowigcag
lokalizacje projektu przez okres realizacji inwestycji oraz trwatosci projektu - 5 lat lub w przypadku
MSP 3 lata od zakonczenia projektu.

Zatgcznik podpisuje wytgcznie wnioskodawca lub osoba upowazniona przez wnioskodawce.
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6. Oswiadczenie o statusie przedsiebiorstwa wnioskodawcy
Zalacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.
Wzdér zatgcznika do wypetnienia stanowi zatgcznik nr .5 do Regulaminu wyboru projektow.

Dokument stanowi plik arkusza kalkulacyjnego programu Microsoft Excel, w ktérym zawarto
szereg zakfadek. Informacje wymagane od wnioskodawcy w niniejszym dokumencie sg niezbedne
do oceny projektu w oparciu o kryteria wyboru projektow.

Zasady wypetnienia poszczegolnych zaktadek/tabel/pdl zostaty opisane we wzorze zatgcznika,
ktory wypetnia wnioskodawca.

Zatgcznik podpisuje wytacznie wnioskodawca lub osoba upowazniona przez wnioskodawce.
7. Oswiadczenie osoby upowaznionej do zarzadzania projektem w CST2021
Zalacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

Wzér zatgcznika do wypetnienia stanowi zatgcznik nr 1.6 do Regulaminu wyboru projektow.

W ramach zatgcznika kazdy wnioskodawca ma obowigzek przedtozy¢ oswiadczenie osoby
upowaznianej do zarzgdzania projektem w CST2021. Dane osoby upowaznianej do zarzgdzania
projektem w CST2021 muszg by¢ zgodne z danymi osoby wskazanej we wniosku w WOD2021
w komponencie ,LAWP: Osoba upowazniona do zarzgdzania projektem w CST2021".

Oswiadczenie nalezy wypetni¢ na wzorze, wskazujgc w nim osobe, ktora bedzie uprawniona do
zarzadzania projektem w CST2021, po wyborze projektu do dofinansowania oraz jej adres e-mail,
a nastepnie osoba ta musi ztozy¢ oswiadczenie zawarte w zatgczniku. Oswiadczenie musi zostac
podpisane przez osobe upowazniang do CST2021 (podpis odreczny lub podpis kwalifikowany)
oraz musi zosta¢ podpisane podpisem kwalifikowanym przez osoby upowaznione do reprezentaciji
wnioskodawcy. W przypadku, gdy osobg upowazniang do CST2021 jest ta sama osoba, ktéra jest
uprawniona do reprezentacji wnioskodawcy wystarczajgce jest ztozenie przez tg osobe jednego
podpisu kwalifikowanego pod oswiadczeniem. W przypadku, gdy osoba, ktdra zostata
upowazniana do zarzgdzania projektem w CST2021 sktada na oswiadczeniu podpis odreczny
oswiadczenie nalezy przeksztatci¢c w wersje elektroniczng dokumentu np. poprzez zeskanowanie
dokumentu, zgodnie z postanowieniami ogolnymi, opisanymi na wstepie niniejszej Instrukcji,

a nastepnie dokument powinien zosta¢ podpisany podpisem kwalifikowalnym przez osoby
upowaznione do reprezentacji wnioskodawcy.

8. Audyt GOZ
Zaltacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

Audyt GOZ sporzgdzony na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1.8 do Regulaminu wyboru
projektéw, bedzie stanowit podstawe oceny projektu pod katem mozliwosci wsparcia danego
rodzaju inwestycji, mozliwosci udzielenia pomocy oraz prawidtowosci oszacowania kosztéw
i wskaznikdéw w projekcie. Dane bazowe, na podstawie ktérych Audyt GOZ bedzie
przygotowywany muszg obejmowac petne 12 miesiecy funkcjonowania badanego
przedsiebiorstwa.

W ramach zatgcznika wnioskodawca przedktada Audyt GOZ sporzadzony i podpisany przez
osobe/osoby, ktére posiadajg odpowiednie kompetencje i potencjat wraz z obligatoryjnymi
zatgcznikami do Audytu (plik arkusza kalkulacyjnego programu Microsoft Excel, dokumenty
poswiadczajgce doswiadczenie). Osoba przeprowadzajgca/sporzgdzajgca Audyt GOZ musi
posiada¢ udokumentowane doswiadczenie w przygotowaniu co najmniej 2 audytow z zakresu
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GOZ (w formie dokumentow np. studia wykonalnosci dla projektow z obszaru GOZ, model
biznesowy GOZ, audyt GOZ) oraz udokumentowane doswiadczenie w nadzorowaniu
przeprowadzenia i wdrozenia wynikéw co najmniej 1 audytu GOZ (w formie np. referencji) w
okresie nie dtuzszym niz 5 lat, liczgc wstecz od dnia przed przeprowadzeniem niniejszego Audytu
GOZ. Doswiadczenie, o ktérym mowa powyzej, musi dotyczy¢ audytow GOZ tematycznie lub
branzowo odpowiednich do profilu dziatalnosci wnioskodawcy, ktorej dotyczy sporzadzany Audyt
GOZ.

Kazdy z przedktadanych dokumentéw tj. Audyt GOZ oraz zatgczniki, powinny zosta¢ podpisane
podpisem kwalifikowanym przez osobe/osoby przeprowadzajgce/sporzgdzajgce Audyt GOZ.

9. Dokumenty poswiadczajace zgodnos¢ projektu z Planem gospodarki odpadami dla
wojewoddztwa lubelskiego 2028

W ramach zatgcznika wnioskodawca przedktada zaswiadczenie, opinie lub inny rownowazny
dokument potwierdzajgcy zgodnos¢ projektu z Planem gospodarki odpadami dla wojewodztwa
lubelskiego 2028, wystawiony przez Departament Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Lubelskiego (UMWL) w Lublinie wiasciwy w zakresie gospodarki odpadami. Ponadto wraz z
dokumentem wydanym przez organ UMWL nalezy przedtozy¢ kopie wniosku ztozonego w celu
uzyskania ww. zaswiadczenia/opinii.

10. Pismo przewodnie — ocena formalna
Wzér zatgcznika do wypetnienia stanowi zatgcznik nr 1.7 do Regulaminu wyboru projektow.

W ramach zatgcznika wnioskodawca, jezeli zostanie wezwany na etapie oceny formalnej do
poprawy/uzupetnienia, zobligowany jest kazdorazowo przedtozyé pismo przewodnie, w ktérym
odniesie sie do uwag skierowanych przez LAWP w sprawie poprawy/uzupetnienia oraz opisze
sposob dokonania poprawy. Pismo przewodnie sktadane przez wnioskodawce w odpowiedzi na
ww. wezwanie LAWP ws. poprawy/uzupetnienia, zawierajgce wyjasnienia i/lub oswiadczenia
wnioskodawcy, musi zostac przez wnioskodawce opatrzone klauzulg: ,Jestem
Swiadomy/swiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen” oraz musi
zostac podpisane podpisem kwalifikowalnym.

W celu zapewnienia, ze ztozone pismo spetni wymogi w zakresie ztozenia oswiadczenia o
odpowiedzialnosci karnej, wnioskodawca moze skorzysta¢ z udostepnionego wzoru zatgcznika
(zatgcznik nr 1.7 do Regulaminu wyboru projektéw).

11. Pismo przewodnie — ocena merytoryczna
Wz6r zatgcznika do wypetnienia stanowi zatgcznik nr 1.7 do Regulaminu wyboru projektow.

W ramach zatgcznika wnioskodawca, jezeli zostanie wezwany na etapie oceny merytorycznej do
poprawy/uzupetnienia, zobligowany jest kazdorazowo przedtozyé pismo przewodnie, w ktérym
odniesie sie do uwag skierowanych przez LAWP w sprawie poprawy/uzupetnienia oraz opisze
sposbéb dokonania poprawy. Pismo przewodnie sktadane przez wnioskodawce w odpowiedzi na
ww. wezwanie LAWP ws. poprawy/uzupetnienia, zawierajgce wyjasnienia i/lub oswiadczenia
whnioskodawcy, musi zosta¢ przez wnioskodawce opatrzone klauzulg: ,Jestem
swiadomy/swiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen” oraz musi
zostac podpisane podpisem kwalifikowalnym.

W celu zapewnienia, ze ztozone pismo spetni wymogi w zakresie ztozenia oswiadczenia o
odpowiedzialno$ci karnej, wnioskodawca moze skorzysta¢ z udostepnionego wzoru zatgcznika
(zatgcznik nr 1.7 do Regulaminu wyboru projektéw).
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Il. ZALACZNIKI OBLIGATORYJNE DO WNIOSKU Z UWAGI NA SPECYFIKE
PROJEKTU

Zatgczniki sktadane w WOD2021.
1. Statut/umowal/regulamin organizacyjny

Zalacznik ten jest obligatoryjny dla wnioskodawcéw, ktérzy maja obowigzek posiadania
ww. dokumentow, wynikajacy z regulacji prawnych badz prowadzonej polityki w
przedsiebiorstwie.

W ramach zatgcznika nalezy przedtozy¢, w zaleznosci od formy prawnej, dokument zatozycielski -
statut/'umowe/regulamin organizacyjny lub inny rwnowazny dokument (np. umowe spotki prawa
handlowego, umowe spétki cywilnej, statut fundacji, statut stowarzyszenia).

W ramach zatgcznika nalezy przedtozyc:

a) tekst jednolity dokumentu, o ktérym mowa powyzej, uwzgledniajgcy wszystkie dokonywane
zmiany do czasu ztozenia dokumentu wraz z wnioskiem o dofinansowanie (w przypadku
podmiotow wpisywanych do KRS obligatoryjnie wszystkie zmiany wykazane w KRS),
opatrzony datg w ktorej zostat sporzadzony lub wskazujgcy daty wszystkich zmian, ktére
obejmuje przedmiotowy tekst jednolity lub

b) pierwotny dokument zatozycielski wraz ze wszystkimi dokumentami zmieniajgcymi do
czasu ztozenia dokumentu wraz z wnioskiem o dofinansowanie (aktami
notarialnymi/uchwatami/aneksami), zawartymi do pierwotnego dokumentu (w przypadku
podmiotéw wpisywanych do KRS obligatoryjnie wszystkie zmiany wykazane w KRS).

W przypadku spotki cywilnej nalezy zwroci¢ szczegdling uwage, ze dokument powinien zawierac
prawidiowg nazwe spotki, ktérg wnioskodawca postuguje sie w obrocie gospodarczym (spéjng z
nazwg ktorg wskazuje w systemie WOD2021 dla danej organizacji oraz nazwg wykazywang we
wniosku, w zakresie wielkosci liter, uzywanych znakéw specjalnych, mysinikéw, cudzystowoéw itp.).
Ponadto w umowie spotki cywilnej musi zosta¢ wskazany adres siedziby oraz oddziatow spétki.

2. Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy

Zalacznik ten jest obligatoryjny w przypadku, gdy wnioskodawca przedktada wraz z
wnioskiem o dofinansowanie zataczniki podpisane podpisem kwalifikowanym przez osoby
upowaznione.

Wzér zatgcznika w przypadku upowaznienia do reprezentowania wnioskodawcy stanowi zatgcznik
nr 11.1 do Regulaminu wyboru projektow.

Whnioskodawca moze upowazni¢ osoby trzecie do sktadania w jego imieniu oswiadczen i/lub
potwierdzania dokumentow za zgodnosc¢ z oryginatem, tj. podpisywania podpisem kwalifikowanym
sktadanych wraz z wnioskiem o dofinasowanie zatgcznikow.

Jezeli wnioskodawca zdecyduje sie do upowaznienia osoby trzeciej do podpisywania zatgcznikow
i/lub sktadania oswiadczen w jego imieniu jest zobowigzany dotgczyé¢:

a) petnomocnictwo ogdlne sporzgdzone w formie aktu notarialnego, z ktérego bedzie
wynikato, ze wskazana osoba jest upowazniona do reprezentacji w zakresie wszelkich
czynnosci zwigzanych z prowadzeniem spraw przedsiebiorstwa

lub w przypadku braku petnomocnictwa, o ktbrym mowa w lit a)
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b) upowaznienie, sporzgdzone na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1.1 do Regulaminu
wyboru projektéw, (nie jest wymagane notarialne potwierdzenie upowaznienia, o ktérym
mowa w lit. b),

Petnomocnictwo/upowaznienie musi by¢ wystawione przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania wnioskodawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym. Nalezy zwroci¢ szczegoding
uwage, w przypadku spoétek cywilnych, jezeli reprezentacja jest tgczna, a podmiot chce upowaznic
jednego ze wspolnikow do samodzielnej reprezentacji, upowaznienie/petnomocnictwo musi by¢
wystawione i podpisane przez wszystkich wspolnikéw/cztonkdéw zarzadu (tgcznie z tym, ktéry jest
upowazniany do samodzielnej reprezentaciji).

W przypadku, gdy zatgczniki pierwotnie byty podpisywane zgodnie ze sposobem reprezentac;i
wynikajgcym z dokumentow rejestrowych, natomiast na etapie poprawy/uzupetnienia w trakcie
oceny lub przed podpisaniem umowy o dofinansowanie wnioskodawca zdecyduje sie do
upowaznienia osoby trzeciej, wraz z poprawiong/uzupetniong dokumentacja, nalezy przedtozyc
stosowne upowaznienie, spetniajgce warunki okreslone powyze;.

W przypadku gdy zatgczniki zostang podpisane przez osoby trzecie, a do wniosku w WOD2021
nie zostanie dotgczone jako zatgcznik pethomocnictwo/upowaznienie lub zostanie zatgczone
petnomocnictwo/upowaznienie nie spetniajgce warunkow, o ktdorych mowa w niniejszej instrukcji:

a) jesli dotyczy to etapu naboru, wnioskodawca zostanie wezwany do ponownego
przedtozenia wniosku z zatgcznikami, ktore zostang podpisane zgodnie z niniejszg
Instrukcja;

b) jezeli dotyczy to etapu oceny, tj. zatgcznikdow sktadanych w wyniku poprawy/uzupetnienia,
projekt zostanie oceniony negatywnie.

W przypadku, gdy po ztozeniu wniosku o dofinansowanie nastgpita zmiana oséb upowaznionych
do reprezentowania i wnioskodawca zostanie wezwany do poprawy/uzupetnienia na etapie oceny
lub przedtozenia zatgcznikow wymaganych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie:

a) a zmiana ta nie zostata uwidoczniona jeszcze w KRS (w przypadku spotek prawa
handlowego), wnioskodawca jest zobowigzany przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze
osoba podpisujgca zatgczniki sktadane w ramach poprawy/uzupetnienia/wezwania jest do
tego uprawniona tj. przedtozy¢ ztozony do KRS wniosek o zmiane wpisu wraz z podjetg
w tym zakresie uchwatg zarzgdu/uchwatg wspolnikéw;

b) w przypadku spotek cywilnych wnioskodawca jest zobowigzany przedtozy¢ dokumenty
potwierdzajgce, ze osoba podpisujgca zatgczniki sktadane w ramach
poprawy/uzupetnienia/wezwania jest do tego uprawniona tj. przedtozy¢ aneks do umowy
spotki cywilnej, wskazujgcy na zmiane sposobu reprezentaciji.

Petnomocnictwa oraz upowaznienia, o ktérych mowa powyzej, nie stanowig podstawy do zawarcia
umowy o dofinansowanie przez osobe reprezentujgcg wnioskodawce.

Do podpisania i zawarcia umowy o dofinansowanie przez osoby trzecie, w imieniu wnioskodawcy,
wymagane jest petnomocnictwo szczegotowe, uprawniajgce do zawarcia umowy o
dofinansowanie przez osobe upowazniong w imieniu wnioskodawcy. Powyzszy dokument
powinien zawieraC co najmniej:

— wskazanie, ze upowaznienie dotyczy czynnosci podpisania umowy o dofinansowanie
w imieniu wnioskodawcy,
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— imie i nazwisko osoby udzielajgcej petnomocnictwa,
— imie i nazwisko osoby uprawnionej do podpisania umowy o dofinansowanie,
— petng nazwe programu, tj. Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027,
— numer i nazwe Dziatania, numer projektu.
3. Kosztorysy inwestorskie/kalkulacja kosztéw materiatéw i rob6t budowlanych

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcoéw, ktérzy w ramach projektu
zaplanowali wykonanie robét budowlanych.

W przypadku projektéw obejmujgcych roboty budowlane, ktére wymagajg uzyskania pozwolenia
na budowe lub zgtoszenia wtasciwemu organowi zamiaru wykonania robot budowlanych
wnioskodawca w ramach tego zatgcznika ma obowigzek przedtozy¢ kosztorysy inwestorskie
dotyczace catosci planowanych w ramach projektu prac budowlanych, ktére wymagajg uzyskania
pozwolenia na budowe lub zgtoszenia wlasciwemu organowi zamiaru wykonania robot
budowlanych niezaleznie czy koszty stanowig wydatki kwalifikowalne czy wydatki
niekwalifikowalne.

Skfadany kosztorys inwestorski musi by¢ opracowany zgodnie z wzorem okreslonym w
Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie okreslenia
metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac
projektowych oraz planowanych kosztéw rob6t budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym oraz w oparciu o projekt wykonawczy okreslony w Rozporzgdzeniu
Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegdtowego zakresu i
formy dokumentaciji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych
oraz programu funkcjonalno-uzytkowego.

Kosztorys inwestorski obligatoryjnie musi zawierac:
1. Strone tytutowg, zawierajgca:
— nazwe robot budowlanych lub inwestyciji z podaniem jej lokalizacii,
— nazwe i adres inwestora,
— nazwe i adres jednostki opracowujgcej kosztorys,
— imiona, nazwiska i funkcje oséb opracowujgcych kosztorys, a takze ich podpisy,
— wartos¢ kosztorysowg robaot,
— date opracowania kosztorysu inwestorskiego.

2. Przedmiar robét oraz kalkulacje szczegotowg. Przedmiar robot w kosztorysie inwestorskim
musi zawiera¢ wyszczegolnione rodzaje prac, w tym wszystkie prace budowlane/montazowe,
ze wskazaniem niezbednych materiatéw do budowy/rozbudowy/przebudowy, wraz z podaniem
ich ilosci i jednostek miar. Kalkulacja szczeg6towa musi okre$la¢ warto$¢ kosztéw dla
wszystkich ww. robét i materiatéw budowlanych.

3. Tabele elementéw scalonych, sporzgdzong w postaci sumarycznego zestawienia wartosci
robét okreslonych przedmiarem robét, tgcznie z narzutami kosztow posrednich i zysku,
odniesionych do elementu obiektu lub zbiorczych rodzajow roboét. Tabela elementéw scalonych
musi zawieraé rozbicie robét budowlanych na poszczegdlne ich etapy/rodzaje prac.
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W przypadku projektéw obejmujgcych roboty budowlane, ktore nie wymagajg uzyskania
pozwolenia na budowe lub zgtoszenia wiasciwemu organowi zamiaru wykonania robét
budowlanych nalezy dotgczy¢ kalkulacje kosztow materiatéw i rob6t budowlanych (w ramach tego
dokumentu mozliwe jest ztozenie kosztorysu inwestorskiego, kosztorysu ofertowego lub
dokumentu sporzgdzonego przez podmiot zewnetrzny lub przez samego inwestora, przy czym
dokument ten musi obligatoryjnie zawieraC ponizej wskazane elementy).

Kalkulacja kosztéw materiatow i rob6t budowlanych obligatoryjnie musi zawierac:
- nazwe inwestora,
- adres budowy,

- szczegotowy zakres prac budowlanych oraz ich opis, w tym wskazanie rodzaju zaplanowanych
prac wraz z rozbiciem na koszty materiatow i robocizny, ze wskazaniem jednostek miary i ilosci
oraz cen jednostkowych,

- wartos¢ netto i brutto wyszczegolnionych prac,
- date sporzadzenia i podpis osoby/podmiotu sporzgdzajgcej kalkulacje.

Zarowno w kosztorysie inwestorskim, jak i w ramach kalkulacji kosztow materiatow i robot
budowlanych wnioskodawca nie moze wykazac kosztow w pozycji/pozycjach wytgcznie
zbiorczych, na podstawie ktérych brak jest mozliwosci oceny racjonalnosci i efektywnosci
kosztowej planowanych prac. Jednoczesnie wnioskodawca na etapie oceny moze zostac
wezwany do uszczegoétowienia pozycji kosztowych ujetych w kosztorysie inwestorskim/kalkulaciji,
w przypadku braku mozliwosci dokonania szczegdtowej oceny projektu.

4. Wyciag z dokumentacji technicznej

Zatacznik ten jest obligatoryjny w przypadku projektow obejmujacych roboty budowlane,
ktére wymagaja uzyskania pozwolenia na budowe.

Zatgczony do wniosku o dofinansowanie wycigg z dokumentacji technicznej musi zostaé
sporzgdzony na podstawie dokumentacji technicznej przedtozonej wtasciwemu organowi w celu
uzyskania pozwolenia na budowe i musi by¢ z ww. dokumentacjg w petni zgodny. Wycigg

z dokumentacji technicznej musi obejmowac catosc robot budowlanych bedgcych przedmiotem
projektu. W przypadku projektu obejmujgcego roboty budowlane, dla ktérych zgodnie z Ustawg
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane jest wymagane pozwolenie na budowe, wymagajgce
opracowania projektu budowlanego, w ramach tego zatgcznika nalezy przedtozy¢ wyciag

z dokumentacji technicznej zawierajacy:

— wykaz z projektu budowlanego z numerami i nazwami toméw dokumentaciji;
— tytuty opracowan i nazwiska ich autoréw (wraz z numerami uprawnien);

— opis stanu istniejgcego oraz zakres prac planowanych w ramach inwestycji, w szczegodlnosci
w zakresie przegrod wewnetrznych i zewnetrznych, instalacji wewnetrznych i zewnetrznych
oraz przytgczy istniejgcych oraz niezbednych do realizacji inwestycji;

— charakterystyczne parametry techniczne przedsiewziecia, tj.: iloS¢ i przeznaczenie
poszczegolnych obiektéw, kubature i powierzchnie zabudowy poszczegolnych obiektow,
powierzchnie catkowitg oraz uzytkowg poszczegolnych obiektow, ilos¢ kondygnaciji oraz ilos¢
pomieszczen na kazdej kondygnaciji;
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— wycigg z czesci rysunkowej projektu zagospodarowania dziafki/terenu, zawierajgcy granice
dziatki budowlanej lub terenu, usytuowanie, obrys i uktad istniejgcych i projektowanych
obiektow budowlanych, w tym urzadzen budowlanych z nimi zwigzanych, z oznaczeniem
liczby kondygnacji, wymiarow i wzajemnych odlegtosci obiektow i urzgdzen budowlanych
oraz ich przeznaczenia, uktad komunikacji wewnetrznej przedstawiony w nawigzaniu do
istniejgcej i projektowanej komunikacji zewnetrznej, okreslajgcy uktad drog wewnetrznych,
dojazdow, parkingow, placéw i chodnikéw;

— wycigg z czesci rysunkowej projektu architektoniczno-budowlanego obiektu budowlanego,
zawierajgcy rzuty poszczegolnych poziomdéw budynkdw, zawierajgce ich charakterystyczne
parametry, w tym zaznaczone przestrzenie wewnetrzne budynkow;

— wycigg z czesci rysunkowej projektow dotyczgcych instalacji wewnetrznych i zewnetrznych
oraz przytaczy (jesli dotyczy).

Wyciag z dokumentacji technicznej musi obligatoryjnie zwiera¢ wszystkie wskazane powyzej
dokumenty, jednoczesnie informacje zawarte w ww. wyciggu muszg by¢ spojne z informacjami
zawartymi w pozostatej czesci dokumentaciji aplikacyjne;.

Uwaga: wnioskodawca na etapie oceny lub na etapie weryfikacji zatgcznikow wymaganych do
podpisania umowy o dofinansowanie moze by¢ wezwany do dostarczenia petnej dokumentaciji
technicznej projektu, w tym kompletnego projektu budowlanego, stanowigcego podstawe do
wydania decyzji o pozwoleniu na budowe.

5. Dokumentacja OOS (l) (Natura2000 i postanowienie o koniecznosci przeprowadzenia
postepowania OOS lub braku potrzeby przeprowadzania O0S)

Zalacznik ten jest obligatoryjny dla projektow, obejmujacych roboty budowlane, ktére
wymagaja uzyskania pozwolenia na budowe lub zgloszenia wtasciwemu organowi zamiaru
wykonania robét budowlanych lub z innych przepiséw prawa wynika obowigzek uzyskania
decyzji/dokumentacji Srodowiskowych.

W ramach zatgcznika nalezy obligatoryjnie przedtozyc:
— deklaracje organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000 oraz

— postanowienie, opinie lub pismo o koniecznosci przeprowadzenia postepowania OOS lub
braku potrzeby przeprowadzania postepowania OOS, wydane przez wtasciwy organ.

Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaroéw Natura 2000 powinna zosta¢
wypetniona zgodnie z wzorem opracowanym przez organ odpowiedzialny za monitorowanie tych
obszarow. Organem wiasciwym do wypetnienia i wydania ww. deklaracji jest Regionalny Dyrektor
Ochrony Srodowiska. Deklaracja powinna umozliwia¢ identyfikacje jakiego dotyczy projektu oraz
wskazac, ze dany projekt nie bedzie wywierat negatywnego oddziatywania na obszar Natura 2000
ze wzgledu na: - jego rodzaj i charakterystyke, — usytuowanie, w tym odlegtos¢ od obszaréw
Natura 2000 - zaréwno juz oficjalnie wyznaczonych czy przekazanych do Komisji Europejskiej
przez Rzad Polski, jak i tych znajdujgcych sie na proponowanej liscie przygotowanej przez
organizacje ekologiczne (tzw. shadow list), — rodzaj i skale mozliwego oddziatywania projektu

w kontekscie celéw, dla ktérych zostaty (lub majg zostac) utworzone obszary Natura 2000 (nalezy
pamieta¢, ze oceny oddziatywania na dany obszar Natura 2000 dokonuje sie w kontekscie celéw
ochronnych jakim ma stuzy¢ ten obszar).

Postanowienie, opinia lub pismo o konieczno$ci przeprowadzenia postepowania OOS lub braku
potrzeby przeprowadzania postepowania OOS powinno umozliwiaé identyfikacje jakiego dotyczy
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projektu oraz wskazac, czy dla danej inwestycji wystepuje koniecznos¢ przeprowadzenia
postepowania OOS czy tez nie, ze wskazaniem podstawy. W przypadku, jezeli dokument
wskazuje na potrzebe przeprowadzenia postepowania OOS wéwczas wnioskodawca jest
zobligowany do przedtozenia dodatkowo zatgcznika ,Dokumentacja OOS (I1)”, o ktérym mowa w
pkt. 8.

6. Pozwolenie na budowe

Zalacznik jest obligatoryjny w przypadku projektéw, do realizacji ktérych niezbedne jest
uzyskanie pozwolenia na budowe.

Pozwolenie na budowe musi by¢é wystawione na wnioskodawce.

Kazdy wnioskodawca, planujgcy realizacje projektu, dla ktérego, zgodnie z Ustawg z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo budowlane niezbedne jest uzyskanie pozwolenia na budowe, ma obowigzek
dotgczy¢ wraz z wnioskiem o dofinasowanie aktualne i wykonalne pozwolenie na budowe.

Skfadane pozwolenie na budowe musi by¢ aktualne, tzn. nie starsze niz 3 lata od dnia, w ktérym
decyzja stata sie wykonalna, zgodnie z obowigzujgcymi zapisami Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
Prawo budowlane.

Nalezy pamietac, ze zatgczone do wniosku o dofinansowanie pozwolenie na budowe musi
obejmowac catos¢ prac w projekcie wymagajgcych uzyskania przedmiotowej decyzji oraz musi
by¢ zgodne z wyciggiem z dokumentacji technicznej zatgczonym do wniosku o dofinansowanie.

Uwaga: uzyskanie i przedtozenie pozwolenia na budowe nie wyklucza koniecznosci uzyskania i
przedtozenia zgtoszenia wtasciwemu organowi zamiaru wykonania robot budowlanych, jezeli
zakres prac we wniosku jest szerszy niz ujety w pozwoleniu na budowe i podlega koniecznosci
dokonania przedmiotowego zgtoszenia bgdz zapisy projektu budowlanego lub pozwolenia na
budowe wskazujg na koniecznos¢ dokonania dodatkowych prac podlegajgcych wymogowi
dokonania zgtoszenia wykonania robot budowlanych.

7. Zgloszenie wlasciwemu organowi zamiaru wykonania robét budowlanych

Zatacznik jest obligatoryjny w przypadku projektow, do realizacji ktérych niezbedne jest
dokonanie zgtoszenia zamiaru wykonania robé6t budowlanych.

Zgtoszenie musi by¢ wystawione na wnioskodawce.

Kazdy wnioskodawca, planujgcy realizacje projektu, dla ktérego, zgodnie z Ustawg z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo budowlane niezbedne jest dokonanie zgtoszenia wiasciwemu organowi zamiaru
wykonania robot budowlanych, ma obowigzek dotgczy¢ do wniosku o dofinasowanie zgtoszenie
wiasciwemu organowi zamiaru wykonania rob6t budowlanych wraz z zatgcznikami.

Przedmiotowe zgtoszenie musi obejmowac caty zakres robét ujetych we wniosku objetych
koniecznos$cig dokonania zgtoszenia. Ponadto zgtoszenie wtasciwemu organowi zamiaru
wykonania robot budowlanych powinno by¢ dokonane przez wnioskodawce i musi zawierac
pieczgtke wptywu do wtasciwego organu. Dodatkowo wraz ze zgtoszeniem obowigzkowo nalezy
dostarczy¢ dokument wydany przez wtasciwy organ potwierdzajgcy brak wniesienia w ciggu 30
dni od dnia doreczenia zgtoszenia sprzeciwu, tzn. wydanie zgody na przystgpienie do
wykonywania robot budowlanych.
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8.

Pozostata dokumentacja OOS (ll)

Zatacznik jest obligatoryjny w przypadku projektéw, do realizacji ktérych niezbedne jest
przeprowadzenie petnej procedury postepowania OOS i/lub uzyskanie oceny
wodnoprawnej.

Kazdy wnioskodawca, planujgcy realizacje projektu, dla ktérego niezbedne jest przeprowadzenie
petnej procedury postepowania OOS i/lub uzyskanie oceny wodnoprawnej ma obowigzek
dotgczy¢ wszystkie dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie tych procedur oraz umozliwiajgce
realizacje inwestycji opisanej we wniosku o dofinansowanie.

Dokumenty muszg by¢ wystawione na wnioskodawce.

Dokumentami, ktore stanowig potwierdzenie przeprowadzonego postepowania w sprawie oceny
oddziatywania na srodowisko s3:

decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach (dla przedsiewzie¢ moggcych zawsze lub
potencjalnie znaczgco oddziatywac na srodowisko),

w przypadku projektow, o ktérych mowa w art. 425 ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo
wodne:

e decyzja o sSrodowiskowych uwarunkowaniach, w tresci ktérej znajdujg sie wnioski z
przeprowadzonej analizy oddziatywania inwestycji na jednolite cze$ci wod, lub

e ocena wodnoprawna, o ktorej mowa w art. 430, art. 431 i art. 434 ust. 1 ustawy z dnia
20 lipca 2017 r. Prawo wodne, wydana w drodze decyzji, przez organ wtasciwy w
sprawach ocen wodnoprawnych, potwierdzajgca zgodnos¢ inwestycji lub dziatan z
celami Srodowiskowymi, lub

e deklaracja zgodnosci, wydana przez organ wtasciwy w sprawach ocen
wodnoprawnych, potwierdzajgca, ze projekt nie pogarsza stanu jednolitego czesci wod
ani nie uniemozliwia osiggniecia dobrego stanu wéd lub ich dobrego potencjatu;

postanowienie okreslajace zakres raportu OOS (dla przedsiewzie¢ mogacych zawsze
znaczgco oddziatywac na srodowisko) wraz z niezbednymi opiniami organdw opiniujgcych,
jezeli zostato wydane,

postanowienie organu prowadzgcego postepowanie OOS o przeprowadzeniu transgranicznej
0O0S, jezeli zostato wydane,

postanowienia uzgadniajgce RDOS/dyrektora urzedu morskiego oraz opiniujgce wtasciwego
organu Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (jesli zostato wydane) wydane przed decyzjg o
Srodowiskowych uwarunkowaniach, decyzja administracyjna, w przypadku ktérej prowadzi sie
postepowanie w sprawie oceny oddziatywania na obszar Natura 2000 (dla przedsiewzie¢
mogacych wptywac na obszar Natura 2000),

postanowienie RDOS uzgadniajgce decyzje, w przypadku ktérej prowadzi sie postepowanie w
sprawie oceny oddziatywania na obszar Natura 2000 (dla przedsiewzie¢ moggcych wptywaé
na obszar Natura 2000),

formularz ,Informacja na temat projektéw, ktére mogg wywierac¢ istotny negatywny wptyw na
obszary NATURA 2000, zgtoszone Komisji na mocy dyrektywy 92/43/EWG” wraz z
niezbednymi opiniami, jezeli organ, ktory wydat zgode na realizacje przedsiewziecia, stwierdzit
wystepowanie negatywnego oddziatywania na obszar Natura 2000,
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— streszczenie raportu OOS w jezyku niespecjalistycznym lub caty raport OOS wraz z aneksami
(jezeli uzupetniano raport na etapie postepowania OOS). Jezeli na etapie postepowania
zakonczonego wydaniem decyzji budowlanej przeprowadzana byta ponowna O0S,
wnioskodawca powinien zatgczyé postanowienie RDOS uzgadniajgce decyzje budowlang oraz
streszczenie uszczegdtowionego raportu OOS w jezyku niespecjalistycznym albo caty raport
0O0Ss.

9. Pozostata dokumentacja niezbedna do prawidtowej realizacji projektu

Kazdy wnioskodawca, planujgcy realizacje projektu, dla ktdrego niezbedne jest uzyskanie
dokumentoéw/opinii/decyzji innych niz wymienione w punktach od 4 do 8 ma obowigzek dotgczy¢
wszystkie dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie wtasciwych procedur oraz umozliwiajgce
realizacje inwestycji opisanej we wniosku o dofinansowanie. Dokumentami takimi mogg byc¢ np.
zgody, pozytywne opinie lub pozwolenia (zezwolenia).

10. Dokumenty potwierdzajace potozenie nieruchomosci na terenach poprzemystowych
lub na terenach opuszczonych

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wnioskodawcéw, planujacych zakup nieruchomosci na
terenach poprzemystowych lub opuszczonych.

W przypadku gdy we wniosku o dofinansowanie zostanie ujety jako koszt kwalifikowalny zakup
nieruchomosci na terenach poprzemystowych, na wnioskodawcy cigzy obowigzek
udokumentowania, ze dana nieruchomos¢ byta pierwotnie wykorzystywana jako teren
przemystowy, a w przypadku terendw opuszczonych, ze nieruchomos¢ wykorzystywana bytfa jako
teren stuzgcy dziatalnosci innej niz dziatalno$¢ gospodarcza (np. w oparciu o plany
zagospodarowania przestrzennego, decyzje o warunkach zabudowy, oddanie do uzytkowania,
itp.) oraz ze na chwile obecng dziatalnos¢ gospodarcza nie jest tam prowadzona.

lll. ZALACZNIKI NIEOBLIGATORYJNE
Zatgczniki sktadane w WOD2021.
1.  Inne niezbedne dokumenty

Whnioskodawca powinien dotgczy¢ wszelkie inne dokumenty/zatgczniki, ktére mogg okazac sie
pomocne w nalezytej ocenie przedstawionego wniosku. W szczegdlnosci powinny to byc
dokumenty uzasadniajgce przyjecie rozwigzan odmiennych niz typowe, korzystanie ze zwolnien
lub innej Sciezki legislacyjnej niz typowa. Dokumentami takimi mogg byc¢ takze wszelkiego rodzaju
dodatkowe ekspertyzy czy badania, na skutek ktorych przyjeto szczegodlne rozwigzania projektu.
Whnioskodawca w ramach przedmiotowego zatgcznika dotgcza rowniez dodatkowe dokumenty, na
podstawie ktérych moze otrzymac punkty na etapie oceny merytorycznej kryteriow trafnosci
merytorycznej (wymogi, jakie powinny spetnia¢ ponizsze zatgczniki, aby wnioskodawca mogt
uzyskac punkty okreslane sg w kryteriach wyboru projektéw), tj.:

a) dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie wnioskodawcy w realizacji projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw UE w okresie od 2014 r;

b) dokumenty potwierdzajgce uczestnictwo wnioskodawcy w realizacji zielonych zamdwien
publicznych jako wykonawca/podwykonawca,;

c) dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie rozeznana rynku i szacowanie kosztow
(zapytania ofertowe, pozyskane oferty cenowe, ogélnodostepne cenniki itp.);

d) dokumenty potwierdzajgce zaptate zaliczki na podatek dochodowy.
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IV. ZALACZNIKI OBLIGATORYJNE PRZED PODPISANIEM UMOWY O
DOFINANSOWANIE

Zatgczniki sktadane w SL2021 Projekty.
1. Aktualne zaswiadczenia o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa
Zalacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

Whnioskodawca przedktada aktualne zaswiadczenia o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu
Panstwa:

a) z wiasciwego organu podatkowego
b) z wlasciwego oddziatu ZUS

W przypadku spotki cywilnej, spotki jawnej, spotki partnerskiej oraz spotki komandytowej nalezy
przedtozy¢ zaswiadczenia wszystkich wspdlnikow spoétki (komandytariuszy i komplementariuszy)
oraz samej spotki.

Zaswiadczenia muszg by¢ aktualne, co oznacza ze zostaty wystawione nie wczesniej niz 1
miesigc przed dniem ich ztozenia.

W przypadku, gdy termin podpisania umowy o dofinansowanie jest wydtuzony, poza termin
wynikajgcy z Regulaminu wyboru projektéw tj. dtuzszy niz 30 dni roboczych, liczgc od dnia
nastepnego po dniu wystania do wnioskodawcy wezwania ws. przedtozenia zatgcznikow
wymaganych do umowy, ww. zaswiadczenia muszg by¢ aktualne na dzien podpisania umowy o
dofinansowanie tj. wystawione nie wczesniej niz miesigc przed dniem podpisania umowy

o dofinansowanie.

2. Oswiadczenia o niekaralnosci
Zalacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

Wz6r zatgcznika do wypetnienia dla oséb fizycznych stanowi zatgcznik nr 1V.1 do Regulaminu
wyboru projektéw (dotyczy wytgcznie osob fizycznych prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg
oraz wspolnikow spotek cywilnych).

Wz6r zatgcznika do wypetnienia dla osob prawnych stanowi zatgcznik nr IV.2 do Regulaminu
wyboru projektéw (dotyczy podmiotow prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie
Kodeksu spoétek prawa handlowego).

Oswiadczenie przedkfadajg wszyscy cztonkowie organu zarzgdzajgcego, zgodnie z dokumentami
rejestrowymi, lub wszyscy wspdlnicy, w przypadku podmiotow nieposiadajgcych organu
zarzadzajgcego.

Ponadto oswiadczenie przedkfadajg wszyscy prokurenci.

Kazde oswiadczenie powinno zostac¢ podpisane podpisem kwalifikowanym przez osobe
skfadajgcg ww. oswiadczenie. W przypadku, gdy osoba, ktéra jest zobligowana do ztozenia
niniejszego oswiadczenia nie posiada podpisu kwalifikowalnego, moze podpisac sie pod
o$wiadczeniem odrecznie, nastepnie nalezy przeksztatci¢c dokument w forme elektroniczng (np.
zeskanowac do pliku *pdf) i musi zosta¢ on dodatkowo podpisany podpisem kwalifikowanym przez
osobe upowazniong do reprezentowania wnioskodawcy, co oznacza potwierdzenie podpisanego
odrecznie oswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem.
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3. Biznes Plan (czes¢ opisowa) - aktualizacja
Zalacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

W ramach zatgcznika nalezy przedtozy¢ zaktualizowang wersje zatgcznika Biznes Plan (czes¢
opisowa), bedgcego zatgcznikiem do wersji wniosku o dofinansowanie, ktory zostat zatwierdzony
do dofinansowania. Zakres informaciji podlegajgcych aktualizacji w ww. zatgczniku zostanie
okreslony przez LAWP w wezwaniu wnioskodawcy do ztozenia zatgcznikbw wymaganych przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie.

4. Biznes Plan (czes¢ finansowa) - aktualizacja
Zalacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

W takim przypadku w ramach zatgcznika nalezy przedtozy¢ zaktualizowang wersje zatgcznika
Biznes Plan (cze$¢ finansowg), bedgcego zatgcznikiem do wersji wniosku o dofinansowanie, ktory
zostat zatwierdzony do dofinansowania. Zakres informacji podlegajgcych aktualizacji w ww.
zatgczniku zostanie okreslony przez LAWP w wezwaniu wnioskodawcy do ztozenia zatgcznikdw
wymaganych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

5. Oswiadczenie o statusie przedsiebiorstwa wnioskodawcy - aktualizacja
Zalacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

W ramach zatgcznika nalezy przedtozy¢ zaktualizowang wersje zatgcznika Oswiadczenie o
statusie przedsiebiorstwa wnioskodawcy, bedgcego zatgcznikiem do wersji wniosku o
dofinansowanie, ktéry zostat zatwierdzony do dofinansowania. Zakres informac;ji podlegajgcych
aktualizacji w ww. zatgczniku zostanie okreslony przez LAWP w wezwaniu wnioskodawcy do
ztozenia zatgcznikdw wymaganych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

6. Dokumenty finansowe
Zaltacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu wnioskodawca ma obowigzek przedtozyé
dokumenty potwierdzajgce posiadanie srodkow finansowych, pozwalajgcych na prawidtowg
realizacje projektu, w wysokosci co najmniej wartosci wktadu wtasnego, odnoszgcego sie do
kosztéw kwalifikowalnych ujetych w projekcie. Udokumentowanie posiadania srodkow
finansowych mozliwe jest poprzez dotgczenie wskazanych ponizej dokumentow.

Dodatkowo wnioskodawcy zobligowani do sporzgadzania sprawozdan finansowych zgodnie z
wiasciwymi przepisami o rachunkowosci lub sporzgdzajgcy sprawozdania finansowe na wiasne
potrzeby, w przypadku:

a) jezeli umowa o dofinansowanie jest podpisywana w roku nastepnym, po roku, w ktérym
ztozono pierwotng dokumentacje aplikacyjna;

b) do wniosku zatgczono niezatwierdzone sprawozdania finansowe lub sprawozdania, ktére
na etapie oceny nie byly jeszcze ztozone do KRS

zobligowani sg do przedtozenia sprawozdan finansowych, o ktérych ponizej, w lit. a).

W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest zobligowany do sporzgdzania sprawozdan finansowych
zgodnie z przepisami prawa lub jest zobligowany, ale sprawozdania nie potwierdzajg, aby
whnioskodawca w ostatnim okresie obrachunkowym osiggnat zysk netto w wysokos$ci co najmniegj
wktadu wtasnego odnoszgcego sie do kosztow kwalifikowalnych w projekcie, wnioskodawca
dokumentuje posiadanie srodkéw na realizacje projektu w sposob okreslony w lit. b) — g).
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Whnioskodawca ma dowolnos¢ wyboru formy udokumentowania srodkow, o ktérych mowa w lit. b)
- 9)
a) Sprawozdania finansowe

Obowigzek przedtozenia niniejszego zatgcznika dotyczy wnioskodawcow zobligowanych do
sporzadzania sprawozdan finansowych oraz sporzgdzajgcych sprawozdania na wtasne potrzeby.

W ramach zatgcznika nalezy przedtozy¢ sprawozdanie finansowe za ostatni zakonczony okres
obrachunkowy, jezeli na etapie aplikowania przedtozone sprawozdania finansowe byty
niezatwierdzone lub jezeli umowa o dofinansowanie jest podpisywana w roku nastepnym, niz
pierwotnie ztozona dokumentacja aplikacyjna.

Sprawozdanie finansowe musi spetnia¢ wymogi opisane w Rozdziale | pkt. 4 niniejszej Instrukciji.

W przypadku wnioskodawcow zobligowanych przepisami prawa do sporzgdzania sprawozdan
finansowych (nie dotyczy wnioskodawcow sporzgdzajgcych sprawozdania na wtasne potrzeby)
sprawozdanie finansowe za ostatni zamkniety okres obrachunkowy moze stanowic
udokumentowanie posiadania srodkéw finansowych na realizacje projektu, jezeli wynika z nich, ze
zysk netto przekroczyt warto$¢ wktadu wtasnego odnoszgcego sie do kosztéw kwalifikowalnych
ujetych w projekcie i wnioskodawca posiada stabilng sytuacje finansowg (warto$¢ zysku netto ze
sprawozdan finansowych nie podlega sumowaniu ze srodkami finansowymi dokumentowanymi w
formie, o ktérej mowa w lit. b)-g), w celu potwierdzenia posiadania Srodkéw w wysokosci co
najmniej wkfadu wtasnego odnoszgcego sie do kosztow kwalifikowalnych w projekcie).

b) Promesa kredytowa z oswiadczeniem i upowaznieniem

Wzér zatgcznika do wypetnienia — wzor promesy kredytowej - stanowi zatgcznik nr 1V.3 do
Regulaminu wyboru projektow.

Wz6r odwiadczenia o dostarczeniu umowy kredytowej, umowy pozyczki inwestycyjnej lub umowy
leasingu stanowi zatgcznik nr IV.6 do Regulaminu wyboru projektéw.

Wzdor upowaznienia dotyczgcego informacji objetych tajemnicg bankowg stanowi zatgcznik nr V.7
do Regulaminu wyboru projektéw.

W przypadku, gdy wnioskodawca planuje finansowanie/wspoffinansowanie realizacji projektu
kredytem bankowym, w celu udokumentowania posiadania srodkéw finansowych na realizacje
projektu, moze przedtozy¢ promese kredytowg. Promesa musi by¢ wydana na podstawie
pozytywnej oceny zdolnosci kredytowej i sporzgdzona na udostepnionym wzorze, stanowigcym
zatgcznik nr 1V.3 do Regulaminu wyboru projektéw (nie nalezy usuwac ani tez dodawac¢ zadnych
dodatkowych zapiséw). W przypadku przedtozenia promesy wnioskodawca zobligowany bedzie
przedtozy¢ w okresie waznosci promesy zawartg umowe kredytowg, co zostanie uregulowane w
podpisywanej z wnioskodawcg umowie o dofinansowanie. W zwigzku z powyzszym wraz z
promesg nalezy przedtozy¢ oswiadczenie o dostarczeniu umowy kredytowej, sporzgdzone na
wzorze nr IV.6 do Regulaminu wyboru projektéw. Ponadto obligatoryjnie nalezy przedtozy¢
upowaznienie do przekazania informacji objetych tajemnicg bankowg, sporzgdzone na wzorze,
stanowigcym zatgcznik nr IV.7 do Regulaminu wyboru projektéw.

Dokumenty muszg by¢ wystawione na wnioskodawce.

W przypadku, gdy wnioskodawca w celu udokumentowania posiadania srodkéw na realizacje
projektu chce dotgczy¢ promese, ktoéra nie bedzie sporzgdzona na wzorze stanowigcym zatgcznik
do Regulaminu wyboru projektow, wowczas réwniez nalezy jg przedtozy¢ wraz z ww.
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zatgcznikami: oswiadczenie o umowie oraz upowaznienie dotyczace tajemnicy bankowej, z
zastrzezeniem, ze dokument niesporzgdzony na wzorze udostepnionym przez LAWP bedzie
podlegat indywidualnej weryfikacji.

c) Promesa pozyczki inwestycyjnej z oswiadczeniem i upowaznieniem

Wzér zatgcznika do wypetnienia — wzor promesy pozyczki inwestycyjnej - stanowi zatgcznik
nr V.4 do Regulaminu wyboru projektow.

Wz6r odwiadczenia o dostarczeniu umowy kredytowej, umowy pozyczki inwestycyjnej lub umowy
leasingu stanowi zatgcznik nr IV.6 do Regulaminu wyboru projektéw.

Wz6r upowaznienia dotyczgcego informacji objetych tajemnicg bankowg stanowi zatgcznik nr
I\VV.7do Regulaminu wyboru projektow.

W przypadku, gdy wnioskodawca planuje finansowanie/wspoffinansowanie realizacji projektu
pozyczkg inwestycyjng, w celu udokumentowania posiadania srodkéw finansowych na realizacje
projektu, moze przedtozy¢ promese pozyczki inwestycyjnej. Promesa musi by¢ wydana na
podstawie pozytywnej oceny zdolnosci kredytowej i sporzgdzona na udostepnionym wzorze,
stanowigcym zatgcznik nr 1V.4 do Regulaminu wyboru projektéw (nie nalezy usuwac ani tez
dodawac zadnych dodatkowych zapiséw). W przypadku przedtozenia promesy wnioskodawca
zobligowany bedzie przedtozy¢ w okresie waznosci promesy zawartg umowe pozyczki
inwestycyjnej, co zostanie uregulowane w podpisywanej z wnioskodawcg umowie o
dofinansowanie. W zwigzku z powyzszym wraz z promesg nalezy przedtozy¢ oswiadczenie

o dostarczeniu umowy pozyczki inwestycyjnej, sporzgdzone na wzorze nr IV.6 do Regulaminu
wyboru projektow. Ponadto obligatoryjnie nalezy przedtozy¢ upowaznienie do przekazania
informacji objetych tajemnicg bankowg, sporzgdzone na wzorze, stanowigcym zatgcznik nr IV.7 do
Regulaminu wyboru projektow.

Dokument musi by¢ wystawiony na wnioskodawce.

W przypadku, gdy wnioskodawca w celu udokumentowania posiadania srodkéw na realizacje
projektu chce dotgczy¢ promese, ktéra nie bedzie sporzgdzona na wzorze stanowigcym zatgcznik
do Regulaminu wyboru projektow, wéwczas réwniez nalezy jg przedtozy¢ wraz z ww.
zatgcznikami: oswiadczenie o umowie oraz upowaznienie dotyczgce tajemnicy bankowej, z
zastrzezeniem, ze dokument niesporzgdzony na wzorze udostepnionym przez LAWP bedzie
podlegat indywidualnej weryfikacji.

d) Promesa leasingu finansowego wraz z oswiadczeniem i upowaznieniem

Wz6r zatgcznika do wypetnienia — wzor promesy leasingu finansowego - stanowi zatgcznik
nr IV.5do Regulaminu wyboru projektéw.

Wz6r odwiadczenia o dostarczeniu umowy kredytowej, umowy pozyczki inwestycyjnej lub umowy
leasingu stanowi zatgcznik nr IV.6 do Regulaminu wyboru projektow.

Wz6r upowaznienia dotyczgcego informacji objetych tajemnicg bankowg stanowi zatgcznik nr IV.7
do Regulaminu wyboru projektow.

W przypadku, gdy wnioskodawca planuje finansowanie/wspétfinansowanie realizacji projektu
leasingiem finansowym, w celu udokumentowania posiadania srodkéw finansowych na realizacje
projektu, moze przedtozy¢ promese leasingu finansowego. Promesa musi by¢ wydana na
podstawie pozytywnej oceny zdolnosci kredytowej i sporzgdzona na udostepnionym wzorze,
stanowigcym zatgcznik nr IV.5 do Regulaminu wyboru projektéw (nie nalezy usuwac ani tez
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dodawac zadnych dodatkowych zapiséw). W przypadku przedtozenia promesy wnioskodawca
zobligowany bedzie przedtozy¢ w okresie waznosci promesy zawartg umowe leasingu
finansowego, co zostanie uregulowane w podpisywanej z wnioskodawcg umowie o
dofinansowanie. W zwigzku z powyzszym wraz z promesg nalezy przedtozy¢ oswiadczenie

o dostarczeniu umowy leasingu finansowego, sporzgdzone na wzorze nr IV.6 do Regulaminu
wyboru projektéw. Ponadto obligatoryjnie nalezy przedtozy¢ upowaznienie do przekazania
informacji objetych tajemnicg bankowsg, sporzgdzone na wzorze, stanowigcym zatgcznik nr IV.7do
Regulaminu wyboru projektéw.

Dokument musi by¢ wystawiony na wnioskodawce.

W przypadku, gdy wnioskodawca w celu udokumentowania posiadania srodkéw na realizacje
projektu chce dotgczy¢ promese, ktdra nie bedzie sporzgdzona na wzorze stanowigcym zatgcznik
do Regulaminu wyboru projektow, wéwczas rowniez nalezy jg przedtozy¢ wraz z ww.
zatgcznikami: oswiadczenie o umowie oraz upowaznienie dotyczgce tajemnicy bankowej, z
zastrzezeniem, ze dokument niesporzgdzony na wzorze udostepnionym przez LAWP bedzie
podlegat indywidualnej weryfikacji.

e) Wyciggi bankowe

Whnioskodawca w celu potwierdzenia posiadania odpowiednich srodkow na realizacje projektu
moze przedtozy¢ aktualny (wystawiony nie wczesniej niz miesigc przed dniem jego ztozenia i
przedstawiajgcy saldo na rachunku w okresie nie dtuzszym niz miesigc przed dniem jego ztozenia)
wycigg z rachunku bankowego wnioskodawcy. Wycigg z rachunku bankowego powinien byc¢
potwierdzony przez pracownika banku podpisem lub powinien zawiera¢ adnotacje o tym, iz dany
wycigg zostat wygenerowany elektroniczne na podstawie art. 7 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
Prawo bankowe, oraz ze nie wymaga podpisu ani stempla.

UWAGA! Dokument musi dotyczy¢ rachunku bankowego wnioskodawcy (przedsigbiorstwa).

W ramach zatgcznika mozna przedtozy¢ wiecej niz jeden wycigg bankowy, jezeli wnioskodawca
posiada kilka rachunkéw bankowych — salda na rachunkach podlegajg wowczas sumowaniu.

f) Zaswiadczenia bankowe

Whnioskodawca w celu potwierdzenia posiadania odpowiednich srodkow na realizacje projektu
moze przediozy¢ aktualne (wystawione nie wczesniej niz miesigc przed dniem ztozenia i
przedstawiajgce saldo na rachunku w okresie nie dtuzszym niz miesigc przed dniem jego
ztozenia) zaswiadczenie bankowe o posiadaniu przez wnioskodawce na rachunku bankowym
wnioskodawcy $rodkéw finansowych w okreslonej wysokosci. Zaswiadczenie powinno by¢
potwierdzone przez pracownika banku podpisem i pieczecig bankows.

UWAGA! Dokument musi dotyczy¢ rachunku bankowego wnioskodawcy (przedsigbiorstwa).

W ramach zatgcznika mozna przedtozy¢ wiecej niz jedno zaswiadczenie bankowe, jezeli
whnioskodawca posiada kilka rachunkdéw bankowych — salda na rachunkach podlegajg wowczas
sumowaniu.

g) Umowa pozyczKi

Whioskodawca w celu potwierdzenia posiadania odpowiednich srodkow na realizacje projektu
moze przedtozy¢ umowe pozyczki. Umowa pozyczki musi by¢ sporzadzona w formie aktu
notarialnego (dokument zawierajgcy jedynie notarialne potwierdzenie podpiséw pozyczkodawcy
i pozyczkobiorcy nie bedzie uznany za wystarczajgcy do udokumentowania posiadania srodkéw
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finansowych na realizacje projektu). Data zawarcia umowy pozyczki nie moze by¢ wczesniejsza
niz 3 miesigce przed dniem jej ztozenia.

UWAGA! Umowa musi by¢ zawarta pomiedzy pozyczkodawcg a wnioskodawcg
(przedsiebiorstwem).

Do umowy pozyczki nalezy obligatoryjnie dotgczy¢ dokument, potwierdzajgcy jednoznacznie
posiadanie przez pozyczkodawce srodkow finansowych, co najmniej w wysoko$ci udzielanej
pozyczki (np. wycigg z konta bankowego, zaswiadczenie bankowe, itp.).

W przypadku, gdy wnioskodawca dotgczy umowe pozyczki, ktdra nie bedzie sporzadzona
w formie aktu notarialnego lub bedzie zawierata jedynie notarialne potwierdzenie podpisow,
dokument taki nie bedzie stanowit podstawy do uznania, ze wnioskodawca posiada i
udokumentowat srodki finansowe niezbedne do realizacji projektu.

h) Dokumenty finansowe — inne

Whnioskodawca moze przedtozy¢ inne dodatkowe dokumenty finansowe mogace potwierdzac

posiadanie srodkéw pienieznych gwarantujgcych finansowe wykonanie projektu z zastrzezeniem,

ze dodatkowe dokumenty bedg podlegaty indywidualnej weryfikaciji.
7. Formularz pomocy de minimis
Zalacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

Wzér zatgcznika do wypetnienia stanowi zatgcznik nr IV.8 do Regulaminu wyboru projektow.

Dokument stanowi plik arkusza kalkulacyjnego programu Microsoft Excel, w ktérym zawarto jedng

zaktadke do wypetnienia.

Zasady wypetnienia zaktadki/tabel/pél w ww. Formularzu zostaty opisane we wzorze zatgcznika,
ktory wypetnia wnioskodawca.

V. ZALACZNIKI OBLIGATORYJNE PO PODPISANIU UMOWY O DOFINANSOWANIE
1. Zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie
Wzér weksla in blanco stanowi zatgcznik nr V.1 do Regulaminu wyboru projektow.

Wz6r deklaracji wystawcy weksla dla osob fizycznych stanowi zatgcznik nr V.2 do Regulaminu
wyboru projektéw. Deklaracje sporzadzong na ww. wzorze sktadajg osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos¢ gospodarczg oraz beneficjenci prowadzacy dziatalnos¢ w formie spétki cywilnej.

Wz6r deklaracji wystawcy weksla dla oséb prawnych stanowi zatgcznik nr V.3 do Regulaminu
wyboru projektéw. Deklaracje sporzgdzong na ww. wzorze skfadajg podmioty zarejestrowane w
Krajowym Rejestrze Sgdowym.

Beneficjent zobowigzany jest, celem zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o
dofinansowanie, ztozy¢ w siedzibie LAWP w terminie 14 dni od zawarcia umowy o
dofinansowanie: weksel wiasny in blanco z notarialnie potwierdzonym podpisem/ami oséb
uprawnionych do reprezentacji beneficjenta wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla
(dokument nie wymaga notarialnego potwierdzenia).
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