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Cel przeprowadzania dziatan informacyjnych

Podstawowym obowigzkiem Beneficjenta jest poinformowanie opinii publicznej, uczestnikow i
odbiorcow ostatecznych projektu o uzyskanym dofinansowaniu z Funduszy Europejskich.

Wymagania zwigzane z informacja na temat projektow i ich promocja znajdujg sie m. in. w:

» podpisanej umowie o dofinansowanie,

» Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promocji - link,

» Wytycznych dotyczgcych informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027, Ksiedze
Tozsamosci Wizualnej dla marki Fundusze Europejskie 2021-2027, Strategii komunikacji Funduszy
Europejskich dla Lubelskiego 2021-2027,

» przepisach prawa m.in.: Rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060
z dnia 24 czerwca 2021 r. - link.
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https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-funduszy-europejskich-na-lata-2021-2027-w-zakresie-informacji-i-promocji/
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:32021R1060
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Jakie obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne
musi przeprowadzi¢ Beneficjent?

dziatania informacyjne i dokumenty oznaczaj ciggiem znakdéw - obligatoryjnie!

oznacz miejsce realizacji projektu (plakat informacyjny lub tablica informacyjna) - obligatoryjnie!
opis projektu umies¢ w mediach spotecznosciowych - obligatoryjnie!

opis projektu umiesc¢ na stronie internetowej - jesli posiadasz strone internetowg
umieszczaj naklejki na zakupionym lub powstatym sprzecie - obligatoryjnie!

dokumentuj dziatania informacyjne i promocyjne - obligatoryjnie!

zorganizuj wydarzenie lub dziatanie informacyjno-promocyjne (jesli projekt ma znaczenie
strategiczne lub jego catkowita wartosc przekracza 10 min euro)

informuj instytucje, ktora przyznata dofinansowanie o waznych etapach w projekcie i
planowanych wydarzeniach informacyjnych i promocyjnych (jesli catkowita wartosc projektu
przekracza 5 min euro)

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Oznaczanie dokumentow

d Beneficjent musi umieszczac znaki graficzne na dziataniach informacyjnych
| promocyjnych, dokumentach i materiatach zwigzanych z realizacjg projektu, ktore

podaje do wiadomosci publicznej lub przeznacza dla 0s6b i podmiotow uczestniczgcych
w projekcie.

0 Znak Funduszy Europejskich, znak barw RP oraz
znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone
w widocznym miejscu materiatu lub dokumentu.
Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli

np. pierwsza strona dokumentu zostanie oznaczona zestawieniem znakow.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

5



Podejmowane dziatania informacyjne i promocyjne

Nalezy dokumentowac wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w projekcie, aby mie¢ dowdd ze obowigzki
Beneficjenta w tym zakresie zostaty wypetnione. Materiaty powinny by¢ przechowywane przez czas okreslony w umowie o
dofinansowanie, w formie papierowej albo elektronicznej, np.:

Informacja na oficjalnej stronie

internetowej beneficjenta oraz
w mediach spotecznosciowych

Plakat lub elektroniczny wyswietlacz

Tablica informacyjna

Naklejka

Ulotki, broszury

Ogtoszenia, artykuty w prasie

I

Zrzut z ekranu, na ktérym widac bedzie wtasciwe oznaczenie
strony/ mediow spotecznosciowych oraz opis projektu

Zdjecie potwierdzajgce umieszczenie plakatu/ wyswietlacza

Zdjecie potwierdzajgce umieszczenie tablicy

Zdjecie potwierdzajgce umieszczenie naklejki

Pojedyncze egzemplarze lub opcjonalnie ich zdjecie,
informacje o naktadzie i sposobie dystrybucji (np. podczas
jakich wydarzen lub gdzie zostaty rozdane)

(

Egzemplarze okazowe, w ktérych znajdujg sie opublikowane
artykuty lub ogtoszenia. Dopuszczalne sg ich skany
(w szczegdblnosci w przypadku bardzo niskich naktadéw)

S
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Oznaczanie projektow dofinansowanych przez program regionalny

Znak Funduszy
Europejskich /

znak wtasciwego
programu

ztozony z symbolu
graficznego i nazwy
Fundusze Europejskie
lub nazwy programu

Znak barw
Rzeczypospolite
Polskiej

ztozony z barw RP oraz
nazwy Rzeczpospolita
Polska

TYLKO w wariancie
petnokolorowym!

Znak Unii Europejskiej
ztozony z flagi UE

| napisu
,Dofinansowane przez
Unie Europejsky”

Herb lub oficjalne logo
promocyjne
wojewodztwa

(po linii rozdzielajgcej)

Fundusze Europejskie
dla Lubelskiego

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

s @~lubelskie
Smakuf zocie!

z

Fundusze Europejskie
dla Lubelskiego

Dofinansowane przez * * T
Unie Europejska

2B~ lubelskie
Smakuy fcie|
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Zestawienie znakow dla programu Fundusze Europejskie
dla Lubelskiego 2021-2027 - wariant petnokolorowy

ﬁ Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska

2@~ lubelskie
Smakuy zyfcie!

Peinokolorowy zestaw znakow FE ze znakiem barw RP, znakiem UE oraz oficjalnym logo promocyjnym

wojewodztwa lubelskiego stosowane sg w przypadku nastepujacych materiatéw:

* strony internetowe,

* publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,

* publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zasSwiadczenia, dyplomy, zaproszenia,
programy szkolen, itp.,

 korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest w wersji kolorowej,

* naklejki,

» materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, sScianki, namioty i stoiska wystawowe,
billboardy itp.

» materiaty promocyjne tzw. gadzety.

» Logotypy mozna pobrac ze strony: https://funduszeue.lubelskie.pl/media/wspolne/ksiega-wizualizacji-marki-fundusze-

europejskie/logotypy-fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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https://funduszeue.lubelskie.pl/media/wspolne/ksiega-wizualizacji-marki-fundusze-europejskie/logotypy-fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/
https://funduszeue.lubelskie.pl/media/wspolne/ksiega-wizualizacji-marki-fundusze-europejskie/logotypy-fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/

Zestawienie znakow dla programu Fundusze Europejskie

z

dla Lubelskiego 2021-2027 - wariant achromatyczny

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez T I~ lubelskie
dla Lubelskiego Unie Europejska * * ‘S‘Wy’%ya'e /

Achromatycznych zestawien znakéw (bez znaku barw RP) uzywamy, jezeli:

nie ma ogolnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych

ze wzgledu np. na materiat np. kamien, mosigdz, brgz lub jezeli zastosowanie technik
petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,

zastosowanie wersji petnokolorowych nie jest mozliwe ze wzgledu na charakter otoczenia (miejsce
kultu lub zabytek),

materiaty z zatozenia wystepujg w wersji achromatycznej, np. korespondencja drukowana (jesli
papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej), dokumentacja projektowa

(np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk pracy).

Logotypy mozna pobrac ze strony: https://funduszeue.lubelskie.pl/media/wspolne/ksiega-wizualizacji-marki-fundusze-
europejskie/logotypy-fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027



https://funduszeue.lubelskie.pl/media/wspolne/ksiega-wizualizacji-marki-fundusze-europejskie/logotypy-fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/
https://funduszeue.lubelskie.pl/media/wspolne/ksiega-wizualizacji-marki-fundusze-europejskie/logotypy-fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/

Oznaczanie miejsca realizacji projektu - plakat lub tablica

Obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu
oraz catkowitego kosztu projektu.

Tablica informacyjna Plakat informacyjny

« projekt obejmuje prace budowlane, dziatania w zakresie
infrastruktury, inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu

. . L « w kazdym pozostatym
« finansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Plus przypadku

 catkowity koszt przekracza 100 tys. euro

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Plakat informacyjny (lub wyswietlacz elektroniczny)

> Plakat nalezy umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu np. przy
wejsciu do budynku, w ktérym Beneficjent ma swojg siedzibe. Trzeba zawiesic
przynajmniej jeden plakat, a jesli dziatania w projekcie sg realizowane w kilku
lokalizacjach, plakaty umieszcza sie w kazdej z nich.

> Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umiescic
nie pozniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania, czyli podpisania umowy
o dofinansowanie.

» Plakatem moze by¢ wydrukowany, zgodnie ze wzorem, arkusz papieru o minimalnym
rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420 mm, w orientacji poziomej). Plakat moze
by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa lub miec forme elektronicznego
wyswietlacza.

» Gotowy wzor plakatu mozna pobrac ze strony: https://funduszeue.lubelskie.pl/media/wspolne/komunikacja-i-
widocznosc/wzor-plakatu-promocyjnego-a3/

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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https://funduszeue.lubelskie.pl/media/wspolne/komunikacja-i-widocznosc/wzor-plakatu-promocyjnego-a3/
https://funduszeue.lubelskie.pl/media/wspolne/komunikacja-i-widocznosc/wzor-plakatu-promocyjnego-a3/

A
Plakat informacyjny (lub wyswietlacz elektroniczny)

Fundusze Dofinansowane przez

Plakat zawiera: Europejskie Unie Europejska

1. znak FE, znak UE oraz herb lub oficjalne logo

promocyjne wojewddztwa,
[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]

2. nazwe beneficjenta, realizuje projekt [tytut projektu do
3. tytut projektu (maksymalnie 150 znakow), HZOpEtaemia)
4. wysokos¢ dofinansowania ze Srodkow
wspoinotowych (UE), < M~lubelskie
. Dofinansowanie projektu z UE: ] Smakuy zycie!
5. adres portalu www.mapadotacji.gov.pl [kwota w PLN do uzupetnienia]

www.mapadotacji.gov.pl

Wzd6r plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowa¢, dodawad/usuwac znakdw, nalezy
e Uzupemic tylko tres¢ we wskazanych polach.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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http://www.mapadotacji.gov.pl/

L
Strona internetowa i media spotecznosciowe

> Beneficjent, ktéry posiada oficjalng strone internetowa, musi zamiesci¢ na niej opis projektu i
logotypy.

> Obligatoryjnie opis projektu i logotypy nalezy umiesci¢ na profilu w mediach spotecznosciowych.
Jezeli Beneficjent nie posiada takiego profilu, to musi go zatozy¢!

» Co zawiera opis projektu?
. tytut projektu lub jego skrécong nazwe (maksymalnie 150 znakow),
. podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej (cigg znakow),
. zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w projekcie (opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.),
. grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
. cel lub cele projektu,
. efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow, rezultatow),
. wartosc projektu (catkowity koszt projektu),
. wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich,
. aktywne hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.
Jest to minimalny zakres informacji obowigzkowy dla kazdego projektu!

O 00 N O Ul A W N —

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Naklejki dla Beneficjentéw WUP - zakup wspoétfinansowany

» Nalezy umiesci¢ naklejki na wyposazeniu, sprzecie i Srodkach transportu powstatych lub
zakupionych w projekcie dofinansowanym z Funduszy Europejskich. Naklejki powinny
znajdowac sie w dobrze widocznym miejscu.

> Nie trzeba umieszczac naklejek na przedmiotach uzytku codziennego, ktorych znaczenie ma
charakter pomocniczy/ dodatkowy w projekcie np. meble, akcesoria biurowe, drobne elementy
wyposazenia pomieszczen, itp.

» Naklejki umieszcza sie przed rozpoczeciem uzytkowania zakupionych/powstatych w projekcie
sprzetow. Muszg by¢ widoczne przez caty okres uzytkowania tego sprzetu

» Wzor naklejki jest obowigzkowy, tj. nie mozna go modyfikowac, dodawad/ usuwac znakow.

> Naklejke mozna pobrac ze strony: https://funduszeue.lubelskie.pl/media/wspolne/komunikacja-

i-widocznosc/wzor-naklejki-promocyjnej/

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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https://funduszeue.lubelskie.pl/media/wspolne/komunikacja-i-widocznosc/wzor-naklejki-promocyjnej/
https://funduszeue.lubelskie.pl/media/wspolne/komunikacja-i-widocznosc/wzor-naklejki-promocyjnej/
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Naklejki dla Beneficjentow WUP - zakup wspoétfinansowany

Naklejka zawiera: ..
+ Zzestawienie znakow: Funduszy Fundusze Europejskie
Europejskich, barw Rzeczypospolitej

Polskiej, Unii Europejskiej, , , Zakup wspoétfinansowany ze srodkéw
« tekst ,Zakup wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej

Unii Europejskiej” lub ,Zakup finansowany
ze srodkow Unii Europejskiej”.

Rozmiar i materiat naklejki powinien by¢ ﬁ P L -
dostosowany do powierzchni lub sprzetu, na
ktérym zostanie umieszczona. Jesli wielkos¢
powierzchni to umozliwia, najmniejszy
rozmiar naklejki to ok. 14cm x 8 cm.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Oznaczanie matych przedmiotéw promocyjnych

0 Na matych przedmiotach promocyjnych nalezy umies¢ zestawienie znakow: FE, barw RP i UE.
W uzasadnionych przypadkach mozna zastosowad wariant achromatyczny zestawienia
znakoéw, bez znaku barw RP.

= Na matych przedmiotach promocyjnych, w przypadku programow regionalnych, stosowanie
herbu lub logo promocyjnego wojewddztwa nie jest obowigzkowe.

0 Wszystkie oznaczenia na przedmiotach stuzgcych promocji Funduszy Europejskich muszg by¢
trwate, trudne do usuniecia.

Q Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim zastosowac czytelnych znakow: FE,
barw RP i UE lub wariantu minimalnego bez znaku barw RP, nie mozna go uzywac do celow
promocyjnych projektu.

0 Umieszczanie oznaczen wytacznie na opakowaniach materiatéw promocyjnych jest
niedozwolone. Nalezy zwroci¢ uwage, aby zestawienia znakéw znajdowaty sie
bezposrednio na przedmiotach, a nie na ich opakowaniu.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

16



Tabela obowigzkow informacyjno - promocyjnych w WUP

Lp. Nazwa obowigzku obligatoryjnie
1. plakat lub tablica informacyjna tak
5 opis projektu w mediach spotecznosciowych np. Facebook, tak - jesli nie masz profilu
' Instagram musisz go zatozyc !
3. opis projektu na stronie internetowej .tylkOJeS“ posiadasz strong
internetowg
4, naklejki tak
5 dziatania informacyjne i dokumenty oznaczaj ciggiem tak
' znakoéw
6. dokumentuj dziatania informacyjne i promocyjne tak

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Co sie stanie, jesli nie zrealizujesz obowigzkow
informacljnych i promocxjn_ych?

» W sytuacji gdy Beneficjent nie wywigze sie z podstawowych obowigzkow informacyjnych i
promocyjnych WUP zobowigze Beneficjenta do podjecia dziatan zaradczych (§ 22 pkt 7 Umowy o
dofinansowanie projektu w ramach Dziatania 9.1 Aktywizacja zawodowa - projekty PUP).

> Jesli dziatania zaradcze nie zostang zrealizowane to moze dojs¢ do pomniejszenia kwoty
dofinansowania projektu.
Zgodnie z art. 50 pkt 3 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060
z dnia 24 czerwca 2021 r. pomniejszenie moze wynies¢ do 3% kwoty dofinansowania projektu.

» Szczegotowe informacje na temat wartosci pomniejszenia kwoty dofinansowania projektu, znajdujg
sie w zatgczniku do umowy o dofinansowanie projektu pn. "Wykaz pomniejszenia wartosci
dofinansowania projektu w zakresie obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentéw FE,,.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Pytania

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Fundusze Europejskie

ZAPRASZAMY DO KONTAKTU
Punkt kontaktowy Funduszy Europejskich
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Lublinie
i i ul. Obywatelska 4, 20-092 Lublin
DZIQkuJQ Za uwagq 1 piet};o, pokdj nr 330
e-mail: punkt.konsultacyjny@wup.lublin.pl
tel. (81) 46 35 363, 605 903 491

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

5 dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska

2@~ lubelskie
Smakuj zycie|
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