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PRIORYTET | - BADANIA NAUKOWE | INNOWACJE
Dziatanie 1.6 Wsparcie regionalnych ekosystemoéw innowac;ji

Typ Projektu 1:

Wspieranie nowych kompetencji i umiejetnosci
pracownikéw MSP oraz jednostek badawczych, jak réwniez
osrodkow innowacji i inkubatorow przedsiebiorczosci w
obszarach inteligentnych specjalizacji oraz w celu
zwiekszenia innowacyjnosci gospodarki (m.in. w zakresie

cvfryzaciji i zastosowania rozwiagzan z zakresu Przemystu

4.0 oraz GO2).
Termin naboru: 7 sierpnia 2025 r. — 30 wrzesnia 2025 r.
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PODSTAWOWE INFORMACJE O NABORZE

Alokacja naboru: 4 510 118,68 PLN
DOFINANSOWANIE

Forma wsparcia: dotacja

Rodzaj pomocy: max. 500 000 PLN

« pomoc de minimis

Brak ograniczen kwotowych w zakresie minimalnej i maksymalnej wartosci
projektu oraz minimalnej i maksymalnej wartosci wydatkow kwalifikowalnych.

Maksymalny poziom dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych: 85%

Beneficjenci: Instytucja Otoczenia Biznesu (IOB)

|OB musi spetniac definicje przedsiebiorstwa w rozumieniu zatgcznika | do Rozporzgdzenia
651/2014 (beneficjentami mogg by¢: mikro, mate, srednie i duze przedsiebiorstwa).

W ramach naboru wsparcie bedzie ukierunkowane na podniesienie kompetenciji i
umiejetnosci kadry Wnioskodawcy(lOB), w celu swiadczenia nowych lub ulepszonych ustug
doradczych i/lub szkoleniowych w zakresie innowacji na rzecz MSP prowadzacych
dziatalnos¢ na terenie wojewddztwa lubelskiego, w tym w obszarze transformacji
technologicznej gospodarki w kierunku przemystu 4.0 i GOZ
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.
JAK USTALIC STATUS PRZEDSIEBIORSTWA?
Nalezy wzig¢ pod uwage relacje, wystepujace pomiedzy wnioskodawcg a innymi podmiotami,

w rozumieniu Zatgcznika | do Rozporzadzenia 651/2014.
Przedsiebiorstwa powigzane:

» przedsiebiorstwo ma wiekszosc¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka lub

» ma prawo wyznaczac/odwotywac cztonkéw organu
administracyjnego/zarzgdzajgcego/nadzorczego w innym przedsiebiorstwie lub

» ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne przedsiebiorstwo.

Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z takich zwigzkéw za posrednictwem osoby fizycznej

lub grupy osoéb fizycznych rowniez uznaje sie za powigzane, jezeli prowadzg one swojg

dziatalnos¢ lub czesc¢ dziatalnosci na tym samym rynku wtasciwym lub rynkach pokrewnych.

Osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg sg traktowane jak przedsiebiorstwa,

a nie jak osoby fizyczne, o ktérych mowa wyze.

Przedsiebiorstwa partnerskie (spetnia tacznie dwa ponizsze warunki):

» nie wystepuje relacja powigzania,
» przedsiebiorstwo posiada co najmniej 25% kapitatu lub praw gtosu w innym przedsiebiorstwie.
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ZASADY WSPARCIA

Pomoc de minimis:
a) nie moze zostac przyznana na dziatalnos¢ wykluczong, o ktorej mowa w art. 1 ust.
1 Rozp. 2023/2831;

b) catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej ,jednemu przedsiebiorstwu”, nie
moze przekroczy¢ 300 000 EUR w okresie 3 minionych lat.

c) jedno przedsiebiorstwo obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktore sg ze
sobg powigzane co najmniej jednym ze stosunkéw, o ktérych mowa w art. 2 ust. 2

Rozporzgdzenia 2023/2831.
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JAKIE PODSTAWOWE WARUNKI MUSZA SPELNIAC PROJEKTY? (1/3)

= Projekt obligatoryjnie musi obejmowac 2 zadania:

Zadanie 1. Podniesienie kompetencji kadry wnioskodawcy,

Zadanie 2. Koszty posrednie.

Definiujgc nazwy zadan nalezy postugiwa¢ ww. nazwami w catej dokumentacji aplikacyjne;.

= Nabywane przez Wnioskodawce ustugi, jak i ustugi Swiadczone przez Wnioskodawce na rzecz
MSP, osrodkéw innowagiji i/lub inkubatoréw przedsiebiorczosci w projekcie muszg byé zgodne z
RSI. Powyzsze oznacza, ze planowane do nabycia przez Wnioskodawce ustugi doradcze |
szkoleniowe oraz planowane do swiadczenia przez Wnioskodawce ustugi doradcze i
szkoleniowe wpisujg sie w co najmniej jedno zagadnienie szczegotowe, wymienione w
zatgczniku nr 1 do Regionalnej Strategii Innowacji Wojewodztwa Lubelskiego do 2030 roku.

l. ZYWNOSC WYSOKIEJ JAKOSCI

Il .ZIELONA GOSPODARKA

. ZDROWE SPOLECZENSTWO

IV. CYFROWE SPOLECZENSTWO

V. TECHNOLOGIE MATERIALOWE, PROCESY PRODUKCYJNE | LOGISTYCZNE

= WWsparcie w ramach Dziatania musi by¢ zgodne z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
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JAKIE PODSTAWOWE WARUNKI MUSZA SPELNIAC PROJEKTY? (2/3)

=  Warunkiem wsparcia jest przygotowanie i przedtozenie wraz z wnioskiem o
dofinansowanie planu dotyczgcego planowanych dziatan, ktére wnioskodawca zamierza
realizowac, zarowno w ramach projektu, jak i po jego zakonczeniu (w okresie co najmniej
12 miesiecy od zakonczenia projektu). Plan dziatah musi zosta¢ opracowany na podstawie
przeprowadzonej analizy popytu i musi wskazywacC na zasadnosc¢ realizacji projektu, w
szczegolnosci pod katem kierunkow rozwoju kompetenciji i umiejetnosci kadry
wnioskodawcy, jak i zakresu planowanych do swiadczenia ustug
doradczych/szkoleniowych w zakresie innowacji Swiadczonych na rzecz pracownikow
MSP, o$rodkéw innowacii i/lub inkubatoréw przedsiebiorczosci. Minimalne wymogi w
zakresie ww. planu dziatan zostaty opisane w Zatgczniku nr 5 i Zatgczniku nr 8 do
Regulaminu wyboru projektow.

= Ustugi doradcze i szkoleniowe w zakresie innowacji na rzecz pracownikow MSP, o$rodkéw
innowacji i/lub inkubatoréw przedsiebiorczosci z wojewodztwa lubelskiego, oferowane
przez |OB w wyniku realizacji projektu (po podniesienie kompetenciji przez pracownikéw
|OB) swiadczone bedg na warunkach rynkowych.
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JAKIE PODSTAWOWE WARUNKI MUSZA SPELNIAC PROJEKTY? (3/3)

= Whnioskodawca musi zachowac spojng komunikacje dotyczgca ustug wnioskodawcy i
ustug otoczenia biznesu oraz wyboru ustugobiorcéw na jasnych i przejrzystych
zasadach. Zachowanie spdjnej komunikacji dotyczgcej oferty ustug wnioskodawcy
nalezy rozumiec jako przekazywanie wszystkim zainteresowanym w jasny i spojny
sposob informacji na temat zakresu swiadczonych ustug doradczych i szkoleniowych w
zakresie innowacji, zasad skorzystania z oferty i korzysci wynikajgcych z wdrazania
innowacji. Opis elementow jakie powinna zawiera¢ spojna komunikacja zostat

przedstawiony w kryteriach wyboru projektow w Zatgczniku nr 8 do Regulaminu wyboru
projektow.

» Wsparcie duzych przedsiebiorstw mozliwe jest wytgcznie pod warunkiem, ze inwestycja
obejmuje wspoétprace z podmiotami z sektora MSP, zgodnie z art. 5 ust. 2 lit. a)
Rozporzadzenia 2021/1058.

= W ramach projektu nie bedg dofinansowywane koszty operacyjne dziatalnosci
prowadzonej na podstawie umowy, statutu, regulaminu organizacyjnego lub innych
rownowaznych dokumentow wnioskodawcy, przez |OB.
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I
LOKALIZACJA

Projekty muszg byc¢ realizowane na terenie
wojewoddztwa lubelskiego.

Przez pojecie lokalizacji projektu nalezy rozumiec
miejsce lub miejsca na obszarze wojewddztwa
lubelskiego, bezposrednio zwigzane z jego realizacja.

Whioskodawcy muszg uzasadnic, w jaki sposob

projekt przyczyni sie do realizacji celow Dziatania,

FEL 2021-2027 oraz rozwoju gospodarczego D). lubelskie
wojewodztwa lubelskiego. g~ " (Sma{cy'{ycie!

Whnioskodawca zobligowany jest do posiadania, najpézniej w dniu ogtoszenia naboru,
wpisanej w dokumencie rejestrowym, siedziby (oddziatu, filii, delegatury badz innej prawnie
dozwolonej formy organizacji dziatalnosci podmiotu) lub w przypadku osoby fizycznej
prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg — statego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej lub dodatkowego statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej na
terenie wojewodztwa lubelskiego.
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WSKAZNIKI PROJEKTU

= \Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru wszystkich adekwatnych
do zakresu projektu wskaznikow produktu oraz rezultatu.

= Wartos¢ wskaznikdw musi zostac oszacowana ze szczegolng
starannoscig przez wnioskodawce, z uwagi na konsekwencje ich nie
osiggniecia okreslone we wzorze umowy o dofinansowanie (zatgcznik
nr 6 do Regulaminu).

= Zestawienie wskaznikow oraz ich opis znajdujg sie w zatgczniku nr 7
do Regulaminu.
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KLUCZOWE WSKAZNIKI PROJEKTU - wskazniki rezultatu (1/4)

1. Pracownicy MSP konczacy szkolenia w zakresie rozwoju umiejetnosci w zakresie

inteligentnej specjalizacji, transformacji przemystowej i przedsiebiorczosci (wedtug
rodzaju umiejetnosci: techniczne)

Liczba uczestnikow z MSP, ktdrzy ukonczyli szkolenia/dziatania w zakresie rozwoju umiejetnosci
w zakresie inteligentnej specjalizacji, transformaciji przemystowej i przedsiebiorczosci w zakresie:
umiejetnosci techniczne tj.: umiejetnosci wymagane do rozwigzywania problemoéw,
projektowania, obstugi, przeprojektowania i konserwacji maszyn lub uktadéw
technologicznych, specjalistyczne umiejetnosci informatyczne.

2. Pracownicy MSP konczacy szkolenia w zakresie rozwoju umiejetnosci w zakresie

inteligentnej specjalizaciji, transformacji przemystowej i przedsiebiorczosci (wedtug
rodzaju umiejetnosci: zarzadzanie)

Liczba uczestnikow z MSP, ktdrzy ukonczyli szkolenia/dziatania w zakresie rozwoju umiejetnosci
w zakresie inteligentnej specjalizacji, transformaciji przemystowej i przedsiebiorczosci w zakresie:
umiejetnosci zarzadcze tj. umiejetnosci zwigzane z planowaniem biznesowym,
przestrzeganiem przepisow i kontrolg jakosci, planowaniem zasoboéw ludzkich i alokacja
zasobow
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KLUCZOWE WSKAZNIKI PROJEKTU - wskazniki rezultatu (2/4)

3. Pracownicy MSP konczacy szkolenia w zakresie rozwoju umiejetnosci w zakresie
inteligentnej specjalizaciji, transformacji przemystowej i przedsiebiorczosci (wediug rodzaju
umiejetnosci: przedsiebiorczosc¢)

Liczba uczestnikow z MSP (w tym mikroprzedsiebiorstwa), ktérzy ukonczyli szkolenia/dziatania w
zakresie rozwoju umiejetnosci w zakresie inteligentnej specjalizacji transformacji przemystowe; i
przedsiebiorczosci w zakresie: umiejetnosci przedsiebiorcze tj.: szczegdélne umiejetnosci dla
przedsiebiorstw typu start-up, takie jak akceptacja ryzyka/zarzadzanie ryzykiem, myslenie
strategiczne i pewnos¢, umiejetnos¢ tworzenia osobistych sieci kontaktéw, umiejetnosé
radzenia sobie z wyzwaniami i wymaganiami o roznym charakterze.

4. Pracownicy MSP konczacy szkolenia w zakresie rozwoju umiejetnosci w zakresie

inteligentnej specjalizacji, transformacji przemystowej i przedsiebiorczosci (wediug rodzaju
umiejetnosci: umiejetnosci ekologiczne)

Liczba uczestnikow z MSP, ktorzy ukonczyli szkolenia/dziatania w zakresie rozwoju umiejetnosci w
zakresie inteligentnej specjalizaciji, transformacji przemystowej i przedsiebiorczosci w zakresie:
umiejetnosci ekologiczne tj.: szczegoélne umiejetnosci zwigzane z modyfikowaniem
produktéw, ustug lub operacji w zakresie przystosowania sie do zmiany klimatu, ochrong
srodowiska, gospodarka o obiegu zamknietym, efektywnoscig zasobéw oraz wymogami lub

przepisami.
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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KLUCZOWE WSKAZNIKI PROJEKTU - wskazniki rezultatu (3/4)

5. Pracownicy MSP konczacy szkolenia w zakresie rozwoju umiejetnosci w zakresie
inteligentnej specjalizacji, transformaciji przemystowej i przedsiebiorczosci (wedtug
rodzaju umiejetnosci: inne)

Liczba uczestnikow z MSP (w tym mikroprzedsiebiorstw), ktérzy ukonczyli szkolenia/dziatania w
zakresie rozwoju umiejetnosci w zakresie inteligentnej specjalizacji, transformacji przemystowe; i
przedsiebiorczosci innych niz cztery rodzaje opisane powyzej, tj. innych niz umiejetnosci
techniczne, zarzadzania, przedsiebiorczosci i ekologiczne.

6. Ustugi doradcze i szkoleniowe planowane do swiadczenia w wyniku realizacji projektu

W ramach wskaznika mierzona bedzie liczba tematycznie réznych ustug doradczych i
szkoleniowych z zakresu innowacji, ktore wnioskodawca wyswiadczy dzieki nabyciu przez kadre
wnioskodawcy nowych kompetenciji i umiejetnosci. Wskaznik mierzy wytgcznie ustugi doradcze |
szkoleniowe w zakresie innowacji wyswiadczone na rzecz pracownikow przedsiebiorstw z sektora
MSP, o$rodkéw innowacii i/lub inkubatorow przedsiebiorczo$ci, zlokalizowanych na terenie
wojewodztwa lubelskiego.

Lokalizacja oznacza, ze podmiot ma siedzibe, oddziat, filie, delegature, badz inng prawnie
dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu lub w przypadku oséb fizycznych
prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg miejsce prowadzenia dziatalnosci, wskazane w
dokumencie rejestrowym podmiotu, na terenie wojewddztwa lubelskiego.
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I
KLUCZOWE WSKAZNIKI PROJEKTU - wskazniki rezultatu (4/4)

7. Ustugi szkoleniowe skierowane do lubelskich MSP z terenéw znajdujacych sie w

trudnej sytuacji spoteczno-gospodarczej

W ramach wskaznika mierzona bedzie liczbe ustug szkoleniowych w zakresie innowacii,
ktore wnioskodawca zrealizuje dla przedsiebiorstw z sektora MSP, zlokalizowanych w
wojewoddztwie lubelskim na terenie miast srednich tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze
i/lub na terenie gmin zagrozonych trwatg marginalizacjg, wskazanych w zatgcznikach do
Krajowej Strategii Rozwoju Regionalnego 2030.

Lokalizacja oznacza, ze podmiot ma siedzibe, oddziat, filie, delegature, bgdz inng prawnie
dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu lub w przypadku oséb fizycznych
prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg miejsce prowadzenia dziatalnosci, wskazane w
dokumencie rejestrowym podmiotu, na terenie wojewodztwa lubelskiego, na terenie miast
Srednich tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze oraz gmin zagrozonych trwatg
marginalizacjg wskazanych w zatgcznikach do Krajowej Strategii Rozwoju Regionalnego
2030 .

Zatgczniki do Krajowej Strategii Rozwoju Regionalnego 2030:

« Lista gmin zagrozonych trwatg marginalizacja, programowanie 2021-2027.
* Imienna lista 139 miast Srednich tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze.
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I
KOSZTY KWALIFIKOWALNE

Co musisz wiedzie¢ o kosztach kwalifikowalnych?

» mogg by¢ ponoszone wytgcznie po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie,

» muszg zosta¢ oszacowane na podstawie rozeznania rynku,

» kosztem kwalifikowalnym sg tylko niezbedne wydatki, ktére sg uzasadnione,

» zakup odbywa sie tylko na warunkach rynkowych, od osob trzecich niepowigzanych
z Wnioskodawca,

kwalifikowalne sg wytacznie koszty okreslone w katalogu kosztéw w Regulaminie

A\

| ujete we wniosku o dofinansowanie ztozonym w ramach naboru,

» podatek VAT mozesz kwalifikowac tylko jesli nie masz prawnej mozliwosci jego
odzyskania,

» zakazane jest podwdjne finansowanie wydatkow,
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I
KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (1/4)

1. Koszty bezposrednie.
Koszty ustug doradczych i szkoleniowych dla kadry wnioskodawcy (I0B).

Projekt musi obejmowac nabycie ustug doradczych i szkoleniowych dla kadry wnioskodawcy,
ktora nastepnie wykorzysta nabyte umiejetnosci i kompetencje w celu swiadczenia ustug
doradczych i szkoleniowych w zakresie innowacji na rzecz pracownikéw MSP, osrodkéw
innowacji i/lub inkubatorow przedsiebiorczosci, ktore prowadzg dziatalnos¢ na terenie
wojewaodztwa lubelskiego w obszarach regionalnych inteligentnych specjalizacji. Nabywane przez
wnioskodawce ustugi, muszg stuzy¢ zwiekszeniu innowacyjnosci gospodarki regionu, m.in. w
zakresie cyfryzacji i zastosowania rozwigzan z zakresu Przemystu 4.0 i GOZ.

Kwalifikowalny jest zakup ustug doradczych i/lub szkoleniowych w zakresie innowacji, m.in.:

» doradztwo i szkolenia w zakresie transferu wiedzy, nabywania i ochrony wartosci
niematerialnych i prawnych lub korzystania z nich, lub korzystania z norm i regulacji, w ktérych
Sg one osadzone,

» doradztwo i/lub szkolenia w zakresie wprowadzania, stosowania i wykorzystywania
innowacyjnych technologii i rozwigzan, w szczegolnosci technologii cyfrowych, Przemystu4.0
oraz technologii stuzgcych transformacji w kierunku gospodarki obiegu zamknietego.
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I
KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (2/4)

Przez kadre Wnioskodawcy (IOB) rozumie sie pracownikéw, osoby pracujgce dla
przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za pracownikOw na mocy prawa krajowego,
wiascicieli - kierownikow i partnerow prowadzgcych regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie |
czerpigcych z niego korzysci finansowe. Osoby wykonujgce prace na rzecz wnioskodawcy w
ramach umowy cywilnoprawnej lub w formie B2B nie sg zaliczane do kadry wnioskodawcy.

Koszty zwigzane z nabyciem ustug doradczych/szkoleniowych przez wnioskodawce bedg
stanowi¢ koszt kwalifikowalny pod warunkiem, ze pracownik, ktéry w ramach realizacji projektu
zdobyt nowe kompetencje, bedzie bezposrednio zaangazowany i wykorzysta nabytg wiedze do
Swiadczenia - ustug doradczych i szkoleniowych w zakresie innowacji ha rzecz pracownikow
MSP, o$rodkéw innowacii i/lub inkubatoréw przedsiebiorczos$ci z wojewddztwa lubelskiego
wdrazanych w ramach projektu.

Niekwalifikowalne sg ustugi doradcze dotyczgce prowadzonej dziatalnosci operacyjnej I0OB, np.
doradztwo prawne, ksiegowe, dotyczgce rozwoju/strategii prowadzonej dziatalnosci
operacyjnej itp. Ponadto w ramach ustug szkoleniowych niekwalifikowalne sg koszty studiéw
licencjackich, magisterskich, podyplomowych itp.
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I
KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (3/4)

Na etapie rozliczenia projektu, wnioskodawca zobligowany bedzie do przedstawienia
informacji na temat faktycznej ilosci przepracowanych godzin przez zleceniobiorce (podmiot
Swiadczgcy na rzecz wnioskodawcy ustugi doradcze/szkoleniowe), udokumentowanej kartami
czasu pracy.

t aczna liczba godzin szkolenia/doradztwa dla pracownikow 10B, ktére wnioskodawca
nabedzie w ramach projektu nie moze by¢ mniejsza od tgcznej liczby godzin ustug doradczych
i/lub szkoleniowych w zakresie innowaciji, przeprowadzonych przez pracownikow (ktorzy
nabyli nowe umiejetnosci i kompetencije) na rzecz MSP z wojewddztwa lubelskiego.

Karta czasu pracy powinna zawiera¢ nastepujgce informacje:

* imie i nazwisko osoby wykonujgcej czynnosci zwigzane z nabywang ustuga,

 liczbe przepracowanych godzin (ze wskazaniem godziny rozpoczecia oraz zakonczenia
pracy) w podziale na poszczegoélne dni w danym miesigcu,

* opis wykonanych czynnosci,

* imiona i nazwiska osob korzystajgcych z ustugi doradczej i/lub szkoleniowej;

» czytelny podpis osoby wykonujgcej czynnosci zwigzane z nabywang ustugg oraz czytelny
podpis zleceniobiorcy.
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I
KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (4/4)

2. Koszty posrednie

Koszty posrednie objete sg uproszczong metodg rozliczania wydatkow — stawka ryczattowa
w wysokosci 5% bezposrednich kosztow kwalifikowalnych projektu.

Koszty rozliczone stawka ryczattowa sg traktowane jako wydatki poniesione. \W ramach
projektu beneficjent nie ma obowigzku zbierania ani opisywania dokumentow ksiegowych w
celu potwierdzenia poniesienia wydatkow, ktére zostaty rozliczone jako koszty posrednie.

W ramach kosztow posrednich kwalifikowalne sa:

= koszty koordynatora projektu i/lub innego personelu zaangazowanego w realizacje,
rozliczanie projektu, w szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych osob,

= koszty obstugi ksiegowej (wynagrodzenia osob ksiegujacych wydatki w projekcie, koszty
= zwigzane ze zleceniem prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu)

= promocja projektu.
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I
KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

koszty operacyjne prowadzonej przez wnioskodawce dziatalnosci, wynikajgcej z umowy,
statutu, regulaminu organizacyjnego, itp.,

koszty niespetniajgce warunkow kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,

koszty poniesione poza okresem kwalifikowalnosci,

koszty, ktore nie zostaty poniesione na warunkach rynkowych i/lub zostaty zakupione od
podmiotéw powigzanych z nabywca,

koszty poniesione niezgodnie z Ustawg Prawo zamowien publicznych, jesli podmiot jest
zobowigzany do jej stosowania,

wktad niepieniezny,

koszty ustug szkoleniowych i/lub doradczych oséb, ktére wnioskodawca zatrudnia w ramach
umow cywilnoprawnych lub w formie B2B,

wydatki na ustugi doradcze i/lub szkolenie pracownika, ktory nie bedzie bezposrednio
zaangazowany lub nie wykorzysta nabytej wiedzy do swiadczenia nowych/ulepszonych ustug
na rzecz MSP,

pozostate koszty niewymienione w rozdziale 5.4 Regulaminu wyboru projektow lub
niespetniajgce warunkow okreslonych w ww. rozdziale 5.4.
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I
OBLIGATORYJNE ZALACZNIKI DLA WSZYSTKICH WNIOSKODAWCOW

Biznes Plan czesc opisowa;

Biznes Plan czesc¢ finansowa;

Zeznania podatkowe PIT/CIT lub Oswiadczenie o braku PIT/CIT;

Sprawozdania finansowe lub Oswiadczenie o braku obowigzku sporzgdzania sprawozdan

Bopnp -

finansowych;

o

Dokumenty potwierdzajgce prawo do dysponowania nieruchomoscia, stanowigcg lokalizacje
projektu;

o

Oswiadczenie o statusie przedsiebiorstwa wnioskodawcy;
Oswiadczenie osoby upowaznionej do zarzgdzania projektem w CST2021;
Plan dziatan;

0 N

9. Pismo przewodnie — w przypadku wezwania do poprawy (wzor zat. nr |.7);

» Statut/'umowa/regulamin organizacyjny,

» Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy
» Inne niezbedne dokumenty
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I
ZAL ACZNIKI WYMAGANE PRZED i PO PODPISANIU UMOWY

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie:

» Aktualne zaswiadczenia o niezaleganiu z naleznosciami wobec
Skarbu Panstwa,

» Oswiadczenia o niekaralnosci,

» Dokumenty finansowe potwierdzajgce posiadanie srodkéw (co
najmniej wartos¢ wktadu wlasnego, odnoszgcego sie do

kosztow kwalifikowalnych) — sprawozdania finansowe, wycigg z
konta, umowa pozyczki (akt notarialny), promesa
kredytu/leasingu/pozyczki, zaswiadczenie z banku o
posiadanych srodkach itd.,

A\

Biznes Planu (czes¢ opisowa/finansowa) — aktualizacja,
Oswiadczenie o statusie przedsiebiorstwa wnioskodawcy —

A\

aktualizacja,

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie:
» Zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie:
* Weksel in blanco (wzo6r zat. V.1),
» Deklaracja wystawcy weksla in blanco (wzo6r zat. V.21 V.3).
» Umowa kredytowa/pozyczki inwestycyjnej (jesli dotyczy).
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JAKICH ZASAD NALEZY PRZESTRZEGAC PRZYGOTOWUJAC

ZAYACZNIKI DO WNIOSKU?
TAK

Tylko forma elektroniczna

NS

ZatgczyC w wyznaczone miejsce
w WOD2021

NS

Dokumenty w jezyku obcym muszag
by¢ z ttumaczeniem przysiegtym

NS

Tylko elektroniczny podpis
kwalifikowany

N/

Przy zewnetrznym podpisie
kwalifikowanym powstaje odrebny
plik z podpisem - nalezy zatgczycC

dwa pliki (dokument + podpis)

NIE

Nie zmieniaj typu pliku z Excel na *pdf

\/

Nie przeformatowuj wzorow
Nie usuwaj zaktadek

V4

Nie zmieniaj nazw plikow ani nie otwieraj
ponownie po podpisaniu

NS

Nie podpisuj przez ePuap ani pieczecig
kwalifikowang

S

Nie zatgczaj samego pliku podpisu xades
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PROCEDURA OCENY

Ocena Ocena
formalna merytoryczna
Kryteria Kryteria Kryteria Kryteria ‘ Kryteria T — Krvteri
formalne formalne formalne merytoryczne merytoryczne rrx;;taor;ac:::jm rozst?z,;gr;?ace
dostepu poprawnosci specyficzne techniczne ‘ specyficzne ‘
|

Obligatoryjne, ocena zerojedynkowa | Fakultatywne,
ocena punktowa
max. 100 punktow.
Pozytywna ocena
\ min. 51 pkt.
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I
OCENA FORMALNA

Co podlega weryfikacji na etapie oceny formalnej:

= Czy wniosek zostat ztozony w WOD20217? (brak
mozliwosci poprawy)

» Czy ztozono wszystkie wymagane zatgczniki
| wszystkie pola sg uzupetnione?

» Czy zatgczniki dotyczg wnioskodawcy i projektu, sg
czytelne i kompletne, sporzgdzone na udostepnionych .—.
formularzach?

= Czy wszystkie zatgczniki zostaty podpisane podpisem kwalifikowanym?

= Czy wartos¢ projektu, wydatkdéw kwalifikowalnych oraz dofinansowania mieszczg sie w
limitach?

= (Czy wnioskodawca, z uwzglednieniem relacji o charakterze powigzan lub partnerstwa

posiada wtasciwy status MSP?

= Czy wnioskodawca nie jest przedsiebiorstwem w trudnej sytuac;ji i nie nalezy do grupy
gospodarczej w trudnej sytuac;ji?

= Czy projekt bedzie realizowany na obszarze wojewddztwa lubelskiego?

= Czy projekt rozliczany jest za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkow?

= (Czy wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ jako I0B?
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OCENA MERYTORYCZNA - KRYTERIA TECHNICZNE (1/3)

Ocenie podlega:

Czy poprawnie wypetniono dokumenty?

Czy informacje sg jednoznaczne i spojne? g = n—
Czy prawidtowo okreslono % dofinansowania? ‘Qﬁ U=
Czy projekt wpisuje sie w typ projektu okreslony QQ" “’:
w Regulaminie wyboru projektow? o @ﬂ“ =

Czy projekt nie dotyczy dziatalnosci wykluczonych?

Czy projekt jest zgodny z zasadami udzielania pomocy de minimis?
Czy projekt jest zgodny z przepisami prawa?

Czy okres realizacji projektu jest zgodny z zasadg n+37?

Czy projekt wywotuje tzw. efekt zachety?

Czy wybrane sg wszystkie adekwatne wskazniki?
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OCENA MERYTORYCZNA - KRYTERIA TECHNICZNE (2/3)

= Czy wybrane sg wszystkie wskazniki? /_I
= Czy wartosci wskaznikow wynikajg z < > []
zatozen i sg mozliwe do osiggniecia? —_—
/\ = Czy koszty sg kwalifikowalne, w tym:
~—\ > czy sg niezbedne?

> czy sg racjonalne?
|o O ol < > ysqrad
» czy sg adekwatne?

» czy sg uzasadnione?

= Czy projekt jest wykonalny
organizacyjnie, technicznie i pod
wzgledem zasobow osobowych?

= (Czy zatozenia dotyczgce prognoz < y
finansowych, w tym przychodow

| kosztow sg wiarygodne?
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OCENA MERYTORYCZNA - KRYTERIA TECHNICZNE (3/3)

= Czy projekt jest zgodny z Konwencjg
o Prawach Os6b Niepetnosprawnych?

= Czy projekt jest zgodny z Kartg Praw l I I \ l \

Podstawowych Unii Europejskiej?

= Czy przestrzegana jest zasada rownosci
kobiet i mezczyzn?

= Czy przestrzegana jest zasada
niedyskryminacji?

= Czy zapewniona jest dostepnos¢ dla osob
Qp Z niepetnosprawnosciami?
//?7 = Czy projekt spetnia zasady zrébwnowazonego
rozwoju oraz zasade ,nie czyn powaznych
szkod”?
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KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ - KRYTERIA SPECYFICZNE

Ocenie podlega:

Czy przedmiotem projektu jest rozwéj kompetencji kadry wnioskodawcy?

Czy realizacja projektu jest uzasadniona, na podstawie przedtozonego planu
dziatan, opracowanego w oparciu o rzetelnie przeprowadzong analize popytu?

Czy planowane przez wnioskodawce dziatania dotyczg zagadnien szczegotowych
okreslonych w Regionalnej Strategii Innowacji Wojewoddztwa Lubelskiego do 2030
roku?

Czy Wnioskodawca w dokumentacji aplikacyjnej zadeklarowat, ze zachowa
spojnosc komunikacji w zakresie swiadczonych ustug oraz zapewni spojng
komunikacje oferty ustug otoczenia biznesu?

Czy w przypadku, gdy wnioskodawcg jest instytucja otoczenia biznesu, bedgca

przedsiebiorstwem spoza sektora MSP, projekt obejmuje wspotprace z podmiotami
z sektora MSP?

kryteria oceny
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I
KRYTERIA TRAFNOSCI MERYTORYCZNEJ (1/3)

Kryteria fakultatywne, punktowe. Brak mozliwosci uzupetnienia/poprawiania wniosku o
dofinansowanie w zakresie tych kryteriow. Punkty przyznawane za:

1. Doswiadczenie wnioskodawcy.

= Liczba lubelskich przedsiebiorstw, ktore skorzystaty z dotychczasowej oferty
wnioskodawcy w zakresie ustug prorozwojowych:

» Udokumentowane zrealizowanie ustug prorozwojowych dla 10 lub wiecej Max.
lubelskich przedsiebiorstw - 20 pkt. 20 pkt.
» Udokumentowane zrealizowanie ustug prorozwojowych dla wiecej niz 5 i
mniej niz 10 lubelskich przedsiebiorstw - 10 pkt
= Doswiadczenie i/lub zaangazowanie w dziatania dotyczgce nawigzywania
wspotpracy ponadregionalnej, transgranicznej lub ponadnarodowej przez S pkt.

lubelskie przedsiebiorstwa w okresie od 2014 roku.
» Doswiadczenie wnioskodawcy w realizacji projektow wspoétfinansowanych ze

Srodkéw UE dotyczgcych ustug doradczych i szkoleniowych dla przedsiebiorcow | 5 pkt.

w okresie od 2014 r.
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KRYTERIA TRAFNOSCI MERYTORYCZNEJ (2/3)

2. Ustugi doradcze i szkoleniowe planowane do swiadczenia w wyniku
realizacji projektu.

> 5 lub wiecej roznorodnych tematow swiadczonych ustug. 20 pkt.
» 3 lub 4 roznorodne tematy Swiadczonych ustug. 15 pkt.
» 2 roznorodne tematy swiadczonych ustug. 10 pkt.

3. Liczba os6b z kadry przedsiebiorstw z sektora MSP z wojewodztwa
lubelskiego nabywajacych/rozwijajagcych umiejetnosci.

> 25 lub wiecej oséb kadry MSP. 20 pkt.
> Od 20 do 24 os6b kadry MSP. 15 pkt.
> 0Od 10 do 19 os6b kadry MSP. 10 pkt.

4. Dziatania na rzecz MSP z terenéw znajdujacych sie w trudnej sytuaciji

spoteczno-gospodarcze;.

Whioskodawca przewiduje realizacje co najmniej jednego szkolenia w zakresie
innowacji dla przedsiebiorstw z sektora MSP, zlokalizowanych w wojewddztwie
lubelskim, na terenie miast srednich tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze 10 pkt.
oraz gmin zagrozonych trwata marginalizacjg wskazanych w zatgcznikach do
Krajowej Strategii Rozwoju Regionalnego 2030
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I
KRYTERIA TRAFNOSCI MERYTORYCZNEJ (3/3)

5. Wykorzystanie technologii i narzedzi cyfrowych w projekcie.

Whnioskodawca planuje zastosowanie technologii informacyjno-

komunikacyjnych i/lub rozwigzan cyfrowych.

6. Miejsce odprowadzania podatku dochodowego.

Urzad Skarbowy, do ktérego wnioskodawca odprowadza podatek dochodowy
znajduje sie na terenie wojewodztwa lubelskiego.
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I
KRYTERIA MERYTORYCZNE ROZSTRZYGAJACE

Bedg miaty zastosowanie w przypadku wyboru projektow, ktore uzyskajg takg sama
liczbe punkdéw w ramach oceny przeprowadzanej w oparciu o kryteria trafnosci
merytorycznej, zas kwota dostepnych srodkéw w ramach naboru uniemozliwi wybor
wszystkich tego typu projektow.

1. Ustugi doradcze i szkoleniowe planowane do swiadczenia w wyniku realizaciji
projektu.

2. Doswiadczenie wnioskodawcy.

3. Dziatania na rzecz MSP z terenéw znajdujacyc’
spoteczno-gospodarcze;.
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I
SKLADANIE WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

Przygotowanie i ztozenie wniosku i Instrukcje CST2021 =

Unia Europejska

o dofinansowanie wraz z zatgcznikami
odbywa sie w aplikacji WOD2021 |

Whnioskodawca

(aplikacja centralnego systemu
teleinformatycznego CST202)
https://wod.cst2021.gov.pl/

Pierwsze kroki w aplikacji Wyszukiwanie naboru i tworzenie wniosku

4 nstrukcje csT2021 B

Unia Europejska

Strona giéwna > WOD2021 = Whnioskodawca

Wypetnianie, przesytfanie i poprawa whniosku

N emane s e ! N ety Szczegtowe instrukcje
multimedialne znajdujg sie na
P ekazniki projekt e enia stronie Ministerstwa Funduszy
| Polityki Regionalnej
e zet projeit P odsumowanis budzetu https://instrukcje.cst2021.gov.p

1.
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CO? GDZIE? JAK?

funduszeUE.
lubelskie.pl
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Szkolenia organizowane przez LAWP

1 INEBINAR

WEBINAR SZKOLENIE DNI OTWARTE
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