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WYKAZ WZOROW ZALACZNIKOW:

Zatgcznik 1.1 Wzér Biznes Planu (czes¢ opisowa)

Zatgcznik 1.2 Wzér Biznes Planu (czesc finansowa)

Zatgcznik 1.3 Wzor oswiadczenia o braku zeznania podatkowego

Zatgcznik 1.4 Wzér oswiadczenia o braku obowigzku sporzgdzania sprawozdan finansowych
Zatgcznik 1.5 Wzér oswiadczenia o statusie przedsiebiorstwa wnioskodawcy

Zatgcznik 1.6 Wzor oswiadczenia osoby upowaznionej do zarzgdzania projektem w CST2021
Zatgcznik 1.7 Wzor wykazu cztonkdw i partneréw klastra

Zatgcznik 1.8 Wzoér pisma przewodniego

Zatgcznik [1.1 Wzor upowaznienia do reprezentowania wnioskodawcy

Zatgcznik IV.1 Wzér oswiadczenia o niekaralnosci - osoby fizyczne

Zatgcznik IV.2 Wzoér oswiadczenia o niekaralnosci - osoby prawne

Zatgcznik V.3 Wzoér promesy kredytowej

Zatgcznik IV.4 Wz6r oswiadczenia o umowie

Zatgcznik IV.5 Wzdr upowaznienia dotyczgcego tajemnicy bankowe;j

Zatgcznik IV.6 Wzor promesy pozyczki inwestycyjnej

Zatgcznik IV.7 Wzér promesy leasingu finansowego

Zatgcznik V.1 Wzor weksla in blanco

Zatgcznik V.2 Wzér deklaracji wystawcy weksla - osoby fizyczne

Zatgcznik V.3 Wzor deklaracji wystawcy weksla - osoby prawne

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Wszystkie zatgczniki do wniosku o dofinansowanie (dalej wniosek) nalezy przygotowac
zgodnie z niniejszg instrukcjg oraz instrukcjami szczegétowymi zawartymi w poszczegolnych
wzorach zatgcznikéw.

2. Wszystkie sktadane dokumenty muszg byé sporzgdzone w jezyku polskim, a w przypadku
dokumentow w jezyku obcym, do kazdego takiego dokumentu nalezy dotgczy¢ ttumaczenie
na jezyk polski, dokonane przez ttumacza przysiegtego. Dokument wraz ttumaczeniem nalezy
zaimportowac do jednego zatgcznika we wniosku w WOD2021, zgodnie z opcjami opisanymi
w pkt. 13.

3. Zatgczniki do wniosku sktadane sg wraz z wnioskiem do LAWP wytgcznie w formie
elektronicznej (maksymalny rozmiar pliku to 25 MB).

4. Zalgczniki sktadane na etapie naboru i ewentualnego uzupetnienia/poprawy na etapie oceny
sg integralng czescig wniosku o dofinansowanie w aplikacji WOD2021, natomiast zatgczniki
wymagane przed podpisaniem umowy sktadane sg za posrednictwem aplikacji SL2021
Projekty.

5. Instrukcja dotyczgca przygotowania i ztozenia wniosku o dofinansowanie oraz instrukcja
uzytkownika SL2021 Projekty stanowig zatgczniki nr 1 i nr 4 do Regulaminu wyboru projektéw.
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10.

11

12.

13.

b)

Na kazdy obligatoryjny zatgcznik wnioskodawca we wniosku w WOD2021 w zaktadce
LZatgczniki” ma wyznaczone miejsce (wraz z nazwg zatgcznika), w ktorym istnieje mozliwosc
wgrania doktadanie jednego pliku.

W trakcie importowania zatgcznika do wniosku w WOD2021 nalezy zaimportowaé go pod
wtasciwg i adekwatng nazwg zatgcznika, o ktérej mowa w punkcie powyze;.

Wszystkie zatgczniki muszg by¢ kompletne i muszg dotyczy¢ wnioskodawcy/projektu.

Wszystkie zatgczniki sktadane do wniosku w WOD2021/SL2021 Projekty muszg zosta¢
podpisane podpisem kwalifikowanym przez wnioskodawce lub osobe upowazniong, za
wyjatkiem oryginatow dokumentow elektronicznych (np. umow zawartych w formie
elektronicznej, podpisanych cyfrowym podpisem przez obie strony, dokumentéw
potwierdzajgcych doswiadczenie podpisanych podpisem cyfrowym przez wystawce
dokumentu). Za podpis kwalifikowany nie uznaje sie pieczeci kwalifikowanej ani podpisu
ztozonego przez Profil Zaufany e-Puap.

W przypadku zastosowania zewnetrznego podpisu kwalifikowanego powstaje odrebny plik
z podpisem, ktéry zawiera jedynie odwotanie do dokumentu zrédtowego, a nie jego tresé.
Nalezy wowczas pamietac, aby zatgczy¢ dwa pliki - pierwszy z podpisem wnioskodawcy lub
osoby upowaznionej i drugi z podpisywanym dokumentem. Ztozenie tylko pliku z podpisem
skutkuje uznaniem dokumentu za nieztozony, natomiast ztozenie dokumentu bez pliku
podpisu skutkuje uznaniem takiego zatgcznika za niepodpisany.

WAZNE! Po podpisaniu dokumentu podpisem kwalifikowanym, nie zmieniaj nazw plikéw ani
nie otwieraj pliku ponownie, aby jeszcze co$ poprawi¢ albo sprawdzi¢ (moze to spowodowac
btedy techniczne, ktére utrudnig odczytanie dokumentu).

. Wymdg podpisu kwalifikowanego dla oswiadczen sktadanych przez wnioskodawce,

niezbednych do oceny projektu (tym samym dla zatgcznikow wypetnianych przez
wnioskodawce na wzorach udostepnianych przez LAWP oraz o$wiadczen sktadanych jako
odrebne zatgczniki do wniosku) wynika bezposrednio z przepiséw prawa, w tym Wytycznych
dotyczgcych wyboru projektéw na lata 2021-2027.

Zatgczniki, ktére nalezy sporzgdzi¢ na wzorach udostepnionych przez LAWP (stanowigcych
zatgczniki do Regulaminu wyboru projektow), zawsze stanowig jeden plik, ktory nalezy
wypeic¢, podpisa¢ podpisem kwalifikowanym i zaimportowa¢ do wniosku w WOD2021.

Nie nalezy zmieniac¢ typu pliku dla dokumentow programu Microsoft Excel na pliki w formacie
*pdf lub inne. Nie nalezy przeformatowywac¢ wzoréw zatgcznikdéw, nie mozna usuwac zaktadek
w plikach arkuszy kalkulacyjnych, nie mozna usuwac tabel ani edytowac tresci wypetnionych
we wzorze np. instrukcji czy opisow tabel/pdl itd. (wnioskodawca wypetnia jedynie pola, ktore
go dotyczg, pozostate nalezy pozostawi¢ w zatgczniku puste lub wpisywac wyrazenie

,Nie dotyczy”).

Jezeli w ramach danego zatgcznika konieczne jest przedtozenie wiecej niz jednego
dokumentu wnioskodawca moze:

utworzy¢ jeden plik w wersji elektronicznej np. plik *pdf (poprzez zeskanowanie wszystkich
wymaganych dokumentéw do jednego pliku), podpisaé go podpisem kwalifikowanym
i zaimportowa¢ do wniosku w WOD2021 lub

utworzy¢ plik skompresowany np. zip, zawierajgcy kilka plikéw/dokumentow (w wersjach
elektronicznych np. *docx, *pdf, *xIsx). W przypadku sktadania przez wnioskodawce pliku



14.

15.

16.

17.

18.

skompresowanego nalezy podpisa¢ podpisem kwalifikowanym kazdy z plikéw/dokumentéw
wchodzgcych w skfad pliku skompresowanego albo podpisaé podpisem kwalifikowanym
skompresowany plik zawierajgcy kilka dokumentéw. Podpisanie podpisem kwalifikowanym
skompresowanego pliku jest rbwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych
w tym pliku, kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

W przypadku zatgcznikow, stanowigcych kopie dokumentéw (np. sprawozdania finansowe,
zeznania podatkowe, dokumenty potwierdzajgce wykonalnosc¢ projektu, doswiadczenie,
komplementarnos¢ itp.) podpisanie sie pod dokumentem podpisem kwalifikowanym oznacza
potwierdzenie go za zgodnos¢ z oryginatem.

Dokumenty, ktére wnioskodawca chce ztozy¢ jako zatgczniki, a ktore posiada wytgcznie
w wersji papierowej, nalezy najpierw przeksztatci¢ w forme elektroniczng (np. zeskanowacé
do pliku *pdf).

Przy tworzeniu zatgcznikdw w wersiji elektronicznej nalezy szczegolng uwage zwrdéci¢ na
nazwe pliku, ktérg wnioskodawca nadaje samodzielnie. Nazwa pliku powinna odnosic sie
do zawartosci zatgcznika i umozliwiacC jednoznaczng i sprawng identyfikacje tej zawartosSci.

Informacje zawarte w zatgcznikach muszg by¢ spdjne z danymi przedstawionymi we wniosku
oraz z danymi w ogolnodostepnych rejestrach, w szczegolnosci bazach CEIDG, KRS, Regon.

Osobami upowaznionymi do podpisania zatgcznikdéw podpisem kwalifikowanym sg osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wnioskodawcy, zgodnie z zasadami
reprezentacji majgcymi zastosowanie do danego wnioskodawcy, wynikajgcymi

w szczegolnosci z przepisdw prawa, statutdw oraz innych zrodet, w tym udzielonych prokur
i petnomocnictw, z zastrzezeniem, ze ww. petnomocnictwa zostang zatgczone do wniosku,
zgodnie z niniejszg instrukcja.



UWAGA WAZNE!!!
W przypadku, gdy wnioskodawca zostanie wezwany do
poprawy/uzupetnienia wniosku, zobligowany jest kazdorazowo przedtozy¢
pismo przewodnie, w ktorym odniesie sie do uwag skierowanych przez
LAWP w pismie w sprawie poprawy/uzupetnienia oraz opisze sposob
dokonania poprawy, o czym zostanie rowniez pouczony w ww. pisSmie ws.
poprawy. Zaleca sie skorzystanie z zatgcznika nr 1.7 Wzor pisma
przewodniego.
W przypadku, gdy wnioskodawca zostat wezwany do ztozenia wyjasnien
i/lub oswiadczen (oraz ewentualnej korekty wniosku/zatgcznikow
w zaleznos$ci od ztozonych wyjasnien), wéwczas informacje/wyjasnienia
w pismie przewodnim lub w odrebnym zatgczniku (w zaleznosci od
przyjetego przez wnioskodawce sposobu ztozenia wyjasnien), stanowig
oswiadczenia niezbedne do dokonania oceny i w Swietle przepisow prawa
sktada sie je pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych oswiadczen.
Tym samym pismo przewodnie oraz dodatkowe zatgczniki, w ktérych
wnioskodawca sktada o$wiadczenia, sktadane przez wnioskodawce
w odpowiedzi na ww. wezwanie LAWP ws. poprawy/uzupetnienia,
zawierajgce wyjasnienia i/lub oswiadczenia wnioskodawcy, muszg zostac
przez wnioskodawce opatrzone klauzula: ,Jestem swiadomy/$wiadoma
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen” oraz muszg
zostac podpisane podpisem kwalifikowanym.
Nieztozenie wraz z poprawionym/uzupetnionym wnioskiem
wyjasnien/oswiadczen, o ktéorych mowa powyzej (opatrzonych
ww. klauzulg i podpisem kwalifikowanym), w przypadku, gdy
wnioskodawca zostat wezwany do ich ztozenia skutkuje negatywng oceng
projektu.

/ UWAGA WAZNE!!!

LAWP zastrzega sobie prawo, do zgdania od wnioskodawcy, na etapie

poprawy/uzupetnienia w trakcie oceny lub przed podpisaniem umowy

o dofinansowanie, dodatkowych zatgcznikow/dokumentéw/oswiadczen, innych

niz wymienione w niniejszej Instrukcji, niezbednych do dokonania tej oceny

w oparciu o kryteria wyboru projektow lub niezbednych do zawarcia umowy
\o dofinansowanie.

~

J

.  ZALACZNIKI OBLIGATORYJNE DO WNIOSKU
Zatgczniki sktadane w WOD2021.
1. Biznes Plan (czes$¢ opisowa)

Zalacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.



Wz6r zatgcznika do wypetnienia stanowi zatgcznik nr 1.1 do Regulaminu wyboru projektow.

Dokument stanowi plik arkusza kalkulacyjnego programu Microsoft Excel, w ktérym zawarto
szereg zakfadek. Do poprawnego dziatania arkusza niezbedne jest wtgczenie makr. Nalezy
w goérnej belce po uruchomieniu pliku klikng¢ ,Witacz zawarto$¢”. Informacje wymagane od
whnioskodawcy w niniejszym dokumencie sg niezbedne do oceny projektu w oparciu o kryteria
wyboru projektow.

Zasady wypetnienia poszczegolnych zaktadek/tabel/pdl w Biznes Planie (cze$¢ opisowa) zostaty
opisane we wzorze zatgcznika, ktéry wypetnia wnioskodawca.

UWAGA WAZNE!!!

W celu usprawnienia oraz utatwienia prawidtowego wypetnienia formularza wniosku
o dofinansowanie w WOD2021 (w zakresie kosztéw w sekcji ,BUDZET PROJEKTU”) nalezy
w pierwszej kolejnosci wypetni¢ Biznes Plan (czes$¢ opisowg), korzystajgc z instrukciji w nim
zawartych, w zakresie zaktadek (arkuszy):

» Specyfikacja kosztéw

Nastepnie z zaktadki ,Specyfikacja kosztow” nalezy przenies¢ do odpowiedniego zadania w sekcji
,BUDZET PROJEKTU” we wniosku o dofinansowanie nazwy wszystkich kosztow, wskazujgc ich
realizatora (wnioskodawca) oraz okreslone dla nich wartosci w PLN (wartos¢ ogotem, wydatki
kwalifikowalne, dofinansowanie).

Nalezy pamieta¢ o zachowaniu spéjnosci danych pomiedzy wnioskiem o dofinansowanie a Biznes
Planem czes¢ opisowa.

2. Biznes Plan (czes¢ finansowa)
Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.
Wz6r zatgcznika do wypetnienia stanowi zatgcznik nr 1.2 do Regulaminu wyboru projektow.

Dokument stanowi plik arkusza kalkulacyjnego programu Microsoft Excel, w ktérym zawarto
szereg zakfadek. Informacje wymagane od wnioskodawcy w niniejszym dokumencie sg niezbedne
do oceny projektu w oparciu o kryteria wyboru projektow.

Zasady wypetnienia poszczegolnych zaktadek/tabel/pdl w Biznes Planie (czes¢ finansowa) zostaty
opisane we wzorze zatgcznika, ktdry wypetnia wnioskodawca.

3. Zeznania podatkowe / Oswiadczenie o braku zeznania
Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

W ramach zatgcznika nalezy przedtozy¢ deklaracje PIT/CIT ztozone do Urzedu Skarbowego za
ostatni zamkniety okres obrachunkowy (w zaleznosci od formy prawnej wnioskodawcy).

W przypadku spétki jawnej (sp. j.), w ktdrej wspolnikami sg wytgcznie osoby fizyczne nalezy
przedtozy¢ deklaracje PIT wszystkich wspdlnikéw spétki, natomiast w przypadku gdy wspdlnikami

spotki jawnej nie sg wytgcznie osoby fizyczne nalezy przeditozy¢ deklaracje PIT/CIT wszystkich
wspolnikéw oraz deklaracje CIT spétki jawnej (wnioskodawcy).

W przypadku spotki komandytowej (sp.k.) nalezy przedtozy¢ deklaracje CIT spotki (wnioskodawcy)
oraz deklaracje PIT/CIT komplementariuszy i deklaracje PIT/CIT wszystkich komandytariuszy.

Jezeli deklaracja zostata ztozona do Urzedu Skarbowego w wersji elektronicznej musi zawierac
w nagtowku zeznania na pierwszej stronie identyfikator dokumentu. Ponadto w ramach zatgcznika
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nalezy przedtozy¢ dodatkowo dokument UPO (Urzedowe Poswiadczenie Odbioru), a identyfikator
dokumentu wskazany w UPO musi by¢ tozsamy z identyfikatorem dokumentu w deklaracji
PIT/CIT.

Jezeli deklaracja zostata ztozona do Urzedu Skarbowego w wersji papierowej musi zawieraé
podpis podatnika. Ponadto deklaracja, jesli byta ztozona osobiscie, musi zawierac piecze¢ wptywu
do Urzedu Skarbowego lub jesli zostata przestana, nalezy w ramach zatgcznika przedtozy¢
dodatkowo poswiadczenie nadania dokumentu np. w placéwce pocztowe;.

W przypadku podmiotdw, ktore nie zakonczyly jeszcze pierwszego okresu obrachunkowego

w przedsiebiorstwie i nie byty dotychczas zobligowane do ztozenia zeznania podatkowego nalezy
przedtozy¢ oswiadczenie o braku zeznania podatkowego na udostepnionym wzorze. Wzor
oswiadczenia do wypetnienia, w zakresie braku zeznania podatkowego, stanowi zatgcznik nr 1.3
do Regulaminu wyboru projektow.

W przypadku podmiotéw powstatych w wyniku przeksztatcenia, ktére w ramach nowopowstatej
formy prawnej nie byly jeszcze zobligowane do przedtozenia zeznania podatkowego, nalezy
przedtozy¢ PIT/CIT za ostatni okres obrachunkowy podmiotu, z ktérego powstata spotka lub
zeznania PIT za ostatni okres obrachunkowy wszystkich wspolnikéw nowopowstatej spoétki.

4. Sprawozdania finansowe / Oswiadczenie o braku obowiazku sporzadzania
sprawozdan finansowych

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

W ramach zatgcznika nalezy przedtozy¢ sprawozdania finansowe za trzy ostatnie okresy
obrachunkowe. Sprawozdania finansowe przedktada kazdy wnioskodawca, ktory zgodnie

Z przepisami prawa w zakresie rachunkowosci jest zobligowany do sporzgdzania sprawozdan
finansowych oraz kazdy wnioskodawca, ktory sporzgdza sprawozdania finansowe na wiasne
potrzeby.

Whnioskodawcy, ktorzy nie sg zobligowani do sporzgdzania sprawozdan finansowych, jak rowniez
nie sporzadzajg ich na wiasne potrzeby przedktadajg w ramach zatgcznika oswiadczenie o braku
obowigzku sporzgdzania ww. dokumentéw. Wzor oswiadczenia do wypetnienia, w zakresie braku
obowigzku sporzgdzania sprawozdan finansowych, stanowi zatgcznik nr 1.4 do Regulaminu
wyboru projektow.

W przypadku wnioskodawcow zobligowanych do sporzgdzania sprawozdan finansowych zgodnie
z ustawg o rachunkowosci nalezy przedtozy¢ sprawozdania finansowe spetniajgce wymogi
okreslone w ww. ustawie o rachunkowosci, zawierajgce obligatoryjnie bilans, rachunek zyskow

i strat oraz informacje dodatkowg do sprawozdania finansowego. Ponadto w ramach
sprawozdania finansowego nalezy zatgczy¢ rachunek przeptywow pienieznych i zestawienie
zmian w kapitale, jesli podmiot jest zobligowany do ich sporzgdzania.

W przypadku podmiotéw sporzgdzajgcych sprawozdania finansowe na wtasne potrzeby nalezy
przedtozy¢ co najmniej bilans oraz rachunek zyskéw i strat.

Sprawozdania finansowe przedktada sie za petne okresy obrachunkowe, przy czym nie muszg
by¢ to sprawozdania ztozone do KRS ani zatwierdzone przez organ, ktéry zgodnie

z obowigzujgcymi jednostke przepisami prawa, statutem, umowg lub na mocy prawa wiasnosci
jest uprawniony do zatwierdzania sprawozdania finansowego (w przypadku, jezeli nie uptyng
ustawowy termin na sporzadzenie i ztozenie do KRS sprawozdania przez dany podmiot), np. jezeli
wnioskodawca skfada wniosek o dofinansowanie w 2025 r. sprawozdania nalezy przedtozy¢ za



okres 2022-2024. Podmioty, ktore z uwagi na krotszy okres prowadzenia dziatalnosci nie
posiadajg sprawozdan finansowych za trzy ostatnie okresy obrachunkowe skfadajg dokumenty
za okresy, ktore ich dotyczg.

LAWP zastrzega mozliwos¢ wezwania wnioskodawcy na etapie oceny oraz przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie do uzupetnienia, w celu dokonania oceny w oparciu o kryteria wyboru
projektéw, w tym wezwania do sporzgdzenia i przedtozenia sprawozdania finansowego za okresy
inne niz wskazane powyzej, jak rowniez sprawozdan finansowych sporzgdzonych na dany dzien.

5. Dokumenty potwierdzajace prawo do dysponowania nieruchomoscia, stanowigca
lokalizacje projektu

Zalacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

W ramach zatgcznika nalezy przedtozy¢ dokumenty, ktére w sposob jednoznaczny potwierdzajg
prawo do dysponowania nieruchomoscia, ktéra stanowi miejsce lokalizacji projektu, zgodnie
z danymi dotyczgcymi miejsca realizacji projektu wskazanymi w dokumentacji aplikacyjne;j.

W przypadku, jezeli projekt jest realizowany w kilku lokalizacjach nalezy przedtozy¢ dokumenty dla
wszystkich lokalizacji. Dokumenty muszg dotyczy¢ wnioskodawcy (przedsiebiorstwa).

Z dokumentow musi jednoznacznie wynikac, ze dotyczg one lokalizacji wskazanej w Biznes Planie
(czesc¢ opisowa), np. jezeli ksiega wieczysta zawiera jedynie wskazanie dziatek, natomiast
nieruchomo$¢ jest zabudowana i posiada numer porzgdkowy, wnioskodawca moze przedfozyc¢
dodatkowo wyjasnienie/oswiadczenie w tym zakresie w ramach przedmiotowego zatgcznika.

Ww. dokumenty muszg potwierdzac prawo do dysponowania nieruchomoscig stanowigcag
lokalizacje projektu przez okres realizacji inwestycji oraz trwatosci projektu - w przypadku MSP
3 lata od zakonczenia projektu.

6. Oswiadczenie o statusie przedsiebiorstwa wnioskodawcy
Zalacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.
Wz6r zatgcznika do wypetnienia stanowi zatgcznik nr 1.5 do Regulaminu wyboru projektéw.

Dokument stanowi plik arkusza kalkulacyjnego programu Microsoft Excel, w ktérym zawarto
szereg zakfadek. Informacje wymagane od wnioskodawcy w niniejszym dokumencie sg niezbedne
do oceny projektu w oparciu o kryteria wyboru projektéw.

Zasady wypetnienia poszczegolnych zaktadek/tabel/pdl zostaty opisane we wzorze zatgcznika,
ktéry wypetnia wnioskodawca.

7. Oswiadczenie osoby upowaznionej do zarzadzania projektem w CST2021
Zalacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.
Wz6r zatgcznika do wypetnienia stanowi zatgcznik nr 1.6 do Regulaminu wyboru projektéw.

W ramach zatgcznika kazdy wnioskodawca ma obowigzek przedtozyé oswiadczenie osoby
upowaznianej do zarzgdzania projektem w CST2021. Dane osoby upowaznianej do zarzgdzania
projektem w CST2021 muszg by¢ zgodne z danymi osoby wskazanej we wniosku w WOD2021
w komponencie ,LAWP: Osoba upowazniona do zarzgdzania projektem w CST2021”.

Oswiadczenie nalezy wypetni¢ na wzorze, wskazujgc w nim osobe, ktéra bedzie uprawniona
do zarzadzania projektem w CST2021, po wyborze projektu do dofinansowania oraz jej adres e-
mail, a nastepnie osoba ta musi ztozy¢ oswiadczenie zawarte w zatgczniku. Oswiadczenie musi
zostac podpisane przez osobe upowazniang do CST2021 (podpis odreczny lub podpis
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kwalifikowany) oraz musi zosta¢ podpisane podpisem kwalifikowanym przez osoby upowaznione
do reprezentacji wnioskodawcy. W przypadku, gdy osobg upowazniang do CST2021 jest ta sama
osoba, ktora jest uprawniona do reprezentacji wnioskodawcy, wystarczajgce jest ztozenie przez tg
osobe jednego podpisu kwalifikowanego pod oswiadczeniem. W przypadku, gdy osoba, ktéra
zostata upowazniona do zarzgdzania projektem w CST2021, sktada na oswiadczeniu podpis
odreczny, wowczas oswiadczenie nalezy przeksztatcic w wersje elektroniczng dokumentu,

np. poprzez zeskanowanie dokumentu, zgodnie z postanowieniami ogolnymi, opisanymi

na wstepie niniejszej Instrukcji, a nastepnie dokument powinien zosta¢ podpisany podpisem
kwalifilkowanym przez osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy.

8. Dokumenty dotyczace dziatalnosci klastra
Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcoéw.
Wzor zatgcznika do wypetnienia stanowi zatgcznik nr .7 do Regulaminu wyboru projektow

W ramach tego zatgcznika wnioskodawca zobligowany jest do przedtozenia aktualnych
dokumentow dotyczgcych dziatalnosci klastra, {j:

1) aktualne dokumenty regulujgcych funkcjonowanie klastra (umowa cywilnoprawna w
przedmiocie wspotpracy i wspolnego dziatania w postaci klastra, regulamin klastra lub inny
réownowazny dokument). Z zapiséw przedtozonego dokumentu/dokumentéw musi wynikag,
ze klaster spetnia definicje klastra innowacyjnego zgodnie z definicjg zawartg w Rozdziale 2
Regulaminu wyboru projektow oraz jest zlokalizowany w wojewddztwie lubelskim i
dziatalnos¢ klastra ma charakter regionalny, tj. klaster ma na celu stymulowanie
dziatalnosci innowacyjnej przyczyniajgcej sie do rozwoju gospodarczego wojewoddztwa
lubelskiego. Ponadto zapisy w przedtozonych dokumentach muszg okresla¢ zakres
obowigzkdéw koordynatora klastra i jego uprawnienia oraz wskazywac¢ podmiot prawny,
ktoéry aktualnie petni funkcje koordynatora klastra.

2) aktualny wykaz wszystkich cztonkéw klastra wg stanu na dzien nie wczesniejszy niz 1
miesigc przed dniem ztozenia wniosku, sporzgdzony na wzorze stanowigcym zatgcznik nr
1.7 do Regulaminu wyboru projektow.

9. Plan dziatan
Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

Whnioskodawca zobowigzany jest do przedtozenia Planu dziatan, ktory bedzie zawierat
nastepujgce elementy:

- informacje na temat klastra, w tym: opis celéw strategicznych i operacyjnych klastra,
sektor/branze w ktérych dziata klaster, opis dotychczasowej dziatalno$ci klastra, opis struktury
klastra i sytuacji klastra w okresie ostatnich 12 miesiecy przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie (zmiany/trendy w statystykach odnoszacych sie do cztonkostwa klastra, zmiany
zachodzgce w otoczeniu zewnetrznym, gtbwne problemy stojgce przed branzg reprezentowang
przez klaster, w ktérych rozwigzaniu poméc moze kooperacja wewnatrz klastra i ustuga/ustugi
wdrazane w ramach projektu);

- opis ustug dotychczas oferowanych przez klaster, w tym opis ustug $wiadczonych na rzecz
cztonkdw klastra przez koordynatora klastra lub za jego posrednictwem;

- opis aktualnego potencjatu kadrowego koordynatora klastra oraz analiza posiadanych przez
kadre kompetencji i umiejetnosci, ze wskazaniem czy do realizacji projektu (Swiadczenia nowych
ustug na rzecz cztonkow klastra) niezbedne jest nabycie nowej wiedzy i umiejetnosci.
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Z przedstawionej analizy musi wynika¢ uzasadniona potrzeba nabycia/rozwoju kompetenciji i
umiejetnosci kadry wnioskodawcy (jesli dotyczy);

- opis w jaki sposob zostata przeprowadzona analiza popytu na nowe ustugi zaplanowane do
wdrozenia w ramach projektu, wskazujgc zastosowane metody badania rynku i analizy danych,
jak réwniez opisujgc oczekiwania cztonkow klastra (pod kgtem dziatann merytorycznych i
technicznych); Przed ztozeniem wniosku wnioskodawca jest zobligowany przeprowadzi¢ badanie
(np. ankietowe) dotyczace potrzeb cztonkow klastra z wyszczegolnieniem potrzeb przedsigbiorstw
z sektora MSP posiadajgcych siedzibe w woj. lubelskim). Z przeprowadzonej analizy potrzeb
cztonkow klastra musi wynikaé zasadnos¢ zakresu planowanych do swiadczenia ustug.

- opis dziatan, ktére wnioskodawca zamierza realizowac¢ w ramach projektu i po jego zakonczeniu
(w okresie co najmniej 12 miesiecy od dnia zakonczenia finansowego projektu).

- analize konkurencji na rynku ustug, ktére wnioskodawca zamierza wprowadzi¢ w ramach
projektu. Z przedstawionej analizy musi wynikaé, ze nowe ustugi bedg optacalne i efektywne dla
prowadzenia dziatalnosci przez cztonkéw klastra.

Informacje zawarte w niniejszym zatgczniku muszg jednoznacznie wskazywac, ze realizacja
projektu jest uzasadniona i wynika z analizy potrzeb klastra (koordynatora i cztonkow klastra) oraz
rynku, jak rowniez, ze nowe ustugi, ktére wnioskodawca zamierza wprowadzi¢ w ramach projektu
beda optacalne i efektywne dla prowadzenia dziatalno$ci przez cztonkow klastra.

10. Pismo przewodnie — ocena formalna
Wz6r zatgcznika do wypetnienia stanowi zatgcznik nr 1.8 do Regulaminu wyboru projektow.

W ramach zatgcznika wnioskodawca, jezeli zostanie wezwany na etapie oceny formalnej

do poprawy/uzupetnienia, zobligowany jest kazdorazowo przedtozy¢ pismo przewodnie, w ktérym
odniesie sie do uwag skierowanych przez LAWP w sprawie poprawy/uzupetnienia oraz opisze
sposdb dokonania poprawy. Pismo przewodnie sktadane przez wnioskodawce w odpowiedzi

na ww. wezwanie LAWP ws. poprawy/uzupetnienia, zawierajgce wyjasnienia i/lub oswiadczenia
whnioskodawcy, musi zosta¢ przez wnioskodawce opatrzone klauzulg: ,Jestem
Swiadomy/swiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen” oraz musi
zostac podpisane podpisem kwalifikowanym.

W celu zapewnienia, ze ztozone pismo spetni wymogi w zakresie ztozenia oswiadczenia
o odpowiedzialnos$ci karnej, wnioskodawca moze skorzysta¢ z udostepnionego wzoru zatgcznika
(zatgcznik nr 1.8 do Regulaminu wyboru projektéw).

11. Pismo przewodnie — ocena merytoryczna
Wzér zatgcznika do wypetnienia stanowi zatgcznik nr 1.8 do Regulaminu wyboru projektow.

W ramach zatgcznika wnioskodawca, jezeli zostanie wezwany na etapie oceny merytorycznej

do poprawy/uzupetnienia, zobligowany jest kazdorazowo przedtozy¢ pismo przewodnie, w ktérym
odniesie sie do uwag skierowanych przez LAWP w sprawie poprawy/uzupetnienia oraz opisze
sposob dokonania poprawy. Pismo przewodnie skladane przez wnioskodawce w odpowiedzi

na ww. wezwanie LAWP ws. poprawy/uzupetnienia, zawierajgce wyjasnienia i/lub oswiadczenia
whnioskodawcy, musi zosta¢ przez wnioskodawce opatrzone klauzulg: ,Jestem
swiadomy/swiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen” oraz musi
zostac podpisane podpisem kwalifikowanym.
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W celu zapewnienia, ze ztozone pismo spetni wymogi w zakresie ztozenia oswiadczenia
o odpowiedzialnosci karnej, wnioskodawca moze skorzystac¢ z udostepnionego wzoru zatgcznika
(zatgcznik nr 1.8 do Regulaminu wyboru projektéw).

Il ZALACZNIKI OBLIGATORYJNE DO WNIOSKU Z UWAGI NA SPECYFIKE
PROJEKTU

Zatgczniki sktadane w WOD2021.
1. Statut/umowal/regulamin organizacyjny

Zatacznik ten jest obligatoryjny dla wnioskodawcéw, ktérzy majg obowigzek posiadania
ww. dokumentoéw, wynikajacy z regulacji prawnych badz prowadzonej polityki
w przedsiebiorstwie.

W ramach zatgcznika nalezy przedtozy¢, w zaleznosci od formy prawnej, dokument zatozycielski -
statut/'umowe/regulamin organizacyjny lub inny rownowazny dokument (np. umowe spétki prawa
handlowego, umowe spétki cywilnej, statut fundacji, statut stowarzyszenia).

W ramach zatgcznika nalezy przedtozyc:

a) tekst jednolity dokumentu, o ktérym mowa powyzej, uwzgledniajgcy wszystkie dokonywane
zmiany do czasu ztozenia dokumentu wraz z wnioskiem o dofinansowanie (w przypadku
podmiotow wpisywanych do KRS obligatoryjnie wszystkie zmiany wykazane w KRS),
opatrzony datg, w ktorej zostat sporzgdzony lub wskazujgcy daty wszystkich zmian, ktore
obejmuje przedmiotowy tekst jednolity

lub

b) pierwotny dokument zatozycielski wraz ze wszystkimi dokumentami zmieniajgcymi
do czasu ztozenia dokumentu wraz z wnioskiem o dofinansowanie (aktami
notarialnymi/uchwatami/aneksami), zawartymi do pierwotnego dokumentu (w przypadku
podmiotow wpisywanych do KRS obligatoryjnie wszystkie zmiany wykazane w KRS).

W przypadku spétki cywilnej nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage, ze dokument powinien zawierac
prawidtowg nazwe spétki, ktérg wnioskodawca postuguje sie w obrocie gospodarczym (spéjng

Z nazwa, ktorg wskazuje w systemie WOD2021 dla danej organizacji oraz nazwg wykazywang we
whniosku, w zakresie wielkosci liter, uzywanych znakow specjalnych, mysinikow, cudzystowoéw itp.).
Ponadto w umowie spotki cywilnej musi zosta¢ wskazany adres siedziby oraz oddziatow spofki.

2. Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy

Zatacznik ten jest obligatoryjny w przypadku, gdy wnioskodawca przedkitada wraz
z wnioskiem o dofinansowanie zataczniki podpisane podpisem kwalifikowanym przez
osoby upowaznione.

Wz6r zatgcznika w przypadku upowaznienia do reprezentowania wnioskodawcy stanowi zatgcznik
nr 1.1 do Regulaminu wyboru projektow.

Whnioskodawca moze upowazni¢ osoby trzecie do sktadania w jego imieniu oswiadczen i/lub
potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem, tj. podpisywania podpisem kwalifikowanym
sktadanych wraz z wnioskiem o dofinasowanie zatgcznikow.

Jezeli wnioskodawca zdecyduje sie do upowaznienia osoby trzeciej do podpisywania zatgcznikow
i/lub sktadania oswiadczen w jego imieniu jest zobowigzany dotgczy¢:

13



a) petnomocnictwo ogolne sporzgdzone w formie aktu notarialnego, z ktérego bedzie
wynikato, ze wskazana osoba jest upowazniona do reprezentacji w zakresie wszelkich
czynnosci zwigzanych z prowadzeniem spraw przedsigbiorstwa

lub w przypadku braku petnomocnictwa, o ktérym mowa w lit a)

b) upowaznienie, sporzadzone na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1.1 do Regulaminu
wyboru projektéw (nie jest wymagane notarialne potwierdzenie tego upowaznienia).

Petnomocnictwo/upowaznienie musi by¢ wystawione przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania wnioskodawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym. Nalezy zwroci¢ szczegodlng
uwage, w przypadku gdy reprezentacja jest tgczna, a podmiot chce upowazni¢ jednego ze
wspolnikéw/czionkéw zarzgdu do samodzielnej reprezentacji, wéwczas
upowaznienie/petnomocnictwo musi by¢ wystawione i podpisane przez wszystkich
wspolnikéw/cztonkéw zarzadu (fgcznie z tym, ktéry jest upowazniany do samodzielnegj
reprezentacji).

W przypadku, gdy zataczniki pierwotnie byty podpisywane zgodnie ze sposobem reprezentacji
wynikajgcym z dokumentéw rejestrowych, natomiast na etapie poprawy/uzupetnienia w trakcie
oceny lub przed podpisaniem umowy o dofinansowanie wnioskodawca zdecyduje sie do
upowaznienia osoby trzeciej, wraz z poprawiong/uzupetniong dokumentacja, nalezy przedtozyc
stosowne upowaznienie, spetniajgce warunki okreslone powyze;.

W przypadku gdy zatgczniki zostang podpisane przez osoby trzecie, a do wniosku w WOD2021
nie zostanie dotgczone jako zatgcznik petnomocnictwo/upowaznienie lub zostanie zatgczone
petnomocnictwo/upowaznienie nie spetniajgce warunkow, o ktérych mowa w niniejszej instrukcji:

a) jesli dotyczy to etapu naboru, wnioskodawca zostanie wezwany do ponownego
przedtozenia wniosku z zatgcznikami, ktére zostang podpisane zgodnie z niniejszg
Instrukcja;

b) jezeli dotyczy to etapu oceny, tj. zatgcznikow sktadanych w wyniku poprawy/uzupetnienia,
projekt zostanie oceniony negatywnie.

W przypadku, gdy po ztozeniu wniosku o dofinansowanie nastgpita zmiana oséb upowaznionych
do reprezentowania i wnioskodawca zostanie wezwany do poprawy/uzupetnienia na etapie oceny
lub przedtozenia zatgcznikdw wymaganych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie:

a) a zmiana ta nie zostata uwidoczniona jeszcze w KRS (w przypadku spoétek prawa
handlowego), wnioskodawca jest zobowigzany przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze
osoba podpisujgca zatgczniki sktadane w ramach poprawy/uzupetnienia/wezwania jest do
tego uprawniona, tj. przedtozy¢ ztozony do KRS wniosek o zmiane wpisu wraz z podjetg
w tym zakresie uchwatg zarzgdu/uchwatg wspoinikow;

b) w przypadku spétek cywilnych wnioskodawca jest zobowigzany przedtozy¢ dokumenty
potwierdzajgce, ze osoba podpisujgca zatgczniki skladane w ramach
poprawy/uzupetnienia/wezwania jest do tego uprawniona, tj. przedtozy¢ aneks do umowy
spoftki cywilnej, wskazujgcy na zmiane sposobu reprezentacji.

Petnomocnictwa oraz upowaznienia, o ktdérych mowa powyzej, nie stanowig podstawy do zawarcia
umowy o dofinansowanie przez osobe reprezentujgcg wnioskodawce.

Do podpisania i zawarcia umowy o dofinansowanie przez osoby trzecie, w imieniu wnioskodawcy,
wymagane jest petnomocnictwo szczegdétowe, uprawniajgce do zawarcia umowy
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o dofinansowanie przez osobe upowazniong w imieniu wnioskodawcy. Powyzszy dokument
powinien zawiera¢ co najmniej:

— wskazanie, ze upowaznienie dotyczy czynnosci podpisania umowy o dofinansowanie
w imieniu wnioskodawcy,

— imie i nazwisko osoby udzielajgcej petnomocnictwa,
— imie i nazwisko osoby uprawnionej do podpisania umowy o dofinansowanie,
— petng nazwe programu, tj. Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027,
— numer i nazwe Dziatania, numer projektu.

3. Pozostata dokumentacja niezbedna do prawidtowej realizacji projektu

Kazdy wnioskodawca, planujgcy realizacje projektu, ma obowigzek dotgczy¢ wszystkie dokumenty
potwierdzajgce przeprowadzenie wtasciwych procedur oraz umozliwiajgce prawidtowg realizacje
projektu opisanego we wniosku o dofinansowanie. Dokumentami takimi mogg by¢ np. zgody,
pozytywne opinie lub pozwolenia (zezwolenia), w tym wtasciwej komisji bioetycznej, etycznej lub
wtasciwego organu.

lll. ZALACZNIKI NIEOBLIGATORYJNE
Zatgczniki sktadane w WOD2021.
1.  Inne niezbedne dokumenty

Whnioskodawca powinien dotgczy¢ wszelkie inne dokumenty/zatgczniki, ktére mogg okazac sie
pomocne w nalezytej ocenie przedstawionego wniosku. Dokumentami takimi mogg by¢
wszelkiego rodzaju dodatkowe ekspertyzy czy badania, na skutek ktorych przyjeto szczegoine
rozwigzania projektu. Wnioskodawca w ramach przedmiotowego zatgcznika dotgcza réwniez
dodatkowe dokumenty, na podstawie ktorych moze otrzymacé punkty na etapie oceny
merytorycznej kryteriéw trafnosci merytorycznej (wymogi, jakie powinny spetnia¢ ponizsze
zatgczniki, aby wnioskodawca mogt uzyskac punkty okreslane sg w kryteriach wyboru projektéw).
Dokumentami, o ktérych mowa powyzej moga by¢ np.:

a) dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie i/lub zaangazowanie cztonkow klastra w
dziatania wspotpracy miedzyregionalnej, transgranicznej lub transnarodowej,

b) dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie i/lub zaangazowanie cztonkow klastra w
dziatania wspotpracy z organizacjg prowadzgcg badania i upowszechniajgcg wiedze, ktora
nie posiada siedziby ani filii w wojewddztwie lubelskim,

c) certyfikaty jakosci lub certyfikaty branzowe z obszaru dziatalnosci klastra,

d) dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie wnioskodawcy lub reprezentowanego przez
niego klastra w realizacji projektow finansowanych/wspoétfinansowanych ze srodkéw UE,

e) dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie rozeznania rynku i szacowanie kosztéw
(zapytania ofertowe, pozyskane oferty cenowe, ogélnodostepne cenniki itp.),

f) dokumenty potwierdzajgce zaptate zaliczki na podatek dochodowy.

IV. ZALACZNIKI OBLIGATORYJNE PRZED PODPISANIEM UMOWY
O DOFINANSOWANIE

Zatgczniki sktadane w SL2021 Projekty.
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1. Aktualne zaswiadczenia o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa
Zalacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

Whnioskodawca przedktada aktualne zaswiadczenia o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu
Panstwa:

a) z wiasciwego organu podatkowego,
b) z wtasciwego oddziatu ZUS.

W przypadku spotki cywilnej, spofki jawnej, spotki partnerskiej oraz spotki komandytowej nalezy
przedtozy¢ zaswiadczenia wszystkich wspolnikow spotki (komandytariuszy i komplementariuszy)
oraz samej spotki.

Zaswiadczenia muszg by¢ aktualne, co oznacza, ze zostaty wystawione nie wczesniej niz 1
miesigc przed dniem ich ztozenia.

W przypadku, gdy termin podpisania umowy o dofinansowanie jest wydtuzony, poza termin
wynikajgcy z Regulaminu wyboru projektéw, tj. diuzszy niz 30 dni roboczych, liczgc od dnia
nastepnego po dniu wystania do wnioskodawcy wezwania ws. przedtozenia zatgcznikow
wymaganych do umowy, ww. zaswiadczenia muszg by¢ aktualne na dzien podpisania umowy
o dofinansowanie, tj. wystawione nie wczesniej niz miesigc przed dniem podpisania umowy

o dofinansowanie.

2. Oswiadczenia o niekaralnosci
Zalacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

Wz6r zatgcznika do wypetnienia dla osob fizycznych stanowi zatgcznik nr V.1 do Regulaminu
wyboru projektéw (dotyczy wytgcznie osob fizycznych prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg
oraz wspolnikow spoétek cywilnych).

Wz6r zatgcznika do wypetnienia dla oséb prawnych stanowi zatgcznik nr IV.2 do Regulaminu
wyboru projektow (dotyczy podmiotow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg na podstawie
Kodeksu spétek prawa handlowego).

Oswiadczenie przedkfadajg wszyscy cztonkowie organu zarzgdzajgcego, zgodnie z dokumentami
rejestrowymi lub wszyscy wspdlnicy, w przypadku podmiotow nieposiadajgcych organu
zarzgdzajgcego.

Ponadto oswiadczenie przedktadajg wszyscy prokurenci.

Kazde oswiadczenie powinno zostac¢ podpisane podpisem kwalifikowanym przez osobe
skfadajgca ww. oswiadczenie. W przypadku, gdy osoba, ktéra jest zobligowana do ztozenia
niniejszego oswiadczenia nie posiada podpisu kwalifikowanego, moze podpisac sie pod
oswiadczeniem odrecznie, nastepnie nalezy przeksztatci¢c dokument w forme elektroniczng (np.
zeskanowac do pliku *pdf) i musi zosta¢ on dodatkowo podpisany podpisem kwalifikowanym przez
osobe upowazniong do reprezentowania wnioskodawcy, co oznacza potwierdzenie podpisanego
odrecznie oswiadczenia za zgodnosc¢ z oryginatem.

3. Biznes Plan (czes¢ opisowa) - aktualizacja
Zalacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

W ramach zatgcznika nalezy przedtozy¢ zaktualizowang wersje zatgcznika Biznes Plan (czes$¢
opisowa), bedgcego zatgcznikiem do wersji wniosku o dofinansowanie, ktory zostat zatwierdzony
do dofinansowania. Zakres informaciji podlegajgcych aktualizacji w ww. zatgczniku zostanie
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okreslony przez LAWP w wezwaniu wnioskodawcy do ztozenia zatgcznikbw wymaganych przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie.

4. Biznes Plan (czes¢ finansowa) - aktualizacja
Zalacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

W ramach zatgcznika nalezy przedtozy¢ zaktualizowang wersje zatgcznika Biznes Plan (czes¢
finansowa), bedgcego zatgcznikiem do wersji wniosku o dofinansowanie, ktory zostat
zatwierdzony do dofinansowania. Zakres informacji podlegajgcych aktualizacji w ww. zatgczniku
zostanie okreslony przez LAWP w wezwaniu wnioskodawcy do ztozenia zatgcznikow
wymaganych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

5. Oswiadczenie o statusie przedsiebiorstwa wnioskodawcy - aktualizacja
Zalacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

W ramach zatgcznika nalezy przedtozy¢ zaktualizowang wersje zatgcznika Oswiadczenie

o statusie przedsiebiorstwa wnioskodawcy, bedgcego zatgcznikiem do wersji wniosku

o dofinansowanie, ktéry zostat zatwierdzony do dofinansowania. Zakres informaciji podlegajgcych
aktualizacji w ww. zatgczniku zostanie okreslony przez LAWP w wezwaniu wnioskodawcy do
ztozenia zatgcznikbw wymaganych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

6. Dokumenty dotyczace dziatalnosci klastra — aktualizacja

W ramach zatgcznika nalezy przedtozy¢ zaktualizowang wersje zatgcznika Aktualne dokumenty
dotyczgce dziatalnosci klastra, bedgcego zatgcznikiem do wersji wniosku o dofinansowanie
projektu, ktory zostat zakwalifikowany do dofinansowania. Zakres informacji podlegajgcych
aktualizacji w ww. zatgczniku zostanie okreslony przez LAWP w wezwaniu wnioskodawcy do
ztozenia zatgcznikbw wymaganych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

7. Dokumenty finansowe
Zalacznik ten jest obligatoryjny dla wszystkich wnioskodawcow.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu wnioskodawca ma obowigzek przedtozy¢
dokumenty potwierdzajgce posiadanie srodkéw finansowych, pozwalajgcych na prawidiowg
realizacje projektu, w wysokosci co najmniej wartosci wktadu wtasnego, odnoszgcego sie do
kosztow kwalifikowalnych ujetych w projekcie. Udokumentowanie posiadania srodkéw
finansowych mozliwe jest poprzez dotgczenie wskazanych ponizej dokumentow.

Dodatkowo wnioskodawca zobligowany do sporzgdzania sprawozdan finansowych zgodnie
z wtasciwymi przepisami o rachunkowosci lub sporzadzajgcy sprawozdania finansowe na wiasne
potrzeby, w przypadku:

a) jezeli umowa o dofinansowanie jest podpisywana w roku nastepnym, po roku, w ktérym
ztozono pierwotng dokumentacje aplikacyjna;

b) do wniosku zatgczono niezatwierdzone sprawozdania finansowe lub sprawozdania, ktére
na etapie oceny nie byly jeszcze ztozone do KRS

zobligowany jest do przedtozenia sprawozdan finansowych, o ktérych mowa ponizej, w lit. a).

W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest zobligowany do sporzadzania sprawozdan finansowych
zgodnie z przepisami prawa lub jest zobligowany, ale sprawozdania nie potwierdzajg, aby
whnioskodawca w ostatnim okresie obrachunkowym osiggnat zysk netto w wysokos$ci co najmniegj
wktadu wtasnego odnoszgcego sie do kosztow kwalifikowalnych w projekcie, wnioskodawca
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dokumentuje posiadanie srodkow na realizacje projektu w sposob okreslony w lit. b) — g).
Whnioskodawca ma dowolnos¢ wyboru formy udokumentowania srodkéw, o ktérych mowa
w lit. b) — g).

a) Sprawozdania finansowe

Obowigzek przedtozenia niniejszego zatgcznika dotyczy wnioskodawcéw zobligowanych do
sporzgdzania sprawozdan finansowych oraz sporzgdzajgcych sprawozdania na wtasne potrzeby.

W ramach zatgcznika nalezy przedtozy¢ sprawozdanie finansowe za ostatni zakonczony okres
obrachunkowy, jezeli na etapie aplikowania przedtozone sprawozdania finansowe byty
niezatwierdzone lub jezeli umowa o dofinansowanie jest podpisywana w roku nastepnym, niz
pierwotnie ztozona dokumentacja aplikacyjna.

Sprawozdanie finansowe musi spetnia¢ wymogi opisane w Rozdziale | pkt. 4 niniejszej Instrukciji.

W przypadku wnioskodawcow zobligowanych przepisami prawa do sporzgdzania sprawozdan
finansowych (nie dotyczy wnioskodawcow sporzgdzajgcych sprawozdania na wtasne potrzeby)
sprawozdanie finansowe za ostatni zamkniety okres obrachunkowy moze stanowic
udokumentowanie posiadania srodkéw finansowych na realizacje projektu, jezeli wynika z nich, ze
zysk netto przekroczyt warto$¢ wktadu wtasnego odnoszgcego sie do kosztéw kwalifikowalnych
ujetych w projekcie i wnioskodawca posiada stabilng sytuacje finansowg (warto$¢ zysku netto ze
sprawozdan finansowych nie podlega sumowaniu ze srodkami finansowymi dokumentowanymi

w formie, o ktérej mowa w lit. b) - g), w celu potwierdzenia posiadania srodkéw w wysokosci co
najmniej wkfadu wtasnego odnoszgcego sie do kosztow kwalifikowalnych w projekcie).

b) Promesa kredytowa z oswiadczeniem i upowaznieniem

Wzdér zatgcznika do wypetnienia — wzor promesy kredytowej - stanowi zatgcznik nr 1V.3 do
Regulaminu wyboru projektow.

Wz6r odwiadczenia o dostarczeniu umowy kredytowej, umowy pozyczki inwestycyjnej lub umowy
leasingu finansowego stanowi zatgcznik nr IV.4 do Regulaminu wyboru projektéw.

Wzbr upowaznienia dotyczgcego informacji objetych tajemnicg bankowg stanowi zatgcznik nr IV.5
do Regulaminu wyboru projektow.

W przypadku, gdy wnioskodawca planuje finansowanie/wspoffinansowanie realizacji projektu
kredytem bankowym, w celu udokumentowania posiadania srodkéw finansowych na realizacje
projektu, moze przedtozy¢ promese kredytowg. Promesa musi by¢ wydana na podstawie
pozytywnej oceny zdolnosci kredytowej i sporzgdzona na udostepnionym wzorze, stanowigcym
zatgcznik nr 1V.3 do Regulaminu wyboru projektéw (nie nalezy usuwac ani tez dodawac¢ zadnych
dodatkowych zapiséw). W przypadku przedtozenia promesy wnioskodawca zobligowany bedzie
przedtozyé w okresie waznosci promesy zawartg umowe kredytowg, co zostanie uregulowane
w podpisywanej z wnioskodawcg umowie o dofinansowanie. W zwigzku z powyzszym wraz

z promesg nalezy przedtozy¢ oswiadczenie o dostarczeniu umowy kredytowej, sporzagdzone na
wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1V.4 do Regulaminu wyboru projektéw. Ponadto obligatoryjnie
nalezy przedtozy¢ upowaznienie do przekazania informaciji objetych tajemnicg bankowg,
sporzgdzone na wzorze, stanowigcym zatgcznik nr IV.5 do Regulaminu wyboru projektow.

Dokumenty muszg by¢ wystawione na wnioskodawce.
W przypadku, gdy wnioskodawca w celu udokumentowania posiadania srodkéw na realizacje
projektu chce dotgczy¢ promese, ktéra nie bedzie sporzgdzona na wzorze stanowigcym zatgcznik
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do Regulaminu wyboru projektow, wowczas réwniez nalezy jg przedtozy¢ wraz z ww.
zatgcznikami: odwiadczenie o umowie oraz upowaznienie dotyczgce tajemnicy bankowej,

z zastrzezeniem, ze dokument niesporzgdzony na wzorze udostepnionym przez LAWP bedzie
podlegat indywidualnej weryfikaciji.

c) Promesa pozyczki inwestycyjnej z oswiadczeniem i upowaznieniem

Wz6r zatgcznika do wypetnienia — wzor promesy pozyczki inwestycyjnej - stanowi zatgcznik
nr V.6 do Regulaminu wyboru projektow.

Wz6r odwiadczenia o dostarczeniu umowy kredytowej, umowy pozyczki inwestycyjnej lub umowy
leasingu stanowi zatgcznik nr IV.4 do Regulaminu wyboru projektéw.

Wzor upowaznienia dotyczgcego informacji objetych tajemnicg bankowg stanowi zatgcznik nr IV.5
do Regulaminu wyboru projektow.

W przypadku, gdy wnioskodawca planuje finansowanie/wspoffinansowanie realizacji projektu
pozyczkg inwestycyjng, w celu udokumentowania posiadania srodkéw finansowych na realizacje
projektu, moze przedtozy¢ promese pozyczki inwestycyjnej. Promesa musi by¢ wydana na
podstawie pozytywnej oceny zdolnosci kredytowej i sporzgdzona na udostepnionym wzorze,
stanowigcym zatgcznik nr 1V.6 do Regulaminu wyboru projektéw (nie nalezy usuwac ani tez
dodawac zadnych dodatkowych zapiséw). W przypadku przedtozenia promesy wnioskodawca
zobligowany bedzie przedtozy¢ w okresie waznosci promesy zawartg umowe pozyczki
inwestycyjnej, co zostanie uregulowane w podpisywanej z wnioskodawcg umowie

o dofinansowanie. W zwigzku z powyzszym wraz z promesg nalezy przedtozy¢ oswiadczenie
o dostarczeniu umowy pozyczki inwestycyjnej, sporzgdzone na wzorze zatgcznika nr V.4 do
Regulaminu wyboru projektéw. Ponadto obligatoryjnie nalezy przedtozy¢ upowaznienie do
przekazania informacji objetych tajemnicg bankowg, sporzgdzone na wzorze, stanowigcym
zatgcznik nr 1V.5 do Regulaminu wyboru projektéw. Dokument musi by¢ wystawiony na
whnioskodawce.

W przypadku, gdy wnioskodawca w celu udokumentowania posiadania srodkéw na realizacje
projektu chce dotgczy¢ promese, ktéra nie bedzie sporzgdzona na wzorze stanowigcym zatgcznik
do Regulaminu wyboru projektow, wéwczas rowniez nalezy jg przedtozy¢ wraz z ww.
zatgcznikami: oswiadczenie o umowie oraz upowaznienie dotyczgce tajemnicy bankowej,

z zastrzezeniem, ze dokument niesporzgdzony na wzorze udostepnionym przez LAWP bedzie
podlegat indywidualnej weryfikacji.

d) Promesa leasingu finansowego wraz z oswiadczeniem i upowaznieniem

Wz6r zatgcznika do wypetnienia — wzor promesy leasingu finansowego - stanowi zatgcznik nr V.7
do Regulaminu wyboru projektéw.

Wzér oswiadczenia o dostarczeniu umowy kredytowej, umowy pozyczki inwestycyjnej lub umowy
leasingu finansowego stanowi zatgcznik nr 1V.4 do Regulaminu wyboru projektow.

Wzor upowaznienia dotyczgcego informac;ji objetych tajemnicg bankowg stanowi zatgcznik nr IV.5
do Regulaminu wyboru projektow.

W przypadku, gdy wnioskodawca planuje finansowanie/wspétfinansowanie realizacji projektu
leasingiem finansowym, w celu udokumentowania posiadania srodkéw finansowych na realizacje
projektu, moze przedtozy¢ promese leasingu finansowego. Promesa musi by¢ wydana na
podstawie pozytywnej oceny zdolnosci kredytowej i sporzgdzona na udostepnionym wzorze,
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stanowigcym zatgcznik nr IV.7 do Regulaminu wyboru projektéw (nie nalezy usuwac ani tez
dodawac¢ zadnych dodatkowych zapiséw). W przypadku przedtozenia promesy wnioskodawca
zobligowany bedzie przedtozy¢ w okresie waznosci promesy zawartg umowe leasingu
finansowego, co zostanie uregulowane w podpisywanej z wnioskodawcg umowie

o dofinansowanie. W zwigzku z powyzszym wraz z promesg nalezy przedtozy¢ oswiadczenie
o dostarczeniu umowy leasingu finansowego, sporzgdzone na wzorze zatgcznika nr IV.4 do
Regulaminu wyboru projektow. Ponadto obligatoryjnie nalezy przedtozy¢ upowaznienie do
przekazania informacji objetych tajemnicg bankowg, sporzgdzone na wzorze, stanowigcym
zatgcznik nr 1V.5 do Regulaminu wyboru projektéw. Dokument musi by¢ wystawiony na
whnioskodawce.

W przypadku, gdy wnioskodawca w celu udokumentowania posiadania srodkéw na realizacje
projektu chce dotgczy¢ promese, ktdra nie bedzie sporzgdzona na wzorze stanowigcym zatgcznik
do Regulaminu wyboru projektow, wéwczas rowniez nalezy jg przedtozy¢ wraz z ww.
zatgcznikami: odwiadczenie o umowie oraz upowaznienie dotyczgce tajemnicy bankowe;,

z zastrzezeniem, ze dokument niesporzgdzony na wzorze udostepnionym przez LAWP bedzie
podlegat indywidualnej weryfikacji.

e) Wyciggi bankowe

Whnioskodawca w celu potwierdzenia posiadania odpowiednich srodkow na realizacje projektu
moze przediozy¢ aktualny (wystawiony nie wczesniej niz miesigc przed dniem jego ztozenia

i przedstawiajgcy saldo na rachunku w okresie nie dtuzszym niz miesigc przed dniem jego
ztozenia) wycigg z rachunku bankowego wnioskodawcy. Wyciag z rachunku bankowego powinien
by¢ potwierdzony przez pracownika banku podpisem lub powinien zawiera¢ adnotacje o tym, iz
dany wycigg zostat wygenerowany elektronicznie na podstawie art. 7 Ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Prawo bankowe, oraz ze nie wymaga podpisu ani stempla.

UWAGA! Dokument musi dotyczy¢ rachunku bankowego wnioskodawcy.

W ramach zatgcznika mozna przedtozy¢ wiecej niz jeden wycigg bankowy, jezeli wnioskodawca
posiada kilka rachunkéw bankowych — salda na rachunkach podlegajg wéwczas sumowaniu.

f) Zaswiadczenia bankowe

Whnioskodawca w celu potwierdzenia posiadania odpowiednich srodkow na realizacje projektu
moze przediozy¢ aktualne (wystawione nie wczesniej niz miesigc przed dniem ztozenia

i przedstawiajgce saldo na rachunku w okresie nie dtuzszym niz miesigc przed dniem jego
ztozenia) zaswiadczenie bankowe o posiadaniu przez wnioskodawce na rachunku bankowym
wnioskodawcy $rodkéw finansowych w okreslonej wysokosci. Zaswiadczenie powinno by¢
potwierdzone przez pracownika banku podpisem i pieczecig bankowa.

UWAGA! Dokument musi dotyczy¢ rachunku bankowego wnioskodawcy.

W ramach zatgcznika mozna przedtozy¢ wiecej niz jedno zaswiadczenie bankowe, jezeli
whnioskodawca posiada kilka rachunkéw bankowych — salda na rachunkach podlegajg wowczas
sumowaniu.

g) Umowa pozyczKi

Whnioskodawca w celu potwierdzenia posiadania odpowiednich srodkéw na realizacje projektu
moze przedtozy¢ umowe pozyczki. Umowa pozyczki musi by¢ sporzadzona w formie aktu
notarialnego (dokument zawierajgcy jedynie notarialne potwierdzenie podpiséw pozyczkodawcy
i pozyczkobiorcy nie bedzie uznany za wystarczajgcy do udokumentowania posiadania srodkéw
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finansowych na realizacje projektu). Data zawarcia umowy pozyczki nie moze by¢ wczesniejsza
niz 3 miesigce przed dniem jej ztozenia.

UWAGA! Umowa musi by¢ zawarta pomiedzy pozyczkodawca, a wnioskodawcag
(przedsiebiorstwem).

Do umowy pozyczki nalezy obligatoryjnie dotgczy¢ dokument, potwierdzajgcy jednoznacznie
posiadanie przez pozyczkodawce srodkow finansowych, co najmniej w wysoko$ci udzielanej
pozyczki (np. wycigg z konta bankowego, zaswiadczenie bankowe, itp.).

W przypadku, gdy wnioskodawca dotgczy umowe pozyczki, ktdra nie bedzie sporzadzona
w formie aktu notarialnego lub bedzie zawierata jedynie notarialne potwierdzenie podpisow,
dokument taki nie bedzie stanowit podstawy do uznania, ze wnioskodawca posiada

i udokumentowat $rodki finansowe niezbedne do realizacji projektu.

h) Dokumenty finansowe — inne

Whnioskodawca moze przedtozy¢ inne dodatkowe dokumenty finansowe mogace potwierdzac
posiadanie srodkéw pienieznych gwarantujgcych finansowe wykonanie projektu z zastrzezeniem,
ze dodatkowe dokumenty bedg podlegaty indywidualnej weryfikaciji.

V. ZALACZNIKI OBLIGATORYJNE PO PODPISANIU UMOWY O DOFINANSOWANIE
1. Zabezpieczenia prawidiowej realizacji umowy o dofinansowanie
Wz6r weksla in blanco stanowi zatgcznik nr V.1 do Regulaminu wyboru projektow.

Wz6r deklaracji wystawcy weksla dla osoéb fizycznych stanowi zatgcznik nr V.2 do Regulaminu
wyboru projektéw. Deklaracje sporzadzong na ww. wzorze skfadajg osoby fizyczne prowadzgce
dziatalnos¢ gospodarczg oraz beneficjenci prowadzacy dziatalnos¢ w formie spétki cywilnej lub
osobowej.

Wz6r deklaracji wystawcy weksla dla oséb prawnych stanowi zatgcznik nr V.3 do Regulaminu
wyboru projektow.

Beneficjent zobowigzany jest, celem zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy

o dofinansowanie, ztozy¢ w siedzibie LAWP w terminie 14 dni od zawarcia umowy

o dofinansowanie: weksel wtasny in blanco z notarialnie potwierdzonym podpisem/ami oséb
uprawnionych do reprezentacji beneficjenta wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla
(dokument nie wymaga notarialnego potwierdzenia).
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