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PRIORYTET Il - TRANSFORMACJA GOSPODARCZA | CYFROWA
REGIONU
Dziatanie 2.5 Ustugi dla MSP

Typ Projektu 2: Ustugi inkubacyjne dla nowopowstatych
firm.

Dziatanie koncentruje sie na wsparciu MSP z wojewédztwa
lubelskiego, funkcjonujacych na rynku nie dtuzej niz 3 lata,
poprzez umozliwienie im skorzystania z kompleksowych
ustug inkubacyjnych swiadczonych przez instytucje
otoczenia biznesu.

Termin naboru: 8 wrzesnia 2025 r. — 31 pazdziernika 2025 r.
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I
PODSTAWOWE INFORMACJE O NABORZE

Alokacja naboru: 20 804 062,5 zt DOFINANSOWANIE

max. 1 000 000 PLN

Forma wsparcia: dotacja

Brak ograniczen kwotowych w zakresie minimalnej i maksymalnej wartosci
projektu oraz minimalnej i maksymalnej wartosci wydatkéw kwalifikowalnych.

Maksymalny poziom dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych: 85%

Beneficjenci: Instytucja Otoczenia Biznesu (I0B)

|OB musi spetniac definicje przedsiebiorstwa w rozumieniu zatgcznika | do Rozporzgdzenia
651/2014 (beneficjentami mogg by¢: mikro, mate, Srednie i duze przedsiebiorstwa).

Nabor skierowany jest do instytucji otoczenia biznesu, ktore dysponujg zapleczem technicznym i
organizacyjnym do $wiadczenia ustug inkubacyjnych na rzecz MSP, znajdujacych sie we
wczesnej fazie rozwoju.

Whnioskodawca musi dziata¢ na rynku jako Instytucja Otoczenia Biznesu, przez co najmniej 24
miesigce przed dniem ogtoszenia naboru oraz swiadczy¢ ustugi inkubacyjne dla przedsiebiorstw
z obszaru wojewodztwa lubelskiego minimum 12 miesiecy przed ztozeniem wniosku o

dofinansowanie.
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I
JAK USTALIC STATUS PRZEDSIEBIORSTWA?

Nalezy wzig¢ pod uwage relacje, wystepujace pomiedzy wnioskodawcg a innymi podmiotami,

w rozumieniu Zatgcznika | do Rozporzadzenia 651/2014.

Przedsiebiorstwa powiazane:

» przedsiebiorstwo ma wiekszosc¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka lub

» ma prawo wyznaczac/odwotywac cztonkéw organu
administracyjnego/zarzgdzajgcego/nadzorczego w innym przedsiebiorstwie lub

» ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne przedsiebiorstwo.

Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z takich zwigzkéw za posrednictwem osoby fizycznej

lub grupy osob fizycznych réwniez uznaje sie za powigzane, jezeli prowadzg one swojg

dziatalnos¢ lub czesc¢ dziatalnosci na tym samym rynku wtasciwym lub rynkach pokrewnych.

Osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg sg traktowane jak przedsiebiorstwa,

a nie jak osoby fizyczne, o ktérych mowa wyze.

Przedsiebiorstwa partnerskie (spetnia tagcznie dwa ponizsze warunki):

» nie wystepuje relacja powigzania,

» przedsiebiorstwo posiada co najmniej 25% kapitatu lub praw gtosu w innym przedsiebiorstwie.
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ZASADY WSPARCIA

« Brak pomocy publicznej i pomocy de minimis na poziomie beneficjenta

- Wsparcie na rzecz uczestnikow projektu(MSP), stanowi wytacznie pomoc de minimis.

Whnioskodawca jest zobligowany do badania dopuszczalnosci udzielania pomocy de minimis na rzecz

ostatecznych odbiorcow, a takze zapewniania zgodnosci z wtasciwymi przepisami dotyczgcymi

pomocy de minimis, zgtaszania faktu udzielenia takiej pomocy, wydawania stosownych zaswiadczen
oraz sktadania sprawozdan i informaciji o udzielonej pomocy do wtasciwych instytucji.

Pomoc de minimis moze by¢ udzielona wytgcznie w przypadku, gdy spetnione sg warunki okreslone w

ww. Rozporzgdzeniu 2023/2831, w szczegodlnosci:

* pomoc nie moze zostac przyznana na dziatalnos¢ wykluczong, o ktorej mowa w art. 1 ust. 1 ww.
Rozporzgdzenia 2023/2831;

» catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej jednemu przedsiebiorstwu, , nie moze przekroczy¢
300 000 EUR w okresie trzech lat (okres trzech lat nalezy ocenia¢ w sposéb ciggty tj. pomoc de
minimis nalezy sumowac w okresie 3 minionych lat).

» jedno przedsiebiorstwo obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktore sg ze sobg powigzane co

najmniej jednym ze stosunkoéw, o ktorych mowa w art. 2 ust. 2 ww. Rozporzadzenia 2023/2831,
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JAKIE PODSTAWOWE WARUNKI MUSZA SPELNIAC PROJEKTY? (1/3)

Projekt moze obejmowac¢ maksymalnie 3 zadania

Zadanie 1. Kompleksowa ustuga inkubacji- zadanie obligatoryjne

Zadanie 2. Dodatkowe koszty i ustugi dla inkubowanych MSP — zadanie nieobligatoryjne
Zadanie 3. Koszty posrednie.-zadanie obligatoryjne

Definiujgc nazwy zadan nalezy postugiwa¢ ww. nazwami w catej dokumentacji aplikacyjne,;.

Kompleksowa ustuga inkubaciji dla MSP $wiadczona przez wnioskodawce w ramach projektu
musi obejmowac udostepnienie powierzchni biurowej z niezbednym wyposazeniem oraz
biezgcym utrzymaniem (w tym niezbedne media) lub ustugi tzw. ,wirtualnego biura” oraz
wyswiadczenie minimum dwoch ustug towarzyszgcych (podstawowych) z wymienionych ponize;:
= ustugi prawne,

= ustugi ksiegowe,

= ustugi zwigzane z promocja,

= ustugi ICT,

= mentoring,

= szkolenia.



JAKIE PODSTAWOWE WARUNKI MUSZA SPELNIAC PROJEKTY? (2/3)

» \Whnioskodawca zobligowany jest do przedstawienia analizy popytu na ustugi, ktore
zamierza $wiadczyé na rzecz MSP z wojewddztwa lubelskiego, bedacych na wezesnym
etapie rozwoju w ramach projektu. Wnioskodawca na podstawie przeprowadzonej analizy
popytu okresla realne zapotrzebowanie przedsiebiorstw na ustugi inkubacyjne i ustugi
wspomagajace prowadzenie dziatalnosci gospodarczej MSP bedgacym na wczesnym etapie
rozwoju. Minimalne wymagania dotyczgce analizy popytu zostaty okreslone w Zatgczniku
nr 5 oraz Zatgczniku nr 8 do Regulaminu wyboru projektow.

= \Warunkiem wsparcia jest przygotowanie i przedtozenie wraz z wnioskiem o
dofinansowanie planu dziatan, ktére wnioskodawca zamierza realizowac. Plan dziatan musi
zosta¢ opracowany na podstawie przeprowadzonej analizy popytu i powinien uzasadniac
celowosc¢ realizacji projektu w kontekscie zakresu planowanych ustug oraz wskazywac na
ich optacalnosc¢ i efektywnos¢ dla rozwoju biznesu. Minimalne wymagania dotyczgce planu
dziatan zostaty okreslone w Zatgczniku nr 5 oraz Zatgczniku nr 8 do Regulaminu wyboru
projektow
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I
JAKIE PODSTAWOWE WARUNKI MUSZA SPELNIAC PROJEKTY? (3/3)

Whioskodawca musi zachowac spojng komunikacje dotyczgcg ustug wnioskodawcy i ustug
otoczenia biznesu oraz wyboru ustugobiorcéw na jasnych i przejrzystych zasadach. Zachowanie
spojnej komunikacji dotyczgcej oferty ustug wnioskodawcy nalezy rozumie¢ jako przekazywanie
wszystkim zainteresowanym w jasny i spojny sposéb informacji na temat zakresu swiadczonych
ustug, zasad skorzystania z oferty i korzysci wynikajgcych z inkubaciji. Zapewnienie spojnej
komunikacji dotyczgcej oferty ustug otoczenia biznesu nalezy rozumiec Strona 23 z 56 jako
wskazanie, ze wnioskodawca posiada znajomos¢ aktualnej oferty innych IOB aby skutecznie
doradzac przedsiebiorcy gdzie skierowac sie po konkretng ustuge doradczg, badawcza,
innowacyjng czy szkoleniowa. Opis elementow jakie powinna zawiera¢ spojna komunikacja zostat
przedstawiony w kryteriach wyboru projektow w Zatgczniku nr 8 do Regulaminu wyboru projektow..

Po zakonczeniu ustugi kompleksowej inkubaciji kazdy uczestnik (MSP) dokonuje oceny
otrzymanego wsparcia uwzgledniajgcej sytuacje rynkowg firmy i poziom zadowolenia uczestnika z
udziatu w projekcie. Pytania w formie ankiety ewaluacyjnej mogg uwzglednia¢ kwestie zwiekszenia
kompetencji, uzyskania przez uczestnika projektu informacji o mozliwych innych zrodtach
finansowania rozwoju firmy czy uzyskania wiekszego dostepu do sieci kontaktéw biznesowych.
Wyniki tej oceny postuzg ewaluacji programu, ktorg wnioskodawca (IOB) musi przedstawi¢ wraz z
whnioskiem koncowym.
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LOKALIZACJA

Projekty muszg byc¢ realizowane na terenie
wojewoddztwa lubelskiego.

Przez pojecie lokalizacji projektu nalezy rozumiec
miejsce lub miejsca na obszarze wojewddztwa
lubelskiego, bezposrednio zwigzane z jego realizacja.

Whioskodawcy muszg uzasadnic, w jaki sposob

projekt przyczyni sie do realizacji celow Dziatania,

FEL 2021-2027 oraz rozwoju gospodarczego D). lubelskie
wojewodztwa lubelskiego. g~ " (Sma{cy'{ycie!

Whnioskodawca zobligowany jest do posiadania, najpézniej w dniu ogtoszenia naboru,
wpisanej w dokumencie rejestrowym, siedziby (oddziatu, filii, delegatury badz innej prawnie
dozwolonej formy organizacji dziatalnosci podmiotu) lub w przypadku osoby fizycznej
prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg — statego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej lub dodatkowego statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej na
terenie wojewodztwa lubelskiego.
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WSKAZNIKI PROJEKTU

= \Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru wszystkich adekwatnych
do zakresu projektu wskaznikow produktu oraz rezultatu.

= Wartos¢ wskaznikdw musi zostac oszacowana ze szczegolng
starannoscig przez wnioskodawce, z uwagi na konsekwencje ich nie
osiggniecia okreslone we wzorze umowy o dofinansowanie (zatgcznik
nr 6 do Regulaminu).

= Zestawienie wskaznikow oraz ich opis znajdujg sie w zatgczniku nr 7
do Regulaminu.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

10



I
KLUCZOWE WSKAZNIKI PROJEKTU - wskazniki PRODUKTU 1 z 2

1. Przedsiebiorstwa otrzymujgce wsparcie niefinansowe

Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych wsparcie niefinansowe. Przedsiebiorstwa sg uwzgledniane
we wskazniku, jesli otrzymujg wsparcie niefinansowe w sposdb ustrukturyzowany, jak np. MSP
korzystajgce z ustug inkubatora przedsiebiorczosci. Udzielone wsparcie musi by¢
udokumentowane. Nie uwzglednia sie jednorazowych interakcji (np. rozmowy telefoniczne w celu
uzyskania informaciji). Przyktady wsparcia niefinansowego obejmujg ustugi takie jak
(niewyczerpujgcy wykaz): ustugi doradcze (pomoc na doradztwo i szkolenia w zakresie wymiany
wiedzy | doswiadczen itp.) lub ustugi wsparcia (udostepnienie przedsiebiorstwa KE PRODUKT
Lp. Nazwa wskaznika Kod Definicja Jednostka miary Typ wskaznika PL/KE Rodzaj PRODUKT /
REZULTAT powierzchni biurowej, stron internetowych, bankéw danych, bibliotek, badan

rynkowych, podrecznikow, dokumentéw roboczych i wzorcowych itp.).
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KLUCZOWE WSKAZNIKI PROJEKTU - wskazniki PRODUKTU 2 z 2

2. Liczba godzin podstawowych ustug doradczych

Wskaznik mierzy liczbe godzin podstawowych ustug doradczych:
« ustugi prawne,
» ustugi ksiegowe,
« ustugi zwigzane z promocja,
« ustugi ICT,
* mentoring,
» szkolenia
$wiadczonych w ramach inkubacji na rzecz przedsiebiorstw z sektora MSP.

3. Liczba godzin ustug doradztwa specjalistycznego
Wskaznik mierzy liczbe godzin ustug doradztwa specijalistycznego (ustugi inne niz podstawowe
ustugi doradcze), tj. ustugi prorozwojowe, ktére sg uzasadnione z punktu widzenia potrzeb i
rozwoju wspieranego przedsiebiorstwa (np. ustugi doradcze w zakresie wdrazania innowacji w
przedsiebiorstwie, pozyskiwania dofinansowania, przeprowadzania audytow i analiz rynkowych,
internacjonalizacji) $wiadczone w ramach inkubacji na rzecz przedsiebiorstw z sektora MSP.

4. Liczba spotkan networkingowych

Wskaznik mierzy liczbe spotkan networkingowych, w ktérych biorg udziat uczestnicy projektu w
celu wymiany doswiadczen, tworzenia sieci kontaktow, wspieraniu sie w swiecie biznesu.
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KLUCZOWE WSKAZNIKI PROJEKTU - wskazniki REZULTATU

1. Wartos¢ inwestycji prywatnych uzupetniajacych wsparcie publiczne — dotacje

Wskaznik mierzy catkowity wktad prywatny wspotfinansujgcy wspierane projekty,
w przypadku ktorych formg wsparcia jest dotacja. Wskaznik obejmuje rowniez

niekwalifikowalng czes¢ kosztoéw projektu, w tym podatek VAT.
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KOSZTY KWALIFIKOWALNE

Co musisz wiedzie¢ o kosztach kwalifikowalnych?

» mogg by¢ ponoszone wytgcznie po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie,

» muszg zosta¢ oszacowane na podstawie rozeznania rynku,

» kosztem kwalifikowalnym sg tylko niezbedne wydatki, ktére sg uzasadnione,

» zakup odbywa sie tylko na warunkach rynkowych, od osob trzecich niepowigzanych
z Wnioskodawca,

kwalifikowalne sg wytacznie koszty okreslone w katalogu kosztéw w Regulaminie

A\

| ujete we wniosku o dofinansowanie ztozonym w ramach naboru,

» podatek VAT mozesz kwalifikowac tylko jesli nie masz prawnej mozliwosci jego
odzyskania,

» zakazane jest podwdjne finansowanie wydatkow,
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KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (1/6)

Koszty bezposrednie.

1. Nieruchomosci

W ramach tej kategorii kosztow kwalifikowalne sg koszty udostepnienia powierzchni biurowej z
niezbednym wyposazeniem oraz biezgcym utrzymaniem (w tym niezbedne media) lub ustugi
tzw. ,wirtualnego biura” zwigzane z wykorzystaniem nieruchomosciami na potrzeby realizacji
wsparcia uczestnikow.

Niedopuszczalne jest udostepnianie w ramach ustugi inkubacji powierzchni biurowej
nienalezgcej do wnioskodawcy.

Ustuga ,wirtualnego biura” musi polega¢ co najmniej na korzystaniu z adresu siedziby firmy,
adresu pocztowego oraz z dodatkowych ustug, takich jak obstuga korespondencji, skanowanie
oraz drukowanie dokumentow, stanowisko IT czy wynajem miejsca do spotkan z klientami lub
zespotem.

Koszt ustugi wynajmu powierzchni biurowej (za 1m2 ) lub ustugi ,wirtualnego biura” muszg
zostaC oszacowane na podstawie sporzgdzonej przez wnioskodawce metodologii, w oparciu o
ceny rynkowe i cenniki stosowane przez wnioskodawce w dotychczas prowadzonej dziatalnosci

w tym obszarze
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KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (2/6)

2. Personel Projektu

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg koszty zwigzane z wynagrodzeniem kadry
wnioskodawecy, ktora bedzie bezposrednio zaangazowana do swiadczenia ustug na rzecz

inkubowanych MSP (uczestnikéw projektu) w nastepujacym zakresie:

» Swiadczenie ustug towarzyszgcych ustudze inkubacji takich jak: ustugi prawne, ustugi

ksiegowe, ustugi zwigzane z promocjg, ustugi ICT, mentoring, szkolenia)

» Swiadczenie dodatkowych ustug prorozwojowych, np. ustugi doradcze w zakresie
wdrazania innowacji w przedsiebiorstwie, pozyskiwania dofinansowania, przeprowadzania

audytow i analiz rynkowych, internacjonalizacji.

e organizacja i prowadzenie spotkan networkingowych.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (3/6)

» Przez kadre Wnioskodawcy (I0OB) rozumie sie pracownikow, osoby pracujgce dla

przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za pracownikow na mocy prawa krajowego

(Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy), wtascicieli - kierownikéw i partnerow

prowadzgcych regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcych z niego korzysci

finansowe.

» Osoby wykonujgce prace na rzecz wnioskodawcy w ramach umowy cywilnoprawnej lub
w formie B2B nie sg zaliczane do kadry wnioskodawcy. Koszty Swiadczenia ustug na
rzecz inkubowanych MSP przez osoby, ktdre nie sg pracownikami wnioskodawcy sg

kwalifikowalne w ramach kategorii ,Ustugi zewnetrzne”, o ktérej mowa dalej.

» Nalezy pamietac, ze wszystkie wydatki zwigzane z kosztami osobowymi muszg by¢

nalezycie udokumentowane

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (4/6)
3. Ustugi zewnetrzne

- Ustugi zewnetrzne na rzecz inkubowanych MSP
Whnioskodawca moze zleci¢ podmiotowi zewnetrznemu (osobie fizycznej lub innemu

przedsiebiorstwu) przeprowadzenie ustugi towarzyszgcej i/lub ustugi prorozwojowej na rzecz
inkubowanych MSP, a takze zaangazowa¢ ekspertéw do udziatu w spotkaniach
networkingowych. Ww. koszty sg kwalifikowalne wytgcznie, jezeli osoby zaangazowane do
$wiadczenia ustug na rzecz inkubowanych MSP posiadajg wymagane kwalifikacje, pozwalajgce
na przeprowadzanie danej ustugi.

Na etapie rozliczenia projektu, wnioskodawca zobligowany bedzie do przedstawienia
podpisanych uméw w zakresie zleconej ustugi oraz do przedstawienia informacji na temat

faktycznej ilosci przepracowanych godzin przez zleceniobiorce
* Dziatania informacyjne i promocyjne

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg koszty zwigzane z rekrutacjg uczestnikow projektu oraz
koszty zwigzane z promocjg dziatan realizowanych w ramach projektu, nie stanowigce kosztow
dziatan informacyjno-promocyjnych projektu ujmowanych w kosztach posrednich.
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I
KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (5/6)

Koszty organizacji spotkan networkingowych
W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg koszty zwigzane z organizacjg spotkan

networkingowych dla obecnych i bytych uczestnikow projektu w celu wymiany doswiadczen,

tworzenia sieci kontaktow, wspieraniu sie w swiecie biznesu.

Kosztem kwalifikowalnym moga byc:

 ustugi najmu powierzchni na potrzeby przeprowadzenia danego spotkania;

 ustugi opracowania materiatow informacyjnych wytgcznie na potrzeby danego spotkania;

« ustugi najmu sprzetu multimedialnego na potrzeby przeprowadzenia danego spotkania np.
najem rzutnika, laptopa, mikrofonu, sprzetu do nagtasniania itp.;

» koszty cateringu,

« Kkoszty usprawnien dla osob z niepetnosprawnosciami np. najem transportu dla oso6b z
niepetnosprawnosciami uczestniczgcymi w danym spotkaniu

Zakup ww. ustug musi by¢ przeprowadzony na warunkach rynkowych i mozliwy jest od

osob trzecich, niepowigzanych z wnioskodawca (bez zaistnienia konfliktu intereséw),

zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.
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KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (6/6)
Koszty posrednie

Koszty posrednie objete sg uproszczong metodg rozliczania wydatkow — stawka ryczattowa w
wysokosci 7% bezposrednich kosztow kwalifikowalnych projektu. Koszty rozliczone stawka
ryczattowg sg traktowane jako wydatki poniesione. W ramach projektu beneficjent nie ma
obowigzku zbierania ani opisywania dokumentow ksiegowych w celu potwierdzenia poniesienia
wydatkow, ktére zostaty rozliczone jako koszty posrednie.

W ramach kosztéw posrednich kwalifikowalne s3:

» koszty koordynatora projektu i/lub innego personelu zaangazowanego w realizacje, rozliczanie
projektu, w szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych oséb, w tym koszty personelu
zaangazowanego w badanie i zapewnienie zgodnosci udzielanej przez wnioskodawce pomocy
de minimis przedsiebiorstwom z sektora MSP, ktére posiadajg zarejestrowang dziatalnosé
gospodarczg na terenie wojewodztwa lubelskiego i sg odbiorcami ustug swiadczonych przez
whnioskodawce, z wtasciwymi przepisami w zakresie udzielania pomocy de minimis oraz koszty
personelu zaangazowanego w raportowanie z udzielanej pomocy de minimis przez
wnioskodawce i wydajgcego zaswiadczenia o udzielonej przez wnioskodawce pomocy de
minimis; koszty personelu obstugowego

= Kkoszty obstugi ksiegowej (wynagrodzenia osob ksiegujgcych wydatki w projekcie, koszty

= zwigzane ze zleceniem prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu)

= promocja projektu. 20



I
KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

koszty niespetniajgce warunkow kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,

koszty poniesione poza okresem kwalifikowalnosci,

koszty, ktore nie zostaty poniesione na warunkach rynkowych i/lub zostaty zakupione od
podmiotow powigzanych z nabywca,

koszty poniesione niezgodnie z Ustawg Prawo zamowien publicznych, jesli podmiot jest
zobowigzany do jej stosowania,

wktad niepieniezny,

zakup nieruchomosci i sSrodkow trwatych,

koszt udostepnienia w ramach ustugi inkubacji powierzchni biurowej nienalezgcej do
wnioskodawcy,

pozostate koszty niewymienione w rozdziale 5.4 Regulaminu wyboru projektow lub
niespetniajgce warunkow okreslonych w ww. rozdziale 5.4.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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I
OBLIGATORYJNE ZALACZNIKI DLA WSZYSTKICH WNIOSKODAWCOW

Biznes Plan czesc opisowa;

Biznes Plan czesc¢ finansowa;

Zeznania podatkowe PIT/CIT lub Oswiadczenie o braku PIT/CIT;

Sprawozdania finansowe lub Oswiadczenie o braku obowigzku sporzgdzania sprawozdan
finansowych;

Dokumenty potwierdzajgce prawo do dysponowania nieruchomoscig, stanowigcg lokalizacje
projektu;

Oswiadczenie o statusie przedsiebiorstwa wnioskodawcy;

Oswiadczenie osoby upowaznionej do zarzgdzania projektem w CST2021;

Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie w swiadczeniu ustug inkubacyjnych
Analiza popytu

10.Plan Dziatan
11.Pismo przewodnie — w przypadku wezwania do poprawy (wzor zat. nr |.7);

ZAXACZNIKI OBOWIAZKOWE W ZALEZNOSCI

OD SPECYFIKI PROJEKTU

» Statut/'umowa/regulamin organizacyjny,
» Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy

» Inne niezbedne dokumenty

22



ZAL ACZNIKI WYMAGANE PRZED i PO PODPISANIU UMOWY

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie:

» Aktualne zaswiadczenia o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa,

» (Oswiadczenia o niekaralnosci,

» Dokumenty finansowe potwierdzajgce posiadanie srodkéw (co najmniej wartos¢ wkitadu
wtasnego, odnoszgcego sie do kosztow kwalifikowalnych) — sprawozdania finansowe,
wycigg z konta, umowa pozyczki (akt notarialny), promesa kredytu/leasingu/pozyczki,
zaswiadczenie z banku o posiadanych srodkach itd.,

» Biznes Planu (czesc¢ opisowal/finansowa) — aktualizacja,

» QOswiadczenie o statusie przedsiebiorstwa wnioskodawcy — aktualizacja,

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie:
» Zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie:
* Weksel in blanco (wzor zat. V.1),
» Deklaracja wystawcy weksla in blanco (wzo6r zat. V.21 V.3).
» Umowa kredytowa/pozyczki inwestycyjnej (jesli dotyczy).

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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JAKICH ZASAD NALEZY PRZESTRZEGAC PRZYGOTOWUJAC ZALACZNIKI
DO WNIOSKU?

TAK:

« Tylko forma elektroniczna

Zalaczy¢ w wyznaczone miejsce w WOD2021

 Dokumenty w jezyku obcym muszg by¢ z ttumaczeniem przysiegtym

» Tylko elektroniczny podpis kwalifikowany

* Przy zewnetrznym podpisie kwalifikowanym powstaje odrebny plik z podpisem
- nalezy zataczy¢ dwa pliki (dokument + podpis)

NIE:

* Nie zmieniaj typu pliku z Excel na *pdf

Nie przeformatowuj wzorow

* Nie usuwaj zaktadek

« Nie zmieniaj nazw plikdbw ani nie otwieraj ponownie po podpisaniu
» Nie podpisuj przez ePuap ani pieczecig kwalifikowang

* Nie zatgczaj samego pliku podpisu xades -y



I
PROCEDURA OCENY 1z 2

Kryteria oceny

projektow

I. Ocena formalna

A BN

1. Kryteria formalne 2. Kryteria formalne 3. Kryteria formalne
dostepu poprawnosci specyficzne

Kryteria formalne sg obligatoryjne, ocena zerojedynkowa

25



PROCEDURA OCENY 2 z 2

| |

1. Kryteria
merytoryczne
techniczne

\ /

Kryteria merytoryczne
techniczne i specyficzne
sg obligatoryjne,
ocena zerojedynkowa

2. Kryteria
merytoryczne
specyficzne

Kryteria oceny

projektow

Ocena merytoryczna

3. Kryterl’a. 4. Kryteria
trafnosci rozstrzvaaiace
merytorycznej ygaa

\ /

Kryteria trafnosci merytorycznej i
rozstrzygajace to kryteria fakultatywne,
ocena punktowa
Maksymalnie 100 punktow.
Pozytywna ocena od minimum 51 punktow.

26



I
OCENA FORMALNA

Co podlega weryfikacji na etapie oceny formalnej:

= (Czy wniosek zostat ztozony w WOD2021? (brak mozliwosci poprawy)
» (Czy ztozono wszystkie wymagane zatgczniki
| wszystkie pola sg uzupetnione?
= Czy zalgczniki dotyczg wnioskodawcy i projektu, sg czytelne i kompletne, sporzgdzone na

udostepnionych formularzach?
= Czy wszystkie zatgczniki zostaty podpisane podpisem kwalifikowanym?

=  Czy wartos¢ projektu, wydatkéw kwalifikowalnych oraz dofinansowania mieszczg sie w
limitach?

= Czy wnioskodawca, z uwzglednieniem relacji o charakterze powigzan lub partnerstwa
posiada wtasciwy status MSP?

= Czy wnioskodawca nie jest przedsiebiorstwem w trudnej sytuacji i nie nalezy do grupy
gospodarczej w trudnej sytuac;ji?

= Czy projekt bedzie realizowany na obszarze wojewodztwa lubelskiego?

= Czy projekt rozliczany jest za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkow?

= (Czy wnioskodawca prowadzi dziatalnosc¢ jako IOB?

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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OCENA MERYTORYCZNA - KRYTERIA TECHNICZNE (1/3)

Ocenie podlega:

Czy poprawnie wypetniono dokumenty?

Czy informacje sg jednoznaczne i spojne? g = n—
Czy prawidtowo okreslono % dofinansowania? ‘Qﬁ U=
Czy projekt wpisuje sie w typ projektu okreslony QQ" “’:
w Regulaminie wyboru projektow? o @ﬂ“ =

Czy projekt nie dotyczy dziatalnosci wykluczonych?

Czy projekt jest zgodny z zasadami udzielania pomocy de minimis?
Czy projekt jest zgodny z przepisami prawa?

Czy okres realizacji projektu jest zgodny z zasadg n+37?

Czy projekt wywotuje tzw. efekt zachety?

Czy wybrane sg wszystkie adekwatne wskazniki?

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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OCENA MERYTORYCZNA - KRYTERIA TECHNICZNE (2/3)

= Czy wybrane sg wszystkie wskazniki? /_I
= Czy wartosci wskaznikow wynikajg z < > []
zatozen i sg mozliwe do osiggniecia? —_—
/\ = Czy koszty sg kwalifikowalne, w tym:
~—\ > czy sg niezbedne?

> czy sg racjonalne?
|o O ol < > ysqrad
» czy sg adekwatne?

» czy sg uzasadnione?

= Czy projekt jest wykonalny
organizacyjnie, technicznie i pod
wzgledem zasobow osobowych?

= (Czy zatozenia dotyczgce prognoz < y
finansowych, w tym przychodow

| kosztow sg wiarygodne?
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OCENA MERYTORYCZNA - KRYTERIA TECHNICZNE (3/3)

= Czy projekt jest zgodny z Konwencjg
o Prawach Os6b Niepetnosprawnych?

= Czy projekt jest zgodny z Kartg Praw l I I \ l \

Podstawowych Unii Europejskiej?

= Czy przestrzegana jest zasada rownosci
kobiet i mezczyzn?

= Czy przestrzegana jest zasada
niedyskryminacji?

= Czy zapewniona jest dostepnos¢ dla osob
Qp Z niepetnosprawnosciami?
//?7 = Czy projekt spetnia zasady zrébwnowazonego
rozwoju oraz zasade ,nie czyn powaznych
szkod”?
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KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ - KRYTERIA SPECYFICZNE

Ocenie podlega:
= Czy projekt dotyczy swiadczenia przez wnioskodawce kompleksowej ustugi inkubaciji
dla MSP na wczesnym etapie rozwoju?

= Czy wnioskodawca przeprowadzit rzetelng analize popytu na swiadczenie ustug
inkubacyjnych na rzecz MSP z wojewddztwa lubelskiego, znajdujacych sie na
wczesnym etapie rozwoju?

= Czy wnioskodawca przedstawit plan dziatan realizowanych w ramach projektu, w tym
opisat zakres planowanych do $wiadczenia ustug na rzecz MSP?

= Czy wnioskodawca zatozyt, ze ustugami inkubowania objetych zostanie minimum 10
przedsiebiorstw z sektora MSP z wojewddztwa lubelskiego, bedgcych na weczesnym
etapie rozwoju?

= Czy Wnioskodawca w dokumentacji aplikacyjnej zadeklarowat, ze zachowa spojnosc¢
komunikacji w zakresie Swiadczonych ustug oraz zapewni spojng komunikacje oferty
ustug otoczenia biznesu?
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I
KRYTERIA TRAFNOSCI MERYTORYCZNEJ (1/4)

Kryteria fakultatywne, punktowe. Brak mozliwosci uzupetnienia/poprawiania wniosku o
dofinansowanie w zakresie tych kryteriow. Punkty przyznawane za:

1. Potencjat wnioskodawcy do swiadczenia kompleksowych ustug inkubacyjnych
maksymalnie 25 punktéw, w tym:

» Czy projekt dotyczy wdrozenia specjalistycznych rozwigzan cyfrowych dopasowanych do
potrzeb przedsiebiorstwa (rozwigzan szytych na miare) przyczyniajgcych sie do
transformaciji cyfrowej w przedsiebiorstwie wnioskodawcy? — 20 punktéw

» Posiadanie certyfikatow potwierdzajgcych standardy swiadczenia ustug. Punkty zostang
przyznane, jezeli wnioskodawca na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie przedtozy
aktualne certyfikaty potwierdzajgce standardy swiadczenia ustug/akredytacje krajowe lub
miedzynarodowe, np. certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. ISO, Certyfikat

Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem i Higieng Pracy — 5 punktow
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I
KRYTERIA TRAFNOSCI MERYTORYCZNEJ (2/4)

Kryteria fakultatywne, punktowe. Brak mozliwosci uzupetnienia/poprawiania wniosku o
dofinansowanie w zakresie tych kryteriow. Punkty przyznawane za:

2. Liczba MSP z wojewddztwa lubelskiego, bedacych na wczesnym etapie rozwoju, ktére
skorzystajg z ustugi kompleksowej inkubacji — maksymalnie 15 punktéw w tym:
> 15 lub wiecej MSP z wojewddztwa lubelskiego, bedacych na wczesnym etapie rozwoju
skorzysta z kompleksowej ustugi inkubacji - 15 punktow
> wiecej niz 10, lecz mniej niz 15 MSP z wojewddztwa lubelskiego, bedacych na weczesnym
etapie rozwoju skorzysta ze wsparcia w ramach kompleksowej ustugi inkubacji - 10
punktow
3. Doswiadczenie wnioskodawcy - maksymalnie 20 punktéw w tym:
» Doswiadczenie wnioskodawcy w zakresie swiadczenia ustug doradztwa prorozwojowego na
rzecz przedsiebiorstw — 10 punktow
» Doswiadczenie wnioskodawcy w realizacji projektow finansowanych/ wspoétfinansowanych
ze srodkow UE w okresie od 2014 r.— 5 punktow

» Doswiadczenie wnioskodawcy w udzielaniu pomocy de minimis przedsiebiorcom od 2014 r.

— 5 punktow 33



I
KRYTERIA TRAFNOSCI MERYTORYCZNEJ (3/4)

Kryteria fakultatywne, punktowe. Brak mozliwosci uzupetnienia/poprawiania wniosku o
dofinansowanie w zakresie tych kryteriow. Punkty przyznawane za:

4. Wspoétpraca ponadregionalna, transgraniczna i ponadnarodowa, 10 punktéw:

Wspotpraca ponadregionalna oznacza wspoétprace z podmiotami z innych wojewodztw.
Wspotpraca transgraniczna oznacza wspotprace z podmiotami z obszarow przygranicznych
Rzeczpospolitej Polskiej, przylegajacych do granicy wojewodztwa lubelskiego Wspotpraca
ponadnarodowa oznacza wspotprace z podmiotami z zagranicy (z wytgczeniem obszaréw
transgranicznych).

5. Uslugi ukierunkowane na podnoszenie aktywnosci kobiet, 5 punktow:

Punkty zostang przyznane, gdy Wnioskodawca zadeklaruje, ze w ramach projektu
kompleksowg ustugg inkubacji zostang objete MSP z wojewddztwa lubelskiego, bedacych na
wczesnym etapie rozwoju, ktore sg prowadzone przez kobiety, tzn. wtascicielem lub
wiascicielami/udziatowcami bedg wytgcznie kobiety oraz osobg/osobami upowaznionymi do
reprezentowania podmiotu bedg wytacznie kobiety
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I
KRYTERIA TRAFNOSCI MERYTORYCZNEJ (4/4)

6. Wplyw projektu na rozwdj regionalnych inteligentnych specjalizacji, 15 punktéw:
Punkty zostang przyznane, jesli wnioskodawca zadeklaruje, ze co najmniej 50%
przedsiebiorstw, ktoreskorzystajg z ustug kompleksowej inkubacji realizowanej w ramach
projektu bedg to podmioty, prowadzgce gtowng dziatalnosci gospodarczg w obszarach
wpisujgcych sie w co najmniej jedng inteligentng specjalizacje wojewodztwa lubelskiego,

zgodng z Regionalng Strategig Innowacji Wojewodztwa Lubelskiego do 2030 roku.

7. Swiadczenie ustug proinnowacyjnych, 10 punktéw: Punkty zostang przyznane wytacznie
w przypadku, gdy jednym z elementow kompleksowej ustugi inkubacji bedzie swiadczenie
ustug doradczych na rzecz inkubowanych MSP w zakresie transformaciji technologicznej i/lub
organizacyjnej przedsiebiorstw, w tym w kierunku Przemystu 4.0 i/lub gospodarki opartej na

danych.
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I
KRYTERIA MERYTORYCZNE ROZSTRZYGAJACE

Bedg miaty zastosowanie w przypadku wyboru projektow, ktore uzyskajg takg sama
liczbe punkdéw w ramach oceny przeprowadzanej w oparciu o kryteria trafnosci
merytorycznej, zas kwota dostepnych srodkéw w ramach naboru uniemozliwi wybor
wszystkich tego typu projektow.

1. Potencjat wnioskodawcy do swiadczenia kompleksowych ustug inkubacyjnych.
2. Swiadczenie ustug proinnowacyjnych.

3. Doswiadczenie wnioskodawcy.
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I
SKLADANIE WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

Przygotowanie i ztozenie wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami odbywa sie w aplikac;ji
WOD2021 (aplikacja centralnego systemu teleinformatycznego CST202)
https://lwod.cst2021.gov.pl/

ﬁ Instrukcje CST2021 B

Unia Europejska

Strona gidwna > WOD2021

Wnioskodawca

‘ Pierwsze kroki w aplikacji Wyszukiwanie naboru i tworzenie wniosku

‘ Wypetnianie, przesytanie i poprawa wniosku

37


https://wod.cst2021.gov.pl/

I
INSTRUKCJE WOD2021

Szczegotowe instrukcje multimedialne znajdujg sie na stronie Ministerstwa Funduszyi Polityki
Regionalnej https://instrukcje.cst2021.gov.pl/

ﬂ Instrukcje CST2021 -

Strona giowna = WOD2021 = Whioskodawca

Wypeilnianie, przesytanie i poprawa wniosku

Wypetnianie wniosku — sekcja |
Informacje o projekcie

Wypetnianie wniosku — sekcja Il
Whnioskodawca i realizatorzy

Wypetnianie wniosku — sekcja lll
Wskazniki projektu

Wypetnianie wniosku — sekcja IV
Zadania

Wypetnianie wniosku — sekcja V
Budzet projektu

Wypetnianie wniosku — sekcja VI
Podsumowanie budzetu
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https://instrukcje.cst2021.gov.pl/
https://instrukcje.cst2021.gov.pl/

Co? Gdzie? Jak?

funduszeUE.lubelskie.pl

Facebook LAWP

Punkt kontaktowy

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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https://funduszeue.lubelskie.pl/lawp/spotkania-wydarzenia/webinar-z-dzialania-2.5-zakup-uslug-doradczych-dla-msp/
https://funduszeue.lubelskie.pl/lawp/spotkania-wydarzenia/webinar-z-dzialania-2.5-zakup-uslug-doradczych-dla-msp/

Spotkania organizowane przez LAWP

Szkolenla Webinary Dni Otwarte
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