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1 PODSTAWY PRAWNE | DOKUMENTY PROGRAMOWE

1.1Regulacje unijne

Rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na
potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej
(Dz. Urz. UE L 231/159 z 30.06.2021 r., z p6zn. zm.), dalej zwane Rozporzgdzeniem
ogolnym;

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca
2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spojnosci
(Dz. Urz. UE L 231/60 z 30.06.2021 r., z p6zn. zm.), dalej zwane Rozporzgdzeniem
EFRR;

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2024/2509 z dnia 23
wrzesnia 2024 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu
ogolnego Unii (wersja przeksztatcona) (Dz. Urz. UE L z 2024 r. poz. 2509), dalej zwane
Rozporzgdzeniem finansowym;

Rozporzgdzenie Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023 r.), dalej zwane Rozporzadzeniem
2023/2831;

Rozporzgdzenie Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (Dz. Urz. UE L 187/1 z 26.06.2014 r., z p6zZn. zm.), dalej zwane
Rozporzgdzeniem 651/2014;

Rozporzgdzenie Rady (WE, EURATOM) Nr 2988/95 z dnia 18 grudnia 1995 r. w sprawie
ochrony interesow finansowych Wspdélnot Europejskich (Dz. Urz. UE L 312/1
z23.12.1995r.);

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119/1 z 04.05.2016 r., z pdzn.
zm.), dalej zwane RODO;

Rozporzgdzenie Rady (UE) 2015/1588 z dnia 13 lipca 2015 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do niektérych kategorii
horyzontalnej pomocy panstwa (Dz. Urz. UE L 248/1 z 24.09.2015 r., z p6zn. zm.);

Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE C 326 z 26.10.2012 r., z pézn.
zm.), dalej zwany TFUE;

Zawiadomienie Komisji w sprawie pojecia pomocy panstwa w rozumieniu art. 107 ust. 1
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE C 262/1 z 19.07.2016 r.);



Zawiadomienie Komisji Wytyczne dotyczgce unikania konfliktéw intereséw i zarzgdzania
takimi konfliktami na podstawie rozporzgdzenia finansowego (Dz. Urz. UE C 121/1 z
09.04.2021 r.);

Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika 2012 r. (Dz. Urz. UE C
326 z 26.10.2012, str. 391).

1.2 Regulacje krajowe

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2025 r., poz. 1733 z pozn.
zm.), dalej zwana ustawg wdrozeniowa;

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z
pozn. zm.);

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120, z pdzn.
zm.);

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1320 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2026 r. poz. 500);

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 902);

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2025
r. poz. 1691), dalej zwana KPA,;

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2025 r.
poz. 198 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 p6zn. zm.);
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277, z p6zn. zm.);

Ustawa z 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.
U. z 2025 r. poz. 514);

Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022 r. w
sprawie zaliczek w ramach programéw finansowanych z udziatem Srodkow europejskich
(Dz. U. z 2022, poz. 2055);

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informaciji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2024 r., poz.
40, z p6zn. zm.);

Rozporzagdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w
sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow na lata 2021-
2027 (Dz. U. z 2024 r., poz. 598);



1.3Dokumenty i wytyczne

Program Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, przyjety przez Zarzad
Wojewoddztwa Lubelskiego Uchwatg nr CCXIX/4270/2026 z dnia 2 marca 2026 roku i
zatwierdzony przez Komisje Europejskg decyzjg wykonawczg nr C(2026) 1324 z dnia 25
lutego 2026 roku zmieniajgcg decyzje wykonawczg nr C(2025) 4867 z dnia 14 lipca 2025
roku, dalej zwany Programem

Umowa partnerstwa na lata 2021-2027, zatwierdzona decyzjg wykonawczg KE
C(2022)4640 z dnia 30 czerwca 2022 r., dalej zwana Umowg partnerstwa;

Szczegodtowy Opis Priorytetdow programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021 -
2027, zatwierdzony uchwatg nr CCXXX/4557/2026 Zarzadu Wojewddztwa Lubelskiego
z dnia 8 kwietnia 2026 r., dalej zwany SZOP;

Krajowa Strategia Rozwoju Regionalnego 2030, przyjeta uchwatg nr 102 Rady Ministrow z
dnia 17 wrzes$nia 2019r.;

Strategia Rozwoju Wojewddztwa Lubelskiego do 2030 r., przyjeta uchwatg nr
XXI1V/406/2021 Sejmiku Wojewoddztwa Lubelskiego z dnia 29 marca 2021 r.;

Strategia na rzecz Odpowiedzialnego Rozwoju do roku 2020 (z perspektywg do 2030 r.),
przyjeta uchwatg nr 8 Rady Ministréw z dnia 14 lutego 2017 r;

Strategia na rzecz Osob z Niepetnosprawnosciami 2021-2030, przyjeta uchwatg nr 27
Rady Ministréw z dnia 16 lutego 2021 r;

Wytyczne dotyczgce realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027 wraz z zatgcznikiem nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-
2027,

Wytyczne dotyczgce realizacji zasady partnerstwa na lata 2021-2027;
Wytyczne dotyczgce wyboru projektow na lata 2021-2027;
Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027;

Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata
2021-2027;

Wytyczne dotyczgce korzystania z ustug ekspertow w programach na lata 2021-2027;
Wytyczne dotyczgce kontroli realizacji programow polityki spojnosci na lata 2021-2027;
Wytyczne dotyczgce informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027;
Wytyczne dotyczgce sposobu korygowania nieprawidtowosci na lata 2021-2027;

Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych, sporzadzong w Nowym Jorku dnia 13
grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169, z pézn. zm.);

2 WYKAZ SKROTOW | POJEC SPECJALISTYCZNYCH

alokacja — kwota srodkéw z EFRR przeznaczona na nabor;

beneficjent — beneficjent w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, na podstawie art. 2 pkt
9 Rozporzadzenia ogolnego, oznacza:



a) podmiot publiczny lub prywatny, podmiot majgcy osobowos¢ prawng lub niemajgcy
osobowosci prawnej lub osobe fizyczng, odpowiedzialne za inicjowanie operacji lub
inicjowanie i wdrazanie operacji;

b) w kontekscie partnerstw publiczno-prywatnych (,PPP”) — podmiot publiczny inicjujgcy
operacje PPP lub partnera prywatnego wybranego do jej wdrazania;

c) w kontekscie programdéw pomocy panstwa — przedsiebiorstwo, ktére otrzymuje pomoc;

d) w kontekscie pomocy de minimis udzielanej zgodnie z rozporzgdzeniami Komisji (UE)
nr 1407/2013 lub (UE) nr 717/2014 panstwo cztonkowskie moze zdecydowac, ze
beneficjentem (...) jest podmiot udzielajgcy pomocy, w przypadku gdy jest on
odpowiedzialny za inicjowanie operacji lub za inicjowanie i wdrazanie operacji;

e) w kontekscie instrumentoéw finansowych — podmiot, ktéry wdraza fundusz powierniczy, lub,
jezeli nie istnieje struktura z funduszem powierniczym, podmiot wdrazajgcy fundusz
szczegotowy, lub, jezeli instytucja zarzadzajgca zarzadza instrumentem finansowym —
instytucje zarzadzajacg;

CST2021 - Centralny System Teleinformatyczny 2021, tj. system teleinformatyczny, o ktorym
mowa w art. 2 pkt 29 ustawy wdrozeniowej, w ktorym rejestruje sie i przechowuje w formie
elektronicznej dane, zgodnie z art. 72 ust. 1 lit. e Rozporzgdzenia ogdlnego, ktérego budowe,
rozwaj i utrzymanie zapewnia minister odpowiedzialny za rozwoj regionalny;

dzien/dni — ilekro¢ w Regulaminie moéwi sie o ,dniu” lub ,dniach”, rozumie sie przez to dni
kalendarzowe;

dni robocze - dni od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy;

dofinansowanie — dofinansowanie, o ktérym mowa w art. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowe;j -
finansowanie UE lub wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa, przyznane na podstawie
umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu projektu, lub ze srodkow
funduszy celowych o ile tak stanowi umowa o dofinansowanie projektu albo decyzja o
dofinansowaniu projektu;

DZ PR — Departament Zarzgdzania Programami Regionalnymi w UMWL;

efektywne gospodarowanie zasobami — zgodnie z art. 2 pkt 128a Rozporzgdzenia 651/2014,
oznacza ograniczanie ilosci sktadnikdw produkcji potrzebnych do wytworzenia jednostki
wyjsciowej lub zastepowanie pierwotnych sktadnikéw produkcji sktadnikami wtérnymi;

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;
FE — Fundusze Europejskie;
FEL 2021-2027 — program Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027;

IOB — Instytucja Otoczenia Biznesu, podmiot bez wzgledu na forme prawng, prowadzacy
dziatalnos¢ na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci i innowacyjnosci, niedziatajgcy dla zysku lub
przeznaczajgcy zysk na cele statutowe zgodnie z zapisami w statucie lub innym rownowaznym
dokumencie zatozycielskim, posiadajgcy baze materialng, techniczng i zasoby ludzkie oraz
kompetencje niezbedne do $wiadczenia ustug na rzecz MSP. Ponadto, bioragc pod uwage
charakter udzielanej pomocy w ramach Dziatania, IOB musi spetnia¢ definicje przedsiebiorstwa w
rozumieniu zatgcznika | do Rozporzgdzenia 651/2014. Mozliwe sg m.in. nastepujgce formy
prawne dziatalnosci instytucji otoczenia biznesu:



1) agencje rozwoju regionalnego i lokalnego,

2) izby i stowarzyszenia zrzeszajgce przedsiebiorcow, np. izby gospodarcze, przemystowe i
handlowe,

3) instytucje wspierajgce przedsiebiorczo$¢, m.in. inkubatory i akceleratory przedsiebiorczosci,
podmioty wspierajgce firmy typu spin-off i spin-out, parki przemystowe, technologiczne,
naukowo-technologiczne, centra doskonatosci, centra zaawansowanych technologii
(dziatajgce jako instytucje wspierajgce zaplecze badawczo — rozwojowe),

4) jednostki organizacyjne administracji publicznej nastawione na wspieranie rozwoju
gospodarki regionalnej/lokalnej,

5) stowarzyszenia i fundacje;

IP — instytucja posredniczgca, o ktoérej mowa w art. 2 pkt 10 ustawy wdrozeniowej, ktorej zostata
powierzona w drodze porozumienia albo umowy zawartych z IZ realizacja zadan w ramach FEL
2021-2027 - LAWP;

IZ — instytucja zarzadzajgca, o ktérej mowa w art. 2 pkt 12 ustawy wdrozeniowej, na podstawie
art. 71 Rozporzagdzenia ogolnego — Instytucja Zarzadzajgca programem Fundusze Europejskie
dla Lubelskiego 2021-2027 tj. ZWL,;

KE — Komisja Europejska;

KM FEL - komitet monitorujgcy, o ktorym mowa w art. 38 Rozporzgdzenia ogdlnego - Komitet
Monitorujgcy Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027;

konflikt intereséw - zgodnie z art. 61 Rozporzgdzenia finansowego konflikt intereséw istnieje
wowczas, gdy ,bezstronne i obiektywne petnienie funkcji podmiotu upowaznionego do dziatan
finansowych lub innej osoby” uczestniczagcych w wykonaniu budzetu ,jest zagrozone z uwagi na
wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub zwigzki z jakimkolwiek krajem, interes
gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub posrednie interesy osobiste”. W celu
unikniecia konfliktu interesow zamdwienia, udzielane przez beneficjenta, nie moga by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Ocena wystgpienia powigzan
osobowych lub kapitatowych prowadzona jest na podstawie orzecznictwa oraz praktyki
decyzyjnej Komisji Europejskiej, odwotujgcych sie do tresci zalecenia Komisji 2003/361/WE z
dnia 6 maja 2003 r. dotyczgcego definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich
przedsiebiorstw. Konflikt intereséw oznacza kazda sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziat w
przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub moggce wptyngc¢ na
wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub
inny interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich bezstronnosci i niezaleznosci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia;

KOP — Komisja Oceny Projektéw, tj. komisja o ktérej mowa w art. 53 ustawy wdrozeniowej,
powotana do oceny projektéw;

koszty kwalifikowalne - koszty realizacji danego projektu kwalifikujgce sie do finansowania z
pomocy, spetniajgce wymogi okreslone w niniejszym Regulaminie;

KPA — Kodeks postepowania administracyjnego;

kryteria wyboru projektéw — kryteria, o ktérych mowa w art. 2 pkt 16 ustawy wdrozeniowej,
umozliwiajgce ocene projektu, zatwierdzone przez KM FEL;



kwalifikowany podpis elektroniczny — zgodnie z art. 3 pkt 12 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) Nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakciji elektronicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE, zaawansowany podpis elektroniczny,
ktory jest sktadany za pomocg kwalifikowanego urzgdzenia do sktadania podpisu elektronicznego
i ktory opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego, gdzie podpis
elektroniczny oznacza dane w postaci elektronicznej, ktére sg dotgczone lub logicznie powigzane
z danymi w postaci elektronicznej, i ktdre uzyte sg przez podpisujgcego jako podpis;

LAWP — Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie;

mate przedsiebiorstwo - zgodnie z definicjg zawartg w Zatgczniku | do Rozporzgdzenia 651/2014
oznacza przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 pracownikow i ktérego roczny obrét lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR, z uwzglednieniem pozostatych
regulacji zawartych w ww. Zatgczniku | do Rozporzgdzenia 651/2014;

mikroprzedsiebiorstwo - zgodnie z definicjg zawartg w Zatgczniku | do Rozporzadzenia 651/2014,
oznacza przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 pracownikéw i ktérego roczny obrét lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionow EUR, z uwzglednieniem pozostatych regulaciji
zawartych w ww. Zatgczniku | do Rozporzadzenia 651/2014;

MSP — mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa:;
nabor — okres, w ktorym wnioskodawcy mogg sktada¢ wnioski o dofinansowanie;

nieprawidtowos¢ — zgodnie z art. 2 pkt 31 Rozporzgdzenia ogélnego, oznacza kazde naruszenie
majgcego zastosowanie prawa, wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu
gospodarczego, ktore ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie go
nieuzasadnionym wydatkiem;

operacja — zgodnie z art. 2 pkt 4 Rozporzgdzenia ogdlnego oznacza:
a) projekt, umowe, dziatanie lub grupe projektdéw wybrane w ramach danych programow;

b) w kontekscie instrumentow finansowych — wktad z programu do instrumentu finansowego
oraz pdzniejsze wsparcie finansowe udzielane na rzecz ostatecznych odbiorcéw z tego
instrumentu finansowego;

podwojne finansowanie — niedozwolone finansowanie, okreslone w Podrozdziale 2.3 pkt 2
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027;

pomoc de minimis - pomoc przyznawana na podstawie Rozporzgdzenia 2023/2831;

portal — portal internetowy, o ktorym mowa w art. 46 lit. b Rozporzgdzenia ogdlnego - portal
Funduszy Europejskich na stronie internetowej Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-
2027;

postepowanie — zgodnie z wykazem pojec, zawartym w Wytycznych dotyczgcych wyboru
projektow na lata 2021-2027, postepowanie w zakresie wyboru projektdéw, obejmujgce nabor
i ocene wnioskow o dofinansowanie oraz rozstrzygniecie w zakresie przyznania dofinansowania;

projekt — przedsiewziecie, o ktorym mowa w art. 2 pkt 22 ustawy wdrozeniowej, oznacza
przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami,

z okreslonym poczatkiem i korncem realizacji, zgtoszone do objecia albo objete finansowaniem
UE jednego z funduszy strukturalnych, Funduszu Spaéjnosci albo Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji w ramach programu;


https://funduszeue.lubelskie.pl/
https://funduszeue.lubelskie.pl/

Regulamin - regulamin wyboru projektow, o ktorym mowa w art. 51 ustawy wdrozeniowej —
niniejszy Regulamin wyboru projektéw w ramach naboru nr FELU.02.05-IP.01-001/26, Dziatania
2.5 Ustugi dla MSP (typ projektu 2);

RIS - regionalne inteligentne specjalizacje, zdefiniowane w RSI;
RSI — dokument Regionalna Strategia Innowacji Wojewddztwa Lubelskiego do 2030 roku;
SHRIMP - System Harmonogramowania Rejestracji i Monitorowania Pomocy Publicznej;

SL2021 Projekty — aplikacja w CST2021, za posrednictwem ktorej, wnioskodawca po wyborze
projektu do dofinansowania przedktada wymagane zatgczniki, niezbedne do podpisania umowy
o dofinansowanie, a nastepnie podpisuje umowe o dofinansowanie. Na pdzniejszym etapie
SL2021 Projekty wykorzystywany jest do rozliczania projektu (wnioski o ptatnosc¢, wnioski o
zmiane w projekcie, aneksy do umowy itd.);

SRPP — System Rejestracji Pomocy Publicznej;
SUDOP - System Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej;

SZOP — dokument, o ktérym mowa w art. 2 pkt 31 ustawy wdrozeniowej, przygotowany i przyjety
przez |1Z, okreslajgcy w szczegolnosci zakres dziatan realizowanych w ramach poszczegolnych
priorytetow programu - Szczegoétowy Opis Priorytetow Programu Fundusze Europejskie dla
Lubelskiego 2021-2027;

$rednie przedsiebiorstwo — przedsiebiorstwo z sektora MSP (zgodnie z definicjg zawartg
w Zatgczniku | do Rozporzgdzenia 651/2014), z wytgczeniem mikroprzedsiebiorstw i matych
przedsiebiorstw;

UE — Unia Europejska;

umowa o dofinansowanie — umowa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 32 lit. a ustawy wdrozeniowej -
umowa zawarta miedzy IP a wnioskodawcg, ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania,
zawierajgca co najmniej elementy, o ktérych mowa w art. 206 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, w tym umowa o finansowaniu, o ktérej mowa w art. 59 ust. 5
Rozporzgdzenia ogdlnego;

UMWL — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie;

Ustugi inkubacyjne — to zorganizowany zestaw ustug i narzedzi wspierajgcych powstawanie,
rozwoj i komercjalizacje mtodych firm, obejmujgcy:

— infrastrukture,

— doradztwo i mentoring,

— ustugi techniczne i administracyjne,

— szkolenia i rozwéj kompetenciji,

— dostep do sieci kontaktow,

— wsparcie w pozyskaniu finansowania,

— rozwijanie innowacji, produktu w wersji podstawowej oraz modelu biznesowego.

wartos¢ projektu / catkowita wartos¢ projektu / wydatki ogdtem - nalezy przez to rozumie¢ sume
wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych projektu;

wniosek - wniosek o dofinansowanie projektu (formularz wniosku wraz z zatgcznikami), w ktérym
zawarte sg informacje na temat wnioskodawcy oraz opis projektu, na podstawie ktérych dokonuje
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sie oceny spetnienia przez ten projekt kryteriow wyboru projektow, ztozony przez wnioskodawce
w wersiji elektronicznej za posrednictwem WOD2021;

wnioskodawca — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 34 ustawy wdrozeniowej, ktéry ztozyt
whniosek o dofinansowanie projektu;

WOD2021 — aplikacja Wnioski o dofinansowanie w CST2021, za posrednictwem ktorej
wnioskodawca sktada wniosek;

wydatki kwalifikowalne - wydatki poniesione w zwigzku z realizacjg projektu, spetniajace
wszystkie warunki, pozwalajgce uznac je za kwalifikowalne, okreslone w: FEL 2021-2027, SZOP,
Regulaminie, Wytycznych wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej oraz aktach
prawa powszechnie obowigzujgcego, majgcych zastosowanie do wnioskodawcy/beneficjenta lub
projektu;

wytyczne — instrument prawny, o ktérym mowa w art. 2 pkt. 38 ustawy wdrozeniowej. Wytyczne
wydawane sg przez Ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego na podstawie art. 5 ust. 1
ustawy wdrozeniowej;

ZWL — Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego.
3 PODSTAWOWE INFORMACJE O NABORZE
3.1Informacje o naborze
1. Wybdr projektow do dofinansowania dokonywany jest w sposéb konkurencyjny.

2. Nabor jest ograniczony datg rozpoczecia i zakonczenia i tylko w tym terminie mozliwe jest
sktadanie wnioskow.

3. Postepowanie przeprowadzane jest jawnie, z zapewnieniem dostepu do informacji o
danym postepowaniu i informacji o podjetych w ramach danego postepowania
rozstrzygnieciach.

4. LAWP udziela wyjasnien poprzez:

— konsultacje elektroniczne, pytania nalezy przesyta¢ na adres e-mail: lawp@lubelskie.pl

lub za posrednictwem Publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego zgodnie
z ustawg z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz.U. 2026 poz. 3 ) na
adres do e-Doreczeh LAWP: AE:PL-73122-45654-BURRF-23,

— konsultacje telefoniczne pod numerem tel. (81) 46-23-831 oraz (81) 46-23-812,

— konsultacje pisemne, pytania nalezy przesyta¢ pocztg tradycyjng na adres: Lubelska Agencja
Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie, ul. Wojciechowska 9A, 20-704 Lublin,

— konsultacje w siedzibie LAWP, ul. Wojciechowska 9A, 20-704 Lublin.

5. Wyjasnienia dotyczgce zasad naboru, oceny i wyboru projektow do dofinansowania nie
mogg dotyczy¢ wstepnej oceny wniosku, a odpowiedz udzielona przez LAWP nie jest
rownoznaczna z wynikiem oceny projektu.

6. Odpowiedzi na pytania, stanowigce interpretacje LAWP (nie dotyczy odpowiedzi
polegajgcych jedynie na odestaniu do stosownych dokumentéw lub ich przytaczaniu) bedg
zamieszczane na stronie internetowej Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027.
LAWP zastrzega sobie prawo do ograniczenia publikowania odpowiedzi do kluczowych
lub powtarzajgcych sie pytan oraz do zmiany odpowiedzi. Odpowiedzi udzielane na
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pytania zwigzane z procedurg wyboru projektow sg wigzgce, do czasu ewentualnej
zmiany odpowiedzi. Jesli zmiana odpowiedzi nie wynika z przepisdw powszechnie
obowigzujgcego prawa, wnioskodawcy ktorzy zastosowali sie do danej odpowiedzi i ztozyli
wniosek o dofinansowanie w oparciu o wskazéwki w niej zawarte, nie bedg ponosi¢
negatywnych konsekwencji zwigzanych ze zmiang odpowiedzi.

7. LAWP moze udzieli¢ ogdélnych informacji na wniosek wnioskodawcy, niezaleznie od tego,
czy postepowanie sie zakonczyto, czy nie. Wnioskodawca moze dowiedzie¢ sie o swoim
udziale w postepowaniu oraz poprosi¢ o dostep do dokumentéw dotyczgcych oceny jego
projektu. Przy tym, tozsamos¢ os6b oceniajgcych pozostaje anonimowa.

8. Dokumenty i informacje przedstawiane przez wnioskodawcéw nie podlegajg
udostepnieniu w trybie przepisow Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej oraz Ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informaciji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o
ocenach oddziatywania na srodowisko.

9. Dokumenty i informacje wytworzone lub przygotowane przez LAWP w zwigzku z oceng
projektéw nie podlegajg do czasu zakonczenia postepowania udostepnieniu w trybie
przepisow Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej oraz
Ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o sSrodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Ssrodowisko.

10.LAWP informuje o mozliwosci przeprowadzenia kontroli w toku procedury naboru i oceny
ztozonych wnioskoéw oraz przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. Ztozenie wniosku
jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na poddanie sie kontroli.

11.Dostep do informaciji przedstawianych przez wnioskodawce mogg uzyskac¢ uprawnione
podmioty dziatajgce na podstawie odrebnych przepisow.

12.Dostep do informaciji przedstawianych przez wnioskodawce mogg uzyska¢ podmioty
dokonujgce ewaluacji programow, pod warunkiem ze zapewnig ich poufno$¢ oraz bedg
chroni¢ te informacje, ktére stanowig tajemnice prawnie chronione.

3.2Zmiany Regulaminu

1. Regulamin moze ulega¢ zmianom, z zastrzezeniem, ze nie moze by¢ zmieniany w sposob
skutkujgcy nierobwnym traktowaniem wnioskodawcow. Zmiany Regulaminu sg mozliwe do
czasu zakonhczenia postepowania.

2. Zmiany nie mogg dotyczy¢ wskazania sposobu wyboru projektow do dofinansowania i
jego opisu, chyba, ze koniecznos¢ dokonania zmian wynika z wejscia w zycie przepisow
odrebnych.

3. W przypadku zmiany Regulaminu, LAWP zamieszcza na stronie internetowej Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 oraz na portalu informacje o zmianie Regulaminu,
aktualng tres¢ Regulaminu, uzasadnienie zmian i termin, od ktérego zmiana obowigzuje
oraz udostepnia wersje archiwalne Regulaminu.

4. Zmiana Regulaminu w zakresie kryteriow wyboru projektow, mozliwa jest wytgcznie, jezeli
w ramach danego postepowania nie zostat ztozony zaden wniosek.
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5. W przypadku zmiany Regulaminu, jesli w naborze ztozono wnioski, LAWP niezwtocznie i

indywidualnie informuje o tym drogg elektroniczng (na adres e-mail wskazany w ztozonym
whniosku o dofinansowanie) kazdego wnioskodawce, ktory ztozyt wniosek.

W przypadku zmiany Regulaminu w zakresie kryteriow wyboru projektow, o ktérym mowa
w pkt. 4, termin naboru odpowiednio ulega wydtuzeniu.

3.3 Alokacja przeznaczona na nabér

1.

Kwota srodkéw z EFRR przeznaczonych na dofinansowanie projektéw wynosi
4 288 300,00" PLN, co stanowi réwnowartos¢ 1 000 000,00 EUR.

W ramach kwoty, o ktérej mowa w pkt 1, tworzy sie rezerwe finansowg, w wysokosci 10%
tej kwoty, tj. 428 830,00 PLN, z przeznaczeniem na wybor do dofinansowania kolejnych
projektéw, uwzgledniajgcy wynik procedury odwotawczej, jak rowniez na sfinansowanie
réznic kursowych, o ktorych mowa w pkt 3-5. Rezerwa w pierwszej kolejnosci jest
przeznaczana na sfinansowanie réznic kursowych, o ktérych mowa w pkt 3-5 (o ile
wystgpig), zas w pozostatym zakresie podlega rozdysponowaniu poprzez wyboér do
dofinansowania projektéw, zgodnie z zasadami, o ktdorych mowa w Rozdziale 9
Regulaminu, z uwzglednieniem wynikéw procedury odwotawczej. Rezerwa moze byc¢
uruchamiana w momencie zakonczenia procedury odwotawczej w ramach wszystkich
ztozonych w naborze protestéw, z zastrzeZzeniem sytuacji, gdy kwota wynikajgca z sumy
kwot dofinansowania wszystkich ztozonych protestow w naborze nie przekracza wielkosci
dostepnej kwoty przewidzianej na procedure odwotawczg.

Kwota alokacji okreslona w pkt 1 w PLN zostata przeliczona na podstawie kursu EUR
okreslonego w zatgczniku nr 32 do Kontraktu Programowego, obowigzujgcego w
miesigcu, w ktorym przyjeto Regulamin. Niezaleznie od zmian kursu EUR, kwota
dostepnej alokacji w PLN nie moze przekroczy¢ kwoty alokacji okreslonej w pkt 1, chyba,
ze |Z podejmie decyzje o mozliwosci zwigkszenia tej kwoty.

Wybor projektéw do dofinansowania w ramach danego postepowania odbywa sie w
granicach dostepnych srodkéw, po ponownym przeliczeniu alokacji wg kursu EUR
okreslonego w zatgczniku nr 32 do Kontraktu Programowego, obowigzujgcego w
miesigcu, w ktérym dokonywany bedzie wybor projektow.

Kwota dostepnej alokacji podlega tez przeliczeniu przed podpisaniem kazdej umowy
o dofinansowanie (wg kursu okreslonego w zatgczniku nr 32 do Kontraktu Programowego,
obowigzujgcego w miesigcu zawarcia umowy).

3.4Termin, forma i miejsce sktadania wnioskéw

1.

Whiosek sktada sie wraz z zatgcznikami, wytgcznie w formie elektronicznej (dokumentacja
aplikacyjna), na podstawie art. 52 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

Whniosek o dofinansowanie oraz zatgczniki sklada sie wylgcznie za posrednictwem
WOD2021, dostepnym na stronie Strona gtéwna wnioskow o dofinansowanie WOD2021.
Zatgczniki do wniosku stanowig integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie w WOD2021.

LAWP udostepnia wnioskodawcom do wypetnienia wniosek w WOD2021 w dniu
rozpoczecia naboru.

T Kurs z kwietnia 2026 r., 1 EUR = 4,2883 PLN
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Dokumentacja aplikacyjna, o ktérej mowa w pkt. 1, sktada sie z wniosku o dofinansowanie
(sporzadzonego w wersji elektronicznej w aplikacji WOD2021) oraz zatgcznikow,
stanowigcych integralng czes¢ wniosku w WOD2021.

Whiosek nalezy wypetni¢ i ztozy¢ zgodnie z instrukcjg dotyczgcg przygotowania i ztozenia
whniosku o dofinansowanie (zatgcznik nr 1 do Regulaminu).

Instrukcje zwigzane z techniczng obstugg WOD2021 (Instrukcje uzytkownika Aplikacji
WOD2021 Whnioski o dofinansowanie - Czes$¢ ogdlna i czes¢ Wnioskodawca) stanowig
zatgczniki nr 2 i 3 do Regulaminu.

Informacja w zakresie wskazania czy i kiedy dany zatgcznik jest wymagany znajduje sie
w Instrukcji wypetniania zatgcznikow do wniosku o dofinansowanie, stanowigcej zatgcznik
nr 5 do Regulaminu. Ww. instrukcja zawiera réwniez opis wymogow, jakie muszg spetniac
zatgczniki. Szczegobtowe instrukcje w zakresie wypetniania zatgcznikéw, ktore nalezy
sporzadzi¢ na wzorach udostepnianych przez LAWP (np. Biznes Plan), znajdujg sie
bezposrednio we wzorach tych zatgcznikéw.

LAWP zastrzega sobie prawo, do zgdania od wnioskodawcy, na etapie
poprawy/uzupetnienia w trakcie oceny wniosku lub przed podpisaniem umowy

o dofinansowanie, dodatkowych zatgcznikow/dokumentéw/oswiadczen (innych niz
wymienione w Zatgczniku nr 5 do Regulaminu), niezbednych do dokonania tej oceny
w oparciu o kryteria wyboru projektow lub niezbednych do zawarcia umowy

o dofinansowanie.

Kazdy zatgcznik sktadany do wniosku, za wyjgtkiem oryginatow dokumentow
elektronicznych (np. zawartych uméw w formie elektronicznej, podpisanych cyfrowym
podpisem przez obie strony, dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie podpisanych
podpisem cyfrowym przez wystawce dokumentu) musi zosta¢ podpisany elektronicznym
podpisem kwalifikowanym, co oznacza, ze aby wnioskodawca mogt ubiegac sie o
wsparcie i ztozy¢ dokumenty spetniajgce wymogi Regulaminu musi posiada¢ ww. podpis
kwalifikowany.

10.W przypadku zastosowania zewnetrznego podpisu kwalifikowanego powstaje odrebny plik

11.

Z podpisem, ktory zawiera jedynie odwotanie do dokumentu zrodtowego, a nie jego tresc.
Nalezy wowczas pamietaé, aby zatgczy¢ dwa pliki - pierwszy z podpisem wnioskodawcy
lub osoby upowaznionej i drugi z podpisywanym dokumentem. Ztozenie wytgcznie pliku
podpisu skutkuje uznaniem ww. dokumentu za nieztozony, natomiast brak pliku podpisu
skutkuje uznaniem ww. dokumentu za niepodpisany.

Zgodnie z art. 47 ustawy wdrozeniowej LAWP moze wymagac od wnioskodawcow
oswiadczen na potwierdzenie faktow lub stanu prawnego, niezbednych do oceny. Zgodnie
z Wytycznymi dotyczgcymi wyboru projektéw na lata 2021-2027, aby ww. oswiadczenia
spetnity wymogi, o ktorych mowa w art. 47 ustawy wdrozeniowej muszg by¢ opatrzone
klauzulg o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen oraz podpisane
podpisem kwalifikowanym.

12.Zatgczniki wypetniane przez wnioskodawce na wzorach udostepnianych przez LAWP oraz

oswiadczenia zatgczane do wniosku jako zatgczniki stanowig oswiadczenia, o ktorych
mowa w pkt. 11 i podpisanie ich jest wymogiem wynikajgcym z przepiséw prawa. W
przypadku pozostatych zatgcznikéw, stanowigcych kopie dokumentoéw (np. sprawozdania
finansowe, zeznania podatkowe, dokumenty potwierdzajgce wykonalnosc¢ projektu,
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doswiadczenie, komplementarno$¢ itp.), podpisanie sie pod dokumentem podpisem
kwalifilkowanym oznacza potwierdzenie go za zgodnos¢ z oryginatem.

13.LAWP, zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi wyboru projektéw na lata 2021-2027 (Rozdz. 7
pkt 17, w zwigzku z art. 52 ust. 1 ustawy wdrozeniowej) nie moze przyjgé wniosku
ztozonego w inny sposob (np. w wersji papierowej), niz sposob, o ktbrym mowa w pkt. 2.
Whniosek i/lub zatgczniki ztozone w innej formie niz w WOD2021 nie sg poddawane
ocenie.

14.Whnioski nalezy sktada¢ w WOD2021 w terminie od 11.05.2026 r. do 14.07.2026 r. do
godz. 23:59, przy czym wsparcie techniczne i merytoryczne mozna bedzie uzyskacé
wytgcznie w godzinach pracy LAWP tj. 7:30-15:30.

15.W ramach naboru wnioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie 1 wniosek z zatgcznikami,
z zastrzezeniem zapiséw rozdziatu 3.6.

16.LAWP moze podjgc decyzje o wydtuzeniu terminu naboru, o ktérym mowa w pkt. 14,
z zachowaniem termindéw wynikajgcych z ustawy wdrozeniowej.

17.LAWP moze podjgc decyzje o wydtuzeniu naboru, w szczegdlnosci gdy:
a) wystgpi awaria WOD2021/CST2021;

b) warto$¢ wnioskowanego wsparcia w ztozonych w ramach naboru wnioskach nie
wyczerpuje alokacji przeznaczonej na nabdr;

c) zwiekszeniu ulegnie alokacja przeznaczona na nabdr;

d) zmianie ulegng przepisy prawa, majgce wptyw na regulacje zawarte w Regulaminie,
ale nie skutkujgce koniecznoscig anulowania naboru;

e) zmianie ulegng kryteria wyboru projektéw, z zastrzezeniem, ze w ramach naboru nie
ztozono zadnego wniosku;

f) potencjalni wnioskodawcy zgtaszajg uzasadniong potrzebe wydtuzenia terminu naboru.

18.W przypadku zmiany terminu naboru zmianie ulega Regulamin, zgodnie z rozdz. 3.2 oraz
aktualizacji podlega ogtoszenie o naborze na stronie internetowej Fundusze Europejskie
dla Lubelskiego 2021-2027 oraz na portalu.

19.Po ztozeniu przez wnioskodawce w ramach naboru wniosku wraz z zatgcznikami
w WOD2021 otrzymuje on status ,Przestany”. Pojawia sie rowniez informacja o nadanym
numerze wniosku i sumie kontrolnej, a takze data i czas ztozenia wniosku.

3.5Komunikacja pomiedzy LAWP a wnioskodawcag

1. Komunikacja pomiedzy LAWP a wnioskodawcg (z wytgczeniem pism ws. wyboru projektu
do dofinansowania, pism ws. negatywnej oceny i pism ws. odmowy podpisania umowy
o dofinansowanie), odbywa sie:

a) na etapie naboru (po ztozeniu wniosku) i na etapie oceny — za posrednictwem
WOD2021;

b) na etapie po wyborze projektu do dofinansowania (z wytgczeniem przypadku, gdy
projekt skierowany jest do ponownej oceny, po wyborze do dofinansowania, ktéry
uwzglednia sposéb komunikacji w lit. a):
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— w przypadku informacji dotyczgcej wyboru projektu do dofinansowania —
zgodnie z pkt. 5 niniejszego rozdziatu oraz drogg mailowg na adres email
wskazany we wniosku jako adres do komunikacji,

— w przypadku wiadomosci z linkiem do rejestracji w SL2021 Projekty (jesli
dotyczy zgodnie z Rozdziatem 8.2.1 Regulaminu) drogg mailowg na adres
email wskazany we wniosku jako adres e-mail osoby upowaznionej do CST,

— W pozostatych przypadkach za posrednictwem SL2021 Projekty.

Szczegotowe informacije o danej sciezce komunikacji (WOD2021, e-mail, SL2021
Projekty) znajdujg sie kazdorazowo przy opisie poszczegolnych procedur i czynno$ci,
opisanych w Regulaminie.

Zaleca sie, aby wnioskodawca bez wzgledu na udzielone petnomocnictwa miat petny
dostep do danych swojej organizacji i swojego wniosku w WOD2021.

Zaleca sie, aby na etapie naboru, oceny i wyboru projektu do dofinansowania
wnioskodawca regularnie, co najmniej raz na 5 dni, logowat sie w WOD2021 oraz
sprawdzat poczte elektroniczng (adres e-mail podany we wniosku do komunikacji z
LAWP), w celu monitorowania, czy na przyktad zmianie nie ulegt Regulamin, czy nabér nie
zostat anulowany, czy wniosek nie zostat skierowany do poprawy, czy projekt nie zostat
wybrany do dofinansowania itp.

Do doreczen pism ws. wyboru projektu do dofinansowania, pism ws. negatywnej oceny
oraz pism ws. odmowy podpisania umowy o dofinansowanie stosuje sie przepisy KPA.

3.6 Anulowanie ztozonego wniosku

1.

Whnioskodawca w aplikacji WOD2021, na kazdym etapie po ztozeniu wniosku do czasu
podpisania umowy o dofinansowanie ma mozliwos¢ anulowania ztozonego wniosku, bez
podania przyczyn.

Anulowanie wniosku na etapie naboru jest rownoznaczne z wycofaniem danego wniosku
z naboru. W takim przypadku do czasu zakonczenia naboru wnioskodawca moze
ponownie ztozy¢ wniosek.

Anulowanie wniosku na etapie oceny jest rownoznaczne z wycofaniem wniosku z oceny,
Whioskodawca nie bedzie mogt go ztozy¢ ponownie ani przywrdocic do oceny.

Anulowanie wniosku po zakonczeniu oceny wniosku, jednak przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie jest rownoznaczne z rezygnacjg z podpisania umowy o dofinansowanie,
tym samym rezygnacjg ze wsparcia.

Szczegotowe zasady postepowania jak anulowaé wniosek znajdujg sie w instrukc;ji
dotyczgcej przygotowania i ztozenia wniosku o dofinansowanie w WOD2021 (zatgcznik nr
1 do Regulaminu).

4 WYMAGANIA SZCZEGOLOWE W ZAKRESIE PROJEKTOW

4.1 Podmioty uprawnione do uzyskania wsparcia

Instytucje otoczenia biznesu (IOB) zgodnie z definicjg zawartg w Rozdziale 2 Regulaminu,
niezaleznie od posiadanego statusu przedsiebiorstwa (mikro, mate, $rednie i duze
przedsiebiorstwa).
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W odniesieniu do badania statusu przedsigbiorstwa, jest on weryfikowany na etapie oceny
projektéw oraz na etapie weryfikacji zatgcznikbw niezbednych do podpisania umowy o
dofinansowanie.

1. Informacje ogdlne

Przedsiebiorstwa nie mozna uzna¢ za mate lub $rednie przedsiebiorstwo, jezeli 25% lub wiecej
kapitatu lub praw gtosu kontroluje bezposrednio lub posrednio, wspdlnie lub indywidualnie, co
najmniej jeden organ publiczny.

W celu okreslenia statusu przedsiebiorstwa nalezy wzig¢ pod uwage liczbe personelu oraz dane
finansowe, o ktérych mowa w Zatgczniku | do Rozporzgdzenia 651/2014. Ponadto nalezy wzigé
pod uwage relacje, wystepujgce pomiedzy wnioskodawcg a innymi podmiotami, w rozumieniu
Zatgcznika | do Rozporzgdzenia 651/2014.

W razie watpliwosci, do ktérej kategorii przedsiebiorstw nalezy przedsiebiorstwo wnioskodawcy
mozna pomocniczo sprawdzié¢ to za pomoca kwalifikatora MSP dostepnego pod adresem
Kwalifikator MSP. Kwalifikator pomoze ustalié¢ status przedsiebiorstwa, w oparciu o kryteria
okreslone w Rozporzadzeniu 651/2014, przy czym nie rozroznia on kategorii
mikroprzedsiebiorstw, co oznacza, ze mikroprzedsiebiorstwa kwalifikowane sg jako mate
przedsiebiorstwa. Mimo tego, pozwala na okreslenie tgcznych danych podmiotow
pozostajgcych w relacjach okreslonych w Zatgczniku | do Rozporzgdzenia 651/2014,
dotyczacych zatrudnienia oraz danych finansowych, w oparciu o ktére okresla sie status
przedsiebiorstwa.

Szczegotowe regulacje dotyczgce wystepowania relacji pomiedzy podmiotami zostaty opisane
w Zatgczniku | do Rozporzgdzenia 651/2014. Ponizej przedstawiono niektore z przestanek
Swiadczgce o wystepowaniu relacji powigzania lub partnerstwa pomiedzy podmiotami oraz
zasady ustalania danych finansowych oraz wielkosci zatrudnienia, w przypadku wystepowania
przedmiotowych relacji, niezbedne do okreslenia statusu przedsiebiorstwa.

2. Rodzaje przedsigbiorstw

Przedsiebiorstwa partnerskie, oznaczajg wszystkie przedsiebiorstwa, ktore nie zostaty
zakwalifikowane jako przedsiebiorstwa powigzane i miedzy ktérymi istniejg nastepujgce zwigzki:
przedsiebiorstwo (przedsiebiorstwo wyzszego szczebla) posiada, samodzielnie lub wspdlnie z
co najmniej jednym przedsiebiorstwem powigzanym, co najmniej 25 % kapitatu innego
przedsiebiorstwa (przedsiebiorstwa nizszego szczebla) lub praw gtosu w takim
przedsiebiorstwie.

Przedsiebiorstwa powigzane, oznaczajg przedsiebiorstwa, ktére pozostajg w jednym z
ponizszych zwigzkow:
a) przedsiebiorstwo ma wiekszos¢ praw gtosu w innym przedsigbiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka;

b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszo$¢ cztonkdw organu
administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;

c) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne przedsiebiorstwo na
podstawie umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub postanowien w jego statucie lub
umowie spotki;
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d) przedsiebiorstwo bedgce udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego
przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi udziatowcami/
akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa, wiekszos¢ praw gtosu udziatowcow/
akcjonariuszy lub cztonkdéw w tym przedsiebiorstwie.

Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z takich zwigzkoéw za posrednictwem osoby fizycznej
lub grupy osob fizycznych dziatajgcych wspdlnie rowniez uznaje sie za przedsiebiorstwa
powigzane, jezeli prowadzg one swojg dziatalnos¢ lub czes¢ dziatalnosci na tym samym rynku
wiasciwym lub rynkach pokrewnych.

Osoby fizyczne prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg sg traktowane jak przedsigbiorstwa, a nie
jak osoby fizyczne, o ktorych mowa wyze;j.

Whnioskodawca musi zdecydowac czy wptyw danej osoby fizycznej na inne przedsiebiorstwo ma
cechy relacji opisanych w art. 3 ust. 3 Zatgcznika | do Rozporzadzenia 651/2014, w tym
w szczegolnosci czy wywiera ona dominujgcy wptyw na dziatalnosc¢ tych przedsiebiorstw.

Jednoczes$nie ustalajgc status przedsiebiorstwa nalezy wzig¢ pod uwage rzeczywistg pozycje
ekonomiczng przedsiebiorstwa i jego potencjat gospodarczy tj. uwzgledni¢ czy jest ono
niezalezne oraz czy nie nalezy do grupy powigzanej gospodarczo i organizacyjnie (nie musi
mie¢ ona charakteru oficjalnego). Nalezy wzigé pod uwage szczegolnie zwigzki pomiedzy
przedsiebiorstwami za posrednictwem oséb fizycznych, bedgcych cztonkami rodziny.

3. Dane wykorzystywane do okreslania liczby personelu i kwot finansowych

Kwota wybrana jako obrot jest obliczana z pominieciem podatku VAT i innych podatkow
posrednich.

W przypadku nowo utworzonych przedsiebiorstw, ktorych ksiegi rachunkowe nie zostaty jeszcze
zatwierdzone, odpowiednie dane pochodzg z szacunkdéw dokonanych w dobrej wierze w trakcie
roku obrotowego.

Liczba personelu odpowiada liczbie rocznych jednostek pracy (RJP), to jest liczbie pracownikéw
zatrudnionych w petnym wymiarze czasu pracy w obrebie danego przedsiebiorstwa lub w jego
imieniu w ciggu catego uwzglednianego roku referencyjnego. Praca osob, ktére nie
przepracowaty petnego roku, osoéb, ktore pracowaty w niepetnym wymiarze godzin, bez wzgledu
na dtugosc¢ okresu zatrudnienia, lub pracownikdw sezonowych jest obliczana jako czes¢
utamkowa RJP. W skfad personelu wchodza:

a) pracownicy;

b) osoby pracujgce dla przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za pracownikow na
mocy prawa krajowego;

c) wiasciciele-kierownicy;

d) partnerzy prowadzgcy regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcy z niego
korzysci finansowe.

Nie wlicza sie okresu trwania urlopu macierzynskiego ani wychowawczego.
4. Zasady obliczania danych do okreslenia statusu

a) dane wnioskodawcy uzupetnia sie, proporcjonalnie do procentowego udziatu w kapitale
lub prawach gtosu (zaleznie od tego, ktora z tych wartosci jest wigksza), danymi
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dotyczgcymi kazdego przedsiebiorstwa partnerskiego w stosunku do wnioskodawcy, z
uwzglednieniem lit. b),

b) dane kazdego przedsiebiorstwa partnerskiego, o ktérym mowa w lit a) nalezy dodatkowo
uzupetni¢ petnymi danymi kazdego przedsiebiorstwa, ktore jest bezposrednio lub
posrednio powigzane z przedsiebiorstwem partnerskim w stosunku do wnioskodawcy,

o ktéorym mowa w lit a). Przedsiebiorstwa partnerskie w stosunku do wnioskodawcy nie
muszg uwzglednia¢ danych swoich przedsiebiorstw partnerskich,

c) dane wnioskodawcy uzupetnia sie petnymi danymi dotyczgcymi kazdego
przedsiebiorstwa powigzanego z wnioskodawcg, z uwzglednieniem lit. d),

d) dane kazdego przedsiebiorstwa powigzanego z wnioskodawcg, o ktorym mowa w lit. c)
nalezy dodatkowo uzupetni¢ petnymi danymi kazdego przedsiebiorstwa, ktore jest
bezposrednio lub posrednio powigzane z przedsiebiorstwem powigzanym w stosunku do
whnioskodawcy, o ktérym mowa w lit. ¢) oraz nalezy dodatkowo uzupehic,
proporcjonalnie do procentowego udziatu w kapitale lub prawach gtosu (zaleznie od tego,
ktéra z tych wartosci jest wieksza), danymi dotyczgcymi kazdego przedsigbiorstwa
partnerskiego w stosunku do przedsiebiorstwa powigzanego, o ktorym mowa w lit. c).

4.2Cel postepowania

Celem postepowania jest wybor do dofinansowania projektéw w ramach Dziatania 2.5 Ustugi dla
MSP, przyczyniajgcych sie do realizacji Celu szczegétowego 1(iii) ,Wzmacnianie trwatego
wzrostu i konkurencyjnosci MSP oraz tworzenie miejsc pracy w MSP, w tym poprzez inwestycje
produkcyjne” FEL 2021-2027.

Nabor skierowany jest do instytucji otoczenia biznesu, ktore dysponujg zapleczem technicznym i
organizacyjnym do $wiadczenia ustug inkubacyjnych na rzecz MSP, znajdujgcych sie we
wczesnej fazie rozwoju.

Dziatanie ukierunkowane jest na wsparcie mikro-, matych i srednich przedsiebiorstw
znajdujgcych sie we wczesnej fazie rozwoju, tj. dziatajgcych na rynku nie dtuzej niz 3 lata i
posiadajgcych zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg na terenie wojewodztwa lubelskiego.

W ramach wsparcia nowopowstate MSP uzyskajg dostep do przestrzeni umozliwiajacej
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej oraz do ustug wspierajgcych jej funkcjonowanie (ustugi
ksiegowe, doradztwo prawne oraz inne ustugi wspomagajgce dziatalno$¢ biezgcg podmiotéw
inkubowanych)

4.3 Typy projektow podlegajace wsparciu
Typ projektu z SZOP:
2. Ustugi inkubacyjne dla nowopowstatych firm.

Dziatanie koncentruje sie na wsparciu MSP z wojewddztwa lubelskiego, funkcjonujgcych na
rynku nie dtuzej niz 3 lata, poprzez umozliwienie im skorzystania z kompleksowych ustug
inkubacyjnych swiadczonych przez instytucje otoczenia biznesu.

Kompleksowa ustuga inkubacji dla MSP $wiadczona przez wnioskodawce w ramach projektu
musi obejmowac udostepnienie powierzchni biurowej z niezbednym wyposazeniem oraz
biezgcym utrzymaniem (w tym niezbedne media) lub ustugi tzw. ,wirtualnego biura” oraz
wyswiadczenie minimum dwoch ustug towarzyszgcych (podstawowych) z wymienionych ponizej:

— ustugi prawne,
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— ustugi ksiegowe,

— ustugi zwigzane z promocja,
— ustugi ICT,

— mentoring,

— szkolenia.

Podstawowe ustugi doradcze (Swiadczone w ramach inkubacji) majg charakter operacyjny i
wspierajgcy biezgce funkcjonowanie firmy (np. ksiegowos¢, prawo, marketing, szkolenia) i
obejmujg wsparcie analityczno-rekomendacyjne, bez bezposredniego udziatu w implementacji
zmian w przedsiebiorstwie.

Whioskodawca moze $wiadczyé w ramach ustugi inkubowania na rzecz MSP takze inne
specjalistyczne ustugi prorozwojowe, ktore sg uzasadnione z punktu widzenia potrzeb i rozwoju
wspieranego przedsiebiorstwa (np. ustugi doradcze w zakresie wdrazania innowacji w
przedsiebiorstwie, pozyskiwania dofinansowania, przeprowadzania audytéw i analiz rynkowych,
internacjonalizacji). Ustugi doradcze swiadczone w ramach ustug proinnowacyjnych powinny
obejmowaé kompleksowe wsparcie MSP na kazdym etapie procesu wdrazania zmian lub nowych
technologii — poczgwszy od analizy i diagnozy potrzeb, poprzez przygotowanie rekomendacji, az
po ich praktyczne wdrozenie. Takie podejscie zapewnia ciggtos¢ wsparcia i eliminuje ryzyko
pozostawienia przedsiebiorstwa samodzielnie na etapie realizacji zalecen, co mogtoby obnizy¢
skutecznos¢ interwencji. Przyktadem takiej ustugi jest doradztwo w zakresie wdrazania innowacji,
ktore z definicji obejmuje komponent wdrozeniowy, lub dziatania zwigzane z transformacja
technologiczng, zaktadajgce wprowadzenie zmian technologicznych w przedsiebiorstwie.

W ramach projektu ustugi kompleksowej inkubacji mogg by¢ swiadczone przedsigbiorstwom z
sektora MSP do momentu osiggniecia przez nie trzeciego roku dziatalno$ci.

4.4Grupa docelowa i ostateczni odbiorcy wsparcia

Regionalne i lokalne instytucje prorozwojowe, przedsigbiorstwa (w tym MSP), oraz ich
pracownicy.

4.5Kluczowe limity, ograniczenia i preferencje

1. Whnioskodawca musi dziataé¢ na rynku jako Instytucja Otoczenia Biznesu, przez co najmniej 24
miesigce przed dniem ogtoszenia naboru.

2. Whnioskodawca musi wykazac¢ i udokumentowac, ze w okresie minimum 12 miesiecy
poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku o dofinasowanie Swiadczyt ustugi inkubacyjne na
terenie wojewodztwa lubelskiego na rzecz przedsiebiorstw. W celu potwierdzenia spetnienia
powyzszego wymogu Wnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku o
dofinansowanie opis $wiadczonych ustug inkubacyjnych oraz ztozy¢ dokumenty
potwierdzajgce realizacje ustug (np. umowy, faktury sprzedazy).

3. Kompleksowa ustuga inkubacji zaplanowana w ramach projektu musi by¢ swiadczona przez
wnioskodawce na rzecz mikro-, matych lub srednich przedsiebiorstw, posiadajgcych
zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg (siedzibe/oddziat lub w przypadku osoby fizycznej
prowadzgcej dziatalno$¢ gospodarczg — state lub dodatkowe state miejsce wykonywania
dziatalnosci gospodarczej) na terenie wojewodztwa lubelskiego oraz znajdujgcych sie na
wczesnym etapie rozwoju, tj. funkcjonujgcego na rynku nie dtuzej niz 3 lata (3 lata liczone od
daty dokonania wpisu przez przedsiebiorstwo do wtasciwego rejestru, tj. CEIDG/KRS).
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4. Whnioskodawca musi objg¢ kompleksowg ustugg inkubowania minimum 10 przedsiebiorstw z
sektora MSP z wojewddztwa lubelskiego, bedgcych na wezesnym etapie rozwoju, ktére nie
korzystaty wczesniej z ustug inkubacyjnych obejmujgcych udostepnienie powierzchni biurowe;j
lub ustugi ,wirtualnego biura”, wspoffinansowanych z funduszy europejskich. Jedno
przedsiebiorstwo z sektora MSP, moze skorzysta¢ z kompleksowej ustugi inkubacji
Swiadczonej przez wnioskodawce wytgcznie jeden raz. Okres finansowania w ramach
projektu ustugi inkubacji jednemu przedsiebiorstwu nie moze byc¢ dtuzszy niz 24 miesigce.
Dodatkowe informacje w zakresie zasad uczestnictwa w inkubacji zostaty opisane w
Zatgczniku nr 8 do Regulaminu wyboru projektéw.

5. Wsparcie w ramach Dziatania musi by¢ zgodne z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

6. Projekt moze obejmowac¢ maksymalnie 3 zadania, ktére nalezy zdefiniowac tak jak to
wskazano ponizej:

- Zadanie - Kompleksowa ustuga inkubacji — zadanie obligatoryjne.

W ramach tego zadania nalezy uwzglednic¢ koszty udostepnienia przedsiebiorstwom z sektora
MSP z wojewddztwa lubelskiego, bedgcych na wezesnym etapie rozwoju, powierzchni
biurowej lub ustugi tzw. ,wirtualnego biura” oraz koszty Swiadczenia ustug towarzyszgcych (ij.
ustugi prawne, ustugi ksiegowe, ustugi zwigzane z promocjg, ustugi ICT, mentoring,
szkolenia) dla tych podmiotéw.

- Zadanie - Dodatkowe koszty i ustugi dla inkubowanych MSP — zadanie nieobligatoryjne.

W ramach tego zadania nalezy uwzgledni¢ koszty niezbedne do swiadczenia
specjalistycznych ustug prorozwojowych (innych niz wskazane w zadaniu powyzej)
inkubowanym przedsiebiorstwom (np. ustug doradczych w zakresie wdrazania innowacji w
przedsiebiorstwie, pozyskiwania dofinansowania, przeprowadzania audytéw i analiz
rynkowych, internacjonalizacji) oraz koszty w zakresie dziatan informacyjnych i promocyjnych
oraz organizacji spotkan networkingowych dla uczestnikéw projektu.

- Zadanie - Koszty posrednie — zadanie obligatoryjne.

Definiujgc nazwy poszczegolnych zadan nalezy postugiwac sie nazwami tak jak podano
powyzej, w catej dokumentacji aplikacyjne;.

7. Wnioskodawca zobligowany jest do przedstawienia analizy popytu na ustugi, ktére zamierza
$wiadczyé na rzecz MSP z wojewddztwa lubelskiego, bedacych na wezesnym etapie rozwoju
w ramach projektu. Wnioskodawca na podstawie przeprowadzonej analizy popytu okresla
realne zapotrzebowanie przedsiebiorstw na ustugi inkubacyjne i ustugi wspomagajgce
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej MSP bedgcym na wczesnym etapie rozwoju.
Minimalne wymagania dotyczgce analizy popytu zostaty okreslone w Zatgczniku nr 5 oraz
Zatgczniku nr 8 do Regulaminu wyboru projektow.

8. Warunkiem wsparcia jest przygotowanie i przedtozenie wraz z wnioskiem o dofinansowanie
planu dziatan, ktére wnioskodawca zamierza realizowac. Plan dziatan musi zostac
opracowany na podstawie przeprowadzonej analizy popytu i powinien uzasadniac¢ celowos¢
realizacji projektu w kontekscie zakresu planowanych ustug oraz wskazywac na ich
optacalnos¢ i efektywnos¢ dla rozwoju biznesu. Minimalne wymagania dotyczgce planu
dziatan zostaty okreslone w Zatgczniku nr 5 oraz Zatgczniku nr 8 do Regulaminu wyboru
projektéw.
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9. Whnioskodawca musi zachowac spojng komunikacje dotyczacag ustug wnioskodawcy i ustug
otoczenia biznesu oraz wyboru ustugobiorcow na jasnych i przejrzystych zasadach.
Zachowanie spojnej komunikacji dotyczgcej oferty ustug wnioskodawcy nalezy rozumie¢ jako
przekazywanie wszystkim zainteresowanym w jasny i spojny sposob informacji na temat
zakresu swiadczonych ustug, zasad skorzystania z oferty i korzysci wynikajgcych z inkubaciji.
Zapewnienie spojnej komunikacji dotyczgcej oferty ustug otoczenia biznesu nalezy rozumieé
jako wskazanie, ze wnioskodawca posiada znajomos$¢ aktualnej oferty innych 10B aby
skutecznie doradzac przedsiebiorcy, gdzie skierowac sie po konkretng ustuge doradcza,
badawczg, innowacyjng czy szkoleniowg. Opis elementow jakie powinna zawierac spojna
komunikacja zostat przedstawiony w kryteriach wyboru projektow w Zatgczniku nr 8 do
Regulaminu wyboru projektow.

10. Po zakonczeniu ustugi kompleksowej inkubacji kazdy uczestnik (MSP) dokonuje oceny
otrzymanego wsparcia uwzgledniajgcej sytuacje rynkowg firmy i poziom zadowolenia
uczestnika z udziatu w projekcie. Pytania w formie ankiety ewaluacyjnej mogg uwzgledniaé
kwestie zwiekszenia kompetencji, uzyskania przez uczestnika projektu informac;ji o
mozliwych innych zrodfach finansowania rozwoju firmy czy uzyskania wiekszego dostepu do
sieci kontaktow biznesowych. Wyniki tej oceny postuzg ewaluacji programu, ktérg
wnioskodawca (IOB) musi przedstawi¢ wraz z wnioskiem koncowym.

4.6 Lokalizacja projektow
1. Projekty muszg by¢ realizowane na terenie wojewodztwa lubelskiego.

2. Whnioskodawca zobligowany jest do posiadania, najpdzniej w dniu ogtoszenia naboru,
wpisanej w dokumencie rejestrowym, siedziby (oddziatu, filii, delegatury bgdz innej
prawnie dozwolonej formy organizacji dziatalnosci podmiotu) lub w przypadku osoby
fizycznej prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg — statego miejsca wykonywania
dziatalnosci gospodarczej lub dodatkowego statego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej na terenie wojewodztwa lubelskiego.

3. Whnioskodawcy muszg uzasadnic, w jaki sposdb projekt przyczyni sie do realizacji celow
Dziatania, FEL 2021-2027 oraz rozwoju gospodarczego wojewodztwa lubelskiego.

4.7Wskazniki w projekcie

1. Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru wszystkich adekwatnych do zakresu projektu
wskaznikéw produktu oraz rezultatu.

2. Wartos¢ wskaznikbw musi zosta¢ oszacowana ze szczegdlng starannosciag przez
wnioskodawce, z uwagi na konsekwencje ich nie osiggniecia okreslone we wzorze umowy
o dofinansowanie (zatgcznik nr 6 do Regulaminu).

3. Zestawienie wskaznikdéw oraz ich opis znajdujg sie w zatgczniku nr 7 do Regulaminu.
5 ZASADY FINANSOWANIA PROJEKTOW
5.1Rodzaj i zasady wsparcia

1. W ramach przedmiotowego naboru nie przewiduje sie wystgpienia pomocy publicznej
i pomocy de minimis na poziomie Beneficjenta.

2. W przypadku wsparcia kierowanego na rzecz uczestnikdw projektu (MSP), wsparcie
stanowi¢ bedzie wytgcznie pomoc de minimis.
Pomoc de minimis na poziomie uczestnikéw projektu udzielana bedzie zgodnie z
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wiasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego dotyczgcymi zasad udzielania tej
pomocy, obowigzujgcymi na dzien udzielania wsparcia.

. Wktad wiasny stanowi wktad Beneficjenta lub uczestnika projektu do projektu z
przeznaczeniem na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych, ktory nie zostanie Beneficjentowi
przekazany w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a
kwotg dofinansowania przekazang Beneficjentowi, zgodnie z poziomem dofinansowania
dla projektu, rozumianym jako % dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych).

. Wnioskodawca jest zobligowany do badania dopuszczalnosci udzielania pomocy de
minimis na rzecz ostatecznych odbiorcow, a takze zapewniania zgodnosci z wiasciwymi
przepisami dotyczgcymi pomocy de minimis, zgtaszania faktu udzielenia takiej pomocy,
wydawania stosownych zaswiadczen oraz sktadania sprawozdan i informaciji o udzielone;j
pomocy do wtasciwych instytucji.

. Pomoc de minimis moze byc¢ udzielona wytgcznie w przypadku, gdy spetnione sg warunki
okreslone w ww. Rozporzgdzeniu 2023/2831, w szczegdlnosSci:

a) pomoc nie moze zostac¢ przyznana na dziatalnos¢ wykluczong, o ktérej mowa w art. 1
ust. 1 ww. Rozporzadzenia 2023/2831;

b) catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej jednemu przedsiebiorstwu, nie moze
przekroczy¢ 300 000 EUR w okresie trzech lat (okres trzech lat nalezy ocenia¢ w
sposob ciggty tj. pomoc de minimis nalezy sumowac w okresie 3 minionych lat).

c) jedno przedsiebiorstwo obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktdre sg ze sobg
powigzane co najmniej jednym ze stosunkow, o ktérych mowa w art. 2 ust. 2 ww.
Rozporzgdzenia 2023/2831, {j.:

— jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej
wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy lub wspolnikéw;

— jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszos¢
cztonkdéw organu administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innej
jednostki gospodarczej;

— jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng
jednostke gospodarczg zgodnie z umowg zawartg z tg jednostkg lub
postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie spofki;

— jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspolnikiem w innej

— jednostce gospodarczej, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z
innymi akcjonariuszami lub wspéinikami tej jednostki, wiekszo$¢ praw gtosu
akcjonariuszy lub wspdlnikdéw tej jednostki;

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkow, o ktérych mowa
powyzej, poprzez co najmniej jedng inng jednostke gospodarczg rowniez sg uznawane za
jedno przedsiebiorstwo.

d) w przypadku potgczenia lub przejecia przedsiebiorstw bgdz podziatu przedsigbiorstw,
przy okreslaniu wartosci uzyskanej pomocy de minimis przez jedno przedsiebiorstwo,

nalezy uwzgledni¢ pomoc de minimis udzielong ww. przedsigbiorstwom, zgodnie z trescig
art. 3 ust. 8 i 9 ww. Rozporzgdzenia 2023/2831.
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5.2Poziomy i kwoty dofinansowania

1.

2.
3.
4.

Brak ograniczen kwotowych w zakresie minimalnej i maksymalnej wartosci projektu oraz
minimalnej i maksymalnej wartosci wydatkéw kwalifikowalnych, z zastrzezeniem pkt. 2-4.

Maksymalna kwota dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych: 1 000 000,00 PLN.
Maksymalny poziom dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych: 85%

Minimalny wkfad wiasny rozumiany jako % wydatkéw kwalifikowalnych: 15 %.

5.3Zasady kwalifikowalnosci wydatkow

1.

Whnioskodawca moze rozpoczac realizacje projektu nie wczesniej niz w dniu nastepujgcym
po dniu ztozenia wniosku (poczatek okresu kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie).

. Przez rozpoczecie realizacji projektu rozumie sie pierwsze prawnie wigzgce zobowigzanie

do zamowienia ustug zwigzanych z realizacjg projektu lub inne zobowigzanie, ktore
sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie od tego co nastgpi najpierw. Za
rozpoczecie realizacji projektu nie uznaje sie prac przygotowawczych, takich jak uzyskanie
zezwolen.

. Kwalifikowalno$¢ danego wydatku uzalezniona jest od zasadnos$ci jego poniesienia

(wydatek musi by¢ niezbedny do realizacji projektu) oraz zgodnosci z: Regulaminem,
SZOP, FEL 2021-2027, Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-
2027, celami Dziatania i projektu.

. Kwalifikowalne mogg by¢ wytgcznie wydatki ujete we wniosku o dofinansowanie ztozonym

w ramach naboru, spetniajgce wymogi wskazane w pkt. 3, co oznacza, ze na etapie oceny
i na etapie przed podpisaniem umowy o dofinansowanie wnioskodawca nie moze dodawac
nowych, nie ujetych pierwotnie wydatkéw do kosztoéw kwalifikowalnych, nie moze zmieniac
zakresu rzeczowego poprzez zastgpienie danego wydatku innym oraz nie moze zwiekszac
wartosci kosztéw kwalifikowalnych. Jezeli jakis wydatek jest niezbedny, a nie zostat
pierwotnie ujety we wniosku lub wydatek zostat pierwotnie niedoszacowany, na wezwanie
LAWP, wnioskodawca wykazuje ww. wydatek lub brakujgcg jego cze$¢ w ramach kosztéw
niekwalifikowalnych.

. W przypadku ujecia w projekcie kosztow, ktore sg zbedne z punktu widzenia realizacji

projektu lub sg nieuzasadnione, tym samym nie mogg by¢ kwalifikowalne w ramach
projektu, wnioskodawca moze na wezwanie LAWP na etapie oceny usungc takie koszty z
projektu, natomiast wnioskodawca nie moze usung¢ z projektu kosztow, ktore sg
niezbedne, ale z uwagi na zapisy Regulaminu stanowig koszty niekwalifikowalne (takie
wydatki wykazuje sie w projekcie po stronie kosztéw niekwalifikowalnych, zgodnie z
zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu).

. Zakazane jest podwadjne finansowanie wydatkéw, co oznacza, ze dany koszt ujety we

wniosku nie moze by¢ finansowany z innych srodkéw publicznych. Podwdjne finansowanie,
ktére nie jest dopuszczalne oznacza rowniez wiecej niz jednokrotne przedstawienie do
rozliczenia tego samego wydatku albo tej samej czesci wydatku ze srodkow publicznych

w jakiejkolwiek formie (w szczegdlnosci dotacji, pozyczki, gwarancji, poreczenia),
otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu dotacji z kilku
zrodet (krajowych, unijnych lub innych) w wysoko$ci tgcznie wyzszej niz 100% wydatkow
kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu.
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7. W przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wiasne ryzyko po
ztozeniu wniosku, a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, zobowigzany jest
stosowac zapisy wzoru umowy o dofinansowanie, stanowigcego zatgcznik nr 6 do
Regulaminu, w tym w szczegolnosci upublicznia zapytanie ofertowe w sposoéb, o ktérym
mowa w Sekcji 3.2.3 pkt 1 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027.

8. Whnioskodawca w zakresie ponoszenia wydatkow zobowigzany jest do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia w sposéb zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow, a takze do
dziatania w sposob przejrzysty i proporcjonalny — zgodnie z procedurami okreslonymi w
Podrozdziale 3.2 Zasada konkurencyjnosci Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027, z zastrzezeniem wytgczen, o ktérych mowa w sekcji 3.2.1
(Podrozdziat 3.2) ww. Wytycznych.

5.4Koszty kwalifikowalne (katalog kosztéw kwalifikowalnych)

Katalog kosztow kwalifikowalnych ma charakter zamkniety, co oznacza, ze kwalifikowalne sg
wytgcznie koszty okredlone w przedmiotowym katalogu.

Podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny w ramach wszystkich ponizej
opisanych kategorii kosztow wowczas, gdy wnioskodawca, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT tj. obnizenia kwoty podatku naleznego o
kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT. Dla uznania podatku VAT za
niekwalifikowalny wystarczajgce jest posiadanie prawa tj. potencjalnej mozliwosci prawnej, do
ubiegania sie o zwrot VAT, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpi np. ze wzgledu na niepodjecie
czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

5.4.1 Koszty bezposrednie
5.4.1.1 Nieruchomosci

W ramach tej kategorii kosztéw kwalifikowalne sg koszty udostepnienia powierzchni biurowej z
niezbednym wyposazeniem oraz biezgcym utrzymaniem (w tym niezbedne media) lub ustugi tzw.
,wirtualnego biura” zwigzane z wykorzystaniem nieruchomosci na potrzeby realizacji wsparcia
uczestnikow. Wydatki w powyzszym zakresie mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne wytgcznie
pod warunkiem, ze wnioskodawca posiada tytut prawny do nieruchomosci (w szczegolnosci
prawo wiasnosci, uzytkowania wieczystego lub obowigzujgcg umowe najmu, co najmniej na caty
okres realizacji projektu) oraz prawo do zarzgdzania tg nieruchomoscig i jej udostepniania.

Jezeli Wnioskodawca uzyskat dofinansowanie ze srodkow Unii Europejskiej na zakup, budowe
lub przebudowe nieruchomosci, ktéra ma by¢ udostepniana w ramach projektu, wowczas jej
udostepnienie nie moze stanowic kosztu kwalifikowalnego projektu.

Ustuga ,wirtualnego biura” musi polega¢ co najmniej na korzystaniu z adresu siedziby firmy,
adresu pocztowego oraz z dodatkowych ustug, takich jak obstuga korespondenciji, skanowanie
oraz drukowanie dokumentow, stanowisko IT czy wynajem miejsca do spotkan z klientami lub
zespotem.

Koszt ustugi wynajmu powierzchni biurowej (za 1m?) lub ustugi ,wirtualnego biura” (ustugo-
miesigc) muszg zosta¢ oszacowane na podstawie sporzgdzonej przez wnioskodawce
metodologii, w oparciu o ceny rynkowe w regionie lubelskim i cenniki stosowane przez
wnioskodawce w dotychczas prowadzonej dziatalnosci w tym obszarze.
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5.4.1.2 Personel Projektu

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg koszty zwigzane z wynagrodzeniem kadry
wnioskodawcy w rozumieniu podrozdziatu 3.8 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027, ktéra bedzie bezposrednio zaangazowana do swiadczenia ustug
na rzecz inkubowanych MSP (uczestnikéw projektu) w nastepujgcym zakresie:

— dziatania zwigzane z rekrutacjg uczestnikow projektu,

— Swiadczenie ustug towarzyszgcych ustudze inkubaciji takich jak: ustugi prawne, ustugi
ksiegowe, ustugi zwigzane z promocjag, ustugi ICT, mentoring, szkolenia,

— $wiadczenie dodatkowych ustug prorozwojowych, np. ustugi doradcze w zakresie
wdrazania innowacji w przedsigbiorstwie, pozyskiwania dofinansowania, przeprowadzania
audytéw i analiz rynkowych, internacjonalizaciji,

— organizacja i prowadzenie spotkan networkingowych.

Ustugi towarzyszgce mogg by¢ swiadczone w cyklach np. miesiecznych, kwartalnych (np. ustugi
ksiegowe, prawne, mentoring) w okreslone;j ilosci godzin lub w zaleznosci od potrzeb danego
MSP jednorazowo (np. szkolenia lub dodatkowe ustugi prorozwojowe).

Przez kadre Wnioskodawcy (IOB) rozumie sie pracownikéw, osoby pracujgce dla
przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za pracownikdw na mocy prawa krajowego
(Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy), wtascicieli - kierownikéw i partneréw
prowadzgcych regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcych z niego korzysci
finansowe.

Zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
,Koszt wynagrodzenia personelu projektu nie moze przekroczy¢ wynagrodzenia pracownikow
wnioskodawcy na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajgcych
analogicznych kwalifikacji”.

Jezeli zakres obowigzkoéw aktualnie zatrudnionego pracownika pokrywa sie w wiekszosci z
zakresem obowigzkow, ktore bedzie ten pracownik wykonywat w ramach projektu to koszt
kwalifikowalny zwigzany z jego wynagrodzeniem w ramach projektu musi zosta¢ wyliczony
adekwatnie i proporcjonalnie do aktualnego wynagrodzenia pracy na zajmowanym stanowisku.
W takim przypadku koszt wynagrodzenia za roboczogodzine pracy nie moze by¢ wyzszy od
stawek jakie aktualnie obowigzujg u wnioskodawcy (jakie wynikajg z umowy o prace danego
pracownika lub stawek jakie majg pracownicy wnioskodawcy na analogicznych stanowiskach lub
na stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji). Dokumentami potwierdzajgcymi
poprawnosc¢ sposobu oszacowania wynagrodzenia personelu projektu mogg by¢ regulaminy
ptacowe, listy ptac, potwierdzenia przelewu wynagrodzen, deklaracje ZUS potwierdzajgce
jednoznacznie wysokos¢ wynagrodzenia i odprowadzenie sktadek na ubezpieczenia dla
poszczegolnych oséb, itp.

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem personelu projektu w projekcie sg kwalifikowalne, o ile:

a) obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizaciji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,
b) tgczne zaangazowanie zawodowe personelu projektu w realizacje wszystkich projektow

finansowanych z funduszy UE oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym srodkow
wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw (niezaleznie od formy zaangazowania), nie przekracza
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276 godzin miesiecznie; do ww. limitu wlicza sie okres urlopu wypoczynkowego oraz czas
niezdolnosci do pracy wskutek choroby, natomiast nie wlicza sie innych nieobecnosci pracownika
(np. urlop bezptatny, rodzicielski i macierzynski).

Warunek ten musi by¢ spetniony w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w
projekcie.

Osoby wykonujgce prace na rzecz wnioskodawcy w ramach umowy cywilnoprawnej lub w formie
B2B nie sg zaliczane do kadry wnioskodawcy. Koszty Swiadczenia ustug na rzecz inkubowanych
MSP przez osoby, ktére nie sg pracownikami wnioskodawcy sg kwalifikowalne w ramach
kategorii ,Ustugi zewnetrzne”, o ktérej mowa w rozdz. 5.4.1.3.1.

Nalezy pamietac, ze wszystkie wydatki zwigzane z kosztami osobowymi muszg by¢ nalezycie
udokumentowane tj. w celu rozliczenia kosztoéw personelu projektu beneficjent zobowigzany
bedzie do przedstawienia m.in.:

e umowy o prace, porozumienia lub zakresu czynnosci stuzbowych pracownika lub opisu
stanowiska pracy, poprzez wskazanie w szczegdlnosci zadan wykonywanych w ramach
projektu i czasu ich trwania,

e Kkarty czasu pracy,
e listy ptac (wraz z udokumentowaniem zaptaty wynagrodzenia),

e deklaracji ZUS, US (wraz z udokumentowaniem zaptaty),

innych dokumentow, potwierdzajgcych zaangazowanie personelu.
5.4.1.3 Ustugi zewnetrzne
5.4.1.3.1 Ustlugi zewnetrzne na rzecz inkubowanych MSP

W ramach kategorii kwalifikowalne sg koszty wykonania ustug na rzecz inkubowanych MSP
przez podmioty zewnetrzne.

Whnioskodawca moze zleci¢ podmiotowi zewnetrznemu (osobie fizycznej lub innemu
przedsiebiorstwu) przeprowadzenie ustugi towarzyszgcej i/lub ustugi prorozwojowej na rzecz
inkubowanych MSP, a takze zaangazowaé ekspertéw do udziatu w spotkaniach
networkingowych. Ww. koszty sg kwalifikowalne wytgcznie, jezeli osoby zaangazowane do
$wiadczenia ustug na rzecz inkubowanych MSP posiadajg wymagane kwalifikacje, pozwalajgce
na przeprowadzanie danej ustugi.

Na etapie rozliczenia projektu, wnioskodawca zobligowany bedzie do przedstawienia
podpisanych umow w zakresie zleconej ustugi oraz do przedstawienia informaciji na temat
faktycznej ilosci przepracowanych godzin przez zleceniobiorce (podmiot $wiadczacy na rzecz
inkubowanych MSP ustugi towarzyszace, ustugi prorozwojowe;j lub ustugi eksperckiej),
udokumentowanej kartami czasu pracy.

Karta czasu pracy powinna zawiera¢ nastepujgce informacje:
e imie i nazwisko osoby wykonujgcej ustuge,

e liczbe przepracowanych godzin (ze wskazaniem godziny rozpoczecia oraz zakonczenia
pracy) w podziale na poszczegdlne dni w danym miesigcu,

e opis wykonanych czynnosci,
e dane podmiotu i oséb (imie i nazwisko) korzystajgcych ze zrealizowanej ustugi;
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e czytelny podpis osoby wykonujgcej czynno$ci zwigzane z nabywang ustugg oraz czytelny
podpis zleceniobiorcy.

Zakup ww. ustug musi by¢ przeprowadzony na warunkach rynkowych i mozliwy jest od oséb
trzecich, niepowigzanych z wnioskodawcg (bez zaistnienia konfliktu interesow), zgodnie z
Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

5.4.1.3.2 Dziatania informacyjne i promocyjne

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg koszty ustug zewnetrznych, zwigzanych z rekrutacjg
uczestnikow projektu oraz zwigzanych z promocjg dziatanh realizowanych w ramach projektu, nie
stanowigce kosztéw dziatan informacyjno-promocyjnych projektu ujmowanych w kosztach
posrednich. Obejmujg one zakup ustug zewnetrznych, majgcych na celu dotarcie do
potencjalnych uczestnikow i zachecenie ich do udziatu, a takze promocje konkretnych ustug czy
wydarzen organizowanych w projekcie, takich jak szkolenia, warsztaty czy ustugi doradcze.

Zakup ww. ustug musi by¢ przeprowadzony na warunkach rynkowych i mozliwy jest od oséb
trzecich, niepowigzanych z wnioskodawcg (bez zaistnienia konfliktu interesow), zgodnie z
Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027.

5.4.1.3.3 Koszty organizacji spotkan networkingowych

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg koszty zwigzane z organizacjg spotkan
networkingowych dla obecnych i bytych uczestnikow projektu w celu wymiany doswiadczen,
tworzenia sieci kontaktow, wspieraniu sie w Swiecie biznesu. Kosztem kwalifikowalnym mogag
byc:

— ustugi najmu powierzchni na potrzeby przeprowadzenia danego spotkania;

— ustugi opracowania materiatow informacyjnych wyfgcznie na potrzeby danego spotkania;

— ustugi najmu sprzetu multimedialnego na potrzeby przeprowadzenia danego spotkania np.
najem rzutnika, laptopa, mikrofonu, sprzetu do nagtasniania itp.;

— Kkoszty cateringu,

— koszty usprawnien dla osob z niepetnosprawnosciami np. najem transportu dla oséb z
niepetnosprawnosciami uczestniczgcymi w danym spotkaniu, ustugi asystenta osoby z
trudnosciami w poruszaniu sie lub asystenta ttumaczgcego na jezyk tatwy czy migowy.

Zakup ww. ustug musi by¢ przeprowadzony na warunkach rynkowych i mozliwy jest od oséb
trzecich, niepowigzanych z wnioskodawcg (bez zaistnienia konfliktu interesow), zgodnie z
Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

5.4.2 Koszty posrednie

Koszty posrednie objete sg uproszczong metoda rozliczania wydatkéw — stawkg ryczattowg
w wysokosci 7% bezposrednich kosztow kwalifikowalnych projektu, o ktérych mowa

w podrozdziale 5.4.1 Regulaminu. Zgodnie z art. 53 ust. 2 Rozporzgdzenia ogdlnego, projekt,
ktérego tgczny koszt wyrazony w PLN nie przekracza rownowartosci 200 tys. EUR? w dniu
zawarcia umowy o dofinansowanie projektu, rozliczany jest obligatoryjnie za pomocag
uproszczonych metod rozliczania wydatkow.

2 do przeliczenia tgcznego kosztu projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy kurs wymiany
waluty stosowany przez KE, aktualny na dzien ogtoszenia naboru.
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Koszty rozliczone stawkg ryczattowg sg traktowane jako wydatki poniesione. W ramach projektu
beneficjent nie ma obowigzku zbierania ani opisywania dokumentow ksiegowych w celu
potwierdzenia poniesienia wydatkow, ktére zostaty rozliczone jako koszty posrednie.

Koszty posrednie rozliczane stawkg ryczattowg nie mogg zosta¢ wykazane w ramach innych
kategorii kosztow projektu.

W ramach kosztéw posrednich kwalifikowalne sa:

v

koszty koordynatora projektu i/lub innego personelu zaangazowanego w realizacje,
rozliczanie projektu, w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia tych osob, w tym koszty
personelu zaangazowanego w badanie i zapewnienie zgodno$ci udzielanej przez
wnioskodawce pomocy de minimis przedsiebiorstwom z sektora MSP, ktére posiadajg
zarejestrowang dziatalnos¢ gospodarczg na terenie wojewddztwa lubelskiego i sg
odbiorcami ustug swiadczonych przez wnioskodawce, z wtasciwymi przepisami w zakresie
udzielania pomocy de minimis oraz koszty personelu zaangazowanego w raportowanie z
udzielanej pomocy de minimis przez wnioskodawce i wydajgcego zaswiadczenia o
udzielonej przez wnioskodawce pomocy de minimis; koszty personelu obstugowego
(obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga prawna, w
tym dotyczgca zamdwien) na potrzeby funkcjonowania jednostki;

koszty obstugi ksiegowej (wynagrodzenia osob ksiegujgcych wydatki w projekcie, koszty
zwigzane ze zleceniem prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu);

koszty materiatow biurowych niezbednych do swiadczenia w ramach projektu ustug oraz
zaswiadczen w zakresie udzielanej przez wnioskodawce pomocy de minimis;

koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich;

v' promocja projektu (dziatania o charakterze ogdlnym, nie odnoszgce sie one do

konkretnych dziatann merytorycznych, ktére stuzg zapewnieniu widocznosci catego
projektu, np. prowadzenie strony internetowej, przygotowanie identyfikacji wizualnej czy
publikacje informujgce, ze projekt jest realizowany).

5.5Koszty niekwalifikowalne (katalog kosztéw niekwalifikowalnych)

Katalog kosztow niekwalifikowalnych ma charakter otwarty, co oznacza, ze za niekwalifikowalne
mogg zosta¢ uznane rowniez inne, niewymienione w przedmiotowym katalogu wydatki.

Ponadto niekwalifikowalne sg m.in.

koszty niespetniajgce warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalnoéci wydatkow na lata 2021-2027, w tym w szczegdlnosci
koszty, o ktérych mowa w Podrozdziale 2.3 Wydatki niekwalifikowalne ww. Wytycznych,

koszty poniesione poza okresem kwalifikowalnosci,

koszty, ktore nie zostaty poniesione na warunkach rynkowych i/lub zostaty nabyte od
podmiotéw powigzanych z nabywca,

koszty poniesione niezgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych, jesli podmiot jest
zobowigzany do jej stosowania,

wktad niepieniezny,

zakup nieruchomosci i Srodkéw trwatych,
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g) koszty udostepniania w ramach ustugi inkubacji powierzchni biurowej lub ustugi

,wirtualnego biura”, jezeli sg one zlokalizowane w nieruchomosci lub lokalu o funkcji
mieszkalnej i/lub nie spetniajg warunkdéw okreslonych w podrozdziale 5.4.1.1.

h) pozostate koszty niewymienione w rozdziale 5.4 niniejszego Regulaminu wyboru

projektow lub niespetniajgce warunkéw okreslonych w ww. rozdziale 5.4.

6. PROCEDURA OCENY

6.1.
1.
2.

10.

11.
12.

6.2.

Zasady ogélne
Ocenie podlegajg wytacznie wnioski ztozone w WOD2021 wraz z zatgcznikami.

Oceny dokonujg wytgcznie cztonkowie KOP, bedgcy pracownikami LAWP, zgodnie z art. 53
ustawy wdrozeniowe;.

Cztonkowie KOP muszg spetnia¢ wymogi okre$lone w Podrozdziale 8.3 Wytycznych
dotyczgcych wyboru projektéw na lata 2021-2027, w szczegdlnosci w zakresie
bezstronnosci.

W pracach KOP mogg uczestniczy¢ eksperci zewnetrzni, zgodnie z procedurami opisanymi
w rozdz. 6.4 Regulaminu.

W pracach KOP mogg uczestniczy¢ obserwatorzy, bedacy przedstawicielami DZ PR.

Ocena dokonywana jest przez cztonkow KOP na zasadzie ,dwoch par oczu”. W przypadku
wystgpienia rozbieznosci w ocenie projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktdrg
przeprowadza trzeci cztonek KOP.

Wynik oceny odnotowywany jest w kartach oceny i rejestrowany w WOD2021.
Ocena podzielona jest na etapy — ocene formalng i merytoryczna.

Ocena formalna przeprowadzana jest w oparciu o zatwierdzone przez KM FEL kryteria
wyboru projektow (zatgcznik nr 8 do Regulaminu):

a. formalne dostepu (kryteria obligatoryjne zerojedynkowe);
b. formalne poprawnosci (kryteria obligatoryjne zerojedynkowe);
c. kryteria formalne specyficzne (kryteria obligatoryjne zerojedynkowe).

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest w oparciu o zatwierdzone przez KM FEL kryteria
wyboru projektéw (zatgcznik nr 8 do Regulaminu):

a. merytoryczne techniczne (kryteria obligatoryjne zerojedynkowe);

b. merytoryczne specyficzne (kryteria obligatoryjne zerojedynkowe);

c. trafnosci merytorycznej (kryteria punktowe);

d. kryteria rozstrzygajgce (wyodrebnione w ramach kryteriéw trafnosci merytorycznej).
Szczegodtowe zasady oceny formalnej opisane zostaty w rozdz. 6.2 Regulaminu.
Szczegdtowe zasady oceny merytorycznej opisane zostaty w rozdz. 6.3 Regulaminu.

Ocena formalna

. Ocena formalna przeprowadzana jest w terminie nie dtuzszym niz 45 dni roboczych od dnia

jej rozpoczecia, tj. od pierwszego posiedzenia KOP w ramach oceny formalnej, ktére
odbywa sie w terminie nie pdzniejszym niz 10 dni roboczych po zakonczeniu naboru.
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10.

11.

12.
13.

14.

. Zakonczeniem oceny formalnej jest dokonanie oceny formalnej w odniesieniu do wszystkich

ztozonych projektow.

. W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze zosta¢ przedtuzony, lecz nie

wiecej niz do 60 dni roboczych od dnia jej rozpoczecia.

. W wyjatkowych sytuacjach, w przypadku zaistnienia okolicznosci zewnetrznych np. zmiany

przepisow prawnych, decyzjg Dyrektora LAWP termin oceny formalnej moze zostac
przedtuzony do czasu ustania przyczyn, ktore wptynety na wydtuzenie okresu niezbednego
do przeprowadzenia oceny formalne;.

. W przypadku przedtuzenia terminu oceny formalnej LAWP zamieszcza stosowng informacje

na stronie internetowej Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027.

. Ocena formalna projektu dokonywana jest kolejno w oparciu o kryteria:

a) formalne dostepu;
b) formalne poprawnosci;
c) formalne specyficzne.

Kryteria formalne, o ktérych mowa w pkt. 6 lit. a)-c) sg kryteriami zerojedynkowymi,
obligatoryjnymi, ktérych spetnienie jest niezbedne do przyznania dofinansowania.
Niespetnienie ktoregokolwiek z nich skutkuje negatywng oceng projektu. Ocena ww.
kryteridw polega na przyznaniu wartosci logicznych: ,TAK”, ,NIE”, ,NIE DOTYCZY”.

W ramach oceny w oparciu o kryteria formalne, o ktérych mowa w pkt. 6 lit. a), nie ma
mozliwosci uzupetnienia/poprawiania wniosku.

W ramach oceny w oparciu o kryteria, o ktérych mowa w pkt. 6 lit. b) i c) istnieje
jednokrotna mozliwos¢ poprawy/uzupetnienia wniosku na wezwanie LAWP, z
zastrzezeniem pkt 10.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 9, LAWP kieruje do wnioskodawcy wezwanie do
poprawy/uzupetnienia ze wskazaniem zakresu poprawy oraz terminu na jej dokonanie.
Whnioskodawca moze dokona¢ poprawy wniosku wytgcznie na wezwanie LAWP.

Wezwanie przekazywane jest drogg elektroniczng wytgcznie w WOD2021. Jednoczesnie
w WOD2021 pojawi sie informacja, ze wniosek zostat skierowany do poprawy wraz

z terminem na dokonanie tej poprawy oraz pismem zawierajgcym zakres wymaganej
poprawy.

Whnioskodawca sktada poprawe/uzupetnienie wytgcznie w WOD2021.

Termin na poprawe/uzupetnienia na etapie oceny formalnej wynosi 10 dni roboczych,
liczonych od dnia nastepnego po dniu skierowania w WOD2021 wniosku do poprawy.
W tym czasie wnioskodawca moze kontaktowac sie telefonicznie z LAWP w celu
uzyskania ewentualnych wyjasnien/wskazéwek w zakresie wymaganej poprawy, z
zastrzezeniem, ze LAWP nie dokonuje oceny i weryfikacji wprowadzonych przez
whnioskodawce poprawek/zmian bezposrednio w WOD2021 w czasie trwania terminu na
poprawe.

Whnioskodawca we wskazanym terminie ma wytgcznie jednokrotng mozliwosc ztozenia
poprawionej/uzupetnionej dokumentacji, co oznacza, ze po jej ztozeniu WOD2021
zablokuje mozliwos¢é ponownego ztozenia wniosku i/lub zatgcznikdw.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

W przypadku poprawy/uzupetnienia wniosku, wnioskodawca zobligowany jest
kazdorazowo przedtozy¢ pismo przewodnie, w ktorym odniesie sie do uwag skierowanych
przez LAWP oraz opisze sposoéb dokonania poprawy. Ww. pismo przewodnie sktadane
przez wnioskodawce, w przypadku jezeli zawiera oswiadczenia i/lub wyjasnienia
niezbedne do dokonania oceny, musi zostac przez wnioskodawce opatrzone klauzula:
~Jestem swiadomy/swiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych
oswiadczen” oraz musi zostac¢ podpisane podpisem kwalifikowanym. Niespetnienie
powyzszych wymogow skutkuje negatywng oceng.

Wezwanie do poprawy/uzupetnienia wstrzymuje bieg oceny formalnej do czasu ztozenia
przez wnioskodawce uzupetnionego/poprawionego wniosku lub do uptywu terminu
wyznaczonego na poprawe.

Wezwanie do poprawy/uzupetnienia nie moze prowadzi¢ do rozszerzenia lub zmiany
zakresu projektu, bgdz innej modyfikacji projektu, ktére sg niedopuszczalne w swietle
kryteriow wyboru projektéw lub horyzontalnej zasady rownego traktowania
wnioskodawcow, co wynika bezposrednio z Wytycznych dotyczgcych wyboru projektow na
lata 2021-2027 (Podrozdziat 8.2 pkt 2) i jest rownoznaczne, z tym, Ze wnioskodawca moze
wprowadzi¢ wytgcznie poprawe/uzupetnienie w zakresie wskazanym w wezwaniu LAWP i
zgodnie z tym wezwaniem, natomiast nie moze wprowadzi¢ zmian wykraczajgcych poza
zakres wezwania lub niezgodnych z tym wezwaniem. Uzupetnieniu/poprawie moga
podlegac¢ wytgcznie elementy wskazane w wezwaniu LAWP.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie uwzgledni catego zakresu poprawy z wezwania
LAWP lub dokona btednej poprawy, czego skutkiem bedzie niespetnienie kryteriow wyboru
projektéw, projekt zostanie oceniony negatywnie, w ramach kryteriéw, ktore po poprawie
nie sg spetnione (oceniana jest wersja wniosku ztozonego po poprawie/uzupetnieniu —
Wytyczne dotyczgce wyboru projektéw na lata 2021-2027, Podrozdziat 8.2 pkt 7 lit. c).

W przypadku, gdy wnioskodawca wprowadzi zmiany, wykraczajgce poza zakres wezwania
LAWP lub z nim niezgodne, w tym skutkujgce rozszerzeniem lub zmiang zakresu projektu,
badz inng modyfikacjg projektu, ktére sg niedopuszczalne w $wietle kryteriow wyboru
projektow lub horyzontalnej zasady réwnego traktowania wnioskodawcéw, projekt zostanie
oceniony negatywnie, w ramach kryteriéw, na ktore przedmiotowa zmiana ma wptyw
(oceniana jest wersja wniosku ztozonego po poprawie/uzupetnieniu, zawierajgca zmiany
wykraczajgce poza zakres wezwania LAWP lub z nim niezgodne — Wytyczne dotyczgce
wyboru projektow na lata 2021-2027, Podrozdziat 8.2 pkt 7 lit. c).

W przypadku, gdy wnioskodawca nie ztozy poprawy/uzupetnienia w wyznaczonym
terminie projekt zostanie oceniony negatywnie, w ramach kryteriéw, ktore sg niespetnione
(oceniana jest wersja wniosku, ktory zostat skierowany do poprawy — Wytyczne dotyczace
wyboru projektéw na lata 2021-2027, Podrozdziat 8.2 pkt 7 lit. b).

W przypadku, gdy po ztozeniu poprawy/uzupetnienia projekt spetnia kryteria formalne
zostaje zakwalifikowany do oceny merytoryczne;.

W przypadku negatywnej oceny LAWP informuje pisemnie wnioskodawcéw o negatywnym
wyniku oceny wraz z podaniem uzasadnienia. Informacja przekazywana jest
wnioskodawcy niezwtocznie po zatwierdzeniu wynikéw oceny formalnej przez ZWL. Od
negatywnej oceny wnioskodawcy przystuguje prawo do ztozenia protestu, zgodnie z rozdz.
9 Regulaminu.
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23. Ponadto w przypadku negatywnej oceny w WOD2021 rejestrowany jest wynik tej oceny.

24. LAWP po zatwierdzeniu wynikéw oceny formalnej przez ZWL na stronie internetowe;j

6.3.

10.

11.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 oraz na portalu publikuje informacje
zawierajgca zestawienie projektow, ktére zostaty zakwalifikowane do oceny merytoryczne.

Ocena merytoryczna

. Ocena merytoryczna przeprowadzana jest w terminie nie dluzszym niz 90 dni roboczych od

dnia jej rozpoczecia, tj. od pierwszego posiedzenia KOP w ramach oceny merytorycznej,
ktore odbywa sie w terminie nie pozniejszym niz 5 dni roboczych po zatwierdzeniu wynikow
oceny formalnej przez ZWL.

. Zakonczeniem oceny merytorycznej jest dokonanie oceny merytorycznej w odniesieniu do

wszystkich projektow podlegajgcych ocenie merytoryczne.

. W uzasadnionych przypadkach termin oceny merytorycznej moze zostac przedtuzony

maksymalnie do 120 dni roboczych od dnia jej rozpoczecia.

. W wyjatkowych sytuacjach, w przypadku zaistnienia okolicznosci zewnetrznych, np. zmiany

przepisow prawnych, decyzjg Dyrektora LAWP termin oceny merytorycznej moze zostac
przedtuzony, do czasu ustania przyczyn, ktore wptynety na wydtuzenie okresu niezbednego
do przeprowadzenia oceny merytoryczne;j.

. W przypadku przedtuzenia terminu oceny merytorycznej LAWP zamieszcza stosowng

informacje na stronie internetowej Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027.

. Ocena merytoryczna projektu dokonywana jest kolejno w oparciu o kryteria:

a) merytoryczne techniczne;
b) merytoryczne specyficzne;
c) trafno$ci merytorycznej;

d) rozstrzygajace.

. Kryteria merytoryczne, o ktérych mowa w pkt. 6 lit. a)-b) sg kryteriami zerojedynkowymi,

obligatoryjnymi, ktérych spetnienie jest niezbedne do przyznania dofinansowania.
Niespetnienie ktéregokolwiek z nich skutkuje negatywng oceng projektu. Ocena ww.
kryteriami polega na przyznaniu wartosci logicznych: ,TAK”, ,NIE”, ,NIE DOTYCZY".

. Kryteria merytoryczne, o ktérych mowa w pkt. 6 lit. ¢) sg kryteriami punktowymi. Ocena ww.

kryteriami polega na przyznaniu okreslonej liczby punktéw.

. Kryteria merytoryczne, o ktérych mowa w pkt. 6 lit. d) sg kryteriami wyodrebnionymi w

ramach kryteriow trafnosci merytorycznej i majg na celu uszeregowanie projektow, ktére
uzyskaty tg samg liczbe punktow w ramach kryteriow, o ktérych mowa w pkt. 6 lit. c). Ww.
kryteria decydujg o wyborze projektdow do dofinansowania, w sytuacji gdy projekty majg tyle
samo punktéw, a kwota alokacji nie pozwala na wybér wszystkich do dofinansowania.

W ramach oceny w oparciu o kryteria, o ktérych mowa w pkt. 6 lit. a)-b) istnieje jednokrotna
mozliwos¢ poprawy/uzupetnienia wniosku na wezwanie LAWP, z zastrzezeniem pkt. 12.

W ramach oceny w oparciu o kryteria merytoryczne, o ktérych mowa w pkt. 6 lit. ¢) i d), nie
ma mozliwosci uzupetnienia/poprawiania wniosku.
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13.

14.
15.

16.

17.

18.
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21.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 10, LAWP kieruje do wnioskodawcy wezwanie do
poprawy/uzupetnienia ze wskazaniem zakresu poprawy oraz terminu na jej dokonanie.
Whnioskodawca moze dokona¢ poprawy wniosku wytgcznie na wezwanie LAWP.

Wezwanie przekazywane jest drogg elektroniczng wytgcznie w WOD2021. Jednoczesnie w
WOD2021 pojawi sie informacja, ze wniosek zostat skierowany do poprawy wraz z
terminem na dokonanie tej poprawy oraz pismem zawierajgcym zakres wymagane;j
poprawy.

Whnioskodawca sktada poprawe/uzupetnienie wytgcznie w WOD2021.

Termin na poprawe na etapie oceny merytorycznej wynosi 10 dni roboczych, liczonych od
dnia nastepnego po dniu skierowania w WOD2021 wniosku do poprawy. W tym czasie
whnioskodawca moze kontaktowac sie telefonicznie z LAWP w celu uzyskania ewentualnych
wyjasnien/wskazéwek w zakresie wymaganej poprawy, z zastrzezeniem, ze LAWP nie
dokonuje oceny i weryfikacji wprowadzanych przez wnioskodawce poprawek/zmian
bezposrednio w WOD2021 w czasie trwania terminu na poprawe.

Whnioskodawca we wskazanym terminie ma wytgcznie jednokrotng mozliwos¢ ztozenia
poprawionej/uzupetnionej dokumentaciji, co oznacza, ze po jej ztozeniu WOD2021 zablokuje
mozliwos¢ ponownego ztozenia wniosku i/lub zatgcznikow.

W przypadku poprawy/uzupetnienia wniosku, wnioskodawca zobligowany jest kazdorazowo
przedtozy¢ pismo przewodnie, w ktérym odniesie sie do uwag skierowanych przez LAWP
oraz opisze sposdb dokonania poprawy. Ww. pismo przewodnie sktadane przez
wnioskodawce, w przypadku jezeli zawiera oswiadczenia i/lub wyjasnienia niezbedne do
dokonania oceny, musi zosta¢ przez wnioskodawce opatrzone klauzulg: ,Jestem
Swiadomy/swiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen” oraz
musi zostac¢ podpisane podpisem kwalifikowanym. Niespetnienie powyzszych wymogéw
skutkuje negatywng ocena.

Wezwanie do poprawy/uzupetnienia wstrzymuje bieg oceny merytorycznej do czasu
ztozenia przez wnioskodawce uzupetnionego/poprawionego wniosku lub do uptywu terminu
wyznaczonego na poprawe.

Wezwanie do poprawy/uzupetnienia nie moze prowadzi¢ do rozszerzenia lub zmiany
zakresu projektu, bgdz innej modyfikacji projektu, ktére sg niedopuszczalne w swietle
kryteriow wyboru projektéw lub horyzontalnej zasady rownego traktowania wnioskodawcow
i jest rownoznaczne, z tym, ze wnioskodawca moze wprowadzi¢ wytgcznie
poprawe/uzupetnienie w zakresie wskazanym w wezwaniu LAWP i zgodnie z tym
wezwaniem, natomiast nie moze wprowadzi¢ zmian wykraczajgcych poza zakres wezwania
lub niezgodnych z tym wezwaniem. Uzupetnieniu/poprawie mogg podlegac wytgcznie
elementy wskazane w wezwaniu LAWP.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie uwzgledni catego zakresu poprawy z wezwania LAWP
lub dokona btednej poprawy, czego skutkiem bedzie niespetnienie kryteriow wyboru
projektow, projekt zostanie oceniony negatywnie, w ramach kryteridw, ktére po poprawie nie
sg spetnione (oceniana jest wersja wniosku ztozonego po poprawie/uzupetnieniu —
Wytyczne dotyczgce wyboru projektow na lata 2021-2027, Podrozdziat 8.2 pkt 7 lit. c).

W przypadku, gdy wnioskodawca wprowadzi zmiany, wykraczajgce poza zakres wezwania
LAWP lub z nim niezgodne, w tym skutkujgce rozszerzeniem lub zmiang zakresu projektu,
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6.4.

badz inng modyfikacjg projektu, ktore sg niedopuszczalne w swietle kryteriow wyboru
projektéw lub horyzontalnej zasady réwnego traktowania wnioskodawcow, projekt zostanie
oceniony negatywnie, w ramach kryteriow wyboru, na ktére przedmiotowa zmiana ma
wptyw (oceniana jest wersja wniosku ztozonego po poprawie/uzupetnieniu, zawierajgca
zmiany wykraczajgce poza zakres wezwania LAWP lub z nim niezgodne — Wytyczne
dotyczgce wyboru projektow na lata 2021-2027, Podrozdziat 8.2 pkt 7 lit. c).

W przypadku, gdy wnioskodawca nie ztozy poprawy/uzupetnienia w wyznaczonym terminie
projekt zostanie oceniony negatywnie, (oceniana jest wersja wniosku, ktory zostat
skierowany do poprawy — Wytyczne dotyczgce wyboru projektéw na lata 2021-2027,
Podrozdziat 8.2 pkt 7 lit. b).

W przypadku, gdy wnioskodawca ztozy poprawe/uzupetnienia w wyznaczonym terminie
projekt podlega dalszej ocenie pod wzgledem kryteriow merytorycznych.

Ocena w zakresie kryteridw trafnosci merytorycznej, ma na celu przypisanie projektom
okreslonej liczby punktow przez cztonkdéw KOP oceniajgcych dany projekt. Projekt moze
uzyska¢ maksymailnie 100 pkt.

Minimalng wymagang liczbg punktow, aby projekt mogt kwalifikowac sie do wsparcia jest 51
punktow.

W przypadku, gdy projekt uzyska mniej niz 51 punktéw otrzymuje ocene negatywng, jako
stabo realizujgcy cele FEL 2021-2027.

Ocene negatywng stanowi réwniez ocena, w wyniku ktorej projekt spetnit kryteria i uzyskat
wymagang liczbe punktow, jednak dostepna alokacja w naborze nie pozwala na wybranie
go do dofinansowania.

W przypadku negatywnej oceny LAWP informuje pisemnie wnioskodawcéw o negatywnym
wyniku oceny wraz z podaniem uzasadnienia. Informacja przekazywana jest wnioskodawcy
niezwtocznie po zatwierdzeniu wynikdw oceny merytorycznej przez ZWL. Od negatywnej
oceny wnioskodawcy przystuguje prawo do ztozenia protestu, zgodnie z rozdz. 9
Regulaminu.

W przypadku stwierdzenia na ocenie merytorycznej, ze wniosek nie spetnia kryteriow oceny
formalnej, projekt zostaje przekazany do ponownej oceny formalnej.

Po zatwierdzeniu wynikow oceny merytorycznej przez ZWL, w WOD2021 rejestrowany jest
wynik tej oceny.

Udziat ekspertow w procesie oceny

. Eksperci mogg by¢ powotywani wytgcznie z wykazu ekspertéw, o ktérym mowa w art. 81

ustawy wdrozeniowe;.

. Eksperci muszg spetnia¢ wymogi okreslone w Rozdziale 17 ustawy wdrozeniowej,

w szczegolnosci w zakresie bezstronnosci, o ktérej mowa w art. 85 ustawy wdrozeniowe;j.

. Eksperci nie dokonujg catosciowej oceny projektow. Wydana przez eksperta opinia ma

jedynie charakter opiniodawczo-doradczy i nie jest wigzgca dla czionkéw KOP oceniajgcych
dany projekt.
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7. WYBOR PROJEKTOW DO DOFINANSOWANIA

71.

1.

Zakonczenie oceny i wybor projektow do dofinansowania

Celem postepowania jest wybor do dofinansowania projektéw, ktore spetnity kryteria

i przyczyniajg sie w najwiekszym stopniu do realizacji celow Dziatania oraz FEL 2021-2027,
tj. uzyskaty najwyzszg liczbe punktéw na etapie oceny merytorycznej i alokacja umozliwia
ich wybor do dofinansowania.

. Po dokonaniu oceny merytorycznej dla wszystkich projektéw, podlegajgcych tej ocenie,

projekt moze:

a) zosta¢ wybrany do dofinansowania w przypadku spetnienia kryteriéw wyboru projektéw
i uzyskania wymaganej liczby punktéw, jezeli alokacja wystarcza na wybranie go do
dofinansowania;

b) uzyskac ocene negatywng w przypadku spetnienia kryteriow wyboru projektow
i uzyskania wymaganej liczby punktow, jednak alokacja nie wystarcza na wybranie go
do dofinansowania;

c) uzyskac ocene negatywng, w przypadku niespetnienia kryteriow wyboru projektéw lub
nieuzyskania wymaganej liczby punktéw.

3. Wyniki oceny merytorycznej sg zatwierdzane uchwatg przez ZWL.

10.

. Projekty, ktére otrzymaty wymagang liczbe punktow, szereguje sie malejgco, poczawszy od

tych ktére otrzymaty najwyzszg liczbe punktow, z uwzglednieniem kryteriow
rozstrzygajgcych.

. Wyboru do dofinansowania dokonuje sie zgodnie z kolejnoscig wynikajgcg z

uszeregowania, o ktérym mowa w pkt. 4, biorgc pod uwage dostepng alokacje.

. W przypadku, gdy kilka projektéw uzyska tg samg, wymagang liczbe punktéw kwalifikujgca

projekt do wsparcia, a wartos¢ alokacji nie pozwala na wybér do dofinansowania ich
wszystkich, o wyborze decydujg kryteria rozstrzygajgce. Jezeli pierwsze z kryteriow
rozstrzygajacych nie rozwigzuje kwestii wyboru, wowczas stosuje sie kolejne kryteria
rozstrzygajace. W przypadku, gdy zadne z zatwierdzonych przez KM FEL kryteriow
rozstrzygajacych nie rozwigzuje kwestii wyboru (co oznacza, iz wszystkie kryteria
rozstrzygajace dla tych projektéw sg tozsame) nie dokonuje sie wyboru sposrod tych
projektow. Projekty te mogg zosta¢ wybrane wowczas wytgcznie w sytuacji, o ktérej mowa
w Rozdziale 7.2 Regulaminu.

. Po zatwierdzeniu wynikéw oceny merytorycznej przez ZWL, nie pdzniej niz w terminie 7 dni,

LAWP na stronie internetowej Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 oraz na
portalu publikuje informacje zawierajgcg zestawienie wszystkich ocenionych w
postepowaniu projektow wraz ze wskazaniem przyznanych kwot dofinansowania.

. Po zatwierdzeniu wynikéw oceny merytorycznej przez ZWL, nie pozniej niz w terminie 7 dni,

LAWP na stronie internetowej Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 publikuje
informacje o skfadzie KOP.

. W przypadku projektow wybranych do dofinansowania, wnioskodawcy sg niezwtocznie

informowani o wyborze projektu. Informacja przekazywana jest zgodnie z KPA.

W przypadku wnioskodawcow, ktérzy jako osobe do zarzgdzania projektem w CST2021
wskazali osobe nieposiadajgcg konta w aplikacji SL2021 Projekty, wnioskodawca jest
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dodatkowo informowany o koniecznos$ci zarejestrowania w SL2021 Projekty osoby
zarzadzajgcej, po otrzymaniu odrebng wiadomoscig e-mail (na adres osoby wskazanej jako
osoba do zarzadzania projektem podany w oswiadczeniu zatgczonym do wniosku

o dofinansowanie) linku do rejestracji w SL2021 Projekty.

7.2. Wybor projektéw do dofinansowania w przypadku zwiekszenia alokacji lub
pojawienia sie wolnych srodkéw

1. Kwota dostepnej alokacji moze ulec zwiekszeniu zaréwno przed zakonczeniem
postepowania, jak i po jego zakonczeniu, o ile dostepne sg srodki.

2. W przypadku zwiekszenia alokacji przed zakonnczeniem postepowania zmianie ulega
Regulamin zgodnie z rozdz. 3.2 Regulaminu, natomiast wybor projektéw do dofinansowania
dokonywany jest zgodnie z rozdz. 7.1 Regulaminu.

3. W przypadku zwiekszenia alokacji po zakonczeniu postepowania Regulamin nie ulega
zmianie. W takim przypadku ZWL zatwierdza uchwatg zaktualizowane wyniki oceny
merytorycznej, co skutkuje wyborem do dofinansowania projektéw, ktére z uwagi na
wyczerpanie alokacji nie zostaty uprzednio wybrane do dofinansowania, a po zwiekszeniu
alokacja umozliwia ich wybor.

4. W przypadku pojawienia sie wolnych srodkéw po zakonczeniu postepowania (np.
oszczednosci z realizowanych projektéw, rozwigzane umowy itp.) istnieje mozliwos¢ wyboru
projektow, ktore z uwagi na wyczerpanie alokacji nie zostaty uprzednio wybrane do
dofinansowania. W takim przypadku ZWL zatwierdza uchwatg zaktualizowane wyniki oceny
merytorycznej, co skutkuje wyborem do dofinansowania projektéw, ktoére z uwagi na
wyczerpanie alokacji nie zostaty uprzednio wybrane do dofinansowania, a wartos¢ wolnych
Srodkow umozliwia ich wybor.

5. Wyboru projektow ze zwiekszonej alokaciji i wolnych srodkéw dokonuje sie zgodnie
z kolejnoscig uszeregowania projektow po zakonczeniu oceny, o ktérym mowa w rozdz. 7.1
pkt 4 Regulaminu.

6. W przypadku wyboru projektéw, o ktérym mowa w pkt. 3 i 4, nie pdzniej niz w terminie 7 dni
od zatwierdzenia zaktualizowanych wynikéw oceny przez ZWL, LAWP na stronie
internetowej Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 oraz na portalu aktualizuje
informacje zawierajgcg zestawienie wszystkich ocenionych w postepowaniu projektow.

7. W przypadku wyboru projektow, o ktérym mowa w pkt. 3 i 4, wnioskodawcy sg niezwtocznie
informowani o wyborze projektu. Informacja przekazywana jest zgodnie z KPA.

8. W przypadku wyboru projektéw, o ktérym mowa w pkt. 2-4 obowigzujg odpowiednio zapisy
rozdziatu 8 Regulaminu.

8. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY O DOFINANSOWANIE
8.1. Dopuszczalne zmiany przed zawarciem umowy o dofinansowanie

1. Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie wnioskodawca w ograniczonym zakresie
moze wprowadzi¢ w projekcie zmiany, z wytgczeniem zmian, o ktérych mowa w pkt. 4.
Zmiany, ktére wnioskodawca moze wprowadzi¢ mogg miec¢ wytgcznie charakter techniczny
i/lub porzgdkowy np. zmiana nazwy wnioskodawcy, zmiana adresu siedziby wnioskodawcy
(w przypadku, gdy nie stanowi ona lokalizacji projektu), aktualizacja ram czasowych
ponoszenia wydatkdéw itp. Zmiany nie mogg narusza¢ zasady réwnego traktowania, co jest
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rébwnoznaczne, z tym, ze kazdy z wnioskodawcow powinien mie¢ mozliwos¢ wprowadzenia
zmian w takim samym zakresie.

. W zakresie kazdej zmiany wnioskodawca musi uzyskaé akceptacje LAWP. W celu

uzyskania akceptacji LAWP, wnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia za
posrednictwem SL2021 Projekty ,wniosku o zmiang” ze wskazaniem uzasadnienia
wprowadzonych zmian.

. Zgodnie z art. 62 ustawy wdrozeniowej zmieniony, za zgodg wiasciwej instytucji, moze by¢

wytgcznie projekt objety dofinansowaniem (po podpisaniu umowy o dofinansowanie).

. Jezeli przed podpisaniem umowy o dofinansowanie zmianie ulegng przepisy prawa

stanowigce podstawe udzielenia dofinansowania, skutkujgce np. koniecznoscig modyfikaciji
wartosci wydatkéw kwalifikowalnych projektu lub poziomu intensywnosci pomocy,
wnioskodawca na etapie przed podpisaniem umowy o dofinansowanie moze zostac
zobowigzany do wprowadzenia we wniosku o dofinansowanie i/lub zatgcznikach
stosownych zmian, w zakresie w jakim bedg one niezbedne do zapewnienia zgodnosci
udzielanego wsparcia z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa. W przypadku jezeli
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie zmianie ulegng przepisy prawa stanowigce
podstawe udzielania pomocy, weryfikacji podlega zgodnos¢ planowanej do udzielenia
pomocy z obowigzujgcymi przepisami prawa, ktére weszty w zycie. Brak wprowadzenia
przez wnioskodawce stosownych zmian, zgodnie z wezwaniem wystosowanym przez
LAWP lub niespetnienie przez projekt warunkéw wynikajgcych ze zmiany przepiséw prawa
moze skutkowa¢ odmowg podpisania umowy o dofinansowanie, w zwigzku z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia niezgodnego z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

Procedury poprzedzajgce zawarcie umowy o dofinansowanie

8.2.1. Rejestracja w SL2021 Projekty

1.

Po wyborze projektu do dofinansowania w celu zawarcia umowy o dofinansowanie
niezbedne jest posiadanie przez osobe upowazniong przez wnioskodawce do zarzgdzania
projektem w CST20213, wskazang we wniosku w WOD2021, konta uzytkownika w SL2021
Projekty.

Instrukcja dla uzytkownikow SL2021 Projekty stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Rejestracja w SL2021 Projekty, dla wnioskodawcow nieposiadajgcych konta uzytkownika
w tej aplikaciji, jest jedng z czynnosci, o ktoérych mowa w art. 51 ust. 1 pkt 10 ustawy
wdrozeniowej, tj. czynnoscig wymagang w celu podpisania umowy o dofinansowanie, ktérej
niedopetnienie w terminie skutkuje odmowg podpisania umowy na podstawie art. 61 ust. 7
pkt 1 ustawy wdrozeniowe;.

W przypadku oséb upowaznionych do zarzgdzania projektem w CST2021, posiadajgcych
konto w SL2021 Projekty, ww. osoba upowazniona otrzymuje wytacznie informacje o
dodaniu do jego konta kolejnego projektu, co umozliwia dalsze procedowanie czynnosci
zwigzanych z podpisaniem umowy o dofinansowanie.

W przypadku oséb upowaznionych do zarzgdzania projektem w CST2021,
nieposiadajgcych konta w SL2021 Projekty, ww. osoba dostaje na adres e-mail, wskazany

3 Adres e-mail osoby upowaznionej do zarzgdzania projektem w CST2021 musi by¢
indywidualnym adresem tej osoby (nie moga to by¢ ogdlne adresy instytucji, do ktérych dostep
mogg mie¢ takze inne nieupowaznione osoby).
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jako adres osoby upowaznionej do zarzgdzania projektem (we wniosku oraz w
oSwiadczeniu stanowigcym zatgcznik do wniosku), zaproszenie z linkiem umozliwiajgcym
rejestracje w SL2021 Projekty jako osoba zarzgdzajgca projektem oraz informacje
zawierajgcg pouczenie o terminie na dokonanie rejestracji. Ww. osoba musi dokonaé¢
rejestracji samodzielnie, poprzez uzycie otrzymanego linku.

. Termin na dokonanie rejestracji w SL2021 Projekty wynosi 5 dni roboczych, liczac od dnia

nastepnego po dniu wystania wiadomosci na adres e-mail.

Po samodzielnym dokonaniu rejestracji przez wnioskodawce LAWP potwierdza w systemie
rejestracje, co umozliwia dalsze procedowanie czynnosci zwigzanych z podpisaniem
umowy o dofinansowanie.

. W przypadku braku rejestracji w SL2021 Projekty w wyznaczonym terminie, do osoby

upowaznionej przez wnioskodawce do zarzgdzania projektem kierowane jest drugie
zaproszenie w SL2021 Projekty z linkiem umozliwiajgcym rejestracje oraz wiadomosc¢

Z pouczeniem, ze czas na rejestracje wynosi 5 dni roboczych, liczgc od dnia nastepnego
po dniu wystania wiadomosci na adres e-mail. Wskazany termin 5 dni roboczych w drugim
zaproszeniu jest terminem ostatecznym na rejestracje wnioskodawcy w SL2021 Projekty.

Niezarejestrowanie sie w wyznaczonym terminie, pomimo dwukrotnego zaproszenia do
rejestracji, skutkuje odmowg podpisania umowy o dofinansowanie na podstawie art. 61 ust.
7 pkt 1 ustawy wdrozeniowej. Od ww. odmowy podpisania umowy nie przystuguje
whnioskodawcy prawo do protestu.

8.2.2. Zataczniki wymagane przed podpisaniem umowy o dofinansowanie

1.

Whnioskodawca przed podpisaniem umowy o dofinansowanie zobligowany jest, na
wezwanie LAWP, do przedtozenia wszystkich wymaganych zatgcznikow, w tym
okreslonych w Instrukcji wypetniania zatgcznikow do wniosku o dofinansowanie (Zatgcznik
nr 5 do Regulaminu), co jest jedng z czynnosci, o ktérych mowa w art. 51 ust. 1 pkt 10
ustawy wdrozeniowej, tj. czynnoscig wymagang w celu podpisania umowy o
dofinansowanie, ktérej niedopetnienie w terminie skutkuje odmowg podpisania umowy na
podstawie art. 61 ust. 7 pkt 1 ustawy wdrozeniowej.

Zatgczniki, o ktérych mowa w pkt. 1, muszg zostac przygotowane i ztozone w SL2021
Projekty, zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji wypetniania zatgcznikéw do
whniosku o dofinansowanie (Zatgcznik nr 5 do Regulaminu).

Po dokonaniu przez wnioskodawce rejestracji w SL2021 Projekty, o ktérej mowa w rozdz.
8.2.1 Regulaminu, LAWP w SL2021 Projekty kieruje do wnioskodawcy wezwanie w
sprawie przedfozenia zatgcznikbw wymaganych przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie, ze wskazaniem terminu na ich przedtozenie.

Termin na ztozenie zatgcznikow wynosi 10 dni roboczych, liczonych od dnia nastepnego
po dniu wystania w SL2021 Projekty wezwania LAWP do ich przedfozenia.

Na pisemng prosbe wnioskodawcy istnieje mozliwo$¢ wydtuzenia terminu, o ktérym mowa
w pkt. 4, z zastrzezeniem koniecznosci zachowania terminu wyznaczonego na zawarcie
umowy o dofinansowanie, tj. 30 dni roboczych od dnia nastepnego po dniu wystania
pierwszego wezwania do ztozenia zatgcznikow.

W przypadku nieztozenia zatgcznikdw w SL2021 Projekty w wyznaczonym terminie, w tym
nieztozenia prosby, o ktérej mowa w pkt. 5 lub nieztozenia zatgcznikow w wydtuzonym na
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10.

11.

12.

8.2.3.

. Poza okolicznosciami opisanymi w rozdz. 8.2.1 oraz 8.2.2 Regulaminu, skutkujgcymi

prosbe wnioskodawcy terminie, LAWP w SL2021 Projekty kieruje do wnioskodawcy
ostateczne wezwanie do ztozenia zatgcznikow, ze wskazaniem terminu na ich ztozenie,
ktéry wynosi 5 dni roboczych, liczonych od dnia nastepnego po dniu wystania w SL2021
Projekty ostatecznego wezwania LAWP do ich przedtozenia.

Nieztozenie przez wnioskodawce zatgcznikdw wymaganych do umowy w wyznaczonym
terminie, pomimo ostatecznego wezwania, skutkuje odmowg podpisania umowy

o dofinansowanie na podstawie art. 61 ust. 7 pkt 1 ustawy wdrozeniowej. Od ww. odmowy
podpisania umowy nie przystuguje wnioskodawcy prawo do protestu.

LAWP dokona weryfikacji przedtozonych przez wnioskodawce zatgcznikdéw w terminie 10
dni roboczych, od dnia otrzymania kompletéw dokumentéw. LAWP nie jest zwigzana
powyzszym terminem, jesli w trakcie weryfikacji dokumenty wymagajg poprawy. W
przypadku, gdy przedtozone zatgczniki wymagane do podpisania umowy

o dofinansowanie sg nieprawidtowo przygotowane, zawierajg btedy lub gdy ich tre$¢ budzi
watpliwosci co do rzetelnosci ich wypetnienia LAWP w SL2021 Projekty kieruje do
wnioskodawcy wezwanie w sprawie poprawy/uzupetnienia zatgcznikéw, ze wskazaniem
terminu na dokonanie poprawy, ktory wynosi 5 dni roboczych, liczonych od dnia
nastepnego po dniu wystania w SL2021 Projekty wezwania LAWP w sprawie poprawy
zatgcznikow.

Wystanie do wnioskodawcy wezwania w sprawie poprawy zatgcznikdw wstrzymuje bieg
terminu wyznaczonego na podpisanie umowy o dofinansowanie (tj. 30 dni roboczych

od dnia nastepnego po dniu wystania pierwszego wezwania do ztozenia zatgcznikdw) do
czasu zfozenia przez wnioskodawce poprawionych zatgcznikow lub uptywu terminu na ich
ztozenie.

Na pisemng prosbe wnioskodawcy istnieje mozliwos¢ wydtuzenia terminu, o ktorym mowa
w pkt. 8, z zastrzezeniem koniecznosci zachowania terminu wyznaczonego na zawarcie
umowy o dofinansowanie, tj. 30 dni roboczych od dnia nastepnego po dniu wystania
pierwszego wezwania do ztozenia zatgcznikow.

W przypadku nieztozenia poprawionych zatgcznikéw w SL2021 Projekty w wyznaczonym
terminie, w tym nieztozenia prosby, o ktorej mowa w pkt. 10 lub nieztozenia poprawionych
zatgcznikdow w wydtuzonym na prosbe wnioskodawcy terminie, LAWP w SL2021 Projekty
kieruje do wnioskodawcy ostateczne wezwanie w sprawie poprawy/uzupetnienia
zatgcznikow, ze wskazaniem terminu na ich ztozenie, ktdéry wynosi 5 dni roboczych,
liczonych od dnia nastepnego po dniu wystania w SL2021 Projekty ostatecznego
wezwania LAWP w sprawie poprawy/uzupetnienia zatgcznikdw wymaganych do umowy
o dofinansowanie.

Nieztozenie przez wnioskodawce poprawionych zatgcznikow w wyznaczonym terminie,
pomimo ostatecznego wezwania, skutkuje odmowg podpisania umowy o dofinansowanie
na podstawie art. 61 ust. 7 pkt 1 ustawy wdrozeniowej. Od ww. odmowy podpisania
umowy nie przystuguje wnioskodawcy prawo do protestu.

Przestanki, mogace skutkowa¢ odmowg podpisania umowy

odmowg podpisania umowy o dofinansowanie, na podstawie art. 61 ust. 7 pkt 1 ustawy
wdrozeniowej (brak rejestracji w SL2021 Projekty lub brak zatgcznikéw wymaganych
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie), LAWP odmawia podpisania umowy
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o dofinansowanie w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 61 ust. 7
pkt. 2-4 ustawy wdrozeniowe;.

. W odniesieniu do art. 61 ust. 7 pkt 2 ustawy wdrozeniowej, po wyborze projektu do
dofinansowania LAWP, weryfikuje czy dany wnioskodawca wpisany jest do rejestru
podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje
programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich. Powyzsza weryfikacja
rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na
realizacje programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich odnosic sie bedzie
rowniez do podmiotéw powigzanych z wnioskodawcyg. W przypadku, gdy dany
wnioskodawca znajduje sie w rejestrze podmiotéw wykluczonych, prowadzonym przez
Ministerstwo Finanséow, LAWP odmawia podpisania umowy o dofinansowanie. Od ww.
odmowy podpisania umowy nie przystuguje wnioskodawcy prawo do protestu.

. W odniesieniu do art. 61 ust. 7 pkt 3 ustawy wdrozeniowej, w przypadku, gdy po wyborze
projektéw do dofinansowania doszto do uniewaznienia postepowania, LAWP odmawia
podpisania umowy i informuje wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci zawarcia
umowy o dofinansowanie. Od ww. odmowy podpisania umowy nie przystuguje
wnioskodawcy prawo do protestu.

. W odniesieniu do art. 61 ust. 7 pkt 4 ustawy wdrozeniowej, po wyborze projektu do
dofinansowania LAWP moze w uzasadnionych przypadkach odmoéwié¢ podpisania umowy
o dofinansowanie w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 61 ust. 7
pkt 4 ustawy wdrozeniowej, tj. zachodzi obawa wyrzgdzenia szkody w mieniu publicznym
w nastepstwie zawarcia umowy o dofinansowanie, w szczegoélnosci gdy w stosunku do
wnioskodawcy bedgcego osobg fizyczng lub cztonka organdw zarzgdzajgcych
wnioskodawcy niebedgcego osobg fizyczng toczy sie postepowanie karne lub karne
skarbowe za przestepstwo:

a) sktadania fatszywych zeznan,
b) przekupstwa,
) przeciwko mieniu,
d) przeciwko wiarygodnosci dokumentow,
) przeciwko obrotowi pieniedzmi i papierami warto$ciowymi,
f) przeciwko obrotowi gospodarczemu,
g) przeciwko systemowi bankowemu,

h) inne zwigzane z wykonywaniem dziatalno$ci gospodarczej lub popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych, w zwigzku z dofinansowaniem, ktére zostato
udzielone ze srodkdéw publicznych na realizacje projektu temu wnioskodawcy,
podmiotowi powigzanemu z nim osobowo lub kapitatowo lub cztonkowi organow
zarzgdzajgcych tego wnioskodawcy lub podmiotu.

Od ww. odmowy podpisania umowy nie przystuguje wnioskodawcy prawo do protestu.

. Obok okolicznosci wymienionych powyzej, przestankg do odmowy podpisania umowy

o dofinansowanie jest przedtozenie przez wnioskodawce podrobionych, przerobionych lub
poswiadczajgcych nieprawde dokumentow, podanie przez wnioskodawce nieprawdziwych
lub nierzetelnych danych, ztozenie przez niego nierzetelnych lub nieprawdziwych
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oswiadczen w toku ubiegania sie o dofinansowanie, co do okoliczno$ci mogacych mie¢
wptyw na wynik oceny.

8.2.4 Skierowanie do ponownej oceny

1.Umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ zawarta wytgcznie jezeli projekt spetnia
wszystkie kryteria wyboru projektow, na podstawie ktdrych zostat wybrany do
dofinansowania.

2.Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie dokonywana jest ponowna weryfikacja czy
wnioskodawca nie znajduje sie w trudnej sytuacji w rozumieniu art. 2 pkt 18
Rozporzgdzenia 651/2014 oraz art. 7 ust. 1 pkt d Rozporzgdzenia 2021/1058.

3.Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie dokonywana jest ponowna weryfikacja
dotyczaca ewentualnej kumulacji pomocy, weryfikacja podwoéjnego finansowania oraz
kumulacja pomocy de minimis, zgodnie z Rozporzgdzeniem 2023/2831 (jesli dotyczy).

4.Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie dokonywana jest ponowna weryfikacja
dotyczgca statusu wnioskodawcy i jego uprawnienia do uzyskania wsparcia w odniesieniu
do typu beneficjenta okreslonego w SZOP i Regulaminie.

5.Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie dokonywana jest ponowna weryfikacja czy
poza wnioskodawcg (jezeli wnioskodawca nalezy do grupy gospodarczej podmiotéw
pomiedzy ktorymi wystepujg relacje powigzania/partnerstwa w rozumieniu przepisow prawa
krajowego i unijnego) inne podmioty nalezgce do jednej grupy gospodarczej rowniez ztozyty
whnioski w ramach postepowania i jesli tak, czy projekty tych podmiotéw sg ze sobg
powigzane, tym samym tworzg jedno wieksze przedsiewziecie/zamierzenie inwestycyjne,
ktére zostato sztucznie podzielone w celu obejscia zasad udzielania pomocy i/lub
osiggniecia nieuprawnionych korzysci.

6.W przypadku, gdy przed podpisaniem umowy o dofinansowanie LAWP powezmie wiedze,
o okoliczno$ciach moggcych mie¢ negatywny wptyw na wynik oceny projekt zostaje
skierowany do ponownej oceny, na podstawie art. 61 ust. 8 ustawy wdrozeniowe;.

7.LAWP za posrednictwem SL2021 Projekty informuje wnioskodawce o skierowaniu projektu
do ponownej oceny.

8.Ponowna ocena dokonywana jest zgodnie z zapisami Rozdziatu 6 Regulaminu i rozpoczyna
sie nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych, liczgc od dnia nastepnego po dniu
przekazania wnioskodawcy informacji o skierowaniu projektu do ponownej oceny.

8.3Podpisanie umowy o dofinansowanie

1. Umowa o dofinansowanie podpisywana jest w terminie nie dtuzszym niz 30 dni roboczych,
liczgc od dnia nastepnego po dniu wystania w SL2021 Projekty pierwszego wezwania do
wnioskodawcy w sprawie ztozenia zatgcznikow wymaganych przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach podpisanie umowy moze nastgpi¢ w terminie
pozniejszym, po uzyskaniu zgody Dyrektora LAWP, w terminie indywidualnie z nim
ustalonym.

3. Umowa podpisywana jest w SL2021 Projekty podpisem kwalifikowanym, zgodnie
z instrukcjg uzytkownika SL2021 Projekty (zatgcznik nr 4 do Regulaminu).
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10.

LAWP po przygotowaniu umowy o dofinansowanie przekazuje jg w SL2021 Projekty do
podpisu wnioskodawcy.

Po podpisaniu przez wnioskodawce umowy podpisem kwalifikowanym w SL2021 Projekty,
umowe podpisuje Dyrektor LAWP - podpisem kwalifikowanym w SL2021 Projekty.

Podpisang umowe podpisami kwalifikowanymi w SL2021 Projekty przez wszystkie strony
uznaje sie za zawartg, a datg jej zawarcia jest ztozenie podpisu przez ostatnig ze stron.

W przypadku, gdy umowa o dofinansowanie dotyczy udzielenia pomocy de minimis, w
dniu jej podpisania przez ostatnig ze stron dodatkowej weryfikacji podlega czy zawarcie
umowy w danym dniu nie spowoduje przekroczenia dopuszczalnego limitu pomocy de
minimis na jedno przedsiebiorstwo. Jezeli podpisanie umowy spowoduje powyzsze
przekroczenie, umowa o dofinansowanie nie moze w danym dniu zosta¢ zawarta.

W przypadku, gdy umowa o dofinansowanie dotyczy udzielenia pomocy de minimis LAWP
wydaje wnioskodawcy zaswiadczenie 0 uzyskanej pomocy de minimis.

W przypadku bezczynnosci wnioskodawcy, tj. gdy po uptywie 5 dni roboczych po
przekazaniu do podpisu wnioskodawcy umowy o dofinansowanie w SL2021 Projekty
whnioskodawca nie podpisze umowy o dofinansowanie, do wnioskodawcy kierowane jest
ostateczne wezwanie do podpisania umowy o dofinansowanie w terminie 5 dni roboczych

W przypadku niepodpisania przez wnioskodawce umowy o dofinansowanie w terminie
wyznaczonym w ostatecznym wezwaniu uznaje sie, ze wnioskodawca zrezygnowat
z podpisania umowy o dofinansowanie.

9. PROCEDURA ODWOLAWCZA

1.

Whioskodawca, ktorego projekt uzyskat negatywng ocene w oparciu o kryteria wyboru
projektéw, to jest:

a) nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteridw wyboru projektow, na
skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego
etapu oceny;

b) uzyskat wymagang liczbe punktow i spemnit kryteria wyboru projektow, jednak nie moze
by¢ wybrany do dofinansowania z uwagi na wyczerpanie kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie projektéw w danym naborze;

w terminie 14 dni od dnia otrzymania pisemnej informacji o negatywnym wyniku oceny,
moze ztozy¢ w LAWP pisemny protest.

. Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow z wnioskodawcami, ktérych

projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

Termin na ztozenie protestu uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem protest
zostat:

a) ztozony osobiscie w LAWP przez wnioskodawce lub osobe przez niego upowazniong;

b) nadany w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe [Dz. U. z 2025 r. poz. 366 z pézn.zm.]
albo placéwce pocztowej operatora swiadczgcego pocztowe ustugi powszechne w
innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej albo
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panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) -
stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym;

c) ztozony w formie elektronicznej za posrednictwem Publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego zgodnie z ustawg z dnia 18 listopada 2020 r. o
doreczeniach elektronicznych (Dz.U. 2026 poz. 3) na adres do e-Doreczen LAWP:
AE:PL-73122-45654-BURRF-23.

. Wnioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia jego rozpatrywania.
Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie oswiadczenia o wycofaniu protestu.

W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce, LAWP pozostawia protest bez
rozpatrzenia, informujgc o tym wnioskodawce. W przypadku wycofania protestu ponowne
jego whniesienie jest niedopuszczalne. W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie
moze wnies¢ skargi do sgdu administracyjnego.

. Protest rozpatrywany jest przez LAWP w terminie nie dtuzszym niz 21 dni liczgc od dnia
jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach termin rozpatrzenia protestu moze by¢
przedtuzony, jednak nie moze on przekroczyc¢ tgcznie 45 dni od dnia otrzymania protestu.

. Protest musi zawiera¢:

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;
b) oznaczenie wnioskodawcy;
c) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

d) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem;

e) wskazanie zarzutdow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

f) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z
zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

. W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogéw formalnych, o ktérych mowa
w pkt 6 lit. a-c i f, lub zawierajgcego oczywiste omyiki, LAWP wzywa wnioskodawce do
jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczgc od
dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.
Wezwanie wstrzymuje bieg terminu na rozpatrzenie protestu, do czasu ztozenia przez
wnioskodawce poprawy.

. Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia zostat
wniesiony:

a) po terminie;
b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania;

c) bez wskazania kryteriéw wyboru projektow, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem;

d) przez podmiot niespetniajgcy wymogoéw, o ktérych mowa w art. 63 ustawy
wdrozeniowe.
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9. Whnioskodawca, ktory wniost protest, a protest ten zostat pozostawiony bez rozpatrzenia

lub nie zostat on uwzgledniony w wyniku rozpatrzenia, moze ztozy¢ skarge do
Wojewoddzkiego Sgdu Administracyjnego w Lublinie (WSA). Skarga wnoszona jest przez
whnioskodawce bezposrednio do WSA w terminie 14 dni od dnia otrzymania informaciji o
nieuwzglednieniu ztozonego uprzednio protestu albo od dnia otrzymania informaciji o
pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia. Zasady skfadania skargi do WSA oraz sktadania
skargi kasacyjnej do Naczelnego Sgdu Administracyjnego, okreslajg przepisy art. 73-76
ustawy wdrozeniowe;.

10.Przebieg procedury odwotawczej oraz jej mozliwe rezultaty szczegotowo okresla ustawa

wdrozeniowa.

10. ZASADY HORYZONTALNE

10.1

1. Zgodnie z zapisami art. 9 Rozporzgdzenia ogolnego nalezy przestrzegac, na kazdym

z etapow wdrazania programoéw (1j. podczas przygotowywania, wdrazania, monitorowania,
sprawozdawczosci, ewaluaciji, promociji i kontroli), zasad horyzontalnych, w tym rownosci
szans kobiet i mezczyzn oraz réwnosci szans i niedyskryminacji. Wybrany projekt do
dofinansowania musi by¢ zgodny z wymogami Konwencji ONZ o Prawach Osob
Niepetnosprawnych (w szczegdlnosci art.19), w tym Komentarzami Ogolnymi 4 i 5 oraz
uwagami koncowymi dla Polski Komitetu ONZ ds. Praw Os6b Niepetnosprawnych, z
nalezytym poszanowaniem zasad rownosci, wolnosci wyboru, prawa do niezaleznego
zycia, dostepnosci i zakazu wszelkich form segregacji. Inwestycje muszg wykazacé
zgodnos¢ dziatan odnosnie przestrzegania zobowigzan w zakresie praw cztowieka, a
mianowicie Kartg Praw Podstawowych (KPP), Europejskim Filarem Praw Spotecznych,
Strategig na rzecz praw 0sob niepetnosprawnych 2021-2030.

. Ponadto cele Funduszy nalezy realizowac zgodnie z celem wspierania zrownowazonego

rozwoju i zasady ,nie czyn powaznych szkod”.

. W zwigzku z powyzszym, projekty realizowane w ramach FEL 2021-2027 muszg

przyczyniac sie do realizacji opisanych zasad horyzontalnych.

Zasada réwnosci kobiet i mezczyzn

Zasada rownosci kobiet i mezczyzn polega na zapewnieniu sytuacji, w ktorej kobietom i
mezczyznom przypisuje sie takg samg wartosc¢ spoteczng, rowne prawa i rowne obowigzki oraz
gdy majg oni rowny dostep do korzystania z zasobow (np. srodki finansowe, szanse rozwoju).
Zasada ta ma gwarantowa¢ mozliwos¢ wyboru drogi zyciowej bez ograniczeh wynikajacych ze
stereotypow pici. Jej realizacja polega rowniez na uwzglednieniu perspektywy ptci w gtdwnym
nurcie wszystkich procesow i dziatarn w ramach programow.

1.

Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia we wniosku sposobu realizacji zasady
réwnosci kobiet i mezczyzn w ramach projektu.

. Podczas analizy potrzeby realizacji projektu wnioskodawca powinien uwzglednic¢ sytuacje

kobiet i mezczyzn biorgc pod uwage, czy istniejg bariery réwnosciowe (systemowe
nierdwnosci i ograniczenia jednej z pfci, najczesciej kobiet, ktore sg powielane i utrwalane
spotecznie i kulturowo) w kontekscie obszaru realizacji projektu/tematyki projektu.

Whnioskodawca powinien wskazac, jakiego rodzaju dziatania zostang zrealizowane
w projekcie na rzecz niwelowania zdiagnozowanych barier rownosciowych.
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10.2

. W przypadku kiedy nie zdiagnozowano zadnych barier rownosciowych, nalezy we wniosku

o dofinansowanie przewidzie¢ dziatania, zmierzajgce do przestrzegania zasady rownosci
kobiet i mezczyzn i wnioskodawca powinien zadeklarowaé, ze bedzie przestrzegat zasady
réwnosci kobiet i mezczyzn, tak, aby na Zzadnym etapie realizacji projektu ww. bariery sie
nie pojawity.

. Dziataniem wspierajgcym rownosc¢ kobiet i mezczyzn jest budowanie przekazu

informacyjnego i promocyjnego w oparciu o przekazy wolne od stereotypow (jezyk,
grafika, obrazy). We wniosku o dofinansowanie powinna sie znalez¢ informacja o tym, w
jaki sposdéb ten niestereotypowy przekaz bedzie realizowany.

Whnioskodawca powinien rowniez wskazac, w jaki sposob planuje zapewni¢ realizacje
zasady réwnosci kobiet i mezczyzn w ramach procesu zarzgdzania projektem. Informacja
ta powinna zawiera¢ propozycje konkretnych dziatan, jakie zostang podjete w projekcie

w ramach zarzgdzania. Rownosciowe zarzgdzanie projektem polega przede wszystkim na
zapewnieniu, ze osoby zaangazowane w realizacje projektu (na przyktad personel
odpowiedzialny za zarzgdzanie, personel merytoryczny, personel wykonawcy) posiadajg
odpowiednig wiedze w zakresie obowigzku przestrzegania zasady réwnosci kobiet

i mezczyzn i potrafig stosowac te zasade w codziennej pracy przy projekcie.

. Dopuszczalne jest takze uznanie neutralnosci projektu w stosunku do zasady rownosci

kobiet i mezczyzn. O neutralno$ci mozna mowic jednak tylko wtedy, kiedy we wniosku

o dofinansowanie wnioskodawca uzasadni, dlaczego dany projekt nie jest w stanie
zrealizowac jakichkolwiek dziatan w zakresie zgodnosci z ww. zasadg, a uzasadnienie to
zostanie uznane przez instytucje oceniajgca projekt za adekwatne i wystarczajgce.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb z

niepelnosprawnosciami.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji zaktada umozliwienie wszystkim osobom sprawiedliwe
i petne uczestnictwo we wszystkich dziedzinach zycia, bez wzgledu na ich pte¢, rase, kolor skory,
pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady
polityczne lub wszelkie inne poglady, przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej, majatek,
urodzenie, niepetnosprawnosc¢, wiek lub orientacje seksualna.

1.

Whioskodawcy zobowigzani sg do przedstawienia we wniosku sposobu realizacji zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji w ramach projektu.

2. Dbanie o rownos$¢ szans to przede wszystkim aktywne dziatanie i znajdowanie rozwigzan

przyczyniajgcych sie do zmniejszania barier, ktorych doswiadczajg rozne grupy spoteczne
w swobodnym dostepie do dobr, ustug, informacji, infrastruktury.

Whioskodawcy sg zobligowani do wpisania potrzeb osob z niepetnosprawnosciami w
logike projektu i uwzglednienia potrzeb tych osob na kazdym etapie realizacji projektu.
Niezbedna jest analiza potrzeb i barier os6b z niepetnosprawnosciami w obszarze
realizacji projektu i tematyki projektu, zaplanowanie dziatan dostepnych dla wszystkich
zainteresowanych (réwniez dziatan horyzontalnych jak np. promocja projektu, zarzgdzanie
projektem), zaprojektowanie produktéw zgodnych z zasadg uniwersalnego projektowania
wzgledem dostepnych dla oséb z niepetnosprawnosciami.

. Podczas analizy potrzeby realizacji projektu wnioskodawca powinien sprawdzi¢ sytuacje

0s0b z niepetnosprawnosciami w kontekscie obszaru realizacji projektu/tematyki projektu i
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zidentyfikowac ich potrzeby, ktére ze wzgledu na typ niepetnosprawnosci mogg by¢
bardzo zréznicowane.

5. Whnioskodawcy powinni zidentyfikowaé, czy i jesli tak to w jakim stopniu problem, ktory
bedzie ztagodzony czy rozwigzany dzieki realizacji projektu, dotyczy osob z
niepetnosprawnosciami i zaplanowac takie dziatania, ktore umozliwig dostep do projektu i
jego efektow wszystkim potencjalnym uczestnikom/uzytkownikom.

6. Kazdy projekt powinien by¢ realizowany z poszanowaniem praw okreslonych w Karcie
praw podstawowych UE:

a) poszanowanie godnosci osoby ludzkiej,
b
c
d

) wolnos¢,

) demokracja,
) réwnosc,

)

e) panstwo prawne,

f) poszanowanie praw cztowieka, w tym praw oséb nalezgcych do mniejszosci.

Z tych zasad wynika jednoczesnie bezposredni zakaz dyskryminaciji, tj. nieuprawnionego
wykluczania, roznicowania lub ograniczania w ramach podejmowanych dziatan
projektowych jakichkolwiek os6b ze wzgledu na takie przestanki jak pte¢, rasa,
pochodzenie etniczne, religia, sSwiatopoglad, niepetnosprawnos$¢, wiek, orientacja
seksualna.

7. Wnioskodawca musi zapewni¢ dostepnos¢ do oferowanego w projekcie wsparcia oraz
dostepnos¢ wszystkich produktéw projektu (ktére nie zostaty uznane za neutralne) dla
wszystkich ich uzytkownikéw. Wnioskodawca zobowigzany jest do zapewnienia
dostepnosci oferowanego wsparcia zgodnie ze standardami dostepnosci dla polityki
spojnosci 2021-2027, ktore stanowig zatgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. W przypadku
projektéw (w tym ich produktow) nieobjetych standardem dostepnosci beneficjent powinien
zapewnic realizacje zasady dostepnosci w ramach innych dziatan projektowych, np. na
poziomie zarzgdzania projektem lub dziatan informacyjno- promocyjnych (np. strona
projektu zgodna z WCAG 2.1 — w ttumaczeniu na jezyk polski: wytyczne dotyczace
utatwien w dostepie do tresci publikowanych w Internecie).

8. Zasada moze byc realizowana poprzez zastosowanie uniwersalnego projektowania oraz
mechanizmu racjonalnych usprawnien. Sg to narzedzia umozliwiajgce kompleksowe
podejscie do planowania i projektowania zaréwno produktéw jak i odpowiedniego
otoczenia, majgc na celu promowanie spoteczenstwa wigczajgcego wszystkich obywateli
oraz zapewniajgc im petng rownos¢ oraz mozliwos¢ uczestnictwa.

9. Koncepcja uniwersalnego projektowania jest realizowana przez zastosowanie co najmniej
standardéw dostepnosci, ktére stanowig zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczgcych
realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

10.W sytuacjach wyjgtkowych dopuszcza sie odstepstwa od ww. wymogu, pod warunkiem
rzeczowego uzasadnienia w tresci wniosku o dofinansowanie, dlaczego projekt nie bedzie
spetniat wymogu dostepnosci poprzez koncepcje uniwersalnego projektowania.
Zasadnosc¢ takiego wytgczenia kazdorazowo jest oceniona przez Instytucje Organizujgca
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11.

Nabdr podczas weryfikacji wnioskdw o dofinansowanie. W przypadku kazdej
nowotworzonej inwestycji konieczna jest zatem ocena zgodnosci danego produktu z
koncepcjg uniwersalnego projektowania a mechanizm racjonalnych usprawnien (zostat
ponizej opisany), powinien by¢ stosowany jedynie po wczesniejszym stwierdzeniu braku
mozliwosci zastosowania koncepcji uniwersalnego projektowania. Ewentualna neutralnosc
projektu w stosunku do zasady dostepnosci, powinna by¢ rozumiana w kategoriach
wyjatku od reguty. W tych wyjatkowych przypadkach, gdy produkty projektu wprost nie
realizujg zasady dostepnosci dopuszczalne jest wykazanie neutralnosci produktow
projektu. Nalezy jednoczesnie podkresli¢, iz przyjecie do realizacji projektéw, w przypadku
ktérych aspekt zapewnienia dostepnos$ci zostat w nieuzasadniony sposéb pominiety,
stanowi naruszenie przepisow Rozporzgdzenia ogolnego. Nalezy réwniez zauwazyc, iz
jesli przynajmniej jeden z elementow projektu realizuje zasade dostepnosci, nie jest to
projekt neutralny. W przypadku gdy produkty (ustugi) projektu nie majg swoich
bezposrednich uzytkownikow/uzytkowniczek dopuszczalne jest uznanie, ze majg one
charakter neutralny wobec zasady rownosci szans i niedyskryminacji. Wnioskodawca musi
wykazac we wniosku o dofinansowanie projektu, ze dostepnosé nie dotyczy danego
produktu (lub ustugi). Ostateczna decyzja o uznaniu danego produktu (lub ustugi) za
neutralny nalezy do oceny wniosku o dofinansowanie projektu. W przypadku uznania, ze
dany produkt (lub ustuga) jest neutralny, projekt zawierajgcy ten produkt (lub ustuge) moze
by¢ uznany za zgodny z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji. Uznanie neutralnosci
okreslonych produktow (ustug) projektu nie zwalnia jednak beneficjenta ze stosowania
standarddéw dostepnosci dla realizacji pozostatej czesci projektu, dla ktérej standardy
dostepnosci majg zastosowanie.

Produkty projektéw muszg by¢ dostepne, czyli zgodne z koncepcjg uniwersalnego
projektowania. Projektowanie produktow, Srodowiska pracy, programow i ustug powinno
nastepowac w taki sposob, by byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym
stopniu, bez potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania. Jednym z
najwazniejszych celéw uniwersalnego projektowania jest promowanie roOwnosci i
zapewnienie osobom z niepetnosprawnosciami petnego uczestnictwa w zyciu spotecznym
poprzez usuwanie istniejgcych barier i zapobieganie powstawaniu nowych.

12.Przykfady dostepnych produktéw projektu zgodnych z koncepcjg uniwersalnego

projektowania:

a) zasoby cyfrowe — strony internetowe, publikacje w wersji elektronicznej, szkolenia e-
learningowe itp.: stosowanie wytycznych WCAG 2.1 oraz jezyka fatwego do czytania
i zrozumienia,

b) multimedia — filmy, nagrania dzwiekowe, animacje, infografiki itp. — stosowanie
transkrypcji tekstowej, audiodeskrypcji, jezyka tatwego do czytania i zrozumienia,
ttumaczenia na jezyk migowy,

c) materiaty drukowane — publikacje, artykuty, plakaty, ulotki, dokumenty rekrutacyjne
itp.: stosowanie jezyka tatwego do czytania i zrozumienia, uzywanie czytelnych,
bezszeryfowych czcionek, stosowanie wigkszej czcionki etc.,

d) remont budynku — zastosowanie automatycznie otwieranych drzwi wejsciowych,
zamontowanie podjazdu dla wézkoéw, oznakowanie obiektu tablicami z trescig
w alfabecie Braille’a.
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13.Wnioskodawca w celu zapewnienia dostepnosci projektu dla osob z
niepetnosprawnosciami, ma mozliwos¢ zastosowania w projekcie kosztow zwigzanych
z mechanizmem racjonalnych usprawnien wtedy, gdy nie przewidziat uczestnictwa
w projekcie 0séb ze szczegdlnym rodzajem niepetnosprawnosci. Trzeba jednak pamietac,
ze racjonalne usprawnienia powinny by¢ mechanizmem wtérnym w zakresie zapewnienia
dostepnosci, gdyz z zasady kazde wsparcie, zarowno w projektach dedykowanych
osobom z niepetnosprawnos$ciami, jak i ogélnodostepnych, powinno by¢ dostepne.

14.Mechanizm racjonalnych usprawnien, ktdry oznacza mozliwosc¢ sfinansowania
specyficznych dziatah dostosowawczych, uruchamianych wraz z pojawieniem sie
w projekcie osoby z niepetnosprawnoscig (w charakterze uczestnika/uczestniczki lub
cztonkini/cztonkowi personelu projektu). Mechanizm ten jest definiowany, jako konieczne
i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nienaktadajgce nieproporcjonalnego lub
nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego przypadku, w
celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich
praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na zasadzie rownosci z
innymi osobami. Zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, w projektach, w ktorych
pojawity sie nieprzewidziane na etapie planowania wydatki zwigzane z zapewnieniem
dostepnosci uczestnikowi/uczestniczce (lub cztonkowi/cztonkini personelu) projektu, jest
mozliwe zastosowanie MRU. Co do zasady, srodki na finansowanie MRU nie sg
planowane w budzecie projektu na etapie wnioskowania o jego dofinansowanie.
Mechanizm racjonalnych usprawnien znajduje wiec zastosowanie w przypadku, gdy nie
ma mozliwosci realizacji wsparcia w srodowisku wprost dostepnym lub gdy koszt
uzyskania dostepnosci bytby wysoki. Mechanizm racjonalnych usprawnien jak
wspomniano powyzej to mechanizm uruchamiany dopiero w trakcie realizacji projektu, gdy
do udziatu w projekcie zgtoszg sie osoby z niepetnosprawnoscia, ktérych udziatu nie
przewidziano na etapie przygotowania projektu. Pozwala on na elastyczne reagowanie na
potrzeby uczestnikéw i zapewnia im optymalne (szyte na miare) usprawnienia. Co do
zasady, $rodki na finansowanie MRU nie sg planowane w budzecie projektu na etapie
whnioskowania o jego dofinansowanie.

15.W przypadku wystgpienia w projekcie potrzeby sfinansowania kosztéw zwigzanych z
zapewnieniem dostepnosci, beneficjent ma mozliwos¢ skorzystania z przesuniecia
Srodkdéw w budzecie projektu lub wykorzystania powstatych oszczednosci. W przypadku
braku mozliwosci pokrycia wydatkéw zwigzanych z MRU z biezgcego budzetu projektu,
LAWP umozliwia zwiekszenie wartosci projektu o niezbedne koszty MRU — pod
warunkiem dostepnosci srodkow.

16.Decyzje w sprawie sfinansowania MRU podejmuje LAWP, biorgc pod uwage miedzy
innymi zasadnos¢ i racjonalnos¢ poniesienia dodatkowych kosztéw w projekcie.

17.Sredni koszt MRU na 1 osobe w projekcie nie moze przekroczyé 15 tysiecy PLN brutto.
10.3 Zasada zrbwnowazonego rozwoju

Realizacja zasady zrobwnowazonego rozwoju oznacza zaspokajanie potrzeb wspétczesnosci w
taki sposéb, aby nie ogranicza¢ mozliwosci przysztych pokolen. Zrownowazony rozwdéj obejmuje
aspekty gospodarcze, spoteczne i Srodowiskowe. Kazdy projekt, stosownie do swojego
charakteru, powinien stuzy¢ zachowaniu, ochronie i poprawie jakosci sSrodowiska, ochronie
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zdrowia ludzkiego, ostroznemu i racjonalnemu wykorzystaniu zasobdw naturalnych, zwalczania
negatywnych skutkow zmian klimatu.

1.

Wsparcie moze byc¢ udzielone jedynie takim projektom, ktére sg zgodne z zasadg
zréwnowazonego rozwoju.

2. Przyktadowe dziatania swiadczgce o uwzglednieniu w planowanym przedsiewzieciu

10.4

zasady zrownowazonego rozwoju:

a) oszczedne gospodarowanie zasobami (np. energia, wodg itd.),

b) uzywanie materiatdbw nadajgcych sie w petni do recyklingu i technologii przyjaznych

Srodowisku,
c) minimalizowanie ilosci odpadow,

d) uwzglednianie kwestii Srodowiskowych w opracowaniu i zakupie technologii,

e) wybieranie takich miejsc spotkan, do ktérych mozna dotrze¢ srodkami komunikacji

zbiorowej oraz informowanie o takiej mozliwosci dojazdu w zaproszeniu, przy
organizacji wydarzen wybieranie obiektow dbajgcych o ochrone srodowiska,
realizujgcych strategie spotecznej odpowiedzialnosci biznesu i zrownowazonego
rozwoju (posiadajgce stosowne certyfikaty), w tym obiekty:

zapewniajgce dostepnosc¢ dla osob z niepetnosprawnosciami,

w ktorych prowadzona jest segregacja smieci,
e energooszczedne,
e Zzapewniajgce wyposazenie i sprzet energooszczedny,

f) minimalizowanie ilosci drukowanych materiatow (druk dwustronny, oszczednosci
tonera, wykorzystanie papieru z odzysku), preferowanie materiatow w formie
elektronicznej,

g) preferowanie cateringu z wykorzystaniem produktéw lokalnych, sezonowych,
ekologicznych, fair trade (sprawiedliwy handel), przygotowanego przez podmioty
ekonomii spotecznej (np. spotdzielnie spoteczne, zaktady pracy chronionej itp.),

h) podnoszenie poziomu $wiadomosci ekologicznej,

i) wykorzystywanie, w miare mozliwosci, zrownowazonych srodkéw transportu (np.

pocigg zamiast samolotu), zwiekszone wykorzystania takich sposobow interakciji, ktére

nie wymagajg podrézowania.

Zasada ,,nie czyn powaznych szko6d”

Zasada ,nie czyn powaznych szkéd” (ang. Do not significant harm - DNSH) stanowi element
zasady horyzontalnej zrownowazonego rozwoju.

1.

2.

Zasada ,nie czyn powaznych szkdd” dotyczy wszystkich projektow. Projekty, ktore nie
bedg zgodne z tg zasada, nie mogg otrzymac dofinansowania. Zwtaszcza projekty
obejmujgce inwestycje infrastrukturalne bedg szczegdtowo weryfikowane w zakresie
przestrzegania tej zasady.

Zasade ,nie czyn powaznych szkéd” zdefiniowano dla szesciu celéw srodowiskowych.

,Czynienie powaznej szkody” wystepuje, gdy projekt:
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a) prowadzi do znaczgcych emisji gazéw cieplarnianych,

b) prowadzi do nasilenia niekorzystnych skutkdw obecnych i oczekiwanych, przysztych
warunkéw klimatycznych,

c) szkodzi:

— dobremu stanowi lub dobremu potencjatowi ekologicznemu woéd powierzchniowych
(np. rzeki, jeziora, sztucznego zbiornika wodnego) i wod podziemnych; lub

— dobremu stanowi srodowiska wod morskich,

d) prowadzi do znaczgcego braku efektywnosci w wykorzystywaniu materiatéw lub
zasobow naturalnych, takich jak nieodnawialne Zrodta energii, surowce, woda i grunty,
na co najmniej jednym z etapdw cyklu zycia produktéw, w tym pod wzgledem trwatosci
produktow, a takze mozliwosci ich naprawy, ulepszenia, ponownego uzycia lub
recyklingu;

— prowadzi do znacznego zwigkszenia wytwarzania, spalania lub unieszkodliwiania
odpaddw, z wyjatkiem spalania odpadéw niebezpiecznych nienadajgcych sie do
recyklingu; lub

— dlugotrwate sktadowanie odpadow moze wyrzgdza¢ powazne i dtugoterminowe
szkody dla srodowiska;

— prowadzi do znaczgcego wzrostu emisji zanieczyszczenh do powietrza, wody lub
ziemi w poréwnaniu z sytuacjg sprzed rozpoczecia tej dziatalnosci, w znacznym
stopniu szkodzi dobremu stanowi i odpornosci ekosysteméw lub jest szkodliwa dla
stanu zachowania siedlisk i gatunkéw, w tym siedlisk i gatunkéw objetych zakresem
zainteresowania Unii.

Ocene przeprowadzono dla wszystkich typow dziatan mozliwych do wsparcia w ramach celéw
szczegotowych ujetych w Priorytetach FEL 2021-2027. Celem analizy jest ocena tego czy
realizacja ujetych w projekcie typdw dziatan nie wyrzadzi powaznych szkod dla celow
Srodowiskowych, okreslonych w ww. Rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2020/852 z dnia 18 czerwca 2020 r.

11. INFORMACJA | PROMOCJA W PROJEKCIE

Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych, w tym
informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu przez Unie Europejskg, zgodnie z
Rozporzgdzeniem ogdlnym (w szczegoélnosci z zatgcznikiem IX - Komunikacja i Widocznosg),
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w
zakresie informacji i promociji oraz zgodnie z umowg o dofinansowanie i zatgcznikiem do ww.
umowy (wycigg z zapisow podrecznika dla beneficjenta).

12. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. LAWP uniewaznia postepowanie, w przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 58 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, tj.:

a) w terminie naboru nie ztozono zadnego wniosku lub

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze wybor projektow do
dofinansowania nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢ lub
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c) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg prawnag.

. Uniewaznienie postepowania moze nastgpi¢ w jego trakcie, gdy zaistnieje co najmniej

jedna z trzech przestanek z pkt 1.

. Uniewaznienie postepowania moze nastgpi¢ po jego zakonczeniu w wyniku zaistnienia

przestanek z pkt 1 lit. b lub c.

. Ponadto postepowanie moze zosta¢ anulowane po zakonczeniu naboru, gdy wszystkie

whnioski ztozone w ramach naboru zostang wycofane przez wnioskodawcow, zgodnie
z procedurg okreslong w Rozdziale 3.6 Regulaminu.

. Postepowanie nie moze zosta¢ uniewaznione, jezeli zostata zawarta co najmniej jedna

umowa o dofinansowanie w ramach postepowania.

. W przypadku uniewaznienia postepowania, o ktérym mowa w niniejszym Rozdziale,

zastosowanie majg zapisy Rozdziatu 10 Wytycznych dotyczgcych wyboru projektdw na
lata 2021-2027.

. W przypadku uniewaznienia postepowania nie ma zastosowania procedura odwotawcza,

o ktérej mowa w Rozdziale 9 Regulaminu.

. Informacja o uniewaznieniu/anulowaniu postepowania, wraz z podaniem przyczyn

zamieszczana jest w terminie 7 dni od daty uniewaznienia na stronie internetowe;j
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 oraz na portalu.

13. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA WNIOSKODAWCOW ORAZ BENEFICJENTOW

Whioskodawca jest zobligowany do potwierdzenia w zatgczniku do wniosku - Biznes Planie
(czesc¢ opisowa) — zaktadka ,Oswiadczenia”, ze zapoznat sie z ponizszg klauzulg informacyjng
dotyczgcg przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 i 14 RODO informuje, ze:

1.

Administratorem danych, ktéry odpowiada za przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych,
jest Dyrektor Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsiebiorczo$ci w Lublinie z siedzibg przy ul.
Wojciechowskiej 9A, 20-704 Lublin, nr telefonu +48 81 46 23 800, adres e-mail:
lawp@lubelskie.pl.

Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna
skontaktowac sie drogg elektroniczng pod adresem e-mail: iod.lawp@lawp.lubelskie.pl.

. Podstawami prawnymi przetwarzania Pani/Pana danych osobowych sa:

e art. 6 ust. 1lit. c) RODO w zw. z art. 8 ust. 2 i art. 87 ustawy wdrozeniowej oraz w zw.
z art. 4 rozporzadzenia 2021/1060,

e art. 6 ust. 1lit. €) RODO w zw. z art. 5 ust. 1 pkt 10 ustawy wdrozeniowej (Wytyczne
dotyczgce informaciji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027),

e art. 6 ust. 1lit. b) RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,
ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zgdanie
osoby, ktérej dane dotyczg przed zawarciem umowy - w razie wyboru Pana/Pani
projektu do dofinansowania skutkujgcego podjeciem dziatan zmierzajgcych do
zawarcia umowy oraz jej zawarcia,
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e art. 10 RODO w przypadku przetwarzania danych osobowych dot. wyrokéw
skazujgcych i czynéw zabronionych w zw. z art. 12 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

4. Pani/Pana dane bedg przetwarzane w nastepujgcych celach:

e naboru, oceny i wyboru projektéw do dofinansowania, w tym przeprowadzenia
procedury odwotawczej w przypadku wniesienia protestu,

e zawierania umow o dofinansowanie projektu lub podejmowania decyz;ji
o dofinansowaniu projektu,

e Zzlecania ptatnosci, wyptat oraz dokonywania ptatnosci,

e monitorowania postepow realizacji programu,

¢ nakfadania korekt finansowych,

e prowadzenie kontroli realizacji projektow,

e odzyskiwania kwot podlegajgcych zwrotowi,

e ewaluacji programu,

e prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych, w tym edukacyjnych,

e archiwizacji.

5. Dane:

e 0s0b do kontaktu w postaci: imienia i nazwiska, adresu e-mail, numeru telefonu,

e realizatora/partnera w postaci: nazwy, adresu prowadzenia dziatalnosci/adresu do
korespondenciji, adresu e-mail, strony www, nr telefonu, danych identyfikacyjnych
(NIP, PESEL, nr zagraniczny),

Administrator pozyskat od Wnioskodawcy.

6. Dane mogg by¢ udostepnione podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa w

tym Instytucji Koordynujgcej UP (minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego), ministrowi
wiasciwemu ds. finansoéw publicznych, instytucji audytowej, a takze podmiotom, ktérym
wymienione podmioty powierzyly realizacje zadan na podstawie odrebnej umowy,

w zakresie niezbednym do realizacji ich zadan wynikajgcych z przepisow ustawy
wdrozeniowej oraz podmiotom swiadczgcym ustugi na rzecz Administratora: operatorom
pocztowym i kurierom, dostawcom systemow informatycznych i ustug (np. ustugi wykonania
badania ewaluacyjnego na zlecenie Instytucji Zarzgdzajgcej; ustugi eksperckie w zakresie
oceny projektow) oraz Lubelskiemu Centrum Innowacji i Technologii z zastrzezeniem
zapewnienia odpowiedniej ochrony danych osobowych.

. Dane beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania oraz
przez okres archiwalny wynoszgcy zgodnie z wymaganiami prawnymi* 10 lat, a nastepnie

4 Zostaty one okreslone w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w

sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.
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10.

11.

12.

dokumentacja zostanie poddana procedurze brakowania (niszczenia). Okres
przechowywania moze zostac¢ wydtuzony przez Archiwum Panstwowe.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych, gdy podstawg ich przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. €) RODO.

Ma Pani/Pan prawo zgda¢ dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania oraz
ograniczenia ich przetwarzania.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.

Podanie danych osobowych, wskazanych w art. 87 ustawy wdrozeniowej, wymienionych we
whniosku o dofinansowanie, wnioskach o ptatnosc, innych formularzach uzupetnianych w
CST2021 oraz protescie jest wymogiem ustawowym a ich niepodanie skutkuje brakiem
mozliwosci ztozenia danego wniosku lub realizacji czynnosci, do ktorej sg one wymagane
lub pozostawieniem protestu bez rozpatrzenia. W przypadku zawierania umowy

o dofinansowanie projektu podanie danych osobowych jest warunkiem jej zawarcia, a ich
niepodanie skutkuje brakiem mozliwosci jej zawarcia.

Whnioskodawca/beneficjent na podstawie art. 87 ust. 1 w zw. z art. 88 ustawy
wdrozeniowej jest odrebnym administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO,

w zwigzku z czym spoczywaja na nim wszystkie obowigzki wynikajace ze wskazanego
aktu prawnego oraz innych przepiséw dotyczacych przetwarzania danych
osobowych, w tym wypetnianie obowigzku informacyjnego.

14. ZALACZNIKI

1
2
3.
4
5

. Instrukcja dotyczaca przygotowania i ztozenia wniosku w WOD2021

. Instrukcja uzytkownika Aplikacji WOD2021 Whnioski o dofinansowanie - Czes¢ ogolna
Instrukcja uzytkownika Aplikacji WOD2021 Whnioski o dofinansowanie - Wnioskodawca
. Instrukcja uzytkownika aplikacji SL2021 Projekty

. Instrukcja wypetniania zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie

I.1 Wzér Biznes Planu (czes¢ opisowa)

[.2 Wzér Biznes Planu (czes¢ finansowa)

[.3 Wz6r oswiadczenia o braku zeznania podatkowego

I.4 Wz6r oswiadczenia o braku obowigzku sporzgdzania sprawozdan

1.5 Wz6r oswiadczenia o statusie przedsiebiorstwa wnioskodawcy

1.6 Wzér oswiadczenia osoby upowaznionej do zarzgdzania projektem w CST2021
[.7 Wzér pisma przewodniego

[I.1 Wzér upowaznienia do reprezentowania wnioskodawcy

IV.1 Wz6r oswiadczenia o niekaralnoSci

V.2 Wzér promesy kredytowej

IV.3 Wz6r oswiadczenia o umowie

V.4 Wzdér upowaznienia dotyczgcego tajemnicy bankowe;j
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V.1 Wzér weksla in blanco
V.2 Wzér deklaracji wystawcy weksla (osoby fizyczne)
V.3 Wzér deklaracji wystawcy weksla (osoby prawne)

6. Wzdér umowy o dofinansowanie wraz z zatgcznikami:

— Wyciag z zapiséw Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich
na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji

— Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkéw
komunikacyjnych beneficjentéw FE

7. Opis wskaznikow

8. Kryteria wyboru projektow.
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