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Zatacznik nr 6 do Regulaminu wyboru projektow

@ [ ] [ ]
B e n Efl CJ e n C I e ! Umowa o dofinansowanie Projektu w ramach

Dziatania 2.5 Ustugi dla MSP (typ projektu 1),

Za p OZ n aJ S I e Z Priorytetu Il: Transformacja gospodarcza i cyfrowa regionu,

Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

U m OWQ O LMOWEINT s s mmmmamamennis s

o dofinansowanie Projektu: ....... (Tytut projektu) w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
d f' - ' Lubelskiego 2021-2027, wspoffinansowanego ze srodkow europejskich, zawarta w Lublinie w
O I n a n Sowa n Ie . o o1 (1 SN r. pomiedzy:

1. Wojewodztwem Lubelskim (Lubelskg Agencjg Wspierania Przedsiebiorczosci

w Lublinie z siedzibg ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin - dziatajgcg na podstawie
Porozumienia w sprawie powierzenia zadan zwigzanych z realizacjg programu Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, zawartego w dniu 9 marca 2023 r. miedzy Zarzagdem
Wojewoddztwa Lubelskiego a Lubelskg Agencjg Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie),
reprezentowanym przez Dyrektora Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsiebiorczosci w
Lublinie [oznaczenie osoby] dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez
Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego uchwatg nr ... Zarzadu Wojewodztwa Lubelskiego z dnia

w sprawie zatrudnienia ... na stanowisku Dyrektora Lubelskiej Agencji Wspierania
Przedsiebiorczosci w Lublinie oraz uchwatg nr ... Zarzadu Wojewodztwa Lubelskiego z dnia

w sprawie udzielenia ...— Dyrektorowi Lubelskiej Agencji Wspierania
Przedsiebiorczosci w Lublinie petnomocnictwa do podejmowania czynnosci zwigzanych z
wdrazaniem Priorytetow |, Il, lll, IV w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Lubelskiego 2021-2027,

zwanym dalej "Instytucjg Posredniczacg”



Jak sprawnie obstugiwac
Projekt w aplikacji SL2021 ?

SL2021 - Link do pobrania Instrukcji

Uzytkownika Zewnetrznego (Beneficjenta)



https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/poznaj-systemy-informatyczne/
https://funduszeue.lubelskie.pl/poradniki/fundusze-europejskie-dla-lubelskiego-2021-2027/poznaj-systemy-informatyczne/

Harmonogram ptatnosci

» Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie w terminie 7 dni od daty podpisania Umowy,
Beneficjent przedstawia za pomocg CST2021 harmonogram ptatnosci, obejmujgcy w
szczegolnosci informacje o przewidywanych ramach czasowych przedktadania kolejnych
whnioskow o ptatnosc.

» Celem Harmonogramu jest dostarczenie informacji o przewidywanych ramach czasowych
przedktadania przez Beneficjentéw kolejnych wnioskow o ptatnos¢, danych na temat wydatkow
(ogdtem i kwalifikowalnych), jakie beneficjenci planujg wykaza¢ we wnioskach o ptatnosc

sktadanych do LAWP, a takze o wnioskowanych kwotach dofinansowania (w formie zaliczki oraz

refundacji).



Whiosek o ptatnosc¢

v Pierwszy wniosek o ptatnosc Beneficjent sktada w terminie nie dtuzszym niz dwa/trzy
miesigce od daty rozpoczecia realizacji Projektu wskazanej w & 3 ust. 1 lit. a) Umowy.
Kolejne wnioski o ptatnos¢ Beneficjent sktada co dwa/trzy miesigce, liczgc od daty ztozenia
poprzedniego wniosku o ptatnos¢, nie pdzniej niz w terminie 10 dni od uptywu

dwu/trzymiesiecznego okresu.
v Rodzaje wnioskow o ptatnosc:
« sprawozdawczy
» zaliczkowy

» sprawozdawczo-rozliczeniowy



Podstawowe dokumenty wymagane przy rozliczeniu
wydatkow cz. 1

Wzory dokumentédw wymaganych na etapie realizacji projektu zamieszczone sg na stronie internetowe;

programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego pod ogtoszeniem naboru.

»dokumenty przedstawiajgce przebieg procedury wyboru najkorzystniejszych ofert (zapytanie ofertowe,
otrzymane oferty wraz z zatgcznikami, protokot z postepowania o udzielenie zamodwienia sporzgdzony na
obowigzujgcym wzorze), w przypadku, gdy procedura wyboru wykonawcy zamowienia byta przedmiotem
kontroli przez Instytucje PoSredniczgcg, nalezy przedtozyc wytgcznie protokdt z postepowania o udzielenie

zamowienia (dotyczy zamowien, ktorych wartosc przekracza kwoty 80.000 zt netto);

»umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajgce specyfikacje bedgce podstawg wystawienia kazdej z
faktur lub innych dowoddw ksiegowych - jezeli nazwa towaru lub ustugi na dowodzie ksiegowym odnosi sie
do umow zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie wydatkdéw

kwalifikowalnych (nie dotyczy zamdwien ponizej 80.000 zt netto) oraz aneksy jezeli zostaty zawarte;
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http://funduszeue.lubelskie.pl/

Podstawowe dokumenty wymagane przy rozliczeniu
wydatkow cz. 2

»protokoty odbioru dokumentujgce wykonanie dostaw i ustug (m.in. protokét odbioru czeSciowego,
koncowego, dziennik budowy). Do kazdego wniosku o ptatnosc rozliczajgcego wydatki Beneficjent
zobowigzany jest ztozy¢ kosztorysy ofertowe na wykonywane roboty budowlane od wykonawcéw, ktorych
oferty zostaty uznane za najkorzystniejsze. Zatgczniki wymagane sg obligatoryjnie w przypadku projektow

infrastrukturalnych;
»oSwiadczenie Beneficjenta dotyczgce przeliczenia walut obcych (dotyczy ptatnosci w walucie obcej);

»ttumaczenia z jezyka obcego na jezyk polski dokumentdéw zwigzanych z realizacjg projektu (wymagane co

do zasady ttumaczenie dokumentow przez ttumacza przysiegtego);

»umowy najmu, dzierzawy, inne o podobnym charakterze w przypadku naktadow poniesionych na

ulepszenia w obcych Srodkach trwatych;



Podstawowe dokumenty wymagane przy rozliczeniu
wydatkow cz. 3

»umowy o prace osbéb zatrudnionych przez Beneficjenta w ramach Projektu wraz z oSwiadczeniem
dotyczgcym rozliczenia kosztow personelu, zakresem obowigzkéw, oddelegowaniem oraz kartami

czasu pracy (dotyczy niepetnego wymiaru czasu pracy).

Beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie po zaangazowaniu personelu projektu wprowadzi¢ dane do
CST2021 nastepujgce dane:

« dane personelu projektu, m. in. imie, nazwisko, nr PESEL,

« dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach projektu: forma zaangazowania w

projekcie, okres zaangazowania;



Podstawowe dokumenty wymagane przy rozliczeniu
wydatkow cz. 4

»umowy cywilno-prawne zawarte z osobami zatrudnionymi przez Beneficjenta w ramach Projektu, wraz
zakresem obowigzkow, oSwiadczeniami dotyczgcymi tgcznego zaangazowania zawodowego danej osoby
w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy UE oraz dziatan finansowanych z innych
zrodet, w tym Srodkow witasnych Beneficjenta i innych podmiotéw (niezaleznie od formy zaangazowania)

| kartami czasu pracy wypetnionymi na obowigzujgcym wzorze;

»deklaracje ZUS i US wraz z dokumentami potwierdzajgcymi zaptate naleznosci publicznoprawnych,

zwigzanych z zawartymi umowami o prace i/lub umowami cywilnoprawnymi;
»noty ksiegowe wraz dokumentami potwierdzajgcymi ilos¢ godzin poswieconych na realizacje Projektu
wraz z rozliczeniem kosztow pracy wtascicieli, wspolnikow spotki cywilnej bgdz spotki jawnej, osobiscie

zaangazowanych w prowadzenie badan przemystowych lub eksperymentalnych prac rozwojowych;



Podstawowe dokumenty wymagane przy rozliczeniu
wydatkow cz. 5

»umowy najmu powierzchni wystawienniczej i/lub stoiska wystawienniczego;

»faktury i inne dowody ksiegowe opisane zgodnie ze wzorem, potwierdzajgce poniesione koszty wraz z

dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie zapftaty;

»wWyciggi z rachunku bankowego do obstugi zaliczki, za okres, ktorego dotyczy wniosek o ptatnosc -

dotyczy rozliczenia zaliczki;
»umowy leasingu wraz z harmonogramem sptat;

»dokumenty potwierdzajgce faktyczne koszty amortyzacji budynkdéw wykorzystywanych do realizacji

Projektu;



Podstawowe dokumenty wymagane przy rozliczeniu
wydatkow cz. 6

»raporty o przebiegu badan przemystowych i eksperymentalnych prac rozwojowych;
»dokumenty wymagane w przypadku nabycia nieruchomosci (komponent wdrozeniowy):
« akt notarialny zawierajgcy szczegotowy opis przedmiotu zakupu i jego wartosci,

« operat szacunkowy potwierdzajgcy rynkowg wartosc przedmiotowej nieruchomosci na dzienh zakupu,

sporzgdzony przez uprawnionego rzeczoznawce,
« oSwiadczenie podmiotu zbywajgcego, ze nieruchomos¢ nie byta wspoétfinansowana ze srodkdéw unijnych,

« pisemne oSwiadczenie Beneficjenta, iz nieruchomosc¢ zostata nabyta na warunkach rynkowych od oséb

trzecich, niepowigzanych z Beneficjentem;



Podstawowe dokumenty wymagane przy rozliczeniu
wydatkow cz. 7

»dokumenty potwierdzajgce faktyczne koszty amortyzacji aparatury naukowo-badawczej wykorzystywane;
do realizacji Projektu, odpowiadajgce okresowi trwania komponentu B+R, obliczone na podstawie
powszechnie przyjetych zasad rachunkowosci oraz dokumenty potwierdzajgce faktyczne wykorzystanie
aparatury, np. karta czasu pracy albo oswiadczenie potwierdzajgce wykorzystanie aparatury naukowo-
badawczej jedynie na potrzeby Projektu;

»dokumentacja zdjeciowa potwierdzajgca udziat w targach/wystawach miedzynarodowych/misjach
gospodarczych;

»raport z przebiegu misji gospodarczej;

»potwierdzenie umieszczenia krétkiego opisu projektu na stronie internetowej (jesli posiada strone) oraz
na stronie medidéw spotecznosciowych (zgodnie z wymaganiami wskazanymi w Umowie o

dofinansowanie);



Podstawowe dokumenty wymagane przy rozliczeniu
wydatkow cz. 8

» dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustug zwigzanych z organizacjg spotkan w ramach

procesu sieciowania prowadzonego przez Beneficjenta (dotyczy Dziatania 1.6);

» dokumenty potwierdzajgce organizacje szkoler dla MSP z wojewddztwa lubelskiego

prowadzonych przez pracownikdéw lub kadre zarzgdzajgcg Beneficjenta (dotyczy Dziatania 1.6);

» sprawozdania/raporty/opisy podsumowujgce/koncowe lub inne réwnowazne dokumenty
podsumowujgce rezultaty/efekty przeprowadzonego doradztwa innowacyjnego (dotyczy
Dziatania 2.5);

» dokument potwierdzajgcy, iz podmiot Swiadczgcy ustugi doradcze posiada akredytacje
indywidualng Ministra Rozwoju i Technologii w funkcji doradztwo innowacyjne (dotyczy
Dziatania 2.5);



Podstawowe dokumenty wymagane przy rozliczeniu
wydatkow cz. 9

» Oswiadczenia Beneficjenta;

» inne dokumenty potwierdzajgce prawidtowgq realizacje projektu, np. bilety lotnicze, potwierdzenia
poniesionych optat, dokumenty potwierdzajgce podroz wtasnym Srodkiem transportu,
decyzje/pozwolenia niezbedne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zwigzane z realizowanym

projektem;

» dokumenty potwierdzajgce spetnienie deklaracji Beneficjenta, za ktére na etapie oceny trafnosci
merytorycznej Wniosek o dofinansowanie otrzymat punkty (dokumenty wymagane na etapie

realizacji projektu i/lub kontroli trwatosci Projektu);

» przypadku zwrotu przez Beneficjenta catosci otrzymanej zaliczki nalezy kazdorazowo
bezwzglednie przedktadac historie rachunku zaliczkowego za okres od dnia otrzymania zaliczki do

dnia jej zwrotu (w celu weryfikacji, czy srodki z zaliczki nie zostaty wykorzystane na inne cele).
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L
Zmiany w Umowie o dofinansowanie

> Beneficjent zgtasza propozycje zmian niezbednych dla zapewnienia prawidtowej realizacji
projektu, nie pozniej niz 30 dni przed planowanym terminem ztozenia wniosku o ptatnosc i nie

poOzniej niz przed rzeczowym zakonczeniem realizacji projektu.

> Beneficjent, wystepujgc o zmiane Umowy, sktada pismo dotyczgce zmian w projekcie w

aplikacji SL2021 wraz z uzasadnieniem.

» Po uzyskaniu zgody LAWP Beneficjent dokonuje aktualizacji danych w aplikacji SL2021 poprzez

ztozenie wniosku o zmiany oraz dotgcza skorygowany biznes plan.
» Zmiany w Umowie nie mogg prowadzi¢ do zwiekszenia dofinansowania.
> Beneficjent nie moze dokonywac przesunie¢ w budzecie projektu pomiedzy:

« wydatkami ponoszonymi w zwigzku z realizacjg badan przemystowych i eksperymentalnych

prac rozwojowych w ramach komponentu B+R,



Zmiany w Umowie o dofinansowanie cz. 1

* wydatkami ponoszonymi w zwigzku z realizacjg komponentu B+R i komponentu wdrozeniowego,

« wydatkami dla ktérych przewidziano we Wniosku o dofinansowanie rozny procentowy poziom
wsparcia,

» kategoriami wydatkow dotyczgcymi réznych przeznaczen pomocy publicznej, w sytuacji gdy spetnione
zostang przestanki okreslone w ust. 16 lit. ¢) i d), tj. skutkujgcej zwiekszeniem udzielonej pomocy

publicznej oraz zmiany skutkujgcej przekroczeniem dopuszczalnej kwoty pomocy de minimis,

« kategoriami kosztéw rozliczanymi za pomocg metod uproszczonych, a pozostatymi kategoriami

kosztéw w ramach Projektu.



Zmiany w Umowie o dofinansowanie cz. 2

* Instytucja PoSredniczgca nie wyrazi zgody na zmiany, ktore w zbyt duzym stopniu ingerujg
w projekt wytoniony do dofinansowania, w tym:
v'zwiekszeniem udzielonej kwoty pomocy publicznej,
v'’zmiany skutkujgcej przekroczeniem dopuszczalnej kwoty pomoce de minimis,
v'’zmiany skutkujgce nieosiggnieciem celow projektu,

v'’zmiany, ktore prowadzg do zmniejszenia zaktadanych wartosci wskaznikow, ktore bedg

miaty wptyw na nieosiggniecie celéw Projektu.



@@BY 2D

Fundusze Europejskie

Najczesciej popetniane btedy
podczas rozliczania projektow

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Btedy w formularzu wniosku o ptatnos¢

. Brak wypetnionych p6l dotyczgcych stanu realizacji projektu oraz problemow zwigzanych z realizacja.
. Brak oznaczenia odpowiedniego rodzaju wniosku o ptatnosc.

. Brak wszystkich dat zaptaty - nalezy wykaza¢ wszystkie daty zaptaty lub w przypadku kilku ptatnosci

wskazac przedziat dat w jakich dokonano ptatnosci.
. Btedna nazwa kosztu - nazwa winna by¢ zgodna z dokumentem ksiegowym.

. Kategoria kosztu wskazana w opisie drugiej strony dokumentu ksiegowego niezgodna z budzetem

projektu.
. Btedny numer ewidencyjny/ksiegowy (lub brak numeru na dokumencie ksiegowym).

. Btedne wskazanie kwoty podatku VAT w przypadku, gdy VAT nie jest kwalifikowalny.



L
Btedy w formularzu wniosku o ptatnos¢ cd.

Btedne wartosci wskaznikow (niezgodne z metodologig okreslong we wniosku lub umowie o

dofinansowanie).

Miejsce przechowywania dokumentacji wskazane w formularzu wniosku jest niezgodne z adresem w

umowie o dofinansowanie.
10.Nieprawidtowo wypetniona tabela Zrédta finansowania (w tym brak kwoty w wierszu ,W tym UE"),

Rozliczenie zaliczek (dla WNP rozliczajgcych zaliczke).
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1.

Btedy w dokumentacji dotagczonej do wniosku o ptatnosc

W przypadku, gdy postepowanie nie byto przedmiotem kontroli LAWP - brak kompletnej dokumentacji
niezbednej do zweryfikowania prawidtowosci wyboru wykonawcy, tj. protokotu z postepowania oraz
umowy z wykonawcg wraz z aneksami, o ile byty zawierane.

Brak kompletnej dokumentacji niezbednej do zweryfikowania kwalifikowalnosci poniesionego wydatku
(faktury proforma/zamowienia, na podstawie ktorych dokonano ptatnosci, protokotu odbioru).

Brak wymaganego opisu pierwszej i drugiej strony dokumentow ksiegowych zgodnie ze wzorem
dostepnym na stronie Wzory zatgcznikow (dot. wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych).
Dokumenty dot. wydatkdéw niekwalifikowalnych winny by¢ opisane na pierwszej stronie.

Brak dokumentu pn. OSwiadczenia Beneficjenta wypetnionego zgodnie ze wzorem dostepnym na stronie
Wzory zatgcznikéw . Nalezy pamietac, iz polityki horyzontalne opisane sg w Biznes Planie - czeS¢ opisowa
(zatgcznik do wniosku o dofinansowanie).
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https://funduszeue.lubelskie.pl/lawp/aktualnosci/lawp-wzory-zalacznikow-niezbednych-do-rozliczania-projektu/
https://funduszeue.lubelskie.pl/lawp/aktualnosci/lawp-wzory-zalacznikow-niezbednych-do-rozliczania-projektu/

Btedy w dokumentacji dotgczonej do wniosku o ptatnosc cd.

. Brak pism przewodnich zawierajgcych wyjasnienia - zarowno dla 1 wersji, jak i dla poprawek.

. W protokotach odbioru brak szczegotowych informacji pozwalajgcych na zidentyfikowanie srodkow

trwatych i przypisanie ich do konkretnego protokotu odbioru i faktury (wazne gdy na fakturze brak takich
danych).

. Brak ttumaczenia dokumentow wystawionych w jezyku obcym przez ttumacza przysiegtego (dot. m.in.
faktur wystawionych w jezyku obcym).

. Brak potwierdzen zaptaty za dokument ksiegowy (fakture/rachunek).

. Brak wyciggu z rachunku bankowego (dokument wymagany w ramach wniosku rozliczajgcego zaliczke).
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Fundusze Europejskie

Zamowienia udzielane w ramach
projektu

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Od czego zaczac ?

Udzielanie zamowien w ramach projektow

dokonywane jest w oparciu o:

» Zapisy Wniosku o dofinansowanie

» Umowe o dofinansowanie projektu

» Wytyczne - nalezy sprawdzic¢ aktualng wersje
przed ogtoszeniem postepowania

ofertowego.

MFiPR/2021-2027/9(3)

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej

Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027

Zatwierdzam
Katarzyna Petczyniska-Natecz

Minister Funduszy
i Polityki Regionalnej

\Warszawa, 19 maja 2026 .
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Zasady ponoszenia wydatkow

Zgodnie z podrozdziatem 2.2 pkt 1 lit. f Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata

2021-2027 wydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone w sposob:
> przejrzysty,
»racjonalny,

»efektywny,

z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow
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Zamowienia udzielane w ramach projektow

-

Zamowienia udzielane w ramach projektow.

Podrecznik beneficjenta i wnioskodawcy polityki
spojnosci 2021-2027



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/122927/zamowienia_udzielane_w_ramach_projektow.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/122927/zamowienia_udzielane_w_ramach_projektow.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/122927/zamowienia_udzielane_w_ramach_projektow.pdf

I
Szacowahie wartosci zamowienia

Celem szacowania wartosci zamowienia jest ustalenie wartosci zamdwienia w ramach projektu, ktore

umozliwia zastosowanie wtasciwej procedury uzaleznionej od wartosci zamdwienia.

Ustalajgc wartos¢ zamowienia, nalezy odniesc sie do catego projektu oraz wzig¢ pod uwage koniecznos¢

tacznego spetnienia nastepujgcych przestanek:
»tozsamosc¢ czasowa - realizacja zamowien w zblizonym czasie w znanej Ci perspektywie czasowe;

»tozsamos¢ przedmiotowa - ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub

funkcjonalnie

»tozsamosc¢ podmiotowa - rozumiana jako mozliwos¢ wykonania zamowienia przez jednego wykonawce,

dostaw, ustug lub robot budowlanych
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Szacowanie wartosci zamowienia cd.

»W przypadku udzielania zamdwienia w czesciach (z okreslonych wzgledow ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamdwienia ustala sie jako tgczng wartosc

poszczegdlnych jego czesd,

»nalezy dokonywac z nalezytg starannoscig - nie wolno dzieli¢ zamowienia lub tgczy¢ roznego rodzaju

zamowien w celu unikniecia procedur,
»wartos¢ szacunkowa zamaowienia jest wartoscig netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),

»szacujgc wartosci zamowienia nalezy przeliczy¢ wartos¢ w oparciu o przepisy wydane na podstawie
art. 35 ust. 3 Pzp (Obwieszczenie Prezesa Urzedu Zaméwien z dn. 03.12.2021 w sprawie aktualnych
progdéw unijnych, ich réwnowartosci w ztotych, rownowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro
oraz Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci

zamowien publicznych lub konkurséw) - obecny kurs wynosi 4,31 PLN),

»szacowanie dokumentowane jest w sposob zapewniajgcy wtasciwg Sciezke audytu (np. w

zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub w notatce z szacowania). 2



Analiza rynku/procedura przedsiebiorstwa
(dla wydatkow < 80 000,00 PLN)

> Beneficjent udziela je w oparciu o funkcjonujgcy w przedsiebiorstwie regulamin/procedure
dokonywania zakupow,

»>jezeli Beneficjent nie posiada takiego regulaminu/procedury dokonywania zakupéw/zaméwien
majgc na uwadze koniecznos¢ zachowania racjonalnosci, efektywnosci i przejrzystosci wydatku

oraz zachowania zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw powinien
dokonac analizy rynku,

»co do zasady LAWP nie wymaga okazania dokumentdéw potwierdzajgcych przeprowadzenie

analizy rynku (Beneficjent moze zosta¢ zobowigzany do udokumentowania sposobu jego

wyceny przedstawiajgc np. oferty otrzymane od potencjalnych wykonawcéw lub wydruki ze

stron internetowych/wiadomos¢ email z opisem przedmiotu zamdwienia i ceng),

»zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane.
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Udzielanie zamowien




Whpisz, czego szukasz

Na przyktad: roboty budowlane, dostawa komputerdw, szkolenie pracownikow.

Q, WYSZUKAJ OGLOSZENIE ZAPISZ SIE NA NEWSLETTER OGLOSZEN

DODAJ OGLOSZENIE

Wymaga logowania

Informacje o Bazie Konkurencyjnosci

To jest aktualna wersja Bazy Konkurencyjnosci. Mozna tu zatozy¢ konto, publikowac ogtoszenia i skfadac oferty.
Ogtoszenia ze starej wersji Bazy Konkurencyjnosci sg dostepne pod jej archiwalnym adresem.

Baza Konkurencyjnosci to internetowa baza ofert zawierajaca ogtoszenia beneficjentow. Wbudowana wyszukiwarka
ogtoszen pozwala w szybki i tatwy sposdb odnaleZé zapytania ofertowe zamieszczone przez beneficjentéw. Publikacja
ogtoszen beneficjentow jest warunkiem spetnienia tzw. zasady konkurencyjnosci. Zasada konkurencyjnoci odnosi sie do
beneficjentow korzystajacych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci i jest regulowana na poziomie wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow. Internetowa
baza ofert pozwala w jednym miejscu zgromadzi¢ zamowienia sktadane przez beneficjentow/wnioskodawcow.

W przypadku pytari lub watpliwosci, zachecamy do kontaktu ze wsparciem technicznym.
Ogtoszenia zamieszczane na poprzedniej wersji Bazy Konkurencyjnosci zachowujg waznos¢ i weiaz sg dostepne w
archiwalnej wersji Bazy Konkurencyjnosci, ktorej adres widnieje ponizej.

Archiwalna wersja Bazy Konkurencyjnosci jest dostepna pod adresem:
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Portal wspétfinansowany przez Unig Europejska ze Srodkéw Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna.

Zasada konkurencyjnosci
(zamowienia powyzej 80 tys. PLN

hetto)

Bez wzgledu na to, czy realizacja projektu rozpoczeta sie
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, czy po
podpisaniu umowy o dofinansowanie, zapytanie nalezy
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https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

L
Zasada konkurencyjnosci

Warunki spetnienia zasady konkurencyjnosci:

upublicznienie zapytania ofertowego zawierajgcego wszelkie
niezbedne informacje wynikajgce z Wytycznych,

wybor najkorzystniejszej oferty zgodnej z opisem przedmiotu zamowienia,
ztozonej przez wykonawece spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu
W oparciu o ustalone w zapytaniu kryteria oceny ofert.

Ponadto, dla zamowien realizowanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci wymagane jest:

udokumentowanie wyboru wykonawcy odpowiednim protokotem z postepowania,
zawarcie umowy z wykonawcg z formie pisemnej lub elektronicznej,

upublicznienie wynikow postepowania.



Terminy na ztozenie oferty:

nie mniej niz 7 dni - w przypadku dostaw i ustug

nie mniej niz 14 dni - w przypadku robot budowlanych

nie mniej niz 30 dni - w przypadku zamowien o duzej wartosci, tj. co
najmniej 5 538 000 EUR w przypadku robot budowlanych i 750 000 EUR
w przypadku dostaw i ustug

O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia
oferty za posrednictwem BK2021.



Termin na ztozenie oferty:

Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po
dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie
Z uptywem ostatniego dnia.

Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia
nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Nie jest dopuszczalne ustalenie terminow krotszych,
np. poprzez wskazanie, ze oferty mozna sktadac tylko
osobiscie w godzinach pracy przedsiebiorstwa np. do
godz. 16:00 ostatniego dnia sktadania ofert.

Nalezy bezwzglednie zachowac minimalne terminy i
przyjmowac oferty do zakonczenia dnia.



Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (1):

»>opis przedmiotu zamowienia

o przedmiot zamowienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg doktadnych i
zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na

sporzgdzenie oferty;

o niewskazane jest zbyt precyzyjne okreslanie parametrow urzgdzen - kopiowanie z kart katalogowych -
ze wzgledu na wskazywanie konkretnego modelu, ale réwniez na ryzyko nie spetnienia tych parametrow

w przypadku, gdy nie bedzie juz na rynku takich urzgdzen - korekty finansowe;

o jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamaowienia, opis przedmiotu zamowienia nie moze zawierac
odniesien do znakow towarowych, patentow lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu. W
wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie
przedmiotu zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob zgodnie ze zdaniem

pierwszym. Takim odniesieniom muszg towarzyszyc¢ stowa ,lub rownowazne”,
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Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (2):

> opis przedmiotu zamowienia

©)

©)

©)

do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we wspdlnym Stowniku Zamowien,
0 ktérym mowa w rozp. (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dn. 05.11.2002 w spr.

Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV);

z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia
zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego
opisu przedmiotu zamdwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania
poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i

ztozenie oferty;
powinien odnosic sie do zakresu wskazanego we wniosku o dofinansowanie;

w przypadku zamoéwienia na roboty budowlane - opis przedmiotu zamowienia powinien zawierac
elementy, ktére pozwolg na jego szczegotowe porownanie z kosztorysem inwestorskim. W tym celu
nalezy do zapytania dotgczy¢ dokumentacje, ktora umozliwi potencjalnemu wykonawcy wyceni¢ wartosc

robat, tj. przedmiar robot. 36



Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (3):

» warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia

(stawianie warunkow udziatu nie jest obowiazkowe):

o warunki udziatu w postepowaniu odnoszg sie do wtasciwosci podmiotowej wykonawcy. Od

ich spetnienia uzalezniony jest udziat wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego,
o warunki udziatu w postepowaniu winny by¢ okreslone w sposob zapewniajgcy zachowanie

uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow,

o nie mozna formutowac warunkdéw udziatu przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do

nalezytego wykonania zamdwienia,

o W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej wykonawcdéw zamawiajgcy moze
wymagacd, aby posiadali minimalny roczny przychdd w zakresie przedmiotu zamdwienia przy
czym przychdd nie powinien przekracza¢ dwukrotnosci szacunkowej wartosci zamowienia, z

wyjatkiem uzasadnionych przypadkow,
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Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (4):

» warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia

(stawianie warunkow udziatu nie jest obowiazkowe):

o W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej warunkami mogg byc¢ np.
doswiadczenie wykonawcy (w latach lub liczbie wykonanych podobnych dostaw -
potwierdzone referencjami), doSwiadczenia personelu przeznaczonego do realizacji

zamowienia.
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Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (5):

> kryteria oceny oferty

O

O

kryteria oceny ofert muszg odnosic sie do danego przedmiotu zamowienia;

kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i
precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktory dotozy nalezytej
starannosci, mégt interpretowac je w jednakowy sposéb;

wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteridw powinny by¢ okreslone w sposoéb
umozliwiajgcy wybor najkorzystniejszej oferty;

kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz dosSwiadczenia. Zakaz nie
dotyczy zamowien na ustugi spoteczne lub niepriorytetowe albo Instytucja Zarzgdzajgca
okreslita inne rodzaje zamdwien, w odniesieniu do ktorych mozliwe jest stosowanie
kryteriow odnoszgcych sie do wtasciwosci wykonawcy;

cena moze byc¢ jedynym kryterium oceny ofert;
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Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (6):

> kryteria oceny oferty
o wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszgcych sie do
przedmiotu zamodwienia, np.
Q jakos¢, w tym parametry techniczne i funkcjonalne, aspekty srodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne,
0 organizacje, kwalifikacje zawodowe/doswiadczenie osob wyznaczonych do realizacji
zamadwienia,

0 serwis posprzedazny, warunki dostawy (tj. termin dostawy, warunki dostawy).
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Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej (7):

» informacje o wagach punktowych lub procentowych dla danego kryterium oceny;
» opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium;

» termin sktadania ofert;

» termin realizacji umowy;

» informacje na temat zakazu konfliktu interesow;

» okreslenie warunkow istotnych zmian umowy, o ile przewiduje sie mozliwosc jej zmiany;

» informacje o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych, o ile przewiduje sie takg mozliwos¢;

» 0opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga

lub dopuszcza ich sktadanie;
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Konflikt interesow

o Konflikt intereséw to kazda sytuacja, w ktorej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu
postepowania o udzielenie zamodwienia lub moggce wptyngé na wynika tego postepowania maja,
bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktéry mozna
postrzegac jako zagrazajgcy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielnie
zamowienia.

o Beneficjent zobowigzany jest do podejmowania odpowiednich Srodkdw, ktére winny skutecznie zapobiegac
konfliktom intereséw oraz rozpoznawac i likwidowac je, gdy powstajg w zwigzku z prowadzeniem
postepowania lub na etapie wykonywania zamdwienia - by nie dopusci¢ do zaktécenia konkurencji oraz
zapewni¢ rowne traktowanie wykonawcow.

o Zamoéwienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z Beneficjentem osobowo lub kapitatowo.

o Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia
wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos$c¢ i obiektywizm. Osoby te sktadajg osSwiadczenie w formie
pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego) o
braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami na bezstronnosc¢
postepowania (Sekcja 3.2.2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia pkt.8).
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Zasada konkurencyjnosci

»zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zapytaniu ofertowym
uwzglednic informacje o zmianie. Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych

zmian;

»nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, jezeli nie przewidziano mozliwosci jej

zmiany w zapytaniu ofertowym - zmiana tresci umowy moze skutkowac korektg finansowsg;

»>w przypadku, gdy pomimo witasciwego upublicznienia zapytania ofertowego, wptynie tylko jedna

niepodlegajgca odrzuceniu oferta - uznaje sie Zasade konkurencyjnosci za spetniona.
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Zasada konkurencyjnosci cd. 1

»niestosowanie procedur okreslonych w sekgcji 3.2.2 mozliwe jest w przypadku:

o Gdy w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie wptyneta zadna oferta,
lub wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu albo zaden wykonawca nie spetnili warunkow
udziatu w postepowaniu, o ile takie warunki byty stawiane wykonawcom, zawarcie umowy w
sprawie realizacji zamowienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci (,z wolnej reki”) jest

mozliwe, gdy pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty zmienione.

o W pierwszej kolejnosci rozstrzygajgca bedzie prawidtowos¢ przeprowadzenia procedury na
Bazie konkurencyjnosci - zbadanie, czy na brak ofert miaty wptyw btedy w ogtoszeniu.
Nastepnie po stwierdzeniu, iz Zamawiajgcy byt uprawniony do postepowania z ,wolnej reki”,

zbadana zostanie prawidtowos¢ przeprowadzenia tego postepowania.
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Zasada konkurencyjnosci cd. 2

o Zasady konkurencyjnosci (wytgczenia) nie stosuje sie m.in. do:
a) zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 80.000 zt netto,

b) zamdwien udzielanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien

publicznych
C) zamowien o przedmiocie okreSlonym w art. 9-14 Pzp,

d) zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi swiadczone w zakresie prac badawczo-rozwojowych
prowadzonych w projekcie przez osoby fizyczne wskazane w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu, posiadajgce wymagane kwalifikacje, pozwalajgce na przeprowadzenie

prac badawczo-rozwojowych zgodnie z tym wnioskiem,
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Badanie razgco niskiej ceny

o Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu

zamowienia, tj. ré6znia sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich

waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zgda od
wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie
wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i
moze odrzucic te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie

uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.
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Badanie razgco niskiej ceny cd.

UWAGA!

Oferty, ktére sprawiaty wrazenie razgco niskich w stosunku do robét budowlanych/dostaw/ustug,
zostaty odrzucone, ale przed odrzuceniem tych ofert Zamawiajgcy nie zwrdcit sie z pisemnym
zapytaniem do zainteresowanych oferentow (np. zgdajgc przedstawienia szczegdtowych
informacji dotyczgcych elementdéw sktadowych oferty, ktdére uwaza za istotne) lub takie zapytanie
istnieje, ale Zamawiajgcy nie jest w stanie dowiesc, ze dokonat oceny odpowiedzi udzielonych

przez zainteresowanych oferentéw (korekta 25%).
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@@BY 2D

Fundusze Europejskie

Wytyczne dotyczace sposobu
korygowania nieprawidtowosci
na lata 2021-2027

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/projekt-wytycznych-dotyczacych-sposobu-korygowania-nieprawidlowych-wydatkow-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/projekt-wytycznych-dotyczacych-sposobu-korygowania-nieprawidlowych-wydatkow-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/projekt-wytycznych-dotyczacych-sposobu-korygowania-nieprawidlowych-wydatkow-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/projekt-wytycznych-dotyczacych-sposobu-korygowania-nieprawidlowych-wydatkow-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/projekt-wytycznych-dotyczacych-sposobu-korygowania-nieprawidlowych-wydatkow-na-lata-2021-2027/

Polityki horyzontalne

» Zgodnie z zapisami art. 9 Rozporzadzenia ogbdlnego nalezy przestrzegac, na kazdym z
etapow wdrazania programow (tj. podczas przygotowywania, wdrazania, monitorowania,
sprawozdawczosci, ewaluacji, promocji i kontroli), zasad horyzontalnych, w tym rownosci
szans kobiet i mezczyzn oraz réwnosci szans i niedyskryminacji. Projekt musi by¢ zgodny z
wymogami Konwencji ONZ o Prawach Osb6b Niepetnosprawnych, realizowany z nalezytym
poszanowaniem zasad rownosci, wolnosci wyboru, prawa do niezaleznego zycia,
dostepnosci i zakazu wszelkich form segregacji. Inwestycje muszg wykazac zgodnosc
dziatan odnosnie przestrzegania zobowigzan w zakresie praw cztowieka, a mianowicie Kartg
Praw Podstawowych (KPP), Europejskim Filarem Praw Spotecznych, Strategig na rzecz praw
0sOb niepetnosprawnych 2021-2030. Ponadto cele Funduszy nalezy realizowac zgodnie z

celem wspierania zrbwnowazonego rozwoju i zasady ,nie czyn powaznych szkod”.
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Fundusze Europejskie

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
ul. Wojciechowska 9A, 20-704 Lublin
lawp@lubelskie.pl
tel. 81 46 23 831 /812
funduszeUE.lubelskie.pl

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez i lubelskie
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