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Stownik poje¢ i wykaz skrétow

dofinansowanie — finansowanie UE lub wspotfinansowanie krajowe z budzetu
panstwa, przyznane na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o
dofinansowaniu projektu, lub ze srodkéw funduszy celowych, o ile tak stanowi
umowa o dofinansowanie projektu albo decyzja o dofinansowaniu projektu;

EFS+ — Europejski Fundusz Spoteczny Plus;

ION — Instytucja Organizujgca Nabor;

IZ — Instytucja Zarzgdzajaca;

LWK 2021 — Lista wskaznikow kluczowych, o ktorej mowa w art. 28 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej;

partner — podmiot w rozumieniu art. 39 ustawy wdrozeniowej, ktory jest wymieniony
we wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspdlnie z beneficjentem (i
ewentualnie innymi partnerami) projekt na warunkach okreslonych w porozumieniu
albo umowie o partnerstwie i wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne lub finansowe bez ktérego realizacja projektu nie bytaby mozliwa;
program — program Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027;

SOWA EFS - aplikacja wchodzgca w sktad CST2021 wspierajgca proces ubiegania
sie o srodki pochodzace z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Priorytetow nr
VI, 1X, X, XVII, XVIII programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027;
SZOP - Szczegdétowy Opis Priorytetow programu Fundusze Europejskie dla
Lubelskiego 2021-2027;

ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze Srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021- 2027;
whioskodawca — podmiot, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu;
wytyczne kwalifikowalnosci — wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow na
lata 2021-2027.



Wstep

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu w Systemie Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych (SOWA EFS) w naborach
konkurencyjnych oraz niekonkurencyjnych w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027.

System SOWA EFS jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi
procesu ubiegania sie o srodki pochodzace z Europejskiego Funduszu Spotecznego
PLUS (EFS +) w perspektywie finansowej 2021-2027. Aplikacja stuzy do
przygotowania oraz ztozenia do Instytucji Organizujgcej Nabor (ION) formularza
wniosku o dofinansowanie projektu. Aby skorzystac z aplikacji nalezy zatozy¢ konto
uzytkownika na stronie internetowej SOWA EFS (https://sowa2021.efs.gov.pl).
Nalezy nadmieni¢, ze niniejsza instrukcja ma charakter wytgcznie pomocniczy, a
projekt jest oceniany catosciowo na podstawie tresci wniosku.

Wazne:

Ze wzgledu na wzmozone zagrozenia cybernetyczne i zwigzane z tym ataki na serwisy
rzgdowe w Polsce, dostep do SOWA EFS poza granicami kraju jest zablokowany.

Istnieje jednak mozliwos$¢ uzyskania dostepu do SOWA EFS z dowolnego miejsca na
Swiecie dzieki zastosowaniu ustugi wirtualnej sieci prywatnej (ang. VPN), ktéra
zapewnia chronione potgczenia internetowe. Na rynku dostepne sg darmowe oraz
ptatne ustugi VPN pozwalajgce na zainstalowanie odpowiedniego oprogramowania
na komputerze uzytkownika i korzystanie z bezpiecznego potgczenia. Warunkiem
koniecznym jest, aby wybrana ustuga VPN pozwalata na nawigzanie potgczenia
poprzez serwer w Polsce.


https://sowa2021.efs.gov.pl/
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Ogodlne informacje na temat funkcjonowania systemu i wypetnienia wniosku

o dofinansowanie projektu.

Whniosek o dofinansowanie nalezy wypetic¢ i ztozy¢ wytgcznie za pomocg aplikacji
internetowej SOWA EFS, do ktorej dostep mozliwy jest za posrednictwem strony
internetowej SOWA EFS (https://sowa2021.efs.gov.pl). Przed skorzystaniem z
systemu SOWA EFS nalezy zaakceptowac, a nastepnie stosowac postanowienia
Regulaminu SOWA EFS oraz zapozna¢ sie z Instrukcjg uzytkownika SOWA EFS
dostepng w zaktadce Pomoc.

Zatozenie konta w systemie umozliwia prowadzenie korespondencji z ION. Na konto
mozesz zalogowac sie za pomocg loginu i hasta wprowadzonego przy rejestracji konta
lub — jezeli podates swoj PESEL podczas rejestracji lub aktualizacji danych konta — za
pomoca portalu Login.gov.pl.

Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy uzupetni¢ zgodnie z wymogami
okreslonymi w Regulaminie wyboru projektow, w szczegdlnosci w zakresie zapisow
odnoszacych sie do SZOP oraz okreslonych w wytycznych, w tym w szczegolnosci:

1) Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

2) Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programéw na lata 2021-2027.

3) Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027, z uwzglednieniem zatgcznika nr 1 Standard
minimum oraz zatgcznika nr 2 Standardy dostepnosci.

Whiosek o dofinansowanie co do zasady powinien zawierac informacje kluczowe
wymagane Instrukcjg, bedgce podsumowaniem szerszych opiséw i szczegotowych
uzasadnien spetnienia kryteriow wyboru projektow.

Najwazniejsze uwarunkowania systemowe:

e poszczegodlne pola we wniosku o dofinansowanie zawierajg limity znakdw;

e zapisywanie tresci nastepuje po kliknieciu przycisku Zapisz, a przejscie do
kolejnej sekcji po kliknieciu przycisku Zatwierdz i przejdz dalej;

e uzupetiajgc wniosek, pamietaj, ze przejscie do niektorych sekcji uzaleznione jest
od wprowadzenia wszystkich wymaganych informacji w zaktadkach
wczesniejszych;

e czesc¢ pol jest nieedytowalna, system automatycznie wypetnia te pola na
podstawie danych wczesniej juz wprowadzonych;

e w polach przeznaczonych do wpisania kwoty lub wartosci liczbowej nie nalezy
wpisywac liter ani znakéw specjalnych.

Najistotniejsze zalecenia:

e wniosek wypetnij starannie,

e pisz jasno i konkretnie,

e pamietaj, ze wniosek to dla oceniajgcego jedyne zrédto informacii o projekcie,
napisz go zatem tak, aby oceniajgcy nie musiat sie domyslac, co planujesz,

e ogranicz do minimum liczbe skrétdw, one znacznie utrudniajg lekture wniosku,


https://sowa2021.efs.gov.pl/
https://sowa2021.efs.gov.pl/

¢ unikaj ogolnikowych stwierdzen i nic niewnoszacych dodatkowych informacji oraz
- o ile nie jest to konieczne - powielania tych samych informacji w réznych
czesciach wniosku.

Ogdlnikowy, niespojny (rozbiezne dane) lub niejednoznaczny sposob opisu projektu
uniemozliwia pozytywng ocene wniosku o dofinansowanie.

I. Informacje o projekcie

Czes¢ pol w sekeji | wniosku o dofinansowanie projektu wypetniana jest automatycznie
na podstawie danych wprowadzonych o naborze przygotowywanych przez
pracownika ION lub podczas tworzenia projektu.

W sekcji Nabér znajdujg sie podstawowe informacje o naborze. Wszystkie pola tej
sekcji tj. Program, Priorytet, Dziatanie, Instytucja prowadzgca, Numer naboru sg
polami tylko do odczytu i nie jest mozliwa ich edycja.

W czesci Projekt uzupetnij nastepujgce pola:

Data rozpoczecia realizacji projektu — Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien
rozpoczecia realizacji projektu. Data jego rozpoczecia nie moze by¢ wczesniejsza niz 1
stycznia 2021 roku. Dopuszczalnosc realizacji projektu przed datg ztozenia wniosku
okreslajg warunki podane w odpowiednim ogtoszeniu o naborze lub Regulamin
wyboru projektow. Jest to zarazem data wyznaczajgca poczatek kwalifikowalnosci
kosztow w projekcie.
Data zakonczenia realizacji projektu — Wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien
zakonczenia realizacji projektu. Jest to zarazem data wyznaczajgca koniec
kwalifikowalnosci kosztow w projekcie. Do tego dnia muszg byc¢ zrealizowane wszystkie
dziatania merytoryczne w projekcie oraz powinny by¢ dokonane wszystkie ptatnosci.
Data zakonczenia projektu nie moze by¢ pozniejsza niz 31 grudnia 2029 roku.
Pamietaj, ze projekt nie moze zostac fizycznie zakonczony lub w petni zrealizowany przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie oraz ze w przypadku realizacji projektu przed
dniem ztozenia wniosku, nalezy w ramach jego realizacji przestrzega¢ obowigzujgcych
przepisdw prawa dotyczgcych danej operacji. Wskazanie daty rozpoczecia i
zakonhczenia realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do dalszej edycji wniosku -
na podstawie dat wpisanych jako okres realizacji projektu, automatycznie tworzona
jest sekcja Harmonogram.
Opis projektu - Opis projektu musi w trafny sposdb wskazaé przedmiot projektu
i jego zakres oraz uwzgledni¢ ogolne zatozenia projektu, powinien zawiera¢ krotkg
charakterystyke projektu z uwzglednieniem poszczegoélnych dziatan. Opis powinien
uwzglednia¢ najwazniejsze etapy projektu, sposoby ich realizacji (metoda, forma) oraz
zaplanowane w projekcie dziatania informacyjno-promocyjne. W ww. polu wskaz
réwniez cel gtéwny projektu i opisz, w jaki sposdb projekt przyczyni sie do osiggniecia
celu szczegbtowego wskazanego w programie Fundusze Europejskie dla Lubelskiego
2021-2027. Cel gtéwny projektu powinien zatem:
— wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego w programie problemu lub
problemoéw grupy docelowej, jaki/e wnioskodawca chce rozwigzac lub
zminimalizowac poprzez realizacje projektu;



— by¢ spdjny z wtasciwym celem szczegotowym programu;

— bezposrednio przektada¢ sie na zadania.
(Limit znakoéw - 4 000).
Grupy docelowe — Okresl precyzyjnie grupy docelowe, do ktérych kierujesz
dziatania w projekcie, uwzgledniajgc ponizsze kwestie:

e opisz grupe docelowg we wniosku o dofinansowanie projektu w sposéb
pozwalajgcy jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy
kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi
w Regulaminie wyboru projektow. Pamietaj, ze zgodnie z definicjg uczestnika
projektu okreslong w Wytycznych dotyczgcych monitorowania, opisujesz jedynie
osoby i podmioty otrzymujgce wsparcie bezposrednie;

e wskaz istotne cechy uczestnikéw tj. np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie,
ptec, niepetnosprawnos¢. W przypadku gdy dana cecha oséb, do ktérych
skierowane bedzie wsparcie nie ma znaczenia w kontekscie planowanego do
realizacji projektu, nie uwzgledniaj jej w opisie;

e opisz potrzeby uczestnikdbw w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w
ramach projektu oraz bariery, na ktére mogg napotykac uczestnicy projektu
oraz wskaz zrodfa tych informaciji. Przy opisie barier wez pod uwage bariery
uczestnictwa, czyli czynniki ktore zniechecajg np. kobiety/mezczyzn do wziecia
udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg w nim udziat. (Limit znakow
-4 000).

Obszar realizacji projektu — Do wyboru sg opcje: Caty kraj oraz Region. Wybierz
opcje Region. System umozliwia wtedy wyboér konkretnych lokalizacji w czesci Miejsca
realizacji. Po kliknieciu przycisku Dodaj obszar wskaz przynajmniej jedno miejsce
realizacji projektu. Miej na uwadze, aby miejsca realizacji projektu byty geograficznie
roztgczne, a suma udziatdw procentowych wskazanych miejsc realizacji w czesci
Podsumowanie wynosita 100 %. Nastepnie uzupetnij pola: Wojewddztwo, Powiat,
Gmina oraz Udziat procentowy. Pamietaj, ze projekty realizowane w ramach programu
w zakresie Priorytetéw VIII, IX, X, XVII, XVIII co do zasady mogqg by¢ realizowane
jedynie na terenie wojewddztwa lubelskiego.

Tytut projektu — Pole jest automatycznie uzupetniane przez system danymi, ktére
zostaty wprowadzone podczas tworzenia projektu. Masz mozliwos¢ zmiany lub korekty
tytutu projektu.

Pamietaj, ze tytut projektu powinien trafnie oddawac sens przedsiewziecia, powinien by¢
prosty, zrozumiaty dla wszystkich i niezbyt dtugi. Uzyj prostego jezyka, unikaj skrotow,
zargonu oraz jezyka specjalistycznego czy terminologii technicznej, ktére nie bedg
zrozumiate dla kazdego odbiorcy lub uczestnika projektu. Miej

na uwadze, ze tytut projektu bedzie wykorzystywany w Twoich dziataniach
komunikacyjnych takich jak np. plakaty, tablica informacyjna, strona internetowa.
(Limit znakdéw - 1 000 znakdw, zalecana liczba znakow przez ION — 150).

II.  Wnioskodawca i realizatorzy

Sekcja Wnioskodawca i realizatorzy wniosku o dofinansowanie projektu zawiera
informacje o wnioskodawcy, realizatorach projektu i partnerach w projekcie oraz
osobach wyznaczonych do kontaktu z instytucjg. Po przejsciu w tryb



edycji sekcji w czesci Informacje o wnioskodawcy, w polu Wnioskodawca wybierz
wiasciwego wnioskodawce. Na liscie dostepne sg podmioty dodane w sekcji Organizacja.

Wazne!

Dane dotyczace wnioskodawcy nalezy uzupetni¢c w SOWA EFS w sekcji Organizacja.
Dane z tej czesci (podstawowe, adresowe i kontaktowe) przenoszg sie automatycznie do
sekcji Wnioskodawca i realizatorzy. Dane mozesz modyfikowac.

Ponizej znajduje sie lista pdl, ktore nalezy uzupetni¢ podczas tworzenia sekcji
Organizacja:

Typ organizacji — Wybierz z listy rozwijanej wtasciwg wartos¢ (tj. podmiot krajowy,
podmiot zagraniczny, osoba fizyczna).

Nazwa Organizacji — Wskaz petng, oficjalng nazwe wnioskodawcy.

Skrécona nazwa organizaciji — \Wskaz skrécong nazwe wnioskodawcy, ktéra bedzie
wyswietlana w nazwach profili uprawnien uzytkownikow.

NIP — Wskaz Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w formacie 10 cyfrowym,
nie stosujgc myslnikow, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi.

Typ wnioskodawcy — Wybierz z listy rozwijanej wartos¢ wtasciwg dla wnioskodawcy
(m.in. uczelnie, fundacje, wspolnoty samorzadowe).

Nastepnie uzupetnij dane adresowe wnioskodawcy w polach:

Kraj

Miejscowos¢

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

Forma wiasnosci — Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg formie witasnosci zgodnie ze
stanem prawnym wnioskodawcy.

Wielkos¢ przedsiebiorstwa — \Wskaz odpowiednig wielko$¢ przedsiebiorstwa
wnioskodawcy. Jezeli Twoim podmiotem nie jest przedsiebiorstwo, wybierz warto$¢ Nie
dotyczy.

Nastepnie uzupetnij dane kontaktowe wnioskodawcy:

Adres e-mail — Podaj oficjalny adres poczty elektronicznej.

Telefon — Podaj numer telefonu wnioskodawcy.

Adres strony www — Podaj adres strony internetowej wnioskodawcy.

Wskazane przez Ciebie dane w sekcji Organizacja system automatycznie zaciggnie
do sekcji Wnioskodawca i realizatorzy wniosku o dofinansowanie.

Nastepnie uzupenij dane w pozostatej czesci sekcji Wnioskodawca i realizatorzy:

Mozliwos¢ odzyskania VAT — Wskaz, czy masz mozliwos¢ odzyskania podatku VAT
wybierajgc z listy rozwijanej wtasciwg wartosc.

Czy wnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotéw w realizacji projektu?
— Zaznacz wartos¢ Tak lub Nie w celu dodania informaciji o realizatorach i/lub
partnerach uczestniczgcych w realizacji projektu.



Po zaznaczeniu pola Tak system doda podsekcje Realizator na wprowadzenie
danych o realizatorze lub partnerach, dane te uzupetnij w ten sam sposob, jak w
przypadku rejestracji wnioskodawcy w sekcji Organizacja.

Wszystkie dane realizatora/partnera mozna edytowac bezposrednio na wniosku. Aby
dodac kolejny podmiot do listy skorzystaj z funkcji Dodaj realizatora.

Na koniec uzupetnij dane osoby/osob do kontaktu:

Osoby do kontaktu — \Wskaz przynajmniej jedng osobe z Twojej organizacji
upowazniong do kontaktéw z IZ w sprawie wniosku o dofinansowanie. Nastepnie
uzupetnij pola: Imie, Nazwisko, Telefon, E-mail.

lll.  Wskazniki projektu

Sekcja Wskazniki projektu wniosku o dofinansowanie projektu zawiera liste wskaznikow
definiujgcych cele projektu.

Wskazniki sg gtbwnym narzedziem stuzgcym do monitorowania postepu w realizacji
zatozonych dziatan i celow programu lub projektu. Wskazniki dzielg sie na wskazniki
produktu lub rezultatu. W przypadku projektéw EFS+, stosowana jest nastepujgca
typologia wskaznikow:

wskazniki produktu — mierzg wielko$¢ i pokazujg charakter oferowanego wsparcia lub
grupe docelowg objetg wsparciem w programie lub projekcie. Produkt stanowi
wszystko, co zostato uzyskane w wyniku dziatann wspétfinansowanych z EFS+. Sg to
zarowno wytworzone dobra, jak i ustugi Swiadczone na rzecz uczestnikow podczas
realizacji projektu. Wskazniki produktu w programie okreslone sg na poziomie celu
szczegotowego oraz odnoszg sie, co do zasady, do 0osob lub podmiotéw objetych
wsparciem, ale mogg odwotywac sie rowniez do wytworzonych dobr i ustug;

wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efektéw dziatar wspotfinansowanych z
EFS+. W odniesieniu do osob lub podmiotéw, okreslajg efekt w postaci zmiany
sytuacji w momencie pomiaru w stosunku do sytuacji w momencie rozpoczecia
udziatu w projekcie, np. w odniesieniu do poprawy statusu uczestnika na rynku pracy.
W celu ograniczenia wptywu czynnikow zewnetrznych na wartos¢ wskaznika rezultatu,
powinien on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi

w ramach odpowiedniego celu szczegétowego. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu
obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie lub podmiotowi i nie obejmuje
efektéw dotyczgcych grupy uczestnikéw lub podmiotdw, ktéra nie otrzymata wsparcia.
Wartosci docelowe wskaznikéw rezultatu okreslane sg na poziomie celu szczegotowego;

wskazniki rezultatu bezposredniego — odnoszg sie do sytuacji bezposrednio po
zakonczeniu wsparcia, tj. w przypadku osob lub podmiotéw — do 4 tygodni od
zakonczenia udziatu przez uczestnika lub podmiot obejmowany wsparciem

w projekcie, o ile definicja wskaznika nie wskazuje innego okresu.

Kazdy ze wskaznikow ma okreslong wartosS¢ docelowa, ktdra powinna by¢ osiggnieta w wyniku
realizacji projektu. Okreslony powinien zosta¢ takze sposob pomiaru wartosci danego
wskaznika. Zarowno wskazniki produktu jak i rezultatu dzielg sie na obowigzkowe,
dodatkowe i wiasne.

Po przejsciu w tryb edycji w sekcji Wskazniki produktu lub Wskazniki rezultatu kliknij
przycisk Dodaj wskaznik, a nastepnie wybierz z listy rozwijanej typ wskaznika. Dla



kazdego dziatania/poddziatania ustalony zostat zestaw wskaznikow, ktory
monitorowany jest na poziomie regionalnym, wobec czego réwniez wnioskodawcy w
ramach realizowanych projektéw muszg wzigc€ je pod uwage juz na etapie

planowania projektu. Wnioskodawca zobowigzany jest do korzystania ze wskaznikow
okreslonych w SZOP oraz Regulaminie wyboru projektow. Konieczne jest wybranie
wszystkich adekwatnych wskaznikow z listy rozwijanej. W zaleznosci od rodzaju
naboru, system pozwoli na okreslenie wskaznika dodatkowego/i lub wtasnego.

System automatycznie wczyta jednostke miary wskaznika. Jezeli jednostkg miary
wskaznika sg osoby, wpisz wartosci docelowe z podziatem na pte¢ — oddzielnie dla kobiet
i mezczyzn. System automatycznie wyliczy sume w polu Wartos¢ docelowa - ogotem. W
przypadku gdy podziat na pte¢ nie ma zastosowania, w polu Warto$¢ docelowa - ogoétem
wskaz tylko wartos¢ docelowg ogotem.

Oproécz wskaznikdw produktu i rezultatu przypisanych do konkretnego naboru
Whnioskodawca zobowigzany jest wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie projektu na
etapie aplikowania (wraz ze wskazaniem sposobu pomiaru i zrédta pomiaru
wskaznika), a nastepnie monitorowa¢ na podstawie skiadanych wnioskéw o ptatnosc
(zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programéw operacyjnych na lata 2021-2027) na etapie realizacji projektu wszystkie
wymienione ponizej wskazniki kluczowe okreslone dla wszystkich celow
szczegotowych tj.

— Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami;

— Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla
0s0b z niepetnosprawnosciami;
inne wspolne wskazniki produktu tj.

— Liczba oséb z niepetnosprawnosciami objetych wsparciem w programie;

— Liczba os6b z krajéw trzecich objetych wsparciem w programie;

— Liczba os6b obcego pochodzenia objetych wsparciem w programie;

— Liczba os6b nalezgcych do mniejszosci, w tym spotecznosci marginalizowanych
takich jak Romowie, objetych wsparciem w programie;

— Liczba os6b w kryzysie bezdomnosci lub dotknietych wykluczeniem z dostepu do
mieszkan, objetych wsparciem w programie;
oraz wspolne wskazniki produktu dotyczgce podmiotdw tj.

— Liczba objetych wsparciem podmiotdw administracji publicznej Ilub stuzb
publicznych na szczeblu krajowym, regionalnym lub lokalnym;

— Liczba objetych wsparciem mikro-, matych i Srednich przedsiebiorstw (w tym
spotdzielni i przedsiebiorstw spotecznych).

Wartos¢ docelowa powyzszych wskaznikdbw moze wynosi¢ 0, co nie zwalnia z
obowigzku ich monitorowania.

W przypadku innych wspdlnych wskaznikow produktu IZ zobowigzuje Beneficjentdéw do
zbierania danych osobowych dotyczgcych wskaznikéw, nie ma mozliwosci
wykorzystywania szacunkow.

Sposo6b pomiaru wskaznika — Wskaz informacje dotyczgce sposobu pomiaru
wskaznika, a takze momentu i czestotliwosci jego pomiaru. W polu tym okresl| réwniez, na
jakiej podstawie mierzone bedg poszczegolne wskazniki realizacji celu projektu poprzez

ustalenie zrodta danych do pomiaru wskaznika, majgc na uwadze dostepnos¢ i
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wiarygodnos¢ danych niezbednych do pomiaru poszczegdlnych wskaznikéw.

Okreslajgc wskazniki i ich wartosci docelowe oraz Zzrédto danych i sposéb pomiaru, miej na
uwadze definicje wskaznikdw okreslone w Zatgczniku numer 4 do Regulaminu wyboru
projektow. (Limit znakéw - 400)

IV. Zadania

Sekcja Zadania wniosku o dofinansowanie projektu zawiera liste zadan okreslonych dla
projektu. Zadania sg dziataniami stuzgcymi osiggnieciu celdw projektu, w zwigzku z ktorymi
bedg ponoszone koszty. Struktura budzetu zostanie zdefiniowana na zadania
okreslone w tej sekcji. Aby dodac zadania, kliknij przycisk Dodaj zadanie, a nastepnie
uzupetnij pola:

Nazwa zadania — Podaj zwiezta/konkretng nazwe zadania, ktéra wskazywac bedzie, co

jest przedmiotem tego zadania. (Limit znakéw — 500).

Data rozpoczecia — Z pomocg dostepnego kalendarza wskaz date rozpoczecia zadania.
Data zakonczenia — Z pomocg dostepnego kalendarza wskaz date zakonczenia zadania.
Opis i uzasadnienie zadania — Przedstaw kolejno w punktach dziatania, ktére
planujesz zrealizowa¢ w tym zadaniu. Zaplanowane w projekcie zadania i dziatania
powinny miec€ logiczny zwigzek ze zidentyfikowanymi problemami grupy docelowej
oraz wynikajgcego z nich celu projektu. Opisz zwiezZle, w jaki sposdb zadanie

i planowane w nim dziatania pozwolg na osiggniecie zaktadanego celu projektu.

W ww. polu przedstaw informacje na temat planowanego zadania z uwzglednieniem
takich kwestii jak:

+ rodzaj i charakter wsparcia w ramach danego zadania,

+ wskazanie podmiotu realizujgcego dane dziatanie (lub jego czg$c),

* miejsce i termin realizacji dziatania,

o liczba oséb objetych kazdym z dziatan,

o wielkos¢ grup,

o czestotliwos¢ i dtugo$¢ form wsparcia,

+ Opis organizacyjny, merytoryczny i techniczny zaplanowanego dziatania,

+ materialy i Swiadczenia, jakie bedg otrzymywac uczestnicy w ramach
zaplanowanych dziatan,

+ kadre merytoryczng zaangazowang w realizacje poszczegolnych dziatan
w ramach zadan, wskazujgc forme zaangazowania personelu
merytorycznego, szacunkowy wymiar czasu pracy niezbednego do
realizacji zadan (etat/liczba godzin). Informacje dotyczgce zaangazowanej
kadry powinny uwzglednia¢ kompetencje/ doswiadczenie/wyksztatcenie
tej kadry adekwatne do przewidzianego wsparcia. Opis kadry
merytorycznej zaangazowanej w realizacje poszczegodlnych dziatan w
ramach zadan jest wymagany zaréwno w odniesieniu do Wnioskodawcy,
jak réwniez podwykonawcow w ramach realizowanych przez nich ustug
zewnetrznych. (Limit znakéw — 3 000).

Przyktadowo, w przypadku organizacji szkolenia konieczne jest wskazanie
najwazniejszych informacji dotyczgcych sposobu jego organizaciji tj. miejsce
prowadzenia zajec¢, liczba edycji, warunki rozpoczecia, planowane terminy rozpoczecia
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i zakonczenia, planowany harmonogram szkolenia (w tym liczba godzin
szkoleniowych), zaangazowana kadra, ramowy opis programu nauczania, materiaty
szkoleniowe, jakie zostang przekazane uczestnikom, warunki ukonczenia szkolenia,
certyfikaty.

W polu Opis i uzasadnienie zadania zawarte zapisy powinny uwzglednia¢ takze opis
dziatann prowadzonych w celu zapewnienia réwnos$ci kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja
do standardu minimum) oraz opis, w jaki sposob projekt bedzie miat pozytywny
wplyw na zasade rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z
niepetnosprawnosciami.

Whioskodawca w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami na rowni

Z osobami petnosprawnymi mozliwosci skorzystania z udziatu w projekcie, jak

i efektow jego realizacji, zobowigzany jest do stosowania Standardéw dostepnosci
dla polityki spojnosci 2021-2027, ktére stanowig zatgcznik do Wytycznych
dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027. Standardy sg obligatoryjne, z wyjgtkiem informacji wskazanych

w ramkach jako Dobre praktyki. Te sg fakultatywne i rekomendowane jako dziatania
dodatkowe, pozgdane. Opracowane standardy (szkoleniowy, informacyjno-
promocyijny, transportowy, cyfrowy, architektoniczny) ustanawiajg minimalne wymogi
wsparcia.

Opis kazdego dziatania musi by¢ jasny, czytelny i jednoznaczny oraz przygotowany w
taki sposob, aby osoba oceniajgca mogta na jego podstawie oceni¢ zasadnos$c realizaciji
dziatan i trafnos¢ ich doboru oraz mozliwos¢ ich wykonania w ramach projektu.
Poszczegdlne zadania i dziatania, ktore bedg realizowane w ramach projektu,
powinny by¢ przedstawione w sposob chronologiczny tj. zgodnie

z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. Nalezy pamigta¢, ze planowane zadania powinny
byc¢ efektywne (tj. zaktada¢ mozliwie najkorzystniejsze efekty realizacji przy okreslonych
naktadach finansowych) i racjonalnie zaplanowane w czasie.

Zadanie Koszty posrednie

Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie moze by¢ zaznaczone jako
koszty posrednie. Zadanie o nazwie Koszty posrednie jest zawsze umieszczone na
koncu tabeli i otrzymuje ostatni numer. Jest to zadanie o charakterze technicznym

i stuzy ujeciu w ramach jednego zadania wszystkich wydatkow/kosztéw rozliczanych
poprzez stawke ryczattows.

Zadanie Koszty posrednie moze by¢ rozliczone za pomocg jednej lub dwdch pozyciji.
Kazda z pozycji jest zawsze przypisana do wnioskodawcy i rozliczana jest metodg
uproszczong za pomocg stawki ryczattowej zgodnie z ponizszymi wariantami:

1. Jezeli zadna pozycja budzetowa w zadaniach zwyktych nie zostata zaliczona do
limitu cross-financing, wtedy zadanie Koszty posrednie rozliczane jest za
pomocy tylko jednej pozycji. Pozycja ta nie moze by¢ zaliczona do zadnego z
limitéw;

2. Jezeli kazda pozycja budzetowa w zadaniach zwyklych zostata zaliczona do
limitu cross-financing, wtedy zadanie Koszty posrednie rozliczane jest za
pomocg tylko jednej pozycji. Pozycja ta jest zaliczona do limitu cross-financing.

3. Jezeli tylko niektére z pozycji budzetowych w zadaniach zwyktych zostaty
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zaliczone do limitu cross-financing, wtedy konieczne jest rozliczenie zadania

Koszty posrednie za pomocg dwéch pozyciji. Obie pozycje rozliczane sg za

pomocy tej samej stawki ryczattowe;.

e Pierwsza z pozycji nie jest zaliczona do zadnego z limitow. Jej wartosc¢ jest
wyliczana na podstawie wszystkich pozycji w zadaniach zwyktych, ktére nie
zostaty zaliczone do limitu ,cross-financing”.

e Druga z pozyciji jest zaliczona do limitu ,cross-financing”. Jej wartosc jest
wyliczana na podstawie wszystkich pozycji w zadaniach zwyktych, ktére
zostaty zaliczone do limitu ,cross-financing”.

Szczegotowy katalog kosztow posrednich zostat zdefiniowany w Regulaminie wyboru
projektow oraz w podrozdziale 3.12 Wytycznych kwalifikowalnosci.

Koszty posrednie nie mogg by¢ uwzgledniane w budzetach pozostatych zadan — do ich
uwzglednienia we wniosku o dofinansowanie, a pozniej rozliczenia w projekcie stuzy
wytgcznie zadanie Koszty posrednie.

V.  Budzet projektu

Dane w sekcji Budzet projektu sg zalezne od danych w sekcjach Wnioskodawca i
realizatorzy oraz Zadania. Dlatego, aby rozpocza¢ edycje Budzetu projektu, nalezy
najpierw zatwierdzi¢ wczesniejsze sekcje.

Sekcja Budzet projektu wniosku o dofinansowanie projektu zawiera liste pozyciji
budzetowych wskazanych w podziale na zadania. Kazda pozycja budzetowa jest
wydatkiem zwigzanym z zadaniem. Koszt realizacji zadania moze obejmowac jedng lub
wiele pozycji budzetowych lub moze by¢ zadaniem, ktérego realizacja nie wymaga
poniesienia zadnych wydatkow.

Pozycje budzetowe w zadaniach zwyktych

Pozycja budzetowa w zadaniu zwyktym moze by¢ kosztem rzeczywiscie poniesionym lub
moze byc¢ rozliczana metodg uproszczong za pomocg stawek jednostkowych lub kwot
ryczattowych. To czy koszty zadan zwyklych moga by¢ rozliczane za pomoca
metod uproszczonych (stawki jednostkowe, kwoty ryczattowe) zalezy od tego,
czy dana metoda zostata dopuszczona w Regulaminie wyboru

projektéw. Rozliczanie zadanh zwyklych za pomocg kosztow rzeczywiscie poniesionych
jest zawsze dopuszczalne.

Po przejsciu w tryb edycji sekcji, kliknij Dodaj koszt, a nastepnie wybierz z listy
rodzaj kosztu tj.:

e Koszt rzeczywiscie poniesiony

e Koszt rozliczany stawkami jednostkowymi

e Koszt rozliczany kwotami ryczattowymi
W kazdym przypadku w polu Realizator musisz wskazac¢ podmiot, ktory ponosi
wydatek.
Podmiotem moze by¢ wnioskodawca lub partner.

Pozycja budzetowa w zadaniu Koszty posrednie

Pozycja budzetowa w zadaniu Koszty posrednie moze byc¢ rozliczana jedynie metodg
uproszczong za pomocg stawek ryczattowych wskazanych w Regulaminie wyboru

projektow. Nalezy wybra¢ odpowiednig wysoko$¢ stawki ryczattowej w zaleznosci od
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wysokosci kosztow bezposrednich w projekcie.

Limity — w przypadku, gdy w naborze przewidziano limity wydatkéw, kazdg z pozycji
budzetowych mozesz zaliczy¢ do jednego lub wielu limitow. W tym celu rozwin liste
limitéw w Limity i zaznacz wiasciwg wartosc. Pole Limity jest nieobowigzkowe.
Mozliwe do wyboru Limity to m.in.:

e Pomoc de minimis

e Cross-financing

o \Wktad niepieniezny

e \Wydatki poza obszarem UE

e Woydatki na dostepnosc

Wazne:

Limit cross-financingu dotyczy zaréwno kosztéw bezposrednich, jak i kosztéw
posrednich. W przypadku ponoszenia wydatkéw dotyczgcych cross-financingu do
limitu cross-financingu nalezy wliczy¢ sume kosztéw bezposrednich, oznaczonych jako
koszty mieszczgce sie w limicie cross-financingu oraz naliczonych od nich, zgodnie z
przyjetg stawkg ryczattowa, kosztow posrednich.

1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

Uzupetnij nastepujgce pola pozycji budzetowych dla wydatkéw rzeczywiscie
poniesionych:

Kategoria kosztu — Wybierz z listy rozwijanej odpowiednig kategorie tj. m.in.:

e personel projektu — do kategorii tej zaliczamy koszty zaangazowania oséb
do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu na podstawie stosunku
pracy i wolontariuszy/ek wykonujgcych swiadczenia na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie; personelem projektu jest rowniez osoba fizyczna prowadzgca
dziatalno$¢ gospodarczg bedgca beneficjentem oraz osoby z nig wspotpracujgce
w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych. Wydatki wigczone do tej kategorii to np.: wydatki
osobowe, wynagrodzenia, pozostate koszty personelu (np. sktadki, podatki);

o koszty wsparcia uczestnikéw projektu oraz podmiotow objetych
wsparciem - do kategorii tej zaliczamy wydatki zwigzane ze wsparciem
uczestnikow takie jak: doradztwo dla uczestnikow, staze, praktyki, kursy,
szkolenia, warsztaty, koszty podrézy i zakwaterowania;

o uslugi zewnetrzne - do kategorii tej zaliczamy wydatki zwigzane z realizacjg
ustug i innych czynnosci wykonywanych na rzecz beneficjenta przez
podmioty zewnetrzne, ktdérym zlecono ich wykonanie. Do tej kategorii
wydatkdéw nalezy przypisac réwniez takie wydatki jak koszty doradztwa
i rbwnorzednych ustug, koszty ekspertyz zewnetrznych, koszty zleconych
badan, merytoryczne ustugi specjalistyczne, catering i ustuga hotelarska;

o Srodki trwate/dostawy - do kategorii tej zaliczamy wydatki zwigzane z
pozyskaniem $rodkdw trwatych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (z wytgczeniem nieruchomosci). Do
tej kategorii wydatkéw przypisac nalezy wydatki zwigzane m.in.
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z dostawg, montazem i uruchomieniem ruchomych srodkéw trwatych oraz
leasingiem lub najmem ruchomych srodkow trwatych;

podatki i optaty - do kategorii tej zaliczamy wydatki zwigzane z kosztami
bezposrednio zwigzanymi z uiszczeniem podatkéw oraz innych optat
zwigzanych z realizacjg i wdrazaniem projektu. Zatem wydatki wigczone do

tej kategorii to np.: optaty urzedowe, skarbowe, podatki;

amortyzacja - do kategorii tej zaliczamy wydatki zwigzane z amortyzacjg
srodkow trwatych, nieruchomosci czy wartosci niematerialnych i prawnych;
dostawy (inne niz srodki trwate) — do tej kategorii zaliczamy wydatki
zwigzane z nabywaniem produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w
szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy
oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje, zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych. Przyktady: koszty zakupu

i dostawy materiatéw i Srodkow niebedgcych srodkami trwatymi, doposazenie lub
wyposazenie pomieszczen,

nieruchomosci — do kategorii tej zaliczamy wydatki zwigzane

z dysponowaniem nieruchomoscig. Bedg to wiec zaréwno wydatki dotyczgce
zakupu nieruchomosci, nabycie praw do nieruchomosci oraz koszty zwigzane
z wkadaniem nieruchomoscig na innej podstawie niz prawo wlasnosci i
uzytkowania wieczystego (dzierzawa lub najem). Za nieruchomos¢ uznaje sie
grunt, budynek (lub jego cze$c¢), budowle (lub jej czes¢), lokale zwigzane z realizacjg
projektu;

roboty budowalne — co do zasady w ramach projektow EFS+ nie sg
finansowane roboty budowlane. Istnieje natomiast mozliwo$c¢ sfinansowania w
ramach cross-financingu wydatkow zwigzanych z remontem, modernizacjq i
adaptacjg pomieszczen, dostosowaniem budynkéw i wykonaniem robot
montazowych;

wartosci niematerialne i prawne — do kategorii tej zaliczamy koszty nabycia
wartosci niematerialnych i prawnych, zakup, leasing lub dzierzawa
oprogramowania i licencji (bez kosztéw zakupu urzgdzen niezbednych dla ich
obstugi, ktére zostang przypisane do kategorii $rodki trwate/dostawy),
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e wsparcie finansowe udzielone grantobiorcom i uczestnikom projektu —
do kategorii tej zaliczamy koszty zwigzane z udzieleniem wsparcia
finansowego uczestnikom projektu, np. stypendium, dodatek stazowy.

e nadzér/zarzadzanie inwestycja — do tej kategorii zaliczamy wydatki
zwigzane z pozyskaniem i korzystaniem z ustug lub innych czynnosci
wykonywanych na rzecz beneficjenta przez podmioty zewnetrzne, ktérym
zlecono ich wykonanie tj. nadzér inwestorski.

Mozliwe do wyboru kategorie kosztow mogg sie rozni¢ w zaleznos$ci od naboru. Nazwa
kosztu — Opisz krétko dang pozycje kosztu. Poszczegdlne pozycje kosztu muszag
by¢ unikalne w ramach zadania i partnera projektu (o ile dotyczy). Nazwa kosztu
powinna by¢ na tyle precyzyjna, aby tatwo byto jg powigzac z konkretnymi dziataniami
realizowanymi w ramach danego zadania. Np. nazwa , Trener” bedzie
niewystarczajgca. Wskaz role danego trenera, jego forme i wymiar zaangazowania (np.
~Wynagrodzenie trenera szkolenia, umowa cywilnoprawna, 50h”). W przypadku
ustugi np. szkoleniowej wskaz liczbe godzin i doprecyzuj czy bedg to zajecia grupowe
czy indywidualne (np. ,Szkolenie z kompetenc;ji cyfrowych — 6 gr x 10 h,
podwykonawstwo”). Limit znakéw — 500.

Wartos¢ ogotem — Wpisz catkowitg warto$¢ pozycji budzetowej z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku.

Dofinansowanie — Wpisz warto$¢ dofinansowania wydatku w danej pozyciji
budzetowej (maksymalny poziom dofinansowania projektu stanowi odpowiedni %
wydatkéw kwalifikowalnych i zostat okreslony w Regulaminie wyboru projektow).
Wartos$¢ dofinansowania nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow kwalifikowalnych
dla danej pozyciji.

2. Stawki jednostkowe

W przypadku, gdy w ramach danego naboru przewidziana zostanie mozliwos$¢
rozliczania projektow w oparciu o stawki jednostkowe, szczegétowy informacje w tym
zakresie zostang zawarte w Regulaminie wyboru projektow.

Jesli wydatek jest rozliczany stawkami jednostkowymi, uzupetnij pola:

Nazwa kosztu (stawka jednostkowa) — Wybierz z listy rozwijanej odpowiednig stawke
jednostkowg dopuszczalng w danym naborze.

Liczba stawek — \Wskaz planowang do zrealizowania liczbe stawek jednostkowych
danego rodzaju.

Dofinansowanie — Wpisz warto$¢ dofinansowania wydatku w danej pozyciji
budzetowej (maksymalny poziom dofinansowania projektu stanowi % wydatkéw
kwalifikowalnych i zostat okreslony w Regulaminie wyboru projektow).

System automatycznie wskaze wysokos¢ stawki i wyliczy warto$§¢ ogotem wydatku.

3. Kwoty ryczattowe

Jezeli wydatek jest rozliczany kwotg ryczattowg, uzupetnij pola:

Nazwa kosztu — Wprowadz nazwe kwoty ryczattowej

Wartos¢ ogotem — Wpisz catkowitg warto$¢ pozycji budzetowej z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku.
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Dofinasowanie — Wpisz wartos¢ dofinansowania wydatku w danej pozyciji

budzetowej (maksymalny poziom dofinansowania stanowi odpowiedni % wydatkéw

kwalifikowalnych i zostat okreslony w Regulaminie wyboru projektow).

Nastepnie korzystajgc z funkcji Dodaj wskaznik w menu pozycji budzetowej, dodaj co

najmniej jeden wskaznik dla pozycji. Dla kazdego z dodanych wskaznikow, musisz
uzupetni¢ pola Nazwa wskaznika i Wartos¢ wskaznika.

Co do zasady jedno zadanie stanowi jedng kwote ryczattowg. Wobec tego w
projekcie nie moze by¢ wiecej kwot ryczattowych niz zadan.

Okreslajgc wskazniki dla rozliczenia kwoty ryczattowej stosuje sie zasade Cream, zgodnie z

ktorg wskazniki powinny byc:
¢ Precyzyjne - jasno zdefiniowane i bezsporne (C - clear);
¢ Odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R - relevant);

e Ekonomiczne - mogg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E -

economic);

¢ Adekwatne - dostarczajgce wystarczajgcej informaciji nt. realizacji projektu (A -

adequate);

e Mierzalne - tatwe do zmierzenia i podlegajgce niezaleznej walidacji (M -

monitorable).

Co do zasady dla kazdej kwoty ryczattowej wnioskodawca powinien wskazac:

— co najmniej jeden wskaznik o charakterze iloSciowym (np. odnoszgcym sie

do liczby osob, ktore zakohczyty udziat w danym szkoleniu) oraz

— co najmniej jeden wskaznik o charakterze jakosciowym (np. odnoszgcym sie

do liczby osdb, ktore podniosty kompetencje na danym poziomie).

We wniosku o dofinansowanie nalezy rowniez okreslic dokumenty potwierdzajace

osiggniecie wskaznikow tj. dokumenty potwierdzajgce

wykonanie kazdego z zadan. Wymienione dokumenty bedg w trakcie rozliczania
projektu stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty
ryczattowej zostaty osiggniete na poziomie stanowigcym minimalny prog, ktory
uprawnia do kwalifikowania wydatkow objetych dang kwotg ryczattowa.
Okreslajgc dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznikow nalezy kazdorazowo
doprecyzowac, czy dokumenty te bedg przedktadane do wniosku o ptatno$c, czy
tez dostepne podczas kontroli na miejscu.

Przyktadowe dokumenty to: listy obecnosci uczestnikdw projektu na szkoleniu,

dzienniki zajec, analizy i raporty wytworzone w ramach projektu. Nie sg to nigdy
faktury lub inne dokumenty ksiegowe.

4. Stawki ryczattowe

Opis pdl pozycji budzetowych, ktore nalezy uzupeic dla wydatkéw rozliczanych
stawkami ryczaltowymi

Uwaga!

Koszty posrednie projektu EFS+ sg rozliczane wytgcznie z wykorzystaniem
nastepujgcych stawek ryczattowych:
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a) 25% kosztoéw bezposrednich —w przypadku projektow o wartosci kosztow
bezposrednich' do 830 tys. PLN wigcznie,

b) 20% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztow
bezposrednich? powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN witgcznie,

c) 15% kosztéw bezposrednich —w przypadku projektow o wartosci kosztéw
bezposrednich® powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN wtgcznie,

d) 10% kosztéw bezposrednich —w przypadku projektow o wartosci kosztow
bezposrednich* przekraczajgcej 4 550 tys. PLN.

Wypetnianie Budzetu projektu w pliku .xlsx (Excel)

Sekcje Budzet projektu mozesz takze edytowac korzystajgc z arkusza
kalkulacyjnego Excel. W tym celu skorzystaj z funkcji Pobierz budzet. Zadania,
pozycje budzetowe, o ile istniejg a takze niezbedne wartosci stownikowe zostang
wyeksportowane do pliku Excel.
Po wyborze funkcji Pobierz budzet i wyeksportowaniu pliku, zapisz go na
dysku swojego komputera. Otworz plik Excel. Nastepnie bezposrednio w pliku
Excel, dodaj kolejne lub zmodyfikuj istniejgce pozycje budzetowe.
Excel zawiera nastepujace zaktadki (arkusze) i kolumny:
1) zaktadka Budzet
- kolumna Liczba poczgtkowa
- kolumna Zadanie
- kolumna Czy uproszczona metoda rozliczania
- kolumna Kategoria kosztow
- kolumna Nazwa kosztow
- kolumna Rodzaj ryczattu
- kolumna Nazwa kosztu ryczattu
- kolumna Wysokos¢ stawki
- kolumna llos¢ stawek
- kolumna Ogotem dla stawki jednostkowej
- kolumna Wartos¢ ogdtem
- kolumna Dofinansowanie
- kolumna Realizator
2) zaktadka Limity
- kolumna Pozycja
- kolumna Limit
3) zaktadka Wskazniki
- kolumna Pozycja
- kolumna Nazwa wskaznika
- kolumna Wartos¢

1 Z pomniejszeniem kosztu mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktérym mowa w Wytycznych dotyczgcych
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
2 Z pomniejszeniem kosztu mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktorym mowa w Wytycznych dotyczacych
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
8 Z pomniejszeniem kosztu mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktorym mowa w Wytycznych dotyczacych
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
4 Z pomniejszeniem kosztu mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktorym mowa w Wytycznych dotyczacych
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
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Rozpocznij wypetnianie budzetu. Aby doda¢ nowy wiersz zawierajgcy pozycje budzetowa,
skorzystaj z funkcji Excela Wstaw lub Wstaw wiersze arkusza.

Nastepnie uzupetnij wartosci dla danej pozycji budzetowej w poszczegolnych
kolumnach. Wypetniajgc tabele, stosuj sie do instrukcji wypetnienia poszczegolnych pdl
dla wydatkéw rozliczanych jako koszty rzeczywiscie poniesione, stawki jednostkowe
czy kwoty ryczattowe.

Wypetniajgc budzet pliku Excel nie mozesz zmienia¢ struktury pliku ani nazw kolumn. Na
koniec wczytaj budzet z pliku Excel za pomocg funkcji Wezytaj budzet. Po wybraniu
pliku, zawarte w nim wartosci sg przenoszone do odpowiednich pozycji budzetowych
w poszczegoélnych zadaniach.

VI. Podsumowanie budzetu

Sekcja Podsumowanie budzetu wniosku o dofinansowanie jest sekcjg nieedytowalng i
zawiera informacje bedgce podsumowaniem catego budzetu projektu. Budzet
prezentowany jest takze w rozbiciu na kategorie kosztow charakteryzujgce wydatki
rzeczywiscie poniesione oraz limity wskazane przy pozycjach budzetowych.
Korzystajgc z listy rozwijanej w polu Wybierz typ budzetu, mozesz wyswietli¢
podsumowanie budzetu dla kazdego z partnerow (o ile dotyczy).

VIl.  Zrodla finansowania

Sekcja Zrédta finansowania wniosku o dofinansowanie zawiera informacje na temat
zrédet finansowania wykazanego w budzecie projektu wktadu wtasnego. Wktad wiasny
moze by¢ finansowany z budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego, innych
srodkow publicznych lub srodkow prywatnych. W tej sekcji musisz uzupetnic¢ pole:
Dofinasowanie — Podaj wartos¢ dofinansowania ogétem z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku. Warto$¢ dofinansowania powinna by¢ réwna tgcznej kwocie
dofinansowania w sekcji Podsumowanie budzetu.

Nastepnie uzupetnij pola dotyczgce wartosci wkladu wiasnego w rozbiciu na: w

tym budzet panstwa — Podaj wartos¢ srodkow pochodzgcych z budzetu

panstwa.

w tym budzet jednostek samorzadu terytorialnego — Podaj wartos¢ srodkow
pochodzgcych z jednostek samorzadu terytorialnego.

w tym inne publiczne — Podaj wartos¢ srodkow pochodzgcych z innych zrédet
publicznych.

w tym prywatne — Podaj warto$¢ srodkow prywatnych.

W polach nieedytowalnych (Razem wktad wtasny, Suma) system automatycznie
dokona podsumowania wktadu wtasnego oraz catkowitego budzetu projektu.

VIIl.  Uzasadnienie wydatkow

Sekcja Uzasadnienie wydatkow wniosku o dofinansowanie zawiera pola
umozliwiajgce wnioskodawcy przedstawienie uzasadnien dla poszczegoinych
wydatkow wykazanych w budzecie projektu. Wszelkie tresci ujete w ww. polu
wykraczajgce poza zakres uzasadnienia planowanych kosztow, nie bedg brane pod
uwage na etapie oceny wniosku.
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Lista pdl dostepnych w sekcji Uzasadnienie wydatkow zalezy od informaciji, jakie
podate$ w sekcjach Budzet projektu oraz Zrédta finansowania. Petna lista pél obejmuie:

e Uzasadnienie dla cross-financingu - Wszystkie wydatki poniesione jako
wydatki w ramach cross-financingu powinny zosta¢ uzasadnione w kontekscie
niezbednosci ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadan w ramach
projektu, a takze powinno zostac¢ uzasadnione, dlaczego projekt nie mogtby
by¢ realizowany bez ponoszenia wydatkdw w ramach cross-financingu.
Katalog wydatkow, ktére uznaje sie za cross-financing zostat okreslony
w podrozdziale 2.4 Wytycznych kwalifikowalnosci. (Limit znakéw — 4 000).

¢ Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wiasnego, w tym
informacja o wkiladzie rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od
uczestnikow — W tej czesci uzasadniane jest, jaki wktad wiasny, w tym wktad
niepieniezny wnoszony bedzie do projektu. Ponadto nalezy podkresli¢, ze wktad
niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez beneficjenta, lecz moze by¢ wnoszony
takze przez partnera, jak réwniez uczestnikow projektu, o ile przedmiotowe
srodki zostaty uwzglednione we wniosku o dofinansowanie projektu jako wktad
wiasny. (Limit znakéw — 4 000).

e Uzasadnienie dla wydatkow ponoszonych poza terytorium kraju lub PO —
T3 czes¢ uzasadniajg tylko wnioskodawcy, ktdrzy planujg ponosi¢ wydatki w
ramach projektu poza terytorium kraju lub programu.

e Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE — Tg czes¢
uzasadnienia wydatkéw uzupetniajg wnioskodawcy, ktorzy bedg ponosi¢ wydatki
w ramach projektu poza terytorium UE. (Limit znakéw — 4 000).

e Uzasadnienie dla zrédet finansowania przedsigwziecia dotyczy projektow,
ktore wpisujg sie w wieksze finansowane lub planowane do finansowania
z kilku zrédet. Wnioskodawca, ktory planuje przedsiewziecia finansowane
z kilku zrédet finansowania, w tym publicznego i/lub prywatnego, z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci oraz z innych zrédet, uzasadnia zrédta
finansowania wykazujgc racjonalnos¢ i efektywnos¢ wydatkow oraz brak
podwodjnego finansowania. (Limit znakéw — 4 000).

e Uzasadnienie dla kwalifikowalnosci VAT (Limit znakéw — 4 000): Podatek
VAT moze stanowi¢ wydatek kwalifikowalny wytgcznie w przypadku, gdy —
niezaleznie od wartosci (tgcznego kosztu) projektu — brak jest prawnej
mozliwosci jego odzyskania.

e W przypadku gdy beneficjent, chce kwalifikowaé podatek VAT, powinien
uzasadni¢ we wniosku o dofinansowanie projektu, ze ani on, ani zaden
podmiot zaangazowany w projekt, nie ma prawnej mozliwosci odzyskania
podatku VAT zaréwno na dzieh sporzadzenia wniosku, jak réwniez majgc na
uwadze planowany sposéb wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji
projektu oraz w okresie trwato$ci projektu) majgtku wytworzonego w zwigzku z
realizacjg projektu. Z uzasadnienia powinno wynikaé dlaczego planowane do
zakupienia w ramach projektu towary lub ustugi nie mogg zosta¢ przez
wnioskodawce/partnera wykorzystane do prowadzonej dziatalnosci
opodatkowanej. Dodatkowo, po wyborze projektu do dofinansowania,
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beneficjent bedzie zobowigzany do ztozenia oswiadczenia o kwalifikowalnosci
podatku VAT przy podpisywaniu umowy o dofinansowanie projektu.

e Sposéb wyliczenia wartosci wydatkéw objetych pomoca publiczng
(w tym wnoszonego wktadu wtasnego) oraz pomoca de minimis —
Whnioskodawca wystepujgcy w roli podmiotu, ktory udziela pomocy na rzecz
innych przedsiebiorstw (operatora) zobowigzany jest do przedstawienia w
ramach ww. pola informacji na temat:

a) sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomocg de
minimis zgodnie z limitami okreslonymi w rozporzgdzeniu Komisji (UE)
2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

b) rodzaju wydatkéw objetych pomocg de minimis;

c) podstawy prawnej udzielania pomocy de minimis;

d) spetnienia obowigzkdéw cigzgcych na podmiocie udzielajgcym pomocy.

Co do zasady nalezy przedstawi¢ uzasadnienie w kazdym z dostepnych pdl. Mozesz takze
przedstawic¢ uzasadnienie dla poszczegolnych wydatkow wskazanych

w budzecie projektu. Nie musisz uzasadnia¢ wszystkich planowanych wydatkow, a
tylko te, ktére wymagajg uzasadnienia. Aby dodac uzasadnienie nalezy klikng¢ przycisk
Dodaj uzasadnienie.

IX. Potencjat do realizacji projektu

Sekcja Potencjat do realizacji projektu wniosku o dofinansowanie zawiera informacje
na temat potencjatu wnioskodawcy (i partneréw — jesli dotyczy) do realizaciji projektu.
Potencjat wnioskodawcy i partneréw wykazywany jest przez wnioskodawce

w kontekscie oceny zdolnosci do efektywnej realizacji projektu oraz zasobow, jakimi
dysponuje i jakie zaangazuje w realizacje projektu. Wnioskodawca powinien w tym
zakresie opisa¢ ewentualne partnerstwo nawigzane do realizacji projektu i mozliwosé
korzystania z zasobdw wszystkich organizacji tworzgcych dane partnerstwo.

W tej sekcji uzupemij nastepujgce pola:

Doswiadczenie — Opisz doswiadczenie w kontekscie szeroko rozumianego kapitatu
wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy), wyrazonego poprzez umiejetnosci do
samoorganizowania sie i wspofpracy oraz zaangazowania w poprawe sytuacji grupy
docelowej, na rzecz ktorej podejmowane bedg dziatania w ramach projektu.
Whnioskodawca powinien przedstawi¢ opis efektow dotychczas zrealizowanych przez
siebie i partneréw (jesli dotyczy) projektdw/dziatarn/akcji, czy tez podjetej wspotpracy z
innymi organizacjami/ instytucjami publicznymi.

Opis potencjatu spotecznego wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) powinien
pozwalac na oceneg, na ile doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) jest
adekwatne do realizacji projektu, co bedzie rozpatrywane w szczegdélnosci w
kontekscie dotychczasowej dziatalnosci i mozliwosci weryfikacii jej rezultatdw. Nalezy
wskazac¢ doswiadczenie i uzasadni¢ w jaki sposéb doswiadczenie wnioskodawcy
i partneréw (o ile dotyczy) wplynie na efektywng realizacje projektu:

a) wobszarze merytorycznym, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane

w ramach projektu;

21



b) narzecz grupy docelowej, do ktorej kierowane bedzie wsparcie przewidziane
w ramach projektu;

c) na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.
Na podstawie opisu zawartego w tym polu wniosku o dofinansowanie sprawdzana
jest wiarygodno$¢ wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy), w tym przede wszystkim
mozliwos¢ skutecznej realizacji projektu, ktdrej najwazniejszg rekojmia jest doswiadczenie
odpowiadajgce specyfice danego projektu. Wnioskodawca powinien przy tym wykazac
doswiadczenie swoje i partnerow (jesli dotyczy) w realizacji roznego rodzaju
przedsiewziec, a nie jedynie tych realizowanych przy udziale srodkéw funduszy
strukturalnych. Dotyczy to rowniez przedsiewzie¢ aktualnie realizowanych i
zrealizowanych, w ktérych wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy)
uczestniczy/uczestniczg lub uczestniczyt/uczestniczyli jako partner. W opisie powinno
sie uwzgledni¢ przede wszystkim przedsiewziecia Scisle zwigzane z zakresem planowanego
do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej, planowanych zadan
itp.). (Limit znakdéw — 4 000).

Opis sposobu zarzadzania projektem — W tym polu opisz, jak bedzie wyglgdata
struktura zarzgdzania projektem, ze szczegolnym uwzglednieniem roli realizatorow
(rozumianych jako partneréw) i podwykonawcow (o ile dotyczy) oraz wskazac, w jaki
sposob zostanie zapewniona sprawna, efektywna i terminowa realizacja projektu.
Przy opisie sposobu zarzgdzania projektem miej na uwadze nastepujgce kwestie:

» sposob zarzadzania powinien by¢ spojny i kompletny, tj. powinien uwzgledniac
wszystkie niezbedne elementy procesu zarzgdzania projektem (wskazanie
kadry zarzgdzajgcej, podziat rol i zadan w zespole zarzadzajgcym);

» sposoéb zarzadzania powinien by¢ adekwatny do zakresu i charakteru projektu
oraz powinien zapewniac jego sprawng i terminowg realizacje;

» opis kadry zaangazowanej w realizacje projektu powinien zawierac nastepujgce
informacje: funkcje poszczegolnych oséb jakg bedg petni¢ w projekcie, ich zakres
zadan, uzasadnienie racjonalno$ci zaangazowania, forme zaangazowania,
szacunkowy wymiar czasu pracy (liczba godzin adekwatnych do specyfiki
projektu i grupy docelowej), syntetyczny opis wiedzy, umiejetnosci, kwalifikacji
oraz doswiadczenia, wzajemne powigzania
(podlegto$¢, nadrzednosc), zaangazowanie przez wnioskodawce lub partnera;

» nalezy wskaza¢ sposob podejmowania decyzji w zespole zarzgdzajgcym, tak aby
mozliwa byta ocena szybkosci i sprawnosci procesu decyzyjnego;

> nalezy uwzgledni¢ aspekt zarzgdzania projektem w Swietle struktury zarzgdzania
wnioskodawcy tj. np. czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze
organizacyjnej wnioskodawcy utworzona zostanie dodatkowa jednostka
organizacyjna, czy tez zadania zwigzane z realizacjg projektu bedzie
wykonywac juz istniejgca jednostka organizacyjna;

» sposob zarzgdzania projektem powinien uwzglednia¢ zasade rownosci kobiet i
mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu minimum);

» nalezy wskazac, jakie dziatania bedg prowadzone w celu monitoringu projektu.
Monitoring projektu oznacza biezgce weryfikowanie postepu projektu w celu
uzyskania informaciji, czy dotrzymywany jest harmonogram realizacji projektu,
czy wsparcie udzielane jest zatozonej w projekcie grupie docelowej i czy
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ponoszone wydatki sg zgodne z zatozeniami budzetu projektu, réwniez w
odniesieniu do czasu trwania projektu. W sytuacji rozbieznosci rzeczywistych
postepdw projektu z jego zatozeniami uzyskane w ten sposob informacje
stanowig podstawe podejmowania odpowiednich dziatan naprawczych;
» W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie nalezy pamigtac o
koniecznosci spetnienia wymogow okreslonych w art. 39 ustawy wdrozeniowej
(m.in. spos6b wyboru partnera do projektu). Istotnym elementem opisu
powinno by¢ rowniez uzasadnienie wyboru i roli partnera/partnerow tj.
wskazanie, dlaczego projekt bedzie realizowany w partnerstwie oraz
okreslenie zakresu zadan i ich podziatu na partnera wiodgcego i pozostatych
partneréw wraz z uzasadnieniem racjonalnosci podziatu. Uzasadnienie
powinno jednoznacznie potwierdzaé, ze bez udziatu partnera/partnerow
projekt nie bytby mozliwy do zrealizowania. (Limit znakéw — 4 000).
Opis wkladu rzeczowego — \Wskaz informacje dotyczgce wnoszonego wktadu
rzeczowego (niepienieznego), a takze tego, w jaki sposob dokonates jego wyceny.
Szczegotowe zasady wniesienia wktadu wlasnego zostaty zawarte w Regulaminie
wyboru projektow oraz w podrozdziale 3.3 Wytycznych kwalifikowalnosci. (Limit
znakow — 4 000).
Opis wiasnych srodkow finansowych — Opisz krétko zrodta finansowania wktadu
wiasnego przez kazdego z partnerow. Wskaz, czy wktad wiasny w projekcie bedzie
finansowany z innych zrédet niz srodki wikasne wnioskodawcy. Jesli tak, podaj ich zrédto i
wysokosc. (Limit znakow — 4 000).
Potencjat kadrowy do realizacji projektu — Opisz potencjat kadrowy wnioskodawcy
i partneréw (o ile dotyczy) i wskaz sposob jego wykorzystania w ramach projektu w
kontekscie kompetencji i doswiadczenia oséb, ktére wnioskodawca i partnerzy (o ile
dotyczy) planuje zaangazowaé w ramach projektu.
Istotnym jest to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o
dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany juz potencjat kadrowy bedzie mdgt byé
wykorzystywany do realizacji projektu. Nalezy wskazac¢ tylko posiadany potencjat
kadrowy, a wiec w szczegdlnosci osoby na state wspotpracujgce i planowane do
oddelegowania do projektu. Dotyczy to w szczegdlnosci osob zatrudnionych na
umowe o prace oraz trwale wspotpracujgcych z wnioskodawcg np. w przypadku
wolontariusza - na podstawie umowy o wspotpracy, a nie tych, ktére wnioskodawca
dopiero chciatby zaangazowac (np. na umowe zlecenie), poniewaz w takich
przypadkach moze bowiem obowigzywac¢ konkurencyjna procedura wyboru (zasada
konkurencyjnosci lub prawo zamowien publicznych). Z uwagi na powyzsze, wskaz na
jakich stanowiskach zostang zatrudnione osoby stanowigce potencjat kadrowy
wnioskodawcy lub partnera/partneréw wraz z ich wymiarem zaangazowania.
W przypadku, gdy wnioskodawca/partner nie posiada potencjatu w tym zakresie, ale
dopiero zamierza go nabyc¢, woéwczas w polu opisowym wpisuje ,Brak".

Nalezy pamietac, ze w przypadku projektow partnerskich nie jest dopuszczalne
angazowanie jako personelu projektu pracownikéw partneréw przez partnera
wiodgcego i odwrotnie. (Limit znakow — 4 000).

Opis rekrutaciji i uczestnikow projektu — Opisz, w jaki sposdb zostanie
przeprowadzona rekrutacja uczestnikdw/uczestniczek projektu. Sposob rekrutacii
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nalezy opisac¢, uwzgledniajgc planowane dziatania informacyjno-promocyjne, procedure
rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabdr, selekcje uczestnikow projektu oraz katalog
dostepnych i przejrzystych kryteriow rekrutacji. Nalezy takze uwzgledni¢ informacje na
temat sposobu, w jaki zostang uwzglednione zasady rownosciowe tj. zasada rownosci
kobiet i mezczyzn oraz zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami (patrz Instrukcja do standardu minimum, Standardy
dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027 - zatgcznik nr 2 do Wytycznych
dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027). (Limit znakéw — 4 000).

W przypadku, gdy projekt kierowany jest do oséb niezbedne jest opisanie we
whniosku sposobu prowadzenia rekrutacji uwzgledniajgcej mozliwos¢ dotarcia do
informacji o projekcie i oferowanym w nim wsparciu do potrzeb oséb z réznymi
rodzajami niepetnosprawnosci. Nalezy opisac srodki przekazu, ktore bedg
wykorzystane przy rekrutacji, by zapewni¢ dostepnos¢ do rekrutacji, a tym samym do
projektu i oferowanego w nim wsparcia dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Opis przebiegu rekrutacji powinien by¢ szczegoétowy i obejmowac wskazanie i
uzasadnienie wybranych kryteriéw oraz technik i metod rekrutacji, dopasowanych do
grupy odbiorcéw oraz charakteru projektu.

e Kryteria naboru uczestnikow projektu powinny by¢é mierzalne (np. poprzez
zastosowanie odpowiednich wag punktowych za spetnienie przez uczestnikow
okreslonych warunkéw).

e Nalezy je okresla¢ w sposéb pozwalajgcy na dokonanie naboru uczestnikow
projektu w przejrzysty sposob, tj. uwzgledni¢ wyksztatcenie i posiadang przez
uczestnikdw wiedze umozliwiajgce rozpoczecie szkolenia oraz minimalne
wymagania, ktére muszg zostac spetnione do wykonywania zawodu. Kryterium
kolejnosci zgtoszen nie powinno by¢ jedynym sposobem na dobor uczestnikéw
projektu i nalezy wskazaé inne kryteria rekrutacji wraz z przyporzgdkowaniem im
kolejnosci, wedtug ktérej dobierani sg uczestnicy projektu.

e Sposob rekrutacji zalezy od wielu czynnikow, m.in. profilu grupy docelowej i
musi by¢ dostosowany do jej potrzeb i mozliwosci. Dlatego np. spotkania
rekrutacyjne dla os6b pracujgcych powinny by¢ organizowane poza godzinami
ich pracy - wieczorem bgdz w weekendy, a przyjmowanie zgtoszen do projektu
wytgcznie za posrednictwem Internetu bedzie sposobem nietrafionym w
przypadku szkolenia dla dtugotrwale bezrobotnych osob z terendw wiejskich,
dla ktorych dostep do sieci internetowej jest ograniczony.

e Dodatkowo wnioskodawca musi wskazac¢, na podstawie jakich dokumentow
zrodtowych bedzie kwalifikowat uczestnikéw do projektu, np. orzeczenie
o stopniu niepetnosprawnosci lub zaswiadczenia o niepetnosprawnosci w
przypadku oséb z niepetnosprawnosciami.

e Opis przebiegu rekrutacji powinien rowniez zawiera¢ informacije, jakie dziatania
wnioskodawca bedzie podejmowat w sytuacji pojawienia sie trudnosci
w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikéw projektu.
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X.  Dodatkowe informacje

Sekcja Dodatkowe informacje wniosku o dofinansowanie zawiera pola specyficzne
dla poszczegdlnych naboréw. Poszczegolne pola mogg dotyczy¢ opisu spetnienia
kryteriow ogolnych: formalnych i horyzontalnych, jak rowniez kryteriéw dostepu:
specyficznych i premiujgcych.

Typ projektu — Wpisz wtasciwy typ projektu zgodny z Regulaminem wyboru
projektu.

Trwatos¢ rezultatéw — Opisz, w jaki sposob zostanie zachowana trwato$é
rezultatow.

Typ obszaru realizacji — Wybierz z listy rozwijanej odpowiednig wartos¢/wartosci:

DEGURBA 1 — miasta (obszary gesto zaludnione): lokalne jednostki administracyjne,
w ktérych co najmniej 50% ludnosci mieszka w ,,08rodkach miejskich”.

Wedtug definicji Eurostat do terendw gesto zaludnionych w wojewddztwie lubelskim
zalicza sie miasta Chetm, Zamosc i Lublin.

DEGURBA 2 — mate miasta i przedmiescia (obszary o sredniej gestosci zaludnienia):
lokalne jednostki administracyjne, w ktérych ponizej 50% ludnosci mieszka

w ,,08rodkach miejskich”, jednoczesnie ponizej 50% ludnosci mieszka w ,komorkach siatki
obszarow wiejskich”.

Wedtug definicji Eurostat do terenéw posrednich w wojewddztwie lubelskim zalicza
sie gminy miejskie: Biata Podlaska, Bitgoraj, Deblin, Hrubieszow, Krasnystaw, Krasnik,
Lubartéw, £ukéw, Miedzyrzec Podlaski, Putawy, Radzyn Podlaski, Swidnik, Terespol,
Tomaszow Lubelski, Wiodawa; gminy miejsko-wiejskie: Betzyce, Jandw Lubelski,
teczna, Parczew, Poniatowa, Szczebrzeszyn, oraz gmine wiejskg: Metgiew.

DEGURBA 3 — obszary wiejskie (obszary stabo zaludnione): lokalne jednostki
administracyjne, w ktérych ponad 50% ludnosci mieszka w ,komorkach siatki
obszarow wiejskich”.

Wedtug definicji Eurostat do terendw stabo zaludnionych zalicza sie pozostate gminy
wojewoddztwa lubelskiego.

Kategoria DEGURBA jest okreslana zgodnie z Listg Wskaznikéw Kluczowych 2021-
2027 — EFS+LWK na podstawie: http://ec.europa.eu/eurostat/web/nuts/local-
administrative-units - tabela dla roku odniesienia 2019.

Opis ryzyka — Pole wypetniane wytgcznie w przypadku projektéw o kwocie
dofinansowania réwnej albo przekraczajacej 4 min PLN. W przypadku naboréw,
w ktérych ION ograniczyta wartos¢ projektow, pole moze byc¢ nieaktywne.
Na podstawie zapisow w tym polu oceniana bedzie zasadnos¢ realizacji projektu w
kontekscie ryzyka nieosiggniecia jego zatozen. Wystgpienie ryzyka moze
prowadzi¢ do nieosiggniecia wskaznikow rezultatu, a w efekcie do niezrealizowania
projektu zgodnie z jego zatozeniami. Dzieki wikasciwemu zarzadzaniu ryzykiem mozliwe
jest zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozen projektu tj. wskaznikdw rezultatu.
Opisujgc sposbdb zarzgdzania ryzykiem w projekcie:

— Zidentyfikuj sytuacje, ktérych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie

wartosci docelowej wskaznikéw rezultatu
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— Wskaz, w jaki sposéb zidentyfikujesz wystgpienie tych sytuacji (zajscie ryzyka)
— Opisz dziatania, ktére zostang podjete, aby zapobiec wystgpieniu ryzyka
i jakie bedg mogty zostac podjete, aby zminimalizowac skutki wystgpienia ryzyka.

Potencjat techniczny do realizacji projektu — Opisz potencjat techniczny, w tym
sprzetowy i warunki lokalowe wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) oraz wskaz
sposéb jego wykorzystania w ramach projektu. Przedstaw, jakie posiadane przez
wnioskodawce zaplecze techniczne (w tym sprzet i lokale uzytkowe) zaangazowane
bedzie w realizacje projektu. Nie dotyczy to potencjatu technicznego, jakiego
whnioskodawca nie posiada, ale dopiero planuje zakupi¢ ze sSrodkow projektu, ani
potencjatu, ktory nie bedzie wykorzystywany do celdw realizacji projektu.
Posiadany potencjat techniczny, moze by¢ wykazany jako wkfad wtasny w projekcie, o
ile ten wktad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkow
okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci. W takiej sytuacji wnioskodawca
dokonuje rzetelnej (w oparciu o stawki rynkowe) wyceny posiadanych i
angazowanych w projekcie zasobow technicznych, a okreslong w ten sposéb kwote
wykazuje w budzecie projektu jako wktad wtasny. W przypadku, gdy wnioskodawca
nie posiada potencjatu w tym zakresie, ale dopiero zamierza go naby¢, wowczas w
polu opisowym, nalezy wpisac ,Brak". Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani
bedg partnerzy — nalezy wskazac, jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez
poszczegolnych partnerow na potrzeby realizacji zadan (o ile partnerzy wnoszg do
projektu takie zasoby).
Przewidywana liczba uczestnikow objetych wsparciem — \Wskaz liczbe oséb
objetych wsparciem w projekcie.
Przewidywana liczba podmiotéw objetych wsparciem — Wskaz liczbe podmiotow
objetych wsparciem w projekcie.
Sredni koszt przypadajacy na jednego uczestnika — Wskaz $redni koszt
przypadajgcy na jednego uczestnika (wydatki ogotem podzielone na przewidywang
liczbe uczestnikéw objetych wsparciem).
Sredni koszt przypadajacy na jeden podmiot objety wsparciem — Wskaz $redni
koszt przypadajgcy na jeden podmiot objety wsparciem (wydatki ogotem podzielone na
przewidywang liczbe podmiotéw objetych wsparciem).
Osoba uprawniona do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
whnioskodawcy — Wskaz osobe uprawniong do podejmowania decyzji wigzacych w
imieniu wnioskodawcy.
Adres do doreczen elektronicznych - Wskaz adres e-Doreczen, a jesli nie
posiadasz, wskaz adres ePUAP. Nalezy mie¢ na uwadze, ze na ten adres wystana
zostanie informacja o wyniku oceny projektu. W pozostatych przypadkach wpisz: ,Nie
dotyczy”.
DeI)(/Iar);cja VAT - Wybierz z listy rozwijanej odpowiednig wartos¢:

— Kwoty zawierajg VAT

— Kwoty czesciowo zawierajg VAT

— Kwoty nie zawierajg VAT
W przypadku, gdy kwoty zawierajg VAT lub czesciowo zawierajg VAT, w polu
Uzasadnienie dla kwalifikowalnosci VAT nalezy wskazac pozycje budzetowe, ktére
zawierajg VAT.
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Pozostate pola dotyczg opisu spetnienia poszczegolnych kryteriow tj. ogoinych
formalnych, ogélnych horyzontalnych, specyficznych dostepu oraz specyficznych
premiujgcych, m.in.:

Kryterium ogélne horyzontalne 1 - Projekt jest zgodny ze standardem minimum
realizacji zasady rownosci kobiet i mezczyzn — Opisz, w jaki sposOb w projekcie
zostanie spetniony standard minimum zgodnie z ponizszg Instrukcja.

Instrukcja do standardu minimum realizacji zasady rownosci kobiet i mezczyzn
w programach wspétfinansowanych z EFS+

Ocena zgodnosci projektow wspdtfinansowanych z EFS+ z zasadg rownosci kobiet i
mezczyzn odbywa sie na podstawie niniejszego standardu minimum.

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowigzek wskazania informacji
niezbednych do oceny, czy spetniony zostat standard minimum. Ocenie pod kgtem
spetniania zasady réwnosci kobiet i mezczyzn podlega cata treS¢ wniosku o
dofinansowanie projektu, niemniej ION rekomenduje umieszczenie informacii
niezbednych do oceny spetniania standardu minimum w szczegdlnosci w polach dot.
opisu zadan, grup docelowych, rekrutacji i uczestnikow projektu czy sposobu
zarzadzania projektem, jak rowniez w polu dot. opisu spetnienia kryterium ogdlnego
horyzontalnego nr 2.

Standard minimum skfada sie z 5 podstawowych kryteriow oceny, dotyczgcych
charakterystyki projektu. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 5,
poniewaz kryterium nr 2 i 3 sg alternatywne?®.

Whniosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktow za
kazde kryterium standardu minimum (wymagane sg w sumie co najmniej 3 punkty®).
Brak uzyskania co najmniej 3 punktéw w standardzie minimum jest rbwnoznaczny z
odrzuceniem wniosku lub skierowaniem go do negocjaciji, co jest rozwigzaniem
rekomendowanym (w przypadku projektéw wybieranych w trybie konkurencyjnym)
lub zwréceniem go do uzupetnienia (w przypadku projektow wybieranych w trybie
niekonkurencyjnym?). Okreslenie warunkéw brzegowych (na przyktad punktacji) w
negocjacjach nalezy do kompetenciji instytucji przygotowujgcej regulamin wyboru
projektéw. Nie ma mozliwosci przyznawania czesci ulamkowych punktow za
poszczegolne kryteria w standardzie minimum.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od innych
kryteriow oceny, z wyjatkiem kryteriow nr 2 i 3, ktore sg alternatywne. Nie zwalnia to

5 Alternatywnosc¢ te nalezy rozumie¢ w sposob nastepujacy: w przypadku stwierdzenia wystepowania barier
réwnosciowych oceniajgcy bierze pod uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu
(wybierajac jednoczesnie w kryterium nr 3 wartos¢ ,0”), zas w przypadku braku wystepowania ww. barier — bierze pod
uwage kryterium nr 3 (analogicznie wybierajgc jednoczes$nie w kryterium nr 2 wartos¢ ,,0”).

6 W przypadku niekonkurencyjnych wnioskéw o dofinansowanie projektéw powiatowych urzedéw pracy
finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach programéw wspéffinansowanych z EFS+ na lata 2021-
2027 jest wymagane uzyskanie za standard minimum co najmniej 2 punktéw, o ile 1Z (za zgodg komitetu
monitorujgcego wyrazong w uchwale) nie podejmie innej decyzji w stosunku do wymaganej liczby punktéw.

7 W przypadku niekonkurencyjnych wnioskéw o dofinansowanie projektéw powiatowych urzedéw pracy
finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach programéw wspéffinansowanych z EFS+ na lata 2021-
2027 brak uzyskania co najmniej 2 punktow kwalifikuje projekt do skierowania go do uzupetnienia.
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jednak od wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku o dofinansowanie
projektu. Jezeli we wniosku o dofinansowanie projektu zostanie wykazane na
przyktad, ze zdiagnozowane bariery rownosciowe w danym obszarze tematycznym
interwencji lub zasiegu oddziatywania projektu dotyczg kobiet, natomiast we
wskaznikach zostanie zapisany podziat na pte¢ ze wskazaniem na zdecydowanie
wiekszy udziat mezczyzn we wsparciu, to osoba oceniajgca moze taki projekt:

e skierowac do uzupetnienia (tylko w przypadku projektéw niekonkurencyjnych),

e albo negocjacji (w przypadku projektow konkurencyjnych),

¢ |ub obnizy¢ punktacje w standardzie minimum za dane kryterium oceny — w

zwigzku z brakiem logicznego powigzania pomiedzy poszczegolnymi
elementami wniosku o dofinansowanie projektu®.

Uwaga: Tam gdzie mozliwos¢ zastosowania standardu minimum jest znaczgco
ograniczona (lub nieuzasadniona) ze wzgledu na charakterystyke udzielanego
wsparcia, dopuszcza sie mozliwos¢ zastosowania przez I1Z (za zgodg komitetu
monitorujgcego wyrazong w uchwale) ograniczenia liczby wymaganych punktow
standardu minimum do minimum 1 punktu. Istnieje rowniez mozliwos¢ (za zgodg
komitetu monitorujgcego wyrazong w uchwale) zwiekszenia wymaganej minimalne;j
liczby punktow jakg musi uzyskac wniosek o dofinansowanie projektu za standard
minimum lub okreslenia, ktére kryteria oceny w standardzie minimum muszg zostac
obligatoryjnie spetnione. Mozna réwniez w ramach kryteriéw premiujgcych dodac
mozliwo$¢ premiowania wnioskodawcow, ktorzy uzyskali maksymalna liczbe
punktéw za standard minimum. Kazdorazowo IZ wystepujgc do komitetu
monitorujgcego z propozycjg zmian w ww. zakresie, powinna przedstawi¢ stosowne
uzasadnienie.

Wyijatki:

Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjgtku nalezy do instytuciji
oceniajgcej wniosek o dofinansowanie projektu. W przypadku uznania przez
oceniajgcego, ze projekt nalezy do wyjgtku, oceniajgcy nie musi wypetniac wszystkich
pytan w ramach standardu minimum. Powinien w takiej sytuacji zaznaczy¢ pozytywng
odpowiedz dotyczacg przynaleznosci projektu do wyjatku, jak réwniez zaznaczy¢ odpowiedz
TAK w punkcie ogélnym ,Czy projekt jest zgodny

z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn?”

Wyijatki stanowig projekty, w ktorych niestosowanie standardu minimum wynika z:

1. profilu dziatalnosci wnioskodawcow ze wzgledu na ograniczenia statutowe
(na przyktad Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren zaktadu karnego)

Profil dziatalno$ci wnioskodawcdw oznacza, ze w statucie (lub innym réwnowaznym
dokumencie) istnieje jednoznaczny zapis, iz wnioskodawca przewiduje w ramach
swojej dziatalnosci wsparcie skierowane tylko do jednej z ptci. W przypadku tego
wyjatku, statut moze by¢ zweryfikowany przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu. Natomiast, na etapie przygotowania wniosku
o dofinansowanie projektu, musi zosta¢ podana w tresci wniosku informacja, ze ten

8 Jest to jedynie przykiad a nie reguta podejscia do oceny projektow. Nie we wszystkich sytuacjach bedzie mie¢
zastosowanie.
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projekt nalezy do tego wyjatku od standardu minimum - ze wzgledu na ograniczenia
wynikajgce z profilu dziatalnosci.

2. zamknietej rekrutacji

Przez zamknietg rekrutacje nalezy rozumie¢ sytuacje, gdy projekt obejmuje wsparciem - ze
wzgledu na swoj zasieg oddziatywania - wszystkie osoby w ramach konkretnego
podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy
podmiotéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu.

Przyktadem moze byc¢ skierowanie projektu wytgcznie do pracownikow dziatu
projektowania w firmie produkujgcej odziez, pod warunkiem, ze wsparciem zostang
objete wszystkie osoby pracujgce w tym dziale lub skierowanie wsparcia do
pracownikow catego przedsiebiorstwa — pod warunkiem, ze wszystkie osoby z tego
przedsiebiorstwa zostang objete wsparciem.
W tresci wniosku o dofinansowanie projektu musi zosta¢ podana informacja, ze ten
projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na zamknietg rekrutacje

- wraz z uzasadnieniem. W celu potwierdzenia, ze dany projekt nalezy do wyjatku,
powinno sie wymieni¢ z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktérych jest
skierowane wsparcie w ramach projektu.

Uwaga: Zaleca sie beneficijentom, aby w przypadku projektow ktére nalezg do
wyjatkéw, rowniez zaplanowac dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady

rownosci kobiet i mezczyzn — pomimo iz nie bedg one przedmiotem oceny za

pomocg kryteridow oceny ze standardu minimum.

Poszczegdlne kryteria standardu minimum:

Uwaga: Zasada réwnosci kobiet i mezczyzn nie polega na automatycznym objeciu
wsparciem 50% kobiet i 50% mezczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istniejgcych
proporcji ptci w danym obszarze lub zwiekszaniu we wsparciu udziatu grupy
niedoreprezentowanej. Mozliwe sg jednak przypadki, w ktorych proporcja 50/50
wynika z sytuacji kobiet i mezczyzn i stanowi proporcje prawidtowg z perspektywy
rownosci kobiet i mezczyzn.

Ocena wnioskéw o dofinansowanie projektéw zgodnie ze standardem minimum
stanowi zawsze indywidualng ocene osoby jej dokonujgcej. Ocena prowadzona jest na
podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie projektu oraz wiedzy i doswiadczenia
osoby oceniajgcej. Natomiast nalezy zwréci¢ uwage, ze takie sformutowania jak ,projekt
nikogo nie bedzie dyskryminowat’, ,projekt bedzie zapewnia¢ zasade rownosci kobiet i
mezczyzn” sg zapisami zbyt ogdlnymi aby uznac, ze zasada faktycznie bedzie spetniania
w projekcie. Jednoczesnie, przy dokonywaniu oceny konkretnych kryteriow w
standardzie minimum, nalezy mie¢ na uwadze nastepujgcy sposob oceny:

0 punktéw - we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskazanych zadnych

informacji pozwalajgcych na przyznanie 1 lub wiecej punktéw w danym kryterium
oceny.
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1 punkt - kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum
zostaty uwzglednione przynajmniej czesciowo lub nie sg w petni trafnie dobrane

w zakresie kryterium 2 i 3. W przypadku kryterium 1, 4 i 5 przyznanie 1 punktu
oznacza, ze kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum
zostaty uwzglednione wyczerpujgco, trafnie lub w sposéb mozliwie petny, biorgc pod
uwage charakterystyke danego projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1, 4 i 5) - kwestie zwigzane z zakresem danego
kryterium w standardzie minimum zostaty uwzglednione wyczerpujgco, trafnie lub w
sposob mozliwie petny, biorgc pod uwage charakterystyke danego projektu.

Jezeli projekt zawiera dziatania/informacje, ktére dyskryminujg ktoras z ptci,

instytucja ogtaszajgca nabor moze rozwazy¢ mozliwo$¢ skierowania projektu do negocjacji
lub wskazania negatywnej oceny pomimo uzyskania minimum punktowego za
standard minimum.

W przypadku negatywnej oceny projektu konkurencyjnego i niekonkurencyjnego
wynikajgcego z niespetnienia kryteriow horyzontalnych, w tym zgodnosci z zasadg
rownosci kobiet i mezczyzn, oceniajgcy jest zobowigzany do wskazania uzasadnienia dla tej
oceny w ramach karty oceny wniosku o dofinansowanie projektu.

Jako rozbiezno$¢ w ocenie standardu minimum nalezy uzna¢ pozytywng ocene wniosku pod
katem spetniania standardu minimum przez jedng z oséb oceniajgcych, przy
jednoczesnej negatywnej ocenie przez drugg z osob oceniajgcych.

Rozbieznoscig nie jest natomiast roznica w ocenie poszczegdlnych kryteriow

standardu minimum.

1. We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktére
potwierdzajg istnienie (albo brak istniejacych) barier rownosciowych w
obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddzialywania projektu
(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego

kryterium — 1)

Do przedstawienia informacji wskazujgcych na istnienie barier® rownosciowych lub
ich braku nalezy uzy¢ danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale na pte¢
w obszarze tematycznym interwenciji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

Przez obszar tematyczny interwencji nalezy rozumie¢ obszary objete wsparciem w
ramach programu, na przyktad zatrudnienie, integracje spoteczng, edukacje,
adaptacyjno$¢. Natomiast zasieg oddziatywania projektu odnosi sie do przestrzeni,

9 Bariery rownosciowe to systemowe nierownosci i ograniczenia jednej z ptci, najczesciej kobiet, ktore sg
reprodukowane i utrwalane spotecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja osiagnieciu rzeczywistej, faktycznej
rownosci kobiet i mezczyzn. Wymienione bariery rownosciowe zostaty sformutowane przez Komisje Europejskg w
dokumencie Plan Dziatan na rzecz Réwnosci Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-2010 i w gtdwnej mierze powtérzone w
dokumencie Unia réwnosci: strategia na rzecz rGwnouprawnienia ptci na lata 2020-2025, przy czym nalezy
pamietac, ze jest to katalog otwarty.
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ktorej on dotyczy, na przyktad regionu, powiatu, kraju, instytucji, przedsiebiorstwa,
konkretnego dziatu w danej instytuc;ji.

Bariery rownosciowe to przede wszystkim:

a) segregacja pozioma i pionowa rynku pracy w tym mniejsza aktywnosc kobiet;

b) réznice w ptacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na rownowaznych
stanowiskach, wykonujgcych tozsame obowigzki;

c) mata dostepnosc elastycznych rozwigzan czasu pracy;

d) niski udziat mezczyzn w wypetianiu obowigzkéw rodzinnych;

e) niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji;

f) przemoc ze wzgledu na pfe¢;

g) niewidoczno$¢ kwestii pici w ochronie zdrowia'®;

h) niewystarczajgcy system opieki ztobkowej/przedszkolnej lub opieki
instytucjonalnej nad osobami potrzebujgcymi wsparcia w codziennym
funkcjonowaniu;

i) stereotypy pfci we wszystkich obszarach w tym zwtaszcza w wyborze Sciezki
edukacyjno-zawodowej;

j) zréznicowanie wynikow edukacyjnych ze wzgledu na ptec¢, zréznicowanie
wyboréw edukacyjno-zawodowych ze wzgledu na pteé;

k) dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa), czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej
przestanek (na przyktad w odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, osob
Z niepetnosprawnosciami nalezgcych do mniejszosci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier rownosciowych nalezy wzig¢ pod uwage, w jakim potozeniu
znajduja sie kobiety i mezczyzni wchodzgcy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatego tez
istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takze danych np. dot. sytuacji
spotecznej, zawodowej itd. (w zaleznosci od tematyki projektu) oraz odpowiedzi m.in.
na pytania: Czy ktéras z tych grup znajduje sie

w gorszym potozeniu? Jakie sg tego przyczyny? Czy ktéras z tych grup ma trudniejszy
dostep do edukacji, zatrudnienia, szkolen, itp.?

Zadaniem osoby oceniajgcej projekt jest ocena na podstawie przedstawionych we
wniosku o dofinansowanie projektu informaciji faktycznego wystepowania lub nie
podanych barier rownosciowych.

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane mogg wykazag, iz w obszarze
tematycznym interwenc;ji i/lub zasiegu oddziatywania projektu nie wystepuijg nieréwnosci
ze wzgledu na pte¢. Dane te muszg by¢ bezposrednio powigzane z obszarem tematycznym
interwencji i/lub zasiegiem oddziatywania projektu, na przyktad jezeli wsparcie jest
kierowane do pracownikéw stuzby zdrowia z terenu wojewodztwa, to dane powinny
dotyczy¢ sektora stuzby zdrowia lub obszaru tego wojewodztwa. We wniosku o
dofinansowanie projektu powinno sie wskazaé na nieréwno$ci (lub ich brak) na
podstawie danych mozliwych do oceny dla oséb

10 Niewidoczno$¢ polega na niewystarczajgcym uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy pici. Kultura
dbania o zdrowie wsrod kobiet i mezczyzn jest zupetnie inna. W efekcie mezczyzni rzadziej korzystaja z pomocy lekarzy,
trafiajg do nich takze w p6zniejszej fazie choroby
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oceniajgcych projekt. Jezeli nie istniejg doktadne dane (jakosciowe lub ilosciowe), ktdre
mozna wykorzystac, nalezy skorzystac z informaciji, ktére sg jak najbardziej zblizone
do obszaru tematyki interwencji i zasiegu oddziatywania projektu. We wniosku o
dofinansowanie projektu dopuszczalne jest takze wykorzystanie danych
pochodzgcych z badan wiasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadku
wskazanie w miare doktadnych informaciji na temat tego badania (na przyktad daty
jego realizacji, wielkosci préby, metodologii pozyskiwania danych itd.).

2. Wniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajace na
zidentyfikowane bariery rownosciowe w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego
kryterium — 2)

We wniosku o dofinansowanie projektu powinno sie wskazac, jakiego rodzaju
dziatania zostang zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania
zdiagnozowanych barier rownosciowych. Zaplanowane dziatania powinny odpowiadac
na te bariery. Szczegdlng uwage przy opisie dziatan nalezy zwroci¢ na rekrutacje do
projektu’" i dopasowanie odpowiednich form wsparcia dla uczestnikow/uczestniczek
projektu wobec zdiagnozowanych nieréwnosci.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatah na rzecz zespotu projektowego,
ktore sg oceniane w ramach kryterium 5.

3. W przypadku stwierdzenia braku barier rownosciowych, wniosek o
dofinansowanie projektu zawiera dziatania, zapewniajgce przestrzeganie
zasady réwnosci kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji
projektu nie wystapity bariery rownosciowe.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego
kryterium — 2)

W przypadku, kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu nie zdiagnozowano
zadnych barier rownosciowych, tj. wniosek o dofinansowanie projektu zawiera
informacje, ktore potwierdzajg brak istnienia barier réwnosciowych w obszarze
tematycznym interwenciji i/lub zasiegu oddziatywania projektu, we wniosku o
dofinansowanie projektu nalezy przewidzie¢ dziatania zmierzajgce do przestrzegania
zasady rownosci kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu te
bariery sie nie pojawity. Przyktadami takich dziatan moze by¢ na przyktad formutowanie
niestereotypowych informacji, materiatéw i dziatan, dbanie aby

rekrutacja do projektu byta prowadzona roznymi kanatami, z poszanowaniem zasady
rownosci kobiet i mezczyzn, godziny wsparcia w tym szkolen itd. pozwalaty na godzenie
zycia zawodowego i prywatnego uczestnikdw/uczestniczek projektu,

" Beneficjent powinien zwroci¢ uwage czy stosowane kryteria przy rekrutacji polegajace na preferowaniu danej pici
sg zasadne i zgodne z prawem — np. preferowanie danej ptci przy rekrutacji na kierunki studiow moze ograniczac
réwny dostep do edukacii.
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wigczanie tematyki rownosciowej do np. szkolen, kurséw w ramach realizacji
wsparcia.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatah na rzecz zespotu projektowego,
ktore sg oceniane w ramach kryterium 5.

4. Wskazniki realizacji projektu zostaly podane w podziale na pte¢.
(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego
kryterium — 1)

Wartosci docelowe wskaznikow odnoszgcych sie do liczby os6b powinny zosta¢ podane
w podziale na pteC. Nalezy zwrdci€ uwage, ze wskazanie konkretnych wartosci
wskaznikdéw w podziale na pte¢, co do zasady, zobowigzuje beneficjenta do ich
osiggniecia — analogicznie do innych wskaznikéw w projekcie. W zwigzku

Z powyzszym, propozycje konkretnych wartosci docelowych wskaznikéw powinny by¢
przemyslane.

5. Wniosek o dofinansowanie projektu wskazuje jakie dzialania zostang
podjete w celu zapewnienia rownosciowego zarzadzania projektem’.
(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego

kryterium — 1)

We wniosku o dofinansowanie projektu powinna znalez¢ sie informacja, w jaki sposéb
planuje sie zapewnic realizacje zasady rownosci kobiet i mezczyzn w ramach procesu
zarzgdzania projektem. Informacja ta powinna zawierac propozycje

konkretnych dziatan, jakie zostang podjete w projekcie w ww. obszarze.

Réwnosciowe zarzgdzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, ze
osoby zaangazowane w realizacje projektu (na przyktad personel odpowiedzialny za
zarzgdzanie, personel merytoryczny, personel wykonawcy/partnera’?) posiadajg
odpowiednig wiedze w zakresie obowigzku przestrzegania zasady réwnosci kobiet
i mezczyzn oraz potrafig stosowac te zasade w codziennej pracy przy projekcie. Zdobycie
tej wiedzy moze sie odby¢ przez m.in. poinformowanie oséb zaangazowanych w
realizacje projektu na temat mozliwosci i sposobdw zastosowania zasady rownosci
kobiet i mezczyzn w odniesieniu do problematyki tego konkretnego projektu, a takze do
wykonywanych przez zespot projektowy obowigzkdéw zwigzanych z prowadzeniem
projektu. Dziataniem podjetym na rzecz réwnosciowego zarzgdzania projektem moze by¢
rowniez na przykiad:
a) wigczenie do projektu (na przyktad jako konsultantéw, doradcéw) osob lub
organizacji posiadajgcych udokumentowang wiedze i dodwiadczenie w
prowadzeniu dziatah z zachowaniem zasady réwnosci kobiet i mezczyzn;

12 Niniejszy punkt nie bedzie miat zastosowania w przypadku wnioskéw o dofinansowanie projektow
niekonkurencyjnych powiatowych urzeddéw pracy finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach programéw
wspoétfinansowanych z EFS na lata 2021-2027.

'3 Nalezy jednak pamigta¢, ze dobor konkretnych dziatan, majgcych na celu rownosciowe zarzadzanie projektem, w
stosunku do poszczegélnych grup personelu projektu, jest uzalezniony od wystepowania faktycznych potrzeb w
tym zakresie.
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b) zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktéra umozliwia
godzenie zycia zawodowego z prywatnym (na przyktad organizacja pracy
uwzgledniajgca elastyczne formy zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest to
uzasadnione potrzebami w ramach projektu). Nalezy jednak tutaj zwrécié
uwage, ze zawieranie umow zlecenia lub o dzieto nie zawsze oznacza
stosowanie rozwigzan z zakresu godzenia zycia zawodowego z prywatnym.
Jezeli we wniosku o dofinansowanie projektu pojawia sie sformutowanie, ze
zespotowi projektowemu zostang zagwarantowane elastyczne formy pracy,
nalezy wskazac dokfadnie jakie dziatania zostang podjete w tym zakresie.

Roéwnosciowe zarzgdzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do obstugi
projektu 50% mezczyzn i 50% kobiet, ani na zwyktej deklaraciji, iz projekt bedzie
zarzgdzany rownosciowo. Stosowanie kryterium pfci w procesie rekrutacji
pracownikow jest niezgodne z prawem pracy, a stosowanie polityki rownych
wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn za jednakowg prace lub prace o jednakowej wartosci
jest obowigzkiem wynikajgcym z prawa pracy, nie zas zasady horyzontalne;j.
Beneficjent moze wprowadzi¢ dodatkowo inne zasady sprzyjajgce rownosci kobiet i
mezczyzn, takie jak monitoring wynagrodzen, audyt miejsca pracy, jawnosc
wynagrodzen/widetek przypisanych do poszczegdlnych stanowisk, wspieranie
rozwoju umiejetnosci leaderskich kobiet, itd. Dlatego tez zréznicowanie zespotu
projektowego ze wzgledu na ptec zalecane jest tam, gdzie tworzg sie zespoty
(partnerstwa, komitety, rady, komisje, itp.) podejmujgce decyzje w projekcie lub
majgce wptyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnowac (o ile pozwala na to wiedza i
doswiadczenie poszczegodlnych kandydatow oraz obowigzujgce uregulowania
prawne), aby nie powstawaty wytgcznie zespoty jednorodne piciowo.

XI.  Harmonogram

Sekcja Harmonogram wniosku o dofinansowanie zawiera szczegdtowa liste etapow
realizacji poszczegolnych zadan wskazanych w sekcji Zadania. Sekcja buduje sie
dynamicznie na podstawie dat rozpoczecia i zakonczenia zadan wskazanych

w sekcji Zadania. Os czasu podzielona jest na lata i kwartaty. Zadania mozesz
podzieli¢ na etapy i opisa¢ kazdy etap oraz wskazac, w jakich kwartatach bedzie
realizowany. Aby dodac poszczegolne etapy, musisz odznaczy¢ funkcje Brak etapéw w
zadaniu. Wéwczas pojawi sie opcja umozliwiajgca rozwiniecie zadania. Po rozwinieciu
system automatycznie doda pierwszy etap zadania. Uzupefnij pole Opis etapu, a
nastepnie wskaz kwartaty, w ktérych realizowany bedzie etap.

XIl.  Oswiadczenia

Sekcja Oswiadczenia wniosku o dofinansowanie zawiera zbiér oswiadczen wymaganych
od wnioskodawcow.

Uwaga!

W ramach niniejszej sekcji nie jest wymagane ztozenie oswiadczen do wniosku o
dofinansowanie.
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Xl Zatgczniki

Sekcja Zatgczniki wniosku o dofinansowanie projektu zawiera liste zatgcznikow
dotgczonych do wniosku.
Uwagal!
Ztozenie zalacznika przez jednostki samorzadu terytorialnego (oraz podmioty
przez nie kontrolowane lub od nich zalezne) i ich jednostki organizacyjne jest
obligatoryjne.
W przypadku jednostek samorzgdu terytorialnego (lub podmiotéw przez nie
kontrolowanych lub od nich zaleznych) i ich jednostek organizacyjnych zgodnie
z definicjg kryterium ogélnego formalnego nr 5 (Wsparcie polityki spojnosci bedzie
udzielane wyfgcznie Wnioskodawcom i/lub Partnerom, ktorzy
przestrzegajg przepiséw antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3
Rozporzgdzenia PE i Rady nr 2021/1060) ztozenie oswiadczenia w formie zatgcznika do
whniosku o dofinansowanie jest obligatoryjne. Oswiadczenie musi zawierac klauzule
wskazang w art. 47 ust. 2 ustawy wdrozeniowej o nastepujgcej tresci:
~Jestem swiadomy/Swiadoma odpowiedzialnosci karnej za ziozenie fatszywych
o$wiadczen”, a zatgcznik musi by¢ opatrzony podpisem kwalifikowanym (poza
systemem). Tak sporzgdzony dokument nalezy zatgczy¢ do wniosku
o dofinansowanie, klikajgc przycisk Dodaj zatgcznik.

XIV. Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcja Informacje o wniosku o dofinansowanie jest sekcjg nieedytowalng. Sekcja
zawiera informacje dotyczgce danej wersji wniosku, w szczegdlnosci numer wersji
wniosku, sume kontrolng wersji wniosku, date ztozenia wniosku oraz sygnature wniosku
nadang przez IZ po ztozeniu wniosku. Pozostate informacje w sekcji wskazujg na
aktualny status wniosku oraz status obiegu dokumentu.
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