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Fundusze Europejskie

Szkolenie

Jak unikna¢ nieprawidtowosci podczas realizaciji i rozliczania projektéw
w ramach Funduszy Europejskich dla Lubelskiego 2021-20277?

Aspekty dotyczace rozliczania wnioskéw o ptatnos¢
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Dokumenty programowe

" Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r.
(tzw. Rozporzgdzenie ramowe). Ustanawia wspolne zasady finansowe i regulacje dla gtéwnych unijnych
funduszy okresu programowania 2021-2027

" Wytyczne kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 z dnia 14.03.2025 r.
" Umowa o dofinansowanie projektu
® Regulamin konkursu

" Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promoc;ji

" Wytyczne dotyczace realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027

" Instrukcje CST2021
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NAJWAZNIEJSZE OBOWIAZKI BENEFICJENTA
PO PODPISANIU UMOWY

® sktadanie do 1Z FEL poprawnych wnioskoéw o ptatno$é wraz z odpowiednimi zatgcznikami, zgodnie
Z zapisami zawartymi w umowie

" systematyczne monitorowanie przebiegu realizacji projektu (w tym monitorowanie wskaznikow)
oraz niezwioczne informowanie IZ FEL o zaistniatych nieprawidtowosciach lub o zamiarze
zaprzestania realizacji Projektu

® pilnowanie zobowigzan ztozonych w formie Oswiadczenia na etapie aplikowania o $rodki UE

" przekazywanie wszystkich dokumentéw i informacji zwigzanych z realizacjg Projektu, ktérych
zazgda IZ FEL

" stosowanie przepisow prawa krajowego i wspoélnotowego, w tym w szczegdlnosci regulacii
zwigzanych z udzielaniem zamdwien publicznych

" przestrzeganie zasad polityki informacyjno-promocyjnej

® poddanie sie kontroli w zakresie prawidiowosci realizacji projektu dokonywanej przez podmioty
uprawnione do jej przeprowadzenia (m.in. Instytucje Zarzgdzajgca)

® przestrzeganie zasad horyzontalnych
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Harmonogram ptatnosci

W Zgodnie z & 3 ust. 6 Umowy o dofinansowanie Beneficient, nie podzniej niz do 10 dnia
od podpisania Umowy, przekazuje w systemie CST2021 harmonogram sktadania wnioskéw o ptatnoscé,
w podziale na miesigce na caty okres realizacji Projektu.

® Beneficjent ma obowigzek samodzielnie aktualizowa¢ harmonogram sktadania wnioskéw o ptatnosé
do 15-go dnia po zakonczeniu kazdego kwartatu oraz kazdorazowo w przypadku, gdy wydatki, terminy
i kwoty planowanych do ziozenia wnioskow o ptatnos¢ ulegty zmianie w stosunku do uprzednio
przedtozonego harmonogramu ptatnosci
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I
Whnioski o ptatnosc¢

Ztozenie pierwszego wniosku o ptatnosé powinno nastapic¢ nie pézniej niz w terminie 3 miesiecy od daty
podpisania Umowy

W praktyce Beneficjenci, ktorzy w chwili podpisania Umowy poniesli juz w ramach projektu
wydatki np. na dokumentacje techniczng, studium wykonalnosci — sktadajg niezwtocznie pierwszy wniosek
o ptatnos¢ w celu usprawnienia procesu realizacji projektu

Brak wydatkéw po stronie Beneficjenta nie zwalnia go z obowigzku przedktadania wnioskow o ptatnoscé
z wypetniong czescig dotyczgcag rzeczowego przebiegu realizacji Projektu W takim przypadku Beneficjent sktada
whniosek o ptatnosc, petnigcy funkcje sprawozdawczg

Whioski o ptatnos¢ powinny by¢ sktadane nie czesciej niz co 1 miesigc, ale nie rzadziej niz co 3 miesigce, liczagc
od dnia podpisania Umowy (dotyczy pierwszego wniosku o ptatnosc) lub od dnia ztozenia poprzedniego wniosku
o ptatnosc¢

Zgodnie z zaleceniami MFiIPR w celu przyspieszenia certyfikacji wydatkbw do KE, 1Z FEL zacheca
do sktadania wnioskéw z wiekszg czestotliwoscig
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Wnioski o ptatnos¢

Zatgczniki do wnioskow o ptatnosé

opisane faktury/inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej
opatrzone datg dowody zaptaty, z widocznym witascicielem konta
dokumenty poswiadczajgce odbior urzgdzen lub wykonanie prac (protokoty odbioru)

umowy oraz aneksy zawarte z dostawcami lub wykonawcami, bedgce podstawg wystawienia dokumentu
ksiegowego

dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnos¢ wynagrodzen (nie dotyczy wynagrodzen stanowigcych koszty
posrednie i rozliczanych stawkg ryczattowa)
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Wnioski o ptatnosé

Zatgczniki do wnioskdw o ptatnosé

w przypadku zakupu urzgdzen, ktore nie zostaty zamontowane - protokoty odbioru urzgdzen lub przyjecia
materiatbw z podaniem miejsca ich sktadowania (zatgcznik wymagany w przypadku gdy obowigzek
sporzgdzenia tych dokumentoéw wynika z umowy z wykonawcg lub przepisdw prawa)

inne dokumenty potwierdzajgce i uzasadniajgce prawidtowg realizacje projektu (kosztorysy, formularze
cenowe, specyfikacje, itp.)

pozwolenia na uzytkowanie, jezeli sg wymagane przepisami prawa

inne dokumenty wiasciwe ze wzgledu na charakter projektu, wskazane przez |Z FEL oraz w szczegdlnosci
w Regulaminie wyboru projektéw
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Whnioski o ptatnosé¢

Wydatek wspdffinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz budzetu panstwa' w ramach Programu Fundusze

Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

Rzeczowy opis wydatku: (czego wydatek dotyczy, jego zgodnosc Z umowa z

wykonawca/dostawca lub zamdwieniem/zleceniem): ..

Wydatek dokonany zgodnie z:

Pr projektem (tytut
projektu) z [ .
(g 1 Wzdr opisu dokumentu ksiegowego
Wydatki kwalifikowalne: Wydatki niekwalifikowalne:
Nazwa zadania Z | kwota Nazwa zadania z | kwota
budzetu budzetu
Razem Razem |
Wydatek dokonany zgodnie z art. ... Ustawy Prawo zamowien publicznych z
dnia .............. (Dz. U.nr.... poz. ....ew. Z pdZn. zm).

sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

data ... | podpis [

Sprawdzono pod wzgledem fon'nalnym i rachunkowym

data oo | podois Lo

Zatwierdzono do zapfaty i zaptacono

Numer ewidencyjny/Ksiegowy...........................
Dekretacja dokumentu:

WN MA

Konto Kwota Konto Kwota

Data: Podpis:
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Wnioski o ptatnosé

Zatgczniki do wnioskéw o ptatnosé

Zatgczniki do pierwszego wniosku o ptatnosé rozliczajgcego wydatki:

® harmonogram planowanych zaméwienn publicznych (wzor: Zatgcznik nr 1 do Przewodnika
dla Beneficjentow)

" wykaz kont stosowanych do ksiegowego ujmowania transakcji w ramach projektu lub wykazu kodéw
ksiegowych dla projektu

® dla projektéw, w ktérych koszt podatku VAT jest potencjalnie kwalifikowalny co do zasady przy pierwszym
wniosku o pfatnos¢ nalezy dostarczy¢ z wiasciwego organu podatkowego pisemng interpretacje
przepisow prawa podatkowego dotyczaca mozliwosci odzyskania podatku VAT, odnoszgcg sie
do Projektu (interpretacja indywidualna)
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Whnioski o ptatnosé¢
Zatgczniki do wnioskdw o ptatnosé

Whniosek o platnos¢ koncowa nalezy ztozy¢é nie pdézniej niz w ciggu 60 dni od dnia finansowego
zakonczenia realizacji Projektu wskazanego w § 3 ust. 1 pkt 3 Umowy o dofinansowanie Projektu

Zatgczniki do koncowego wniosku o ptatnosé:

® zestawienie obrotow i sald operacji wyodrebnionych na potrzeby realizowanego projektu (wydruki z kont)

® zestawienie srodkow trwatych (zgodnie z Zatgcznikiem nr 3), dokumenty OT (jesli dotyczy),

® dokumenty dotyczgce odbiorow koncowych np. Oswiadczenie kierownika budowy, pozwolenie
na uzytkowanie, (inne - w zaleznosci od specyfiki projektu)

® dokumenty potwierdzajgce osiggniecie zaktadanych wartosci wskaznikow produktu

dokumenty potwierdzajgce realizacje zatozen, ktore byty podstawg do spetnienia kryteriow oceny
projektu (zaréwno obligatoryjnych jak i fakultatywnych — punktowanych) — np. zielone zamowienia,
powigzanie projektu infrastrukturalnego z dziataniami EFS+, zastosowanie @ nowoczesnych
energooszczednych rozwigzan, zastosowanie dziatan w zakresie dostosowania infrastruktury dla osob
ze specjalnymi potrzebami poza obowigzujgce wymogi prawa
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Wnioski o ptatnos¢

Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie Projektu Beneficient moze ponosi¢ wydatki
z DOWOLNEGO RACHUNKU BANKOWEGO, nalezgcego do Beneficjenta (lub innego wskazanego
w Umowie podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow w projekcie)

WYJATEK
Srodki przekazane w formie zaliczki beneficjent/podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow,
zobowigzany jest wydatkowac Z rachunku wyodrebnionego dla projektu

oraz wskazanego w umowie, jako rachunek wtasciwy do wydatkowania zaliczki

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Wnioski o ptatnosé

Zaliczka

Warunkiem otrzymania dofinansowania w formie zaliczki jest:
zadeklarowanie przez Beneficjenta zamiaru korzystania z systemu zaliczkowego

® Zlozenie wniosku o pfatnos¢ zaliczkowg (udokumentowanie koniecznosci poniesienia wydatku
wynikajgce z zawartych umoéw z wykonawcami/dostawcami)

przedstawienie przez Beneficjenta zaswiadczenia z banku o braku obcigzein kont Beneficjenta,
skutkujgcych zajeciem srodkéw na rachunku Beneficjenta, wydanego nie wczesniej, niz 7 dni

przed ztozeniem wniosku o ptatnosé¢ zaliczkowa

" dostepnosc¢ srodkéw europejskich na rachunku BGK
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Wnioski o ptatnosé
Zaliczka

Beneficjent moze ubiegac sie o wyptate zaliczki nie czesciej niz 1 raz w miesigcu

otrzymang zaliczke Beneficjent zobowigzany jest rozliczy¢ w terminie 30 dni_roboczych od dnia jej

wptywu na rachunek bankowy Beneficjenta, za pomocg wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego zaliczke —
niewykorzystana czesc¢ zaliczki podlega zwrotowi

kazda kolejna transza zaliczki moze by¢ wyptacona po rozliczeniu 100% poprzedniej transzy
zaliczki

tgczna wysokos¢ zaliczek wyptaconych Beneficjentowi nie moze by¢ wieksza
niz 95% wartosci dofinansowania w formie finansowania UE, ktore przypada na wydatki bezposrednie

zaliczka moze byC wyptacona w jednej lub kilku transzach na podstawie wniosku o ptatnos¢ zaliczkowg

w pozostatej czesci dofinansowanie stanowi¢ bedzie refundacje, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 pkt 1
oraz ust. 2 Umowy o dofinansowanie Projektu
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Wnioski o ptatnosé¢
Zwroty

Zwroty srodkéw z projektéw wspoifinansowanych z EFRR
w ramach FEL 2021-2027

Nr rachunku: 40 1020 3147 0000 8502 0207 7022

Dokonujgc zwrotu srodkéw na rachunek wskazany powyzej przez Instytucje Zarzgdzajaca
Beneficjent w tytule przelewu zamieszcza informacje na temat:

nazwy programu i numeru projektu,
roku, w jakim przekazane zostaty srodki, ktérych dotyczy zwrot,

tytutu zwrotu,
klasyfikacji budzetowej zwracanych srodkow (czes¢, dziat, rozdziat, paragraf).

EenNn=
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Wnioski o ptatnosé
Wskazniki

" Beneficient jest zobowigzany do osiggniecia i zachowania wartosci docelowych wskaznikéw
(produktu i rezultatu) zatozonych we wniosku o dofinansowanie

® Wskazniki produktu. Osiggniete wartosci Beneficjent wykazuje oraz dokumentuje najpdznie;
we wniosku o ptatno$¢ koncowa. Zrodio danych do pomiaru wskaznika wskazane jest we wniosku
o dofinansowanie projektu

® Wskazniki rezultatu. Beneficjent zobowigzany jest osiggng¢ wskazniki rezultatu w terminie 12 miesiecy
od terminu rzeczowego zakonczenia projektu. Wyjagtkiem sg wskazniki rezultatu wskazane w umowie
o dofinansowanie, ktére Beneficjent zobligowany jest do wykazania najpdzniej we wniosku o ptatnosc
koncowa
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Wnioski o ptatnosé
Zasady horyzontalne

Dotyczg trzech podstawowych obszaréw:

" zrownowazonego rozwoju (DNSH — nie czyn znaczacej szkody)

" rownosci szans i niedyskryminac;ji

" réwnosci pici

Narzedziem do monitorowania realizacji zasad horyzontalnych na poziomie projektu jest wniosek

o _pfatnosc¢, gdzie Beneficjent powinien zamieszczac¢ informacje na temat wdrozonych w danym projekcie

dziatan i rozwigzan, ktore wptywajg na realizacje zasad horyzontalnych, do stosowania ktérych zobowigzat
sie we wniosku o dofinansowanie

Informacje na temat realizacji zasad horyzontalnych beneficjent zamieszcza w module ,postep rzeczowy”
przy opisie poszczegolnych zadan.

Ww. informacje powinny by¢ uzupetniane na biezgco w sposdb korespondujgcy z rozliczanymi
w poszczegolnych zadaniach wydatkami.

Dopuszczalne jest zamieszczenie ww. informaciji najpdzniej we wniosku o ptatnos¢ koncowg
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Wnioski o ptatnosé
Wydatki kwalifikowalne

Wydatek jest uznany za kwalifikowalny, jezeli:
¥ jest zgodny z przepisami prawa

¥ jest zgodny z umowg o dofinansowanie projektu i Wytycznymi
® zostat faktycznie poniesiony
" spetnia warunki okreslone w programie i SZOP oraz regulaminie wyboru projektéw

" jest niezbedny do realizacji celéow projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu lub jego
przygotowaniem

® zostat dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktaddw

® zostat nalezycie udokumentowany
® zostat rozliczony we wniosku beneficjenta o ptatnosé

® dotyczy towardow dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét budowlanych zrealizowanych, w tym
zaliczek dla wykonawcow
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Wnioski o ptatnosé¢
Wydatki kwalifikowalne

® wydatek kwalifikowalny poniesiony przed podpisaniem Umowy powinien zostaé¢ ujety w pierwszym wniosku
o pfatnosc¢

" kwalifikowalnos¢ wydatkow jest badana na kazdym etapie realizacji projektu

" niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatkéw. Wydatki objete podwdéjnym finansowaniem sg
wydatkami niekwalifikowalnymi. Beneficjent oswiadcza, ze w przypadku Projektu nie nastgpito i nie nastgpi
podwojne finansowanie w odniesieniu do zadnego z wydatkéw w ramach Projektu
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow

Koszty posSrednie

Koszty posrednie to wszystkie kwalifikowalne koszty, ktore nie moga by¢ jednoznacznie wskazane
przez wnioskodawce, jako bezposrednio zwigzane z realizacja projektu, ale ktoére mozna wskazac

i uzasadni¢ w ramach systemu rachunkowosci, jako poniesione w zwigzku z bezposrednimi kosztami
kwalifikowalnymi Programu.

W ramach projektu wydatki przeznaczone na pokrycie kosztow posrednich beda rozliczane wyitgcznie
za pomocg stawki ryczattowej wskazanej w 8 5 ust. 10 Umowy o dofinansowanie Projektu

Weryfikacja wydatkéw na pokrycie kosztow posrednich polega na:

® sprawdzeniu czy wnioskodawca prawidtowo zastosowat wysokosc¢ stawki ryczattowej oraz czy prawidtowo
wykazat kwote kosztow bezposrednich bedgcych podstawg wyliczenia z wykorzystaniem stawki
ryczattowej

® sprawdzeniu rzeczowym dziatan podjetych przez Beneficjenta w celu wypetnienia obowigzkow
informacyjno-promocyjnych
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow

Koszty posSrednie

Katalog kosztow posrednich znajduje sie w Regulaminie konkursu oraz Wytycznych kwalifikowalnosci
wydatkdéw na lata 2021-2027
Sag to m.in.:

koszty koordynatora projektu oraz innego personelu zaangazowanego w zarzgdzanie, rozliczanie,
monitorowanie projektu lub prowadzenie innych dziatan administracyjnych w projekcie, w szczegolnosci
koszty wynagrodzenia tych osob

koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria,
obstuga prawna, w tym dotyczgca zamoéwien)

koszty obstugi ksiegowej (wynagrodzenia osob ksiegujgcych wydatki w projekcie, koszty zwigzane

ze zleceniem prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu)

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)

koszty materiatow biurowych i artykutdw pismienniczych

koszty sprzatania pomieszczen, w tym srodkow czystosci, dezynsekciji, dezynfekcji, deratyzacji tych
pomieszczen

inne koszty wskazane przez 1Z w regulaminie konkursu (np. promocja)
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow

Koszty posSrednie

" Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostana rozliczone w ramach kosztéw
bezposrednich

® W przypadku obnizenia wartosci bezposrednich wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, bez
wzgledu na przyczyne i zwigzanego z tym obnizenia wysokosci dofinansowania tych wydatkow,
proporcjonalnemu obnizeniu podlega dofinansowanie na pokrycie kosztéw posrednich, rozliczanych

za pomoca stawki ryczattowej

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow

Koszty posSrednie

Instytucja Zarzadzajgca moze podjag¢ decyzje o stosownym obnizeniu stawki ryczaltowej
w przypadku razgcego naruszenia Umowy przez Beneficjenta w odniesieniu do procesu zarzadzania
Projektem, w tym m.in. w przypadku, gdy:

1) Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu w terminie wskazanym w Umowie
2) Beneficjent realizuje Projekt niezgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym
3) Beneficjent nie przedktada wnioskdw o ptatno$é w terminach wynikajgcych z Umowy

4) Beneficjent nie przedktada skorygowanych/uzupetnionych wnioskow o ptatnos¢ w terminie okreslonym
przez Instytucje Zarzagdzajaca
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow

Koszty posSrednie

5) Beneficjent nie stosuje sie do uwag Instytucji Zarzgdzajgcej w zakresie korygowania/uzupetniania
whioskow o ptatnosé

6) Beneficjent utrudnia wspotprace z Instytucjg Zarzgdzajgcg poprzez uchylanie sie od udzielania
wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu na wezwanie Instytucji Zarzgdzajgce;

7) Beneficjent kilkukrotnie przedktada do Instytucji Zarzgdzajgcej btednie sporzgdzone/niekompletne
dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu

Obnizenie stawki ryczattowej, o ktérej mowa w niniejszym ustepie, dotyczy calego Projektu,
a nie pojedynczych wnioskéw o platnosé

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Podatek VAT

Beneficjent zobowigzany jest do:

® zlozenia oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT - wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik
do Umowy o Dofinansowanie Projektu

® wraz z pierwszym wnioskiem o pfatno$¢ dostarczyé z wiasciwego organu podatkowego pisemng
interpretacje przepiséw prawa podatkowego dotyczgcg mozliwosci odzyskania podatku VAT, odnoszaca
sie do Projektu (interpretacja indywidualna) (jesli _dotyczy — patrz: §5, ust. 7 Umowy
o Dofinansowanie)
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Dokonywanie zmian w umowie

® Beneficjent zgtasza w formie pisemnej Instytucji Zarzgdzajgcej propozycje zmian dotyczgce Projektu
wraz z uzasadnieniem, nie pézniej niz przed planowanym rzeczowym zakonczeniem realizacji

Projektu
® wprowadzenie zmian moze nastgpi¢ wytacznie za zgodg Instytucji Zarzgdzajacej

" Instytucja Zarzgdzajgca nie ma obowigzku wyrazi¢ zgody na proponowane przez Beneficjenta zmiany

w Projekcie lub w Umowie

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Dokonywanie zmian w umowie

Zmiany w projekcie moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

® zmiany terminéw realizacji Projektu

zmiany wartosci wskaznikow produktu lub rezultatu oraz terminu osiggniecia tych wskaznikow
® zakresu rzeczowego Projektu

® poziomu dofinansowania Projektu

przesunie¢ pomiedzy zadaniami/kategoriami wydatkdéw okreslonymi we wniosku o dofinansowanie
Projektu

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




Dokonywanie zmian w umowie

Beneficjent zgtaszajac zmiany powinien wskaza¢ konkretne rozwigzania,
ktére chce zastosowacé

W zwigzku z powyzszym |Z FEL zaleca zrobi¢ to za pomocg nastepujgcej tabeli:

Zakres przed zmiang Zakres po zmianie Uzasadnienie
Nalezy przywotac zapisy Nalezy wskazac Nalezy wskazac
zawarte we wniosku o proponowany zapis szczegobtowe

dofinansowanie zmiany uzasadnienie

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




Obowigzki informacyjno-promocyjne

Beneficjent oraz Partnerzy projektu sa zobowigzani do wypetniania obowigzkéw informacyjnych

i promocyjnych, w tym informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu projektu przez Unie Europejska,
zgodnie z:

® rozporzadzeniem ogolnym (w szczegolnosci z zatgcznikiem IX - Komunikacja i Widocznosé)

® Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficienta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promocji

" Ksiegg Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027

® zatgcznikiem nr 5 do Umowy (wycigg z zapisow podrecznika dla wnioskodawcy i beneficjenta)

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Obowiagzki informacyjno-promocyjne

® dziatania informacyjne i promocyjne sg elementem realizacji projektéw dofinansowanych
z Funduszy Europejskich. Dziatania te sg rownie istotne, jak wszystkie pozostate i podlegajg kontroli

" obowigzki informacyjne nalezy  wypetniac od momentu uzyskania dofinansowania,
ti. od podpisania umowy o dofinansowanie do konca realizacji projektu lub do konca okresu
trwatosci projektu, ktory zostat okreslony w umowie

" w przypadku prowadzenia dziatah w projekcie w okresie poprzedzajgcym moment podpisania umowy

o) dofinansowanie nie ma obowigzku uzupetnienia odpowiednimi znakami
i informacjami dotychczas powstatej dokumentacji dotyczgcej projektu

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




Obowiagzki informacyjno-promocyjne

W  okresie realizacji Projektu oraz w okresie trwatosci Projektu, o ktorym mowa
w Umowie, Beneficjent jest zobowigzany do:

1) umieszczania w widoczny sposob znaku Funduszy Europejskich, barw Rzeczypospolitej Polskiej
(jesli dotyczy; wersja petnokolorowa) i znaku Unii Europejskiej na:

wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych Projektu

wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane lub cyfrowe, strony internetowe i ich
mobilne wersje, media spotecznosciowe) podawanych do wiadomosci publicznej

wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotdéw uczestniczgcych w Projekcie

produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub zakupionych z Projektu, poprzez
umieszczenie trwatego oznakowania w postaci naklejek

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




Obowigzki informacyjno-promocyjne

Znaki graficzne

Oznaczenie projektu realizowanego z programu Fundusze Europejskie dla
Lubelskiego 2021-2027 musi zawieraé¢ nastepujgce znaki:

Znak Funduszy | Znak barw Znak Unii Logo
Europejskich Rzeczypospolite | Europejskiej promocyjne
dla Lubelskiego | j Polskiej zozony z flagi UE i wojewodztwa
ztozony z ztozony z barw napisu lubelskiego
sym.bolu _ RP oraz nazwy ,Dofinansowane
graficznego | Rzeczpospolita przez Unie

nazwy I.:ur'1dusze Polska Europejskg”

Europejskie dla

Lubelskiego

ﬂ her ] i v | & “Ekﬁﬁﬁﬁ
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Obowiagzki informacyjno-promocyjne

Jak oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione/powstate w projekcie?

® Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia naklejek na wyposazeniu, sprzecie i srodkach transportu,
powstatych lub zakupionych w ramach projektu dofinansowanego z Funduszy Europejskich

® naklejki powinny znajdowac sie w dobrze widocznym miejscu

Wzér naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac¢, dodawaé/usuwac znakoéw.

Jesli wielkos¢ powierzchni to umozliwia, najmniejszy rozmiar naklejki to okoto 14/8 cm. Wszystkie dostepne
dla programu Fundusze Europejskie dla Lubelskie 2021-2027 wzory naklejek znajdujg sie na stronie FEL

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027



https://rpo.lubelskie.pl/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/fundusze-europejskie-2021-2027/komunikacja-i-widocznosc/

Obowigzki informacyjno-promocyjne

Jak powinna wyglagda¢ naklejka

(przyktadowy wzér)

Fundusze Europejskie

Zakup wspétfinansowany ze srodkéw
Unii Europejskiej

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




I
Obowiagzki informacyjno-promocyjne

2) umieszczenia krotkiego opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowej Beneficjenta, jesli ja
posiada i na jego stronach mediéw spotecznosciowych. Opis musi zawiera¢:

= tytut Projektu lub jego skrocong nazwe

= podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez zamieszczenie znaku
Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii Europejskiej

= zadania, dziatania, ktore bedg realizowane w ramach Projektu (opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.)

= grupy docelowe (do kogo skierowany jest Projekt, kto z niego skorzysta)

= cel lub cele Projektu

= efekty, rezultaty Projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektéw, rezultatow)

= warto$¢ Projektu (catkowity koszt Projektu)

= wysokos$¢ wktadu Funduszy Europejskich

= Na profilu w mediach spotecznosciowych nalezy dodatkowo zamiescic hasztag
#FunduszeUE |lub #FunduszeEuropejskie
=» Jezeli Beneficjent nie posiada takiego profilu, musi go zatozy¢ (przynajmniej jeden profil)

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




Obowiagzki informacyjno-promocyjne

3) umieszczenia w miejscu realizacji Projektu trwatej tablicy informacyjnej podkreslajgcej fakt
otrzymania dofinansowania z UE, niezwlocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu
obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu w odniesieniu do projektow
wspieranych z EFRR, ktorych catkowity koszt przekracza 500 000 EUR.
Tablice informacyjng nalezy umiesci¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu
obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu

jesli Projekt rozpoczgt sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stangé bezposrednio
po podpisaniu umowy lub uzyskaniu decyzji o dofinansowaniu (nie pézniej niz dwa miesigce od tej daty)

tablica informacyjna powinna byc¢ wyeksponowana w okresie realizacji Projektu
oraz w okresie jego trwatosci. Musi by¢ wykonana z trwatych materiatow, odpornych na warunki
atmosferyczne. Uszkodzong lub nieczytelng tablice nalezy wymienic lub odnowi¢

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




Obowigzki informacyjno-promocyjne

Miejsce realizacji projektu: Tablice | plakaty

Projekty tablic sg przygotowane w trzech wymiarach: 80/40, 120/60 i 240/120 cm

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[To jest miejsce na tytut projektu
w jednym, dwéch lub trzech
wierszach]

_ , ~ ZB~lubelskie
Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia Smabuf tycie!

w jednym lub dwéch wierszach]

www.mapadotacji.gov.pl

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Obowiagzki informacyjno-promocyjne

Tablice

" jesli w tym samym miejscu Beneficjent realizuje kilka projektow, ktére nalezy oznaczy¢ tablicami lub jesli
w pozniejszym terminie otrzyma dalsze finansowanie na ten sam projekt, moze umiescic jedng, wspodlng
tablice informacyjng

" wyglad wspdlnej tablicy musi by¢ zgodny z zasadami okreslonymi w Ksiedze Tozsamosci Wizualnej
marki Fundusze Europejskie 2021-2027

® zaréwno tablice, jak i plakaty, muszg znajdowaé sie w miejscu realizacji projektu,w miejscu dobrze
widocznym dla spoteczenstwa

® wzér tablic informacyjnych jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawac/usuwac
znakow. Nalezy jedynie uzupetni¢ tres¢ we wskazanych polach

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




Obowigzki informacyjno-promocyjne

Wspdlna tablica

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

Tu realizujemy projekty dofinansowane
z Funduszy Europejskich [

maksymalne pole na
maksherb wojewddzrtwa,
W pionie na osi,

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia w paziemie do dobu
w jednym lub dwdéch wierszach] i

www.mapadotacji.gov.pl
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Obowiagzki informacyjno-promocyjne
Plakaty

4) Jezeli nie ma obowigzku umieszczenia tablicy Beneficjent musi wéwczas umiesci¢ co najmniej jeden
plakat o wymiarze minimum A3 lub podobnej wielkosci elektroniczny wyswietlacz, podkreslajgcy fakt
otrzymania dofinansowania z UE.

" plakat nalezy umiescic w widocznym i dostepnym publicznie miejscu
Moze by¢ to np. wejscie do budynku, w ktorym Beneficjent ma swojg siedzibe albo w recepc;i

" nalezy zawiesi¢ przynajmniej jeden plakat, a jesli dziatania w ramach projektu realizowane sg w kilku
lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich

" plakat powinien byc¢ wyeksponowany W trakcie realizacji projektu
Trzeba go umiesci¢ nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania

Wzér plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé¢, dodawaé/usuwaé¢ znakéw poza
uzupetnieniem tresci we wskazanych polach

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




Obowigzki informacyjno-promocyjne

Plakaty
Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do
uzupetnienia])

. : 2 ®~lubelskie
Dofinansowanie projektu z UE: Smakus zycie!

[kwota w PLN do uzupetnienia]

www.mapadotacji.gov.pl

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Obowiagzki informacyjno-promocyjne

5) zorganizowania przynajmniej jednego wydarzenia lub dziatania informacyjno-promocyjnego
(np. konferencja prasowa, wydarzenie promujgce Projekt, prezentacja Projektu na targach branzowych)
w waznym momencie realizacji Projektu np. na otwarcie Projektu, zakonczenie Projektu lub jego

waznego etapu np. rozpoczecie inwestycji, oddanie inwestycji do uzytkowania itp.

W przypadku projektow o znaczeniu strategicznym oraz projektow, ktérych tgczny catkowity koszt
przekracza 10 000 000 EUR do udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym nalezy zaprosi¢ z co

najmniej 4-tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli KE i Instytucji Zarzgdzajgcej za posrednictwem
poczty elektronicznej regio-poland@ec.europa.eu oraz drpo@Ilubelskie.pl oraz defrr@lubelskie.pl.

6) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Obowigzki informacyjno-promocyjne

W przypadku niewywiazania sie Beneficjenta lub Partnera z obowigzkéw informacyjno-promocyjnych
Instytucja Zarzadzajgca wzywa Beneficjenta do podjecia dziatan zaradczych jednokrotnie w terminie
i na warunkach okreslonych w wezwaniu po czym Beneficjent informuje IZ o wprowadzonych
dziataniach zaradczych w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu

W przypadku braku wykonania przez Beneficienta dziatan zaradczych, o ktorych mowa
w wezwaniu, Instytucja Zarzgdzajgca:

®pomniejsza kwote dofinansowania w projekcie

®informuje Beneficjenta o dokonaniu pomniejszenia

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Obowigzki informacyjno-promocyjne

W zalgczniku nr 6 do Umowy o Dofinansowanie Projektu zawarty jest wykaz pomniejszen wartosci
dofinansowania w przypadku wystgpienia uchybien w zakresie obowigzkéw promocyjnych.

Maksymalna wielkoS¢ pomniejszenia za  wszystkie uchybienia nie moze przekroczyé
3% kwoty dofinansowania

Przyktadowo:

® nieumieszczenie tablicy informacyjnej podkreslajacej fakt otrzymania dofinansowania z UE - 0,5% kwoty
dofinansowania

® umieszczenie tablicy informacyjnej niezgodnie z wzorem - 0,25% kwoty dofinansowania

® umieszczenie tablicy informacyjnej w miejscu niewidocznym lub mato widocznym dla spoteczenstwa - 0,25%
kwoty dofinansowania

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




Najczesciej popetniane biedy

Nieprawidtowa data w polu ,wniosek za okres od” przy wniosku rozliczajgcym zaliczke. Jesli zaliczka nie
petnita funkcji sprawozdawczej — trzeba ,,cofng¢” date ,wniosek za okres od”

Zatgcznik do wniosku o zaliczke dotyczgcy braku zaje¢ egzekucyjnych na kontach bankowych odnosi sie
wytgcznie do konta zaliczkowego — powinien dotyczy¢ wszystkich kont beneficjenta

Zmienianie zakresu wniosku ,za okres do” w momencie poprawek do wniosku o ptatnosc¢. Data ,do”

w drugiej wersji powinna byC¢ taka sama jak w pierwszej, chyba, ze poprawki miaty dotyczy¢ korekty tej
pozycji
W przypadku projektu partnerskiego wnioski czesciowe nalezy zebra¢ od wszystkich partnerow i lidera

a nastepnie stworzyC wniosek zbiorczy

Postep rzeczowy — stan realizacji projektu: Beneficjenci wpisujg w kazdym wniosku te same informacje,
od poczatku realizacji projektu zamiast wpisac tylko to, co dotyczy biezgcego okresu sprawozdawczego.

Bazowe informacje powinny by¢ powtérzone ale nalezy napisac rowniez co zostato odebrane w biezgcym
okresie

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Najczesciej popetniane btedy

Brak opisywania planowanego przebiegu, wpisywanie "realizacja zgodnie z harmonogramem” nie jest
informacjg precyzyjna. Trzeba jednoznacznie okreslic zakres planowanych prac w kolejnym okresie
sprawozdawczym

Wpisywanie wartosci wskaznika bez dokumentéw potwierdzajgcych osiggnietg wartosc

Zestawienie dokumentéw: wpisywanie w polu ,w tym VAT’ catego VAT-u z faktury zamiast VAT-u, ktory
odpowiada wydatkom kwalifikowalnym

Uproszczone metody - wydatki ogotem w metodach uproszczonych Beneficjenci wyliczaja btednie % od
wydatkow ogoétem, a nie od wydatkow kwalifikowalnych

Sktadanie wniosku bez niezbednych zatgcznikow potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢é wydatkdw.

Niewypetnianie zaktadki zamowienia publiczne po podpisaniu umoéw z wykonawcami.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




Fundusze Europejskie

Dziekujemy za uwage

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez <P+ lubelskie
dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska * Snméy' zyciel
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