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PRIORYTET Il Transformacja gospodarcza i cyfrowa regionu
Dzialania 2.7 Lubelskie MSP na rynkach zagranicznych - Typ projektu 1:

Kompleksowe wsparcie promociji oferty MSP oraz ich internacjonalizacja, w powiazaniu z celami
zidentyfikowanymi w strategii inteligentnej specjalizacji, poczagwszy od analizy mozliwosci wejscia na
rynki zagraniczne, poprzez wsparcie w opracowaniu i wdrozeniu strategii wejscia przedsiebiorstwa na
rynek zagraniczny, promocje oferty MSP poprzez udziat w targach, wystawach i misjach gospodarczych,
tworzenie warunkéw dla rozwoju przedsiebiorczosci oraz obstugi inwestora, a takze rozwijanie

zaawansowanych form wspoétpracy miedzynarodowe;.

Nabor skierowany jest do podmiotow z sektora MSP z wojewédztwa lubelskiego, ktére w ramach
realizacji projektu zostang operatorami odpowiedzialnymi za organizacje na rzecz innych
podmiotow z sektora MSP wspoélnych wyjazdow na miedzynarodowe misje gospodarcze, udziat w
miedzynarodowych targach i wystawach (organizowanych w kraju lub za granicg) lub udziat w
innych wydarzeniach o charakterze miedzynarodowym, przyczyniajgc sie do zwiekszenia

aktywnosci eksportowej i konkurencyjnosci przedsiebiorstw z wojewddztwa lubelskiego.



I
Podstawowe informacje o naborze

» Alokacja naboru: 19 385 100,00 PLN — 4 500 000,00 EUR (kurs
1 EUR = 4,3078 PLN)
* Nabor: 20.08.2026 r. — 30.09.2026 r.

« Forma wsparcia: dotacja
 Beneficjenci:
> mikro, mate i srednie przedsiebiorstwa
« Maksymalna kwota dofinansowania: 3 000 000 PLN

» Brak ograniczen kwotowych w zakresie minimalnej i maksymalnej wartosci

projektu oraz minimalnej i maksymalnej wartosci wydatkéw kwalifikowalnych



I
Jak ustali¢ status przedsiebiorstwa? (1 z 2)

Przy okreslaniu statusu przedsiebiorstwa nalezy wzig€ pod uwage liczbe personelu, dane
finansowe oraz relacje, wystepujgce pomiedzy wnioskodawcg a innymi podmiotami, w rozumieniu
Zatgcznika | do Rozporzgdzenia 651/2014 (tj. czy przedsiebiorstwo jest podmiotem samodzielnym,

przedsiebiorstwem partnerskim, przedsiebiorstwem powigzanym).

Przedsiebiorstwa powigzane:

» przedsiebiorstwo ma wiekszos¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli udziatowca
/akcjonariusza lub cztonka lub
» ma prawo wyznaczac/odwotywac cztonkéw organu administracyjnego/zarzadzajgcego/

nadzorczego w innym przedsiebiorstwie lub

» ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne przedsiebiorstwo

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

5



I
Jak ustali¢ status przedsiebiorstwa? (2 z 2)

Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z takich zwigzkéw za posrednictwem osoby fizycznej lub
grupy oso6b fizycznych rowniez uznaje sie za powigzane, jezeli prowadzg one swojg dziatalnosc
lub czes¢ dziatalnosci na tym samym rynku wiasciwym lub rynkach pokrewnych. Osoby
fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg sq traktowane jak przedsiebiorstwa, a nie jak

osoby fizyczne, o ktérych mowa wyzej

Przedsiebiorstwa partnerskie (spetniajg tacznie dwa ponizsze warunki):
» nie wystepuje relacja powigzania

> przedsiebiorstwo posiada co najmniej 25% kapitatu lub praw gtosu w innym przedsiebiorstwie

W razie watpliwosci, do ktorej kategorii przedsiebiorstw nalezy przedsiebiorstwo wnioskodawcy mozna

pomocniczo sprawdzié to za pomocg kwalifikatora MSP dostepnego pod adresem Kwalifikator MSP
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https://kwalifikator.parp.gov.pl/

Kluczowe limity i ograniczenia (1 z 9)

Wsparcie udzielane na drugim poziomie w ramach Dziatania nie moze by¢ przyznane w przypadkach

wytgczonych ze stosowania pomocy de minimis na podstawie art. 1 ust. 1 Rozporzgdzenia 2023/2831.

W ramach naboru wnioskodawca moze ztozy¢ wytgcznie jeden wniosek o dofinansowanie, obejmujgcy
dedykowany w ramach naboru typ projektu. Ztozenie wiecej niz jednego wniosku przez tego samego
wnioskodawce, skutkuje odrzuceniem wszystkich wnioskow ztozonych przez tego wnioskodawce w

ramach niniejszego naboru.

W ramach naboru wnioskodawca musi posiadac siedzibe na obszarze panstwa nalezgcego do
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG), co najmniej od dnia ztozenia wniosku o

dofinansowanie, zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru.



Kluczowe limity i ograniczenia (2 z 9)

« Whnioskodawca, co najmniej od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie musi by¢ kontrolowany przez
podmiot lub podmioty z EOG, przy czym kontrole rozumie sie jako:
- posiadanie ponad 50% kapitatu zaktadowego, udziatéw lub praw gtosu,
lub
- prawo do powotywania wiekszosci cztonkow organdw zarzgdzajgcych lub nadzorczych,
lub
- wywieranie decydujgcego wptywu na decyzje strategiczne lub operacyjne wnioskodawcy na
podstawie umowy zawartej z tym podmiotem lub postanowien w jego statucie lub umowie spotki.

Przez podmiot z EOG nalezy rozumie¢ podmiot posiadajgcy siedzibe w panstwie nalezgcym do EOG lub
osobe fizyczng posiadajgcg obywatelstwo panstwa nalezgcego do EOG.

» Wsparcie w ramach Dziatania musi by¢ zgodne z Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
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I
Kluczowe limity i ograniczenia (3 z 9)

Wsparcie w ramach naboru moze otrzymac wytacznie wnioskodawca, ktory posiada doswiadczenie w
realizacji ustug doradztwa prorozwojowego na rzecz przedsiebiorstw z sektora MSP, posiadajgcych
siedzibe/oddzial/miejsce prowadzenia dziatalnosci na terenie wojewoddztwa lubelskiego. Wnioskodawca musi
wykazac i udokumentowac, ze w roku ztozenia wniosku o dofinansowanie oraz w okresie 2 lat
poprzedzajacych jego ztozenie zrealizowat na rzecz MSP posiadajgcych siedzibe/oddzial/miejsce
prowadzenia dziatalnosci na terenie wojewodztwa lubelskiego co najmniej 5 ustug doradztwa
prorozwojowego. Przez ustugi doradztwa prorozwojowego rozumie sie ustugi o charakterze eksperckim i
doradczym, swiadczone na rzecz przedsiebiorstw, ukierunkowane na wspieranie ich rozwoju gospodarczego,
w szczegolnosci poprzez zwiekszanie konkurencyjnosci, innowacyjnosci, efektywnosci funkcjonowania lub
potencjatu rynkowego, w tym ekspansji na nowe rynki. Za ustugi doradztwa prorozwojowego nie uznaje sie
dziatan o charakterze szkoleniowym, technicznym ani biezgcego wsparcia administracyjnego lub ksiegowego.
Realizacja ustug musi zosta¢ potwierdzona: umowami, protokotami odbioru lub innymi dokumentami

jednoznacznie potwierdzajgcymi wykonanie ustug.
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Kluczowe limity i ograniczenia (4 z 9)

« Wsparcie w ramach naboru moze otrzymac wytacznie wnioskodawca, ktory posiada udokumentowane

doswiadczenie w udzielaniu pomocy de minimis przedsiebiorcom z sektora MSP od 2014 r.

«  Ustugi wsparcia promociji oferty MSP z wojewddztwa lubelskiego oraz ich internacjonalizacji moga
dotyczyC wytacznie organizacji wspolnych wyjazdoéw na miedzynarodowe misje gospodarcze, udziat w
miedzynarodowych targach i wystawach (organizowanych w kraju lub za granicg) lub udziat w innych

wydarzeniach o charakterze miedzynarodowym, stuzgcych promocji oferty przedsiebiorstw.

- Odbiorcami koncowymi/uczestnikami projektu moga byé wylacznie przedsiebiorstwa z sektora MSP
posiadajgce siedzibe/oddziat lub miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej na terenie
wojewodztwa lubelskiego, potwierdzone wpisem w dokumencie rejestrowym, ktérych profil dziatalnosci
jest zgodny z tematykg oraz zakresem misji gospodarczych, targow, wystaw lub innych wydarzen o

charakterze miedzynarodowym.
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Kluczowe limity i ograniczenia (5 z 9)

« Wsparcie na drugim poziomie kierowane jest do przedsiebiorstw z sektora MSP oferujgcych wtasne
produkty wytwarzane na terytorium wojewodztwa lubelskiego lub ustugi Swiadczone przez osoby, ktorych
miejsce Swiadczenia pracy znajduje sie na terytorium wojewoddztwa lubelskiego. Odbiorcami
koncowymi/uczestnikami projektu mogg by¢ wytgcznie takie przedsiebiorstwa. Wnioskodawca jest

zobowigzany do weryfikacji spetnienia tego warunku na etapie rekrutacji uczestnikow projektu.

» Beneficjent bedzie zobowigzany do zapewnienia wiasciwej identyfikacji wizualnej podczas realizacji
dziatan finansowanych w ramach Projektu, w szczegdlnosci oznakowania stoisk wystawienniczych
zgodnie z wymaganiami Programu, a dodatkowo zobowigzany bedzie do umieszczenia logotypu Marki
Polskiej Gospodarki ,Poland. Business Forward” zgodnie z aktualnym Regulaminem Korzystania z

ldentyfikacji Wizualnej Marki Polskiej Gospodarki oraz Ksiegg Znaku dostepnymi na stronie: Marka

Polskiej Gospodarki Nalezy pamietaé, ze rowniez materiaty promujgce oferte MSP z wojewddztwa

lubelskiego uczestniczgcych w wydarzeniu muszg posiada¢ obowigzujgce logotypy.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027



https://mpg.paih.gov.pl/
https://mpg.paih.gov.pl/

Kluczowe limity i ograniczenia (6 z 9)

»  Wybor ostatecznych odbiorcow/uczestnikow projektu musi by¢ przeprowadzony w sposéb przejrzysty |

nie prowadzgcy do powstania konfliktu interesow.

» Projekt musi zaktadacC wsparcie niefinansowe w zakresie promociji i internacjonalizacji produktéw/ustug co
najmniej 30 przedsiebiorstw z sektora MSP z wojewddztwa lubelskiego. Maksymalna liczba uczestnikéw
reprezentujgcych jeden podmiot, ktéry moze zostac objety wsparciem w zwigzku z udziatem w misjach
gospodarczych, targach, wystawach lub innych wydarzeniach o charakterze miedzynarodowym, wynosi 2

osoby.

« W wyniku realizacji projektu co najmniej 40% przedsiebiorstw z sektora MSP objetych wsparciem
niefinansowym musi rozpoczg¢ sprzedaz produktéw lub ustug na co najmniej jednym nowym rynku

zagranicznym, na ktérym przed uzyskaniem wsparcia nie prowadzito dziatalnosci sprzedazowej.
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Kluczowe limity i ograniczenia (7 z 9)

« Warunkiem uzyskania wsparcia jest przedstawienie analizy potrzeb dotyczgcej ustug i dziatan planowanych
do realizacji w projekcie, opracowanej na podstawie badan i analiz wkasnych lub zleconych, wraz z planem
dziatan wynikajgcym ze zidentyfikowanych potrzeb. Wnioskodawca jest zobowigzany wykazac¢ zgodnosc¢
planowanych dziatan z wynikami przeprowadzonej analizy. Minimalne wymagania dotyczgce analizy potrzeb

oraz planu dziatan zostaty okreslone w Zataczniku nr 5 oraz Zatgczniku nr 8 do Regulaminu.

* Premiowani bedg wnioskodawcy posiadajgcy udokumentowane doswiadczenie i/lub zaangazowanie w
prowadzone dziatania wspotpracy miedzyregionalnej, transgranicznej i transnarodowej, w okresie nie
dtuzszym niz 24 miesigce przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie. Za wspotprace ponadregionalng,
transgraniczng lub ponadnarodowg nie jest uznawana wspotpraca z osobami lub podmiotami, wpisanymi na
liste 0s6b wobec ktorych sg stosowane srodki okreslone w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o

szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych

ochronie bezpieczenstwa narodowego, prowadzona w okresie stosowania tych srodkow.
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027




Kluczowe limity i ograniczenia (8 z 9)

« Premiowane bedg projekty, w ktérych zatozono objecie wsparciem wiecej niz 30 MSP z wojewddztwa
lubelskiego, korzystajgcych z ustug promocji gospodarczej i internacjonalizacji dziatalnosci i/lub
wskazano, ze wiecej niz 40% MSP objetych wsparciem niefinansowym rozpocznie sprzedaz produktow

lub ustug na nowym rynku zagranicznym, na ktorym wczesniej nie prowadzity sprzedazy.

» Preferencjg zostang objete takze projekty, w ktérych wnioskodawcy zadeklarujg, ze w procesie rekrutacji
do udziatu w projekcie beda premiowa¢ MSP, ktorych produkt/ustuga bedace przedmiotem
internacjonalizacji wpisujg sie w inteligentne specjalizacje wojewoddztwa lubelskiego i/lub wpisujg sie w

wysokg technike. Szczegodtowy zakres preferenciji i sposdb ich oceny okreslajg kryteria wyboru projektow.
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Kluczowe limity i ograniczenia (9 z 9)

« Whnioskodawca jest zobowigzany do pozyskania od kazdego przedsiebiorstwa z sektora MSP objetego
wsparciem niefinansowym sprawozdania z efektow udziatu w projekcie. Jezeli efektem wsparcia byto
wejscie przedsiebiorstwa na nowy rynek zagraniczny, rozumiane jako rozpoczecie sprzedazy produktow
lub ustug na rynku, na ktorym przedsiebiorstwo nie prowadzito sprzedazy przed udziatem w projekcie,
Whnioskodawca jest zobowigzany do pozyskania dokumentéw potwierdzajgcych ten fakt, w szczegolnosci
faktur, umow handlowych, zamowien lub innych dokumentéw rownowaznych potwierdzajgcych

dokonanie sprzedazy na tym rynku.
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Projekt moze obejmowa¢ maksymalnie 2 zadania, ktore nalezy zdefiniowac

w sposOb wskazany ponizej:

Zadanie 1 - Wsparcie internacjonalizacji oferty MSP (obligatoryjne)

W ramach tego zadania nalezy ujgc koszty organizacji wspolnych wyjazdow na miedzynarodowe misje
gospodarcze, udziatu w miedzynarodowych targach i wystawach (organizowanych w kraju lub za granicg)
lub udziat w innych wydarzeniach o charakterze miedzynarodowym, stuzgcych promociji oferty MSP z

wojewodztwa lubelskiego i ich internacjonalizacii.

Zadanie 2 - Koszty posrednie (obligatoryjne)
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Lokalizacja b
¥ o
 Projekty muszg byc¢ realizowane na terenie wojewodztwa ir_i ,
lubelskiego. {1 -

* Przez pojecie lokalizacji projektu nalezy rozumie¢ miejsce lub =%

. . . r . Ve . r-:h'- -H.I" '- _;-I- -
miejsca na obszarze wojewodztwa lubelskiego, bezposrednio Y

zwigzane z jego realizacja. e

« Whnioskodawca musi posiada¢ najpo6zniej w dniu ogtoszenia naboru, wpisang w dokumencie
rejestrowym, siedzibe lub oddziat, a w przypadku osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnosc
gospodarczg — stale miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej lub dodatkowe state

miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej na terenie wojewodztwa lubelskiego.

« Whnioskodawcy muszg uzasadnic, w jaki sposob projekt przyczyni sie do realizacji celow Dziatania,

FEL 2021-2027 oraz rozwoju gospodarczego wojewodztwa lubelskiego.
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@@BY 2D

Fundusze Europejskie

Katalog kosztow kwalifikowalnych
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Co musisz wiedzie¢ o kosztach kwalifikowalnych?

mogqg byC¢ ponoszone wytgcznie po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie,
muszg zostaC oszacowane na podstawie rozeznania rynku,

kosztem kwalifikowalnym sg tylko niezbedne wydatki, ktore sg uzasadnione,

YV V VYV V

zakup odbywa sie tylko na warunkach rynkowych, od 0sob trzecich niepowigzanych
z Wnioskodawca,
> kwalifilkowalne sg wytgcznie koszty okreslone w katalogu kosztow w Regulaminie
| ujete we wniosku o dofinansowanie ztozonym w ramach naboru,
» podatek VAT mozesz kwalifikowac tylko jesli nie masz prawnej mozliwosci jego odzyskania,

» zakazane jest podwojne finansowanie wydatkow,
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Koszty bezposrednie (1 z 10):

. Koszty optat rejestracyjnych i zakupu powierzchni wystawienniczej wraz z zabudowg (nie dotyczy

udziatu w misjach gospodarczych).

koszty optaty wpisowej/rejestracyjnej/wstepu;

koszty ustug zwigzanych z najmem stoiska/powierzchni wystawienniczej wraz z niezbednymi kosztami
narzuconymi przez organizatora imprezy targowo-wystawienniczej;

koszty ustug zwigzanych z zabudowg stoiska (w tym m.in.: projekt zabudowy stoiska, wykonanie i najmem
zabudowy stoiska, montaz i demontaz stoiska);

koszty mediow niezbednych do obstugi stoiska; najem sprzetu do organizacji

koszty ustugi zwigzanej z wpisem do katalogu danej wystawy lub targow;

koszty ttumacza do obstugi stoiska,;

koszty ustug dodatkowych realizowanych w ramach stoiska, zwigzanych z dodatkowymi dziataniami
promujgcymi oferte MSP na tragach/wystawach np. najem sprzetu niezbednego do organizacji na stoisku

prezentacji, pokazow, warsztatow, prelekcji i prezentacii oferty MSP.
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Koszty bezposrednie (2 z 10):

2. Optaty niezbedne do udziatu w misji gospodarcze;.

Kosztem kwalifikowalnym mogg by¢ m.in.: optaty rejestracyjne uczestnikow misji gospodarczej, optaty
za udziat w spotkaniach B2B i gietdach kooperacyjnych, optaty za udziat w konferencjach,
seminariach, kongresach, warsztatach i forach gospodarczych organizowanych w ramach misiji,
optaty za karty wstepu, bilety lub akredytacje umozliwiajgce udziat w wydarzeniach objetych
programem misji oraz inne obowigzkowe optaty pobierane przez organizatorow wydarzen objetych

programem misji gospodarczej, niezbedne do udziatu w tych wydarzeniach.

3. Koszty ustug transportu eksponatéw/produktow z oferty MSP oraz elementéw zabudowy
stoiska.
Kosztem kwalifikowalnym moga byé wytgcznie ustugi transportu eksponatéw/produktéw z oferty MSP,
zakwalifikowanych do udziatu w wydarzeniu, ktore bedg prezentowane na danej wystawie lub targach

oraz elementdéw zabudowy stoiska.
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I
Koszty bezposrednie (3 z 10):

4. Koszty ustug zwigzanych z zakwaterowaniem.

Kwalifikowalne sg wylacznie koszty zakwaterowania maksymalnie 2 uczestnikow z kazdego MSP z
wojewodztwa lubelskiego, zakwalifikowanych przez wnioskodawce do udziatu w wydarzeniu. Koszty
zakwaterowania kwalifikowalne bedg w okresie nie dtuzszym niz dwa dni przed rozpoczeciem i dwa dni po
zakonczeniu wydarzenia targowego/misji gospodarczej, zgodnie z zatozeniem projektu i zasadami
kwalifikowalnosci wydatkow.

5. Koszty ustug zwigzanych z ubezpieczeniem uczestnikéw wydarzenia.
Koszty ubezpieczenia (maksymalnie 2 uczestnikéw z kazdego MSP z wojewddztwa lubelskiego,
zakwalifikowanych przez wnioskodawce do udziatu w wydarzeniu) kwaliflkowalne bedg w okresie nie
dtuzszym niz dwa dni przed rozpoczeciem i dwa dni po zakonczeniu wydarzenia targowego/misiji

gospodarczej, zgodnie z zatozeniem projektu i zasadami kwalifikowalnosci wydatkow.

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Koszty bezposrednie (4 z 10):

6. Koszty transportu uczestnikéw danego wydarzenia.

Kosztem kwalifikowalnym mogg byC koszty transportu maksymalnie dwdch uczestnikow reprezentujgcych

jedno MSP zakwalifikowane do udziatu w targach, misji gospodarczej lub innym wydarzeniu o charakterze

miedzynarodowym. Koszty transportu kwalifikowane bedg wytgcznie w okresie obejmujgcym maksymalnie

dwa dni przed rozpoczeciem i dwa dni po zakonczeniu wydarzenia targowego/misji gospodarczej, zgodnie z

zatozeniem projektu i zasadami kwalifikowalnosci wydatkéw.

Koszty transportu moga obejmowac:

a) koszty przejazdu srodkami transportu publicznego, w szczegodlnosci bilety lotnicze, kolejowe i
autobusowe, a takze koszty transferéw lokalnych zwigzanych z udziatem w wydarzeniu, w tym pomiedzy

lotniskiem, dworcem, hotelem i miejscem organizacji wydarzenia, oraz koszty transportu zbiorowego

organizowanego przez \Wnioskodawce;
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Koszty bezposrednie (5 z 10):

b) w przypadku wykorzystania samochodu prywatnego do celéw stuzbowych — koszty przejazdu wtasnym
srodkiem transportu uczestnikow organizowanego wydarzenia rozliczane wedtug stawki za 1 kilometr
przebiegu pojazdu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi zwrotu kosztow uzywania
prywatnych pojazdow do celow stuzbowych, a takze koszty przejazdow drogami ptatnymi, autostradami
oraz opfaty parkingowe poniesione w zwigzku z realizacjg podrézy; (np. optaty za postoje w ptatnych
strefach parkowania, optata za state miejsce parkingowe podczas pobytu na targach, wystawach lub
misjach gospodarczych);

c) w przypadku wykorzystania samochodu stuzbowego za koszty kwalifikowalne uznaje sie wytgcznie
koszty rzeczywiscie poniesione i nalezycie udokumentowane, z zastrzezeniem, ze ich wysokosc nie
moze przekroczyc¢ limitu ustalonego na podstawie stawek za 1 kilometr przebiegu pojazdu, okreslonych
w obowigzujgcym Rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.;

d) koszty uzyskania wiz oraz innych obowigzkowych pozwolen uprawniajgcych do wjazdu lub pobytu w
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Koszty bezposrednie (6 z 10):

7. Koszty ustug zwigzanych z opracowaniem, wykonaniem i ttumaczeniem materialow promujacych
oferte MSP z wojewédztwa lubelskiego uczestniczacych w wydarzeniu (katalogéw, broszur, ulotek,
prezentacji multimedialnych, materiatdw informacyjnych, reklam oraz innych materiatow wykorzystywanych w
dziataniach promocyjnych zwigzanych z udziatem w wydarzeniu).

Kosztem kwalifikowalnym sg wytgcznie materiaty zawierajgce informacje o produktach/ustugach, ktére sg
przedmiotem internacjonalizacji MSP uczestniczacych w wydarzeniu.

Niekwalifikowalne sg koszty zakupu lub wykonania gadzetoéw reklamowych oraz materiatdw zawierajgcych
wytacznie nazwe, znak towarowy, logo przedsiebiorcy lub inne elementy identyfikacji wizualnej, bez

informac;ji o oferowanych produktach lub ustugach.
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Koszty bezposrednie (7 z 10):

8. Koszty ustug dodatkowych
zwigzanych z udziatem w targach, wystawach, misjach gospodarczych oraz innych wydarzeniach
branzowych, realizowanych poza stoiskiem wystawienniczym lub poza standardowym programem
wydarzenia. Kosztem kwalifikowalnym mogg by¢ w szczegolnosci koszty najmu sal konferencyjnych |
powierzchni przeznaczonych do organizacji dziatan promocyjnych, koszty najmu sprzetu audiowizualnego,
organizacji pokazow produktow, prezentacji, spotkan biznesowych i wydarzen promocyjnych, a takze koszty

ustug technicznych, ttumaczeniowych, organizacyjnych oraz obstugi niezbednej do realizacji tych dziatan.
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Koszty bezposrednie (8 z 10):

9. Koszty organizacji spotkan networkingowych, stuzgcych przygotowaniu przedsiebiorstw MSP do ekspansiji
na rynki zagraniczne, nawigzywaniu kontaktow biznesowych, wymianie doswiadczen oraz identyfikaciji
potencjalnych partneréw handlowych przed udziatem w targach, misjach gospodarczych lub innych
wydarzeniach o charakterze miedzynarodowym, takie jak:

a) ustugi najmu powierzchni na potrzeby przeprowadzenia danego spotkania;

b) ustugi opracowania materiatow informacyjnych wytgcznie na potrzeby danego spotkania;

c) ustugi najmu sprzetu multimedialnego na potrzeby przeprowadzenia danego spotkania;

d) koszty cateringu dla uczestnikow spotkania;

e) koszty zaangazowania ekspertow, moderatorow, prelegentow lub mentorow uczestniczgcych w spotkaniu;

f) koszty usprawnien dla oséb z niepetnosprawnosciami np. najem transportu lub ustugi asystenta dla oséb z
niepetnosprawnosciami uczestniczgcymi w spotkaniu;

g) koszty zakupu lub najmu narzedzi informatycznych niezbednych do organizacji spotkan stacjonarnych,

hybrydowych lub online. Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Koszty bezposrednie (9 z 10):

W odniesieniu do kazdych targow, misji gospodarczej lub innego wydarzenia o charakterze
miedzynarodowym organizowanych przez Wnioskodawce w ramach projektu kwalifikowalne sg koszty
organizacji nie wiecej niz jednego spotkania networkingowego, stuzgcego przygotowaniu przedsiebiorstw

MSP do udziatu w tym wydarzeniu.

Wydatki sg kwalifikowalne wytgcznie w zakresie i przez okres, w ktérym odbywa sie wydarzenie,

natomiast w przypadku targéw i wystaw z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania stoiska i

jego demontazu po zakonczeniu wydarzenia.
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Koszty bezposrednie (10 z 10):

W przypadku kosztow dotyczgcych misji gospodarczych po zakonczeniu misji wnioskodawca bedzie
zobowigzany przygotowac i przedstawi¢ raport z jej przebiegu zawierajgcy co najmniej: date i miejsce
realizacji misji, ramowy plan misji, cel misji, harmonogram spotkan z kontrahentami, liste oséb, z ktorymi
zorganizowano spotkania, opis innych aktywnosci podjetych w ramach misji, dokumentacje fotograficzng,

bilety wstepu na targi w charakterze zwiedzajgcego (jesli dotyczy), podsumowanie — opis osiggnietych

celéw misji.

Zakup ustug zewnetrznych musi byC przeprowadzony na warunkach rynkowych, od oséb trzecich,
niepowigzanych z wnioskodawcg (bez zaistnienia konfliktu interesow) zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi

kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.
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Koszty posrednie (1 z 3):

W Koszty posrednie objete sg uproszczong metodg rozliczania wydatkow — stawkg ryczattowg w
wysokosci 7% bezposrednich kosztow kwalifikowalnych projektu, o ktérych mowa w podrozdziale

5.4.1 Regulaminu.

Koszty rozliczone stawkg ryczattowg sg traktowane jako wydatki poniesione. W ramach projektu
beneficjent nie ma obowigzku zbierania ani opisywania dokumentow ksiegowych w celu potwierdzenia

poniesienia wydatkow, ktore zostaty rozliczone jako koszty posrednie.

Koszty posrednie rozliczane stawka ryczattowg nie mogg zostac wykazane w ramach innych kategorii

kosztow projektu.
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Koszty posrednie (2 z 3):

W ramach kosztéw posrednich kwalifikowalne sg w szczegolnosci:

v koszty koordynatora projektu i/lub innego personelu zaangazowanego w realizacje, rozliczanie projektu,
w szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych osob, w tym koszty personelu zaangazowanego w badanie i
zapewnienie zgodnosci udzielanej przez wnioskodawce pomocy de minimis przedsiebiorstwom z sektora
MSP, ktére posiadajg zarejestrowang dziatalno$é gospodarcza na terenie wojewddztwa lubelskiego i sa
odbiorcami ustug swiadczonych przez wnioskodawce, z wkasciwymi przepisami w zakresie udzielania
pomocy de minimis oraz koszty personelu zaangazowanego w raportowanie z udzielanej pomocy de
minimis przez wnioskodawce i wydajgcego zaswiadczenia o udzielonej przez wnioskodawce pomocy de
minimis; koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,

kancelaria, obstuga prawna, w tym dotyczgca zamoéwien) na potrzeby funkcjonowania jednostki;

projektu.
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Koszty posrednie (3 z 3):

v' koszty udziatu, przejazdu, zakwaterowania, wyzywienia oraz inne koszty zwigzane z uczestnictwem osob
dziatajgcych z ramienia Wnioskodawcy lub podmiotow realizujgcych projekt w targach, misjach
gospodarczych i innych wydarzeniach objetych wsparciem;

v’ koszty obstugi ksiegowej (wynagrodzenia osob ksiegujgcych wydatki w projekcie, koszty zwigzane ze
zleceniem prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu);

v’ koszty materiatéw biurowych niezbednych do swiadczenia w ramach projektu ustug oraz zaswiadczen w
zakresie udzielanej przez wnioskodawce pomocy de minimis;

v’ koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich;

v' koszty wykonania ttumaczen przysiegtych na potrzeby rozliczenia projektu;

v promocja projektu (dziatania o charakterze ogélnym, nie odnoszgce sie one do konkretnych dziatan
merytorycznych, ktére stuzg zapewnieniu widocznosci catego projektu, np. prowadzenie strony

internetowej, przygotowanie identyfikacji wizualnej czy publikacje informujgce, ze projekt jest realizowany).
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Obligatoryjne zatgczniki dla wszystkich wnioskodawcow

1. Biznes Plan czesc¢ opisowa (wzor zatgcznika nr 1.1)

2. Biznes Plan czesc¢ finansowa (wzor zatgcznika nr 1.2)

3. Zeznania podatkowe PIT/CIT lub Oswiadczenie o braku PIT/CIT (wzoér zatacznika nr 1.3)

4. Sprawozdania finansowe lub Oswiadczenie o braku obowigzku sporzgdzania sprawozdan finansowych
(wzor zatgcznika nr 1.4)

Dokumenty potwierdzajgce prawo do dysponowania nieruchomoscig, stanowigcg lokalizacje projektu
Oswiadczenie o statusie przedsiebiorstwa wnioskodawcy (wzor zatgcznika nr 1.5)

Oswiadczenie osoby upowaznionej do zarzgdzania projektem w CST2021 (wzér zatgcznika nr 1.6)

© N o O

Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie w swiadczeniu ustug prorozwojowych
9. Dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie w udzielaniu pomocy de minimis
10.Analiza potrzeb i plan dziatan

11.Pismo przewodnie — w przypadku wezwania do poprawy (wzor zatgcznika nr |.8)
34
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N
Zataczniki obowigzkowe w zaleznosci od specyfiki projektu

» Statut/umowa/regulamin organizacyjny
» Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy (wzor zatgcznika nr 1l.1)

» Pozostata dokumentacja niezbedna do prawidtowej realizacji projektu

Zataczniki nieobligatoryjne

Whnioskodawca powinien dotgczy¢ wszelkie inne dokumenty czy zatgczniki, ktore mogg okazac¢ sie pomocne w
nalezytej ocenie przedstawionego wniosku (np. uzasadniajgce przyjecie rozwigzan odmiennych niz typowe)
oraz dodatkowe dokumenty, na podstawie ktérych moze otrzymac punkty na etapie oceny merytorycznej

kryteriow trafnosci merytorycznej.
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Zatgczniki wymagane przed i po podpisaniu umowy

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie:

» Aktualne zaswiadczenia o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa

» Oswiadczenia o niekaralnosci (wzor zatgcznika 1V.1)

» Dokumenty finansowe potwierdzajgce posiadanie srodkow (co najmniej wartos¢ wktadu witasnego,
odnoszgcego sie do kosztow kwalifikowalnych) — sprawozdania finansowe, wycigg z konta, umowa pozyczKi
(akt notarialny), promesa kredytu/leasingu/pozyczki, zaswiadczenie z banku o posiadanych srodkach itd.

» Biznes Planu (czesc¢ opisowa i finansowa) — aktualizacja

» Oswiadczenie o statusie przedsiebiorstwa wnioskodawcy — aktualizacja

» Dokumenty finansowe

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie:
» Zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie:
* Weksel in blanco (wzor zatgcznika V.1)

» Deklaracja wystawcy weksla in blanco (wzor zatgcznika V.2 i V.3) 36
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Wskazniki projektu

= Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru wszystkich adekwatnych do zakresu projektu

wskaznikow produktu oraz rezultatu

= \Wartos¢ wskaznikow musi zosta¢ oszacowana ze szczegolng starannoscig przez wnioskodawce, z
uwagi na konsekwencje ich nie osiggniecia okreslone we wzorze umowy o dofinansowanie -

zatagcznik nr 6 do Regulaminu

= Zestawienie wskaznikow oraz ich opis znajdujg sie w zatgczniku nr 7 do Regulaminu

WSKAZNIKI PRODUKTU

» Liczba wspartych mikro/matych/srednich przedsiebiorstw

» Przedsiebiorstwa otrzymujgce wsparcie niefinansowe

» Liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie internacjonalizacji dziatalnosci

» Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla osob z
niepetnosprawnosciami (EFRR/FST/FS) 38



WSKAZNIKI REZULTATU

= Wartosc inwestycji prywatnych uzupetniajgcych wsparcie publiczne — dotacje
= Liczba przedsiebiorstw, ktore weszty na nowe zagraniczne rynki

= Liczba kontraktéow handlowych zagranicznych podpisanych przez przedsiebiorstwa wsparte w

zakresie internacjonalizacji

» Liczba kontaktow biznesowych

39
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PROCEDURA OCENY 1z 2

Kryteria oceny

projektéow

I. Ocena formalna

A NN

1. Kryteria 2. Kryteria 3. Kryteria
formalne formalne formalne
dostepu poprawnosci specyficzne

Kryteria formalne sg obligatoryjne, ocena zerojedynkowa
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1. Kryteria 2. Kryteria 3. Kryteria

PROCEDURA OCENY 2z 2 Kryteria oceny
projektow

ll. Ocena merytoryczna

| | |

. 4. Kryteria
merytoryczne merytoryczne trafnosci rozstrzygajace
techniczne specyficzne merytorycznej

Kryteria merytoryczne Kryteria trafnosci merytorycznej i
techniczne i specyficzne rozstrzygajqce to kryteria fakultatywne,
sg obligatoryjne, ocena punktowa
ocena zerojedynkowa Maksymalnie 100 punktow.

Pozytywna ocena od minimum 51 punktow.
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Ocena formalna
Ocenie podlega m.in.:
Czy wniosek zostat ztozony w terminie i poprzez system WOD20217? (brak mozliwosci poprawy)
Czy ztozono wszystkie wymagane zatgczniki i wszystkie pola sg uzupetnione?
Czy zatgczniki dotyczg wnioskodawcy i projektu, sg czytelne i kompletne, sporzadzone na
udostepnionych formularzach?
Czy wszystkie zatgczniki zostaty podpisane waznym podpisem kwalifikowanym?
Czy wartos¢ projektu, wydatkow kwalifikowalnych oraz dofinansowania mieszczg sie w limitach?
Czy wnioskodawca prawidtowo okreslit status oraz czy moze ubiegac sie o wsparcie (w tym m.in. czy

posiada siedzibe na obszarze EOG oraz pozostaje pod kontrolg podmiotu lub podmiotow z EOG)?

Czy wnioskodawca prawidtowo okreslit status i moze ubiegac sie o wsparcie?

Czy wnioskodawca nie jest przedsiebiorstwem w trudnej sytuaciji i nie nalezy do grupy gospodarczej w
trudnej sytuacji?

Czy projekt bedzie realizowany na obszarze wojewddztwa lubelskiego?

Czy wnioskodawca aplikuje o wsparcie wytgcznie w ramach jednego projektu? 43



Kryteria formalne specyficzne

1. Posiadanie siedziby/oddziatu/miejsca wykonywania dziatalnosci na terenie wojewoédztwa
lubelskiego

W ramach kryterium ocenie podlega¢ bedzie czy wnioskodawca posiada siedzibe/oddziat lub w
przypadku osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg — state miejsce wykonywania

dziatalnosci gospodarczej lub dodatkowe state miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej, na

terenie wojewodztwa lubelskiego?
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I
Kryteria merytoryczne techniczne

Ocenie podlega m.in.:

. Mozliwos¢ dokonania szczego6towej oceny projektu na podstawie wniosku o dofinansowanie oraz

zalgcznikow.

Zgodnos¢ projektu z obowigzujacymi przepisami prawa na poziomie unijnym i krajowym oraz z zapisami
Regulaminu wyboru projektow.

Poprawnos¢ i realnos¢ przyjetych w projekcie wskaznikow.

Zgodnosc¢ projektu z art. 7 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058
Kwalifikowalnos¢ wydatkéw zgodnie z Regulaminem wyboru projektowi zgodnos¢ projektu z Dzialaniem

Wykonalnos¢ techniczna i organizacyjna projektu.

Czy projekt jest zgodny z Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych ?
Czy projekt jest zgodny z Kartag Praw Podstawowych Unii Europejskiej ?

Czy projekt ma pozytywny wplyw na zasade rownosci mezczyzn i kobiet ?

10. Przestrzeganie zasad zrobwnowazonego rozwoju, w tym zasady ,,nie czyn powaznych szkéd”.

45



I
Kryteria merytoryczne specyficzne

. Doswiadczenie wnioskodawcy.

. Projekt dotyczy ustug wsparcia promocji oferty lubelskich MSP oraz ich internacjonalizacji.
. Kwalifikowalnos¢ grupy docelowe;.

. Projekt zaklada wsparcie niefinansowe minimum 30 MSP z wojewodztwa lubelskiego, w tym
przedsiebiorstw, ktére wejdg na nowe rynki zagraniczne.

. Zasadnos¢ realizacji projektu w oparciu o przeprowadzong analize potrzeb.
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A
KRYTERIA TRAFNOSCI MERYTORYCZNEJ (1 z 5)

1. Liczba wspartych MSP z wojewé6dztwa lubelskiego, ktore skorzystaja z ustug promocji gospodarczej -

maksymalnie 25 punktéw, w tym:

= co najmniej 50 MSP z wojewddztwa lubelskiego skorzysta ze wsparcia w ramach ustug promogiji
gospodarczej - 25 pkt.

= o najmniej 40, lecz mniej niz 50 MSP z wojewddztwa lubelskiego skorzysta ze wsparcia w ramach ustug
promocji gospodarczej — 20 pkt.

= wiecej niz 30, lecz mniej niz 40 MSP z wojewddztwa lubelskiego skorzysta ze wsparcia w ramach ustug

promocji gospodarczej — 15 pkt.
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A
KRYTERIA TRAFNOSCI MERYTORYCZNEJ (2 z 5)

2. Liczba przedsiebiorstw, ktore weszty na nowe zagraniczne rynki - maksymalnie 20 punktow, w tym:

= co najmniej 70% MSP objetych wsparciem niefinansowym rozpocznie sprzedaz produktéw lub ustug na
nowym rynku zagranicznym, na ktorym wczesniej nie prowadzity sprzedazy - 20 punktow

= co najmniej 50%, lecz mniej niz 70% MSP objetych wsparciem niefinansowym rozpocznie sprzedaz
produktow lub ustug na nowym rynku zagranicznym, na ktorym wczesniej nie prowadzity
sprzedazy - 15 punktow

= wiecej niz 40%, lecz mniej niz 50% MSP objetych wsparciem niefinansowym rozpocznie sprzedaz
produktow lub ustug na nowym rynku zagranicznym, na ktorym wczesniej nie prowadzity

sprzedazy — 10 punktow
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A
KRYTERIA TRAFNOSCI MERYTORYCZNEJ (3 z 5)

3. Doswiadczenie i/lub zaangazowanie w prowadzone dziatania wspoitpracy miedzyregionalnej,

transgranicznej i transnarodowej. - maksymalnie 10 punktow, w tym:

1. Whnioskodawca posiada doswiadczenie i/lub jest zaangazowany w prowadzone dziatania wspotpracy o
zasiegu miedzyregionalnym - 2 punkty.

2. Whnioskodawca posiada doswiadczenie i/lub jest zaangazowany w prowadzone dziatania wspotpracy o
zasiegu transgranicznym - 4 punkty.

3. Whnioskodawca posiada doswiadczenie i/lub jest zaangazowany w prowadzone dziatania wspotpracy o

zasiegu transnarodowym (z wytgczeniem obszarow transgranicznych) - 4 punkty.
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A
KRYTERIA TRAFNOSCI MERYTORYCZNEJ (4 z 5)

4. Preferencja dla MSP prowadzacych dzialalno$é w obszarach regionalnych inteligentnych

specjalizacji wojewodztwa lubelskiego - 15 punktow.

W ramach kryterium ocenie podlega¢ bedzie: czy przy realizacji dziatan w zakresie promoc;ji oferty MSP i ich
internacjonalizacji premiowani bedg przedsiebiorcy, ktorych produkt/ustuga bedgce przedmiotem
internacjonalizacji wpisujg sie w obszary inteligentnych specjalizacji wojewodztwa lubelskiego, wskazanych w

,Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Lubelskiego do 2030 r.”, {j.:
- Zywnos$é wysokiej jakosci,
- Zielona gospodarka,
« Zdrowe spoteczenstwo,

« Cyfrowe spoteczenstwo,

« Technologie materialowe, procesy produkcyjne i logistyczne.
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A
KRYTERIA TRAFNOSCI MERYTORYCZNEJ (5 z 5)

5. Produkty i ustugi wysokiej techniki - 10 punktéw

= W ramach kryterium ocenie podlegaé bedzie: czy przy realizacji dziatan w zakresie promocji oferty MSP i
ich internacjonalizacji premiowani bedg przedsiebiorcy, ktérych produkt/ustuga bedgce przedmiotem
internacjonalizacji wpisujg sie w wysokg technike.

6. Posiadane certyfikaty 5 punktow

= W ramach kryterium ocenie podlegac¢ bedzie posiadanie przez wnioskodawce na dzien ztozenia wniosku o

dofinansowanie certyfikatow potwierdzajgcych jakos¢ oraz standardy swiadczenia ustug.

7. Miejsce odprowadzania podatku dochodowego - 15 punktow

= Urzad Skarbowy, do ktérego wnioskodawca odprowadza podatek dochodowy znajduje sie na terenie

wojewodztwa lubelskiego
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KRYTERIA MERYTORYCZNE ROZSTRZYGAJACE

1. Liczba przedsiebiorstw, ktére weszly na nowe zagraniczne rynki.
2. Liczba wspartych MSP z wojewddztwa lubelskiego, ktére skorzystaja z ustug promocji
gospodarcze;j.

3. Produkty i ustugi wysokiej techniki.

Bedag miaty zastosowanie w przypadku wyboru
projektow, ktore uzyskajg takg sama liczbe punkow
w ramach oceny przeprowadzanej w oparciu o
kryteria trafnosci merytorycznej, zas kwota

dostepnych srodkow w ramach naboru uniemozliwi

wybor wszystkich tego typu projektow
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I
Skladanie wnioskow o dofinansowanie

Przygotowanie i ztozenie wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami odbywa sie w aplikacji

WOD2021 (aplikacja centralnego systemu teleinformatycznego CST202) https://wod.cst2021.gov.pl/

g Instrukge CST2021

Strona giowna = WOD2021

Whnioskodawca

Unia Europejska

Pierwsze kroki w aplikacji

Wyszukiwanie naboru i tworzenie wniosku

Wypetnianie, przesytanie i poprawa wniosku
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https://wod.cst2021.gov.pl/

Instrukcje WOD2021

Szczegotowe instrukcje multimedialne znajdujg sie na stronie Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/

Unia Europejska

ﬁ Instrukcje CST2021

Strona gidwna = WOD2021 = Whioskodawca

Wypeinianie, przesytanie i poprawa wniosku

Wypetnianie wniosku — sekcja | Wypetnianie wniosku — sekcja Il
Informacje o projekcie Whnioskodawca i realizatorzy
Wypetnianie wniosku — sekcja lll Wypetnianie wniosku — sekcja IV
Wskazniki projektu Zadania
Wypetnianie wniosku — sekcja V Wypetnianie wniosku — sekcja VI
Budzet projektu Podsumowanie budzetu
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https://instrukcje.cst2021.gov.pl/
https://instrukcje.cst2021.gov.pl/

Spotkania organizowane przez LAWP

sze Europejski

e Eu% vejski /

Dni Otwarte

Szkolenia

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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Co? Gdzie? Jak?

 funduszeUE.lubelskie.pl

« Facebook LAWP

* Punkt kontaktowy

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
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https://funduszeue.lubelskie.pl/lawp/spotkania-wydarzenia/webinar-z-dzialania-2.5-zakup-uslug-doradczych-dla-msp/
https://funduszeue.lubelskie.pl/lawp/spotkania-wydarzenia/webinar-z-dzialania-2.5-zakup-uslug-doradczych-dla-msp/

Fundusze Europejskie

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
ul. Wojciechowska 9A, 20-704 Lublin
lawp@lubelskie.pl
tel. 81 46 23 831 /812
funduszeUE.lubelskie.pl

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 2P lubelskie
dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska 57’ Smafﬁ'%ycie;
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