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Wykaz wzoréw zalgcznikow:

Lista wzoréw dla zalgcznikéw obligatoryjnych do wniosku:
Zatgcznik 1.1 Informacja do wniosku o dofinansowanie

Zatgcznik 1.2 Wzoér oswiadczenia dotyczgcego mozliwosci posiadania dostepu do
Srodkow publicznych

Zatgcznik 1.3 Wzoér upowaznienia do reprezentowania wnioskodawcy

Zatgcznik 1.4 Wzor oswiadczenia osoby upowaznionej do zarzgdzania projektem
w CST2021

Lista wzoréw dla zalgcznikéw obligatoryjnych przed podpisaniem umowy
o finansowaniu:

Zatgcznik 1.1 Informacja do wniosku o dofinansowanie — aktualizacja (jesli dotyczy)

Postanowienia ogdlne

1. Wszystkie zatgczniki do wniosku o dofinansowanie (dalej wniosek) nalezy
przygotowac zgodnie z niniejszg Instrukcjg oraz instrukcjami szczegotowymi
zawartymi w poszczegolnych wzorach zatgcznikéw.

2. Zataczniki do wniosku sktadane sg wraz z wnioskiem do LAWP wytgcznie
w formie elektronicznej (maksymalny rozmiar pliku to 25 MB).

3. Zalaczniki skladane na etapie naboru i ewentualnego uzupetnienia/poprawy na
etapie oceny sg integralng czescig wniosku o dofinansowanie w aplikacji
WOD2021, natomiast zatgczniki wymagane przed podpisaniem umowy sktadane
sg za posrednictwem aplikacji SL2021 Projekty.

4. Instrukcja dotyczgca przygotowania i ztozenia wniosku o dofinansowanie oraz
instrukcja uzytkownika SL2021 projekty stanowig odpowiednio zatgczniki nr 1 i nr
4 do Regulaminu wyboru projektéw.

5. Na kazdy obligatoryjny zatgcznik wnioskodawca we wniosku w WOD2021
w zaktadce ,Zatgczniki” ma wyznaczone miejsce (wraz z numerem zatgcznika
oraz nazwag), w ktorym istnieje mozliwos¢ wgrania doktadnie jednego pliku.

6. W trakcie importowania zatgcznika do wniosku w WOD2021 nalezy
zaimportowac go pod wiasciwym i adekwatnym numerem i nazwg zatgcznika,
o ktérych mowa w punkcie powyze;.

7. Wszystkie zatgczniki sktadane do wniosku w WOD2021 muszg zostaé podpisane
podpisem kwalifikowanym przez wnioskodawce lub osobe upowazniona.

8. W przypadku zastosowania zewnetrznego podpisu kwalifikowanego powstaje
odrebny plik z podpisem, ktéry zawiera jedynie odwotanie do dokumentu
zrédtowego, a nie jego tresc. Nalezy wowczas pamietaé aby zatgczy¢ dwa pliki -
pierwszy z podpisem wnioskodawcy lub osoby upowaznionej i drugi z
podpisywanym dokumentem. Ztozenie tylko jednego z ww. plikow skutkuje
uznaniem takiego zatgcznika za niepodpisany.

WAZNE! Po podpisaniu dokumentu podpisem kwalifikowanym, nie zmieniaj
nazw plikdw ani nie otwieraj pliku ponownie, aby jeszcze cos poprawi¢ albo



10.

11.

12.

13.

14.

sprawdzi¢ (moze to spowodowac btedy techniczne, ktdre utrudnig odczytanie
dokumentu).

Wymog podpisu kwalifikowanego dla oswiadczen sktadanych przez
wnioskodawce, niezbednych do oceny projektu (tym samym dla zatgcznikow
wypetnianych przez wnioskodawce na wzorach udostepnianych przez LAWP
oraz oswiadczen sktadanych jako odrebne zatgczniki do wniosku) wynika
bezposrednio z przepisow prawa, w tym Wytycznych dotyczgcych wyboru
projektow na lata 2021-2027.

Zatgczniki, ktore nalezy sporzadzi¢ na wzorach udostepnionych przez LAWP
(stanowigcych zatgczniki do Regulaminu wyboru projektéw), zawsze stanowig
jeden plik, ktéry nalezy wypetni¢, podpisaé podpisem kwalifikowanym

I zaimportowac do wniosku w WOD2021. Nie nalezy przeformatowywa¢ wzorow
zatgcznikow, nie mozna usuwac zaktadek w plikach arkuszy kalkulacyjnych, nie
mozna usuwac tabel ani edytowac tresci wypetnionych we wzorze np. instrukcji
czy opisow tabel/pdl itd. (wnioskodawca wypetnia jedynie pola, ktére go dotycza,
pozostate nalezy pozostawi¢ w zatgczniku puste lub wpisywac wyrazenie ,Nie
dotyczy”). Nie nalezy zmieniac typu pliku np. z dokumentéw programu Microsoft
Excel czy Microsoft Word na pliki w formacie *pdf itd.

Jezeli w ramach danego zatgcznika konieczne jest przedtozenie wiecej niz
jednego dokumentu wnioskodawca moze:

a) utworzyc jeden plik w wersiji elektronicznej np. plik *pdf (poprzez
zeskanowanie wszystkich wymaganych dokumentow do jednego pliku),
podpisac go podpisem kwalifikowanym i zaimportowac¢ do wniosku w
WOD2021 lub

b) utworzy¢ plik skompresowany np. zip, zawierajgcy kilka plikow/dokumentow
(w wersjach elektronicznych np. *docx, *pdf, *xlIsx), przy czym w takim
przypadku kazdy z plikéw/dokumentow wchodzgcych w sktad pliku
skompresowanego musi by¢ podpisany podpisem kwalifikowanym.
Podpisanie skompresowanego pliku zawierajgcego kilka dokumentow
(zamiast podpisania kazdego z plikéw/dokumentéw wchodzgcych w sktad
pliku skompresowanego) nie jest rownoznaczne z podpisaniem sie pod
kazdym z dokumentéw, zawartych w ww. pliku skompresowanym i nie
mozna takiego podpisu uzna¢ za prawidiowe podpisanie sie pod
zatgcznikiem.

W przypadku zatgcznikow, stanowigcych kopie dokumentédw podpisanie sie pod
dokumentem podpisem kwalifikowanym oznacza potwierdzenie go za zgodno$¢
z oryginatem.

W przypadku, gdy ztozony zatgcznik nie zostanie podpisany podpisem
kwalifikowanym, z zachowaniem wyzej wskazanych zasad, uznaje sie go za
nieztozony.

Dokumenty, ktére wnioskodawca chce ztozy¢ jako zatgczniki, a ktére posiada
wytgcznie w wersji papierowej, nalezy najpierw przeksztatci¢ w forme
elektroniczng (np. zeskanowac do pliku *pdf).



15.

16.
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Przy tworzeniu zatgcznikow w wersji elektronicznej nalezy szczegdlng uwage
zwroci¢ na nazwe pliku, ktdrg wnioskodawca nadaje samodzielnie. Nazwa pliku
powinna odnosic sie do zawartosci zatgcznika i umozliwiac¢ jednoznaczng

I sprawng identyfikacje tej zawartosci.

W przypadku dokumentow w jezyku obcym, do kazdego takiego dokumentu
nalezy dotgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski, dokonane przez ttumacza
przysiegtego. Dokument wraz ttumaczeniem nalezy zaimportowac¢ do jednego
zatgcznika we wniosku w WOD2021, zgodnie z opcjami opisanymi w pkt. 10.

Informacje zawarte w zatgcznikach muszg by¢ spojne z danymi przedstawionymi
we wniosku oraz z danymi w ogolnodostepnych rejestrach, w szczegolnosci
bazach CEIDG, KRS, Regon.

Osobami upowaznionymi do podpisania zatgcznikdw podpisem kwalifikowanym
sg osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wnioskodawcy,
zgodnie z zasadami reprezentacji majgcymi zastosowanie do danego
whnioskodawcy, wynikajgcymi w szczegdlnosci z przepiséw prawa, statutéw oraz
innych zrédet, w tym udzielonych prokur i petnomocnictw, z zastrzezeniem, ze
ww. petnomocnictwa zostang zatgczone do wniosku, zgodnie z niniejszg
Instrukcja.



Uwaga !!!

W przypadku, gdy wnioskodawca zostanie wezwany do
poprawy/uzupetnienia wniosku, zobligowany jest kazdorazowo przedtozy¢
pismo przewodnie, w ktorym odniesie sie do uwag skierowanych przez
LAWP w sprawie poprawy/uzupetnienia oraz opisze sposéb dokonania
poprawy, o czym zostanie rowniez pouczony w ww. piSmie ws. poprawy.

W przypadku, gdy wnioskodawca zostat wezwany do ztozenia wyjasnien
i/lub oswiadczen (oraz ewentualnej korekty wniosku/zatgcznikow w
zalezno$ci od ztozonych wyjasnien), wowczas informacje/wyjasnienia

w pismie przewodnim sktadanym przez wnioskodawce w odpowiedzi na
ww. wezwanie LAWP ws. poprawy/uzupetnienia stanowig o$wiadczenia
niezbedne do dokonania oceny i w Swietle przepisow prawa skfada sie jej
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skfadanie fatszywych
oswiadczen.

Tym samym pismo przewodnie sktadane przez wnioskodawce w
odpowiedzi na ww. wezwanie LAWP ws. poprawy/uzupetnienia,
zawierajgce wyjasnienia i/lub oswiadczenia wnioskodawcy, musi zosta¢
przez wnioskodawce opatrzone klauzulg: ,Jestem swiadomy/swiadoma
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen” oraz musi
zostac podpisane podpisem kwalifikowalnym.

Nieztozenie wraz z poprawionym/uzupetnionym wnioskiem pisma
przewodniego, o ktérym mowa powyzej (opatrzonego ww. klauzulg

i podpisem kwalifikowanym) w przypadku, gdy wnioskodawca zostat
wezwany do ztozenia wyjasnien i/lub oswiadczen, skutkuje negatywng
oceng projektu.

/Uwaga m \

LAWP zastrzega sobie prawo, do zgdania od wnioskodawcy, na etapie
poprawy/uzupetnienia w trakcie oceny lub przed podpisaniem umowy

o finansowaniu, dodatkowych zatgcznikéw/dokumentéw/oswiadczen, innych niz
wymienione w niniejszej Instrukcji, niezbednych do dokonania tej oceny

w oparciu o kryteria wyboru projektow lub niezbednych do zawarcia umowy

o finansowaniu.

J




|. Zataczniki obligatoryjne do wniosku
Zatgczniki sktadane w WOD2021.

1. Informacja do wniosku o dofinasowanie

Wz6r zatgcznika do wypetnienia stanowi zatgcznik nr 1.1 do Regulaminu wyboru
projektow.

Dokument stanowi plik arkusza kalkulacyjnego programu Microsoft Excel, w ktérym
zawarto szereg zaktadek. Informacje wymagane od wnioskodawcy w niniejszym
dokumencie sg niezbedne do oceny projektu w oparciu o kryteria wyboru projektow.

Zasady wypetnienia poszczegolnych zaktadek/tabel/pdl w Informacji do wniosku
o dofinasowanie zostaty opisane we wzorze zatgcznika, ktéry wypetnia
wnioskodawca.

2. Oswiadczenie dotyczace mozliwosci posiadania dostepu do srodkow
publicznych

Wz6r zatgcznika do wypetnienia stanowi zatgcznik nr 1.2 do Regulaminu wyboru
projektow.

3. Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy

Zalacznik ten jest obligatoryjny w przypadku, gdy wnioskodawca przedktada
wraz z wnioskiem o dofinansowanie zataczniki podpisane podpisem
kwalifikowanym przez osoby upowaznione.

Whnioskodawca moze upowazni¢ osoby trzecie do sktadania w imieniu wnioskodawcy
o$wiadczen i/lub potwierdzania dokumentdéw za zgodnosc¢ z oryginatem, {j.
podpisywania podpisem kwalifikowanym sktadanych wraz z wnioskiem

o dofinasowanie zatgcznikow.

Jezeli wnioskodawca zdecyduje sie do upowaznienia osoby trzeciej do podpisywania
zatgcznikow i/lub sktadania oswiadczen w imieniu wnioskodawcy jest zobowigzany
dotgczyc:

a) petnomocnictwo ogdlne sporzgdzone w formie aktu notarialnego, z ktérego
bedzie wynikato, Ze wskazana osoba jest upowazniona do reprezentacji
wnioskodawcy w zakresie wszelkich czynnosci zwigzanych z prowadzeniem
spraw przedsiebiorstwa

lub w przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada pethomocnictwa, o ktérym mowa
w it a):
b) upowaznienie szczegotowe, sporzgdzone na wzorze stanowigcym zatgcznik

nr 1.3 do Regulaminu wyboru projektow (nie jest wymagane notarialne
potwierdzenie).

Petnomocnictwo musi by¢ wystawione przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania wnioskodawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym.

W przypadku, gdy zatgczniki pierwotnie byty podpisywane zgodnie ze sposobem
reprezentacji wynikajgcym z dokumentéw rejestrowych, natomiast na etapie
poprawy/uzupetnienia w trakcie oceny lub przed podpisaniem umowy o finansowaniu
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whnioskodawca zdecyduje sie do upowaznienia osoby trzeciej, wraz
z poprawiong/uzupetniong dokumentacjg, nalezy przedtozy¢ stosowne
upowaznienie, spetniajgce warunki okreslone powyze;.

W przypadku, gdy zatgczniki zostang podpisane przez osoby trzecie, a do wniosku
w WOD2021 nie zostanie dotgczone jako zatgcznik petnomocnictwo/upowaznienie:

a) jesli dotyczy to etapu naboru, wnioskodawca zostanie wezwany do
ponownego przedtozenia wniosku z zatgcznikami, ktore zostang podpisane
zgodnie z niniejszg Instrukcja;

b) jezeli dotyczy to etapu oceny, tj. zatgcznikow sktadanych w wyniku
poprawy/uzupetnienia, projekt zostanie oceniony negatywnie.

W przypadku, gdy po ztozeniu wniosku o dofinansowanie nastgpita zmiana osob
upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy i wnioskodawca zostanie
wezwany do poprawy/uzupetnienia na etapie oceny lub przedtozenia zatgcznikow
wymaganych przed podpisaniem umowy o finansowaniu, a zmiana ta nie zostata
uwidoczniona jeszcze w KRS, wnioskodawca jest zobowigzany przedtozy¢
dokumenty potwierdzajgce, ze osoba podpisujgca zatgczniki sktadane w ramach
poprawy/uzupetnienia/wezwania jest do tego uprawniona tj. przedtozy¢ ztozony do
KRS wniosek o zmiane wpisu wraz z podjetg w tym zakresie uchwatg
zarzagdu/uchwatg wspoélnikow.

4. Oswiadczenie osoby upowaznionej do zarzagdzania projektem w CST2021

Wz6r zatgcznika do wypetnienia stanowi zatgcznik nr 1.4 do Regulaminu wyboru
projektow.

W ramach zatgcznika kazdy wnioskodawca ma obowigzek przedtozy¢ oswiadczenie
osoby upowaznianej do zarzgdzania projektem w CST2021. Dane osoby
upowaznianej do zarzgdzania projektem w CST2021 muszg by¢ zgodne z danymi
osoby wskazanej we wniosku w WOD2021 w komponencie ,LAWP: Osoba
upowazniona do zarzgdzania projektem w CST2021".

Oswiadczenie nalezy wypetni¢ na wzorze, wskazujgc w nim jedng osobe, ktora
bedzie uprawniona do zarzagdzania projektem w CST2021, po wyborze projektu do
dofinansowania oraz jej adres e-mail, a nastepnie osoba ta musi ztozy¢
oswiadczenie zawarte w zatgczniku. Oswiadczenie musi zosta¢ podpisane przez
osobe upowazniang do CST2021 (podpis odreczny lub podpis kwalifikowany) oraz
musi zostac podpisane podpisem kwalifikowanym przez osoby upowaznione do
reprezentacji wnioskodawcy. W przypadku, gdy osobg upowazniang do CST2021
jest ta sama osoba, ktora jest uprawniona do reprezentacji wnioskodawcy
wystarczajgce jest ztozenie przez tg osobe jednego podpisu kwalifikowanego pod
oswiadczeniem. W przypadku, gdy osoba, ktéra zostata upowazniana do
zarzadzania projektem w CST2021 skfada na oswiadczeniu podpis odreczny
oswiadczenie nalezy przeksztatcic w wersje elektroniczng dokumentu np. poprzez
zeskanowanie dokumentu, zgodnie z postanowieniami ogdélnymi, opisanymi na
wstepie niniejszej Instrukcji, a nastepnie dokument powinien zosta¢ podpisany
podpisem kwalifikowalnym przez osoby upowaznione do reprezentac;ji
whnioskodawcy.



5. Strategia Inwestycyjna z Biznesplanem

Strategia Inwestycyjna z Biznesplanem stanowi podstawe do okreslenia relacji
miedzy LAWP a podmiotami zaangazowanymi we wdrazanie instrumentow
finansowych.

Strategia Inwestycyjna z Biznesplanem musi by¢ sporzgdzona w oparciu warunki
okreslone w ,Ocenie ex ante wykorzystania instrumentoéw finansowych w
perspektywie finansowej 2021-2027 w wojewddztwie lubelskim”, z uwzglednieniem
aktualizacji ww. Oceny ex ante i musi by¢ z nig spojna.

Strategia Inwestycyjna z Biznesplanem podlega ocenie w zakresie wskazanym

w kryteriach wyboru projektéw, okreslonych zatgczniku nr 7 do Regulaminu wyboru
projektdw. Ww. kryteria okres$lajg minimalny zakres, jaki musi spetnia¢ Strategia
Inwestycyjna z Biznesplanem, aby kryteria uznac za spetnione.

6. Pismo przewodnie — ocena formalna

W ramach zatgcznika wnioskodawca, jezeli zostanie wezwany na etapie oceny
formalnej do poprawy/uzupetnienia, zobligowany jest kazdorazowo przedtozy¢ pismo
przewodnie, w ktorym odniesie sie do uwag skierowanych przez LAWP w sprawie
poprawy/uzupetnienia oraz opisze sposob dokonania poprawy. Pismo przewodnie
sktadane przez wnioskodawce w odpowiedzi na ww. wezwanie LAWP ws.
poprawy/uzupetnienia, zawierajgce wyjasnienia i/lub oswiadczenia wnioskodawcy,
musi zostac przez wnioskodawce opatrzone klauzulg: ,Jestem swiadomy/Swiadoma
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen” oraz musi zosta¢
podpisane podpisem kwalifikowalnym.

7. Pismo przewodnie — ocena merytoryczna

W ramach zatgcznika wnioskodawca, jezeli zostanie wezwany na etapie oceny
merytorycznej do poprawy/uzupetnienia, zobligowany jest kazdorazowo przedtozyé
pismo przewodnie, w ktdérym odniesie sie do uwag skierowanych przez LAWP

W sprawie poprawy/uzupetnienia oraz opisze sposéb dokonania poprawy. Pismo
przewodnie sktadane przez wnioskodawce w odpowiedzi na ww. wezwanie LAWP
ws. poprawy/uzupetnienia, zawierajgce wyjasnienia i/lub oswiadczenia
wnioskodawcy, musi zostac przez wnioskodawce opatrzone klauzulg: ,Jestem
Swiadomy/swiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen”
oraz musi zosta¢ podpisane podpisem kwalifikowalnym.

Il. Zalaczniki nieobligatoryjne
Zatgczniki sktadane w WOD2021.

1. Inne niezbedne dokumenty

Whnioskodawca powinien dotgczy¢ wszelkie inne dokumenty/zatgczniki, ktére mogg
okazac sie pomocne w nalezytej ocenie przedstawionego wniosku.

W szczegdlnosci powinny to by¢ dokumenty uzasadniajgce przyjecie rozwigzan
odmiennych niz typowe, korzystanie ze zwolnien lub innej Sciezki legislacyjnej niz



typowa. Dokumentami takimi mogg by¢ takze wszelkiego rodzaju dodatkowe

ekspertyzy czy badania, na skutek ktérych przyjeto szczegdlne rozwigzania projektu.

lll. Zalgczniki obligatoryjne przed podpisaniem umowy o finansowaniu
Zatgczniki sktadane w SL2021 Projekty.

1. Informacja do wniosku o dofinansowanie — aktualizacja (jezeli dotyczy)

Zatgcznik jest obligatoryjny, w przypadku gdy wnioskodawca na etapie pierwotnie
sktadanej dokumentacji nie byt jeszcze w stanie wskaza¢ numerdw rachunkéw
bankowych niezbednych do obstugi projektu.

W takim przypadku w ramach zatgcznika nalezy przedtozy¢ zaktualizowang wersje
zatgcznika Informacja do wniosku o dofinansowanie, bedgcego zatgcznikiem do
wersji wniosku o dofinansowanie, ktory zostat zatwierdzony do dofinansowania.
Zakres informacji podlegajgcych aktualizacji w ww. zatgczniku zostanie okreslony
przez LAWP w wezwaniu wnioskodawcy do ztozenia zatgcznikbw wymaganych
przed podpisaniem umowy o finansowaniu.
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