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Do czasu wyboru projektu do dofinansowania wnioskodawca zobowigzany jest do
korzystania z aplikacji WOD2021 (dalej WOD2021). Wnioskodawca za posrednictwem
WOD2021 (https://wod.cst2021.gov.pl/) wypetnia wniosek o dofinansowanie i
przygotowuje komplet dokumentacji aplikacyjnej oraz sktada dokumentacje aplikacyjng
(wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami) do LAWP.

Po wyborze projektu do dofinansowania, w celu komunikacji z LAWP oraz przedtozenia
dokumentoéw niezbednych do zawarcia umowy o finansowaniu, wnioskodawca
zobowigzany jest do korzystania z aplikacji SL2021 Projekty w systemie CST2021
(Instrukcja dotyczgca SL2021 Projekty stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu wyboru

@jekt()w). /

Nalezy pamietac¢, ze wyczerpujgce informacje ogélne na temat wymogow formalnych

i jakosciowych dla wnioskow projektowych nie sg przedmiotem niniejszego dokumentu. Dokument
zawiera jednak odniesienia do innych odpowiednich dokumentéw Programu, ktore zawierajg
szczegotowe informacje. W zwigzku z tym zaleca sig, aby wnioskodawcy projektéw przed
wypetnieniem i ztozeniem wnioskéw zapoznali sie z nastepujgcymi dokumentami:

— Regulamin wyboru projektéw, w tym kryteria wyboru projektow;

— program Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027;

— Szczegodtowy Opis Priorytetéw programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-
2027;

— Ocena ex-ante wykorzystania instrumentow finansowych w perspektywie finansowej 2021 -
2027 w wojewoddztwie lubelskim wraz z aktualizacjami.

1. Informacje ogdline

Przygotowanie i ztozenie dokumentac;ji aplikacyjnej, w celu ubiegania sie o wsparcie w ramach
danego naboru odbywa sie w WOD2021, ktéry jest czescig centralnego systemu
teleinformatycznego CST2021.

Szczegotowe instrukcje multimedialne, dotyczgce rejestracji, nadawania uprawnien, tworzenia

i sktadania wniosku o dofinansowanie w aplikacji WOD2021 znajdujg sie na stronie Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej https://instrukcje.cst2021.gov.pl/, ktéra jest internetowg bazg
instrukcji dla CST2021 oraz w Instrukcjach uzytkownika Aplikacji WOD2021 Whnioski

o dofinansowanie - Czes$¢ ogolna i czes¢ Wnioskodawca, stanowigcych zatgcznikinr 2 i 3 do
Regulaminu wyboru projektow.

W trakcie pracy z aplikacjg WOD2021 mozliwe sg sytuacje, w ktorych praca systemu zostaje
przerwana. Moze to mie¢ miejsce przy naruszeniu zasad walidacji pol, naruszeniu regut
biznesowych, naruszeniu spojnosci danych albo tez w przypadku btedéw technicznych (np.
zwigzanych z zaburzeniami funkcjonowania sieci).

Jesli w trakcie zapisywania jakiegos obiektu nie sg wypetnione pola obowigzkowe lub pola sg
wypetnione niezgodnie z wymaganym formatem, aplikacja wyswietla komunikat o btedzie, a kazde

z wymienionych pdl jest wtedy zaznaczone na czerwono.
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W WOD2021 zaimplementowane sg reguty biznesowe, ktére mogg dotyczy¢ albo spdjnosci
danych obiektu, na ktérym jest przeprowadzana operacja, albo tez warunkéw wykonania samej
operacji. Jesli w trakcie zapisywania jakiegos obiektu zostata naruszona reguta biznesowa,
aplikacja wyswietla komunikat o btedzie.

Jesli uzytkownik uruchomit jakgs$ operacje, ktéra moze sie wigzac z utratg danych lub
nieodwracalng zmiang statusu, aplikacja wyswietla ostrzezenie.

W sytuaciji, gdy w WOD2021 zachodzg dziatania instytucjonalne zmieniajgce okolicznosci
wypetniania wniosku o dofinansowanie, wnioskodawca otrzymuje specjalne komunikaty (np.
w przypadku zmiany wzoru wniosku w naborze, wyznaczenia wnioskodawcy terminu na poprawe).

Gwaga 1 \

W WOD2021 wnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami
wymaganymi zgodnie z Regulaminem wyboru projektow. LAWP zastrzega sobie prawo
do zazgdania od wnioskodawcy przedtozenia dodatkowych dokumentéw podczas
procesu oceny w celu umozliwienia dokonania szczegoétowej oceny np. wykonalnosci
technicznej i/lub organizacyjnej, kwalifikowalnosci zgodnie z zasadami Programu.
LAWP moze zgda¢ od wnioskodawcy wytacznie dokumentéw, ktére sg niezbedne do
\dokonania oceny lub objecia projektu dofinansowaniem. /

2. Rejestracja, logowanie i uprawnienia wnioskodawcy

Operacje rejestracji, logowania, przypomnienia i zmiany hasta a takze edycji danych uzytkownika
i zmiany profilu wykonuje sam zainteresowany uzytkownik.

Unikalng cechg identyfikujacg uzytkownika jest adres email. Uzytkownik tworzy wtasne konto przy
pomocy formularza rejestraciji, ktéry zawiera m.in. pole na adres email. Po utworzeniu konta
uzytkownik moze utworzy¢ organizacje. Jesli uzytkownik zdecyduje sie zarejestrowac organizacje,
automatycznie uzyska w niej role administratora. Administrator to uzytkownik mogacy zarzgdzaé
uprawnieniami, rolami i profilami innych uzytkownikdw w ramach swojej organizacji.

Kazdy wnioskodawca, ktéry planuje ztozenie wniosku o dofinansowanie w LAWP musi
zarejestrowac organizacje tj. przedsiebiorstwo/podmiot, ktéry bedzie aplikowat w ramach danego
naboru jako wnioskodawca, a nastepnie bedzie beneficjentem wsparcia.

W tym celu nalezy okre$li¢ , Typ organizacji” wybierajgc opcje podmiot krajowy.
Po wyborze typu organizacji nalezy podac szereg danych, takich jak:
- NIP;

— Nazwa — nalezy podac nazwe tozsamg z dokumentem rejestrowym (KRS/CEIDG lub inne)
lub z umowg spétki cywilnej, w przypadku tej formy prowadzenia dziatalnosci (nalezy
zwrdci¢ uwage, aby nazwa zawierata wszystkie te same znaki, ktére sg w dokumentach
rejestrowych np. kropki, mysliniki, cudzystowy, mate i duze litery, itp.);



— forma prawna — nalezy z listy wybra¢ wtasciwy typ;

— typ wnioskodawcy — nalezy z listy wybrac wiasciwy typ;

— forma wtasnos$ci — nalezy z listy wybra¢ wtasciwg forme wiasnosci;
— wielkos¢ przedsiebiorstwa — nalezy wybrac z listy ,Nie dotyczy”;

— dane teleadresowe - nalezy poda¢ dane gtdwnej siedziby podmiotu zgodne z Krajowym
Rejestrem Sagdowym (KRS) lub innym wtasciwym dla podmiotu rejestrem.

3. Tworzenie i wypetnianie wniosku o dofinansowanie z zatlgcznikami

Whniosek o dofinansowanie jest generowany przez uprawnionego wnioskodawce przez wskazanie
odpowiedniego naboru na podstawie dotgczonego do niego wzoru wniosku o dofinansowanie.
Zawiera on szereg sekcji (w zaleznosci od danego naboru):

l. Informacje o projekcie

Il. Whnioskodawca i realizatorzy

. Wskazniki projektu

IV.  Zadania

V. Budzet projektu

VI. Podsumowanie budzetu

VIl.  Zrédta finansowania

VIII.  Analiza ryzyka

IX. Dodatkowe informacje

X. Oswiadczenia

XI. Zatgczniki

XIl.  Informacje o wniosku o dofinansowanie
Wszystkie sekcje, poza sekcjg VI i Xll sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowac¢ pewng sekcje,

trzeba wypetni¢ elementy jednej lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz pewne dane wprowadzone
w poczgtkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych sekcjach.

Sekcje nieedytowalne sg tworzone automatycznie na podstawie danych pochodzacych
z poprzednich sekcji lub z naboru.

W celu utworzenia wniosku nalezy otworzy¢ ,Liste naborow” i wybra¢ funkcje ,Utwdrz wniosek”.
Przy tworzeniu wniosku nalezy nadac tytut projektu. Tytut projektu musi trafnie oddawac sens
przedsiewziecia, musi by¢ prosty, niezbyt dtugi i zrozumiaty dla wszystkich - maksymalnie 150
znakow, bez skrotow, zargondw, jezyka specjalistycznego czy terminologii technicznej, ktdére bedg
niezrozumiate dla kazdego odbiorcy lub uczestnika projektu. Tytut nie moze stanowi¢ opisu
projektu. Nalezy pamietaé, ze bedzie on wykorzystywany we wszystkich dziataniach
komunikacyjnych np. plakaty, tablice informacyjne, strona internetowa.



Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przez klikniecie na przycisk ,Zapisz”, utworzy sie
nowy wniosek o dofinansowanie z pustymi polami (oprécz nadanego tytutu).

Wszystkie pola oznaczone gwiazdkg* sg obowigzkowe do wypetnienia. Jezeli dana tabela lub pole
wprowadzania nie dotyczy projektu, nalezy wpisac opcje ,nie dotyczy”/,brak”.

Jesli przy rejestracji w WOD2021 organizacji wskazano ,Typ wnioskodawcy” lub
~Wielkos¢ przedsiebiorstwa”, ktére nie sg zgodne z wartosciami w tych polach
okreslonymi w naborze generowanego wniosku, to wyswietli sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

Twdj wniosek moze zostac negatywnie oceniony. Czy na pewno chcesz utworzyé wniosek w tym naborze?

Jezeli nieprawidtowo okreslono , Typ wnioskodawcy” lub ,Wielkos¢ przedsiebiorstwa”
przy rejestracji organizacji nalezy dokonac¢ edycji danych organizaciji przed

\utworzeniem nowego wniosku o dofinansowanie. /

Aby wyswietli¢ podglad zawartosci kazdej sekcji, nalezy wybra¢ odpowiedni nagtowek sekcji.
Wybranie opcji ,edytuj te sekcje” odblokowuje dane do edycji. Nalezy pamietac, ze edytowanie
odbywa sie oddzielnie dla kazdej sekcji wniosku o dofinansowanie i nie mozna edytowac kilku
sekcji jednoczesnie w jednym wniosku o dofinansowanie.

Sekcja | — Informacje o projekcie

Sekcja | zawiera wskazanie tytutu projektu wprowadzone przez wnioskodawce przy tworzeniu
nowego wniosku o dofinansowanie. Ponadto w sekgcji | nalezy wprowadzi¢ dane, takie jak:

a. opis projektu — nalezy opisa¢ w zwiezly i jednoznaczny sposob przedmiot projektu. Opis
powinien zawieraé krotka, syntetyczng charakterystyke projektu oraz oczekiwane
rezultaty/zmiany/wyniki, ktére zostang osiggniete dzieki zrealizowaniu projektu. Powinien
uwzgledni¢ najwazniejsze etapy projektu, jezeli projekt jest podzielony na etapy oraz sposoby
ich realizaciji;

b. data rozpoczecia realizacji projektu — nalezy wybrac z kalendarza rok, miesigc i dzien
rozpoczecia realizacji projektu, zgodnie z Regulaminem wyboru projektow.

c. data zakonczenia realizacji projektu - nalezy wybrac z kalendarza rok, miesigc i dzien
zakonczenia realizacji projektu (UWAGA! Data nie moze wykraczac poza date koncowag
okresu kwalifikowalnosci okreslong w art. 63 ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r., tj. 31 grudnia 2029);

d. grupy docelowe — nalezy wskazaé grupe odbiorcéw (np. MSP, mieszkancy wojewddztwa
lubelskiego, itp.), do ktérych skierowany jest projekt, kto odniesie korzysci z projektu i krotko



opisac dlaczego witasnie te grupy wskazuje wnioskodawca. Grupy docelowe dla
poszczegdlnych naborow wskazane sg w Regulaminach wyboru projektow;

e. obszar realizacji projektu — nalezy wybra¢ wartosc z listy: region;

f. dziedzina projektu - nalezy wybrac¢ jedng wartosc z listy, ktéra bedzie adekwatna do zakresu
i przedmiotu realizowanego projektu;

g. miejsce realizacji — nalezy wskazac lokalizacje na terenie wojewodztwa lubelskiego
(wojewddztwo, powiat i gmina). Przez lokalizacje projektu nalezy rozumie¢ miejsce lub
miejsca na obszarze objetym programem, bezposrednio zwigzane z realizacjg projektu.

Sekcja Il — Wnioskodawca i realizatorzy

Sekcja Il zawiera dane wnioskodawcy (organizacji) oraz dane osob wyznaczonych do kontaktu

w zakresie przedmiotowego wniosku. Dane wnioskodawcy do tabeli ,Informacje o wnioskodawcy”
pobierajg sie automatycznie z informacji wprowadzonych przez wnioskodawce przy rejestrowaniu
organizacji przez uzytkownika. Dane te we wniosku w razie potrzeby mozna edytowac.

Dodatkowo w ww. sekcji nalezy wskazac, czy wnioskodawca ma mozliwos¢ odzyskania VAT.

W ww. sekcji nalezy rowniez wskazac¢ osoby do kontaktu i podac ich dane (imie, nazwisko, e-mail
oraz nr telefonu). Nalezy wskazac osoby, z ktérymi bedzie sie kontaktowac instytucja przyjmujgca
whniosek. Nalezy zwroci¢ szczegbling uwage, aby byty to osoby posiadajgce mozliwie petng wiedze
na temat sktadanego wniosku. Ponadto sugeruje sie podanie numeru telefonu komérkowego
bezposrednio do wskazanej osoby, co usprawnia komunikacje ze strony instytucji z wyznaczong
osobg, w odréznieniu od numerodw telefonéw stacjonarnych.

Sekcja Il - Wskazniki projektu

Sekcja Ill zawiera dwie tabele ,Wskazniki produktu” i ,Wskazniki rezultatu” (zadna z tabel nie
moze pozostaé niewypetniona, co oznacza, ze kazda musi zawiera¢ co najmniej jeden wskaznik).

W kazdej tabeli istnieje mozliwo$¢ dodawania pozycji ze wskaznikami ,obowigzkowymi” lub
2witasnymi”’. W WOD2021 nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej wszystkie obligatoryjne wskazniki
adekwatne do zakresu projektu zgodnie z Regulaminem wyboru projektéw w danym naborze.

Wskazniki obowigzkowe, inne niz tzw. wskazniki wtasne (nazwa oraz jednostka miary) wybierane
sq z listy dostepnej w WOD2021. Po wyborze wskaznika obligatoryjnego jednostka miary jest
wstepnie zdefiniowana, a pole jest nieedytowalne. Przy ,Podziale na pte¢” zawsze nalezy
oznaczy¢ opcje ,Nie” (automatycznie pozycje dotyczgce danych w podziale na pte¢ zostang
oznaczone jako ,Brak”).

Dla kazdego wskaznika nalezy podac¢ wartos¢ docelowg — ogétem. Wartos¢ bazowa dla
wszystkich wskaznikdw obligatoryjnych wynosi ,0,00”, chyba ze Regulamin wyboru projektéw
wskazuje inaczej.

Ponadto dla kazdego wskaznika nalezy wypetni¢ pole ,Sposob pomiaru” opisujgc, w jaki sposob
zostanie zmierzona jego wartosc.



Sekcja IV - Zadania

Edycja Sekcji IV jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja |, poniewaz zawiera ona
daty poczatku i konca realizacji projektu. Aby zdefiniowa¢ poszczegolne zadania konieczna jest
znajomosc przedziatu czasowego realizacji projektu, poniewaz przedziaty czasowe
poszczegolnych zadan muszg sie w nim zawierac.

W sekcji IV nalezy zdefiniowac zadania, do ktérych zostanie przypisany budzet w nastepnej sekgcji
V.

Numer zadania jest nadawany automatycznie i jest nieedytowalny.

Dla kazdego zadania nalezy wskazac¢ jego nazwe (krotka i prosta, oddajgce gtéwne zamierzenie)
oraz dokonac opisu zadania poprzez wskazanie najwazniejszych dziatan podejmowanych

w ramach zadania (nie nalezy powiela¢ nazw i wartosci kosztow, ktére bedg ujete w budzecie
projektu czy wskaznikéw, ktore bedg ujete w sekcji ).

Nalezy dla kazdego zadania okresli¢ rok-miesigc-dzien rozpoczecia (data nie moze by¢
wczesniejsza niz data rozpoczecia realizacji projektu wskazana w sekcji 1) i zakonczenia zadania
(zakonczenie odnosi sie do terminu dokonania ostatniej ptatnosci przez beneficjenta i nie moze
by¢ pozniejsza niz data zakonhczenia realizacji projektu w sekcji I).

Nastepnie nalezy wybra¢ opcje ,Nie” dla pozycji ,Koszty posrednie”.
Zawsze nalezy ujmowac w odrebnym zadaniu:

— optaty za zarzgdzanie;

— wydatki zwigzane z ptatnosciami na rzecz ostatecznych odbiorcéw.
Sekcja V - Budzet projektu

Edycja Sekcji V jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje Il'i IV. Jest tak dlatego, ze
budzet jest konstruowany zadaniowo, to znaczy wszystkie pozycje budzetu odnoszg sie do zadan
zdefiniowanych w Sekcji IV. Ponadto kazdg pozycje budzetu realizuje albo wykonawca, albo tez
jeden z realizatorow zdefiniowanych w Sekciji Il.

W sekgcji V nalezy okreslic wydatki ponoszone w ramach kazdego zadania (zarowno
kwalifikowalne jak i niekwalifikowalne). Kwoty podawane sg w PLN, do dwdch miejsc po
przecinku.

Dla kazdego kosztu nalezy wybraé opcje ,Uproszczona metoda rozliczania wydatkéw” —
»1ak”/,Nie”. Nastepnie nalezy wybra¢ adekwatng dla kosztu ,Kategorie kosztow” i przypisac
.,Nazwe” (np. optaty za zarzgdzanie, pozyczki).

Po wskazaniu nazwy kosztu nalezy dla kazdego wydatku okresli¢:
a) ,Wartos¢ ogotem”;

b) ,Wydatki kwalifikowane”;



c) ,Dofinansowanie”.

Pozycja ,Dofinansowanie” w budzecie wypetniania jest recznie i wymaga obliczenia kwot
dofinansowania dla kazdej pozycji budzetowej z osobna.

ﬁwaga 1l \

W pozycji ,Wydatki kwalifikowane”, wskazujgc wartos¢ dla kazdego wydatku nalezy
uwzgledni¢ wymogi okreslone w Regulaminie wyboru projektow (maksymalng
dopuszczalng kwote wydatkow kwalifikowalnych oraz pozostate limity kwotowe

I procentowe dla wydatkow kwalifikowalnych - jesli wystepujg).

W pozyciji ,Dofinansowanie”, wykazujgc kwoty wsparcia dla kazdego wydatku nalezy
uwzgledni¢ wymogi okreslone w Regulaminie wyboru projektéw (maksymalny
dopuszczalny procentowy poziom wsparcia/dofinansowania oraz pozostate limity
Qvotowe I procentowe wsparcia/dofinansowania - jesli wystepujq). /

Po okresleniu kwot w budzecie dla kazdej pozycji kosztowej nalezy wybra¢ opcje w pozyciji
,Limity”.

Sekcja VI - Podsumowanie budzetu

Sekcja wypetniania automatycznie na podstawie danych z poprzednich sekcji wniosku.
Sekcja VII - Zrédia finansowania

Edycja Sekcji VIl jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje Il, IV i V.
Dane nalezy podawac¢ w PLN, do dwdch miejsc po przecinku.

Sekcja zawiera pola nieedytowalne (wypetniane automatycznie) oraz pola edytowalne, ktére
nalezy uzupetni¢ danymi kwotowymi:

a) Dofinansowanie — kwota dofinansowania w odniesieniu do wydatkéw ogdtem oraz
w odniesieniu do wydatkéw kwalifikowalnych;

b) Budzet panstwa — kwota wktadu wtasnego w odniesieniu do wydatkow ogétem oraz
wydatkéw kwalifikowalnych finansowana z budzetu panstwa;

c) Budzet jednostek samorzadu terytorialnego - kwota wktadu wtasnego w odniesieniu
do wydatkéw ogdtem oraz wydatkéw kwalifikowalnych finansowana z budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego;

d) Inne publiczne - kwota wktadu wlasnego w odniesieniu do wydatkow ogétem oraz
wydatkow kwalifikowalnych finansowana z innych publicznych $rodkow;

e) Prywatne - kwota wktadu wiasnego w odniesieniu do wydatkéw ogétem oraz wydatkéw
kwalifikowalnych finansowana ze srodkéw prywatnych.



Uwagal!!!

1.

~ouma Wydatkéw ogdétem” musi sie zgadzac z sumg wszystkich ,Wydatkéw ogdtem”
zamieszczonych w pozycji ,Razem w projekcie” panelu ,Podsumowanie budzetu” w Sekcji
VI.

»~ouma Wydatkow kwalifikowalnych” musi sie zgadza¢ z sumg wszystkich ,Wydatkow
kwalifikowanych” zamieszczonych w pozycji ,Razem w projekcie” panelu ,Podsumowanie
budzetu” w Sekcji VI.

Wartos¢ w pozycji ,Dofinansowanie/Wydatki ogdétem” musi by¢ rowna wartosci w pozyciji
,Razem w projekcie/Dofinansowanie” w panelu ,Podsumowanie budzetu” w Sekcji VI.

Wartos¢ w pozycji ,Dofinansowanie/Wydatki kwalifikowalne” musi by¢ réwna wartosci
w pozycji ,Razem w projekcie/Dofinansowanie” w panelu ,Podsumowanie budzetu”
w Sekcji VI.

Sekcja VIl - Analiza ryzyka

Niniejsza sekcja skfada sie z dwdch czesci — potencjatu do realizacji projektu oraz analizy ryzyka
w projekcie.

W czesci dotyczacej potencjatu do realizacji nalezy wypetni¢ pola opisowe:

a)

b)

d)

,Doswiadczenie” — nalezy wykazac i opisa¢ doswiadczenie wnioskodawcy we wdrazaniu
instrumentow finansowych oraz wskazaé czy wnioskodawca posiada odpowiednig trwatos¢
ekonomiczng i wykonalnos¢ finansowg oraz zdolnos¢ do wdrazania instrumentu
finansowego, zapewniajgce sprawng, efektywng i terminowa realizacje projektu.

,OPpis sposobu zarzgdzania projektem” - nalezy wskazac i opisa¢ zespot zarzgdzajgcy

0 adekwatnych kompetencjach, zapewniajgcy osigganie zaktadanych celow w projekcie,
opisa¢ podziat rél i zadan w zespole zarzgdzajgcym, pozwalajgcy na podejmowanie
kluczowych decyzji w sposob efektywny i zapewniajgcy wtasciwy monitoring i nadzor nad
postepami w realizacji projektu oraz opisac¢ system wewnetrznej kontroli.

UWAGA! Dodatkowo nalezy obligatoryjnie wskazaé, czy wnioskodawca posiada zdolnos¢
organizacyjng do obstugi finansowania projektéw w formie dotacji w ramach operaciji
instrumentow finansowych i opisa¢ w jaki sposéb wnioskodawca zapewni skuteczne

i efektywne wdrazanie ww. instrumentu.

,Opis wktadu rzeczowego” — nalezy wykazac i opisa¢ posiadane przez wnioskodawce
zasoby rzeczowe, ktére sg niezbedne do realizacji projektu i wnioskodawca bedzie je
wykorzystywat podczas realizacji projektu.

,Opis wiasnych srodkow finansowych” — nalezy wskazac¢ zrodta finansowania projektu
podczas jego realizacji oraz eksploatacji.

W czesci dotyczgcej analizy ryzyka w projekcie nalezy wypetnic pola opisowe:
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,Opis zidentyfikowanego ryzyka”, gdzie nalezy wskazac ryzyka zwigzane z realizacjg projektu,
dodajgc znakiem ,+” wszystkie mozliwe do wystgpienia czynniki ryzyka, ktére wnioskodawca jest
w stanie na tym etapie przewidzie¢ (np. ryzyko zwigzane z popytem, ryzyko projektowe, ryzyko
prawno-administracyjne, ryzyko operacyjne, ryzyko finansowe, ryzyko regulacyjne lub inne
niezdefiniowane powyzej ryzyka).

.Prawdopodobienstwo wystgpienia”, gdzie nalezy wskaza¢ prawdopodobienstwo wystgpienia
danego ryzyka.

~okutek wystgpienia”, gdzie nalezy wskazac z listy wartos¢, ktéra okresla skutek, jaki niesie
w sobie opisywane ryzyko.

.,Mechanizmy zapobiegania”, gdzie nalezy okresli¢ srodki zapobiegawcze i zmniejszajgce ryzyko.
Sekcja IX - Dodatkowe informacje

Niniejsza sekcja zawiera nastepujgce komponenty, ktore nalezy wypetni¢ zgodnie z ponizszymi
instrukcjami:

1) Komponent ,LAWP: Dziatalnos¢ wnioskodawcy”, gdzie nalezy opisac¢ dotychczas
prowadzong dziatalnos¢ przez wnioskodawce, wskazac¢ od kiedy podmiot funkcjonuje
i czym sie zajmuje (przedmiot dziatalnosci).

2) Komponent ,LAWP: Adres do korespondencji’, gdzie nalezy wskaza¢ adres do
korespondenciji, jezeli jest inny niz adres siedziby wnioskodawcy wskazany w sekcji
~Wnioskodawca i realizatorzy”, w czesci ,Dane teleadresowe”. W przeciwnym wypadku
nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

3) Komponent ,LAWP: Adres e-mail do komunikacji’, gdzie nalezy wskaza¢ adres e-mail
wnioskodawcy, za posrednictwem ktérego LAWP bedzie sie komunikowata z
wnioskodawcg, zgodnie z Regulaminem wyboru projektéw, w szczegdlnosci na
przedmiotowy adres bedzie kierowana informacja o wyborze projektu do dofinansowania
(UWAGA! Nalezy podac¢ adres e-mail ze szczegdlng starannoscig i po ztozeniu wniosku
monitorowa¢ wiadomosci przychodzgce na wskazany adres e-mail, poniewaz LAWP nie
ponosi odpowiedzialnosci w przypadku gdy wnioskodawca poda nieprawidtowy adres e-
mail).

4) Komponent ,LAWP: Adres przechowywania dokumentaciji’, gdzie nalezy wskazac adres,
gdzie bedzie przechowywana dokumentacja zwigzana z projektem, jezeli jest inny niz adres
siedziby wnioskodawcy wskazany w sekcji ,WWnioskodawca i realizatorzy”, w czesci ,Dane
teleadresowe”. W przeciwnym wypadku nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

5) Komponent ,LAWP: Osoba upowazniona do zarzgdzania projektem w CST2021”, gdzie
nalezy wskazac¢ imie i nazwisko, adres e-mail oraz nr telefonu osoby upowaznianej w
imieniu wnioskodawcy do zarzgdzania projektem w CST2021, po wyborze projektu do
dofinansowania. Nalezy wskaza¢ jedng osobe do kontaktu. W przypadku wskazania wiecej
niz jednej osoby upowaznionej do zarzgdzania projektem w CST2021, korespondencja
wysytana bedzie do pierwszej wskazanej osoby.
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6) Komponent ,LAWP - Uprawnienia podmiotu wdrazajgcego IF”, gdzie nalezy wykaza¢, czy
whnioskodawca spetnienia wymogi, warunki i przestanki niezbedne do powierzenia mu
funkcji podmiotu wdrazajgcego okreslone instrumenty finansowe, wynikajgce z tresci art. 59
ust. 3 lit. c) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. tj.:

a) brak bezposredniego udziatu kapitatu prywatnego, z wyjgtkiem form udziatu kapitatu
prywatnego o charakterze niekontrolujgcym i nieblokujgcym, wymaganych na mocy
przepisow prawa krajowego, zgodnie z Traktatami, oraz niewywierajgcych
decydujgcego wptywu na dany bank lub dang instytucje, oraz z wyjatkiem form
udziatu kapitatu prywatnego, ktére nie wptywajg na decyzje w zakresie biezgcego
zarzadzania instrumentem finansowym wspieranym z Funduszy;

b) funkcjonowanie w ramach mandatu z zakresu polityki publicznej przyznanego przez
odpowiednig instytucje panstwa cztonkowskiego na poziomie krajowym lub
regionalnym, ktory to mandat obejmuje prowadzenie — jako catos¢ lub czesc¢
dziatalnosci — dziatan na rzecz rozwoju gospodarczego przyczyniajgcych sie do
realizacji celéw Funduszy;

c) prowadzenie — jako catos¢ lub czes¢ dziatalnosci — dziatania na rzecz rozwoju
gospodarczego przyczyniajgcych sie do realizacji celow Funduszy w regionach,
obszarach polityki lub sektorach, w odniesieniu do ktérych dostep do finansowania
ze zrédet rynkowych nie jest ogolnie dostepny lub nie jest wystarczajgcy;

d) prowadzenie dziatan, ktorych gtdwnym celem nie jest maksymalizowanie zyskow,
ale zapewnienie stabilnosci finansowania swojej dziatalnosci w diugiej perspektywie;

e) ztozenie zapewnienia, aby bezposrednie udzielenie zamdwienia miedzynarodowym
instytucjom finansowym, w ktérych panstwo cztonkowskie posiada akcje lub udziaty,
nie przynosito zadnych bezposrednich lub posrednich korzysci dziatalnosci
komercyjnej za pomocg odpowiednich srodkdw zgodnie z majgcym zastosowanie
prawem;

f) podleganie nadzorowi niezaleznej instytucji zgodnie z majgcym zastosowanie
prawem.

7) Komponent ,LAWP - Zgodnosc¢ projektu z zatozeniami FEL 2021-2027”, gdzie nalezy
opisa¢ w jakim zakresie projekt, w tym Strategia inwestycyjna z Biznesplanem, sg spdjne
z ,Oceng ex-ante wykorzystania instrumentéw finansowych w perspektywie finansowej
2021-2027 w wojewodztwie lubelskim” (wraz z aktualizacjami) w zakresie elementow
wskazanych w art. 58 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021. Ponadto, nalezy wskazac¢ w jaki sposob zatozenia
projektu przyczyniajg sie do osiggniecia celdw szczegotowych FEL 2021-2027 dla Dziatania
4.6 Efektywne energetycznie przedsiebiorstwa.

Sekcja X - Oswiadczenia

Nie dotyczy
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Sekcja Xl - Zatgczniki

W przedmiotowej sekcji nalezy zatgczy¢ wszystkie wymagane zatgczniki zgodnie z Instrukcjg
wypetniania zatgcznikdéw do wniosku o dofinansowanie — zatgcznik nr 5 do Regulaminu wyboru

projektow.

Sekcja Xll - Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcja wypetniania automatycznie na podstawie danych z poprzednich sekcji wniosku. Sekcja

zawiera ponizsze informacje.

Nazwa pola Informacje

Program Program naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie

Priorytet Priorytet naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie

Dziatanie Dziatanie naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie

Numer naboru

Numer naboru, ktoremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie

Numer Numer nadawany automatycznie wnioskowi o dofinansowanie podczas
whniosku operaciji przesyfania go do uprawnionej Instytuciji.

Status Aktualny status wniosku o dofinansowanie.

wniosku

Data ztozenia
whniosku

Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej Instytuciji
(pierwszej wersji danego wniosku).

Data ztozenia
wersiji

Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej Instytuciji.

Dla wnioskéw o statusach ,W przygotowaniu”, ,W poprawie” oraz ,W
korekcie” prezentowana jest wartos¢ ,Brak”. Wersje wnioskéw powstate
wskutek korekty réwniez nie posiadajg daty ztozenia wersji.

Suma Warto$¢ sumy kontrolnej oficjalnej wersji wniosku. Suma kontrolna

kontrolna przypisywana jest do oficjalnej wersji wniosku o dofinansowanie w
momencie jej tworzenia i zapisywania. Dla wnioskéw o statusach ,W
przygotowaniu”, ,W poprawie” oraz ,W korekcie” prezentowana jest
wartos¢ ,Brak”.

Termin Czas, jaki pozostat wnioskodawcy na poprawe wniosku. Pole to wyswietla

poprawy sie jedynie w statusach ,Do poprawy” i ,W poprawie”.

wniosku

4. Przesytanie wniosku do LAWP

Przestanie wniosku do LAWP jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie

sprawdzony pod wzgledem poprawnosci w WOD2021.
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Whiosek sktada sie do LAWP poprzez wybor opcji ,Przeslij” z menu wniosku, ktéry ma zostac
ztozony na liscie wnioskéw o dofinansowanie, a nastepnie potwierdzenie decyzji przy
komunikacie, ktory pojawi sie po wyborze opciji ,Przeslij”.

5. Poprawianie wniosku

Whnioskodawca moze poprawi¢ ztozony do LAWP wniosek wytgcznie w sytuacji, gdy instytucja
odestata mu go do poprawy. Wniosek otrzymuje wéwczas status: ,Do poprawy” - w sytuacji, gdy
wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat jeszcze zaktualizowany lub status ,W poprawie”
- w sytuaciji, gdy wnioskodawca zaczat juz poprawia¢ wniosek, ale go jeszcze nie przestat
ponownie do instytucji.

W celu poprawy/uzupetnienia wniosku nalezy wyszukac¢ wniosek o jednym w ww. statuséw na
liscie wnioskéw i w menu tego wniosku wybrac opcje ,Popraw”.

Poprawianie wniosku z punktu widzenia wnioskodawcy jest ponownym edytowaniem wniosku,
przy czym system tworzy nowg wersje biezgcg wniosku.

Wprowadzona poprawa/uzupetnienie musi by¢ zgodna z trescig wezwania do
poprawy/uzupetnienia przekazanego przez LAWP.

6. Anulowanie wniosku

Na kazdym etapie wnioskodawca bez podawania przyczyn moze anulowac ztozony do LAWP
whniosek o dofinansowanie. Anulowanie wniosku, skutkuje tym, ze LAWP nie bedzie sie zajmowata
dtuzej tym wnioskiem. Aby anulowaé¢ wniosek nalezy na liscie wnioskéw o dofinansowanie,

w menu odpowiedniego wniosku wybraé opcje ,Anuluj wniosek” i potwierdzi¢ decyzje, po
pojawieniu sie komunikatu z prosbg o potwierdzenie.
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