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Zafgczniki sg integralng czescig wniosku o przyznanie dofinansowania dla
projektu realizowanego w ramach FEL 2021-2027. Wszystkie zatgczniki do
wniosku o dofinansowanie nalezy przygotowac zgodnie z niniejszg instrukcja.
Dokumenty te obowigzujg wnioskodawce oraz wszystkich partnerow
wspotrealizujgcych projekt.

Zatgczniki do wniosku o dofinansowanie sktadane sg wraz z wnioskiem
o dofinansowanie do 1Z FEL wytacznie w formie elektronicznej za
posrednictwem systemu WOD2021.

Zatgczniki wnioskodawca przygotowuje w wersji papierowej, ktore nastepnie
przeksztatca w forme elektroniczng. Zatgczniki okreslone w niniejszym
Regulaminie wgrywane sg do systemu CST2021 w aplikacji WOD2021 w
formularzu wniosku o dofinansowanie w zaktadce ,Zatgczniki” w formie plikow
pdf, plikéw pdf podpisanych podpisem kwalifikowalnym, jezeli wymaga tego
zatgcznik oraz arkuszy kalkulacyjnych (xIs, xIsx, ods). W aplikacji WOD2021
mozna zatgczy¢ pliki w rozmiarze do 25 MB.

Kazdy z dokumentéw po przeksztatceniu w forme elektroniczng musi stanowic
odrebny plik, ktoremu nalezy nada¢ nazwe, a takze numer zgodny z kolejnoscig
I numeracjg zatgcznikow we wniosku o dofinansowanie.

Oswiadczenia sktadane wraz z wnioskiem o dofinansowanie, w zaktadce
,<Zatgczniki”, wnioskodawca lub osoba upowazniona do jego reprezentowania (z
zatgczeniem dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy) podpisuje waznym podpisem kwalifikowanym
(certyfikat zwigzany z podpisem cyfrowym musi by¢ aktualny)..
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ZALACZNIKI DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU

1. Dokumenty dotyczace oceny oddziatywania na srodowisko

Zgodnie z prawem wspodlnotowym oraz krajowym, postepowanie OOS stanowi
istotny element procesu inwestycyjnego. W ramach FEL 2021-2027 wsparcie moze
by¢ udzielone jedynie dla przedsiewziec, dla ktérych przeprowadzono postepowanie
OOS (jezeli jest wymagane) w zgodzie z przepisami krajowymi, jak i wymogami
dyrektyw unijnych.

Dokumentacja dot. oceny oddziatywania na srodowisko obejmuije:
a) Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie OOS.

Postepowanie w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko (OOS) nalezy
przeprowadzi¢ w oparciu o Ustawe z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu
informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. 2022, poz. 1029 z
pozn. zm.) (Uoos)

Uwaga:

— W przypadku, gdy projekt o charakterze infrastrukturalnym nie zostat
wymieniony w Aneksie | albo Il dyrektywy OOS! (tj. nie stanowi
przedsiewziecia moggcego zawsze lub potencjalnie znaczgco oddziatywaé na
Srodowisko), bgdz nie wptywa znaczgco na obszar Natura 2000, Formularz do
wniosku o dofinansowanie w zakresie OOS nalezy wypeié w ograniczonym
zakresie (patrz: Instrukcja wypetniania Formularza). W takiej sytuacji
konieczne bedzie takze uzyskanie zaswiadczenia organu odpowiedzialnego
za monitorowanie obszardw sieci Natura 2000.

Gdy przedmiotem projektu ubiegajgcego sie o dofinansowanie jest inwestycja

o charakterze nieinfrastrukturalnym (np. zakup sprzetu, urzadzen, taboru) albo tzw.
projekt ,miekki” (np. szkolenia, kampania edukacyjna), Formularz do wniosku

o dofinansowanie w zakresie OOS, réwniez nalezy wypetnié w ograniczonym
zakresie wskazujgc nieinfrastrukturalny charakter projektu (patrz: Instrukcja
wypetniania Formularza).

2. Kopia zawartej umowy partnerskiej (porozumienia) (jesli dotyczy).

W celu wspolnej realizacji projektu, w zakresie okreslonym przez instytucje
zarzgdzajgca krajowym programem albo instytucje zarzgdzajgcg regionalnym
programem, moze zosta¢ utworzone partnerstwo przez podmioty wnoszgce do
projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujgce
wspdlnie projekt, zwany dalej ,projektem partnerskim”, na warunkach okreslonych
w porozumieniu albo umowie o partnerstwie.

Podmiot, o ktorym mowa w art. 4, art. 5 ust. 1 i art. 6 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598, 2054 i
2269 oraz z 2022 r. poz. 25 ...), inicjujgcy projekt partnerski, dokonuje wyboru
partneréw sposrod podmiotow innych niz wymienione w art. 4 tej ustawy, z

! Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/92/UE z dnia 13 grudnia 2011 r. w sprawie oceny skutkow wywieranych przez
niektére przedsiewziecia publiczne i prywatne na $rodowisko (Dz.U. L 26 z 28.1.2012, s. 1).
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zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania. Podmiot ten,
dokonujgc wyboru, jest obowigzany w szczegdlnosci do:

1) ogtoszenia otwartego naboru partneréw na swojej stronie internetowej wraz ze
wskazaniem co najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszanie sie partneréw;

2) uwzglednienia przy wyborze partneréw zgodnosci dziatania potencjalnego
partnera z celami partnerstwa, deklarowanego wkfadu potencjalnego partnera
w realizacje celu partnerstwa oraz doswiadczenia w realizacji projektéw o
podobnym charakterze;

3) podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informac;ji o
podmiotach wybranych do petnienia funkcji partnera.

Przepisow pkt 1 i 2 nie stosuje sie w przypadku wyboru podmiotow realizujgcych
zadania objete projektem partnerskim na podstawie praw szczegolnych lub
wytacznych. Prawami szczegdlnymi lub wytgcznymi sg prawa przyznane na
podstawie przepisow prawa albo decyzji administracyjnej, polegajgce na
zastrzezeniu wykonywania okreslonej dziatalnosci dla jednego lub wiekszej liczby
podmiotdéw, wywierajgce istotny wptyw na mozliwos¢ wykonywania tej dziatalnosci
przez inne podmioty.

Wybor partneréw jest dokonywany przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

Partnerami w projekcie mogg by¢ jedynie podmioty znajdujgce sie w katalogu
typow beneficjentéw w danym dziataniu FEL.

Strong porozumienia oraz umowy o partnerstwie nie moze by¢ podmiot
wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

W przypadkach uzasadnionych koniecznoscig zapewnienia prawidtowej
i terminowej realizacji projektu, za zgodg 1Z FEL, moze nastgpi¢ zmiana partnera,
na zasadach opisanych w niniejszym dokumencie.

Podmiot, o ktorym mowa w art. 4, art. 5 ust. 1 i art. 6 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamdwien publicznych, niebedgcy podmiotem inicjujgcym projekt
partnerski, po przystgpieniu do realizacji projektu partnerskiego podaje do
publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o rozpoczeciu
realizacji projektu partnerskiego wraz z uzasadnieniem przyczyn przystgpienia do
jego realizacji oraz wskazaniem partnera wiodgcego w tym projekcie.

Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera, ktory nie zostat wybrany
zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. 0 zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(Dz. U. 2022, poz. 1079 z pézn. zm.), mogg by¢ uznane za niekwalifikowalne, przy
czym wysokos¢ wydatkéw niekwalifikowalnych uwzglednia stopien naruszenia
przepisow ww. ustawy.

W przypadku realizacji projektu przez wiecej niz jeden podmiot do wniosku nalezy
dotgczy¢ umowe porozumienie stron uczestniczgcych w realizacji projektu.
Umowa ta okresla w szczegdlnosci:

a) przedmiot porozumienia albo umowy;
b) prawa i obowigzki stron;

c) zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie, w tym zakres
realizowanych przez nich zadan;
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d) partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu;

e) sposoéb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow ponoszonych
przez poszczegoélnych partneréw projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty
dofinansowania udzielonego kazdemu z partnerow;

f) sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron z
porozumienia lub umowy.

Zadania realizowane przez poszczegoélnych partneréw w ramach projektu
partnerskiego nie mogg polegaé¢ na oferowaniu towaréw, swiadczeniu ustug lub
wykonywaniu robot budowlanych na rzecz pozostatych partneréw.

Niedopuszczalne sg praktyki polegajgce na zawieraniu umow partnerskich, co do
ktorych zachodzi podejrzenie, ze zostaty zawarte wytgcznie w celu uzyskania
wyzszej oceny w procesie weryfikacji wniosku o dofinansowanie przez IZ FEL.
Przyktadem moze by¢ umowa na mocy ktorej na jednym z partnerow spoczywa
catosc praw i obowigzkéw zwigzanych z realizacjg projektu.

Udziat partneréw w projekcie partnerskim nie moze polegac wytgcznie na
whniesieniu do jego realizacji zasobow, o ktérych mowa w art. 39 ust. 1 ustawy z
dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

Partnerem wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wytgcznie podmiot o
potencjale ekonomicznym zapewniajgcym prawidtowg realizacje projektu
partnerskiego.

Partnerem wiodgcym w projekcie partnerskim moze by¢ wytacznie podmiot
inicjujgcy projekt partnerski.

3. Specyfikacja ustug (opracowania planu adaptaciji)

W przypadku, gdy projekt dotyczy ustug nalezy zatgczy¢ specyfikacje zawierajgca:

a) rodzaj,

b) charakter,

c) zakres ustugi przewidzianej do realizacji w ramach projektu,
d) odniesienie do cen jednostkowych w formie kosztorysu.

Specyfikacja powinna:

1.
2.

okreslac obszar, ktory bedzie objety planem adaptacji do zmian klimatu,

wskazywac podmioty zaangazowane w opracowanie planu, w tym wskazywac
podmiot wiodgcy oraz podmioty wspotpracujgce,

identyfikowa¢ dane, badania, narzedzia i analizy niezbedne do przeprowadzenia,

4. identyfikowac gtéwne problemy do rozwigzania, mozliwosci oraz priorytety w

perspektywie krétko- i dtugoterminowej, jakie majg by¢ przedmiotem planu
adaptacji,

wskazywac podstawowe wskazniki strategiczne realizacji planu,
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6. obejmowac wstepny harmonogram dziatan, w tym prace zwigzane z planowaniem
i przeprowadzaniem niezbednych badan, analiz, prac ankietowych,

7. okresla¢ srodki wykonawcze lub pakiety sSrodkow wykonawczych, ktore zapewnig
realizacje zatozonych celdw (poprzez dziatania inwestycyjne, regulacyjne,
organizacyjne, finansowe, promocyjno-informacyjne itd.) — w oparciu o przyjety
harmonogram wdrazania, plan finansowy oraz wyznaczenie odpowiedzialnych
jednostek.

8. Zawiera¢ zasady monitorowania i rewizji/aktualizacji

9. okresla¢ zakres zgodnosci z Rozdziatem 4 ,Strategicznego planu adaptac;ji dla
sektorow i obszaréw wrazliwych na zmiany klimatu do roku 2020 z perspektywg
do roku 2030” tzw. SPA2020 w zakresie celéw i kierunkow dziatan w procesie
adaptacji do zmian klimatu.

10. Okresla¢ elementy, zgodnie z Podrecznikiem adaptacji dla miast — wytycznymi do
przygotowania Miejskiego Planu Adaptacji do zmian klimatu. Zgodnie z ww.
Podrecznikiem Plan adaptacji do zmian klimatu powinien zawiera¢/obejmowaé
nastepujgce elementy:

1. Wstep.
2. Cele i priorytety Miejskiego Planu Adaptaciji.

3. Diagnoza - uzasadnienie potrzeby opracowania planu adaptacji dla miasta
podsumowanie i wnioski z przeprowadzonych analiz (dane liczbowe, mapy).

Gtowne zagrozenia wynikajgce ze zmian klimatu.
Ocena podatnosci.

Analiza ryzyka.

Opracowanie opcji adaptacji.

Ocena i wybor opcji adaptacyjnych.

Wybrane dziatania adaptacyjne.

Korzysci dla miasta ptyngce z adaptaciji.

W NhNPEeE O o o TR

Wdrazanie Miejskiego Planu Adaptacji — harmonogram realizacji dziatan
adaptacyjnych.

4. Opis dziatann monitoringowych i ewaluacje dziatann adaptacyjnych.

4. Dokumenty wnioskodawcy potwierdzajace zapewnienie Srodkéw
finansowych niezbednych dla prawidtowej realizacji projektu.

Whnioskodawca ma obowigzek przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce posiadanie
srodkow wystarczajgcych do sfinansowania wkfadu wtasnego w wysokosci
zgodnej z montazem finansowym projektu, jesli wktad ten jest w wysokosci nie
mniejszej niz kwota potrzebna do finansowania projektu w pierwszym kwartale
jego rzeczowej realizacji (rzeczowej realizacji projektu nie stanowig: zakup gruntu
I prace przygotowawcze tj. uzyskanie niezbednych zezwolen i dokumentaciji,

w tym studium wykonalnosci, a takze wydatki poniesione na zarzgdzanie
projektem, promocje i nadzér inwestorski).

W przypadku, gdy kwota niezbedna do finansowania projektu w pierwszym
kwartale jego rzeczowej realizacji przekracza wysokos¢ wymaganego wktadu
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witasnego wéwczas wnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ zapewnienie, ze
posiada srodki na realizacje rzeczowg projektu w pierwszym kwartale.

W pewnych przypadkach, dot. np. projektéw polegajacych na jednorazowym
zakupie sprzetu moze to oznaczac, ze wnioskodawca bedzie musiat przedstawic
zapewnienie posiadania srodkow niezbednych do zrealizowania catej inwestycji.
Dodatkowo, wnioskodawca w ramach wktadu wtasnego pokrywa wszystkie
wydatki niekwalifikowane w ramach projektu i uwzglednia to w dokumencie
potwierdzajgcym posiadanie przez wnioskodawce srodkow niezbednych do
zrealizowania projektu.

Nalezy pamietac, ze czesc¢ wktadu wtasnego musi by¢ sfinansowana ze srodkow
wiasnych wnioskodawcy. Poziom minimalnego wktadu wiasnego jako % kosztéw
kwalifikowalnych jest wskazany dla kazdego typu dziatan w ,,Szczegotowym Opisie
priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027".

Pozostata czes¢ wktadu wtasnego do projektu moze zosta¢ uzupetniona srodkami
o charakterze bezzwrotnym pochodzgcymi z krajowych lub miedzynarodowych
instytucji finansowych, subwencji ogoéinych, srodkami prywatnymi przekazanymi

w sposoéb formalnie udokumentowany pozostajgcymi w dyspozycji Wnioskodawcy,
Srodkami pochodzacymi z funduszy celowych dziatajgcych jako osoby prawne
(PFRON, NFOSIGW, WFOSIGW itp.) oraz funduszami nieposiadajgcymi
osobowosci prawnej (np. Fundusz Rozwoju Kultury Fizycznej), z zastrzezeniem
szczegolnych zasad dotyczgcych wniesienia wkfadu wtasnego w projektach
podlegajgcych regutom pomocy publicznej.

W przypadku projektéw realizowanych w ramach umow partnerskich nalezy
dotgczy¢ dodatkowe dokumenty poswiadczajgce zabezpieczenie wkiadu wtasnego
przez partnera/éw partycypujgcych finansowo w kosztach projektu. Dokumenty
powinny zawieraC nazwe instytucji wspotfinansujacej (partnera/éw), nazwe
projektu oraz kwote, ktérg zamierza ona przeznaczy¢ na wspoétfinansowanie
projektu.

Rodzaj dokumentow potwierdzajgcych posiadanie srodkéw zalezy od kategorii
wnioskodawcow:

a) Jednostka samorzgdu terytorialnego oraz jednostka organizacyjna jst —
zatgcza kopie uchwaty budzetowej na dany rok poswiadczong za zgodnosc¢
z oryginatem. W uchwale budzetowej powinna zosta¢ zawarta deklaracja
0 zabezpieczeniu srodkow na wspétfinansowanie projektu dla catego okresu
realizacji. Jesli realizacja projektu obejmuje okres diuzszy niz jeden rok, jst
zatgcza kopie podjetej uchwaty budzetowej na dany rok wraz z Wieloletnig
Prognozg Finansowg okreslajgc limit wydatkow na dane przedsiewziecie
zgodnie z Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
2022 poz. 1634 z pdzn. zm.). W uchwale nalezy wskaza¢ doktadng nazwe
zadania objetego wnioskiem oraz kwote przeznaczong na wspotfinansowanie
w poszczegolnych latach.

Zabezpieczeniem wktadu wtasnego jst moze by¢ promesa uzyskana

z wiasciwego (dla danej dziedziny wsparcia) ministerstwa. W przypadku
finansowania wktadu wiasnego z innych Zrodet, wnioskodawca zobowigzany
jest dostarczy¢ odpowiednie dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ tych
Srodkdw.

W konteks$cie ograniczen dot. minimalnego wkfadu wtasnego, nalezy
pamietaé, ze wkiad wtasny wnioskodawcy— jst moze pochodzi¢ w catosci

Strona7z8



z pozyczek (np. pozyczka bankowa) lub ze srodkéw samorzgdowego
funduszu celowego (wojewddzkiego, powiatowego, gminnego), pod
warunkiem, ze nie bedzie podlegat umorzeniu, a realizowany projekt wpisuje
sie w cele, dla finansowania ktorych dany fundusz zostat powotany. Ponadto
zakaz zastepowania srodkéw wiasnych jst Srodkami pochodzgcymi z budzetu
panstwa, nie dotyczy projektow, ktdre obejmujg swym zakresem zadania
zlecone z zakresu administracji rzgdowej.

Dla wszystkich ww. kategorii wnioskodawcéw mozliwe jest zabezpieczenie wktadu
wiasnego poprzez blokade srodkéw na koncie bankowym lub promese kredytowg
uzyskang z banku zapewniajgcg, iz w przypadku uzyskania dofinansowania
projekt otrzyma srodki na wspotfinansowanie inwestycji.

Umowa o prowadzenie rachunku bankowego dla projektu.

Whnioskodawca przedstawia umowe zawartg z bankiem na prowadzenie rachunku
bankowego, na ktéry przekazywane bedzie dofinansowanie w formie refundaciji.
W przypadku, gdy wnioskodawca deklaruje zamiar korzystania z systemu
zaliczkowego, przedstawia umowe zawartg z bankiem na prowadzenie odrebnego
rachunku bankowego, na ktéry przekazywane bedzie dofinansowanie w formie
zaliczki i z ktérego dokonywac bedzie ptatnosci ze srodkow zaliczki. W umowie

0 prowadzenie rachunku bankowego na potrzeby rozliczania zaliczki, musi
znajdowac sie tytut projektu, dla ktérego rachunek zostat utworzony w celu
prawidtowego rozliczania projektu.

Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu.

Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu okresla rzeczowy zakres projektu
oraz wydatki ponoszone przez Wnioskodawce na rzecz wykonawcy/dostawcy.
Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu okresla, ktére zadania zakresu
rzeczowego projektu oraz w jakiej wysokosci bedg realizowane przez
wykonawce/dostawce w poszczegolnych kwartatach. Przyjmuje sie, ze wzgledu na
réznice w terminach ptatnosci na rzecz wykonawcéw/dostawcéw

w poszczegdlnych projektach, podstawg do wpisania wartosci w poszczegdlne
kwartatly jest data wystawienia faktury (lub innego dokumentu finansowego) przez
wykonawce/dostawce na rzecz zamawiajgcego/wnioskodawcy. W zatgczniku
nalezy wpisa¢ wszystkie zadania projektu, ktére po zsumowaniu dadzg catkowitg
warto$¢ projektu.
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